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uvoD

Zakon €. 175/2025 Sb., o poskytovani nékterych opatieni v podpore bydleni (zakon o
podpofe bydleni) zavadi novou agendu pro krajské urady, které ji budou vykonavat
v ramci pfenesené pusobnosti.

Nasledujici dokument obsahuje doporuceni, jak zafadit zaméstnance na krajich
vykonavajicich agendu zakona o podpofe bydleni do platovych tfid dle Cinnosti, které
budou vykonavat. Metodika poskytne navod feditelkam a Fediteldm na krajskych
Ufadech pfi planovani rozpoCtu a platd, pfi vytvareni popist pozic a realizaci
vybérovych fizeni a zaroven se na ni budou moci odvolat v pfripadé kontroly v otazkach
zarazeni do platovych tfid. Na konci dokumentu jsou uvedeny tfi pfiklady konkrétnich
pozic na krajich s uvedenymi Cinnostmi, jimiZ se lze inspirovat pfi vytvareni
charakteristik pracovnich mist na krajském ufadé.

Zaméstnanci kraje mohou realizovat nasledujici agendu:
1. Zaméstnanec krajského ufadu pfi vykonu statni spravy v pfenesené plasobnosti
podle zakona o podpofre bydleni.
2. Zaméstnanec kraje v ramci poskytovani bydleni s ru¢enim/podnajemniho bydleni
nebo podporovaného obecniho bydleni.
3. Zameéstnanec kraje v ramci poskytovani asistence v bydleni.

Zapojeni do aktivity 2 a 3 je pro kraje dobrovolné a pokud se rozhodnou pozadat si o
povéfeni k poskytovani podplrnych opatfeni, zaméstnanec kraje vykonava cinnosti v
ramci samostatné pusobnosti kraje. Co se tyCe zafazeni téchto pozic, lze vyuzit
obdobné metodicky pokyn pro zafazeni téchto zaméstnancu na obcich (dostupny na
webovych strankach MMR).

V nasledujici ¢asti budou uvedeny c&innosti zaméstnancl na krajskych uradech
realizujicich €innosti v prenesené pusobnosti s navrhem mozného zafazeni do
jednotlivych platovych tfid dle jejich naroCnosti.
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Zakon o podpofe bydleni zaklada nové typy spravni Cinnosti, pro které vsak
nepozaduje prokazani nového typu zvlastni odborné zpusobilosti. Tim neni dotena
povinnost prokazat zvlastni odbornou zpusobilost u zaméstnancl vykonavajicich
takové spravni cinnosti, kde je podle jinych pravnich pfedpisi pozadovano jeji
prokazani (vizte vyhlasku €. 413/2024, o zvlastni odborné zpusobilosti, zkousce
vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédceni o vzdélavani ufedniki uzemnich
samospravnych celkd). Na zaméstnance tak muUze dopadnout povinnost dolozit
zvlastni odbornou zpusobilost pfi vykonu spravnich €innosti pfi finanénim hospodareni
uzemnich samospravnych celki a jeho pfezkumu, v socialni praci a socialnich
sluzbach nebo pfi socialné-pravni ochrané déti.

Je tfeba mit na zfeteli, ze nafizeni vliady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé (dale jen ,katalog praci“) uvadi pfiklady praci v jednotlivych
platovych tfidach tak, aby bylo mozné prace do platovych tfid bezpecné zafadit.

viiwv s

- zajisténi role krajského uradu jako nadfrizeného spravniho organu viacéi KMB:

e rozhodovani v ramci odvolaciho Fizeni (odvolani proti rozhodnuti KMB je
pfipustné  pouze v pfipadé rozhodnuti zamitnutych  z ddvodu
neodlvodnitelné zatéze systému podpory bydleni u cizincu)

e realizace pfezkumného Fizeni

e feSeni stiznosti na Cinnosti kontaktnich mist

- zajiSténi agend v souvislosti s financovanim podpurnych opatreni:

e prijeti prostfedkd na financovani pfispévkti od MMR (bytova podpuarna opatienti)
a MSPV (asistence v bydleni)

e sledovani Cerpani prostfedkl na financovani podpurnych opatfeni a pfiprava
zadosti o navyseni prostfedku na financovani zasilanou MMR nebo MPSV

e provadéni vyuctovani prostfedkl na financovani se statnim rozpoctem,

e odvod nevyuzitych prostifedkl zpét do statniho rozpoctu (prostfedky, které
nebyly pouzity do konce kalendarniho roku)

- zajiSténi komplexniho vykonu spravnich fizeni ve véci prispévkl na podpurna
opatreni a souvisejicich agend:
e rozhodovani o pfispévcich na spravu, na poskytovani bytovych podpurnych
opatfeni a asistence v bydleni ve spravnim Fizeni (fizeni o pfiznani pfispévku,
fizeni o prodlouzZeni doby pfiznani pfispévku)
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e zajiSténi vyplaty pfispévkl na spravu, poskytovani bytovych podpurnych
opatfeni a asistence v bydleni, provéfeni spravnosti a uplnosti vdech podkladu
pro vyplatu pfispévku

e pfijem ro¢niho vyuctovani pfispévkl od jednotlivych poskytovatell a jeho

kontrola

zajisténi pfijmu vratek od poskytovatelu

priprava vyzvy k vraceni ¢astky od poskytovatele

pfiprava podnétu pro financni Ufad z divodu poruseni rozpoc¢tové kazné

poskytovani soucinnosti MMR Kk provedeni kontroly nadmérné vyrovnavaci

platby

e sledovani platné pravni upravy ¢astek pro stanoveni vySe prispévku

e zapis souvisejicich udaju do Evidence podpory bydleni

- zajisténi komplexniho vykonu spravnich Ffizeni ve véci povérovani
poskytovatelt podptlirnych opatieni a souvisejicich agend:
e udéleni povéfeni, zruSeni povéfeni, podminéné zrudeni povéfeni k poskytovani
podpuUrnych opatfeni
e urCeni rezimu podpory na sluzby obecného hospodarského zajmu, v némz se
budou pfispévky poskytovat (pfednostné rezim de minimis, v odivodnénych
pfipadech rezim vyrovnavaci platby), sou¢asti rozhodnuti
e kontrola spinéni podminek pro udéleni povéreni i po jeho udéleni

- doplnkova kontrolni €innost ve véci poskytovani podpurnych opatfeni — postup
dle kontrolniho fadu

- koordinac¢ni a metodicka ¢innost:
e metodicka pomoc KMB v souladu s § 6 odst. 3 zakona o obcich
e poskytovani metodické pomoci obecnim ufadim obci s rozSifenou plsobnosti
(svolavani metodickych setkani KMB a krajského ufadu s poskytovateli v kraji)
e zajiStovani koordinacnich setkani ORP, poskytovatell, kraje
e poskytovani metodické pomoci poskytovatelim podpurnych opatfeni

Moznosti zarazeni v katalogu praci:

9. platova trida
1. Zajistovani vykonu souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych agend statni
spravy nebo samospravy (dale jen ,obor statni spravy nebo samospravy®).
3. Provadéni pfezkumného Ffizeni spravnim organem, ktery rozhodnuti vydal.
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5. Provadéni konzultacni a poradenské cinnosti v ucelené odborné agendé
statni spravy nebo samospravy vcetné vydavani stanovisek.

7. Komplexni zajistovani agendy vydavani osvédCeni nebo potvrzeni podle
zvlastnich zakonl v pasobnosti celého uzemniho samospravného celku nebo
jiného organu.

10. Samostatné provadéni inspekce, dozoru nebo kontroly nad dodrzovanim
povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisu ve vymezené plsobnosti.

10. platova trida
1. Pfezkoumavani rozhodnuti v pfezkumném fizeni nadfizenym organem.
11. Vyfizovani zavaznych stiznosti proti nevhodnému chovani ufednich osob
nebo proti postupu spravniho organu a navrhovani opatieni k napraveé.
12. Provadéni statniho dozoru, inspekce nebo komplexni kontrolni ¢innosti v
celém rozsahu pusobnosti organu uzemniho samospravného celku nebo jiného
organu s uzemni pusobnosti.

11. platova trida
7. ProSetfovani zplUsobu vyfizeni stiznosti proti nevhodnému chovani ufednich
osob nebo proti postupu spravniho organu.
8. Metodické usmériiovani nebo zajiStovani informacni metodické pomoci
nizs§im spravnim ufadim a uzemnim samospravnym celkim v agendach
organu s celostatni pusobnosti.
9. Metodicka, poradenska a konzultacni ¢innost v oboru samospravy provadéna
magistraty statutarnich mést nebo hlavniho mésta Prahy a kraji.
18. Systémova koordinace a metodické usmérfiovani systémi a oborl s
Uzemni pusobnosti a s rozsahlym vnitfnim ¢lenénim a s Sirokymi vazbami na
jiné systémy na dalSi obory a zasahujicich do mnoha vécnych a pravnich
oblasti.
Poznamka: podpora bydleni muze byt soucasti napr. nasledujicich obort:
socialni oblast, tizemni rozvoj, financovéni rozvoje USC apod.)

11. platova trida
4. Tvorba uzemni politiky bydleni z hlediska jejiho financovani, socialnich
aspektt bydleni, koncepce podpurnych nastroju bydleni v obcich s rozSifenou
plUsobnosti.

12. platova trida
3. Koordinace statnich podpurnych opatfeni a programu podpory bydleni.

10. platova trida
3. Koordinace a usmérnovani jednotlivych oborl socialnich véci, napfiklad péce
o rodinu a déti v€etné osob potiebujicich zvlastni péci, socialni prace nebo
socialnich sluzeb.

11. platova trida
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6. Kontrola, metodické usmérfiovani a koordinace vykonu socialné-pravni
ochrany déti nebo vykonu socialni prace v plsobnosti obce s rozSifenou
pusobnosti, kraje nebo hlavniho mésta Prahy.
8. Komplexni vykon registrace v ramci poskytovani socialnich sluzeb,
posuzovani podminek pro poskytovani socialnich sluzeb pfi posuzovani zadosti
o registraci a kontrola jejich pInéni.

12. platova trida
2. Tvorba koncepce a koordinace metod socialni prace, socialné-pravni
ochrany déti nebo vefejného opatrovnictvi v plsobnosti kraje nebo hlavniho
mésta Prahy.
Poznamka: zaméstnance Ize zaradit do této kategorie 12. platové (tridy
v pripade, Ze vykonava vSechny jmenované Cinnosti.

10. platova trida
5. Zajistovani spoluprace a vzajemné informovanosti mezi intervencnimi centry,
poskytovateli socialnich sluzeb, poskytovateli zdravotnich sluzeb, organy
socialng-pravni ochrany déti, obecnimi a krajskymi UFady, Policii Ceské
republiky, obecni policii a organy vefejné moci.

11. platova trida
5. Tvorba koncepce a strategie vykonu socialni prace vedouci k FfeSeni
nepfiznivé socialni situace a k socialnimu zaclefovani osob, skupin nebo
komunit.

12. platova trida
2. Provadéni narocnych metodickych a specializovanych kontaktnich Cinnosti
se zaméfenim na jednotlivce, rodiny a skupiny osob se zvySenym rizikem
socialniho vylouceni nebo vzniku problému v osobnim a socialnim vyvoiji.

9. platova trida
3. Zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostiedku.
Kontrola €erpani a uZziti dotaci nebo jinych ucCelové vazanych rozpoctovych
prostiedku.

10. platova trida
3. Koordinace €Cinnosti souvisejicich s podavanim zadosti o podpory a dotace a
pfijimanim podpor a dotaci a s plnénim zavazkl vzniklych pfijetim podpory a
zavéreCnym vyhodnocenim Cerpani podpory. Stanovovani postupl a zasad
vybéru Zadatell o podpory véetné vyhodnocovani projektl. Zpracovavani a
predkladani zavéreCného vyporadani pfiznanych dotaci a podpor.

11. platova trida
3. Vytvareni zasad financovani finan¢ni politiky v jednom nebo vice oborech
¢innosti uzemni statni spravy nebo samospravy a provadéni rozpisu zavaznych
a orientacnich ukazatell rozpoctu s pfihlédnutim k prioritam jednotlivych druhu
vydaju.
5. Stanovovani postupl, zasad a metodik pro poskytovani finanénich podpor,
pro vybér zadatell o podpory v€etné vyhodnocovani projektu.

Bydleni

pro zivot




MINISTERSTVO

A PRO MISTNI

ROZVOJ CR Metodické doporucéeni k zakonu o podpore bydleni

9. platova trida
2. Zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostfedku.
Kontrola Cerpani a uziti dotaci nebo jinych ucCelové vazanych rozpoctovych
prostfedku vetné stanovovani odvodu a penale za jejich neopravnéné pouZiti
nebo zadrzeni.

10. platova trida
1. Provadéni rozpoctovych opatieni v ramci finan¢niho vztahu statniho rozpoctu
k rozpoctu Uzemnich organud v prabéhu rozpoctového roku.

11. platova trida
7. Zajistovani kontroly finanéniho zuctovani rozpoctovych kapitol a krajskych
uradu se statnim rozpoctem.

12. platova trida
2. Metodické usmérnovani a koordinace podfizenych organizaci nebo
uzemnich samospravnych celkl pfi pfidélovani rozpoctovych prostiedka.
4. Metodické usmeérfiovani a organizace hospodafeni s rozpoctovymi
prostfedky podle jednotlivych pfijmovych a vydajovych oblasti kapitoly statniho
rozpoctu.
8. Provadéni analytickych a predikénich €innosti pro pfipravu rozpoctu kraje
nebo hlavniho mésta Prahy vCetné provadéni rozpoctovych opatfeni.

12. platova trida
5. Koordinace a usmérnovani hospodareni s majetkem kraje nebo hlavniho
mésta Prahy.

Kvalifikace:

¢ pro metodické vedeni KMB a asistence v bydleni je doporucen vykon socialnim
pracovnikem, pro metodické vedeni bytovych podplrnych opatfeni praxe v
oblasti pilotnich projektl, spravy bytového fondu, realitniho zprostfedkovani
nebo pronajimani bytd

e pro ostatni Cinnosti je doporuCen vykon zaméstnancem s adekvatnim
vysokoSkolskym vzdélanim a praxi v obdobnych cinnostech (napf. vedeni
spravniho fizeni)

PRIKLADY KONKRETNICH POPISU TYPOVYCH PRACOVNICH POZIC NA
KRAJSKEM URADE PRO POUZITi PRI REALIZACI VYBEROVYCH RIZENI

Poznamka: neni nezbytné nutné mit roz¢lenén vykon agendy na typové pozice,
v8echny €innosti se mohou sbihat u jedné osoby.

Referent — podpora bydleni
e ZajiStuje komplexni vykon spravnich fizeni podle zakona ¢. 175/2025 Sb., o
podpofe bydleni
e Rozhoduje o udéleni a zruSeni povéreni poskytovatelim asistence, bydleni
s ru¢enim, podnajemniho bydleni a obecniho podporovaného bydleni; po
udéleni kontroluje plnéni podminek pro udéleni ovéfeni
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e Vrozhodnuti o povéfeni urCuje rezim vefejné podpory, v némz se budou
pfispévky poskytovat

e Rozhoduje o pfispévcich na spravu, na poskytovani bytovych podpurnych
opatfeni a asistence v bydleni, kontroluje obsah pfisluSnych smluv a dalSi
skuteCnosti

e Rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti KMB v pfipadech, kdy je odvolani proti
rozhodnuti KMB pfipustné (rozhodnuti, Ze Zadatel predstavuje
neoduvodnitelnou zatéz systému podpory bydleni), realizuje pfipadné
pfezkumné fizeni dle spravniho fadu

e Zajistuje zapisy a vymazy udaju v Evidence podpory bydleni

Metodik pro KMB/koordinator podpory bydleni
e ZajiStuje metodické vedeni KMB v kraiji

Zajistuje metodicka setkani a konzultace pro KMB

PIni roli nadfizeného spravniho organu KMB, pfipadné UMC

Zajistuje kontrolu KMB

Zajistuje konzultace pfi vyfizovani stiznosti na feSeni sousedskych sporl na

KMB

Poskytuje metodickou pomoc poskytovatelim podpUrnych opatieni

e Podili se na zpracovani metodickych material

e Poskytuje konzultace k poradenstvi v oblasti bydleni poskytovanému
kontaktnimi misty

e Zajistuje zapisy a vymazy udaju v Evidenci podpory bydleni

Ekonom podpory bydleni

e Sleduje Cerpani prostfedkl na financovani podpurnych opatfeni a zpracovava
zadost o navyseni prostifedku na financovani zasilanou MMR nebo MPSV

e Zpracovava vyuctovani poskytnutych prostfedkl na financovani za kalendarni
rok

e Sleduje platnou pravni upravu €astek pro stanoveni vySe pfFispévku

e Zpracovava podklady pro rozhodnuti o vySi pfispévku

e Spolupracuje s referentem podpory bydleni pfi rozhodovani o pfispévcich na
spravu, na poskytovani bytovych podpurnych opatfeni a asistence v bydleni

e ZajisStuje vyplatu pfispévkl na spravu, poskytovani bytovych podplrnych
opatfeni a asistence v bydleni, provéfuje spravnost a uplnost vSech podkladu
pro vyplatu pfispévku

e Zapisuje udaje o vyplaceni nebo vraceni pfispévku do Evidence podpory
bydleni

e PIni povinnosti kraje v souvislosti s poskytovanim pfispévkl v rezimu podpory
de minimis SOHZ nebo SOHZ, spolupracuje s referentem podpory bydleni pfi
urceni rezimu verejné podpory

e Poskytuje MMR soucinnost k provedeni kontroly nadmérné vyrovnavaci platby

e Zabezpecuje finanéni kontrolu
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