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Zapis bytu

Obecné informace

Dalsi ¢innosti KMB je kontrola a zapis bytl pro poskytovani bytového podplrného
opatreni. Tato kapitola metodiky Vas provede procesem podani zadosti o zapis byt do
Evidence podpory bydleni (dale také jen ,,evidence“ nebo ,,EPB“) a naslednym zapisem
byt( do evidence.
Postupy pro zépisy byt do evidence a pro zménu nékterych udajl o bytech v evidenci
jsou upraveny v ¢asti ¢tvrté zdkona o podpofre bydleni (§ 28 azZ § 48), seznam vSech udajl
o bytech v evidenci v § 132 odst. 1 pism. d), zapis, zména nebo vymaz Udajl o bytech,
které nejsou upraveny v ¢asti ¢tvrté, v § 132 odst. 2, pfistup k udajiim o bytech v § 133
zakona a dalSi procesni ustanoveni vztahujici se i na zapisy byt pak v § 137 (zpUsob
podani), § 138 (rozhodnuti jako prvni Ukon spravniho orgadnu v fizeni) a § 139
(nepfipustnost odvolani). V pfechodném obdobi do 31. 12. 2029 se uplatni také § 144
odst. 2 pism. €) a f), které se tykaji podani prostfednictvim Evidence podpory bydleni
(EPB) a pouzivani EPB pro vyjmenované ucely. Pro provedeni zapisu bytl do evidence
je nutna také znalost spravniho fadu, nebot se jedna o spravni fizeni. Metodika
nevysvétluje vSechny postupy dle spravniho fadu (napf. postoupeni Zadosti z ddvodu
podani mistné nepfislusnému kontaktnimu mistu apod.), pracovnici kontaktniho mista
realizujici postupy podle ¢asti ¢tvrté zakona o podpore bydleni museji spravni fad znat.
Kazdy byt, se kterym je planovano nakladatv systému podpory bydleni, musi byt evidovan
v EPB. Proces zapisu bytu probiha prostfednictvim kontaktniho mista pro bydleni. O zapis
bytu do evidence Zada povérieny poskytovatel, ktery hodla byt vyuzit pro poskytovani
bytového podplrného opatreni.
Rizeni o zapisu bytu je z formalniho hlediska spravnim fizenim. Proti rozhodnuti v§ak neni
pfipustné odvolani. Zadatel, ktery nebude souhlasit s vysledkem fizeni, mGZe vyuzit
nékterou z nasledujicich moznosti:

e Podnét k zahajeni pfezkumného fizeni, kdy je mozné prezkoumat soulad

rozhodnuti s pravnimi predpisy (8 94 an. spravniho radu).
e Podaninové zadosti (8 48 odst. 2 spravniho fadu a contrario).
e Podani zaloby proti rozhodnuti spravniho organu (§ 65 an. soudniho fadu
spravniho).

Vécneé prislusnym pro vyfizeni Zzadosti o zapis bytu je kontaktni misto, nebot ma nejlepsi
pfedpoklady provést ohledani bytu pfed tim, nez byt zapiSe do evidence, nebo nez odepre
zapis bytu do evidence (8§ 29). Mistni pfislusnost kontaktniho mista je dana 8§ 11 odst. 1
pism. b) spravniho fadu, tedy mistem, kde se byt nachazi.

Po zapisu bytu do evidence jsou udaje o ném podkladem pro rozhodnuti o zadosti
o pfiznani pfispévku poskytovateli [§ 85 odst. 1 pism. f) a § 85 odst. 3 pism. d)]. Toto
rozhodnuti bude zpravidla vydavat krajsky ufad, méné ¢asto Ministerstvo pro mistni rozvoj
nebo Ministerstvo prace a socialnich véci [§ 80].
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Podani zadosti o zapis bytu

Zpusob zahajeni fizeni: Zahéjeni tohoto fizeni je vzdy na Zadost (§ 28).

Kdo zada: Poskytovatel se zakladnim povérenim k poskytovani bydleni s rucenim a
podnajemniho bydleni, poskytovatel srozSifenym povéfenim k poskytovani bydleni
srucenim a podnajemniho bydleni nebo poskytovatel s povéfenim k poskytovani
podporovaného obecniho bydleni (§ 28 + § 8).

Uéastnici Fizeni: Pouze Zadatel (§ 38 odst. 1). U&astnikem Fizeni je pouze 7adatel, nikoliv
vlastnik bytu, pokud jde o osobu odliSnou od Zadatele, ani osoba, ktera aktualné uziva byt
k uspokojovani své bytové potreby.

Forma: Poskytovatelé (Zadatelé) maji moznost podat Zadost o zapis bytu do EPB volnou
formou, doporucuje se vSak vyuzit vzorové formulare - a to jak pro snadnégjsi naslednou
praci se schvalenou zadosti, tak i pro samotné Zadatele, aby nic nevynechali. Doporucuje
se, aby byly formulare Zadosti ke staZzeni na internetovych strankach obce, kde ptsobi
kontaktni misto pro bydleni. Zadatelé pak posilaji kompletné& vypln&né formulare, véetné
v8ech pfiloh, v listinné podobé& na adresu OU nebo elektronicky prostfednictvim datové
schranky, pfipadné je pfedavaji na podatelné. Kontaktni mista ziskaji vzory aktualnich
formulard na webu MMR.

Udaje vypliiované v zadosti o zapis bytu do EPB slouzi k jednoznaéné identifikaci bytu, k
ziskani zékladni predstavy o jeho podobé a vnitfnim uspofadani a ke sparovani bytl s
potfebnymi osobami.

Zadost sestava z:
e samotného formulare Zadosti o zapis bytu, kde musi byt uvedeno nasleduijici:

a) identifikace
1. jednotky, ktera byt zahrnuje, nebo které je bytem’, nebo
2. stavby, ve které se byt nachazi, neni-li vlastnické pravo ke stavbé nebo k
pozemku, jehoZ je stavba soucasti, rozdéleno na vlastnické pravo
k jednotkam,

b) éisla nebo jiného urceni bytu?, je-li to nutné pro jeho jednoznaéné uréeni,

c) udaje o podlahové plose bytu3,

d) udaje o dispozici bytu?,

e) udaje o podlazi, ve kterém se byt nachazi,

f) Udaje o zpUsobu vytapéni,

1 Obrat ,identifikace jednotky, ktera byt zahrnuje, nebo ktera je bytem,” vychazi z dvojiho pojeti jednotky. Jednotky
vymezené podle jiz zruSeného zakona o vlastnictvi bytl jsou byty — vizte § 2 pism. h) zakona o vlastnictvi byt(.
Jednotky vymezené podle sou€asného ob&anského zakoniku byty zahrnuji — vizte § 1159 ob&anského zakoniku.
2 Jinym uréenim bytu muze byt napf. ,byt v pfizemi“, ,podkrovni byt“, ,oyt v 1. patfe zapadni ¢asti budovy*.
V bytovych domech budou typicky byty o€islovany, potfeba urcit byt jinak bude spiSe vznikat v rodinnych domech.
3 P¥i vykladu pojmu ,podlahova plocha“ se bude vychazet z ustaleného vykladu predpist stavebniho prava, které
pojem podlahova plocha uzivaji bez podrobnéjsiho zakonného vymezeni. Do podlahové plochy bytu se nezahrnuji
stavebni plochy (plochy nosnych, délicich nebo jinych konstrukci — sloupy, pilife, pFicky, kominy), plochy prostor,
které nejsou mistnosti (balkon, terasa, lodZie, plda) nebo které jsou mimo byt (komora nebo sklep pFistupné
ze spole¢né chodby).

4 Udaj o dispozicich bytu bude uvadén zazitym 1kk, 1+1, 2kk, 2+1, 3kk, 3+1 atd. Dispozici bytu Zadatel vybere
z nabidky, pro pripady méné typicky feSenych byt bude mozné uvést také Udaj vlastni, napf. 6+2 nebo 5kk+1.
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e dokladu o bezdluznosti vlastnika bytu v(i¢i osobé odpovédné za spravu domu a
pozemku (napf. SVJ)3,

e pisemného souhlasu vlastnika bytu se zapisem bytu do evidence, neni-li
vlastnikem bytu zadatel, a v pfipadé druzstevniho bytu téZ souhlas jeho ndjemce
(na samostatném formulafri),

o fotodokumentace bytu v rozsahu nezbytném pro posouzeni zadosti,

o (volitelné) zadosti o zapis udaje o tom, Ze byt spliiuje nékterou ze specifickych
potfeb podle pfilohy 3 zdkona, uvedeni které a doloZeni i téchto skutecnosti.

Formular zadosti shrnuje vSechny informace o bytu, které KMB potfebuje k dalSimu
nalezeni vhodné domacnosti - Udaje o vlastnikovi, rozloZeni a vybaveni bytu, podminkach
uzivani, faktorech dulezitych pro osoby se specifickymi potfebami apod. V Zadosti se
doporucuje také rovnou uvést predpokladanou vysSi ndjemného, nebot tato informace
usnadni pozdéjsi koordinacni ¢innost kontaktniho mista. Nejedna se vSak o povinny udaj.
Fotodokumentace bytu by méla byt pofizena tak, aby dokladala skute¢nosti uvedené v
Zadosti a prokazovala, Ze byt spliiuje kritéria zpUsobilého bytu podle pfilohy ¢. 1 zakona o
podpofe bydleni (zplsobilym bytem je podle § 3 ZPB byt, ktery spliiuje zakladni funkéni
standardy bytu podle pfilohy €. 1 ZPB).

Neni-li vlastnikem bytu Zadatel, musi Zadatel predlozit i souhlas vlastnika bytu se
zapisem, aby nebyly do evidence zapisovany byty proti vili jejich vlastnikl. Totéz plati pro
povinnost dolozit souhlas najemce druzstevniho bytu.

O co je mozné pozadat volitelné?

Soucasné se zadosti o zapis bytu do evidence mUiZe Zadatel poZadat o zapis Udaje, Ze byt
je vyhovujici pro osobu s nékterou ze specifickych potfeb podle pfilohy €. 3 zdkona. Pokud
o zapis této skutecnosti zadatel pozada, dolozi rovnéz tuto skutecnost (pldnkem bytu a
podrobnéjsi fotodokumentaci, certifikaci apod.).

Hodnoceni zadosti

V rdmci shromazdovani a vyhodnocovani podkladl pro vydani rozhodnuti provéfuje
kontaktni misto nékolik skuteénosti, jejichz naplnéni je nutnym pfedpokladem pro zapis
bytu do evidence.

Prvnim predpokladem je formalni stranka. Zadost musi byt bez vad, kontaktni misto tedy
ovéfuje, Ze zadost obsahuje vSechny nalezitosti. Dale musi byt podana opravnénou
osobou, tj. poskytovatelem bytového podplirného opatfeni s platnym povérenim.
Druhym predpokladem je bezdluznost vlastnika vic¢i osobé odpovédné za spravu bytu a
pozemku.

Tretim predpokladem je, Ze byt musi byt zplsobilym bytem, tzn. spliiovat zakladni funkéni
standardy podle pfilohy €. 1 zakona o podpofe bydleni.

Ctvrtym predpokladem je, Ze pfipadné poskytovani podplrného opatfeni v souvislosti s
bytem nezhorsi miru socidlniho a prostorového vylouceni. Neni pfitom zohledrfiovana

5 Pokud dana skute¢nost nebude doloZena v ramci zadosti, kontaktni misto osobu odpovédnou za spravu domu a
pozemku kontaktuje v pribéhu Fizeni samo, a pokud osoba odpovédna za spravu domu a pozemku nesdéli na
vyzvu kontaktniho mista do 7 pracovnich dn(, zda ma vlastnik bytu vici ni splatné dluhy na pfispévcich na spravu
domu a pozemku nebo na nakladech na sluzby, plati pro ucely fizeni o zadosti o zapis bytu do evidence, Ze vlastnik
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pouze zména stavu podporované osoby, ale také zajmy soused( bytl, ve kterych jsou
podplrna opatfeni poskytovana. Cilem posouzeni zhorSeni miry socialniho
a prostorového vylouceni tak je i zajiSténi toho, aby se poskytovani podptrnych opatieni
nekoncentrovalo do jednoho domu &i oblasti, protoze to by mohlo znamenat nedmérnou
zatéz pro sousedy nebo konkrétni étvrt apod.

Pokud zadatel zadal i o zapis udaje podle pfilohy €. 3 (vhodnost bytu pro domacnosti se
specifickymi potfebami), musi byt splfiovat i tyto pozadavky, jinak nelze zadosti v této
¢asti vyhovét.

Je-li to nezbytné, vyzve kontaktni misto zadatele k doplnéni Zzadosti ¢i odstranéni vad,
poskytne mu k tomu pfimérenou lhitu a pouci jej o nasledcich neodstranéni nedostatkd
v této Lh{té, pficemz mUze soucasneé fizeni prerusit (8 45 odst. 2 spravniho fadu).

Je-li to potfeba ke zjiSténi stavu véci, obstara si kontaktni misto dalSi podklady,
napf. ohledanim na misté. Pokud je nutné oveéfit vice nize popsanych skutecnosti,
doporucuje se je ovéfit pfi jedné navstéve, a nezatézovat tak nepfimérené poskytovatele
a vlastnika bytu.

Samoziejmé vzdy plati zdsada volného hodnoceni dlkaz(, vyjadiend i ve spravnim radu
(8 51 odst. 1 véta prvni spravniho fadu). Zasada volného hodnoceni dikazt ve spravnim
fizeni znamena, Ze spravni organ je opravnén sam posoudit vahu a vyznam kazdého
provedeného dlkazu, aby mohl zjistit skuteény stav véci a vydat své rozhodnuti.
Neumoznuje vSak libovolné opomenout nebo nevyhodnotit néktery z provedenych
dlkaz(; pokud néktery dikaz neprovede, musiv odlvodnéni rozhodnuti uvést proc.
Zaroven plati, Ze zjisti-li kontaktni misto v souladu s pozadavky § 3 spravniho fadu
skutec¢nost, ktera znemoznuje zadosti vyhoveét, neprovadi dalSi dokazovani a zadost
zamitne (§ 51 odst. 3 spravniho fadu). Pokud tedy ovéfi nesplnéni jednoho z predpoklad,
nemusi v dalSim zjiStovani pokracovat.

Na vyfizeni Zadosti ma kontaktni misto standardni lh(ity dle § 71 odst. 3 spravniho rfadu
(30 = 60 dnu), avSak doporucuje se, aby kontaktni misto tyto zadosti posuzovalo co
nejrychleji, nebot s délkou fizeni mlze vyznamné klesat motivace vlastnik( byt tyto byty
do systému podpory bydleni zapojit.

Jsou-li splnény pfedpoklady pro zapis bytu do evidence, ale idaje podle § 28 odst. 2 pism.
a) az g) zakona uvedené v zadosti se neshoduji se zjisténimi kontaktniho mista, zapise
kontaktni misto udaje podle § 28 odst. 2 pism. a) az g) zakona do evidence v souladu se
svymi zjiSténimi a rozhodnuti o tom nevydava. Pokud vSak nejsou splnény pfedpoklady
pro zapis bytu do evidence, kontaktni misto byt nezapiSe a vyda o tom rozhodnuti (§ 39
odst. 3), které odpovidajicim zptisobem odlvodni. Proti tomuto rozhodnuti neni pfipustné
odvolani (8§ 139).

Posouzeni bezdluznosti vi¢i osobé odpovédné za spravu bytu a pozemku

Dalsi podminkou zéapisu bytu do evidence je, Ze vlastnik bytu nema viic¢i osobé odpovédné
za spravu domu a pozemku splatné dluhy na pfispévcich na spravu domu a pozemku, na
nakladech na plnéni spojenych nebo souvisejicich s uzivanim bytu ani na zalohach na
tato plnéni. Jedna se o jedno z klicovych opatfeni proti tzv. obchodnikiim s chudobou.
Osobou zodpovédnou za spravu bytu a pozemku se podle § 1190 ob¢anského zakoniku
rozumi spolecenstvi vlastnikll jednotek, a pokud spolecenstvi vlastnikil jednotek
nevzniklo, spravce.
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Podminka se vztahuje pouze na splatné dluhy, nebot dluhem je samoziejmeé i povinnost
prabézného placeni pfispévkd a zaloh na sluzby, z jejichZ existence nelze dovozovat
nespolehlivost ani zly umysl vlastnika bytu.

Legislativni zkratka ,,naklady na sluzby“ zahrnuje nejen naklady na sluzby, ale také zalohy
na sluzby. Tim se nepochybné stanovi, ze ,naklady na sluzby*, o kterych se piSe v dalSich
nasledujicich ustanovenich zakona, zahrnuji nejen nedoplatek zjistény vyuctovanim
zalohy na sluzby po konci zu&tovaciho obdobi, ale také pravé zalohy na sluzby.

Pokud osoba odpovédna za spravu domu a pozemku nesdéli na vyzvu kontaktniho mista
do 7 pracovnich dn(, zda ma vlastnik bytu vci ni splatné dluhy na pfispévcich na spravu
domu a pozemku nebo na nakladech na sluzby, plati pro Ucely fizeni o Zadosti o zapis bytu
do evidence, Ze vlastnik bytu tyto dluhy nema (8 30 odst. 2). To je vyznamné v pfipadg, ze
Zadatel nepfilozi k zadosti o zapis bytu do evidence potvrzeni o bezdluznosti vydané
osobou odpovédnou za spravu domu a pozemku (pfipadné externim profesionalnim
spravcem). K tomu mdZe dojit zejména v pfipadé, Ze osoba odpovédna za spravu domu
vibec nezareaguje na Zadost vlastnika o vydani potvrzeni o bezdluznosti. Na vydani
potvrzeni o bezdluznosti nema totiz vlastnik jednotky narok. V takovém pripadé tedy bude
vhodné, pokud kontaktni misto vyzve vramci spravniho fizeni osobu odpovédnou za
spravu domu a pozemku, aby sdélila, zda vlastnik vici ni splatné dluhy ma, nebo nikoliv.
Predpoklada se, Zze osoba odpovédna za spravu domu a pozemku bude mit v pfipadé
existence splatného dluhu zajem na tom, aby jeho vySi sdélila. V pfipadé nasledné
pasivity osoby odpovédné za spravu domu a pozemku zakon stanovi, Zze pro ucely fizeni o
Zadosti o zapis bytu do evidence plati, Ze vlastnik bytu pfedmétné dluhy nema.

Posouzeni zpUsobilosti bytu
Na tomto misté se jevi jako vhodné objasnit nékteré pojmy vztahujici se k bytlim v zédkoné:
e bytem se pro uUcely zakona o podpofre bydleni rozumi kromé mistnosti nebo
souboru mistnosti zkolaudovanych jako byt podle stavebnich predpist také stavba
pro individualni nebo rodinnou rekreaci nebo jiny nez obytny prostor podle zakona
o davce statni socialni pomoci
e zpusobily byt je byt, ktery spliiuje zékladni funkéni standardy podle pfilohy €. 1;
jde o kritérium relevantni pro zapis bytu do evidence
¢ vhodny byt je byt, ktery spliiuje standardy (tj. jde o zpUsobily byt) a zaroven ve
vztahu ke konkrétni domacnosti také pozadavky na velikost a pocet mistnosti
podle prilohy €. 2, pfipadné specifické potfeby domacnosti podle pfilohy ¢&. 3; jde
o kritérium relevantni pro parovani bytu s domacnosti, vydani zavazného
stanoviska pro poskytovani asistence bez bytového opatfeni, pfi zménach bytu a
pro vyplaceni pfispévkl na poskytovani podptrnych opatieni
e vyhovujici bydleni znamen4, Ze jde o bydleni ve vhodném byté, domacnost m4a
pravni davod k uzivani za Gucelem zajisténi bytové potieby, nenachazi se v ném
osoba, ktera se dopustila domaciho nasili na ¢lenu domacnosti, a po odedéteni
nakladd na bydleni zbyvad doméacnosti pfijem vyssi nez Zivotni minimums®; jde o

6 Rozhodny pfijem pfijemce davky statni socialni pomoci a ¢lent jeho domacnosti podle zakona o davce statni
socialni pomoci navySeny o davku statni socialni pomoci je po odecteni skute€nych naklada na bydleni podle
zakona o davce statni socialni pomoci niz§i nez ¢astka zivotniho minima pfijemce davky statni socialni pomoci
a Clend jeho domacnosti podle zakona o zivotnim a existenénim minimu.
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kritérium relevantni pro posuzovani Zadosti o zapis Udaje o potifebé podplrného
opatreni

V prvni fadé je tedy nezbytné ovéfit, zda je “byt” ze Zadosti skute€né bytem, tedy zda se
jednd o byt podle § 3 odst. 1 zakona, kdy se musi jednat bud o:
a) mistnost nebo soubor mistnosti zkolaudovanych jako byt podle stavebnich
predpist, nebo
b) stavba pro individualni nebo rodinnou rekreaci nebo jiny nez obytny prostor podle
zadkona o davce statni socialni pomoci.’

Posouzeni, zda je byt zpisobilym bytem, se provadi na zakladé ovéreni, zda byt a dim, ve
kterém se byt nachazi, spliuji zakladni funk¢ni standardy podle pfilohy €. 1 zakona. Pouze
byt, ktery spliuje tyto zakladni funkéni standardy, je zpUsobilym bytem. Nastaveni
vychéazi z projektdl IROP (Integrovany regionalni opera¢ni program), doslo pouze k
drobnym, povétSinou formula¢nim Upravam.

Zaroven je nezbytné, aby se byt nachazel vdomeé bez vad, které by ohrozovaly obyvatele
bytu na Zivoté nebo zdravi. M(zZe se jednat napfiklad o rozpadajici se balkdén souseda
umistény nad vchodem do domu, ktery miZe na obyvatele bytu spadnout. Za vadu
ohroZujici obyvatele bytu na zivoté a zdravi vSak nebude mozné posuzovat kus rezavého
dratu, ktery tréi z podlahy sousedova balkénu vzhiru, protoZze k nému se obyvatel bytu
nedostane, a proto se o néj nemUZze zranit. Kontaktni misto bude posuzovat splnéni této
podminky na zakladé ohledani jemu pfistupnych ¢asti domu (kam ho vpusti zadatel,
pfipadné vlastnik) a neoCekava se, Ze by pracovnik provadéjici ohledani nezbytné musel
kontrolovat napf. nosné zdi ve vS§ech bytech. Pro posouzeni splnéni podminky pak mize
vyuzit udaje i informacnich systému verejné spravy nebo dolozené podklady, které si
vyzada od Zadatele (napf. posudek statika; neni vSak Zzadouci, aby si jej obecni Ufad obce
s rozSifenou pusobnosti nechaval vypracovat/pozadoval jeho doloZeni v kazdém
pfipadé).

Dobre pofizena fotodokumentace a dals$i Udaje uvedené v Zadosti by ve vétsiné pripadl
meély byt pro kontaktni misto dostacujici pro posouzeni, zda je byt zpUsobily. V pfipadé
pochybnosti mlze vyZzadat doloZeni dalSich podklad( a dopliujici fotodokumentace.
Pokud ani to nebude dostatec¢né, mlze kontaktni misto provést ohledani na misté.

Postup pro provedeni ohledani na misté
Pro realizaci ohledani na misté jsou relevantni zejména § 18, § 51 a § 54 spravniho radu®.
Opravnéna uredni osoba ORP provadegjici ohledani na misté (prohlidku bytu) ma k

7 Jedna se o hmotnépravni odkaz na definici. Kontaktni mista tedy nemuseji aplikovat stejny proces posuzovani,
jako Urad prace CR podle zakona o davce statni socialni pomoci.
¢§18
Protokol

(1) O ustnim jednani (§ 49) a o ustnim podani, vyslechu svédka, vyslechu znalce, provedeni dikazu listinou a
ohledani, pokud jsou provadény mimo ustni jednani, jakoZ i o jinych ukonech souvisejicich s fizenim v dané véci,
pfi nichz dochazi ke styku s ucastniky Fizeni, se sepisuje protokol. Kromé protokolu Ize téz pofidit obrazovy nebo
zvukovy zaznam.

(2) Protokol obsahuje zejména misto, ¢as a oznaleni ukond, které jsou pfedmétem zapisu, Udaje umoznujici
identifikaci pfitomnych osob, vyliceni pribéhu pfedmétnych Gkonu, oznaceni spravniho organu a jméno, prijmeni
a funkci nebo sluzebni éislo opravnéné Gredni osoby, ktera tikony provedla. Udaji umoZriujicimi identifikaci fyzické
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dispozici vzor protokolu®, do kterého zaznamenaé skutecnosti zjiSténé pfi prohlidce bytu,
a mlzZe pofidit rovnéZz obrazovy zaznam. Pfed samotnym ohledanim na misté vyda
kontaktni misto usneseni o povinnosti vlastnika nebo uzivatele bytu (typicky najemce)
strpét ohledani bytu na misté, které oznamuje osobé, ktera ma toto ohledani strpét. K
tomuto kroku pfistoupi kontaktni misto zejména tehdy, nelze-li se na provedeni ohledani
bytu na misté pfedem domluvit se zadatelem, vlastnikem bytu a/nebo uzivatelem bytu.
(Domluvit se bude obvykle mozné, pokud bude byt prazdny a vlastnik bytu sveéfi zadateli
klice za ucelem pofizeni fotodokumentace akpfipadnému vpusténi ufednikd
ohledavajicich byt). Neni-li jim povinnost strpét ohledani bytu uloZzena, je nezbytné osoby
uzivajici byt srozumitelné poucit, Ze nemuseji ufedniky a popf. ani jiné osoby do bytu
vpoustét, zejména jsou-li dany dlvody, pro které nesmi byt svédek vyslechnut nebo pro
které je svédek opravnén vypoved odepfit (8 55 odst. 2 az 4 spravniho fadu). Tim budou
predevsim zachovany domovni svoboda obyvatel bytu a zdkaz sebeobvifiovani.
Pripadnou prohlidku bytu (provadéni dliikazu ohledanim na misté ke zjisténi stavu véci)
nemusi provadét pfimo zameéstnanec zafazeny do kontaktniho mista pro bydleni, staci,
kdyz se jedna o zaméstnance ORP zafazeného do obecniho Ufadu (opravnénou ufedni
osobu).

osoby se rozuméji jméno, prijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jiny tdaj podle zviastniho
zakona.

(3) Protokol podepisuje opravnéna ufedni osoba, popfipadé osoba, ktera byla povérena sepsanim protokolu, a dale
vSechny osoby, které se jednani nebo provedeni tkonu ztcastnily. Odepreni podpisu, divody odepfeni a namitky
proti obsahu protokolu se v protokolu zaznamenayji.

(4) Jiné osoby, jichz se obsah protokolu pfimo dotyka, mohou bezprostfedné po seznameni s protokolem podat
stiznost (§ 175) proti jeho obsahu.

(5) Opravy zfejmych nespravnosti, kterymi jsou zejména chyby v psani a poctech, v protokolu provadi opravnéna
Uredni osoba, ktera je stvrdi svym podpisem. Kazda oprava musi byt provedena tak, aby puvodni zapis z(stal
Citelny. MdGzZe-li mit oprava pravni vyznam, tcastnici fizeni se o ni vyrozumi.

(6) V pripadé jinych oprav, nez které jsou uvedeny v odstavci 5, se o provedeni opravy rozhodne usnesenim, které
se pouze poznamena do spisu.

§ 51
(1) K provedeni dukaz( Ize uZit vSech dukaznich prostiedku, které jsou vhodné ke zjisténi stavu véci a které nejsou
ziskdny nebo provedeny v rozporu s pravnimi predpisy. Jde zejména o listiny, ohledani, svédeckou vypovéd a
znalecky posudek.
(2) O provadéni dikazi mimo ustni jednani musi byt ucastnici véas vyrozuméni, nehrozi-li nebezpeci z prodleni.
Tuto povinnost nema spravni organ vici ucastnikovi, ktery se vzdal prava ucasti pfi dokazovani.
(3) Je-li v souladu s poZadavky § 3 zjiSténa skutecnost, ktera znemoZzriuje Zadosti vyhovét, neprovadi spravni organ
dalsi dokazovéni a Zadost zamitne.
(4) V fizeni navazujicim na vykon kontroly, ve kterém je uc¢astnikem fizeni kontrolovana osoba, neni tfeba provadét
protokolem o kontrole, ktery je podkladem rozhodnuti o pfestupku, dokazovani.

§ 54

Dukaz ohledanim
(1) Vliastnik nebo uzivatel véci nebo ten, kdo ma véc u sebe, je povinen predloZit ji spravnimu organu nebo strpét
ohledani véci na misté. Spravni organ o tom vyda usneseni, jeZ se oznamuje pouze osobé uvedené ve véte prvni.
Hrozi-li nebezpedi z prodleni, postupuje se podle § 138.
(2) Ohledani nelze provést nebo muze byt osobou uvedenou v odstavci 1 odepreno z duvodd, pro které nesmi byt
svédek vyslechnut nebo pro které je svédek opravnén vypovéd odepfit (§ 55 odst. 2 az 4).
(3) O ohledéani na misté spravni organ vyrozumi téz toho, kdo je opravnén s pfedmétem ohledani nakladat, nejedna-
li se o osobu, které se usneseni oznamuje podle odstavce 1.
(4) Spravni organ muZe k ucasti na ohledani pfizvat nestranné osoby, aby zajistil jejich pfitomnost pfi provadéni
dukazu. Tyto osoby nemaji prava ani povinnosti G¢astnikd.

° Bude k dispozici na webu MMR.
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Prohlidka bytu jako dalsi z dikaz(

V pfipadé, ze by prohlidku bytu provadél napf. zaméstnanec spravcovské firmy apod.
(externista), nebo zaméstnanec obce, ktery neni zafazeny do obecniho ufadu, je tfeba
nezapominat nato, ze jim dodany podklad z prohlidky bytu je pouze dalSim podkladem k
Zadosti a dikaznim prostiedkem. Nejedna se o zjiSténi skute¢ného stavu véci (provedeni
dlkazu ohledanim na misté) opravnénou Gfedni osobou, v rdmci kterého kontaktni misto
ovéruje splnéni skutecnosti pozadovanych zakonem. Takova prohlidka bytu nevyzaduje
splnéniformalnich nalezitosti ohledani na misté a jejim vystupem je pouze dalsiz dikaz(,
jedna se vSak o procesné jednodussi postup, se kterym vS8ak musi jak poskytovatel, tak
vlastnik bytu (a pfipadné i najemce druzstevniho bytu a napfiklad i aktualni najemce bytu,
pokud je byt pronajiman) souhlasit a pracovnika do bytu vpustit a umoznit mu provedeni
prohlidky. Kontaktni misto mUze vyhodnotit takto obstarané dlkazy jako dostatec¢né a
nemusi pfistupovat k provedeni ohledani na misté. Kontaktni mista budou mit k dispozici
vzor zaznamu o prohlidce bytu™.

Posouzeni potencialu zhorSeni miry socialniho a prostorového vylouceni

Predpokladem pro zépis bytu do evidence je, Ze pfipadné poskytovani podplrného
opatfeni v souvislosti s bytem nezhorS$i miru socidlniho a prostorového vylouceni
v oblasti, kde se byt nachazi. Neni pfitom zohledhovana pouze zména stavu podporované
osoby, ale také zajmy sousedU bytl, ve kterych jsou podplrna opatfeni poskytovana.
Cilem posouzeni zhorSeni miry socialniho a prostorového vyloucéeni v oblasti, kde se byt
nachazi, tak je i zajisténi toho, aby se poskytovani podputrnych opatifeni nekoncentrovalo
do jednoho domu Ci oblasti, protoze to by mohlo znamenat neimeérnou zatéz pro sousedy
nebo konkrétni ¢tvrt apod. Za ucelem spravného posouzeni tohoto pfedpokladu budou
kontaktni mista vychazet ze smérnice vydané Ministerstvem pro mistni rozvoj, zavazné
pro kontaktni mista (obecni uUrady nékterych obci s rozSifenou pUsobnosti, Urady
nékterych méstskych ¢asti hl. m. Prahy) podle § 61 odst. 2 pism. b) bodu 1 zakona o
obcich a § 31 odst. 3 pism. b) bodu 1 zakona o hlavnim mésté Praze. Tato smérnice
upravuje detailni postup ovérovani této skutec¢nosti, pficemz dlivodova zprava vysvétluje
podrobné jeji jednotliva ustanoveni a jejich aplikaci.

Smérnice rozliSuje dva typy kritérii, k nimz kontaktni misto pfi posuzovani pfihlizi:
e kritéria zavazna,
e kritéria volitelna.

Zavaznymi kritérii, ktera kontaktni misto musi (s jednou vyjimkou) zohlednit vzdy, jsou
e zakaz zapisu bytu do evidence, pokud se nachazi v lokalité extrémné ohrozené
socialnim a prostorovym vylouéenim,
e dodrzeni limitu pro podil zapsanych bytt v daném vchodé.

Kontaktni misto dale muze pfi rozhodovani o zapsani, ¢i nezapsani bytu zohlednit
e tempo zapisovani byt do evidence vdaném vchodg,
e tempo poskytovani bytovych podptrnych opatifeni vdaném vchodé,
e vysokou koncentraci pfijemcQ slozky na Zivobyti davky statni socialni pomoci
v daném vchodé, ¢i bezprostiednim okolli,

10 Bude k dispozici na webu MMR.
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e zvySené riziko sousedského napéti,
e poskytovani asistence v bydleni vdaném vchodég,
e pfipadné dalsi odlivodnéné okolnosti.

Pfi zohlednovani volitelnych kritérii by kontaktni misto meélo dbat na principy
transparence.

Poznamka: Smérnice bude uverejnéna ve Véstniku vlady pro organy kraju a organy obci
(vydavaného Ministerstvem vnitra, k dohledani zde: VVéstniky - Ministerstvo vnitra - gov.cz).
Smérnice ke dni vydani této metodiky nebyla uvefejnéna, je stale v procesu
pfipominkovani ze strany obci a kraji. Obsahem je velice detailni, proto se v této ¢asti
metodika pouze odkazuje na jeji znéni.

Ve smeérnici je kontaktnimu mistu doporuceno (tzn. nikoli povinné) vytvofit pro ucely
rozhodovani o uplatnéni nékterych volitelnych kritérii (v obecné roviné) a vypracovani
mapovych podkladd (¢l. 11 smérnice) tzv. poradni sbor. Tento sbor mUze byt slozen ze
&len( relevantnich pracovnich skupin, zaméstnanc( zafazenych v Utadu prace CR nebo
dalSich odbornik( a aktérd, ktefi jsou se situaci v Uzemi dikladné obeznameni. Poradni
sbor tak svymi doporuéenimi pfispiva k odbornému a transparentnimu posouzeni situace
v Uzemi. Jeho sloZeni a formalizace je v gesci kontaktniho mista. Poradni sbor m{zZe byt
svolavan ad hoc ¢i pravidelné, zaroven se muze personalné prekryvat s dalsimi organy,
které kontaktni misto v Uzemi koordinuje.

Zfizeni poradniho sboru a tvorba mapovych podklad( jsou kontaktnimu mistu
doporuceny i s ohledem na ochranu Gfednikl a minimalizaci rizika jejich vystaveni
natlaku vlivnych osob (at uZz ze strany politickych predstavitelll obci, realitnich
zprostiedkovatelll apod.). Poradni sbor svym doporu¢enim ¢i nedoporué¢enim pfispiva
k transparentnimu posouzeni situace.

Posouzeni, zda byt vyhovuje specifickym potfebam podle pfilohy ¢. 3

Toto posouzeni je realizovano, pouze pokud zZadatel o zapis tohoto Udaje pozadal. Pfiloha
¢. 3uvadinasledujici druhy byt dle moznosti naplnéni specifickych potieb jeho uZivatele
a ¢lenl jeho domacnosti:

1. Potfeba bytu umoznujiciho vyuzivani choditka, berli a mensiho mechanického
voziku

2. Potfeba bytu umoznujiciho vyuzivani vétsiho mechanického voziku a
elektrického voziku

3. Potfeba bytu vyhovujiciho osobam s myopatii, svalovou dystrofii, tézsi formou
détské mozkové obrny nebo jinou podobnou poruchou zdravi, kde se pfedpoklada,
Ze vétSinu Cinnosti zajistuje asistent

4. Potfeba bytu vyhovujiciho osobam s tézkym zrakovym postizenim

V pfipadé, Ze Zadatel v zadosti uvedl, Ze planuje poskytovat podpurné opatieni pro
Zadatele se specifickymi potfebami, je nezbytné posoudit vhodnost bytu podle kategorii
specifickych potieb (priloha ¢. 3) a provést ohledani na misté vzdy. Pracovnik ORP
seznameny s metodikou tak béhem prohlidky bytu ovéfuje nejen zakladni funkeni
standardy bytu, ale také dalSi parametry bytu vyhovujici potfebam cilovych skupin.

Bydleni

pro zivot



https://portal.gov.cz/vestniky/6bnaawp/
https://www.e-sbirka.cz/sb/2025/175/2026-01-01#pril_3

&

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Pfiloha ¢&. 3 k zdkonu uvadi specifické potfeby osob, pro které nemuseji byt bézné byty
zcela vyhovuijici. Udaj o specifickych potfebach zapisuje kontaktni misto do evidence ve
vztahu k potfebnému a k ostatnim ¢lendim jeho domacnosti. Kontaktni misto zapisuje
také udaj, Ze byt vyhovuje nékteré ze specifickych potfeb. Diky zapisiim jak na strané
osob, kterym ma byt poskytnuto bydleni, tak na strané byt v systému podpory bydleni,
bude mozné zajistit, Ze budou lidé v bytové nouzi zabydlovani do bytd, které jsou pro né
vhodné (8 3, § 83, § 85, § 92, § 93).

Pro uplnost je tfeba dodat, ze byt, u néhoz ma byt zapsan udaj, Ze vyhovuje nékteré ze
specifickych potieb podle pfilohy ¢. 3, musi vyhovovat nejen svoji samotnou Upravou, ale
také tim, Ze se nachazi vdomeg, jehoz spole¢né prostory umoznuji vyuzivani bytu osobou
se specifickymi potfebami (napf. vstup do domu musi byt bezbariérovy, a i dalsi pfistup k
bytu ze spoleénych prostor musi byt bezbariérovy).

V bodé 1 pfilohy €. 3 je uvedena potrfeba bytu umoZniujiciho vyuZivani choditka, berli a
mensiho mechanického voziku. Udaj o potfebé takového bytu bude samoziejmé
kontaktnim mistem zapisovan do evidence osobam, které se obvykle nedokaZou
samostatné pohybovat bez uziti choditka, berli, mensiho mechanického voziku nebo
jinych obdobnych pomUcek.

Nenavrhuje se stanovit konkrétni stavebné-technické vlastnosti bytu ani jeho vybaveni,
které by byly podminkou pro zapis udaje, Ze byt vyhovuje této specifické potfebé. Pokud
by vyhodnocovani toho, ktery byt této specifické potiebé vyhovuje a ktery nikoliv, ¢inilo
kontaktnim mistam velké potize, budou zpracovany navazné metodické materialy nebo
smeérnice, které umozni rozhodovaci praxi kontaktnich mist sjednotit. S jistotou se vSak
da fici, ze byt, jehoz vlastnosti budou odpovidat univerzalnimu standardu (S120)
popsanému v Metodice uplatriovani principli univerzalniho designu a celoZivotniho
bydleniv bytové vystavbé z roku 2021, resp. v navazujici technické normé, bude splfiovat
pfedpoklady pro zapis udaje, Zze byt vyhovuje potfebé bytu umoZzZiujiciho vyuZivani
choditka, berli a mensiho mechanického voziku. Jelikoz se vSak jedna o noveé pfipraveny
standard, bude mu zfejmé odpovidat pouze pomérné malé mnozstvi starSich byta.
Omezujicim cCinitelem v tomto sméru mUzZe byt napf. pozadavek na hloubku lodzie ¢i
balkonu dosahujici alespon 120 cm. Zejména v pfipadé, Ze jsou ¢leny domaécnosti i lidé,
ktefi nemaji s pohybem potize, se jevi pozadavek na tuto hloubku lodzie ¢i balkonu jako
pfehnany, nebot lodzii nebo balkon mohou vyuzivat a udrzovat tito ostatni ¢lenové
domacnosti améné pohyblivd osoba je vyuzivat ani udrzovat nemusi (ostatné byt
zapisovany do evidence vibec lodZii ani balkon mit nemusi). Proto bude umoznéno, aby
byl do evidence zapsan udaj, Zze byt vyhovuje této specifické potiebé, prestoze byt
nespliuje vSechna kritéria univerzalniho standardu.

Pfi posuzovani, zda ma Zadatel specifickou potfebu mensiho mechanického voziku, mlze
obecni Ufad obce s rozsitenou plisobnostivychazet z kategorizace vozikd podle technické
normy EN 12184:2014 a jejiho Ceského ekvivalentu. MenSim mechanickym vozikem bude
zpravidla takovy, ktery odpovida tfidé A. Vyhodnoceni velikosti voziku bude nalezet
kontaktnimi mistu v kazdém jednotlivém pfipadé a kontaktni misto se muze od
kategorizace odchylit.

V bodé 2 je uvedena potreba bytu umoZzriujiciho vyuzivani vétsiho mechanického voziku a
elektrického voziku. Udaj o potiebé takového bytu bude samoziejmé zapisovan do
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evidence osobam, které se obvykle nedokazou samostatné pohybovat bez uziti vétsiho
mechanického voziku nebo elektrického voziku.

Stejné jako v bodé 1 se ani v bodé 2 nenavrhuje stanovit konkrétni stavebné-technické
vlastnosti bytu ani jeho vybaveni, které by byly podminkou pro zapis udaje, ze byt vyhovuje
této specifické potiebé. S jistotou se vSak da fici, ze byt, jehoz vlastnosti budou odpovidat
bezbariérovému standardu (S150) popsanému v Metodice uplatriovani principtd
univerzalniho designu a celozivotniho bydleni v bytové vystavbé z roku 2021, resp. v
navazujici technické normé, bude splriovat pfedpoklady pro zapis udaje, ze byt vyhovuje
potiebé bytu umoznujiciho vyuzivani vétsiho mechanického voziku a elektrického voziku.
Stejné jako v pfipadé univerzalniho standardu se i zde jedna o nové formulovany standard,
kterého zfejmé nebude dosahovat vétsSi mnoZstvi starSich bytd, které by vSak i tak mohly
vyhovovat osobam vyuzivajicim vétsi mechanicky vozik nebo elektricky vozik. Proto bude
umoznéno, aby byl do evidence zapsan Udaj, ze byt vyhovuje této specifické potrebé,
pfestoZe byt nespliuje vSechna kritéria bezbariérového standardu (S150).

Pfi posuzovani, zda ma Zadatel specifickou potfebu vétSiho mechanického voziku nebo
elektrického voziku, mlZe kontaktni misto vychazet z kategorizace vozikd podle technické
normy EN 12184:2014 a jejiho Ceského ekvivalentu. Vétsim mechanickym vozikem bude
zpravidla takovy, ktery odpovida tfidé B nebo C. Vyhodnoceni velikosti voziku bude nalezet
kontaktnimi mistu v kazdém konkrétni pfipadé a obecni uUfad obce s rozSifenou
plsobnosti se mize od kategorizace odchylit.

V bodé 3 je uvedena potfeba bytu vyhovujiciho osobam s myopatii, svalovou dystrofii,
tezsi formou détské mozkové obrny nebo jinou podobnou poruchou zdravi, kde se
predpoklada, Ze vétsinu éinnosti zajistuje asistent. Udaj o potiebé takového bytu bude
samoziejmeé zapisovan do evidence osobam s myopatii, svalovou dystrofii, t8zsi formou
détské mozkové obrny nebo jinou podobnou poruchou zdravi, kde se pfedpoklada, ze
vétsSinu ¢innosti zajistuje asistent. Jinou podobnou poruchou zdravi mlze byt napfiklad

obdobné zavazna porucha hybnosti zplisobena velmi tézkym urazem.

Stejné jako v pfedchozich bodech se ani zde nenavrhuje stanovit konkrétni stavebné-
technické vlastnosti bytu ani jeho vybaveni, které by byly podminkou pro zapis udaje, ze
byt vyhovuje této specifické potrfebé. S jistotou se vSak da Fici, ze byt, jehoz vlastnosti
budou odpovidat specifickému standardu (S180) popsanému v Metodice uplatrovani
principl univerzalniho designu a celoZivotniho bydleni v bytové vystavbé z roku 2021,
resp. v navazujici technické normé, bude splhovat prfedpoklady pro zapis udaje, ze byt
vyhovuje potfebé bytu vyhovujiciho osobam s myopatii, svalovou dystrofii, t6Z8i formou
détské mozkové obrny nebo jinou podobnou poruchou zdravi, kde se pfedpoklada, Ze
vétsinu ¢innosti zajiStuje asistent. Stejné jako v pfipadé univerzalniho standardu (S120) a
bezbariérového standardu (S150) se i vtomto pfipadé jednd o nové formulovany standard,
kterého zfejmé nebude dosahovat vétsi mnoZstvi starSich bytd, které by vSak i tak mohly
vyhovovat vySe zminénému okruhu osob. Proto bude umoznéno, aby byl do evidence
zapsan udaj, ze byt vyhovuje této specifické potfebé, prestoze byt nespliuje vSechna
kritéria specifického standardu (S180). Vzhledem k povaze poruchy hybnosti a nutnosti
osobni asistence vSak ktomuto postupu ziejmé nebude dochazet tak ¢asto, jako v
pfipadé predchozich dvou specifickych potreb.
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V bodé 4 je uvedena potfeba bytu vyhovujiciho osobam s téZkym zrakovym postizenim.
Udaj o potfebé takového bytu bude samoziejmé zapisovan do evidence osobam s tézkym
zrakovym postizenim.

Stejné jako v pfedchozich bodech se ani zde nenavrhuje stanovit konkrétni stavebné-
technické vlastnosti bytu ani jeho vybaveni, které by byly podminkou pro zapis udaje, ze
byt vyhovuje této specifické potrebé. S jistotou se vSak da fici, Ze byt, jehoz vlastnosti
budou odpovidat poZadavkim pro osoby se zrakovym omezenim popsanym v Metodice
uplatriovani principt univerzalniho designu a celoZivotniho bydleni v bytové vystavbé z
roku 2021, resp. v navazujici technické normé, bude spliovat pfedpoklady pro zapis
Udaje, ze byt vyhovuje potfebé bytu vyhovujiciho osobam s téZkym zrakovym postizenim.
Rovnéz zde vSak bude umoznéno, aby byl do evidence zapsan Udaj, Ze byt vyhovuje této
specifické potiebé, prestoze byt nebude vyhovovat veskerym poZadavkim pro osoby se
zrakovym omezenim podle vySe zminéné metodiky, resp. navazujici technické normy,
bude-li se to jevit jako vhodné.

Pokud by vyhodnocovani téchto skutec¢nosti ¢inilo kontaktnim mistim velké potize,
pfedpoklada se intenzivnéjsi metodické vedeni ze strany Ministerstva pro mistni rozvoj,
které bude rozhodovani kontaktnich mist sjednocovat.

Provedeni zapisu a rozhodnuti o neprovedeni zapisu bytu

Po provedeni posouzeni vySe uvedenych skutecnosti kontaktni misto rozhodne, zda je
mozné provést zapis bytu, ¢i nikoliv, a postupuje pfitom podle spravniho radu.

Zakon o podpofe bydleni vSak obsahuje nékolik procesnich zjednodusSeni:

- Podle 8 138 zakona neni nezbytné umoZnit UcCastniku fizeni vyjadfit se
k podkladlim rozhodnuti v pfipadé, kdy je rozhodnuti vyddno pouze na zékladé
podklad(, které kontaktnimu mistu predlozil on sdm. Lze totiZ predpokladat, Ze je
s jejich obsahem obeznamen dostatecné.

- Podle § 39 se pisemné nevyhotovuje rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o
zapis bytu do evidence.

Vysledek fizeni - struény souhrn variant:

A. Pokud byt nelze zapsat, kontaktni misto rozhodne o zamitnuti zadosti pisemné
vyhotovenym rozhodnutim, které se dorucuje zadateli. Vlastnika bytu (neni-li totozny se
Zadatelem) a pfipadného najemce druzstevniho bytu o zamitnuti zadosti vyrozumi.

B. Pokud byt zapsat lze, kontaktni misto o zapisu rozhodne poznamenanim do spisu
(nevypracovava se pisemné vyhotoveni rozhodnuti, a proto se pouzije § 67 odst. 2 véta
druha spravniho fadu), byt zapiSe a o zapisu vyrozumiva zadatele, vlastnika bytu a
pfipadného najemce druzstevniho bytu.

C. Pokud byt zapsat lze, ale udaje podle 8 28 odst. 2 pism. a) az g) uvedené v zadosti
se neshoduji se zjisténimi kontaktniho mista, rozhodne kontaktni misto o zapisu bytu
poznamenanim do spisu (nevypracovava se pisemné vyhotoveni rozhodnuti, a proto se
pouzije § 67 odst. 2 véta druha spravniho fadu) a zapiSe byt do evidence s udaji podle §
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28 odst. 2 pism. a) az g) v souladu se svymi zjisténimi. O zapisu bytu vyrozumiva
Zadatele, vlastnika bytu a pfipadného najemce druzstevniho bytu.

D. Pokud byt lze zapsat a Zzadatel pozadal i o zapis udaje, ze byt je vyhovujici pro
osobu s nékterou ze specifickych potieb podle pfilohy €. 3, ale byt ve skute¢nosti neni
pro takovou osobu vyhovujici, tak kontaktni misto rozhodne o zapisu bytu
poznamenanim do spisu (nevypracovava se pisemné vyhotoveni rozhodnuti, a proto se
pouzije § 67 odst. 2 véta druha spravniho fadu) a byt zapiSe, ale zaroven vyda pisemné
vyhotovené rozhodnuti, kterym zamitne zadost podle 8§ 28 odst. 3 (odepfie zapis Udaje
o vhodnosti pro osoby se specifickymi potfebami). O zapisu bytu se vyrozumi zadatel,
vlastnik bytu a pfipadny najemce druzstevniho bytu. Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti podle
§ 28 odst. 3 se dorucuje zadateli.

Detailnéjsi vysvétleni:

V rozsahu, ve kterém nejsou v fizeni o Zadosti o zapis bytu do evidence splnény podminky
pro zapis bytu v evidenci, kontaktni misto vyda rozhodnuti (§ 39 odst. 3), které
odpovidajicim zplsobem odlvodni a toto rozhodnuti vyhotovi i pisemné. Jedna se
napriklad o situaci A. a situaci D. popsané vySe. Kontaktni mista budou mit k dispozici
vzorova rozhodnuti', kterd si mohou upravit podle potfeb svého uradu. Proti tomuto
rozhodnuti neni pfipustné odvolani (§ 139). Mozny je samoziejmeé také soudni prezkum
rozhodnuti spravniho organu.

Pokud byt spliiuje vSechny podminky, pak je zapsan do evidence. Kontaktni misto zaroven
zapisuje i Udaje o vlastnostech bytu a o Umyslu poskytovatele poskytovat v souvislosti s
bytem podplrné opatfeni. Tyto Udaje mohou byt ze stanovenych divod( pozdéji
vymazany a opet zapsany.

Jsou-li splnény pfedpoklady pro zapis bytu do evidence, ale idaje podle § 28 odst. 2 pism.
a) az g) zakona uvedené v zadosti se neshoduji se zjiSténimi kontaktniho mista, zapiSe
kontaktni misto tyto Udaje do evidence v souladu se svymi zjiSténimi a rozhodnuti o tom
nevydava. Do evidence obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnostivlozii fotodokumentaci
bytu podle § 28 odst. 2 pism. g) — obvykle to bude fotodokumentace, ktera byla soucasti
zadosti, ale kontaktni misto mize do evidence vlozit i fotodokumentaci vlastni, kterou
pofidilo pfi ohledani véci.

Pokud byt lze zapsat a Zadatel pozadal i o zapis, Ze byt je vyhovujici pro osobu s nékterou
ze specifickych potfeb podle pfilohy &. 3, ale byt neni vyhovujici pro takovou osobu,
kontaktni misto byt zapiSe do evidence, ale zaroven vyda rozhodnuti, Zze idaj podle § 28
odst. 3 nezapiSe. O zapisu bytu rozhodne poznamendnim do spisu (nevypracovava se
pisemné vyhotoveni rozhodnuti), o neprovedeni zapisu Udaje podle § 28 odst. 3 rozhodne
pisemné vyhotovenym rozhodnutim, které se dorucuje.

Dale obecni Urad obce s rozsitenou plisobnosti pfi zapisu bytu do evidence zapise k bytu
Udaje o poskytovateli, ktery ma zamér v souvislosti s bytem poskytovat podplrné
opatfeni. Timto poskytovatelem se v okamziku zapisu bytu rozumi zadatel.

Udaj o umyslu poskytovatele v souvislosti s bytem poskytovat podplrné opatieni je
dllezity zejména ze dvou dlvodl - jednak je takto zapsany poskytovatel povinen

11 Ke stazeni na webu MMR.
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oznamovat zménu Udajd o bytu nebo o ztraté zpUsobilosti bytu, jednak umoziiuje
kontaktnimu mistu, aby se na poskytovatele obracelo ve snaze propojit potiebné
s poskytovateli, ktefi pro né maji vhodné byty.

Neni vylouceno, Ze se k bytu takto pfihlasi vice nez jeden poskytovatel (8 36). Kontaktni
misto takto zapiSe i druhého, tfetiho nebo kteréhokoliv jiného dalSiho poskytovatele. K
zapisu vice poskytovatell jako poskytovateld, ktefi maji v umyslu v souvislosti s bytem
poskytovat podplrna opatieni, mize napfiklad dojit tak, Ze vlastnik bytu uzavie
s poskytovatelem ruéeni smlouvu o spolupraci, tento poskytovatel vSak vice
nespolupracuje a nezprostfedkovava uzavirani najemnich smluv s potfebnymi. Proto
muUze vlastnik bytu uzavfit smlouvu o spolupraci s jinym poskytovatelem, o némz se
domniva, Ze bude aktivnéjSim.

Ze zapisu nevyplyvaji k bytu zadna prava, pouze povinnosti. Proto neni problematické
ponechat u bytu i vice zapisli o Umyslu poskytovat v souvislosti s nim podplrné opatreni.
V praxi vSak bude ¢astéji dochazet nejprve k vymazu udaje o jednom poskytovateli, ktery
jiz nebude chtit poskytovat podptrna opatfenimi v souvislosti s danym bytem, a az poté
bude nasledovat zapis Udaje o novém poskytovateli, ktery bude mit v umyslu v souvislosti
s bytem poskytovat podpUlirna opatfeni.

JelikoZ se pfi zapisu bytu zkouma, zda je zpUsobilym bytem, nezapisuje se zvlast udaj o
tom, Ze se jedna o zpusobily byt. Pokud byt pozdéji prestane byt zplUsobilym bytem,
pouZzije se postup pro zapis udaje o nezpUsobilosti bytu (vizte § 33). ZpUsobilost bytu
zapsaného v evidenci se tedy presumuje - pokud u bytu neni zapsan udaj
o nezpusobilosti, bude ho krajsky ufad (popf. MMR nebo MPSV) pfi rozhodovani o pfiznani
pfispévku povazovat za zpUsobily byt.

Vyrozumeéni a doruc¢ovani (8 31 a 8 40)

O vysledku fizeni o zadosti o zapis bytu do evidence se musi dozvédét jak poskytovatel
(zadatel), tak vlastnik bytu, tak pfipadny najemce druzstevniho bytu. (Ustanoveni § 31
odst. 1 a § 40 odst. 1 se bohuzel ¢astecné prekryvaji, coz plisobi matoucim dojmem, ale
nastésti nejsou v rozporu.)

Pokud byla zadost o zapis bytu zamitnuta (situace A.), doruci kontaktni misto Zadateli
(poskytovateli) pisemné vyhotoveni rozhodnuti standardnimi zpasoby (primarné datova
schranka, sekundarné doporuceny dopis). Vlastnika bytu a pfipadného najemce
druzstevniho bytu o zépisu bytu vhodnym zplsobem vyrozumi (datovou schrankou, e-
mailem, oby¢ejnym dopisem apod.).

Pokud byla zamitnuta Zadost o zdpis udaje podle § 28 odst. 3, doruci kontaktni misto
Zadateli (poskytovateli) pisemné vyhotoveni rozhodnuti standardnimi zpUsoby (primarné
datovou schrankou, sekundarné doporu¢enym dopisem). Vlastnika bytu a pfipadného
najemce druzstevniho bytu o zamitnuti této zddosti nevyrozumi.

Pokud bylo zadosti o zapis bytu vyhovéno (situace B., C. a D.), kontaktni misto vyrozumi o
zapisu bytu do evidence Zadatele, vlastnika bytu a pfipadného najemce druzstevniho bytu
vhodnym zplsobem (datovou schrankou, e-mailem, obycejnym dopisem apod.).
Pfestoze to zakon vyslovné nestanovi, je potieba, aby kontaktni misto zaroven sdélilo
pfinejmensim zadateli-poskytovateli, které udaje o bytu do evidence zapsalo, ato do
doby, kdy budou mit poskytovatelé moznost portalového pfistupu do evidence (k cemuz
dojde nejpozdéji do konce roku 2029). Témito udaji jsou zejména udaje podle § 28 odst. 2
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pism. a) azf) a idaj podle § 28 odst. 3. Poskytovatel potfebuje tyto Udaje znat, aby mohl s
nadeéji na ziskani pfispévku parovat potiebné (tj. budouci podporované osoby) a byty.

Do budoucna se poskytovatelé budou moci dozvédét o zapsani z EPB, v pfechodném
obdobi (do konce roku 2029, podle § 144 zédkona'?) vS§ak nebudou mit do systému pfistup,
a tak se o vSech rozhodnutich dozvi od kontaktniho mista.

Vlastnik bytu ma nasledné za ukol o zapisu bytu do evidence vyrozumét osobu
odpovédnou za spravu domu a pozemku. Za nesplnéni této povinnosti zakon nestanovi
Zzadnou sankci.

Statusy bytu vinformacnim systému Evidence podpory bydleni (EPB)

Byty maiji v EPB zobrazen také status bytu, ktery je vazan na aktualni stav bytu.

1.

V pfipadé, Ze probéhne jeho zapis do EPB a byt je pfipraven pro vyuziti
k poskytovani podplrného opatieni, jeho status je oznacen za volny byt. S témito
byty mohou pracovnici kontaktnich mist pracovat pro parovani s potfebnymi
(pokud je takto spoluprace s poskytovateli nastavena), resp. potfebnou
koordinaci.

V pfipadé, Ze je v byté poskytovano bytové podplirné opatreni (zkratka PO), a byt je
tak vyuzit, EPB zobrazuje status ¢erpani PO.

Nezplsobilym se byt stava v pfipadé, Ze poskytovatel kontaktnimu mistu oznami
ztratu zpusobilosti bytu, nebo bylo o nezpUlsobilosti bytu rozhodnuto v fizeni
zahajeném z moci ufedni kontaktnim mistem (vizte niZe zapis nezpUsobilosti
bytu), typicky na zakladé zavér( vyplyvajicich z kontrolniho zjisténi (§ 125).
VSechny byty zapsané v evidenci jsou tedy zpoc¢atku zp(isobilé a nezplsobilost je
nutné zapsat. Zmeéna statusu na ¢erpani PO Ci volny je mozna pouze tehdy, kdyz
dojde k vymazu udaje o nezpUsobilosti bytu.

Nezarazenym (doCasné nevyuZitym) se byt stava v pfipadé, ze kontaktni misto
kladné rozhodne o Zadosti poskytovatele bytového podplrného opatieni o vymaz
Udaje o zaméru poskytovat v souvislosti s bytem podpUirné opatreni. V pfipadé, ze
vymazany poskytovatel bude chtit byt u bytu opét evidovany, musi o zapis tohoto
Udaje opét pozadat.

Zamitnuti zadosti o zapis bytu se v EPB neprojevi, nebot byt nebude do evidence zapsan.

12 Podle § 144 odst. 2 pism. f) v pfechodném obdobi spravni organy nepouzivaiji informac¢ni systém podpory bydleni
pro vyrozuméni Zadatele, poskytovatele nebo jiného spravniho organu ani pro sdéleni divodu o provedeni nebo
neprovedeni urcitého ukonu. Po skon&eni pfechodného obdobi se Zadatel se o zapisu bytu do evidence dozvi tak,
ze v evidenci, do které bude mit pfistup, uvidi byt, u néhoz je zapsan jako poskytovatel, ktery ma zamér v souvislosti
s bytem poskytovat podplirné opatfeni.
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Zapis dalSich udaju a zmény udaju v evidenci

ZpUsob zahajeni fizeni: Na zakladé oznameni (§ 39 odst. 1) nebo z moci Uredni (kontaktni
misto nebo jiny kontrolni organ podle § 125 odst. 5).
Kdo zada: Poskytovatel se zakladnim povéfenim k poskytovani bydleni s ru¢enim a
podnajemniho bydleni, poskytovatel s rozSifenym povéfenim k poskytovani bydleni
sru¢enim a podndjemniho bydleni nebo poskytovatel s povérfenim k poskytovani
podporovaného obecniho bydleni (§ 8).
Uéastnici fizeni: Ugastnikem fizeni je oznamovatel a poskytovatel, ktery ma podle zapisu
v evidenci zamér poskytovat v souvislosti s bytem podp(irné opatfeni (§ 38 odst. 2 véta
druha).
Forma: Oznamovatelé maji mozZznost oznamit zménu udajd volnou formou, doporucuje
se vSak vyuzit vzorové formulare - a to jak pro snadngjsi naslednou praci se schvalenym
oznamenim, tak i pro samotné oznamovatele, aby nic nevynechali. Doporucuje se, aby
byly formulafe oznameni ke staZeni na internetovych strankach obce, kde pusobi
kontaktni misto pro bydleni. Oznamovatelé pak posilaji kompletné vyplnéné formulare,
véetné véech pfiloh, v listinné podobé na adresu OU nebo elektronicky prostiednictvim
datové schranky, pfipadné je pfedavaji na podatelné. Kontaktni mista ziskaji vzory
aktualnich formulait na webu MMR.
Komu se doruéuje: Udastnik(im fizeni
Kdo je vyrozumivan:
e O zéapisu, zméné nebo vymazu udajl o bytu postupem podle hlavy Il vyrozumi
kontaktni misto poskytovatele, ktery ma podle zapisu v evidenci zameér poskytovat
v souvislosti s bytem podplrné opatieni, pokud mu nedorucuje pisemné
vyhotoveni rozhodnuti v této véci.

Dale se metodika vénuje jednotlivym druhim zmén udajd v evidenci.

Zména Udajd o bytu v evidenci

Poskytovatel, ktery ma podle udaje v evidenci zameér v souvislosti s bytem poskytovat
podpUlrné opatieni, je povinen oznamovat kontaktnimu mistu zmény v dajich podle § 28
odst. 2 pism. b) az f) do 15 pracovnich dnli ode dne, kdy zména nastala, nebo kdy byl do
evidence zapsan Udaj o jeho zaméru poskytovat v souvislosti s bytem podp(irné opatreni.
Zaroven zménu udajl dolozi.

Poskytovatel je také povinen oznamit, ze skuteCnosti prestal odpovidat udaj, Zze byt
vyhovuje nékteré ze specifickych potfeb podle pfilohy ¢. 3 (8§ 28 odst. 3). Lhlta pro
oznameni je rovnéz stanovena na 15 pracovnich dn(. | tuto skute¢nost je oznamovatel
povinen dolozit.

Pokud byt (ktery toto dosud nema zapsano v evidenci) vyhovuje specifickym potfebam
podle pfilohy ¢. 3, mlzZe to poskytovatel oznamit. V takovém pfipadé tuto skutec¢nost
dolozi. Takovy postup se uplatni ziejmé v pfipadech, kdy byt nebo spole¢né prostory
domu proSly patfiénymi Upravami nebo kdy tento udaj dfive zapsan nebyl, ackoliv zapsan
byt mohl. Ktomu je nutné dodat, Ze poskytovatel je povinen oznamit zménu Udaje podle
§ 28 odst. 3 (tedy udaje, Ze byt vyhovuje specifické potfebé podle bodu 1, 2, 3 nebo 4
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pfilohy ¢&. 3), pouze pokud je v evidenci takovy udaj zapsan. Neni povinen oznamit, ze byt
zacCal takové potifebé vyhovovat.

Kontaktni misto provede v evidenci zménu udajd podle § 28 odst. 2 pism. b) azZ f), pokud
se oznhamena zména Udaja shoduje se skutec¢nosti. Pokud jsou podklady pfedlozené
poskytovatelem v oznameni presvédc&iveé, vychazi zjisténi kontaktniho mista pouze z nich.
Pokud podklady presvédcivé nejsou, obecni kontaktni misto shromazdi dalSi podklady
pro vyhodnoceni, zda zménu Gdajl provést. (Samoziejmé je zde také moznost ohledani
bytu na misté, podobné jako u zapisu bytu do evidence.) Pokud se ozndmena zména
udaju se skute¢nosti neshoduje, kontaktni misto zménu Gdajd podle § 28 odst. 2 pism. b)
az f) neprovede.

Kontaktni misto provede zménu Udajd a vyda o tom rozhodnuti také v pfipadé, Ze samo
dojde pfi své ufedni ¢innosti k zavéru, Ze udaje v evidenci neodpovidaji skute¢nosti nebo
Ze jsou neuplné. Obdobné plati také pro vymaz udaje, ze byt vyhovuje specifickym
potfebam podle pfilohy ¢. 3. Cilem ustanoveni je zachovani souladu udajd vedenych v
evidenci se skutec¢nosti. To je podstatné nejen pro rozhodovani o pfiznani pfispévku na
spravu nebo na poskytovani podplrného opatieni krajskym ufadem, ale také pro
usnadnéni koordinace poskytovani podpUrnych opatfeni, kterou ma na starosti kontaktni
misto.

Pokud kontaktni misto pfi své ¢innosti zjisti, Ze Udaje podle § 28 odst. 2 pism. b)azf)a §
28 odst. 3 neodpovidaji skutec¢nosti, rozhodne o jejich zméné. Neni k tomu tfeba
oznameni, fizeni mize byt zahdjeno z moci Gredni.

Zapis nezpusobilosti bytu

Poskytovatel, ktery ma podle Udaje v evidenci zamér v souvislosti s bytem poskytovat
podplirné opatreni, je dale povinen kontaktnimu mistu bezodkladné oznamit, Ze tento byt
prestal byt zplsobilym bytem, a to poté, co se o ztraté zplsobilosti bytu dozvédél, nebo
poté, co byl zapsan do evidence jeho zdmér poskytovat v souvislosti s bytem podplrné
opatfeni (8 33).

Dojde-li kontaktni misto pfi své Uredni ¢innosti k zavéru, Ze byt jiz neni zpasobilym bytem,
rozhodne o zapisu tohoto Udaje do evidence i bez ozndmeni ztraty zpusobilosti bytu.
Rizeni mGZe zahdjit i kontrolni organ postupem podle § 125 odst. 5.

Proti takovému rozhodnuti neni pfipustné odvolani (§ 139).
Vymaz Udaje o nezpUsobilosti bytu

Pokud se stane byt opét zplsobilym bytem, miZe se poskytovatel domoci vymazu Gdaje
o nezpUsobilosti bytu, pokud tuto skute¢nost kontaktnimu mistu oznami a zarover dolozi,
Ze je byt zpUsobilym bytem, a predlozi souhlas vlastnika bytu svymazem udaje o
nezpusobilosti bytu. Jde-li o druzstevni byt, musi doloZit i souhlas ndjemce.

Ustanoveni o zapisu Udaje o nezpusobilosti bytu a o jeho vymazu jsou v zdkoné zafazena
z toho ddvodu, aby nebylo nutné po vymazu bytu z evidence z dlivodu ztraty zptsobilosti
podavat novou zadost o zapis bytu se vSemi nalezitostmi. To by totiz znamenalo
zbyte€nou administrativni zatez.

Bydleni

pro zivot




&

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Pokud nejsou splnény pfedpoklady pro vymaz Udaje o nezpUsobilosti bytu z evidence,
kontaktni misto tento idaj nevymaze.

Vymaz Udaje o zaméru poskytovat v souvislosti s bytem podplrné opatreni

Pokud poskytovatel aktualné neposkytuje v souvislosti s bytem bydleni s ruc¢enim,
podnajemni bydleni nebo podporované obecni bydleni a jiz ani nehodld poskytovat
v souvislosti s bytem podpUrné opatieni, mize pozadat o vymaz Udaje, Ze ma zameér v
souvislosti s bytem poskytovat podpurné opatieni. Tim se vyvaze z oznamovaci
povinnosti vici kontaktnimu mistu (§ 32 a 33) a zaroveri mu kontaktni misto nebude
navrhovat uzavieni smluv s konkrétnimi potfebnymi.

Pokud nejsou splnény pfedpoklady pro vymaz tohoto udaje, kontaktni misto tento udaj
nevymaze.

Kontaktni misto rozhodne o vymazu Udaje o zaméru poskytovatele v souvislosti s bytem
poskytovat podpUirné opatieni také v pfipadé, Ze v poslednich 5 letech nebyl u tohoto bytu
zapsan Udaj o pfiznani pfispévku na poskytovani podpirného opatieni. Z tak dlouhé doby
bez evidovani pfiznani pfispévku totiz vyplyva, Zze poskytovatel jiz nema zamér poskytovat
podplirné opatieni v souvislosti s timto bytem.

Zapis Udaje o zaméru poskytovat v souvislosti s bytem podpUrné opatreni

Kontaktni misto zapiSe do evidence udaj o zdméru poskytovatele v souvislosti s bytem
poskytovat podplirné opatieni, pokud mu poskytovatel tento zamér oznami a predlozi
pisemny souhlas vlastnika bytu se zapisem tohoto uUdaje do evidence a v pfipadé
druzstevniho bytu téZ souhlas jeho najemce.

Udaj o zaméru poskytovatele v souvislosti s bytem poskytovat podp(irné opatteni zapise
do evidence také spravni organ', ktery poskytovateli pfiznal v souvislosti s bytem
prispévek na spravu nebo pfispévek na poskytovani bytového podplirného opatreni (coz
nastane pouze pokud tento Udaj v evidenci dosud zapsany neni) nebo ktery v souvislosti
s bytem povolil zménu bytu.

Neni vylouceno, Ze se k bytu takto pfihlasi vice nez jeden poskytovatel. Kontaktni misto
takto zapiSe i druhého, tfetiho nebo kteréhokoliv jiného dalS§iho poskytovatele.

K zapisu vice poskytovatell jako poskytovatell, ktefi maji zamér v souvislosti s bytem
poskytovat bytova podplrna opatieni, mize napftiklad dojit tak, Ze vlastnik bytu uzavie s
poskytovatelem bydleni s ru¢enim smlouvu o spolupraci, tento poskytovatel vSak vice
nespolupracuje a nezprostfedkovava uzavirani najemnich smluv s potfebnymi. Proto
muUze vlastnik bytu uzavfit smlouvu o spolupraci s jinym poskytovatelem, o némz se
domniva, ze bude aktivnégjsim.

Ze zapisu nevyplyvaji k bytu zadna prava, pouze povinnosti. Proto neni problematické
ponechat u bytu i vice zapisi o zaméru poskytovat v souvislosti s nim podplrné opatfeni.

13 UJdaj o zaméru poskytovatele v souvislosti s bytem poskytovat podptirné opatteni zapise do evidence také krajsky
urad nebo Ministerstvo pro mistni rozvoj, pokud rozhodovaly o vécech, ze kterych je zfejmé, ze poskytovatel
v souvislosti s bytem bytové podpurné opatfeni poskytuje.
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Ustanoveni 8 36 se navrhuje uvést aZz za ustanovenim 8 35 z toho dlvodu, Ze se Udaj o
poskytovateli, ktery ma zamér poskytovat v souvislosti s bytem podplrné opatfeni,
zapisuje jiz pfi prvnim zapisu bytu do evidence [§ 30 odst. 3 pism. b)]. VSechny byty
v evidenci tak zpocatku maji zapsan udaj o zaméru poskytovatele v souvislosti s bytem
poskytovat podptrna opatieni. Kontaktni misto tento Udaj vymaze podle § 35, pokud mu
poskytovatel oznami, Ze jiz nema zamér v souvislosti s bytem poskytovat podplrna
opatfeni, nebo pokud po dobu 5 let nebyl k bytu zapsan udaj o pfiznani pfispévku na
poskytovani podplrného opatreni.

PfestozZe je mozné, aby bylo v evidenci u bytu zapsano i vice poskytovateld, zpravidla
dojde nejprve k vymazu Udaje o jednom poskytovateli, ktery jiz nebude chtit poskytovat
podplirna opatienimiv souvislosti s danym bytem, a az poté bude nasledovat zapis Udaje
o novém poskytovateli, ktery bude mit zamér v souvislosti s bytem poskytovat podplrna
opatfeni. Proto jsou ustanoveni § 35 a 36 uvedena v tomto pofadi.

Spolecna ustanoveni k rizeni podle hlavy I

Podle § 39 se oznamenim podle hlavy Il zahajuje spravni fizeni (nejedna se tedy pouze o
podnét k zahdjeni fizeni z moci Ufedni). Pisemné se nevyhotovuje rozhodnuti, kterym se
rozhoduje o zméné udajl o bytu v evidenci v souladu s oznadmenim podle hlavy Il. Jednd
se o pfipady, kdy se vyhovuje Zadosti podle ¢asti ¢tvrté hlavy Il, aniz by tim mohli byt
dotceni jini Ucastnici fizeni, nebo kdy ma byt provedena zména Udajd v evidenci na
zakladé oznameni.

Pokud kontaktni misto nedoruCuje poskytovateli pisemné vyhotoveni rozhodnuti
0 zapisu, zméné nebo vymazu udajl o bytu postupem podle hlavy Il, alespori jej o tomto
zapisu, zméné nebo vymazu vyrozumi vhodnym zplsobem (datovou schrankou, e-
mailem, obyCejnym dopisem apod.; § 40 odst. 2). Teprve do konce roku 2029 bude
umoznéno vyrozumeni prostrednictvim evidence [§ 40 odst. 3, § 144 odst. 2 pism. f),§ 144
odst. 5 véta prvni, § 144 odst. 6 véta prvni.]

Podle § 39 odst. 3 pak plati, Ze v rozsahu, ve kterém nejsou v fizeni na navrh splnény
podminky pro zapis, zménu nebo vymaz udajl o bytu v evidenci, kontaktni misto
rozhodne o neprovedeni zapisu, zmény nebo vymazu. Zde se tedy stanovi postup pro
pfipad, Ze nejsou v fizeni na navrh (tedy v fizeni o Zadosti, nebo v fizeni 0 oznameni)
splnény podminky pro zapis, zménu nebo vymaz udajl o bytu. V takovém pfipadé
kontaktni misto pisemné vyhotovenym rozhodnutim rozhodne, Ze se zapis, zména nebo
vymaz udaje neprovede, a to v rozsahu, ve kterém nejsou splnény podminky pro zapis,
zménu nebo vymaz.

| zde se uplatni procesni zjednodusSeni uvedené v § 138, podle kterého neni nezbytné
umoznit Ucastniku fizeni vyjadfeni k podkladim pro rozhodnuti v pfipadé, kdy je
rozhodnuti vydano pouze na zakladé podkladd, které kontaktnimu mistu pfedloZil on
sam. Lze totiz pfedpokladat, ze je s jejich obsahem obeznamen dostatecné.

Proti témto rozhodnutim neni pfipustné odvolani (§ 139).
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Vymaz bytu z evidence

ZpUsob zahajeni fizeni: Na zZadost (§ 37 odst. 3) nebo z moci uredni (§ 37 odst. 2). V
pfipadé podle § 37 odst. 1 neni spravni fizeni zahajovano vibec, kontaktni misto byt z
evidence vymaze bez dalSiho.
Kdo zada: u fizeni na Zadost (§ 37 odst. 3) vlastnik a pfipadné najemce druzstevniho bytu.
Poznémka: poskytovatel Zadat nemiZe (mlZe Zadat pouze o vymaz uUdaje o zéméru
poskytovat v souvislosti s bytem podpuirné opatreni podle § 35).
Ugastnici fizeni:
e Ucastnikem fizeni podle § 37 odst. 3 (fizeni o vymazu bytu na zadost vlastnika nebo
najemce druzstevniho bytu v situaci, kdy v souvislosti s bytem neni poskytovano
PO) je Zadatel a poskytovatel, ktery ma podle zapisu v evidenci zamér poskytovat
v souvislosti s bytem podpUirné opatfeni.
e Ucastnikem fizeni podle § 37 odst. 2 je poskytovatel, ktery ma podle zapisu v
evidenci zamér poskytovat v souvislosti s bytem podpUrné opatieni. Pfipadny
oznamovatel neni uU¢astnikem fizeni a ma pouze pravo podle § 42 véty druhé.

Forma: Zadatelé maji moznost podat 74dost o vymaz bytu z EPB volnou formou,
doporucuje se vSak vyuzit vzorové formulare— aby Zadatelé nic nevynechali. Doporucuje
se, aby byly formulare Zadosti ke staZzeni na internetovych strankach obce, kde plsobi
kontaktni misto pro bydleni. Zadatelé pak posilaji vyplnéné formulare v listinné podobé
na adresu OU nebo elektronicky prostiednictvim datové schranky, pfipadné je predavaiji
na podatelné. Kontaktni mista ziskaji vzory aktualnich formulard na webu MMR.

Komu se doruéuje: U¢astnikiim fizeni.

Kdo je vyrozumivan: Kontaktni misto vyrozumivlastnika bytu, ndjemce druzstevniho bytu
a poskytovatele, ktery ma podle zapisu v evidenci zameér poskytovat v souvislosti s bytem
podplirné opatieni, o vymazu bytu z evidence, pokud jim nedorucuje pisemné vyhotoveni
rozhodnuti v této véci.

Vlastnik nema zakonnou povinnost strpét zapis svého bytu v evidenci, pokud zrovna neni
v souvislosti s bytem poskytovano podplrné opatieni. (Zavazat se k tomu vSak mUze
smluvné.) V dobg, kdy je poskytovano podplrné opatfeni, nelze byt z evidence vymazat,
aby napf. kontaktni misto mohlo v evidenci u bytu zapisovat provedeni kontroly
poskytovani podplirného opatieni apod. V pfipadé, Ze je podplrné opatieni poskytovani
bydleni s ru¢enim nebo poskytovani podnajemniho bydleni poskytovano v druzstevnim
byté a dojde k vylouceni vlastnika druzstevniho podilu (najemce), zanikne i podnajem. V
takovém pripadé mdze vlastnik bytu (druzstvo) navrhnout vymaz bytu z evidence.
Samoziejmosti je vymaz bytu z evidence v pfipadé zaniku bytu (v 8 37 je stanoven odliSny
postup v pfipadé, kdy je u bytu zapsan udaj o zaméru poskytovat v souvislosti s bytem
podplrné opatieni, a v pfipadé, kdy neni). Takovy byt jiZ nema smyslv evidenci vést. Nikdy
vSak nedojde ke ztraté dat, idaje o bytu v evidenci zastanou, pouze budou pfeskrtnuty a
vyhledavac evidence jej pfi bézném vyhledavani nenabidne jako nalezenou polozku.
Podle 8 39 odst. 2 se pisemné nevyhotovuje rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o
vymaz bytu z evidence, pokud neni v evidenci zapsan uUdaj o zameéru poskytovat
v souvislosti s bytem podpurné opatreni.
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Podle § 39 odst. 3 plati, Ze vrozsahu, ve kterém nejsou v fizeni na navrh splnény podminky
pro vymaz Udajl o bytu v evidenci, kontaktni misto rozhodne o neprovedeni vymazu. Zde
se tedy stanovi postup pro pfipad, ze nejsou v fizeni na navrh (tedy v fizeni o zadosti)
splnény podminky pro vymaz udajd o bytu. V takovém pfipadé kontaktni misto pisemné
vyhotovenym rozhodnutim rozhodne, Zze vymaz bytu neprovede.

| zde se uplatni procesni zjednodusSeni uvedené v § 138, podle kterého neni nezbytné
umoznit Ucastnikovi fizeni vyjadfeni k podkladdim pro rozhodnuti v pfipadé, kdy je
rozhodnuti vydano pouze na zakladé podkladd, které kontaktnimu mistu pfedloZil on
sam. Lze totiz pfedpokladat, ze je s jejich obsahem obeznamen dostatecné.

Zavazné stanovisko o vhodném byté podle § 83

Jedna se o situaci, kdy kontaktni misto posuzuje, zda je byt vhodnym (a tedy
i zpUusobilym) bytem, aniz by pfitom rozhodovalo o zapisu bytu do evidence.
Postupuje pfitom podle ustanoveni 8 83 zakona a vydava zavazné stanovisko o vhodném
byté.

Pfed podanim Zzadosti o pfiznani pfispévku na poskytovani asistence mize
poskytovatel pozadat kontaktni misto o vydani zavazného stanoviska, zda je byt,
v souvislosti s nimZz se poskytuje nebo ma poskytovat asistence, vhodnym bytem pro
podporovanou osobu nebo pro osobu, s niz ma byt uzaviena smlouva o asistenci.

Kazdé podpulrné opatfeniv ramci systému podpory bydleni je nezbytné poskytovat v byté,
jenz spliuje urcité pozadavky. Pokud je asistence v bydleni poskytovana samostatng, tedy
bez bytového podplirného opatreni, upravuje zakon specialni postup pro ovéreni, zda je
byt pro podporovanou osobu (nebo osobu, se kterou ma byt uzaviena smlouva o
asistenci) a Cleny jeji doméacnosti vhodnym bytem. Bude se jednat o byt, ve kterém tato
osoba aktualné bydli a hrozi ji ztrata tohoto bydleni, nebo se bude jednat o byt, kam se ma
teprve nastéhovat, aniz by se tak mélo statv souvislosti s bytovym podptrnym opatienim.
Nékterym osobam pomdize s nalezenim tohoto bydleni poradenstvi.

Soucasti zadosti je oznaceni bytu, v souvislosti s nimZ se poskytuje nebo ma poskytovat
asistence, a identifikacni udaje podporované osoby nebo osoby, s niz ma byt uzavrena
smlouva o asistenci.

Vydani zavazného stanoviska o vhodném byté jesté pfed podanim Zadosti o pfiznani
pfispévku asistence neni podminkou Uuspésného vyfizeni takové Zadosti. Poskytovatelé
v8ak budou ¢asto usilovat o vydani zavazného stanoviska v predstihu, aby jesté pred
uzavienim smlouvy o asistenci védéli, zda maji nadéji na pfiznani pfispévku na
poskytovani asistence, a zda tedy maji s potfebnym vibec smlouvu o asistenci uzavirat.
Skutecnost, Ze byt je pro dotyéného vhodnym bytem, v§ak mUzZe byt seznatelna také ze
zaznamu o Setfeni bytoveé situace podle § 16 odst. 2 nebo zaznamu o Setfeni ve véci zmeén
evidovanych Udajl podle § 24 odst. 2, které ke dni uzavieni smlouvy o asistenci nejsou
starSinez 1 rok [srov. § 85 odst. 3 pism. d)].

Vhodnym bytem se podle § 3 pro Ucely tohoto zdkona rozumi zpUsobily byt, ktery ve
vztahu ke konkrétni osobé a ¢lenlim jeji domacnosti vyhovuje poZzadavkim na velikost a
pocet obytnych mistnosti podle pfilohy ¢. 2 k zakonu a specifickym potfebam podle
pfilohy &. 3 k zdkonu.
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PFivydani zavazného stanoviska postupuje kontaktni misto obdobné jako pfi zapisu bytu,
kdyz ovéfruje nasledujici skuteénosti:

e zda se jedna o byt podle § 3 odst. 1 zdkona (bytem se pro Ucely tohoto zdkona
rozumi také stavba pro individualni nebo rodinnou rekreaci nebo jiny nez obytny
prostor podle zdkona o davce statni socialni pomoci).

e posouzeni zpUsobilosti bytu (byt spliiuje zakladni funkéni standardy bytu podle
prilohy €. 1 zakona)

e posouzeni, zda byt vyhovuje specifickym potfebam podle prilohy ¢. 3

Byt neni zapisovan do evidence, proto se neposuzuje, zda pfipadné poskytovani
podplrného opatieni v souvislosti s bytem nezhorsi miru socialniho a prostorového
vylouceniv oblasti, kde se byt nachazi, ani se neposuzuje bezdluznost vlastnika bytu v{ci
osobé odpovédné za spravu bytu a pozemku.

Pfi ovéfovani splnéni podminky, Ze ve vztahu ke konkrétni osobé a ¢leniim jeji domacnosti
vyhovuje byt poZadavkim na velikost a pocet obytnych mistnosti podle prilohy ¢. 2 k
zakonu, postupuje kontaktni misto podle této pfilohy. Pfiloha obsahuje navod, jak
posoudit pfiméfenost bytu s ohledem na pocet osob v byté podle podlahové plochy bytu,
i navod, jak posoudit pfiméfenost bytu s ohledem na pocCet osob v byté podle poctu
obytnych mistnosti v byté.

Pro zjisténi stavu véci mUlze kontaktni misto provést Setfeni, pficemzZ se § 16 pouZije
obdobné.

Zavazné stanovisko kontaktni misto doruci zadateli a ulozi je do evidence.

Kontrola bytl podle § 125

Pfi aplikaci tohoto ustanoveni se kontaktni mista a dalsi kontrolni organy fidi nejen
zakonem o podpofe bydleni, ale rovnéz kontrolnim fadem.

Kontaktni misto mizZe provadét kontrolu souladu udaji o bytech v evidenci se
skutec¢nosti i v pfipadech, kdy neni v souvislosti s bytem poskytovano podptrné
opatieni, na jehoz poskytovani byl pfiznan prispévek.

Pfi rozhodovani o pfispévku vychazi krajsky ufad pfi posuzovani vhodnosti bytu pro
potfebného pouze z udajl vedenych v evidenci. Proto je nezbytné, aby mély organy
vykonavaijici plisobnost na Useku podpory bydleni dostate¢né prostiedky k tomu, aby
prabézné kontrolovaly soulad tidaja zapsanych o bytu v evidenci se skutecnosti. Kontrolu
souladu udaja v evidenci se skute¢nosti bude provadét kontaktni misto. Pokud ma vsak
krajsky Ufad za to, Ze kontaktni misto neplni dostate¢né svoji kontrolni tlohu, mlze prevzit
vykon kontroly v souladu s § 24 kontrolniho fadu. Vykon kontroly muze prevzit i
Ministerstvo pro mistni rozvoj — zfejmé tak bude Cinit zejména u bytd, u nichz je v evidenci
jako poskytovatel zapsan kraj, nebot pro Ufedniky krajského Ufadu nemusi byt komfortni
kontrolovat ¢innost svych kolegl z jiného Utvaru krajského Uradu. Podobné nemusi byt
pro ufedniky kontaktniho mista komfortni kontrolovat ¢innost Ufednik( krajského uradu,
ktery je nadfizenym organem kontaktniho mista.

Kontrolou souladu v evidenci zapsanych udajd se skutec¢nosti se rozumi také kontrola
zplsobilosti bytu. Udaj o zp(isobilosti bytu se samostatné do evidence nezapisuje, nebot
kazdy byt zapisovany do evidence je v okamziku zapisu do evidence zpusobilym bytem.
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Zpusobilost bytu v evidenci se tedy presumuje — absence zapisu Udaje o nezpUsobilosti
bytu svédéi o jeho zpUsobilosti napf. pro Ucely pfiznani pfispévku podle ¢éasti Sesté.
Kontrolou bytu zapsaného v evidenci se tedy mj. ovéfuje, zda je v souladu se skute¢nosti,
Ze Udaj o nezpusobilosti bytu v evidenci u bytu zapséan neni.

K zavéru, Ze byt jiz neni zplsobilym bytem, mlzZe dojit spravni organ i v priibéhu kontroly
poskytovani podplrného opatfeni podle 8§ 124. Aby vSak bylo mozné zpUsobilost bytu
(nebo jinou jeho vlastnost, kterd je do evidence zapisovana jako samostatny udaj)
ovérovat jesté pfed zahajenim poskytovani podplrného opatieni, na jehoZ poskytovani
byl pfiznan pfispévek, musi byt samostatnym ustanovenim umoznéno provadéni kontrol
jesté pred priznanim prispévku na poskytovani podplrného opatreni.

Kontrolovanou osobou je poskytovatel, ktery ma podle zapisu v evidenci v umyslu
poskytovat podptirné opatfeni v souvislosti s bytem.

Pfi kontrole bytu se také pouzije kontrolni fad. Zakon vyslovné stanovi, kdo je
kontrolovanou osobou, a tedy kdo ma prava a povinnosti z toho podle kontrolniho Fadu
vyplyvajici. Je-li v evidenci zapsan udaj o poskytovateli, ktery ma zamér poskytovat
podplrna v souvislosti s bytem, jde o tohoto poskytovatele. To ostatné odpovida i jeho
povinnosti oznamovat obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti zmény Gdajl o bytu
(8 32) a ztratu jeho zpUsobilosti (§ 33).

Kontrolu v byté lze provést nejdfive 30 dni po jejim oznameni kontrolované osobé,
vstup do bytu a ma-Lli kontrolni orgdn pochybnosti o tom, Ze je byt zplsobilym bytem,
postupuje kontrolni organ v pfipadé nedostatku jinych podkladU, jako kdyby dospél k
zavéru, Ze byt jiz neni zplsobilym bytem.

S ohledem na ¢l. 12 odst. 3 Listiny zakladnich prav a svobod nelze osobu bydlici v byté, ve
kterém ma byt provedena kontrola, nutit k sou¢innosti s kontrolujicim organem za ticelem
provedeni kontroly. Pokud osoba bydlici v kontrolovaném byté neumozni kontrolujicimu
(tj. osobé povérené k vykonu kontroly) vstup do bytu a provedeni kontroly a ma-li kontrolni
organ pochybnosti o tom, Ze je byt zplsobilym bytem, postupuje kontrolni organ v pfipadé
nedostatku jinych podklad(, jako kdyby dospél k zavéru, Ze byt jiz neni zpasobilym bytem.
Podminkou pro uZziti postupu, jako kdyby byt jiz nebyl zplasobilym bytem, je tedy
neumoznéni vstupu do bytu kontrolujicimu, pochybnosti kontrolniho organu o
zpusobilosti bytu - tj. kontrolni orgdn by mél mit alespon néjaké indicie, Ze byt neni
zpusobily, a nedostatek jinych podklad( - podklady lze ziskat i od jinych osob nebo organ(
(napf. stavebniho Uradu), nicméné primarni zajem na poskytnuti podkladl, které by
mohly prokazat zpUsobilost bytu, ma zejména poskytovatel, ktery je kontrolovanou
osobou.

Samoziejmeé ke zvySeni pravdépodobnosti, Ze osoby bydlici v byté kontrolujici osobu do
bytu vpusti, je vhodné o kontrole s pfedstihem informovat také pfimo osobu bydlici v byté
a oznamit ji rozsah a obsah chystané kontroly, stejné jako jeji ucel. Praxe mUze ukazat i
jiné, ucinnéjsi zpusoby, jak pfimét osobu, ktera v byté bydli, ke vpusténi kontrolujiciho do
obydli. Nikdy vS8ak nebude mozné vytvaret natlak na osobu, ktera v obydli bydli, aby
kontrolu umoznila — souhlas musi byt v kazdém pfipadé udélen svobodné.

Zmeénu udaje podle casti ¢tvrté hlavy Il vyplyvajici z kontrolniho zjisténi provede
kterykoliv kontrolni organ a vyda o tom rozhodnuti. Je-li kontrolnim organem krajsky
ufad nebo Ministerstvo pro mistni rozvoj, pouzije se § 40 obdobné.
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V odtvodnénych pfipadech mUlze pfevzit kontrolu souladu Udajd o bytu v evidenci se
skutecnosti nadfizeny spravni organ [8 125 zdkona o podpore bydleni ve spojeni s §178
odst. 2 vétou druhou spravniho fadu, § 10 odst. 4 a 5 zakona o podpore bydleni a § 24
kontrolniho fadu]. Obvykle k takovému postupu dojde v pfipadech, kdy je poskytovatelem
obec s kontaktnim mistem nebo kraj.

Podle § 128 plati, Zze kontrolni organ provede v evidenci zaznam o provedené kontrole,
jejich zavérech a popfipadé také o vyfizeni namitek poskytovatele proti kontrolnimu
zjisténi a o podani podnétu jinému organu vefejné spravy, napf. krajskému nebo
finan&nimu ufadu, ministerstvu nebo Ministerstvu prace a socialnich véci, stavebnimu
Ufadu, krajské hygienické stanici, Policii CR apod. Ufedni osoby provedou tento zaznam
pomoci uzivatelského rozhrani evidence, které je navede pomoci pfislusnych kolonek k
vyplnéni.

Neni vyslovné stanovena lhita, ve které musi kontrolni orgadn zaznam provést. Stejné jako
v jinych obdobnych pfipadech plati, ze tak kontrolni organ ucini bez zbyte¢ného odkladu.
Predpoklada se, Ze kontrolni organ nejprve provede zaznam o kontrole (a jejich zavérech),
aniz by cekalo na pfipadné podani namitek a jejich nasledné vyfizeni. Po vyfizeni
pfipadnych namitek pak bude v evidenci zaznam o kontrole doplnén zaznamem o vyfizeni
namitek. Obdobné plati i pro podani podnétu jinému organu verejné spravy — i k témto
ukonim muize totiz dojit s jistou ¢asovou prodlevou po samotném provedeni kontroly.
Provedeni zdznamu o provedené kontrole v evidenci nelze sméSovat s vyhotovenim
kontrolniho protokolu. Ustanoveni o kontrolnim protokolu v kontrolnim fadu nejsou timto
ustanovenim dot€ena.
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