
Příloha č. 3 – Pravidla tvorby prvotního identifikátoru, čísla jednacího, spisové značky 
a spisu 
 

1. Prvotní identifikátor je tvořen prefixem „SR00“ následovaný devítimístným 

alfanumerickým řetězcem 

 

2. Číslo spisu záměru (Z/RRRR/ XXXXX) je tvořeno: 

a) Velkým písmenem „Z“ 
b) Lomítkem (/), 
c) Čtyřmístným označením roku (RRRR) 
d) Lomítkem (/), 
e) Pořadovým číslem (XXXXXX) 

 
3. Číslo řízení (R/RRRR/ XXXXX) je tvořeno:  

a. Velkým písmenem „R“ 
b. Lomítkem (/) 
c. Čtyřmístným označením roku (RRRR) 
d. Lomítkem (/), 
e. Pořadovým číslem (XXXXX) 

 
4. Číslo jednací dokumentu - (R/RRRR/XXXXX/XXXXX) je tvořeno: 

a. Číslem řízení (R/RRRR/XXXXX), 
b. Lomítkem (/), 
c. Pořadovým číslem (XXXXX) 


