Vyplnéni obrazovek v detailu Strategie, v€etné Zpravy o pInéni I1Sg, je postaveno analogicky k vypInéni
Zadosti o podporu (projektu). Proto se na manipulaci s obrazovkami Strategie a pfistupy k nim pouziji

analogicky postupy s manipulaci s Zadosti o podporu.

1 Zahlavi zadosti o podporu

Zahlavi zadosti o podporu obsahuje nékolik zakladnich funkci pro praci nad zadosti a je pfistupné

z jakéhokoliv formulafe.
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Obrdzek 1 Zéhlavi ZoPo

1.1 Pristup k projektu

Stiskem tlacitka Pristup k projektu se zobrazi formulaf v ramci, kterého Ize nastavovat, tzn.,
pridélit/odebrat kompetencni role pro danou Zzadost o podporu konkrétnim uzivatelim.
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Obrdzek 2 Pristup k projektu

Uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil, je defauliné nastaven jako Spravce pristupli a ma pravo
pridélit/odebrat k dané zadosti o podporu pfislusné role dal§im uzivatelim. RozliSujeme role étenar
(data jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (moznost zapisu zmén) a signatar (podepisovani
predem definovanych ukond v ramci dané zadosti).



1.1.1 Pridéleni role

PFistupy k Zadosti o podporu/projektu muze udélovat pouze Spravce pfistupl — pfipadné uzivatel
s roli Zastupce spravce pristupt. Stiskem tlacitka Novy zaznam, zadanim uzivatelského jména
osoby a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, ¢tenar) se pfisluSnému uzivateli
pfifadi konkrétni role k dané zadosti. Vzhledem ke skuteCnosti, ze do tohoto pole vkladame

uzivatelské jméno pfislusné osoby, je nutné, aby tento uzivatel byl registrovany v systému
ISKP21+. Tla€itkem UlozZit se zaznam uloZi.

e Editor
Jediné Editor ma pravo Finalizovat (Zadost o podporu, Zpravu o plnéni ISg i Zadost o zménu)

e Signatar
Pro moznost nasledného podpisu zadosti o podporu anebo storna finalizace je nutné, aby
v ramci zadosti figuroval vzdy alespon jeden uzivatel s pfifazenou roli signatar.
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Obrazek 3 Spradvci projektu

V pfipadé, Ze neni zadany uzivatel registrovany v ISKP21+, upozorni systém o této skuteCnosti
uzivatele chybovym hlasenim.



Chyba a

Zadany uZivatel neni v aplikaci plné registrovany.
Prava k Zadosti smi byt udélena pouze
registrovanému uZivateli aplikace. (Kdd chyby: ISUM-
303246)

-

Obrdzek 4 Chybové hldseni

V dolni &asti obrazovky je seznam vSech signatafll a pfidélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat v zavislosti na pfidélenych rolich.

Zaroven je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.
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Obrdzek 5 Ulohy, které mize signatdF podepisovat

! Bohuzel toto neni pravda. Plati to pouze pro nové signatare, kterym byla role signatar pridélena asi

po 1.6.2023. Je proto vzdy nutné zkontrolovat pfidélené ulohy k podpisu.




Pred finalizaci Zpravy o plnéni ISg je nutné pfifadit ulohu Zprava o realizaci (pokud mozZno
kazdému) signatafi.

V obrazovce Pristup ke strategii uplné dole pouzijte tlacitko Novy zaznam (viz obr.4 Cerveny
ramecek). Vyberte ze seznamu ulohu Zprava o realizaci a vyberte ze seznamu uzivatele —
signatare. Ukondete tlagitkem ULOZIT.

® MOJE STRATEGIE NAPOVEDA
Nachazite se: Masténka  Moje strategie  test hodnoceni pii prepisu ae Piistup k gi
Navigace ~ PRISTUP KE STRATEGII
Sprévei strategie
iwmsiabo TS e Bne  Goe e o b0k Eg ST DA
B VISKP21+
[ N T L T R OTREN TR MY
DXKASIVA v v v < v
CCHOULEN 4 2 7
EFBENJOH v‘ v I
Obrazek 6 Volba obrazovky k upravé uloh signatdre
Export standardni
M (4|1 » M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, poboiky 12221z

wovjziman | szt ] vt ] somo

ULOHA PORADI
Zprava o realizaci =

SIGHATAR

KJZAHJAN =]

Obrazek 7 Priddni ulohy Zprdva o realizaci

Pokud je zadouci konkrétnimu uzivateli tyto Ulohy omezit, oznacenim zaznamu ulohy a stiskem
tla¢itka Smazat dojde k vymazu ze seznamu. Lze tak napfiklad omezit, aby dany uzZivatel mél pravo
k podpisu jen zadosti o podporu a zadosti o pfezkum rozhodnuti, ale jiz nemél pravo k podpisu
napf. zadosti o platbu.

Pro roli signatar je automaticky projekt oznacen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky vytvoreny
zadznamy signatafe k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt tedy zobrazi rovnou
v seznamu jeho projekt(. 2

e Editor, ¢tenar

Spravce pfistupl muze udélit pfistup jinému uzivateli pouze jako editorovi, pouze s moznosti
administrace zadosti o podporu bez podpisového opravneéni, a étenafe pouze pro moznost nahledu
na zadost o podporu. 3

Jakmile spravce pfistupl pfida uzivatele k projektu, tak se tomuto uzivateli projekt zobrazi v jeho
Uuctu pod seznamem projektt. Takto nasdileny projekt uzivatel nasledné pomoci tlacitek budto
pFijme ¢i odmitne (timto dojde ke zruSeni sdileni projektu).V seznamu projektl se k pfijeti/odmitnuti
zobrazuji pouze ty, které jsou nasdilené uzivateli s roli editor anebo étenatr.

2 Pro projekt=Strategie se tento postup neaplikuje.
3 Pro projekt=Strategie se tento postup neaplikuje. Naopak, je moZné uréit vice signatafi a kazdému pouze
uré&ité tlohy (Zprava o realizaci, Zddost o0 zménu, ...). Editor miiZe byt i signataiem.



1.1.2 Zména nastaveni role

Do doby, nez pfisludny uzivatel pfijme nebo odmitne sdileny projekt, je mozné ménit nastaveni role
v ramci oznaceni checkboxu uvedenych vedle uzivatelského jména. Poté, co projekt uzivatel pfijme
do seznamu svych projektd, se pro zménu nastavenych roli pfisluSsnych uzivatell pouzije tlacitko
Zménit nastaveni pristupli (zména role uZivatele, ktery je oznaceny jako signatar se takto provadi
vzdy).
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Obrdzek 8 Zména nastaveni role

OznaCi se pfisluSna role, ktera bude uzivateli pfidélena, pfipadné se odznadi role, kterou
odebirame. Vybér se potvrdi stiskem tlacitka Zménit nastaveni. V pfipadé, Ze spravce pfistupt méni
nastaveni roli dalSim uzivatelim prostfednictvim tlacitka Zménit nastaveni pfistupu, je mozné pod
tlacitkem Historie ovéfit zmény v ramci nastaveni pristupl k projektu.

1.1.3 Predani role ,Spravce pristuplt“ na jiného uzivatele
Spravce pfistupl se muze svych prav vzdat tak, ze roli ,Spravce pfistupl“ pfeda na nékterého
z editor(l projektu.

Spravce pristupl vybere zaznam pfisluSného uzivatele, kterému chce tuto roli pfedat, a stiskne
tlacitko Zménit nastaveni pristupd. V dalSim okné pak zatrhne checkbox Spravce pfistupl a
tlaCitkem Zménit nastaveni volbu potvrdi. Timto je zménén spravce pfistup(.

Pavodnimu spravci pfistupl zUstavaji na zadosti o podporu/projektu v ISKP21+ puvodni role
k projektu, které mu mohou byt novym spravce pfistupu zménény nebo zcela odebrany.



Spravei projektu
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Obrazek 9 Zmeéna role Sprdvce pristupl

1.1.4 Pridéleni role ,Zastupce spravce pristupt® na jiného uzivatele

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé se spravcovskymi kompetencemi. Prvnim
spravcem pristupu je automaticky uréen uzivatel, ktery Zadost o podporu zalozil. Ten ma nasledné
pravo zvolit svého zastupce, tzn., uréi druhého uzivatele se stejnymi kompetencemi a pravy, které
z této role plynou. | tento uzivatel ma nasledné moznost pfidélit/odebrat k dané zadosti dalSim
uzivatelim role.

Spravce pfistupll vybere zaznam uzivatele, kterého chce zvolit svym zastupcem a stiskne tla¢itko
Zmeénit nastaveni pristupd. V dalSim okné pak zatrhne checkbox Zastupce spravce pfistupl a
tlacitkem Zménit nastaveni volbu potvrdi. Timto je uréen zastupce spravce pfistup(.



Spravci projektu
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Obrazek 10 Role Zdstupce spravce pristupli

1.1.5 Signatar bez registrace v ISKP21+

V nékterych pfipadech je v ramci projektu nutné zfidit pfistup i pro uzivatele, ktery neni registrovan
v systému IS KP21+ (jedna se napt. o statutarni zastupce, ktefi sice figuruji na projektu, ale do
systému se neregistruji a fyzicky provadéji administraci pouze ostatni pracovnici).

V pripadé signatare, ktery neni registrovany v IS KP21+, a tedy nikdy nemize sam zadost, a
tedy ani Zpravu o plnéni 1Sg, podepsat, je pfeneseni opravnéni k podpisu ulohy pomoci
navazani plné moci vyzadovano systémem v ramci finalizaénich kontrol. Bez navazané plné
moci ha prislusného neregistrovaného signatare nelze zadost o podporu finalizovat.



