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Vzdélavaci program — uvod

Cil
Cilem vzdélavaciho systému je podpora uzivatelll zakona o zadavani vefejnych zakazek.
Vzdélavaci program je ¢lenén podle dilCich programa.

Personalni zajisténi

Vzdélavaci program zajisti lektofi MMR:
Mgr. Markéta Adamkova

Ing. Markéta Ajmova

Mgr. Martin Cech

JUDr. Mgr. Vlastimil Fidler
Mgr. Bc. Monika Koudelkova
Mgr. Miluse Malenkova

JUDr. Lenka Matochova
JUDr. Jana Nedvédicka

. Mgr. Marcel Raska

10. Mgr. Hana Romanova

11. Mgr. Lucie Schrammova

12. Mgr. Vladimir Studnic¢ka

13. Ing. Jan Svacha

14. Mgr. Bc. Veronika Vodolanova
15. Mgr. Jifi Vondracek

16. Mgr. Jan Weigel

17. Mgr. Pavel Herman
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VSichni vySe uvedeni lektofi maji bohaté zkuSenosti s prezentovanim pred odbornou i laickou
vefejnosti, pouzivaji nové metody vyuky prostrfednictvim prikladt z praxe, uplatfiuji sou¢asné
moznosti vyuzivani technickych prostfedku pfi vyuce pfi zachovani role lektora.



Vzdélavaci program A

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

Vzdélavaci program predstavi posluchaéim novy zakon ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ‘). Podkladové materialy budou distribuovany
elektronicky, soucasti programu je dobrovolny test.

Program sméfuje k pribéznému vzdélavani, jednotlivé ¢asti se budou opakovat podle zajmu.
Program bude nabizen zastupclm zadavatell, jde o centralni organy a jejich podfizené
organizace, kraje, obce, atd.

VétSina Casti je koncipovana jako puldenni Skoleni, budou zajistény dopoledni a odpoledni
terminy. Program bude probihat zejména prostfednictvim pfednasek pro nejvyse 100 lidi.

V ramci vzdélavaciho programu nerozliSujeme stuper znalosti, nebot’ jde o prezentaci ZZVZ
Systém je variabilni, absolvovani souvisejicich ¢asti programu je jen doporuceng, s vyjimkou
nékolika pripadd.

A1. obecna pravidla

pfedpoklad ucasti neni
cilova skupina zadavatelé
obsah principy a cil upravy

ZZ\Z a provadéci predpisy

souvisejici zakonné a podzakonné predpisy
systematika ZZVZ

terminologie ZZVZ

zadani vefejné zakazky

osoba zadavatele a dodavatele

zasady postupu zadavatele

pfedmét vefejné zakazky

pfedpokladana hodnota verejné zakazky
spoluprace zadavatell (centraini zadavani, horizontalni a
vertikalni spoluprace)

wyjimky z povinnosti provést zadavaci fizeni

Casovy rozsah 4 vyu€ovaci hodiny
podkladové materialy presentace
YAV

dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




A2. obecna pravidla pro zadavaci fizeni

predpoklad uc€asti

A1 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

predbézné trzni konzultace
predbézné oznameni
zadavaci podminky
podminky ucasti
vyhrazené vefejné zakazky
pribéh zadavaciho Fizeni
komise

zadavaci |huta, jistota
doklady

uCastnik zadavaciho fizeni
davody pro vylouceni U€astnika zadavaciho fizeni
opatfeni k napravé

stfet zajmu

ukonCeni zadavaciho fizeni

Casovy rozsah

4 vyuc€ovaci hodiny

podkladové materialy presentace
YAV
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR

A3. publikacni povinnosti, zmény smluv

predpoklad ucasti

Al - A2 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem
formulare

elektronické nastroje, profil zadavatele
pisemna zprava zadavatele

ochrana informaci, citliva ¢innost
uverejhiovaci povinnosti

zména zavazku ze smlouvy

ukonc&eni zavazku ze smlouvy

Casovy rozsah

4 vyu€ovaci hodiny

podkladové materialy presentace
ZZNZ
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




A4. zjednodusené podlimitni Fizeni

predpoklad uc€asti

Al — A3 (povinné)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

volba druhu zadavaciho Fizeni
zjednodusené podlimitni fizeni
systematika v ramci Z2VZ
obecné postupy a postupy v fizeni
Ihaty v Fizeni

zadavaci dokumentace
kvalifikace

hodnotici kritéria

prubéh Fizeni

smlouva a zmény smlouvy
uverejfiovaci povinnosti

Casovy rozsah

4 vyu€ovaci hodiny

podkladové materialy presentace
ZZNZ
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR

A5. zjednodusené podlimitni Fizeni — souhrnny pravodce

predpoklad ucasti

soucasti jsou upravené casti A1 — A3

cilova skupina

zadavatelé

obsah

volba druhu zadavaciho fizeni
zjednodusené podlimitni fizeni
obecna pravidla (nahrazuje Al)
pravidla pro zadavaci fizeni (nahrazuje A2)
lhaty v fizeni

zadavaci dokumentace
kvalifikace

hodnotici kritéria

prubéh Fizeni

smlouva a zmény smlouvy
uverejfiovaci povinnosti

Casovy rozsah

8 vyu€ovacich hodin

podkladové materialy presentace
ZZNZ
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




A6. nadlimitni rezim — obecna pravidla

predpoklad uc€asti

Al — A3 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

systematika nadlimitniho rezimu
kvalifikace

obnoveni zpusobilosti

technické podminky

zadavaci dokumentace

Casti vefejné zakazky

podminky sestaveni nabidky, podminky uzavieni smlouvy
poddodavatelé

otevirani nabidek

mimofadné nizka nabidkova cena
hodnoceni nabidek

vybér dodavatele

uzavieni smlouvy

zruSeni zadavaciho fizeni
uverejfovaci povinnosti

Casovy rozsah

6 vyuCovacich hodin

podkladové materialy presentace
YIAVVA
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




A7. zadavaci rizeni v nadlimitnim rezimu

predpoklad uc€asti

Al — A3 (doporuceno)
A6 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

systematika ustanoveni o zadavacich fizenich
zpusoby zahajeni zadavaciho Fizeni, pfedbézné oznameni
oteviené fizeni

podminky pouziti, IhGty

postup v fizeni

uzsi fizeni

podminky pouziti, Ihtty

postup v fizeni

jednaci fizeni s uvefejnénim

podminky pouziti, IhGty

postup v fizeni

jednaci fizeni bez uverejnéni

podminky pouziti (dodavky, sluzby, stavebni prace)
postup v fizeni

fizeni se soutéznim dialogem

podminky pouziti, Ihaty

postup v fizeni

fizeni o inovaénim partnerstvi

podminky pouziti, lhaty

postup v fizeni

Casovy rozsah

4 vyuc€ovaci hodiny

podkladové materialy presentace
YIAVVA
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




A8. zjednoduseny rezim, zvlastni postupy

pfedpoklad ucCasti

Al — A3 (doporuc¢eno)
A6 (povinné)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

1. zjednoduseny rezim

a. systematika Fizeni

b. podminky pouZiti

c. zadavaci dokumentace, kvalifikace, hodnoceni
2. ramcove dohody

a. charakteristika ramcowch dohod

b. zadavaci fizeni

c. obnoweni soutéZze mezi u€astniky ramcové dohody
3. dynamicky nakupni systém (dale jen ,DNS*)

a. charakteristika DNS

b. zawvedeni DNS

C. zarfazeni a zadavani v DNS
4. soutéz o nawh

a. charakteristika soutéZe o nawh

b. otewena a uzsisoutéz o nawh

c. porota, wbér nawhu

C¢asow rozsah

4 wucovaci hodiny

podkladové materialy presentace
ZZNZ
dobrowolny test

personalni zajisténi lektofi MMR

A9. koncese

predpoklad ucasti

Al — A3 (doporuceno)
A6 (povinné)

cilova skupina

zadavatelé

obsah

koncese, vymezeni a systematika

modely vyuZiti koncesi

vyjimky pro koncese

predpokladana hodnota

zadavaci Fizeni, postupy podle jinych &asti
hodnoceni nabidek

uzavieni smlouvy

Casovy rozsah

4 vyu€ovaci hodiny

podkladové materialy presentace
ZZNZ
dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




A10. ochrana proti nespravnému postupu zadavatele

predpoklad uc€asti Al — A9 (doporuceno)
cilova skupina zadavatelé
obsah namitky, jejich obsah a vyfizeni

zakaz uzavrit smlouvu

dozor nad dodrzovanim zakona
navrh na zahajeni fizeni, kauce
pribéh fizeni

zastaveni Fizeni

zakaz plnéni smlouvy

napravna opatfeni

spravni delikty

Casovy rozsah 4 vyu€ovaci hodiny
podkladové materialy presentace
ZZNZ

dobrovolny test

personalni zajisténi lektofi MMR




Vzdélavaci program B

Prakticky privodce pro zadavatele

Vzdélavaci program tvofi praktické seminafe. Program je tvofen konkrétnimi navody, vzory,
zadavatelé maji zaroven moznost vyzkousSet si nékterou z praktickych €innosti zadavaciho
procesu. Soucasti programu je zadani ukolu pro korespondenéni vypracovani.

Vzdélavaci program pocita s uc€asti nejvySe 30 osob.

Program rozliSuje stupen dosazenych znalosti a praxe.

B1. pfiprava zadavaciho fizeni pro zacate€niky

pfedpoklad ucasti Al — A2 (doporuceno)

A6 (doporuceno)
cilova skupina zadavatelé bez predchozi zkuSenosti nebo s minimalni praxi
obsah vymezeni pfedmétu verejné zakazky

stanoveni predpokladané hodnoty

provedeni predbéznych trznich konzultaci

predbézné oznameni

sestaveni zadavaci dokumentace

struktura zadavaci dokumentace

povinné nalezitosti dokumentace

podminky ucasti

technické podminky

obchodni podminky

zvlastni podminky

hodnotici kritéria

dalsi zakonna opravnéni zadavatele

stanoveni jistoty, zadavaci Ihity, IhGty pro podani nabidek
vytvoreni konkrétni zadavaci dokumentace na zakladé zadani
podkladli (korespondencéné)

Casovy rozsah 4 vyucovaci hodiny

podkladové materialy presentace, pracovni listy, vzory, podklady pro vytvoreni
zadavaci dokumentace
IINZ

personalni zajisténi lektofi MMR




B2. priprava zadavaciho Ffizeni pro pokrocilé

predpoklad uc€asti

Al — A2 (doporuceno)
A6 (doporuceno)
nutna znalost na urovni B1

cilova skupina

zadavatelé s praxi

obsah

zadavaci podminky pro centralni a spole¢né zadavani
zvlastni pfipady stanoveni pfedpokladané hodnoty
formy pfedbé&znych trznich konzultaci

prohlidka mista plnéni

moznosti Upravy poddodavatell v zadavaci dokumentaci
dalSi vyhrady zadavatelu

prevence stfetu zajmu

normy, technické dokumenty, Stitky

obchodni a zvlastni podminky

rozdéleni vefejné zakazky na €asti, varianty

podminky pro uzavieni smlouvy

vytvoreni konkrétnich Casti zadavaci dokumentace na zakladé
zadani podkladt (korespondencéné)

Casovy rozsah

4 vyuc€ovaci hodiny

podkladové materialy

presentace, pracovni listy, vzory, podklady pro vytvoreni
zadavaci dokumentace
YAV

personalni zajisténi

lektofi MMR




B3. vedeni zadavaciho fizeni pro za¢atecniky

predpoklad uc€asti

Al — A4 (doporuceno)
A6 — A7 (doporuceno)
B1 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé bez pfedchozi zkuSenosti nebo s minimaini praxi

obsah

zahajeni zadavaciho fizeni — vyplnéni a odeslani formulare,
vyzvy

uvefejnéni zadavaci dokumentace

vysvétleni a zména zadavacich podminek

otevirani nabidek

posouzeni splnéni ucasti v zadavacim fizeni a mimofadné
nizké nabidkové ceny

objasnéni nebo doplnéni udajd, dokladu, vzorki nebo modell
zakladni moznosti vylou€eni u€astnika zadavaciho Fizeni
zakladni postup pfi hodnoceni, komise

vybér dodavatele a uzavieni smlouvy

zruSeni zadavaciho fizeni

konkrétni publikacni povinnosti zadavatele — formulare,
uverejnéni smlouvy

vytvofeni vybraného dokumentu (protokol o otevirani obalek,
Zadost o vysvétleni nabidky, rozhodnuti o vylou€eni ucastnika
zadavaciho fizeni)

Casovy rozsah

4 vyuCovaci hodiny

podkladové materialy

presentace, pracovni listy, vzory, podklady pro vytvoreni
vybraného dokumentu
N7

personalni zajisténi

lektofi MMR




B4. vedeni zadavaciho fFizeni pro pokrocilé

predpoklad uc€asti

Al — A4 (doporuceno)
A6 — A7 (doporuceno)
nutnd znalost na urovni B1 - B3

cilova skupina

zadavatelé s praxi

obsah

zvlastni zplasoby zahajeni zadavaciho Fizeni

snizovani poctu ucastniki zadavaciho fizeni a predbéznych
nabidek nebo feSeni

zvlastni pfipady provedeni hodnoceni pfed posouzenim
podminek ucasti

vylou€eni ucastnika zadavaciho fizeni

obnoveni zpusobilosti

posouzeni mimoradné nizké nabidkové ceny

postupy pfi hodnoceni

jednani o nabidkach

hodnoceni prostfednictvim elektronické aukce

zadavani ramcovych dohod a vdynamickém nakupnim
systému

vytvofeni vybraného dokumentu (rozhodnuti o vylouceni
UCastnika — neuznani obnoveni zpUsobilosti, rozhodnuti o
vylou€eni z davodu nevysvétlené mimoradné nizké nabidkové
ceny)

Casovy rozsah

4 vyuCovaci hodiny

podkladové materialy

presentace, pracovni listy, vzory, podklady pro vytvofeni
vybraného dokumentu
N7

personalni zajisténi

lektofi MMR




B5. verejné zakazky malého rozsahu

predpoklad uc€asti

Al — A3 (doporuceno)
A6 — A7 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé bez predchozi zkuSenosti nebo s minimaini praxi
zadavatelé s praxi

obsah

vymezeni a kategorie verejnych zakazek malého rozsahu
nalezitosti zadavaci dokumentace

kvalifikace, hodnoceni

zakladni postupy u vefejnych zakazek malého rozsahu
prizkum trhu, objednavka

oteviena a uzaviena vyzva

uzavfeni smlouvy

uverejfiovani a uverejfiovaci povinnosti

vnitfni zadavaci systém zadavatele

zavazneé postupy u spolufinancovanych vefejnych zakazek
vytvofeni zadavaci dokumentace vefejné zakazky malého
rozsahu

Casovy rozsah

4 vyucovaci hodiny

podkladové materialy

presentace, pracovni listy, vzory, podklady pro vytvofeni
zadavaci dokumentace verejné zakazky malého rozsahu
IINZ

personalni zajisténi

lektori MMR

B6. prevence chyb

predpoklad ucasti

Al — A4 (doporuceno)
A6 — A7 (doporuceno)
B1, B3 a B5 (doporuceno)

cilova skupina

zadavatelé bez predchozi zkuSenosti nebo s minimaini praxi
zadavatelé s praxi

obsah

prevence chybovosti

vnitfni kontrolni systém vefejnych zakazek
nejcastéjSi pochybeni v zadavacich Fizenich
pfiprava zadavaciho Fizeni

nastaveni podminek ucasti

hodnotici kritéria

vylu€ovani ucastnik

zmeény smlouvy

Casovy rozsah

4 vyuCovaci hodiny

podkladové materialy

presentace, pracovni listy, vzory, podklady pro vytvoreni
zadavaci dokumentace vefejné zakazky malého rozsahu
YAV

personalni zajisténi

lektofi MMR




Vzdélavaci program C

Specializované seminare

Vzdélavaci program tvofi kratSi seminafe (zpravidla 2 - 4 vyu€ovaci hodiny), které jsou
zaméfeny na specifické oblasti vefejnych zakazek. Vzdélavaci program tvofi nadstavbu
programu A a B, jejich absolvovani neni podminkou, vhodna je ale jiz pokro€ila znalost

vefejnych zakazek

Jde o spojeni teoretické a praktické pfipravy s ucasti nejvyse 30 osob.

Obsah programu se muze flexibiiné ménit, kromé lektord MMR se predpoklada ucast

externich expert(.

C. specializované seminare

verejné zakazky na lektor: zastupce Svazu podnikatelt ve stavebnictvi

stavebni prace hlami  okruhy: stanoveni pfedpokladané hodnoty, wymezeni
kvalifikace a hodnoceni, obchodni podminky, mimofadné nizka
nabidkova cena

verejné zakazky na lektor: zastupce profesnich organizaci

specifické sluzby hlami okruhy: specifika vefejnych zakazek na uklizeci sluzby, sluzby
ostrahy

verejné zakazky na lektor: zastupce CKAIT

projekéni prace hlami  okruhy: stanoveni pfedpokladané hodnoty, wmezeni
kvalifikace a hodnoceni projekénich praci, obchodni podminky,

mimoradné nizka nabidkova cena

soutéz o navrh

lektor: zastupce Komory architektu
hlami okruhy: specifika soutéZze o nawh,
hodnotici kritéria, porota

pfiprava podkladd,

spolecensky odpovednée
zadavani

lektor: MMR, MPSV, Ufad Mady
hlami okruhy: uplatnéni socialné odpoveédného zadavani, specifika
podminek ucasti, hodnoticich kritérii, zMaStnich podminek

dynamicky nakupni
systém

lektor: MMR
hlami okruhy: uplatnitelnost DNS, el. nastroje pro DNS, zavedeni a
zadavani v DNS

Narodni elektronicky
nastroj

lektor: MMR
hlami okruhy: specifika NEN, konkrétni postupy pfi zadavani v NEN

vhitrni regulace
zadavacich procest

lektor: MMR
hlami okruhy:
schvalovani  vefejnych
vefejnych zakazek

regulace wnitfnich postupd,
zakazek, wnitini

organizace zadavani,
predpis pro zadavani

prevence korupce u
verejnych zakazek

lektor: nevMadni organizace
hlami okruhy: integrita wefejnych zakazek, prevence korupce,
protikorup€ni opatfeni, kontrola zadavacich procesu

projektové fFizeni
verejnych zakazek

lektor: MMR

hlami okruhy: wvefejné zakazky jako soucast investi¢niho procesu,
podklady pro vefejné zakazky, harmonogram a rizika jeho
nedodrzeni, Zivotni cyklus vefejné zakazky, kontrolni listy




Vzdélavaci program D

Kontrola vefejnych zakazek
Vzdélavaci program tvofi seminafe pro osoby, které kontroluji zadavani vefejnych zakazek,
zejména jde o pracovniky auditnich organu.

D. kontrola verejnych zakazek

pfedpoklad ucasti Al — A4 (doporuceno)
A6 — A9 (doporuceno)
cilova skupina pracovnici kontrolnich organt
obsah kontrolni kompetence k zakonu o zadavani vefejnych zakazek

souvisejici predpisy

dokumenty ke kontrolni €innosti

principy kontroly

pochybeni v nastaveni zadavacich podminek
pochybeni procesni

pochybeni pfi uvefejiiovani

posouzeni zavaznosti pochybeni

Casovy rozsah 8 vyu€ovacich hodiny
podkladové materialy presentace, pracovni listy, vzory, kontrolni listy
ZNZ

personalni zajisténi lektofi MMR




Vzdélavaci program E

Verejné zakazky pro dodavatele

Vzdélavaci program tvofi seminafe pro dodavatele, ktefi hodlaji podat nabidku do
zadavacich Fizeni. Smyslem je prevence pochybeni a seznameni s moznostmi obrany proti
nespravnému postupu zadavatele.

E. Vefejné zakazky pro dodavatele

predpoklad ucasti Al — A4 (doporuceno)

A6 — A9 (doporuceno)
cilova skupina dodavatelé — osoby zpracovavajici nabidku
obsah osoba dodavatele v zadavacim Fizeni

podminky u€asti v zadavacim Fizeni

sestaveni nabidky, povinné soucasti nabidky

otevirani obalek s nabidkami

forma nabidek, zapracovani ceny, doklady

pFistup k informacim, informacni systémy verejnych zakazek
uzavirani smlouvy

namitky a jejich nalezitosti

navrh na zahajeni fizeni, podani podnétu

Casovy rozsah 8 vyuc€ovacich hodin
podkladové materialy presentace, pracovni listy, vzory, kontrolni listy
YAV

personalni zajisténi lektofi MMR




Prostory akademie verejného investovani




