Na zakladé zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisd,
Vas timto zadam o nasledujici informace:

Stavebni zakon stanovi:

1. Podle § 173 odst. 1 "Stavebni Ufad eviduje veskeré Ukony a vklada veskeré pisemnosti do evidence
stavebnich postupu.”

V pfechodném obdobi se podle § 334b odst. 2 zakona ¢. 437/2024 Sb. toto ustanoveni nepouzije.

2. Stavebni Ufady podle § 275 odst. 1 "vykonavaji spisovou sluzbu v elektronické podobé v
elektronickych systémech spisové sluzby".

3. Stavebni urady podle § 270 uchovavaji dokumenty v Evidenci stavebnich postupu, pficemz podle §
275 odst. 3 "Povinnost vykonavat spisovou sluzbu se povazuje ve vztahu k dokumentiim uchovavanym
v informacnim systému stavebni spravy za spinénou.".

Zadam o informaci:

1. Jakym zpusobem stavebni Gfady v ISSR v prechodném obdobi vykonavaiji spisovou sluzbu,
kdyz nemohou vkladat pisemnosti do evidence stavebnich postupu?

2. Vykonavaji stavebni Gfady spisovou sluzbu v pfrechodném obdobi v lokalnich elektronickych
systémech spisové sluzby?

Odpovéd:

K vedeni spisové sluzby vydalo ministerstvo metodickou pomticku, ktera obsahuje mj. také odpovédi
na Vase dotazy. Toto metodické doporuéeni se zabyva zpusobem vedeni spisové sluzby v pfechodném
obdobi pro vykon pusobnosti stavebnich uradu.
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VEDENI SPISOVE SLUZBY

Dle § 334b odst. 4 zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpislt (dale jen
,stavebni zakon®), Ize k vykonu pusobnosti stavebnich ufad({l v pfechodném obdobi pouzit vedle
informacnich systém( stavebni spravy i jiné informacni systémy. Pfechodnym obdobim se rozumi
obdobi do 31.12.2027.

Prestoze z § 334b odst. 1 stavebniho zakona se muze jevit, Ze pfechodné obdobi pro ucely odstavce 4
je pouze do 30. 6. 2025, je nutné s ohledem na pfechodné obdobi pro oblast stavebniho fadu aplikovat
odstavec 4 na celé pfechodné obdobi v oblasti stavebniho Fadu, tedy do 31. prosince 2027, a to zejména
z toho ddvodu, Ze v oblasti stavebniho fadu jsou po celé pfechodné obdobi ,pozastaveny” povinnosti
spojené s evidenci veskerych ukond stavebnich ufadd v informacnich systémech stavebniho Fizeni.
Tedy po celou dobu pfechodného obdobi v oblasti stavebniho fadu je mozné vyuzit i jiné informacni i
agendové systémy (dale jen ,AlIS®) pro vykon pusobnosti stavebniho Ufadu nez informacni systém
stavebniho fizeni (dale jen ,ISSR*). Navic jak vyplyva z § 275 stavebniho z&kona, neni povinnosti
stavebniho Ufadu vést spisovou sluzbu v ramci ISSR.

Spisova sluzba je vykonavana v elektronické spisové sluzbé kazdého jednotlivého tradu

Ufad pFijima dokumenty v analogové nebo digitalni podobé&. Evidence pfijatych dokumentd probiha
v elektronické spisové sluzbé (dale jen ,eSSL") kazdého jednotlivého Ufadu. Povinnost stavebniho
Ufadu vést elektronickou spisovou sluzbu totiz zustava i po dobu pfechodného obdobi zachovana (viz
§ 275 odst. 1 véta prvni stavebniho zakona). Pokud Zadost bude podana pfes portal stavebnika, bude



automaticky stazena do eSSL ufadu, pfipadné pfimo do AIS stavebniho Gfadu, pokud ho stavebni Gfad
pouziva. Bude-li podani uc€inéno prostfednictvim datové schranky nebo pfimo pfes podatelnu uradu,
bude postupovano jako pfed 1. ervencem 2024, resp. 1. lednem 2024.

Kazdy dokument musi byt vioZen do spisu. VSechny dokumenty tykajici se téze véci tvofi jeden spis.
Spis se zaklada v eSSL nebo v AIS stavebniho Gfadu, jako napf. VITA, VERA, Marbes apod. Spisy
stavebniho Ufadu jsou vedeny v digitalni podobé, nicméné takovy spis v digitalni podobé muize
obsahovat i analogové dokumenty — v tomto pfipadé se jedna o hybridni spis. To, zda spis je veden
cely v digitalni podobé nebo zda bude veden formou hybridniho spisu, zalezi jednak na povaze
jednotlivych dokument( a jednak na spisovém fadu kazdého jednotlivého Ufadu.

Vedeni hybridniho spisu pfedpoklada zakon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl, ktery v ustanoveni § 65 odst. 1 stanovi, ze vzajemné
spojeni dokumentu v analogové podobé a dokumentu v digitalni podobé se ¢ini pomoci odkazu. Stejné
tak podle ustanoveni § 275 odst. 1 véty druhé stavebniho zakona je mozné pfi vykonu spisové sluzby
odkazovat na udaje a dokumenty uloZzené v evidenci stavebnich postupl a evidenci elektronickych
dokumentaci. Uvedené v souvislosti s povinnosti Metodické doporuéeni odboru stavebniho radu MMR,
leden 2025 2/3

stavebnika podle § 172 odst. 4 stavebniho zakona vkladat projektovou dokumentaci do evidence
projektovych dokumentaci v pfipadé hybridniho spisu znamena, Ze bude v eSSL zaevidovan odkaz na
identifikator projektové dokumentace (dale jen ,ID“), pod kterym je projektova dokumentace v ulozisti
evidovana. Nicméné tento postup nevylu€uje moznost si pro Ufedni ucely predmétnou dokumentaci
z evidence dokumentaci stahnout a vlozit do eSSL, pfipadné do AlS, pokud to tyto systémy umoznuiji.

V pfipadé, kdy stavebnik nema povinnost vlozeni dokumentace do evidence projektovych dokumentaci
je postup obdobny s tim rozdilem, Ze dokumentaci vklada podle § 172 odst. 4 stavebniho zakona do
této evidence stavebni ufad. | v tomto pfipadé se jedna o hybridni spis, jehoz soucasti musi byt odkaz
na ID dokumentace, ktera je ulozena v evidenci dokumentaci. Odkaz na ID dokumentace Ize v eSSL
provést napf. formou Ufedniho zaznamu.

VSechna podani budou zpracovavana v AIS, pokud ho stavebni Ufad pouziva, nicméné vsechny
dokumenty a spisy budou vedeny v lokalni eSSL, kde bude také dochazet k vypravé vytvofenych
pisemnosti a budou zpracovavany doru€enky. Tento postup vedeni spisu v eSSL, pfipadné AIS, je
identicky s postupem pfed 1. Cervencem 2024, resp. 1. lednem 2024.

Vzhledem k povinnosti stavebnich Ufadu zajistit, aby na Zadost ministerstva mohla byt data z jiného
informacniho systému, ktera vznikla pfi vykonu jejich plasobnosti v pfechodném obdobi, pfedana
ministerstvu za ugelem jejich pfenosu do ISSR, budou vybrané dokumenty automaticky sehravany do
druhotné evidence v ramci ISSR. Tento proces se dé&je na pozadi automaticky a uZivatel jim nebude
zatézovan. V ramci této druhotné evidence budou také evidovany spisové znacCky jednotlivych
dokumentti z primarni eSSL Gfadu (tj. kazdy dokument v druhotné evidenci ISSR obsahuje také
spisovou znacku, pod kterou je dokument veden na lokalnim eSSL ufadu). Pro pfedavani bude tedy
stagit nainstalovat novou verzi pouzivanych AIS a zprovoznit technické pfipojeni na ISSR.

VSechny vyfizené spisy a jiné dokumenty stavebniho Ufadu jsou po dobu trvani skartacni IhGty uloZzeny
ve spisovné stavebniho Ufadu, nebo ve spravnim archivu, pokud jej spravni organ zfidil. Ukladani spisu
probiha u stavebniho uUfadu, ktery zamér povolil. Dokumenty se ukladaji zpravidla ihned po jejich
vyfizeni.



Pro nahlizeni do dokumentu ulozenych ve spisovné nebo ve spravnim archivu spravniho organu nebo
soudu plati obecna ustanoveni o nahlizeni do spisu v fizeni pfed spravnim organem podle zakona &.
500/2004 Sb., spravni fad. Nahlizeni do dokumentace pro povoleni zaméru, pfipadné dokumentace
ovérené v fizeni o povoleni zaméru se uskute€riuje prostfednictvim nahliZzeni v evidenci elektronickych
dokumentaci na zakladé zadani ID, pfipadné Ize vyuzit uloZzenou dokumentaci v eSSL, pfipadné AlS.
Pfi zméné vécné prislusnosti stavebniho ufadu k zaméru, ktery je pfedmétem uloZzeného spisu, stavebni
Urady postupuji v souladu s § 68a odst.7 a 8 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
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Spisova sluzba je vykonavana v informaénim systému stavebniho fizeni (ISSR)

Stavebni Urady, které doposud nevedou spisovou sluzbu v elektronické podobé prostfednictvim eSSL,
pak musi pro vykon agendy na Useku stavebniho Fadu vyuzit ISSR a veskeré pisemnosti tykajici se této
agendy evidovat v tomto systému.

Moznost vykonavat agendu na Useku stavebniho Fadu v ISSR ziistava zachovana i stavebnim Gfaddm,
které jiz spisovou sluzbu v eSSL vedou a zvoli si ISSR za svuj agendovy systém.

Pokud se stavebni Gfad rozhodne vést spisovou sluzbu pouze prostiednictvim ISSR, pak budou Zadosti
prijaté prosttednictvim podatelny ufadu zaevidovany do ISSR. Vedeni spis(, zpracovani podani,
nasledna vyprava vytvofenych pisemnosti a zpracovani doruéenek probiha pouze v ISSR.

Povinnost vykonavat spisovou sluzbu v elektronické podobé se povazuje ve vztahu k dokumentim
uchovavanym v ISSR za spIn&nou.



