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Prehled provedenych zmén

V1.0 08. 2023 | MMR - odbor Navod k podani zadosti PFiruc¢ka ke stavu
strategii a analyz 0 zménu udaja aplikace MS2021+
regionalni politiky standardizace MAS v Cervenci 2023
a politiky bydlent, (Prototyp E, F)
odd. rozvoje venkova
clld@mmr.cz

V1.1 09. 2024 | MMR - odbor Uprava postupu pfi zméné

regionalni politiky,
odd. rozvoje venkova
a integrovanych
nastrojl

clld@mmr.cz

Uzemi pasobnosti MAS
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1. Kontrola dodrzovani standardit MAS

Kontrola dodrzovani standardi MAS byla realizovana v obdobi od kvétna 2020 do dubna 2021 gestorem
IN (MMR) a zahrnovala kontrolu Uzemi plisobnosti MAS a kontrolu interniho nastaveni MAS (povinné
organy MAS) jako subjektli, organizacné schopnych realizovat strategie CLLD a plnit pfislusné role
v ramci implementacni struktury pfislusného programu fondl EU, v souladu s podminkami danymi
Obecnym nafizenim, Metodikou pro standardizaci MAS v programovém obdobi 2014-2020 (MZe)
a Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014-2020 (MMR).
Kontrola dodrzovani standardd MAS predchazela zahajeni implementace CLLD v programovém obdobi
2021-27 a vyhlaseni Vyzvy k predkladani koncepCnich &asti integrovanych strategii komunitni
vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2021-2027.

Standardy MAS pro nové programové obdobi jsou uvedené v Metodickém pokynu pro vyuziti
integrovanych nastroji a regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027 (kap. 8.1),
a stanovuji podminky, které musi MAS splnit, aby mohla zadat o podporu implementace SCLLD
a podporu administrativnich kapacit MAS z evropskych fondd. MAS musi dodrzovat standardy MAS
po celou dobu realizace SCLLD, resp. po obdobi ¢erpani podpory administrativnich kapacit MAS
z evropskych fond( V pfipadé zjisténi poruseni mlze byt stanovena korekce na alokaci MAS
z prostfedkd alokovanych z OPTP.

Mistni akéni skupiny (MAS) jsou proto povinny hlasit zmény vSech Udaju, které byly prfedmétem kontroly
dodrzovani standardd MAS, prostfednictvim podani Z&dosti o zménu udajd MAS (ZoZ) v souladu
s Metodickym pokynem pro vyuZziti integrovanych nastroju a regionalnich akénich planu v programovém
obdobi 2021-2027 (kap. 8.2).
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2. Zakladni principy pfi vyplnéni zadosti o zménu

1. PFi_prvni_zméné udaju standardizace MAS v MS2021+ je nutné provést validaci MAS
. prislusného subjektu, jehoz je MAS organizaéni slozkou), aby se do databaze MS2021+
propsala pravni forma a adresa sidla MAS.

Tyto Udaje se naplfiuji pouze pfi validaci na registr osob ,ROS* a proto se tento udaj pfi pfesunu
databaze z MS2014+ do MS2021+ nepienesl|.

Pro validaci je nutné vybrat do zadosti obrazovku ,,Zakladni udaje MAS*“.

2. Narozdil od projektu/strategie (a jejich zadosti o zménu) nejsou standardizace a jeji zadost
o zménu funkéné oddélenymi objekty, pracuje se stale na jednom souboru ,,zivych“ dat. Po
provedeni zmény jiz neni mozny navrat k ptivodnim tdajim tim, ze se ZoZ neulozi, stahne
nebo neschvali.

Prosim, postupujte pfi upravach obezietné, veSkeré provedené zmény v zadosti
o standardizaci jsou nevratné, pripadné Gpravy do pavodniho stavu je nutné provést rucné.
V pfipadé potfeby kontroly pfedchoziho stavu je mozné vyuzit ulozenou pfedchozi verzi nebo
tiskovou sestavu predchozi verze/verzi.

3. Vpfipadé, ze se na formulafi (dané strance) nachazi vice tlaitek pro ulozeni, je tieba je
pouzivat postupné, spolu s vypliovanim jednotlivych ¢asti formulare.

PFi praci na vice zaznamech na jedné zalozce (strdnce) nebo na vice na sebe navazujicich
formulafich je vzdy nutné ulozit editované zaznamy kliknutim na tladitko Ulozit, a nasledné
pokracovat v zadavani dalSich zaznam.

Systém udaje pfi prechodu na jiny formulai automaticky neuklada! Systém uklada pouze
posledni editovany zaznam, dfive vyplnéné a neulozené udaje se pfi pfechodu na jiny formulaf
neuchovaji.

4. Zluté podbarvena datova pole jsou povinna k vyplnéni, Sedé podbarvena pole jsou volitelna a
bile podbarvena pole (nejedna-li se o checkboxy) nelze editovat a systém je dopliuje
automaticky.

5. Uzemi pGsobnosti MAS Ize ménit (rozsifit) po schvaleni prvniho programového ramce na
strategii CLLD. Zména (liizemi) se provadi podle Pfiru¢ky pro zpracovani zmény koncep¢éni
€asti SCLLD 2021 — 2027 a pro podani zadosti o zménu koncepéni ¢asti SCLLD v systému
ISKP21+, viz. https://mmr.cz/cs/microsites/uzemni-dimenze/regionalni-rozvoj/clld nebo

https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-
dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-vyuziti-integrovanych-

nastroju

Zménu Uzemi pusobnosti MAS je nutné promitnout i do Koncepéni ¢asti strategie CLLD a
podat Zadost o zménu Koncepéni ¢asti. Pfidani obce do tizemi ptsobnosti MAS pro realizaci
strategie CLLD provede nasledné dodavatel MS2021+.

1 Zadosti o kontrolu dodrZovani standardd MAS byly podavany v ISKP14+, poskytnuté (daje byly nasledn& preneseny
do monitorovaciho systému pro programové obdobi 2021-27 MS2021+.
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3. Zadost o zménu udaji MAS

Udaje schvalené v ramci procesu kontroly dodrzovani standardi MAS nalezne uZivatel z pfisluéné MAS
na zalozce NOSITEL IN/ Standardizace MAS.

Obrézek 1: Modul NOSITEL IN/Standardizace MAS

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL IN

o L Moje strategie
Nachazite se: Nasténka

Integrované projekty

Moje poznamky Standardizace MAS
Ukoly k feseni Pfijaté depese
Vytvorené dkoly SPLNEN( PREDMET DEPESE ADRESA ODESILATELE
Kontakty RO - |
O Y| bl bl
FAQ ; T i
Vysledek tiskové sestavy MS21_USER*int
HW a SW pozadavky

Ochrana osobnich tdajl

3.1Podani zadosti o zménu udaja MAS v ISKP21+

Tato pfirucka stanovi podrobnosti podani zadosti o zménu (daji MAS v monitorovacim systému
strukturalnich fonda (ISKP21+).

Zadost o zménu udaji MAS poskytnutych MMR—ORP prostfednictvim monitorovaciho systému
MS2014+ v ramci procesu kontroly dodrzovani standardd MAS pro programové obdobi 2021-2027
(dale jen "zadost o zménu udaja MAS") je mozné podat v pfipadé zmény poskytovanych udajl, pfip.
zmeény ve sledovanych skute€nostech (standardy MAS).

Zadatel podava zadost o zménu udaji ve Ihté 20 pracovnich dni od zmény uvedenych skutednosti
(napf. jednani Nejvyssiho organu MAS, jehoz rozhodnutim doSlo ke zméné, v pfipadé jinych zmén je
mozné pocitat Ih(itu ode dne, kdy zména nabyla Gcinnosti, nebo kdy byla zména skute¢nosti zjiSténa ze
strany MAS).

Pokud je kompetence pfijimani novych partnerd MAS delegovana rozhodnutim Nejvyssiho organu na
jiny povinny organ MAS (zpravidla rozhodovaci organ MAS), je mozné hlasit zmény v seznamu partnerd
MAS souhrnné, nejméné vSak jednou za Sest mésicl. Pro ostatni zmény plati IhGta 20 pracovnich dni
uvedena vyse. V pfipadé potfeby je mozné |lhatu na zakladé pisemné zadosti prodlouzit.

Zadost o zménu udaji MAS podavéa pfislusna pravnicka osoba, resp. jeji statutarni zastupce (MAS
v pfipadé pravni formy spolku, nebo pfisluSna pravnicka osoba v pfipadé MAS bez pravni subjektivity),
jez je dale oznadovana jako "zadatel". Zadost o zménu udaji MAS je podavana prostfednictvim
ISKP21+. Podani zadosti o zménu je navazano na zaznam pfislusné MAS v modulu Nositel ISg.

Zadatel upravi pFislu§né Udaje, u kterych do$lo ke zméné&, prostfednictvim formulafd (obrazovek
ISKP21+) pfipoji pozadované pfilohy a Zadost finalizuje.
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Udaje obsazené v zadosti se pFi ukladani a finalizaci Zadosti zkontroluji, resp. dojde k ovéfeni, zda
obsah splfiuje vSechny pfedepsané podminky stanovené Metodikou (napf. validace subjektl na verejné
dostupné rejstiiky, kontrola zastoupeni vefejného sektoru a zajmovych skupin v organech, vylouceni
duplicity zastupcl a ¢lenu volenych organu).

V pfipadé, Ze udaje v nékteré &asti nespliuji poZzadované podminky, zobrazi se chybové hlaseni
s popisem chyby. V pfipadé, Ze jsou vdechny zadané udaje v souladu s podminkami stanovenymi
Metodikou, Zadost je finalizovana, je vytvoren tiskovy opis elektronicky zadanych udaji (neobsahuje
pfilohy) a je mozné zadost o kontrolu dodrzovani standardd MAS podat a podepsat elektronickym
certifikatem.

3.2Pristup k udajum MAS a sprava pristup

Hlavni uzivatel s roli ,Spravce pfistupd“ (,vlastnik® udaja), vybere zaznam pfislusné MAS na obrazovce
STANDARDIZACE MAS/ Moje MAS.

V pfipadé, ze zadny pracovnik pfislusné MAS nema pfistup k udajam MAS (tj. v seznamu ,Moje MAS*
se nezobrazuje nazev MAS), musi MAS pozadat o zpfistupnéni Udaji poskytnutych v ramci procesu
kontroly dodrZzovani standardi MAS v monitorovacim systému MS2021+.

Zadost zasle MAS e-mailem na adresu clld@mmr.cz a do Zadosti (e-mailu) uvede nazev MAS
a uzivatelské jméno pracovnika v monitorovacim systému MS2021+, kterému budou udaje pfifazeny.

Obrazek 2 Vybér prislusné MAS

) MOJE MAS

MNachazite se: Nasténka Standardizace MAS
Navigace AN STANDARDIZACE MAS
Masténk .
astenia Moje MAS
Nazev

Kralovska stezka o.p.s.

Pres tlagitko PRISTUP K MAS na obrazovce IDENTIFIKACE ZADOSTI nastavuje uzivatel MAS s roli
.Spravce pristupli“ opravnéni a moznosti pfistupu dalSich uzivateld k udajim MAS. Prvni uzivatel je
automaticky nastaven jako Spravce pfistupu a Editor.
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Obrazek 3: Obrazovka IDENTIFIKACE ZADOSTI / PRISTUP K MAS

L

Nachazite se: Nasténka

Profil objektu

Standardizace MAS MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. Identifikace zadosti

IDENTIFIKACE ZADOSTI

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Datové oblasti

994 PRisTUPKMAS || ik TISK

Identifikace Zadosti
Zakladni Gdaje MAS
Nejvyssi organ MAS
Rozhodovaci organ MAS

Vybérovy organ MAS

[ NAZEV
03988457 MAS SVATOVACLAVSKO, 5.
SPRAVCE PRISTUPU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

EFBENJOH 29.07.2021 9:59

Verze

POSKYTNUTE 0SOBNI.UDAJE BUDE MINISTERSTVO PRO MISTN ROZVOJ R JAKO SPRAYCE 0SOBNJCH UDAJU ZPRACOVAVAT PRO UCELY KONTROLY DODRZOVANI STANDARDU MAS,
¥;I'.‘IRIT5‘IIIS|EI%IIS%VIEANIEC EAS TROJU V PROGRAMOVEM OBDOBI 2014-2020, SCHVALENE USNESENIM VLADY ZE DNE 27. SRPNA 2014 €. 682 VE ZNENI POZDEJSICH AKTUALIZACI, V' §

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY

EHLINPET 13.01.2023 10:12

Kontrolni orgdn MAS CLLD@M!

Seznam partnerii MAS

AJU
v PRIPADIERDg%AZU K VYUZITI NEBO OCHRANE 0SOBNICH UDAJU SHROMAZDOVANYCH V RAMCI KONTROLY DODRZOVANI STANDARDU MAS KONTAKTUJTE ZASTUPCE MINISTERSTVA P

Uzivatel s roli ,Spravce pristupd“ muze k zadosti pfiradit dal$i uzivatele prostfednictvim tlacitka ,Novy
zaznam® (viz nize Obréazek 4: Obrazovka IDENTIFIKACE ZADOSTI / PRISTUP K MAS — pfidani
uzivatele Spravcem pfistupu (pfip. Zastupcem spravce pristupu)) a pfidélit dalSim uzivateldm role:

- ,Editor” (pro moznost editace),

- ,Ctenai (pro moznost nahledu),

- ,Signatai“ (pro moznost podepsani zadosti),
- ,Zastupce spravce pristupt”.

Prifadit Ize pouze uzivatele registrované v ISKP21+ s vyuzitim jejich uzivatelského jména.

Obrazek 4: Obrazovka IDENTIFIKACE ZADOSTI / PRISTUP K MAS — pridani uZivatele Spravcem pfistup (piip. Zastupcem

spravce pristupt)

PRISTUP K MAS

Spravci projektu

UZivatelské jméno Spravee piistupt Editor Signatai Ctenai
Y m mh oY 0oy
DTDUSPET + +

1 |T| b M Polozek na strénku | 28 =

Novy zaznam Smazat zaznam

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU
DTDUSPET
UZIVATELSKE JMEND
DTDUSPET (¥ Editor (] Signatar

[¥) Spravce piistupl ] Zastupce spravce plistupu

Zastupce spravce
pristupi

oy [ Iy

Poradi

Stranka 121, polozky 122121

Ctenai

Zménit nastaveni pristupu

Role ,,Spravce pristupa*“
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Roli ,Spravce pfistupl” Ize kdykoli v pribéhu administrace zadosti pfedat jinému uzivateli s roli ,Editor”,
pficemz v jeden okamzik mize mit toto opravnéni pouze jeden uzivatel. Spravce pfistupl vybere
zaznam prislusného uzivatele, kterého chce zvolit novym spravcem pfistupd, a stiskne vpravo dole
tlacitko ,Zménit nastaveni pfistupl“ (viz obrazek 4).

V dal$im okné Zména pfistupl pak zatrhne checkbox Spravce pfistupl a tla¢itkem ,Zménit nastaveni
pristupu“ volbu potvrdi. Timto je zménén spravce pfistupd. Plvodnimu spravci pfistupu zlstavaji
v rdmci ISKP21+ ostatni role k zadosti, pokud mu nejsou novym spravcem pfistupu opravnéni zménéna
nebo odebrana.

Role ,,Zastupce spravce pristupt“

Spravce pfistupl mize uzivateli s roli ,Editor” pfidélit rovnéz roli ,Zastupce spravce pristupl”. Uzivatel
s roli ,Spravce prfistup(®, ktery chce zvolit svého zastupce, se v tomto pfipadé nevzdava své role
~Spravce pristupu“, ale pouze uréuje druhého uzivatele se stejnymi pravy, které z role Zastupce spravce
pristupl plynou. Opét plati, ze roli ,Zastupce spravce pfistupl“ maze mit v dany okamzik pouze jeden
uzivatel. | tento uzivatel ma nasledné pravo pfidélit/odebrat k dané zadosti pfislusné role dal$im
uzivateldm (Editor, CtenafF, SignataF, Zastupce spravce pristupl (potom by o ni sam pfigel) s vyjimkou
role Spravce pfistupl).

Role ,,Signatar“

Nejméné jeden uzivatel musi mit pfidélenu roli ,Signatar“. Bez pfifazeni role ,Signatar“ nékterému
z uzivatell neni mozné zadost podepsat, tj. podat Zadost o zménu.
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4. Vytvoreni zadosti o zménu (ZoZ)

UzZivatel provadi tpravy Gdaji MAS prostiednictvim Zadosti o zménu (Z0Z).

Na rozdil od projektu/strategie (a jejich zadosti o zménu) nejsou standardizace a jeji zadost
0 zménu funkéné oddélenymi objekty, pracuje se stale na jednom souboru ,zivych“ dat.
Po provedeni jakéhokoli zasahu jiz neni mozny navrat k ptivodnim Gidajam tim, ze se ZoZ neulozi,
stahne nebo neschvali.

Obrazovky vybrané do ZoZ obsahuji aktualné platné daje, ve kterych uZivatel provede potfebné
zmény. Udaje nedotéené zménou MAS na pfislusné obrazovce ponecha.

Ke zméné udaji MAS je nutné pfistupovat obezietné, protoze zmény se provadéji v realném cCase
na ,zivych datech® v zakladnim souboru udaju, ve kterém se skrz obrazovky ZoZ udaje aktualizuji
(upravuji, pfidavaji nebo mazou). Veskeré provedené zmény v zadosti o standardizaci jsou
nevratné. Pfipadné upravy do pavodniho stavu je nutné provést rucné.

V pfipadé potfeby kontroly pfedchoziho stavu je mozné vyuZzit uloZenou pfedchozi verzi nebo tiskovou
sestavu predchozi verze/verzi.

4.1Zalozeni zadosti o zménu (ZoZ) v ISKP21+

Novy zdznam ZoZ uzivatel vytvofi pomoci tlagitka ZADOST O ZMENU na detailu IDENTIFIKACE
ZADOSTI (viz Obrazek 5). V jednom okamziku Ize zaloZit/administrovat pouze jednu Zadost o zménu,
byt by nebyly do Zadosti vybrany vSechny obrazovky.

Obrazek 5: Detail tlacitka pro vytvoreni Zadosti o zménu Gdaja MAS

IDENTIFIKACE ZADOSTI

i$} PRISTUPKMAS | i@ ZADOSTOZMENU | /4 TIsK

Po stisknuti tlagitka systém pozada o potvrzeni zaloZeni ZoZ (viz Obrazek 6).

Obrazek 6: Detail Zadosti o potvrzeni vytvoreni Zadosti o zménu v ISKP21+

=

e Opravdu cheete zaloZit Zadost o zménu?
| |

.A”O. Ne_

Po potvrzeni systém zobrazi Gvodni obrazovku ZoZ, jejiz stav je nastaven na Rozpracovana (viz
Obrazek 7).

Stranka 12 z 56




Obrazek 7: Uvodni obrazovka Zoz

—Zédost o zménu

s O —— 0 VVCET ZMEN Z07 3/2000  Oteviit v novém okné
Vybér obrazovek pro vykazani zmén o

STAV

Rozpracovana

Finalizovat ZoZ
Spustit kontrolu

T — —

Na uvodni obrazovce ZoZ uzivatel uvede do pole “Vyéet zmén ZoZ” seznam (pfehled) vdech zmén
provadénych v ramci ZoZ (ptiklad viz Obrazek 8), a vyplnéné udaje ulozi tlagitkem Ulozit.

Vyéet zmén ZoZ by mél obsahovat konkrétni informace o nasledujicich zménach:

Pristoupeni novych partnerd MAS — nazev subjektu, datum, kdy ke zméné doslo

Ukonéeni spoluprace partnerd MAS — nazev subjektu, datum, kdy ke zméné doslo

e Zména funkéniho obdobi organu MAS — nova volba ¢lent

e Zméné zastupcu partnerd, tzn., uvést nazev subjektu, jméno nového zastupce a datum, kdy ke
zméneé zastupce doslo (v pfipadé, ze jsou uvedeny tyto informace, neni potfeba nahravat do
priloh zadosti dokumenty dokladajici zménu)

Zména uzemi — pfistoupeni novych obci (bila mista)

Zména osob MAS - statutarni zastupce MAS, vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Zména Stanov/Statutu MAS

Zmeéna nazvu partnera MAS

Zména pfijmeni partnera/zastupce partnera — v pfipadé snatku

e Zména zajmové skupiny/sektoru partnera — nazev subjektu, nové zafazeni do zajmoveé
skupiny/sektoru

Obrazek 8: Uvodni obrazovka ZoZ — ptiklad vyplnéni Vyétu zmén Zoz

—74dost 0 zménu

e P B VYCET ZMEN 707 420/2000  Oteviit v novém okné
1. Zména Stanov MAS - doplnéni €l. 4. Vedlej$i ¢innost o
STAV pismena c), d), e) a tprava funkcniho obdobi vybérového
organu z 1 na 3 roky (schvaleno per rollam k 25. 2. 2021) 2.
Volba do organii MAS: Rozhodovaci organ, Kontrolni organ,
Vybérovy organ (volba per rollam k 6. 5. 2021) - ke zménam
jsou na zal. Pfilohy Zadosti dolozeny pfislusné zaznamy

— = (zapisy/usneseni per rollam, aktualni Stanovy, potvrzeni o
Finalizovat ZoZ odeslani Stanov na soud)

Spustit kontrolu

Rozpracovana

I T
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4.2Vybér obrazovek pro vykazani zmén

Po zaloZeni Zadosti vybere uZivatel na Gvodni obrazovce Zadosti o zménu pfislu$né obrazovky pro
vykazani zmén stiskem tlacitka Vybér obrazovek pro vykazani zmén (viz Obrazek 9: Tlacitko Vybér
obrazovek pro vykazani zmén).

Obrazek 9: Tlacitko Vybér obrazovek pro vykazani zmén

— Zadost 0 zménu

@ VYCET ZMEN Z0z 429/2000  Oteviit v novém okné

Vybér obrazovek pro vykazani zmén

STAV pismena c), d), e) a Gprava funkéniho obdobi vybérového
organu z 1 na 3 roky (schvaleno per rollam k 25. 2. 2021) 2.

Rozpracovana Volba do organ(i MAS: Rozhodovaci organ, Kontrolni organ,

Tlaéitko pro vybér obrazovek je mozné pouzit opakované a do ZoZ pridat dal$i obrazovky.
Vybrané obrazovky vsak jiz nelze odebrat.

V pfipadé vraceni zadosti 0 zménu k pfepracovani do ISKP21+ je mozné vybér obrazovek omezit ze
strany administratora zadosti.

Obrazovka Cestné prohlaseni musi byt do ZoZ vZdy vybrana na strané zadatele.

Uzivateli se po kliknuti na tla¢itko Vybér obrazovek pro vykazani zmén nabidne seznam v$ech
obrazovek, které je mozné do ZoZ vybrat. Obrazovky nejsou na sobé zavislé (Ize je vybrat jednotlivé).

Uzivatel oznaci obrazovky zatrhnutim checkboxu a stiskne tlacitko Spustit ve spodni ¢asti obrazovky
(viz Obrazek 10).

Obrazek 10: Vybér obrazovek do ZozZ

VYBER ORRATOVEK DO 20T
Hed cheazeaiy Miprs chuasewly

i T
uvap Takldni informace

I i ]

JINE Jonié ool pio viybeiovy igan
HEIY Hefwyldd oigdn
VYBER Vibdowy cigdn
KONTR Kontiolni oigan
PRIL Piiloty MAS
[ Cexine piohlidir

4 1 r M Polabek ra strbnky 3§
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Po vybéru obrazovek se tlagitkem ,Spustit* obrazovky zpfistupni k editaci v ramci ZoZ. O tomto kroku
systém informuje uzivatele prostfednictvim informaéni hlasky (viz Obrazek 11).

Obrazek 11: Potvrzujici hlaska o vybéru obrazovek do Zoz

[k 11
- = Informace (5]
0 Obrazovky byly vybrany do Zadosti 0 zménu.
s LY
i o ]
pi

Po preéteni informace a jejim ,odkliknuti“ (OK) systém znovu zobrazi Gvodni obrazovku ZoZ, na které

je nyni ve spodni €asti viditelny seznam obrazovek vybranych do zadosti o zménu (viz Obrazek 12).

Obrazek 12: ZoZ po vybéru obrazovek

—Zadost o zménu

Viybér obrazovek pro vykazéani zmén

STAV

B VYCET ZMEN 202 3/2000  Oteviit v novém okné

XXX

Rozpracovana

Finalizovat ZoZ
Spustit kontrolu

(S W——g

Nazev stavu Zadosti o zménu Datum pepnuti Utivatel, ktery proved| piepnuti stavu

\ A4l ¥ Y
Rozpracovana 28.4.20219:09 JGVAVALE
liL | M| Polozeknastrinku | 26 -

Stranka1z 1, polozky 122121
Obrazovky Zadosti o zménu

Kod obrazovky

Nazev obrazovky

\ LAl Ir
uvoD Zakladni informace

ZAIMSK Zajmové skupiny

PART Seznam partnerd MAS

NEJV Nejvyssi organ

ROZH Rozhodovaci organ

VYBER Vybérovy organ

cp

Cestné prohlageni

L LL LMy Polozek na stranku | 25 = Stranka1z 1, polozky 1827z 7
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Provadéni zmén na jednotlivych zalozkach Zadosti o zménu

5. Zakladni udaje MAS

V ramci ZoZ mé uzivatel moznost na obrazovce Zakladni tdaje MAS:

1. provést znovu validaci MAS, coZ je nutné pfi podani prvni ZoZ v ISKP21+ (modré tladitko
Validace, viz Obrazek 13),

2. doplnit ¢&i zménit adresu nebo zadané osoby s pfistupem k zadosti (viz Obrazek 14).

Obrazek 13: Zakladni udaje MAS - validace

ZAKLADNI UDAJE MAS

# PRISTUPKMAS il TisK

POCET OBC NA UZEMi MAS

— Udaje o zadateli

NAZEV
Zeni N
Sdruzeni SPLAV, z.5. . —
- POCET OBYVATEL NA UZEMI MAS
o
= 35912
26983389 Validace - —
= CELKOVA ROZLOHA UZEMI MAS
PRAVNI FORMA km2
m
480,98
P POCET PARTNERD MAS
INTERNETOVE STRANKY MAS
A 54
www.sdruzenisplav.cz .
POEET OBYVATEL NA JEDNOHO PARTNERA MAS
665,00

KOMENTAR 0/2000 Oteviit v novém okné
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Obrazek 14: Zakladni udaje MAS — Adresa, Osoby MAS

Adresa

Nazev obee Ulice Adresa uvedena textové Typ adresy

| A4l Y| Y|

Y

Albrechtice v Jizerskych horach €.p. 41, 468 43 Albrechtice v Jizerskych hord.

4| 4 u LA PoloZek na stranku | 25 +

[ Nojzgznam ] smazat | __vost ] somo |

Strénka 121, polozky 122121

Pavel Tichy 603812106 farma.tichy@seznam.cz

Export standardni

14| 4 E L AL Poloek na strinku | 25 =

horjznan | smaat | vom | somo

B ROLE V MAS

l\'eduuci zaméstnanec pro realizaci SCLLD l E O Statutdrni zéstupce

TITUL PRED B JMEND B PRIJMENT TITUL ZA
| Ing. arch. ‘ [ Katefina ] [ Holmova ] ‘
TELEFON E-MAIL

| 732258889 | katerina@sdruzenisplav.cz |

8 0BEC NAZEV OKRESU

lAIbrechticeinzerskych horach IE Jablonec nad Nisou

arst MESTSKA EAST

1468 43 E HOD DRUHU

CAST OBCE ULICE Ei5L0 ORIENTAGH £isL0 POPISNE/EVIDENEN] CISLA DOMOVNIHO

Albrechtice v Jizerskych horach 41 1

Typ adresy

Kod Mazev Kod Nazev

»

| Y| oy | ¥ | |y

A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) Nenalezeny if'"é“m"“‘kmbme"i

D Adresa pro dorugeni d || 4 m k|| M PoloZek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 0220z 0

4|4 m b M PoloZek na stranku | 25+ Stranka1z 1, polozky 122222

Osoby MAS
Titul pred Jméno Piijmeni Titul za Telefon E-mail Role v MAS
| A4l |¥ | A4l A4l |¥ | A4l |y
Ing. arch Katefina Holmova 732258889 katerina@sdruzenispla Vedouci zaméstnanec
Ing. arch Katefina Holmova 732578889 katerina@sdruzenispla... | Hlavni kontaktni osoba

Statutami zastupce

Stranka 1z 1, polozky 122323

Upravy udaju v nékteré ¢asti obrazovky Zakladni udaje MAS (Adresa, Typ adresy, Osoby MAS) je
nutné po provedenych upravach ulozit prostrednictvim tladitka ,,Ulozit“ v prislusné ¢asti

obrazovky.

5.1Zakladni udaje MAS — Adresy MAS

Pfi zméné adresy je nutné pfifadit zaznamu adresy typ adresy (Adresa oficialni — adresa sidla

organizace, Adresa pro doruceni).

Vybér typu adresy (viz Obrazek 15) provede uZivatel pfesunutim vybraného (zvyrazn
typu adresy z okna v levé &asti obrazovky do pravého okna (Sipkou), tim je vybranému
pfifazen typ adresy. V pfipadé, ze je doruéovaci adresa shodna s oficialni adre
vybrat pouze moznost Adresa oficialni (adresa sidla organizace).

éného) zaznamu
zadznamu adresy
sou sidla, staci
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Obrazek 15: Vybér typu adresy

Typ adresy

Kod Nazeu Kod Nazeu
| v v v

A A 1l f ; Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
D Adresa pro dorugen I 4 || 4 |T| b M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, pol

| 4 |T\ kM PoloZek na stranku | 25 = strénka 1z 1, polozky 122222

5.2Zakladni udaje MAS — Osoby MAS

V ¢asti Osoby MAS je mozné zménit osoby pusobici v MAS (napf. vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD, statutarni zastupce, hlavni kontaktni osoba, kontaktni osoby pro urcity program).

V pripadé statutarniho zastupce musi byt vybrana role ,statutarni zastupce® a zaroven zaskrtnuty
prislusny checkbox (Statutarni zastupce), checkbox je pfi vybéru této role oznacen automaticky.
Checkbox ,Statutarni zastupce” neni mozné kombinovat s jinou roli v MAS.

V pfipadé, ze statutarni zastupce vykonava jesté jinou roli, je nutné zadat tuto osobu vicekrat s vice
rolemi.

VSechny osoby MAS, které jsou aktualné v ramci €innosti MAS aktivni, maji zaroven zaskrtnuty
check ,,aktivni“.

Osoby, které jiz aktivni nejsou, neni mozné odstranit, uzivatel osobu pouze zneaktivni (odstrani
zelenou fajfku z checku ,,aktivni‘).

Pokud se po finalizaci zadosti objevi nasledujici hlaska: ,,V osobach MAS musi byt zadana alespon
1 osoba a alespon 1 osoba musi byt ozna€ena jako statutarni zastupce.“, postupujte prosim
nasledovné:

1. Zkontrolujte, zda mate do Zadosti vybranou obrazovku ,Zakladni udaje“, pokud ne, pfidejte ji.

2. Na podzalozce ,Osoby MAS* zakliknéte check ,Aktivni" u v8ech osob, které jsou aktualné
aktivni.

V nékterych pfipadech se mdzZe objevit chybova hlagka o duplicitnim zdznamu. Resenim je vyplnéni
stru¢né informace o skute¢ném stavu do textového pole ,Vysvétleni duplicitniho zdznamu®.

Vysvétleni je nutné vyplnit u obou zaznamu této osoby na zalozce Osoby MAS i Seznam partnerd MAS
(pokud se objevi pozadavek v ramci finaliza¢ni kontroly, pravdépodobné chybi vysvétleni u zaznamu,
ktery byl do ISKP21+ zadan jako prvni). Napf ,Pan XY je statutarnim zastupcem MAS a zaroven je
partnerem MAS jako fyzicka osoba“.

V pripadé, ze check neni mozné editovat, zkontrolujte, zda je vybrana obrazovka ,Zakladni
udaje“.
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6. Provedeni zmény na zalozkach Seznam partneri MAS a
Nejvyssi organ MAS (NO)

PFi zméné v &lenské/partnerské zakladné MAS vzdy vybere do ZoZ obrazovky SEZNAM PARTNERU
MAS a NEJVYSSi ORGAN MAS (NO).

V ramci ZoZ mé Zadatel na zalozce SEZNAM PARTNERU a NEJVYSSi ORGAN MAS (NO) moznost:
1. zadat nové partnery MAS/€leny NO a jejich zastupce,
2. zneplatnit partnery MAS/Cleny NO, ktefi své partnerstvi v MAS ukondili,
3. zménit ¢i doplnit zastupce partneri MAS/élenti NO.
Zadatel podava zadost o zménu udaji MAS ve IhGté 20 pracovnich dni od zmény uvedenych
skute€nosti (napf. jednani organu MAS, jehoz rozhodnutim doslo ke zméné, v pfipadé jinych zmén je
mozné pocditat Ihlitu ode dne, kdy zména nabyla G¢innosti, nebo kdy byla zména skutecnosti zjisténa
ze strany MAS).
Rozhodnuti o prijeti nebo vylouéeni partnera MAS (resp. Elena spolku) prijima nejvy$si organ MAS,

pripadné mize byt tato kompetence delegovana na jiny povinny organ MAS (coZz musi byt vymezeno
ve stanovach).

V pfipadé MAS, jez je organizacni slozkou pravnické osoby, doporucuje nejvyssi organ opravnénému
organu pravnické osoby pfijmout rozhodnuti o prijeti nebo vylou¢eni partnera MAS, resp.
uzavreni/ukonceni smlouvy s partnerem MAS (tuto kompetenci lze delegovat na jiny povinny organ
MAS, pokud je vymezeno v zakladaci listiné nebo statutu),

Pokud je kompetence prijimani novych partneri MAS delegovana na jiny povinny organ MAS
(zpravidla rozhodovaci organ MAS), je mozné hlasit zmény v seznamu partner MAS souhrnné,
nejméné vsak jednou za Sest mésicu. Pro ostatni zmény plati IhGta 20 pracovnich dni uvedena vySe.
V pfipadé potfeby je mozné Ihutu na zakladé pisemné zadosti prodlouzit.

Udaje MAS v ISKP21+ je nezbytné pravidelné aktualizovat vzhledem ke skute&nosti, Ze jsou pravidelné
pfebirdny Statnim zemédélskym a intervennim fondem a vyuZivany pfi pfipravé vyzev MAS. S
ohledem k nastavenym Ihitam je nutné podat zadost o zménu udaju MAS v ISKP21+ v dostateném
predstihu pfed pfipravou vyzvy SP SZP v Portalu farmare.
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P#i zméné udaju postupuje MAS podle obdobi, kdy ke zméné doslo

Tabulka 1 Postup pfi zméné udaji na zalozkach Nejvyssi organ MAS a Seznam partnert MAS — shrnuti

Zalozka
. Zpracovani > P r
Zména N s . Seznam partneru Nejvyssi organ
ZoZ Nejvyssi organ
MAS
MAS MAS
Uzivatel pfida nového
partnera na zalozku
Uzivatel prejde na zalozku
Seznam partnerd MAS. Nejvy$si organ, na
do cca 6 s A
‘o aktualnim zaznamu NO
mésica od i
D R — zkontroluje
posledniho
jednani NO ] e
Partner se automaticky prislusného Clena a
propise do zaznamu NO, pfipadné upravi nové udaje.
Pristoupeni ktery je oznacen jako
aktivni.
partnera
Uzivatel prejde na zalozku
ozdii Seznam partnerd MAS a UzZivatel se vrati na zalozku
P ’ Uivatel zalosi . pfida noveého partnera. Nejvyssi organ, na
) zlvatelza °Z,: novy prislusném (novém)
nez cca 6 zaznam na zalozce zaznamu NO zkontroluje
mésicl od Nejvyssi organ MAS,
osledniho vyplIni pouze hlavicku. L
B el Zaznam se automaticky pfislusného Clena a
jednani NO e N e - N . g
propise do nové zalozeného | pfipadné upravi nové Udaje.
zdznamu NO.
Uzivatel zneplatni partnera Uii.vatvevlrpfej(?e na zalozku
na zalozce Seznam partnerd NeJVYSS,' orqan, na
do cca6 MAS aktualnim zaznamu NO na
mésichod | detailu ¢lena upravi
posledniho : pfislusné udaje (vymaze
jednani NO (check-box ,Platny"). datum z pole “Aktivni od”
L. a doplni datum do pole
Ukonceni “Aktivni do”).
partnerstvi v
MAS Uzivatel se vrati na zalozku
pozdéji Nejvyssi organ, na
Uzivatel zalozi novy Uzivatel prejde na zalozku prisluSném (novém)
nez cca 6 zéznam na zalozce Seznam partnerti MAS a zaznamu NO na detailu
mésicu od Nejvyssi organ MAS, zneplatni daného partnera ¢lena upravi pfislusné udaje
posledniho vyplni pouze hlavi¢ku. (check-box ,Platny*). (vymaze datum z pole
jednani NO “Aktivni od” a doplni datum

do pole “Aktivni do”).

Stranka 20 z 56




ZaloZeni nového zdznamu na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS

V pripadé, Ze ke zméné partnert (pfistoupeni/ukoncéeni, zména sektoru, zajmové skupiny) doslo
pozdéji nez cca 6 mésici od posledniho jednani NO, musi uzivatel nejdfive zalozit na zalozce
NEJVYSSi ORGAN MAS novy zadznam nejvy$siho organu?, viz tabulku &. 1 vySe.

UZivatel stiskne ikonu Novy zaznam, vyplni pouze povinna Zluté podbarvena pole (tj. NAZEV ORGANU
MAS a FUNKCNI OBDOBI OD?) v hlavi¢ce organu a zéznam ulozi stiskem ikony ,UloZit* dle obrazku

nize4 (viz Obrazek 16 Zalozeni zdznamu nejvyssiho organu MAS). Uzivatel zde zatim neprovadi zadné
dalsi upravy. Nasledné uzivatel prejde na zalozku SEZNAM PARTNERU.

Pozn. Do pole ,FUNKCNI OBDOBI OD* nelze zadat budouci datum. Nejzaz$i mozné datum je datum
zadavani zmény. Pro budouci data neni mozné mit soucasné zaskrtnuto ,aktivni“ na ,ANO*, protozZe

aktivnost se porovnava s datem zadavani zmény.

V pripadé, Zze se zméni pouze zastupujici osoba partnera, neni nutné zakladat novy zaznam
Nejvyssiho organu.

Obrazek 16 ZaloZeni zaznamu nejvyssiho organu MAS

Profil objektu N NEJVYSSi ORGAN MAS

Nova depee a koncepty §§ PRISTUPKMAS g PLNEMOCI  J= TISK

Prehled depesi » » - .
NAZEV ORGANU MAS FUNKCNI 0BDOBI 0D

Poznamky [ k2

Datové oblasti % Valng hromada 30,06.2020 0:00

Identifikace Zadosti Valna hromada 31.01.2022 0:00

Zakladni idaje MAS Valna hromada - testovaci 24.02.2023 0:00

14| ¢ [1] ¥ | »| Polozeknastianku 25

Nejvyssi organ MAS

Vjbérovj organ MAS B NAZEV ORGANU MAS ORGAN
Kontrolni organ MAS Valna hromada Nejvy3&i orgén
Seznam partnerd MAS B FUNKENI 0BDOBI 0D

Jiné osoby pro vybérovy organ 31.01.2022

Uzemi piisobnosti MAS

2 Tento postup je nezbytny z toho diivodu, Ze nové zadany partner se na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS automaticky propise
do posledniho aktualniho zaznamu nejvysSiho organu. Pokud by byl nejdfive vytvofen zaznam nového partnera, propsal by se
do obdobi, ve kterém jesté v MAS nefiguroval.

Vytvofeni nového zaznamu nejvy$$iho organu je dilezité pro zachovani auditni stopy ve sloZzeni organti MAS.

8 Datum bude odpovidat datu jednani organu, ktery rozhodl o pfislusné zméné (napf. pfijeti partnera).

4 Po uloZeni téchto Udaju systém ve spodni Gasti obrazovky (,Vybér ¢leni organu®) automaticky vygeneruje véechny aktualné
platné partnery MAS jako ¢leny nejvy$$iho organu (z udaji uvedenych na zalozce Seznam partnertt MAS).
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6.1Pridani zaznamu nového partnera MAS

Tabulka 2 Postup pfi pfistoupeni nového partnera MAS — shrnuti

Zalozka
Y Zpracovani - PR _
Zména - A . Seznam partnert Nejvyssi organ
ZoZ Nejvyssi organ
MAS MAS MAS
Uzivatel pfida nového
partnera na zalozku
Uzivatel prejde na zalozku
Seznam partnerd MAS. Nejvy$si organ, na
dov Cf:ae 6 aktualnim zaznamu NO
:Jn:sslf:n?:o ------- zkontroluje
jednani NO L
Partner se automaticky prislusného Clena a
propi$e do zaznamu NO, pfipadné upravi nové udaje.
Pristoupeni ktery je oznacen jako
aktivni.
partnera
Uzivatel prejde na zalozku
" Seznam partnert MAS a Uzivatel se vrati na zalozku
pozdéji , pfida noveho partnera. Nejvyssi organ, na
Uzivatel zalozi novy pFiSIuSném (novém)
IEE BEEL gealeliiisizdieics zaznamu NO zkontroluje
mésicu od Nejvyssi organ MAS,
;t:;:::?:‘g vypini pouze hlavicku. Zaznam se automaticky pfislusného ¢lena a
propise do nové zalozeného | pfipadné upravi nové udaje.
zdznamu NO.

ZaloZeni nového zaznamu na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS:

V pripadé, Ze k pristoupeni partnera doslo pozdéji nez cca 6 mésicli od posledniho jednani NO,
musi uZivatel nejdfive zaloZit na zalozce NEJVYSSI ORGAN MAS novy zaznam nejvy$siho organu,
postup viz kapitola 6.

Dale MAS prikroéi k pFidani partnera na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS:

Na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS uZivatel zaloZi zaznam nového partnera kliknutim na ikonu
Novy zaznam.

Nasledné provede:
1. vybér sektoru (vefejny, soukromy dle typu partnera) v poli SEKTOR,
2. vybér z nabidky v poli ZARAZENI®:

. Organ verejné spravy (do této kategorie jsou zafazeny obce a jimi zfizované pfispévkové
organizace, uzemni celky, vefejné sluzby,

5 Sledovano pro potfeby RO Strategického planu Spole&né zemé&délské politiky
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. Clen zastupujici mistni soukromé ekonomické zajmy (napf. hospodaiské organizace,
mistni podniky, druzstva, podnikatelé v&etné FO),

. Clen zastupujici mistni socialni zajmy — socialni, kulturni, sportovni organizace a
organizace zameéfené na zivotni prostfedi (napf. nevladni neziskové organizace, mistni
sdruzeni, spolky, kluby, atd.),

e Jiné = pouze fyzické osoby nepodnikajici (bez IC),

3. vybér zajmové skupiny.

Po vybéru jednotlivych hodnot dojde k zpfistupnéni dalSich povinnych poli, v&. IC partnera
pro provedeni validace (je-li to vzhledem k typu partnera relevantni).

Pokud uzivatel vybere mistni pfislusnost Sidlo/provozovna, vybere v poli Obec zaznam z Ciselniku
uzemi MAS (blize viz kap. Mistni pfisluSnost nize).

Po vypInéni v§ech zlutych poli, stiskne uzivatel tlacitko Validace (viz Obrazek 17 Seznam partnert
MAS — Novy zaznam). Zaznam partnera se po validaci zaroven automaticky ulozi.

Obrazek 17 Seznam partnerti MAS — Novy zaznam

oy | smem ] Ue ] som

B SEKTOR B zARAZENI

Soukromy sektor - pravnické osoby E N

ZAJMOVA SKUPINA

Podnikani | Podnikatelé Organ verejne spravy - _ o
Clen zastupujici mistni soukromé ekonomické zajmy

Validovany subjekt Clen zastupujici mistni socialni zajmy
aic Jiné

28941047 Voplyntop s.r.o.
TITUL PRED JMENEM JMEND PRIJMEN

B MISTNI PRISLUSNOST

Sidlo/provozovna -

B 0BEC POZNAMKA

Kacice E ‘

Validace

Po validaci partnera dle IC se vysledek operace (validace) zobrazi na dal$i obrazovce (viz Obrazek 18:
Validace). Pro zadani dalSich udaju pfislusného partnera MAS stiskne uzivatel tlacitko Zpét, ¢imz se
navrati na zalozku Seznam partneri MAS.
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Obrazek 18: Validace

Datové oblasti ~ SEZNAM PARTNERU MAS

Identifikace zadosti 9§} PRISTUPKMAS o KONTROLA ) FINALIZACE = #=d TISK

Zakladni idaje MAS

Uzemi psobnosti MAS Vysledek operace:

Z3j é skupiny MAS .
“jmove skupiny Validace IC byla aspésné provedena.

Seznam partnerd MAS

Nejvy$§i organ MAS Lze vytisk pres K bidku (Pravé tlagitko mysi)

Rozhodovaci organ MAS

Vybéiovy organ MAS
Kontrolni argan MAS

Piilohy MAS

Cestné prohlageni

Podpis Zadosti

Poznamka: Vzhledem k tomu, Ze je mozné, Ze systém nevrati uZivatele zpét na pravé validovany
zaznam, ale na prvni stranku seznamu c¢lenu, je vhodné zménit si pro usnadnéni prdace pfi vétsim
poctu partner MAS pocet poloZek na strance na 50 (vychozi nastaveni je 25 poloZek) — viz
Obrazek 19.

Obrazek 19: Detail nastaveni poctu poloZek na stranku

M| 4 |1|2 3| k(| M PoloZek na strénku hl] hi Strénka 123, polozky 1210224
10

2
25

0

Mistni prislusnost

Do pole Mistni prislusnost vybere uzivatel jeden z pfeddefinovanych zaznam( cCiselniku (Sidlo/
provozovna nebo Jiné). Partner MAS musi mit v izemi plsobnosti MAS bydlisté, sidlo nebo provozovnu
nebo musi prokazatelné na daném uzemi mistné plsobit. V pfipadé, ze partner MAS nema v Uzemi
pusobnosti MAS bydlisté, sidlo nebo provozovnu, vybere uzivatel zaznam Jiné.

Do pole ,POZNAMKA*“ nasledné vyplni zdivodnéni této skutednosti (partner musi prokazatelné na

daném Uzemi mistné plsobit). Rozhodnuti o mistni plisobnosti daného subjektu je v kompetenci MAS.
VypInéni tohoto pole je povinné a je na né vazana finaliza¢ni kontrola.
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Obrazek 20: Seznam partnerti MAS — Mistni pfislusnost

Novy zaznam Smazat m Storno
B SEKTOR B ZARAZENI
Soukromy sektor - prévnické osoby :=| Jiné ~
ZAJMOVA SKUPINA
NNO + spolkova Cinnost | Neziskové organizace [ Platny
Validovany subjekt
ai NAZEV SUBJEKTU
70896054 Validace KAMARADI, spolek
TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMENI
B MiSTNi PRISLUSNOST
Sidlo/provozovna ~
B 0BEC POZNAMKA 0/255  Oteviit v novém okné
Stochov E

Do pole Obec uvede uzivatel nazev obce, ve které ma partner sidlo, provozovnu, trvalé bydlisté (Cast
Adresy partnera). Vyplnéni nazvu obce neni vazano na vybér z Ciselniku ani na seznam obci v Gzemi
pusobnosti MAS.

Partner nové zadany na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS se automaticky propise do aktualné
platného seznamu élent Nejvy$siho organu na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS.

Po ulozeni véech zaznamu uzivatel piejde na zalozku NEJVYSSI ORGAN MAS (NO).

Pridani &lena na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS

V pripadé, ze doslo k pfistoupeni novych partnerti do cca 6 mésici od posledniho jednani
NO (uzivatel nezakladal novy zaznam NO, viz tabulku ¢&. 1 vySe), novi partnefi MAS se automaticky
propsali na aktualni zaznam NO.

Na detailu nového ¢lena (na zalozce Nejvyssi organ MAS) je potfeba upravit datum v poli ,Aktivni od*,
dle data schvaleni pfistoupeni partnera (dle zapisu pfislusného organu MAS). P¥i pfidani jednotlivého
partnera (tlaCitko ,Vybér €lenl organu®) je mozné pres tladitko ,Editovat vse* datum ,Aktivni od* editovat
na jiné datum, pokud zacala spoluprace partnera s MAS k jinému dni.

V pfipadé, ze partnera v MAS zastupuje vice osob, je nutné na detailu ¢lena Nejvy$siho organu vybrat
rucné z Ciselniku konkrétniho zastupce (&i vice zastupctl) pro NO (tlacitko Vybér osob). V pfipadeg, ze
je u partnera na zalozce Seznam partnerti MAS zadan pouze jeden zastupce partnera, je potfeba
zkontrolovat, zda se zastupce propsal na zaloZzku Nejvyssi organ MAS automaticky, pfipadné je
potfeba ho doplnit ruéné z Ciselniku (tlagitko Vybér osob).

V pripadé, ze doslo k pfistoupeni novych partnerii pozdéji nez cca 6 mésicti od posledniho
jednani NO, zalozil uzivatel jako prvni krok na zalozce NEJVYSSI ORGAN MAS novy zdznam
nejvysSiho organu (viz vyse). V tomto pfipadé se datum v poli ,Aktivni od“ na detailu nového €lena
doplni automaticky dle hlavicky zaznamu NejvysSiho organu zalozeného v prvnim kroku.

V pfipadé, ze partnera v MAS zastupuje vice osob, je nutné na detailu ¢lena NejvysSiho organu vybrat
ruéné z Ciselniku konkrétniho zastupce (&i vice zastupct) pro NO (tlacitko Vybér osob). V pfipadé, ze
je u partnera na zalozce Seznam partnertit MAS zadan pouze jeden zastupce partnera, je potfeba

zkontrolovat, zda se zastupce propsal na zaloZzku NejvyssSi organ MAS automaticky, pfipadné je
potfeba ho doplnit ruéné z &iselniku (tla¢itko Vybér osob).
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Pokud potiebujeme upravit pfedchozi zaznamy nejvy$sSiho organu a zaznam pozadovaného
partnera se nenabizi pro ruéni pridani, zkontrolujeme, zda je zaznam pfislusného partnera na zalozce
seznamu partner( ,Platny”. Pokud byl partner zneplatnén, je nutné check docasné opét pfepnout na
.Platny“. V pfipadé, ze partner nema zaskrtnut check ,Platny” v detailu partnera (viz. Obr. 20 vySe),

do aktivniho zaznamu nejvy$siho organu se nepropi$e automaticky, ani se nenabizi k ru¢nimu vybéru.

Obrazek 21: Nejvyssi organ MAS

NEJVYSSi ORGAN MAS
§# PRiSTUPKMAS | #ZH TISK
Mazev organu MAS Fumkeni abdabi od
| v | |Y
Valna hromada 20.10.2021 000
CRIERRRRR PaloZek nastranku | 35 = Stramka 1z 1, polecky 1az 121
T
1B HAZEV ORGANU MAS OREEN
|'u'a|néhrumada | Nejwy$si organ
1B FUNKENT 0BDORI 00
Vybér élend organu
Hazev subjektu I Iméng Fiijmeni Sektor Timové shupina Piedseda arginu MAS Ak
| |¥ | AJl |7 | Y ¥ LY
D-agro 510 28852711 Soukromy sektor- pra...
Dobrovolny svazek obc... | 70969655 Vergny sskior Vefena sprava | vefejn...
Ekolife - druzstvo Orlic... | 46505857 Soukromy sektor- pra.. | Environmentdlni oblas...
Eleonora Dujkovd sro. | 02594625 Soukromy sektor- pri.. | Podnikani
FARMA BROCHA s.r.0. 60913436 Soukromy sektor- pra... | Podmikani
Farma Tichy aspol. a.s. | 25941119 Soukromy sektor- pra.. | Podnikani +
Farma Trebedov sro. 49314532 Soukromy sektor - pra... | Podnikani
Gymnazum Frantiska ... | 60884703 Vergny sskior MNNO + spolkova Ginnost
Horal, akciové spoleén... | 48171093 Soukromy sektor- pra.. | Environmentdlni oblas...
Hotel Zdobnice s.ro. 01593429 Soukromy sektor- pra... | Podnikani
Ing. Libor Matyas GT442706 LIEOR MATYAS Soukromy sektor - fyzi.. | Environmentalni oblas...
Jifi Petrldk 16229380 JIBi PETRLAK Soukromy sektor - fyzi... | Podnikani
Karel Pécha 45590648 KAREL PACHA Soukromy sektor- fyzi.. | Environmentdlni oblas...
Lubomir Movohradsky 48614424 LUBOMIR MOVOHRADSKY Soukromy sektor - fyzi. | Podnikani
"Ma vlast - miy domov ... | 28554744 Soukromy sektor- pra.. | MNO + spolkova &innost
Mésto Rokytnice v Orli. | 00275301 Verejny sektor Viefejnd spréva | vefejn...
Mesto Vamberk 00275492 Vergny sskior Vefena sprava | vefgjn...
Milzn Barta 45592713 MILAN BARTA Soukromy sektor-fyzi.. | Podnikani
Milzn Pleva 16224990 MILAN PLEVA Soukromy sektor - fyzi.. | Podnikani
Miroslav Bartos 48597244 MIROSLAV BARTOS Soukromy sektor - fyzi.. | Podnikani
Obec Eemikovice 00274801 Vefejny sekior Viefejna spréva | vefejn...
OBEC LIBEL 00579254 Vergny sskior Vefemna sprava | vefejn...
OBEC LIBERK 002750651 Veleny ssktor efena sprava [ vefgn...
Mésto Benesov 00231401 Vefejny s=ktor Viefejna spréva / vefejn...
0BEC LUKAVICE 00579301 Verejny sektor Viefejnd spréva | vefejn...
3
M |4(12 3k |H PoloZekna stranku | 25 = Stranka 1z 3, poloziy 1 a2 252 55
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6.2Ukon¢éeni zaznamu partnera MAS

Tabulka 3 Postup pfi ukonéeni zaznamu partnera MAS — shrnuti

Zalozka
. Zpracovani - P r
Zména - A . Seznam partnert Nejvyssi organ
ZoZ Nejvyssi organ
MAS MAS MAS
Uzivatel zneplatni partnera Uii'vatvevl'pl"ejc’ie na zaloZku
na zalozce Seznam partnerd Nejvy$si organ, na
do cca 6 MAS aktualnim zaznamu NO na
mésichod | detailu ¢lena upravi
posledniho pfislusné udaje (vymaze
jednani NO (check-box ,Platny"). datum z pole “Aktivni od”
a doplini datum do pole
Ukon¢eni “Aktivni do”).
partnerstvi v
MAS UZivatel se vrati na zalozku
pozdéji Nejvyssi organ, na
Uzivatel zalozi novy Uzivatel prejde na zalozku prisluSném (novém)
nez cca 6 zaznam na zalozce Seznam partnerti MAS a zaznamu NO na detailu
mésict od Nejvyssi organ MAS, zneplatni daného partnera ¢lena upravi pfislusné udaje
posledniho vyplni pouze hlavicku. (check-box ,Platny*). (vymaze datum z pole
jednani NO “Aktivni od” a doplni datum
do pole “Aktivni do”).

ZaloZeni nového zaznamu na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS:

V pripadé, ze k ukonceni spoluprace partnera MAS doslo pozdéji nez cca 6 mésicl
od posledniho jednani NO, musi uZivatel nejdfive zaloZit na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS novy
zadznam nejvyssiho organu, viz tab. vy3e.

Uzivatel stiskne ikonu Novy zaznam, vyplni pouze povinna Zluté podbarvena pole (. NAZEV ORGANU
MAS a FUNKCNIi OBDOBI ODS®) v hlavi¢ce organu a zaznam ulozi stiskem ikony ,UloZit* dle obrazku
nize? (viz Obrazek 22: Zneplatnéni partnera na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS). Uzivatel zde
zatim neprovadi zadné dalsi tpravy a prejde na zalozku SEZNAM PARTNERU MAS.

Pozn. Do pole ,FUNKCNI OBDOBI OD* nelze zadat budouci datum. Nejzaz$i mozné datum je datum

zadavani zmény. Pro budouci data neni mozné mit sou¢asné zaSkrtnuto ,aktivni“ na ,ANO*, protoze
aktivnost se porovnava s datem zadavani zmény.

Zneplatnéni partnera na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS:

Na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS zneplatni uzivatel zaznam ptislugného partnera, tzn. na detailu
partnera uZivatel vymaze ze checku ,Platny* zelenou fajfku.

6 Datum bude odpovidat datu jednani organu, ktery rozhodl o pfislusné zméné (napi. ukon&eni partnerstvi v MAS).
" Po ulozeni téchto udaju systém ve spodni ¢asti obrazovky (,Vybér lend organu®) automaticky vygeneruje véechny aktuainé
platné partnery MAS jako ¢leny nejvy$$iho organu (z udaji uvedenych na zalozce Seznam partnertt MAS).
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Obrazek 22: Zneplatnéni partnera na zaloice SEZNAM PARTNERU MAS

i) «[1]2 3| » b Poloieknastrinku |25 Strénka 123, polozky 12225261
T T

B SEXTOR B ZARAZEN

Verejny sektor E S

ZAJMOVA SKUPINA

Zamé | Zaméstnanost a socialni integrace = Platny

Validovany subjekt

|8 NAZEV SUBJEKTU

00262081 Obec Pétipsy
TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMEN
B MISTNI PRISLUSNOST
Sidlo/provozovna =
@ osec POZNAMKA 0/255  Oteviit vnovém okné
Pétipsy E

Provedené zmény na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS se automaticky propisi do aktualné
platného seznamu élent Nejvy$siho organu na zalozce NEJVYSSI ORGAN MAS.

Deaktivaci partnera/Clena dochazi k automatickému pfepocétu poméru sektorli a zajmovych skupin.

Po ulozeni véech zaznamu uzivatel piejde na zalozku NEJVYSSi ORGAN MAS (NO).

Zneaktivnéni ¢lena na zaloZzce NEJVYSSi ORGAN MAS:

V pripadé, Zze doslo k ukonéeni spoluprace partnera do cca 6 mésict od posledniho jednani NO
(uzivatel nezakladal novy zaznam NO, viz tab. 3 vySe), zneplatnéni partnera MAS se automaticky
propsalo na aktualni zaznam NO. Na detailu pfisluSného €lena je potfeba smazat datum v poli ,Aktivni
od“ a vyplnit datum do pole ,Aktivni do* dle data ukon&eni spoluprace partnera MAS (dle podkladu o
ukonéeni &lenstvi — Zadost o ukon&eni, zapis z jednani organu).

V pripadé, ze doslo k ukonéeni spoluprace partnera pozdéji nez cca 6 mésici od posledniho
jednani NO, zalozil uZivatel jako prvni krok na zalozce NEJVYSSi ORGAN MAS novy zaznam
Nejvyssiho organu (viz tab. 3 vySe). Na detailu pfisludného ¢lena je potfeba smazat datum v poli ,Aktivni
od“ a vyplnit datum do pole ,Aktivni do“ dle data ukon&eni spoluprace partnera MAS (dle podkladu o
ukonceni Clenstvi — zadost o ukonéeni, zapis z jednani organu).
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Postup zneaktivnéni ¢lena:

Uzivatel v levém menu vybere zalozku Nejvys$si organ MAS a zvoli aktivni zaznam organu (viz Obrazek
23 Volba aktivniho zaznamu pfislusného organu).

Obrazek 23 Volba aktivniho zaznamu prislusného organu

Profil objektu A NEJVY33i ORGAN MAS

Nova depese a koncepty #F PRISTUPKMAS I PLNEMODI  igh TISK

PFEhI?d depefi NAZEV ORGANU MAS FUNKENI 0BDOBI 0D AKTUALNI
Poznamky Y Y |
Datové oblasti A~ Valng hromada 30.06.2020 0:00

Identifikace Zadosti Yot hrromaer FOT20IZO00

Zékladni idaje MAS |Va\na hromada - testovaci 24.02.2023 0:00 v

Nejvy3si organ MAS M 417 »|M Polozek na stranku = 25 Stranka 12 1, po

TR aRn M L smacat ] voit ] st
Vjbérovy orgin MAS B NAZEV ORGANU MAS ORGAN
Kontrolni organ MAS Valnd hromada - testovaci Nejuy3si organ
Seznam partnerl MAS @ FUNKCNI 0BDOBI 0D
24.02.2023

Jiné osoby pro vybérovy orgdn

Uzemi piisobnosti MAS

Zajmové skupiny MAS Vyhér Elenii orgénu

Po zvoleni aktivniho zdznamu daného organu (viz obr. 23) stiskne uzivatel ikonu Editovat vSe
nachazejici se pod zobrazenym seznamem ¢lenm daného organu (viz Obrazek 24 Ikona Editovat vse
pro editaci élent organl — zneaktivnéni ¢lena Nejvyssiho organu).

Obrazek 24 Ikona Editovat vSe pro editaci clenti organ( — zneaktivnéni ¢lena Nejvyssiho organu

Sportovni klub Kacice, ... 48704385 v 24.02.2023
SYAST, s.r.o. 26180669 o 24.02.2023
Télocvicna jednota So... 48707236 v 24.02.2023
Télocvicna jednota So... 47018984 v 24.02.2023
Volejbalovy klub Tuchl... 43776680 v 24.02.2023
Voplyntop s.r.o. 28941047 v 24.02.2023
Zakladni 8kola Kamen... 70990701 < 24.02.2023
<
M| «[1]2 » [M Poloieknastiinku 25

Po stisknuti ikony Editovat vSe jsou zpfistupnéna data ¢len( pfislusného organu k editaci.

Pole ,Aktivni od“ a ,Aktivni do“ slouZi k zadani/zobrazeni obdobi, po které byla dana fyzicka di
pravnicka osoba partnerem MAS, a vyplAuji se v pfipadé ukonCeni partnerstvi v MAS.

Pfi zaloZeni hlavicky Nejvy$Siho organu se automaticky nakopiruji zadani partnefi do sloZzeni organu
a automaticky se naplni checkbox ,Aktivni“ na hodnotu ,ANO“ (zelena fajtka) a datum ,Aktivni od*
datem, které je zadané v hlavi€ce organu jako po¢atek obdobi pfisluSného slozeni organu.

V ptipadé ukoné&eni partnerstvi uzivatel vymaze u ptislusného partnera8 z checku AKTIVNI zelenou
fajfku (pokud nebyla vymazana automaticky), z pole AKTIVNI OD vymaZe uvedené datum a do pole

8V aktualnim zaznamu pfislu§ného organu MAS.
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AKTIVNI DO uvede prislusné datum (ukon&eni partnerstvi v MAS) - viz Obrazek 25 Editace aktivniho
obdobi partnera, resp. ¢lena nejvyssiho organu MAS.

Obrazek 25 Editace aktivniho obdobi partnera, resp. ¢lena nejvyssiho organu MAS

Vybér Eleni organu
NAZEV SUBJEKTU e JMENO PRIJMENI AKTIVNI AKTIVNi 0D AKTIVN DO
Y Y Y Y 0y Y
Zakladni skola a Matef.. 75034484 “ |24.022023 Il
Zikladni Skola Charlott... 47013958 124.02.2023 Il
Zakladni $kola Tuchlov... 71002235 = | 24.02.2023 I
Zakladni $kola, Zaklad... 70989613 |24.02.2023 Il
Zapsany spolek pro po... 26536463 ] ‘ 24.02.2023 ‘ ‘
Dominika Husakové 04705921 DOMINIKA HUSAKOVA |24.02.2023 Il
AFK Tuchlovice z.s. 22740082 “ 124.02.2023 |
Divadlo STOCHOV, zs. 05861811 | 24.02.2023 Il
Jarda Novak ] | 20.02.2022 I
Michal Testik O \ || 06.02.2023
<

Provedené zmény uzivatel ulozi stiskem ikony Ulozit vSe pod seznamem ¢lend.

Po zneaktivnéni ¢lena organu systém automaticky prepocéte hodnoty poméru sektorli a poméru
zajmovych skupin.

6.3Zména nazvu, prijmeni, zarazeni partnera

V pfipadé, ze dojde ke zméné nazvu Ci pfijmeni partnera MAS, nebo jeho zafazeni do jiné zajmové
skupiny, je nutné pGvodni zaznam partnera zneplatnit (odkliknout fajfku v poli¢ku ,Platny“) na obrazovce
»Seznam partner(l MAS* (viz vySe, kap. 6.2., Obrazek 22: Zneplatnéni partnera na zalozce SEZNAM
PARTNERU MAS) a zadat ho znovu k pfisludnému datu s novymi udaji (nazev, pfijmeni, zajmova
skupina).

Tento postup je nutny vzhledem k uzamceni dfive schvalenych zaznam( v databazi. Po zneplatnéni

pavodniho zaznamu pravnické osoby je mozné provést znovu validaci IC a nagist novy nazev subjektu.
Jedineénost IC je kontrolovana napFi¢ platnymi partnery MAS.
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7. Zastupci partnertit MAS

Kazdy partner MAS musi mit na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS v ¢asti Zastupci partnert
(seznam osob) uvedenu alespon jednu osobu, ktera jej v MAS zastupuje, protoze se s témito
osobami pracuje na dalSich obrazovkach jednotlivych organtit MAS.

U kazdého partnera MAS vyplni uzivatel v dolni ¢asti obrazovky Zastupci partnerii (seznam osob)
k partnerovi jméno a udaje osoby, ktera partnera v MAS zastupuje (statutarni zastupce/povéreny
zastupce), pfipadné dalSi osoby, které budou daného partnera MAS zastupovat v nékterém z volenych
organt MAS (viz Obrazek 26: Zastupce partnera MAS (seznam osob zastupujicich partnera v organech
MAS).

Pokud ma partner vice zastupcli, musi byt na zaloZzce Seznam Partnerti MAS uvedeni vSichni zastupci
daného partnera, zatimco na zalozkach Nejvyssi organ MAS, Rozhodovaci organ MAS, Vybérovy
organ MAS a Kontrolni orgdn MAS uvede MAS pouze pfislusné zastupce (osoba, ktera se ucastni
prevazné vétSiny jednani Nejvyssiho organu, osoby zvolené pro jednotlivé organy — dle zapisu z jednani
pfisluSného organu, pfip. jinak povéreni zastupci).

Tzn. v pfipadé, Ze ma partner dva zastupce (napf. jeden zastupuje partnera v Nejvyssim organu a druhy
v Rozhodovacim organu) musi byt na jednotlivych zaznamech povinné volitelnych organd uveden
u partnera pouze pfisluSny zastupce (tzn. dle pfikladu jeden u partnera v Nejvy§Sim organu a druhy
v Rozhodovacim organu).

V pfipadé, ze ma partner vice nez dva zastupce (hlavni, nahradni) je potfeba na zalozce NejvySSi
organ MAS uvést toho zastupce, ktery se nejcastéji u¢astni jednani nejvyssiho organu MAS (pfipadné
dva, pokud se stfidaji). Na zaloZzce povinnych volenych organd (Rozhodovaci, Vybérovy a Kontrolni
organ) se uvadi ten zastupce, ktery byl zvolen pfisluSnym organem (dle zapisu z jednani pfisluSného
organu).

Obrazek 26: Zastupce partnera MAS (seznam osob zastupujicich partnera v organech MAS)

Zastupci partneri (seznam osob)
TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMEN] DATUM NAROZEN{ ZENA AKTIVNI AKTIVNi 0D
| |Y | |Y | [Y | 'Y m / mh / Y
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
<
Export standardni
M| 4 ‘7]‘ P M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0 aZ 0 z
[ et | somo ]
TITUL PRED JMENEM B JMEND B PRIJMENI DATUM NAROZENi
‘ | ‘ [ Zena
AKTIVNI 0D AKTIVNi DO
O Aktivni \ \ \ |

V ¢asti ,Zastupci partner (seznam osob)“ obrazovky ,Seznam partneri MAS* se zadavaji vSichni
zastupci partnera, z nichz miize uzivatel na zalozkach organd MAS vybirat konkrétni zastupce partnera
(Clena organu) v pfislusném povinném organu MAS. Pokud zde uzivatel nezada vSechny pfislusné
zastupce, bude se muset pfi zadavani zastupct ¢lenll organu na tuto zalozku vracet.

Pfi zadani nového partnera ,fyzické osoby“ systém automaticky pfevezme Udaje partnera (titul, jméno,

pfijmeni, titul za a datum narozeni) a naplini je rovnéz do udaju v &asti ,Zastupci partnera (seznam
osob)“.
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U partnert, ktefi jsou ¢éleny Rozhodovaciho organu, je nutné vyplnit datum narozeni
zastupujici osoby a také zaskrtnout pfislusnou hodnotu v poli “Zena”. Jde o udaje, které slouzi
pro monitorovaci iéely RO SP SZP.

Do seznamu ¢lent pfislusného organu MAS systém automaticky pfevezme zastupce partnera ke véem
partneram, ktefi maji na zaloZzce ,Seznam partneriG MAS“® uvedeného pravé jednoho zastupce
partnera (v ¢asti ,Zastupci partnerd (seznam osob)*).

Vybér zastupce partnera MAS v organu MAS

V pfipadé, Ze je zastupcu partnera (na zaloZce ,Seznam partnerti MAS* v ¢asti ,Zastupci partnert
(seznam osob)“) zadano vice, musi uzivatel vybrat zastupce partnera pro nejvyssi organ ru¢né.

Na zalozce pfislusného organu v ISKP21+ vybere uzivatel aktivni zaznam pfislusného organu a
pFislusného partnera (v ¢asti obrazovky ,Vybér ¢lent organu“ (viz Obrazek 27: Rozhodovaci organ
MAS - pfifazeni zastupce ¢lena rozhodovaciho organu), u kterého bude editovat zastupce. Nasledné
uzivatel v ¢asti obrazovky Ptifazeni zastupcu klikne na tlacitko Vybér osob, které zobrazi seznam
vSech osob, které byly k danému partnerovi zadany na zaloZzce Seznam partnerd MAS jako jeho
zastupci.

Zaroven je u zastupcl nutné vyplnit polozky ,,Aktivni“, ,,Aktivni od“ nebo ,,Aktivni do*.

Datum zadané v poli ,,Aktivhi od“ nesmi byt vysSi nez aktualni datum v okamziku vypInéni
zadosti o zménu.

Obrazek 27: Rozhodovaci organ MAS — pfifazeni zastupce ¢lena rozhodovaciho organu??

Vybér lend organu

Pfifazeni zastupci

TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMENI DATUM NAROZENI ZENA AKTIVNI

| Y Y Y Y Y LY

Tomas Lin X

Export standardni

M 4 |7l‘ kM Polozek na stranku | 25

Vybér osob

Po vybéru relevantnich osob Ize pfes tlaitko Editovat vSe a zaSkrtnutim pfislusného checkboxu
oznacit danou osobu jako druhého, resp. dalSiho zastupce partnera.

® Respektive na zaloZce Jiné osoby pro vybérovy organ v piipadé vybérového organu.
10V prikladu je uveden rozhodovaci organ. Postup editace zastupce partnera v pfislusném organu MAS je u viech orgdn( totozny.
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Obrazek 28: PFifazeni zastupci partneri - dalsi zastupce

Vybér élend organu
Prirazeni zastupci
PRIJMENi DATUM NAROZEN{ ZENA AKTIVNi AKTIVNi 0D AKTIVNi DO DALSi ZASTUPCE
\d Y Y (I 4 0y Y Y oy
Lin x 0 | | | I ——

Export standardni Zrusit editaci

M 4 ‘ 1 ‘ b IM Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1az 1z

Vybér osob

Upravy uzivatel ulozi stiskem tlagitka Ulozit vSe.

Dojde-li v prabéhu funkéniho obdobi ke zméné zastupce &lena pfisluSného organu, postupuje uzivatel
dle kapitoly Zastupci partnerti (seznam osob) a nasledné kap. Vybér osob zastupujicich ¢lena ve
vybérovém organu.

Kontrola duplicit

V pfipadé, Ze je jako zastupce partnera MAS zadana stejna osoba jako zastupce jiného partnera,
zobrazi se ve spodni ¢asti obrazovky pole ,Vysvétleni duplicitniho zaznamu®, které je povinné
k vyplnéni.

Pole slouzi ke kontrole duplicit, pole se aktivuje u osoby, jejiz udaje (jméno, pfijmeni, pfip. datum
narozeni) byly v ramci zadosti jiz zadany. Uzivatel ma moznost opravit data nebo vysvétlit, ze se
nejedna o stejnou osobu, pfip. pro€ je zastupce shodny. Vysvétleni je nutné vyplnit u obou zaznamu
této osoby (pokud se objevi pozadavek v ramci finaliza¢ni kontroly, pravdépodobné chybi vysvétleni u
zdznamu, ktery byl zadan jako prvni).

7.1Zména zastupce partnera MAS — Zalozka SEZNAM PARTNERU MAS

Zména zastupce partnera MAS se provadi nejprve na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS.

V pfipadé zmény zastupce partnera MAS (napf. zména starosty, zména statutarniho zastupce,
jmenovani osoby k zastupovani partnera v MAS) uZivatel plivodni zastupce v ISKP21+ nemaze.

P¥i pfidani nového zastupce, uZivatel v horni &asti obrazovky na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS
vybere zaznam partnera (aktivni/zeleny zaznam) a pro néj ve spodni €asti (viz Obrazek 29: Detail tpravy
zastupce partnera) zalozi novy zaznam osoby. Poté vyplini relevantni datové polozky (Jméno, PFijmeni,
Datum narozeni, Titul). U nového zastupce také zaskrtne pole Aktivni a zaznam ulozi.

V pfipadé, Zze ma partner vice zastupcu, musi byt u vSech aktivnich zastupcu na zalozce Seznam
partnert MAS vyplnéna zelena fajfka v checku ,Aktivni“ a datum v poli ,Aktivni od".

K ukon&eni zastupce deaktivuje check ,Aktivni“ (vymaze zelenou fajfku) a v poli ,Aktivni do* uvede
pfislusné datum a zaznam ulozi.
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Obrazek 29: Detail upravy zastupce partnera

Zastupci partnert (seznam osoh)
TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMENI DATUM NAROZENi ZENA AKTIVNI AKTIVNi 0D
Y| A4l Al Y Oy Oy A Al
Tomas Linc
<
Export standardni
4| 4 ‘T‘ b M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1az 1z
Novy zaznam Smazat Ulozit Storno
TITUL PRED JMENEM B JMEND & PRIJMENI DATUM NAROZEN]
‘ ‘ | [ Zena
AKTIVNI 0D AKTIVNI DO
0 ki | || =0 [=

7.2Zména zastupce partnera MAS — Zalozka prislusného organu MAS

Po provedeni Upravy zastupcl partnera MAS na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS prejde uzivatel
na zalozku pfisludného organu (napf. NEJVYSSI ORGAN MAS) a u prislusného partnera provede
zménu zastupce v ¢asti obrazovky PFifazeni zastupcu prostfednictvim ikony Vybér osob. Po stisku
této ikony se uzivateli nabidne vybér z osob vypinénych u partnera na zalozce SEZNAM PARTNERU
MAS.

Obrazek 30 Prifazeni nového zastupce partnera MAS na zaloZce pfislusného organu

Vybér cleni organu

TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMENI DATUM NAROZENI AKTIVNI AKTIVNi 0D AKTIVNi DO D
Y Y Y Y LY Y Y
Radek Vanék O | |[1.3.2023 |
Milda Vomacka [1.3.2023 Il |
<
Export standardni Zrusit editaci
|4 E‘ P M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122222

I Vybér osob I

Provedené upravy je nutné ulozit stiskem ikony Ulozit vSe.

Zména zastupce ¢lena organu MAS v prabéhu funkéniho obdobi:

1. Zména u nejvyssSiho organu: Na zaloZce Nejvy8Si orgdn na zaznamu pro aktualni obdobi, na
zaznamu daného partnera se pfida novy zastupce. Na detailu nového zastupce se uvede do checku
LAktivni“ zelena fajfka a na detailu plvodniho zastupce se odstrani z checku ,Aktivni zelena fajfka.

2. zména u rozhodovaciho organu, vybérového organu a kontrolniho organu: Na zalozce

pFislusného voleného organu MAS (Rozhodovaci, Vybérovy a Kontrolni organ) na zaznamu pro aktualni
obdobi se na zaznamu daného partnera pfida novy zastupce. Na detailu nového zastupce se uvede do
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checku ,Aktivni“ zelena fajfka a do pole ,Aktivni od” se uvede pfislusné datum. Na detailu pavodniho
zastupce se odstrani z checku ,Aktivni“ zelena fajtka, z pole ,Aktivni od“ se odstrani uvedené datum a
vyplni se pfislusné datum do pole ,Aktivni do®.

Zména zastupce ¢lena organu MAS pri zméné funkéniho obdobi:

1. Zména u nejvyssiho organu:

Po provedeni Upravy zastupcl partnera MAS na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS prejde uzivatel
na zélozku pfislusného organu (napt. NEJVYSSI ORGAN MAS) a:

e Zkontroluje, Ze na plvodnim zaznamu Nejvy$Siho organu (koncici obdobi) je uveden plvodni
zastupce,

e Vygeneruje zaznam pro nové funkéni obdobi NejvysSiho organu, ve kterém uvede pouze
nového zastupce (zkontroluje, Ze systém automaticky naCetl jméno jediného aktivniho zastupce
zadaného na zaloZzce Seznam partnerti MAS).

2. zména u rozhodovaciho organu, vybérového organu a kontrolniho organu:

U nového funkéniho obdobi povinného voleného organu (Rozhodovaci, Vybérovy a Kontrolni organ),
musi byt uvedeni zastupci dle nové volby pfislusného organu (dle zapisu z jednani pfisluSného organu).

Po provedeni Upravy zastupcll partnera MAS na zalozce SEZNAM PARTNERU MAS piejde uZivatel
na zalozku pfislusného organu (Rozhodovaci, Vybérovy, Kontrolni) a:

e Zkontroluje, Ze na plvodnim zaznamu Nejvy$Siho organu (koncici obdobi) je uveden plvodni
zastupce,

e Vygeneruje zaznam pro nové funkéni obdobi NejvysSiho organu, ve kterém uvede pouze

nového zastupce (zkontroluje, Ze systém automaticky nacetl jméno jediného aktivniho zastupce
zadaného na zaloZce Seznam partnert MAS).

7.3Zména predsedy organu MAS
Zménu provadi uzivatel v ISKP21+ po vybéru pfislusného organu v levém menu obrazovky.

Po stisknuti tlacditka "Editovat vS§e" pod seznamem c¢lenl organu je mozné ve sloupci "Predseda
organu MAS" zaskrtnout check-box u pfislusného partnera — viz Obrazek 31: Detail vybéru predsedy
organu — pred editaci).
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Obrazek 31: Detail vybéru predsedy organu — pred editaci

Vybér Elent organu

Roziifeny nazev zijmové

Piijmeni Sektor slapiny Pedseda organu MAS Aktivni Aktivni od Aktivni do
Y ¥ ( LAl \/ m/ mh/ [ ¥ Y
Verejny sektor rozvoj venkova < <
Verejny sektor rozvoj venkova +
Verejny selctor rozvoj venkova +
Soukromy sektor - pra... = zemédélstvi s
Soukromy sektor - pra... | zemédélstvi <
Soukromy sektor - pra... = podnikatelsky sektor -/
Soukromy sektor - pra... | zemédélstvi '
vy Soukromy sektor - fyzi... = obéanska spolenost +
< >
] il_‘\ | LAY Polozek na strénku | 25+ Strénka 1z 1, polozky 122828
Obrazek 32: Detail vybéru predsedy organu — po editaci
Vybér Elent organu
Mazev subjektu 1€ Jméno Tijmeni Sektor :ﬂ?i phasyziinond Pedseda organu MAS Ak
Y Y Y Y Y mh
Vefejny sektor rozvoj venkova [m]
Verejny sektor rozvoj venkova o
Veiejny sektor rozvoj venkova [m]
Soukromy sektor - pra... = zeméd@lstvi ]
Soukromy sektor - pra...  zemédélstvi [m]
Soukromy sektor - pra...  podnikatelsky sektor [m]
Soukromy sektor - pra...  zemédélstvi [m]
Soukromy sektor - fyzi...  obcanska spoleénost ]
< >
L] Ll? | b | M| Poloieknastidnku| 25 ¥ Stranka 121, polozky 122828

Zaznam uzivatel ulozZi stiskem tlacitka ,Ulozit vS§e“. Technicky je sice mozné vybrat vice predsedl
organt, ale zadost takto neni mozné podat, finalizaéni kontrola na chybu upozorni (plati pro vS§echny
povinné organy).
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8. Zména na zalozkach Rozhodovaci/vybérovy/kontrolni organ
MAS

Na zalozkach volenych organti MAS, t. ROZHODOVACI ORGAN MAS, VYBEROVY ORGAN MAS A
KONTROLNI ORGAN MAS Ize u rozhodovaciho organu provadét nasledujici zmény:

- Zalozeni nového zaznamu na nové funkéni obdobi
- Zména ve slozeni organu v pribéhu funkéniho obdobi

- Zména zastupce ¢lena organu v pribéhu trvani funkéniho obdobi

8.1Zalozeni nového funkéniho obdobi organu MAS

Po zvoleni organu MAS na nové funk&ni obdobi vygeneruje uzivatel na zalozce pfislusného organu
MAS novy zaznam stisknutim tlacitka Novy zaznam. Nasledné uzivatel vypini povinné pole ,Nazev
organu MAS*, ,Funkéni obdobi od” a ,Funkéni obdobi do“ (tj. zada udaje uvedené v zapisu z jednani
nejvy$siho organu, ktery MAS uloZi na zalozku PRILOHY ZADOSTI).

Béhem funkéniho obdobi Ize na misto ¢lena organu zvolit nového ¢lena az poté, kdy se funkce
(funkéni misto) uvolni.'! Dochazi-li v nékterych MAS k tomu, Ze jsou v pfipadé potfeby dovolby &lend
organl na néktera uvolnéna mist zvoleni znovu vSichni ¢lenové organu, aniZ jsou ze svych funkci pred
novou volbou nejprve odvolani, nebo z nich odstoupi, je tento postup nespravny.

Pokud nové funkéni obdobi navazuje bezprostiedné na predchozi, zaCind shodnym datem,
ke kterému skoncilo pfedchozi funkéni obdobi (nejedna se o dva po sobé jdouci dny, ale tentyz den).

Pokud je zapotiebi provést volbu €élenti organu jesté pred skonéenim stavajiciho funkéniho
obdobi dotéeného organu (napf. s ohledem k terminu jednéni organu pfislusného k volbé),

- bud museji byt lenové dotéeného organu nejdfive odvolani, protoZe neni mozné obsazovat
funk&ni mista, ktera jsou dosud obsazena. Nasledné je mozZné provést volbu s tim, ze funkéni
obdobi koné&i a zaZina shodnym datem, viz vyse,

- nebo je mozné provést volbu stim Ze nové funkéni obdobi dotéeného organu zacne
v budoucnosti datem skonceni stavajiciho funkéniho obdobi (do zapisu z jednani organu
prislusného k volbé je nutné uvést pfesné datum), avSak v pripadé jednani daného organu
musi do zacatku nového funkéniho obdobi pfijimat rozhodnuti organ ve svém pavodnim
slozeni.

11 Vykon funkce je spojen s aktivitami konkrétnich &lend voleného organu. Funkéni obdobi se neméni v zavislosti na vykonu
funkce jednotlivych ¢lend organi nebo na skonceni funkce jednotlivych €lenli voleného organu. Funkce muize skoncit napf.
odstoupenim, odvolanim, umrtim nebo zanikem partnerstvi (¢lenstvi) v MAS samotné. Funkéni obdobi vS§ak mlze skongit
pouze uplynutim ¢asu.

Stranka 37 z 56



Obrazek 33 ZaloZeni rozhodovaciho organu pro nové funkéni obdobi

ROZHODOVACI ORGAN MAS

i§} PRISTUPKMAS  ISg PLNEMOCI | Igh TISK

NAZEV ORGANU MAS FUNKCNI OBDOBI 0D FUNKCNI OBDOBI DO AKTUALNI

| Y| Al 'Y Y
Programovy vybor 06.01.2018 0:00 06.01.2021 0:00 -f

M| 4 |1_| b | M|  Poloek na stranku | 25 Stranka1z1, polozky 1aZ 121

1 NAZEV ORGANU MAS ORGAN
Rozhodovaci orgén

B FUNKEN 0BDOBI 0D B FUNKENI 0BDOBI DO
06.01.2018 06.01.2021 i}

Pokud nové funkéni obdobi bezprostfedné navazuje na pfedchozi, musi konc¢it a zacinat ve stejny den
(napf. od 15. 6. 2022 do 15. 6. 2023 a opét od 15. 6. 2023 do 15. 6. 2024).

Pokud nové obdobi nenavazuje bezprostfedné na pfedchozi, konéi poslednim dnem ptvodniho obdobi
a nové obdobi zacina dnem volby. K této situaci maze dojit, jen nesmi v tomto mezidobi organ
rozhodovat.

Po uloZeni (tlaitkem UloZit) nového zaznamu uzivatelem'? systém do sloZeni organu
automaticky vygeneruje partnery z predchoziho slozeni pfislusného organu a vypocte poméry
zastoupeni sektord a zajmovych skupin.

Uzivatel nasledné provede ve slozeni nové zalozeného zaznamu organu potfebné Upravy — ponecha
platné ¢leny, smaze neplatné (byvalé) €éleny a pfida nové zvolené ¢leny do organu (prostfednictvim
tlacitka Vybér ¢lenG organu). V pfipadé, Ze se dany partner nenabizi v Ciselniku, je potfeba
zkontrolovat, zda byl partner pfidan do seznamu partnertl (viz kapitola 6.1) €i zda prislusny
partner/élen neni uveden v aktivhim zaznamu jiného povinné voleného organu. V pfipadé, Ze je
partner/€len zvolen pro aktualni obdobi do jednoho organu (napf. Rozhodovaci), systém ho nenabidne
k vybéru do daldiho organu (napf. Vybérovy). Pokud &len pfechazi z jednoho organu do druhého, je
nutné zadavat zaznamy chronologicky, systém kontroluje pouze aktualni obdobi.

Pokud nastane situace, ze partner, ktery byl ¢lenem jednoho organu, je zvolen €élenem jiného
organu, systém nenabidne partnera k vybéru do nového organu, dokud je zaznam plvodniho organu
aktivni. Systém v tomto pfipadé nerozliSuje funk&ni obdobi ani check ,aktivni“ u ¢&lena organu,
porovnava pouze aktivni zaznamy (fajfka) na urovni organi (hlavicky).
V tomto pfipadé se postupuje nasledujicim zpusobem:

1. ZaloZte novy zdznam organu, ve kterém pfisludny &len kondi.

2. Natomto zdznamu odstrarite neplatné (nezvolené) &leny.

3. Zalozte novy zaznam organu, kam pfislusny ¢len pfechazi.

4. Na zaloZce tohoto organu je nyni jiZ mozné pfidat poZadovaného partnera/€lena.

12 Po zaloZeni nového funkéniho obdobi dojde k uzaméeni sloZeni organu v ramci stavajiciho funkéniho obdobi, tj. zmény ve
stavajicim funkénim obdobi bude mozné provadét jen do doby zaloZeni nového funkéniho obdobi.
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Obrazek 34 Vybér ¢lent do organu pro nové funkéni obdobi

Letni kino Tuchlovice, ... 07112106 v‘ 28.07.2021
Mésto Stochov 00234923 v 28.07.2021
NASE LANY, z.5. 27016455 + 28.07.2021
Obec Katice 00234494 v 28.07.2021
Obec Kamenné Zehrovi... 00234508 v 28.07.2021
Obec Lany 00243981 v 28.07.2021
Obec Tuchlovice 00235041 v 28.07.2021
SK Kamenné Zehrovice... 70947546 J 28.07.2021
SYAST, s.r.o. 26180669 s 28.07.2021
Télocvicna jednota So... 48707236 v 28.07.2021
Tenisovy klub STOCHO... 48707619 s 28.07.2021

<

Export standardni

4 4 ‘1‘ b M Palozek na stranku | 25

Vybér Elend organu

8.2 Zména €lent v prubéhu funkéniho obdobi rozhodovaciho, vybérového a
kontrolniho organu

V pfipadé, Ze probéhne zména v priibéhu funkéniho obdobi organu, je potfeba zménu zaznamenat na
pravé aktualni zaznam (nezakladat novy zaznam).

Pridani ¢lena — na zalozce organu, na zaznamu pro aktualné platné obdobi slozeni organu, uzivatel
pfida nové zvoleného (dovolba) Clena. Na detailu ¢lena uvede do pole ,Aktivni od“ datum, dle data
schvaleni zmény (dle zapisu z jednani NejvysSiho organu). Dojde-li v prabéhu funkéniho obdobi
k ,dovoleni® nového ¢lena pfisluSného organu za nékterého z chybéjicich ¢lenl, postupuje MAS
obdobné. Uzivatel pfida nového clena do pfisluSného organu prostrednictvim ikony Vybér €lent
organu a v poli ,Aktivni od“ vyplni pfislusné datum odpovidajici datu dovolby. PfisluSny zapis dolozi
na zalozku Prilohy zadosti.

Ukonéeni €lena — na zaloZce organu, na zaznamu pro aktualné platné obdobi slozeni organu, uzivatel
zneaktivni daného ¢lena (nemazat €lena). Na detailu ¢lena vymaze z checku ,Aktivni zelenou fajfku,
z pole ,Aktivni od“ vymaze uvedené datum a do pole ,Aktivni od“ doplni pfislusné datum, dle data
schvaleni zmény (dle zapisu z jednani NejvysSiho organu, ukonCeni Clenstvi partnera, respektive
ukonceni Clenstvi v pfislusném voleném organu MAS). Uzivatel ulozi upravy ikonou Ulozit vSe.

Dokumenty dokladajici zmény je potfeba nahrat do pfiloh Zadosti (na zaloZzku PFilohy zadosti).
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Obrazek 35: Editace aktivniho obdobi partnera, resp. ¢lena orgdnu MAS

Vyybér lend organu
Seldor Tajmov shupina Piedseda orginu MAS Altivei Alctivmi od Alktivmi do x-;i":qlammm
K Y Y LY Ly Y Y A
Vefejny sektor [ [ | | | |
Verejny sektor O [ | 30. 4. 2020 || |
Verejny sektor O [ | 28. 52021 || |
£ >
M |4 _'I kM FPolofek na stranku | 25 Stranka1z 1, polodky 122323

Po ulozeni Uprav jsou pro zadané partnery automaticky spocitany poméry zastoupeni sektor(
a zajmovych skupin. Poméry jsou zobrazeny automaticky v dolni ¢asti obrazovky a nejsou ur€eny
k editaci ze strany uzivatele. Na tyto poméry jsou navazany finalizacni kontroly.

Postup zmény zastupce ¢lena v prabéhu funkéniho obdobi rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho
organu (RO, VO, KO) je uveden v kapitole 7.2.

Pokud nastane situace, ze partner, ktery byl ¢lenem jednoho organu, je zvolen ¢lenem jiného organu
(v pribéhu funkéniho obdobi), systém nenabidne partnera k vybéru do nového organu, dokud je
zaznam pUvodniho organu aktivni. Systém v tomto pfipadé nerozliSuje funkéni obdobi ani check
»aktivni“ u €lena organu, porovnava pouze aktivni zaznamy (fajfka) na arovni organt (hlavicky).

V tomto pfipadé se postupuje nasledujicim zpUusobem:

1. Nazalozce organu, ve kterém pfislusny ¢len konci, zneaktivnéte zaznam pfislusného konciciho
¢lena a zadejte pfislusné datum do pole ,Aktivni do“.

2. Zalozte novy zaznam tohoto organu a na tomto zaznamu odstrarite pfislusného ¢lena, (ktery
se stava ¢lenem jiného organu), tento zaznam je oznacen jako aktivni.
3. Zalozte novy zaznam organu, kam pfislusny ¢€len pfechazi.

4. Na zaloZce tohoto organu je nyni jiz mozné pfidat pozadovaného partnera/Clena

5. Na zaloZce organu, ve kterém pfislusny &len kon¢i, odstrarnte nové zaloZzeny zaznam (krok 2).
Oznaceni aktivniho zaznamu bude opét uvedeno u chronologicky posledniho zadznamu.

8.3Nahradnici v organu

V pfipadé, Ze byli pfi volbé ¢len pfislusného organu zaroven stanoveni nahradnici®?® (ktefi nastupuji na
uvolnéné misto Clena organu podle stanoveného pofadi, pfipadné jsou vyuziti jinym zpUsobem
v pfipadé nepfitomnosti stalého Clena, nebo k vylouceni stfetu zajmu stalého ¢lena), vybere se pfislusny
partner rovnéz jako €len organu s tim, ze uzivatel pres tlacitko ,Editovat vSe“ vymaze zelenou fajfku
z pole ,Aktivni“. Upravené udaje ulozi pomoci tlacitka ,Ulozit vSe®.

13 Umozniuji-li to stanovy, respektive pfislusné interni dokumenty MAS.
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V pfipadé, Zze dojde b&hem funkéniho obdobi organu k odstoupeni nékterého fadného &lena a vyuziti

nahradnika, v ramci zadosti o zménu udaju MAS se stejnym zplsobem upravi u obou dotéenych
partnert obdobi, po které byli/ budou v pfislusném organu ne/aktivni.

Obrazek 36: Detail zadani aktivniho obdobi partnera, resp. ¢lena organu MAS

Vjbér élend organu
= Tijmord slugina Piadseda orgénu MAS Aktieni aktivmi od aktivni do mlﬂmlﬂm
Y Y | Y oy Iy | ¥ | Y | Y
Vefejny sektor + 942020
Verejny sektor + 30. 4. 2020
Vergjny sektor + 28.5.2021
<

@ |4 [1] b | M Pologeknastanku[ 25

Vybér Elend organu
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9. Zmény na zalozce Jiné osoby pro vybérovy organ
V ramci ZoZ ma zadatel na zalozce JINE OSOBY PRO VYBEROVY ORGAN4 moznost:

e zadat nové osoby,

e zneplatnit zadané udaje osob,

e upravit zadané udaje osob.
Uzivatel na tuto z&loZku zadava fyzické i pravnické osoby, I’<teré nejsou partngrvaAS,'ale byly zvoleny
do vybérového organu. Z osob uvedenych na zalozce JINE OSOBY PRO VYBEROVY ORGAN muze

uzivatel nasledné vybrat &leny do VYBEROVEHO ORGANU MAS.

Je-li Elenem vybérového organu pravnicka osoba (ktera neni partnerem/¢lenem MAS), zastupuije ji ve
vybérovém organu ¢len jejiho statutarniho organu nebo jina zmocnéna fyzicka osoba.

9.1Jiné osoby pro vybérovy organ — pridani osoby
Pro pfidani nové osoby vybere uzivatel v levém menu zélozku JINE OSOBY PRO VYBEROVY
ORGAN, na které nasledné klikne na ikonu Novy zaznam (viz Obrazek 37 Jiné osoby pro vybérovy

organ).

Obrazek 37 Jiné osoby pro vybérovy organ

JINE 0SOBY PRO VYBEROVY ORGAN

1§ PRisTUPKMAS Kb TIsK

Jiné osoby pro vybérovy organ
. - TITUL PRED : R
NAZEV SUBJEKTU IC JMENEM JMENO PRIJMENI OBEC
Y | Y | Y | b Y | 'Y
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

&

Export standardni

4 4 |T| P M Polozek na stranku | 25

B SEKTOR

B ZAJMOVA SKUPINA
B Platny

14 Na rozdil od ostatnich povinnych organa MAS, jejichZ ¢leny jsou vyhradné partnefi MAS, maze byt clenem vybérového organu
MAS jakakoli pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd v izemi plisobnosti MAS prokazatelné plsobi, tzn., Ze ¢lenové vybérového
organu nemusi byt voleni pouze z partnerti MAS.
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Uzivatel nejdfive vybere hodnotu z &iselniku v polich SEKTOR a ZAJMOVA SKUPINAIS. Poté se
zobrazi dali pole, do kterych uzivatel vyplni 1C16 a MISTNi PRISLUSNOST, a klikne na ikonu Validace.
Pokud uZivatel pfidava fyzickou osobu nepodnikajici (ktera nema IC), uloZi zaznam stiskem ikony
Ulozit.

Po uspésné validaci zobrazi systém pfisluSnou hlasku a uzivatel se vrati na pfedchozi stranku stiskem
ikony Zpét a v pfipadé pravnickych osob pokracuje s vyplnénim chybéjicich udaja, ti. OBECY” a

Zastupci jinych osob pro vybérovy organ.

Obrazek 38: Jiné osoby pro vybérovy organ — vyplnéni pole Obec a Zastupci jinych osob pro vybérovy organ u pravnickych

osob
Zastupci jinych osob pro vyb&rovy organ
TITUL PRED JMENEM JMENO PRIJMENI DATUM NAROZENi AKTIVNI AKTIVNi 0D
\ Y| Y | Y| 'Y (1Y Y
Andrea Houskova v

Export standardni

(LRI | |l‘ P M Polozek na stranku | 25

oo | e ] et | som

TITUL PRED JMENEM B JMEND B PRIJMENI DATUM NAROZENI
Andrea Houskova ‘

AKTIVNI 0D AKTIVNi DO

@ Aktivni O s

U zastupce je nutné zaskrtnout pole aktivni. Pokud tak uZivatel neucini, bude muset na zalozce
VYBEROVY ORGAN MAS vybrat zastupce &lena organu ruéné. Je-li pole Aktivni zadkrtnuto, propise
se jméno zastupujici osoby na zalozku VYBEROVY ORGAN MAS automaticky (vzdy je véak lep$i tuto
skute€nost zkontrolovat).

9.2Jiné osoby pro vybérovy organ — zneplatnéni osoby

Na zélozce JINE OSOBY PRO VYBEROVY ORGAN zneplatni uZivatel zdznam pfislu§né osoby, tzn.
na detailu fyzické ¢i pravnické osoby uZivatel vymaze ze checku ,Platny* zelenou fajfku (viz Obrazek 39
Jiné osoby pro vybérovy organ — zneaktivnéni zaznamu).

Zneplatnény zaznam se nadale nebude nabizet k vybéru pfi vyplnéni ¢lenli Vybérového organu.

9.3Jiné osoby pro vybérovy organ — zména udaju

V pfipadé, Ze dojde ke zméné& nazvu &i prijmeni fyzické & pravnické osoby, zadané na zalozce JINE
OSOBY PRO VYBEROVY ORGAN, nebo jejiho zafazeni do jiné zajmové skupiny, je nutné pavodni

15 Pokud uZivatel omylem klikne na jinou zajmovou skupinu, musi dany zdznam stornovat. V poli ZAJMOVA SKUPINA nelze
provadét zmény.

16 Nejde-li o fyzickou osobu nepodnikajici.

17 Nutno ulozit stiskem tlacitka Ulozit v horni asti obrazovky.
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zaznam osoby zneplatnit (viz vySe, kap. 9.2) a zadat ho znovu k pfislusnému datu s novymi udaji
(nazev, pfijmeni, zajmova skupina).

Tento postup je nutny vzhledem k uzaméeni dfive schvalenych zaznam(l v databazi. Po zneplatnéni
pavodniho zaznamu pravnické osoby je mozné provést znovu validaci IC a nagist novy nazev subjektu.
Jedineénost IC je kontrolovana napfti¢ platnymi partnery MAS.

Obrazek 39 Jiné osoby pro vybérovy organ — zneaktivnéni zdaznamu

JINE 0SOBY PRO VYBEROVY ORGAN

i#} PRiSTUPKMAS  I=h TISK

Jiné osoby pro vybérovy organ
i " TITUL PRED . P
NAZEV SUBJEKTU IC JMENEM JMENO PRIJMENI OBEC
Y | Y | Y | Y| 1Y | 'Y
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

<

Export standardni

[ 14| 4 ‘TL b | M Polozek na stranku = 25

B SEKTOR

B ZAJMOVA SKUPINA

Platny
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10. Zména uzemi pusobnosti MAS

V ramci ZoZ mé uzivatel moznost na obrazovce Uzemi piisobnosti MAS:
1. Pridat!® obec/obce do Uzemi plisobnosti MAS na obdobi 2021-2027.

Obrazovka Uzemi pGsobnosti MAS zobrazuje obce, jeZ poskytly souhlas se zafazenim do tzemi
pusobnosti MAS pro realizaci SCLLD v programovém obdobi 2021-27 a toto Uzemi bylo schvaleno
v ramci procesu kontroly dodrzovani standardd MAS pro realizaci pfislusné SCLLD.

Pri rozsifeni uzemi pasobnosti MAS je nutno dodrzet kontrolované podminky stanovené MP
INRAP, kap. 8.1, pism. C. UZEMi PUSOBNOSTI MAS.

Pfi rozsireni Gzemi puasobnosti MAS musi MAS v systému MS2021+ predlozit dvé Zadosti
0 zménu, a to:

1. zadost o zménu udaji standardizace MAS (dle této pfirucky).
2. zadost o zménu koncep¢ni ¢asti SCLLD,

Postup je podrobné popsan v “Pfiruéce pro zpracovani zmény koncepcni ¢asti SCLLD a podani
Zadosti o zménu koncepcéni ¢asti SCLLD 2021-2027 v systému ISKP21+“.

Obrazovka Uzemi strategie neni v ramci Zadosti o zménu SCLLD editovatelna.

Nové pfidané obce budou do seznamu obci pridany dodavatelem az po schvaleni Zadosti
0 zménu SCLLD na zakladé podkladi ze standardizace MAS.

Pozadavek dodavateli pfeda MMR-ORP.

10.1 Pridani (pfistoupeni) obce do izemi pusobnosti MAS

Uzivatel pFida pfislunou obec prostfednictvim tlagitka Vybér obce na zalozce Uzemi pusobnosti MAS
(viz Obréazek 40 Uzemi plisobnosti MAS — pfidani obce do tizemi plisobnosti MAS).

18 \lystoupeni obce z Gizemi pusobnosti MAS neni v pribéhu programového obdobi mozné.
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Obrazek 40 Uzemi psobnosti MAS — pfidani obce do Gizemi plisobnosti MAS

Prehled depesi
. = g NUTS 4/LAU 1 POCET OBYVATEL
Poznamky KOD OBCE NAZEV OBCE (OKRES) ORP OBCE
Datové oblasti A
LA Y| Y | 1Y | Y|

Identifikace Zadosti 541991 Lany Kladno Kladno 2242
Zakladni idaje MAS 532444 Katice Kladno Kladno 1225
Nejvyssi organ MAS 532452 Kamenné Zehrovice Kladno Kladno 1728
Rozhodovaci organ MAS 532860 Stochov Kladno Kladno 5392
Vjbérovy orgén MAS 532983 Tuchlovice Kladno Kladno 2648

N 533025 Velka Dobra Kladno 1794
Kontrolni organ MAS e
Seznam partnerd MAS -
Jiné osoby pro vybérovy organ ”
] Export standardni
Uzemi piisobnosti MAS
Zajmové skupiny MAS | 4 |l‘ P M Polozek na stranku | 25
Cestné prohlaseni

Po stisku tlaCitka Vybér obce systém zobrazi seznam obci, které nejsou v systému zarazeny
do Uzemi pasobnosti zadné MAS ("bila mista”). Po vybéru obce ze seznamu ulozi uzivatel zménu
stiskem tlacitka Ulozit. U dané obce nasledné zadatel zaSkrtne pole “Zména Uzemi oproti obdobi 2014—
2020" a v pfipadé potieby také pole “Obec tvofi izolovany tzemni celek” (systém dopini hodnoty pro
danou obec pocet obyvatel a rozloha dle udaju k 1. 1. 2020).

MAS dolozi prislusné zaznamy (Souhlas obce a zapis z jednani prislusného organu, ktery
schvalil rozsifeni tzemi pisobnosti MAS) na zalozku Prilohy zadosti.
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11. Zmeény zajmovych skupin MAS

Pro mozZnost editace vybere uZivatel do ZoZ zalozku ZAJMOVE SKUPINY MAS. V ramci ZoZ mize
uzivatel na zélozce ZAJMOVE SKUPINY MAS:

1. upravit roz8ifené nazvy zajmovych skupin,
2. doplnit nové zajmové skupiny MAS.

Obrazek 41: Zajmové skupiny MAS

ZAJMOVE SKUPINY MAS

ifi PRISTUPKMAS  IZh TISK

Nazev zajmaveé skupiny Rozsfeny nazev zajmove skupiny I Poget subjekti

| L4l A4l Y

Vefejné spréva / vefejny sektor 16
NNO + spolkova éinnost 10
Podnikani 18

Environmentlni oblast (pfiroda a krajina, ochrana ZP) 10

|4 T‘ P || M| Poloiek nastranku |25 + Stranka 1z 1, polozky 127474

[ Wogzaman | smaratJ st ]

leduiicich ob kich

Poéet subjektil se poéitad automaticky po naplnéni ich dat na nd

10 NAZEV ZAJMOVE SKUPINY ROZSIRENY NAZEV ZAJMOVE SKUPINY

[Eociélnioblast l 8 ‘

Uprava nazvu ve sloupci Nazev zajmové skupiny neni mozna! Pokud MAS zméni nazev zajmové
skupiny, provadi tuto zménu pouze ve sloupci RozsSifeny nazev zajmové skupiny.

111 Uprava rozsifeného nazvu zajmové skupiny

Pokud MAS provadi Upravu nazvli ZS, tj. zménu v poli RozSifeny nazev zajmové skupiny, musi do
Z0Z vybrat véechny zalozky organd, jichz se zména tyka. Pfed zmé&nou Rozsifeného nazvu zajmové
skupiny dale musi MAS k datu zmény vygenerovat novy zaznam kazdého z organu MAS, jehoz
Clenové jsou zafazeni do ZS, které se zména dotyka.

Upravené nazvy zajmovych skupin (v poli RozSifeny nazev zajmové skupiny) se automaticky
propiSi do v8ech zaznamu organt MAS.

Pavodni nazvy zajmovych skupin (tzv. auditni stopa) jsou dohledatelné pouze v pfedchozich
zaznamech a tiskovych verzich. Proto misto Upravy nazvu (prejmenovani zajmové skupiny)
radéji doporucujeme pridat novou zajmovou skupinu (viz nasledujici Kap. 11.2. Pfidani zajmové
skupiny).

V pfipadé, Ze bude zajmova skupina pfejmenovéana, je nutné zmény peclivé popsat s uvedenim data,
ke kterému ke zméné doslo (pole ,Vyéet zmén ZoZ").
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Uprava nazvil zajmovych skupin ze strany MAS se provadi na zélozce ZAJMOVE SKUPINY MAS.

Pokud dochazi k upravé (napf. zkraceni, rozSifeni, doplnéni nazvu ZS) pfi zachovani zaméfeni ZS
provede uZzivatel jen upravu ve sloupci RozSifeny nazev zajmové skupiny. UzZivatel zvoli pfislusny
zaznam (Ffadek) a upravi nazev v poli Roz$ifeny nazev zajmové skupiny — viz Obrazek 42 Uprava
rozSifeného nazvu zajmové skupiny.

Pole neni zluté podbarveno, nebot’ se nejedna o pole povinné k vyplnéni. Lze jej vSak editovat.

Obrézek 42 Uprava rozsiteného nazvu zajmové skupiny

ZAJMOVE SKUPINY MAS

i§} PRISTUPKMAS = TISK

NAZEV ZAJMOVE SKUPINY ROZSIRENY NAZEV ZAJMOVE SKUPINY
| Y| Y |
Lidé - aktivni obcané, fyzické osoby nepodnikajici Fyzické osoby ostatni
NNO + spolkova Cinnost Neziskové organizace
Cestovni ruch Skoly a $kolska zafizeni
Veiejna sprava / vefejny sektor Mésto a obce
Podnikani Podnikatelé

4 || 4 |1| b M Polozek na stranku = 25

ogzmn | smwa | voit | somo

Pocet subjekti se pocita automaticky po napInéni relevantnich dat na nasledujicich obrazovkach.

B NAZEV ZAJMOVE SKUPINY ROZSTRENY NAZEV ZAJMOVE SKUPINY
Vefejna sprava / vefejny sektor E ‘ Mésto a obce
11.2 Pridani zajmové skupiny

Uzivatel pfida novou zajmovou skupinu stiskem tlagitka Novy zaznam (viz Obrazek 42 Uprava
rozSifeného nazvu zajmové skupiny). Po jeho stisknuti se uZivateli nabidnou zajmové skupiny
z Ciselniku, které jesté nebyly do Zzadosti vybrany.

Uzivatel vybere z Ciselniku zajmovych skupinl® polozky, které svym nazvem vécné nejlépe odpovidaji
jeho vlastnim dfive definovanym zajmovym skupinam. V pfipadé, Ze pfeddefinovany nazev v €iselniku
pfesné neodpovida nazvu zajmové skupiny MAS, vyplni pfed ulozenim zaznamu Nazvu zajmové
skupiny MAS pole RozSifeny nazev zajmové skupiny, do kterého uvede presny vlastni nazev zajmové
skupiny pfislusné MAS tak, jak byl schvalen pfisluSnym organem MAS.

V pfipadé, Ze MAS ma unikatni zajmovou skupinu, jez vécné neodpovida Zadné poloZce Ciselniku, je
mozné vyuzit polozky ,Ostatni“ na konci Ciselniku a vlastni nazev zajmové skupiny MAS vyplnit do

pole RozSifeny nazev zajmové skupiny.

Na zavér Zadatel uloZi udaje pomoci tlagitka Ulozit.

19V seznamu je mozné vyhledavat podle ¢asti nazvu s pouzitim ,*“.
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Zadané zajmové skupiny se pozdéji nabizi na zalozce Seznam partnerti MAS, kde jsou partneriim
vybrany pfislusné zajmové skupiny. V pfipadé provedeni zmény na zalozce Zajmové skupiny MAS se
zména propise na viechny dalSi zaznamy, ke kterym byla zajmova skupina dfive vybrana.

MAS dolozi prisluSné zaznamy (zapis z jednani pfislusného organu, ktery schvalil zménu
zajmovych skupin MAS) na zalozku Pfilohy zadosti.
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12. Prilohy zadosti

Na zalozce PRILOHY ZADOSTI mize uzivatel priloZit k Zadosti nové prilohy. Po stisknuti tlagitka ,Novy
zaznam* vyplini uzivatel pole ,Nazev dokumentu“ a viozi soubor pomoci tlacitka ,PFripojit*. Po vypInéni
vSech potfebnych poli a pfipojeni souboru klikne uzivatel na tlacitko ,Ulozit“, nachazejici se pod
seznamem pfiloh zadosti.

Obrazek 43: Prilohy Zadosti

PRILOHY ZADOSTI
i PRISTUPKMAS KN TISK

Pofadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor

| A4l |Y mh /

Menalezeny #3dné ziznamy k zobrazeni

M| 4 F P M PoloZek na stranku | 25 = Stranka1z 1, polozky 02z 020
PORADI NATEV DOKUMENTU
| NAZEV DOKUMENTU
NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU
| a8
ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
[J Dolozeny soubor | |
POPIS DOKUMENTU 0/2000  Otewiit v novém okné
SOUBOR VLOZIL/A DATUM VLOZENI
?
VERZE DOKUMENTU
Obrézek 44: Ciselnik preddefinovanych dokumentd
E Pfilohy
v
! Kod Nazev CZ Druh dokumentu
* |/ X
| MASOT Mapa tzemi pusobnosti MAS
| MAS08 Souhlas obci se zafazenim tUzemi obci do Uzemi puisobnosti dotéené MAS na obdobi 2021-2027
L | MAS06 Odkazy na stanovy nebo zakladaci listiny a statut - soubor obsahujici odkazy na konkrétni aktuéini dokumenty ve S...
b MAS09 Piehled zmén stanov, zakladaci listiny nebo statutu provedenych od data vydani Osvédceni o standardizaci
MAS05 AktudIni verze stanov nebo zakladaci listiny a statutu se zvyraznénim provedenych zmén - prosta kopie
MASO01 Zapisy z volebnich jednani, ze kterych bude patrné aktualni slozeni (posledni volba) élent povinnych organu, véetn...
(| Masos Cestné prohlaseni Zadatele (statutamiho zastupce pravnické osoby) k podani Zadosti/k provedenym zménam zmén...
I | MASD2 Zapisy z jednani 1ozhodovaciho organu MAS
(| MAS03 Zapisy z jednani kontrolniho organu MAS
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13. Cestné prohlaseni

Na zaloZzce Cestna prohlaseni vybere uZivatel pfislusna Sestna prohlageni z pfedem definovaného
Ciselniku, jehoz obsah je definovan vyzvou. Text Cestného prohlaseni je zobrazen automaticky.

Zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s €estnym prohlasenim® potvrdi uzivatel sv(j souhlas s jeho
znénim.

Po vygenerovani/vybéru &estného prohlaseni systém zobrazi text Cestného prohlaSeni a uzivatel
zaskrtne, Ze s Cestnym prohlasenim souhlasi.

Obrézek 45: Cestné prohlaseni

CESTNE PROHLASENI
9 PRISTUPKMAS  KZh TISK
Nazev éestného prohlaseni

| Iy

Eestné prohlaeni k Zadosti o kontrolu dodrZovani standardi MAS

Cestné prohlaeni k podani Zadosti o zménu Gdaji MAS

i)« 1] > /[ m]| polozeknastrinku 25 =

NAZEV CESTNEHO PROHLASEN]

Stranka 1z 1, polozky 132222

‘Cestné prohlaseni k podani Zadosti o zménu tdaji MAS ‘ B

TEXT EESTNEHD PROHLASENI Oteviit v novém okné

Statutarni nebo povéfeny zastupce Zadatele, jenz jedna za Zadatele (pfip. pravnickou osobu, je pfislusnou MAS zfidila jako svoji organizaéni sloZku) a podéva tuto Zadost o zménu
lidaji MAS, Cestné prohladuje, 7e

- zadatel - MAS (v pfipadz pravni formy spolku) a jedné-li se o partnerstvi MAS bez pravni subjektivity, pak i partnefi MAS sdruZeni v rémei organizaéni slozky pfislusné pravnicke
osoby, jsou seznameni s Metodikou pro standardizaci mistnich akénich skupin v programevém obdobi 2014-2020 a Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji v
programovém obdobi 201472020, véetné metodickych stanovisek ministryné pro mistni rozvoj, vydanych k tomuto metodickému pokynu, kterjmi jsou standardy MAS stanoveny,
- MAS (v pfipadé pravni formy spolku) vede igetnictvi ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sh., o Ggetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist. V pfipadé, Ze je partnerstvi MAS organizacni
slozkou pravnické osoby, vede piisluéna pravnicka osoba dgetnictvi této organizaéni slozky oddélené od ostatnich Einnosti,

- MAS dodrZuje principy otevieného partnerstvi a na pfistoupeni partnert ani pfipojeni obei do (zemi pisobnosti MAS nejsou vazény nepfiméfené vysoké poplatky &i pfispévky s
ohledem k typu partnera; MAS ani organizace, zajistujici pro MAS spravni a finanéni Einnosti, nepfijimaji mimoFadné prispévky od osob (prévnickyjch nebo fyzickych), které jsou
Zadatelem nebo prijemcem podpory/dotace ve vjzvach MAS po dobu realizace a udrZitelnosti projektu, mimo pfipada, kdy stejné mimofadné pfispévky (souvisejici se élenstvim v
MAS) poskytuji viichni partnefi MAS,

- pokud byla od schvéleni Zadosti o kentrolu dodrzovani standardd MAS nebo od schvéleni pfedehozi zadosti 0 zménu tidaji MAS provedena zména stanov, zakladaci listiny nebo
statutu, je specifikovén rozsah zmén a vécny ohsah v samostatné piiloze Zadosti (Pfehled zmén stanov, zaklédaci listiny nebo statutu),

. -
. a4 TP S = e tiweanc P T

Souhlasim s gestnym prohlasenim
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14. Finalizace a podpis zadosti

Po vypInéni vSech relevantnich udaju spusti uzivatel kontrolu zadosti pfes tlacitko Spustit kontrolu na
obrazovce ,ldentifikace zadosti“ (kontrolu je mozné provadét prubézné). V pfipadé zjisténi chyb
v zadosti o zménu se uzivateli vypis jednotlivych chyb, které brani provedeni finalizace ZoZ.
Dokud nebudou tdaje opraveny, neni mozné ZoZ finalizovat a podat ke kontrole na MMR. V p¥ipadé,
ze se chyby nedafi nalézt nebo odstranit, kontaktujte, prosim, pracovniky MMR-OSARPPB

na mailu clld@mmr.cz.

Obrazek 46: Obrazovka ,Identifikace zadosti“ - Tlagitko Spustit kontrolu / Finalizovat ZoZ

— Zadost o zménu

— E— B VVCET ZMEN 20 3/2000  Oteviitv novém okné
\iybér obrazovek pro vykdzani zmén o

STAV

Rozpracovana

Finalizovat ZoZ
Spustit kontrolu

Obrazek 47: Vysledek kontroly po stisknuti tlacitka Spustit kontrolu

IDENTIFIKACE ZADOSTI

{9} PRISTUPKMAS Iz TISK

Vysledek operace:
Kontrola probéhla v poiadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Pokud kontrola nevykazuje zadné chyby, zobrazi se oznameni ,Vysledek operace: kontrola probéhla
v poradku® (viz obr. vyse).

Uzivatel s roli EDITOR mizZe finalizovat zadost pomoci tlagitka FINALIZOVAT ZOZ, na obrazovce
Jldentifikace zadosti“. viz vySe. Zarovern zde ma uzivatel moZnost vygenerovat tiskovou sestavu pres
tlaCitko TISK. Tiskova sestava je zaslana uzivateli interni depeSi. O finalizaci je uzZivatel informovan
automatickou hlaskou o Vysledku operace.
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Obrézek 48: Informaéni hlaska o provedené finalizaci ZoZ

IDENTIFIKACE ZADOSTI

i# PRisTUPKMAS IS TISK

Vysledek operace:
Zadost o zménu byla finalizovana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Po finalizaci ZoZ dochazi v levém menu formulare k aktivaci zalozky ,Podpis zadosti“ (viz Obrazek 50:
Z0Z po finalizaci - Storno finalizace ZoZ nebo Podpis Zadosti. Zalozka neni aktivni do té doby, nez
prob&hnou korektné vSechny kontroly a uzivatel potvrdi finalizaci.

Zadost podava uzivatel s roli SIGNATAR pfipojenim platného elektronického certifikatu k tiskové verzi
zadosti /soubor pdf, viz nize.

Obrazek 49: Obrazovka Podpis Zadosti — detail podpisu

PODPIS ZADOSTI

9} PRiSTUPKMAS | KA TISK

SOUBOR
"? Tiskova verze Zadosti o kontrolu standardizace MAS 26983389 25.10. m

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
25.10.202112:58 EERUPLEN

Storno finalizace

V pfipadé, Ze byla Zadost finalizovana a nasledné byla nékterym uzivatelem zjisténa obsahova chyba
¢i preklep v zadosti, je mozné finalizaci zrusit a zadost znovu zpfistupnit k editaci.

Prestoze finalizaci mulze provést uzivatel s roli EDITOR, tladitko pro storno finalizace
se zobrazuje pouze uzivateli s roli SIGNATAR.

Tlagitko pro zruSeni finalizace se zobrazuje na misté tlagitka pro finalizaci, viz Obrazek 50: ZoZ po
finalizaci - Storno finalizace ZoZ nebo Podpis Zadosti.
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V pfipadé vyuziti této funkce je nutné vyplnit dvod storna finalizace zadosti (viz Obrazek 51: Storno
finalizace ZoZ a zadani divodu storna finalizace ZoZ.

Obrézek 50: ZoZ po finalizaci - Storno finalizace ZoZ nebo Podpis Zadosti

Datoveé oblasti ~ IDENTIFIKACE ZADDSTI
Identifikace Zadosti i PRisTUPKMAS  Sh TISK
Cestné prohlaseni . .
ic NAZEV
Zékdadni idaje MAS 822963 Ziata Jahodova
Uzemi plisobnosti MAS STAV ZADOSTI DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE
Zajmové skupiny MAS Schvalena 28.2.2020 11:28 T 28.2.202015:37 S
- SPRAVCE PRISTUP( DATUM PODPISU DATUM POD/ANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
Seznam partnerd MAS
e . ZADATELOG 28.2.202015:45 - 28.2.202015:45 S
Nejvy$si organ . . -
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
Rozhadovaci organ ZADATELOG 16.3.2020 15:00
Vybérovy organ
Kontrolni organ [~ Zadost o zménu .
piilohy MAS — — VYCET ZMEN 202 14/2000  Oteviit v novém okné
[ Vs oraovekprowiiniznén | ,
! pro vycet zmén ZoZ
STAV
Finalizovana
Nazev stavu Zadosti 0 zménu Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved| prepnuti stavu
| /| Rl Y
Rozpracovana 16.3.2020 13:54 ZADATELDG
Finalizovéna 16.3. 2020 15:00 ZADATELOG
[ (Ve (]  polozeknastrinku [25 | Stranka 121, polazky 123222
ra . . > s s o . . >
Obrazek 51: Storno finalizace ZoZ a zadani dlivodu storna finalizace ZoZ
» ZADOST 0 KONTROLU DODRZOVANi STANDARDU MAS NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadost o kontrolu dodrZovani standardd MAS ' Storno finalizace
Navigace N STORNO FINALIZACE
Operace DUVOD STORNA FINALIZACE 0/2000  Oteviitv novém okné

Storno finalizace
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15. Postup kontroly ZoZ

Kontrola zadosti o zménu Udaji MAS je provedena ze strany MMR—-ORP ve [h(té 20 pracovnich dni od
pracovniho dne nasledujiciho po dni podani Zadosti.

Kontrolované podminky, povinné pfilohy zadosti i postup kontroly sledovanych Udajl jsou definované
Metodickym pokynem pro integrované nastroje a regionalni akéni plany (MP INRAP).

V pfipadé schvaleni zadosti je stav Zzadosti zménén na ,schvalena“ a Zadatel je informovan interni
depeSi v ISKP21+.

V pfipadé zjisténi nedostatkl je Zadost vracena MAS k doplnéni.

16. Postup pfi vraceni ZoZ zadateli k dopracovani

V pfipadé zjisténi nedostatkl je Zadost vracena k dopInéni a zadatel je o této skutecnosti informovan
interni depesi, zaroven je do dokumentl Zadosti ulozen protokol, obsahujici popis hodnoceni
kontrolovanych podminek vcéetné vysvétleni zjisténych nedostatk(l a pozadavky na upravy, pfip.
doplInéni zadosti a pfipojenych dokumentu.

V piipadé, Ze je ZoZ vracena pracovnikem MMR-ORP zpét zadateli k opravé/dopracovani, mohou byt
Zadateli vraceny pouze vybrané obrazovky, aby bylo zfejmé, na kterych formulafich ma zadatel apravy
provést. Zadatel je na vraceni zadosti k dopracovani upozornén interni depesi.

Zadost o zménu Ize editovat po stisknuti tlagitka “ZPRISTUPNIT K EDITACI*. Stav ZoZ se zméni
na ,Rozpracovana“. Zaroven se opét aktivuji tlaitka “KONTROLA" a “FINALIZACE®.

Na zalozce Dlvod vraceni se Zadateli zobrazi odivodnéni vraceni zadosti.

Pfipadné detailni poZadavky na Upravy Zadosti jsou uvedeny v Protokolu z kontroly, ktery je pfipojen na
zéloZce Prilohy Zadosti.

Lhata na upravu/doplnéni zadosti ze strany MAS ¢ini 10 pracovnich dni a pocita se
od nasledujiciho kalendafniho dne po dni, kdy se uzivatel MS2021+ s pfistupem k prislusné
integrované strategii (resp. s pristupem k udajam prislusné MAS) prihlasil do ISKP21+, nebo od
nasledujiciho kalendafniho dne po uplynuti Ihity 10 dni v pfipadé doruéeni fikci?°.

Lhatu na Gpravu/doplnéni Zadosti je mozné primérené prodlouzit na zakladé fadné odlivodnéné
zadosti zaslané interni depesi v reakci na informacni depeSi viz vySe a rovnéz na interni adresu
administratora pfislusné zadosti (MMR—ORP), a to i opakované.

2 v souladu s §17e, odst. 5, zékona 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, jez stanovi, ze “Nepfihlasi-li se do
monitorovaciho systému Zadatel, pfijemce nebo jimi povéfena osoba ve Ihité 10 dnd ode dne, kdy byl dokument vioZzen do
monitorovaciho systému, povaZuje se tento dokument za doruéeny poslednim dnem této Ihlty; to neplati, vylu€uje-li zvlastni
pravni pfedpis nahradni doruceni.
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Obrazek 52 : Davod vraceni

DUVOD VRACENI

9§} PRISTUPKMAS & KOWTROLA @ FINALIZACE  KZH TISK

Datum a cas provedeni akce  Spravee projektu, ktery proved akei Nazev akce
| ¥ | ¥ Y
3152020 23:25 DUSPET Vraceni Zadosti o kontrolu standa. .
i/ [«]1 ||| n Poloteknastrinku 25 =
DATUM A CAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI HATEV AKCE
31.5 2020 23:25 DUSPET Vraceni Zadosti o kontrolu standardizace MAS k editaci |

DUVOD PROVADEN AKCE

test

Po skon&eni Gprav ZoZ provede uzivatel kontrolu a finalizaci Zadosti. Po finalizaci ZoZ podepi$e signataf
upravenou ZoZ (prostfednictvim peceti na zaloZce Podpis Zadosti), imz Zadost opétovné poda/odesle
ke kontrole na MMR-ORP.
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