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Ministerstvo Narodni dotaéni programy
pro mistni rozvoj Metodicky pokyn poskytovatele dotace — vybér dodavatele

Verze ¢. 2.1, 01.05.2025

Metodicky pokyn poskytovatele dotace

pro vybér dodavatell k verejné zakazce malého
rozsahu (VZMR) a k podlimitni ¢i nadlimitni
zakazce prijemce, ktery neni zadavatelem

dle § 4 ZZVZ

1. Uvod

1.1.

Tento metodicky pokyn (dale téz “MP”) vymezuje povinné minimalni standardy procesu
zadavani vefejné zakazky malého rozsahu (dale téz “VZMR”) a podlimitni ¢i nadlimitni zakazky
pfijemce, ktery neni zadavatelem dle § 4 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,ZZVZ®), pro naplnéni podminek dotacnich
vyzev.

Pouzivané pojmy

2.1.

2.2.

2.3.

24,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Dodavatel — Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace.

Pisemné — Pro ucely tohoto MP se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma,
vCetné e-mailové i obdobné komunikace, pfi¢emz elektronicky podpis neni povinnou
nalezitosti.

Poddodavatel — Subjekt, prostfednictvim kterého bude dodavatel plnit uritou &ast zakazky,
nebo ktery ma poskytnout dodavateli k pInéni zakazky urcité véci i prava.

Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany dle § 28 odst. 1 pism. j) ZZVZ. Uprava
profilu zadavatele je obsazena v ustanoveni § 214 ZZVZ.

Prijemce — Vefejny nebo soukromy subjekt zodpovédny za zahajeni, realizaci ¢i udrzeni akce
spolufinancované z rozpoctu Ministerstva pro mistni rozvoj (dale jen “MMR?”), ktery na zakladé
Rozhodnuti o poskytnuti dotace pfijima dotaci z Programu. Pozn. pro u&el tohoto MP se
pfijemcem mysli i subjekt jeZ o spolufinancovani z rozpo¢tu MMR 2ada o dotaci.

Ugastnik vybérového Fizeni / uchazeé — Dodavatel, ktery zahajil jednani se zadavatelem,
nebo podal nabidku ve vybérovém fizeni.

Vybérové fizeni — Postup zadavatele stanoveny v tomto MP, jehoZ u€elem je zadani zakazky,
a to az do uzavreni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Zadavaci fizeni — Postup zadavatele podle ZZVZ, jehoz UCelem je zadani vefejné zakazky,
a to az do uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho Fizeni.

Zadavatel — Kazdy pfijemce, ktery b&éhem realizace projektu provadi vybérové nebo zadavaci
fizeni.
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3.1. Zadavani vefejnych zakazek v CR komplexné upravuje ZZVZ.
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3.2. Dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl, musi pfijemci pfi nakladani s vefejnymi prostfedky
dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti. Kontrolu pfijemcu provadi kontrolni
organy podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).

4. Pasobnost Metodického pokynu

4.1. Prijemci jsou povinni zadavat postupy upravenymi v tomto MP zakéazky, které nezadaiji
v nékterém ze zadavacich fizeni dle § 3 ZZVZ. Vyjimku ze zadavani podle tohoto MP tvofi:

4.1.1.zakazky, které splnuji podminky pro pouziti vyjimky stanovené v § 29, § 30 ZZVZ,

4.1.2.zakazky, které splfuji podminky pro jejich zadani v jednacim Fizeni bez uvefejnéni podle
§ 63 odst. 3a 5,§64 az 66, § 158 a § 159 ZZVZ.
4.1.3.zakazky, u kterych zadavatel podstatné nezménil zadavaci podminky oproti pfedchozimu
vybérovému fizeni zadavanému v oteviené vyzvé dle odstavce 7.1., v némZ nebyly
podany zadné nabidky, podané nabidky nesplfiovaly pozadavky zadavatele na pfredmét
zakazky nebo ucastnici vybérového Fizeni nesplnili podminky ucasti.

4.2. Pfijemci jsou povinni zadavat zakazky v souladu s timto MP v nize uvedenych pfipadech:

\J/ggg‘?mce Predpokladana Podil dotace )
7ad e{vgtelem dle hodnota zakazky* Z vefejnych Ridi se timto MP?
§ 4 odst. 1 Z2VZ? (bez DPH) rozpodtu**
a) | ANO <750 000 K¢& nerelevantni NE
750 001 K& az 3 mil. .
b) | ANO K& (resp. 9 mil. K&) nerelevantni ANO
> 3 mil. K& . NE (postupuje ale
c) | ANO (resp. 9 mil. K&) nerelevantni dle Z2VZ)
0 g'aEdgj‘/'aetz dogs | >3miKE > 50 % nebo vice | NE (postupuije ale
odst.2 ZZ2V2) ’ (resp. 9 mil. K&) jak 200 mil. K& dle ZzVz)
A > 6 mil. KE <50 % a méne jak
e)* | NE (resp. 18 mil. K&) 200 mil. K& ANO
fy | NE <750 000 K¢ >50 % NE
750 001 K¢ az 3 mil.
g) | NE K& > 50 % ANO
(resp. 9 mil. K&)
< 6 mil. K&
A
h)* | NE (resp. 18 mil. K&) =50% NE

* Limit 3 mil. resp. 6 mil. KE se uplatni u zakdzek na dodavky a sluzby, limit 9 mil. resp. 18 mil. K& se uplatni
u zakazek na stavebni prace.

**Dle § 4 odst. 2 ZZVZ
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APro situaci odpovidajici definici pismenem e) nebo h) tabulky 4.2., tj. pfijemce neni vefejnym zadavatelem
a zaroven neobdrzel dotaci z vefejnych rozpoctl vyssi jak 50 % byl metodickym pokynem navysen limit
predpokladané hodnoty zakazky (bez DPH) na 6 mil. K& na dodavky a sluzby a na 18 mil. K& na stavebni
prace

4.3. Kazdy pfijemce je vSak povinen dodrzet ustanoveni odst. 6.1 a 6.5 tohoto MP.

4.4, Vyjimku ze zadavani podle tohoto MP tvofi zakazky malého rozsahu na sluzby nebo dodavky
v pfipadech, kdy byly tyto zakazky zadany jako dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt,
ale pro standardni €innosti zadavatele, pokud cena téchto zakazek odpovida cenam v misté
a Case obvyklym, smluvni podminky se kvdli realizaci projektu neméni a zaroven tyto zakazky
byly zadany alespori 6 mésicl pfed zahajenim realizace projektu, nebo podanim zadosti
o podporu, podle toho, ktery z ikont zadavatel u¢inil dfive.

5. Zavaznost a uc¢innost

5.1. Tento MP definuje zakladni povinnosti zadavatel(i v oblasti zadavani zakazek nespadajicich
pod plsobnost ZZVZ.

5.2. MP bude aktualizovan dle potieby.

5.3. V ptipadé rozporu tohoto Metodického pokynu s pravnimi piedpisy CR maji pravni predpisy
vzdy pfednost.

6. Zasady postupu zadavatele a predmét zakazky

6.1. Zasady postupu zadavatele

6.1.1.Zadavatel musi pfi zadavani zakdzky dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti.
Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasady rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

6.1.2.Zadavatel nesmi omezovat u¢ast ve vybérovém fizeni t¢m dodavatellim, ktefi maji sidlo
v &lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavfenu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statd k zadavané
zakazce.

6.1.3.Zadavatel kdykoli v prabéhu vybérového fizeni ulini nezbytné a pfiméfené opatfeni
k naprave, pokud zjisti, ze postupoval v rozporu s ustanovenimi tohoto MP. Opatfenim
k napravé se pro ucely tohoto MP rozumi ukony zadavatele, které napravuji pfedchozi
postup, ktery je v rozporu s timto MP.

6.2. Zakazka

6.2.1.Zadanim zakazky se pro ucely tohoto MP rozumi uzavfeni Uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky,
sluzby nebo stavebni prace.

6.2.2.Zakazky se podle pfedmétu déli na zakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky
na stavebni prace.

6.2.3.Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat nebo
ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou souc&asti zakazky na stavebni prace podle
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odstavce 6.2.4. Pofizenim se rozumi zejména koupé, najem nebo pacht.

6.2.4.Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz predmétem je
a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikaCniho
systému pro Ucely zakazek podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropské unie?l,
b) zhotoveni stavby, nebo
c) poskytnuti souvisejicich projektovych &innosti, pokud jsou zadavany spoleCné se
stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

6.2.5.Zakazkou na sluzby je zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych &innosti, nez
uvedenych v odst. 6.2.4.

6.2.6.Zakazky, které v sobé zahrnuji vice druhl zakazek, se zadavaji v souladu s pravidly
platnymi pro druh zakazky odpovidajici hlavnimu pfedmétu této zakazky.

6.2.7.0bsahuji-li zakazky dodavky i sluzby a nejedna se o zakazku na stavebni prace, uréi se
hlavni predmét podle €asti predmétu zakazky s vyssi pfedpokladanou hodnotou.

6.2.8.V ostatnich pfipadech se hlavni pfedmét urCi podle zakladniho Ucelu zakazky.

6.3. Rezim zakazky podle predpokladané hodnoty

6.3.1.Pro ucely tohoto MP se zakazky podle vySe predpokladané hodnoty €leni na zakazky:
a) malého rozsahu
b) vysSi hodnoty.

6.3.2.Zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizSi
nez:
a) 3000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby
b) 9000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace.

6.3.3.Zakazkou vysSi hodnoty je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je vySsi nez:
a) 3000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby
b) 9 000 000 K& bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace.

6.4. Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

6.4.1. Pfed zahgjenim vybérového fizeni nebo pfed zadanim zakézky stanovi zadavatel
pfedpoklddanou hodnotu zakazky. Pfedpokladanou hodnotou zakazky je zadavatelem
pfedpokladana vySe Uplaty nebo cena a udaje rozhodné pro jeji uréeni za plnéni zakéazky
uvedené ve smlouvé na vefejnou zakazku. Do predpokladané hodnoty zakazky
se nezahrnuje DPH.

6.4.2. Do pfedpokladané hodnoty zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, kter& mohou
vyplyvat ze smlouvy na zakazku, neni-li déle stanoveno jinak. Pro u€ely zadani zakazky
ve vybérovém fFizeni se predpoklddana hodnota zakéazky stanovi k okamziku zahgjeni
vybérového Fizeni a k okamziku zadani zakazky. Budou-li pfekroeny limity podle odst.
6.3.2, nesmi zadavatel uzavfit smlouvu a musi zadat zakazku postupy odpovidajicimi
hodnoté platné k okamziku zadani zakazky; to neplati pro pfijemce, ktery neni
zadavatelem podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na takovou
zakazku neni vysSi nez 50 % penéznich prostredku.

6.4.3. Pfedpokladana hodnota zakazky se stanovi na zakladé udaji a informaci o zakazkach

1 NARIZENI KOMISE (ES) &. 213/2008 ze dne 28. listopadu 2007, kterym se méni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
€. 2195/2002 o spole¢ném slovniku pro vefejné zakazky (CPV) a smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES
a 2004/18/ES o postupech pfi zadavani zakazek, pokud jde o pfezkum CPV
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stejného i podobného pfedmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje nebo
informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbé&znymi trznimi
konzultacemi nebo jinym vhodnym zplisobem.

6.4.4.Je-li zakazka rozdélena na Casti, stanovi se pfedpokladana hodnota podle souctu
predpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je zakazka zadavana
v jednom nebo vice vybérovych fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo
ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.

6.4.5.Soucet predpokladanych hodnot &asti zakazky podle odst. 6.4.4 musi zahrnovat
predpokladanou hodnotu vSech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana
v Casové souvislosti. Kromé pfipadl uvedenych v odst. 6.4.6. musi byt kazda cast
zakazky zadavana postupy odpovidajicimi celkové predpokladané hodnoté zakazky.

6.4.6.Jednotliva ¢ast zakazky mulze byt zadavana postupy odpovidajicimi predpokladané
hodnoté této ¢asti v pfipadé, Ze celkova predpokladana hodnota viech takto zadavanych
casti zakazky nepresahne 20 % souhrnné pfedpokladané hodnoty.

6.4.7.Pfedpokladana hodnota zakazky, jejimz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako:

a) skute€na cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicl nebo predchoziho Uéetniho obdobi, které je delsi nez 12
mésicl, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze ocekavat béhem
nasledujicich 12 mésicu, nebo

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maiji byt
zadavatelem zadany béhem nasledujicich 12 mésict nebo v G€etnim obdobi, které je
delSi nez 12 mésicu, pokud nema k dispozici Udaje podle pismene a). Ma-li byt smlouva
uzaviena na dobu del§i nez 12 mésicd, upravi se pfedpokladana hodnota zakazky
stanovena podle tohoto odstavce podle odst. 6.4.9 nebo 6.4.10.

6.4.8.Za zakazky podle odst. 6.4.7 se nepovaZzuji zakazky s takovym pfedmétem, jehoz
jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel pofizuje takové
dodavky &i sluzby opakované podle svych aktualnich potfeb.

6.4.9.Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy
na dobu:

a) urcitou pfedpokladana vySe uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit pfedpokladana vySe uplaty za 48
meésicu.

6.4.10. Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakézky na sluZby, u které se nestanovi celkova
smluvni cena, je rozhodna pfedpokladana vyse uplaty:
a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicu nebo kratsi,
b) za 48 mésicu u smlouvy na dobu neur¢itou, nebo smlouvy s dobou trvani delSi nez 48
meésicu.

6.4.11. Do pfedpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout:
a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,
b) u bankovnich a finan€nich sluZzeb poplatky, provize, Uroky a jiné souvisejici platby,
c) pfi projektové €innosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény.

6.4.12. Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou

nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich praci, zahrne jejich
hodnotu do pfedpokladané hodnoty zakazky.
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6.4.13. Do predpokladané hodnoty zakazky se zahrne predpokladana hodnota zmén zavazki
ze smlouvy, jejichz moznost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci podle odstavce
9.2.7. tohoto MP.

6.5. Stret zajmu

6.5.1.Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajm0. Zadavatel si vyzada pisemné
Cestné prohlaseni vSech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, ze nejsou ve stfetu
zajm(. Pokud zjisti, Ze ke stfetu zajm( doslo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé.

6.5.2.Za stfet zajmU se povazuje situace, kdy zajmy osob, které:

a) se podileji na prlibéhu vybérového Fizeni, nebo
b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni,
ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym Fizenim.

6.5.3.Zajmem osob uvedenych v odst. 6.5.2 se pro ucely tohoto MP rozumi zajem ziskat osobni
vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

7. Vybérové fizeni

7.1. Druh vybérového fizeni

7.1.1.Zadavatel maze zadat zakazku:
a) v oteviené vyzvé, nebo
b) v uzaviené vyzvé. V této vyzveé jsou zadavany zakazky malého rozsahu.

7.1.2.V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel neomezenému poctu dodavatelll sv(lj umysl| zadat
zakazku v tomto vybérovém fizeni; vyzvu k podani nabidek uvefejni zadavatel po celou
dobu trvani Ihaty pro podani nabidek:
a) na profilu zadavatele?, nebo
b) v elektronickém nastrojis.
Zadavatel souasné muze vyzvu po jejim uverejnéni odeslat nékterym dodavatelum,
v takovém pfipadé musi byt vyzva odeslana alespon 3 dodavatelim.

7.1.3.V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani
nabidky. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych duvodné predpoklada,
Ze jsou zpuUsobili pozadované plnéni poskytnout, napfiklad na zakladé toho, ze maji
danou €innost zapsanu v zivnostenském rejstfiku, nebo u nich ovéfoval, Ze jsou schopni
plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li
to odlvodnéno prfedmétem pinéni zakazky €i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné
zruSenim predchazejiciho vybérového fizeni.

7.2. Zadavaci podminky

7.2.1.Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby ur€itym dodavatellm bezdivodné
pfimo nebo nepfimo zaruCovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvarely bezdlvodné
prekazky hospodarskeé soutéze.

7.2.2.Soucasti vyzvy k podani nabidek musi byt zakladni informace o zakazce a vybérovém
fizeni. Vyzva musi obsahovat pfimo ¢€i nepfimo nize uvedené udaje:

2 Pouzity profil zadavatele se musi nachazet na seznamu certifikovanych elektronickych nastroju, viz https://portal-
vz.czlelektronicke-zadavani-verejnych-zakazek/seznam-certifikovanych-el-nastroju-dle-zakona-c-134-2016-sh/
3Dle § 28 odst. 1) pism. i. ZZVZ.
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a) ldentifika¢ni udaje zadavatele;
b) Nazev zakazky;
c) Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);
d) Informaci o rozdéleni zakazky na ¢asti;
e) Lhata a misto pro podani nabidky?;
f) Pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
g) Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji:
1. kritéria hodnoceni,
2. metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
3. vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii;
h) ZplUsob jednani s u€astniky, pokud hodla zadavatel s U¢astniky jednat podle odst. 7.4;

i) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu zakazky
a jeho realizace maji u€astnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zadavacimi podminkami;

j) Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;
k) Doba a misto pInéni zakazky
[) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;
m) Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek dle odst. 7.3.3 tohoto MP;
n) Elektronicky nastroj pro podani nabidek, pokud jsou nabidky pfijimany elektronicky,
0) vyhrada zmény zavazku ze smlouvy podle odstavce 9.2.7 tohoto MP, bude-li tato
vyhrada vyuzita.
7.2.3.Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) PoZadavky na prokazani kvalifikace u€astnika, pokud zadavatel poZzaduje prokazani
kvalifikace. V takovém pFipadé musi v zadavaci dokumentaci pfiméfené vzhledem
ke sloZitosti a rozsahu pfedmétu zakazky stanovit,

1. ktera kritéria kvalifikace pozaduje,
2. minimalni uroven pro jejich spinéni,
3. doklady, jez maji dodavatelé pFedloZit; doklady o kvalifikaci pfedkladaji dodavatelé

v nabidkach v kopiich nebo je mohou nahradit &estnym prohladenim, pokud to zadavatel
umozni, a

4. pravidla pro prokazani ¢asti kvalifikace jinou osobou, bude-li takova pravidla
vyZadovat.;

b) Obchodni podminky a jiné smluvni podminky nebo zavazny vzor smlouvy na pInéni
zakazky;

c) Pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatelu (identifikacni udaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

d) Zvlastni podminky pInéni zakazky;

e) Kritéria hodnoceni spojena s prfedmétem zakazky, ktera vyjadfuji kvalitativni,

4 Identifikacnimi daji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, jde-li o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo
jméno nebo jména a pfijmeni, jde-li o fyzickou osobu, ICO, pokud bylo pfidéleno.

5V pripadé zakazky vy$$i hodnoty je povinnost uvést informaci, ze otevirani nabidek se mohou zugastnit Gc¢astnici, ktefi podali
nabidku ve Ihaté pro podani nabidek (pokud se nejednd o otevirani nabidek v elektronické podobé prostfednictvim
elektronického nastroje)
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environmentalni nebo socialni hlediska.

7.2.4.Neni-li to odlvodnéno pfedmétem zakazky, zadavatel nesmi zvyhodnit nebo znevyhodnit
urc¢ité dodavatele nebo vyrobky tim, Ze technické podminky v ramci zadavacich podminek
stanovi prostfednictvim pfimého nebo nepfimého odkazu na:

a) urcité dodavatele nebo vyrobky, nebo

b) patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni
plvodu.

7.2.5.0dkaz podle odst. 7.2.4 muUze zadavatel pouzit, pokud stanoveni technickych podminek
bez pouziti takového odkazu nemUize byt dostatecné pfesné nebo srozumitelné, nebo se
jedna o standard (kvalitativni, popisny) v daném odvétvi. Zadavatel zaroven vzdy uvede
moznost nabidnout rovnocenné feSeni.

7.3. Lhata pro podani nabidek a vysvétleni zadavacich podminek

7.3.1.Lhatu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky ve vyzvé
k podani nabidek stanovenim konce lhaty pro podani nabidek. Lhita stanovena podle
tohoto MP pocina dnem, ktery nasleduje po skute€nosti rozhodné pro jeji pocatek, touto
skute€nosti je uverejnéni vyzvy k podani nabidek podle odst. 7.1.2 nebo odeslani vyzvy
k podani nabidky podle odst. 7.1.3.

7.3.2.Lhata pro podani nabidek nesmi byt
a) u zakazek malého rozsahu krats$i nez 10 kalendarnich dnu,

b) u zakazek vyssi hodnoty krat$i nez 15 kalendarnich dnu a krat$i nez 30 kalendarnich
dnll v pfipadé zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota dosahne nejméné hodnoty
nadlimitni sektorové vefejné zakazky podle nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb.

7.3.3.Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich
podminek. Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pred
uplynutim Ihiity pro podani nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek mize zadavatel
poskytnout i bez pfedchozi Zadosti nebo na zakladé pozdé doruéené Zzadosti. Zadavatel
uverejni, odesle nebo preda vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnl po doruceni zadosti podle predchozi véty.
Pokud je zadost o vysvétleni zadavacich podminek doru€ena v€as a zadavatel
neuverejni, neodesle nebo nepfeda vysvétleni do 2 pracovnich dn(, prodlouzi Ih(itu pro
podani nabidek nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik pfesahla doba od doruc¢eni zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek do uvefejnéni, odeslani nebo pfedani vysvétleni
2 pracovni dny.

7.3.4.Vysvétleni zadavacich podminek bez identifikace dodavatele, ktery o vysvétleni pozadal,
v€etné pfesného znéni pozadavku podle odstavce 7.3.3, odeSle zadavatel souasné
vSem dodavatelim, které vyzval v ramci uzaviené vyzvy, nebo uvefejni stejnym
zpUsobem, jakym uverfejnil vyzvu k podani nabidek.

7.3.5.Zadavaci podminky muze zadavatel zmeénit nebo doplnit pfed uplynutim Ihity pro podani
nabidek. Zména nebo doplnéni zadavacich podminek musi byt uvefejnéna nebo
oznamena dodavatelim stejnym zplisobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna
nebo doplnéna. Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavacich podminek vyzaduje,
zadavatel soucasné pfimérené prodlouzi Ihitu pro podani nabidek. V pfipadé takové
zmény nebo doplnéni zadavacich podminek, ktera mulze rozsifit okruh moznych
Ucastnikd vybérového Fizeni, prodlouzi zadavatel Ihatu tak, aby od odeslani zmény nebo
doplnéni zadavacich podminek ¢inila nejméné celou svou plvodni délku.
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7.4. Jednani o nabidkach

7.4.1.Zadavatel si mize v zadavacich podminkach vyhradit, ze o podanych nabidkach bude
s UCastniky jednat. V takovém pfipadé zadavatel postupuje obdobné podle § 61 odst. 8
az 12 ZZVZ.

8. Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

8.1. Otevirani nabidek
8.1.1.0tevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:
a) zadavatel,
b) jina osoba, povéfena zadavatelem (dale jen ,povéfena osoba“) nebo
c) komise, kterou jmenuje zadavatel.

8.1.2.0 otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skute€nosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) jména a podpisy osob, které provedly otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek;
b) seznam doru€enych nabidek, v€etné identifikacnich udaji u€astnikl, datum a €as
doruéeni nabidek;
c) seznam Uc¢astnikl vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
d) seznam vyloucenych U€astnikd s uvedenim ddvodu jejich vylouceni;
e) popis zpusobu a oddvodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze
cena;
f) vysledek hodnoceni.

8.1.3.Nabidky® nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihlty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze
nabidky doru¢ené ve Ih(té pro podani nabidek. Nabidky v listinné podobé& musi byt
otevieny bez zbyte€ného odkladu po skonCeni Ihiity pro podani nabidek. Na nabidky
doru€ené po uplynuti Ihaty pro podani nabidek se hledi, jako by nebyly podany
a v prubéhu vybérového fizeni se k nim nepfihlizi.

8.1.4.0tevienim nabidky podané v elektronické podobé& se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu.

8.2. Posouzeni a hodnoceni nabidek

8.2.1.0soby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a u¢astnikim ve
stfetu zajmu. Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi potvrdit neexistenci
stfetu zajml podpisem Eestného prohlaseni o neexistenci stfetu zajma.

8.2.2.Zadavatel, komise nebo povéfena osoba provede posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek
spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami.

8.2.3.Jestlize nabidka nesplfiuje zadavaci podminky, mize byt ucastnik, ktery ji pfedlozil,
vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi

byt zménéna celkova nabidkova cena a/nebo uUdaje a informace, které jsou pfedmétem
hodnoceni.

8.2.4.Zadavatel mlze vyloucit u€astnika vybérového Fizeni, pokud nabidka podana u¢astnikem

6 Pozn.: neni pfipustné elektronické nabidky podavat prostiednictvim elektronické posty (k podani by mél slouzit vyhradné
certifikovany elektronicky nastroj k tomu uréeny, v pfipadé vyuziti doru¢eni prostfednictvim datové schranky hrozi riziko
problému s pfezkoumatelnosti otevieni nabidky ve stanoveném terminu).
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nesplfiuje zadavaci podminky, tzn. pokud udaje, doklady, vzorky nebo modely pfedlozené
ucastnikem vybérového fizeni:

a) nespliuji zadavaci podminky nebo je ucastnik vybérového fizeni ve stanovené Ih(ité
nedoloZil,

b) nebyly ucastnikem vybérového Fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé zadosti
zadavatele, nebo

¢) neodpovidaji skute€nosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni spinéni zadavacich
podminek nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

8.2.5.Zadavatel muze vylougit u¢astnika pro nezpusobilost, pokud prokaze, ze:

a) plnéni nabizené ucastnikem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich
z pfedpisU prava zivotniho prostfedi, socialnich nebo pracovnépravnich predpist nebo
kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu zadavané zakazky,

b) doslo ke stfetu zajmu a jiné opatfeni k napravé, kromeé zruseni vybérového fizeni, neni
mozne,

c) doslo k naruseni hospodarské soutéze pfedchozi G€asti u€astnika vybérového Ffizeni
pfi pfipravé vybérového fizeni, jiné opatfeni k napravé neni mozné a ucastnik vybérového
fizeni na pisemnou vyzvu zadavatele neprokazal, ze k naruSeni hospodaiské soutéze
nedoslo,

d) se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dfivéjSiho smluvniho vztahu se
zadavatelem zadavané zakazky, nebo s jinym zadavatelem, ktera vedla ke vzniku Skody,
pfed€asnému ukonc€eni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) se dodavatel pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve vybérovém Fizeni
nebo se neopravnéné pokusil o ziskani nevefejnych informaci, které by mu mohly zajistit
neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

f) se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni nebo
po zahdjeni vybérového fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho
divéryhodnost, v€etné pochybeni, za kterd byl disciplinarné potrestan nebo mu bylo
uloZeno karné opatieni.

8.2.6.Zadavatel muze vyloucit ucCastnika pro nezpUsobilost také, pokud na zakladé
vérohodnych informaci ziska divodné podezieni, ze dodavatel uzaviel s jinymi osobami
zakazanou dohodu v souvislosti se zadavanou zakazkou nebo €asti nabidek, které maji
byt hodnoceny podle kritérii hodnoceni, pfipravoval ve vzajemné shodé s jinym
ucastnikem téhoz vybérového fizeni, s nimz je spojenou osobou podle zakona o danich
z pfijma, a na pisemnou vyzvu zadavatele U€astnik vybérového fizeni nevysvétlil,
Ze k takové vzajemné shodé pfi pfipravé nabidky nedoSlo.

8.2.7.Zadavatel mulze vyloucit uCastnika vybérového fizeni, pokud nabidka ucastnika
vybérového fizeni obsahuje mimofddné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla
Ucastnikem vybérového Fizeni zdivodnéna. Pokud zadavatel posoudi nabidkovou cenu
UCastnika jako mimofadné nizkou, vyzve jej ke zdivodnéni jeho nabidkové ceny.

8.2.8.Vybraného uc€astnika zadavatel vylouci z ucasti ve vybérovém Fizeni, pokud zjisti, Ze jsou
naplnény ddvody vylou¢eni podle odst. 8.2.4 nebo miize prokazat naplnéni duvodl podle
odst. 8.2.5 pism. a) az c).

8.2.9.Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, komise nebo povéfena osoba podle hodnoticich
kritérii uvedenych v zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéjSi nabidku vyhodnoti
ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidku. Hodnoceni nabidek mize byt provedeno pfed jejich
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posouzenim, v takovém pfipadé dojde pouze k posouzeni nabidky, ktera byla podana
ucastnikem, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skute¢nost je v takovém pfFipadé
uvedena v protokolu dle odst. 8.1.2.

8.2.10. Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjSiho poméru
nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladd zivotniho cyklu a kvality, pfipadné jen

rovnéz stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.

8.2.11. Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je zadavatel povinen
stanovit kritéria, ktera vyjadfuji kvalitativni, environmentalni nebo socialni hlediska
spojena s predmeétem zakazky. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich
nabidky mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné, stanovena metoda
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vdha nebo jiny matematicky vztah mezi
kritérii, popf. sestupné poradi podle vyznamu, neni-li zadavatel schopen vahu ¢i jiny
matematicky vztah urcit. Kritériem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz u¢elem je
utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

8.2.12. Kritériem kvality mohou byt zejména
a) technicka uroven,
b) estetické nebo funkéni vlastnosti,
c) uzivatelska pristupnost,
d) socialni, environmentalni nebo inovaéni aspekty,

e) organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni
zakazky v pfipadé, ze na uroveri plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob,

f) droven servisnich sluzeb v¢etné technické pomaoci,
g) podminky a Ih(ita dodani nebo dokoné&eni pInéni, nebo

h) jina kritéria, pokud jsou zaloZena na objektivnich skuteénostech vztahujicich se k osobé
dodavatele nebo k pfedmétu zakézky.

8.2.13. Pokud je ve vybérovém Fizeni jediny ucastnik, mGze byt zadavatelem vybran bez
provedeni hodnoceni.

9. Uzavreni smlouvy, zména smlouvy, ukonceni vybérového
Fizeni
9.1. Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

9.1.1.Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy u&astnika vybérového fizeni, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni
nabidek nebo vysledku elektronické aukce, pokud byla pouzita. Smlouva musi byt
uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou, a to bez zbyte¢ného
odkladu.

9.1.2.Pokud vybrany ua&astnik odmitne uzavfit smlouvu nebo zadavateli neposkytne
dostate€nou soucinnost k jejimu uzavfeni, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy
dalSiho ucastnika vybérového fizeni, a to v pofadi, které vyplyva z vysledku pavodniho
hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové
hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylou¢eni vybraného dodavatele znamenalo
podstatné ovlivnéni plvodniho poradi nabidek.
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9.1.3.Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:
a) oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC pokud jsou pfidéleny;
b) pfedmét pInéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);
c) cena bez DPH, platebni podminky;
d) doba a misto pInéni.

9.2. Zména smlouvy

9.2.1.Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzavrel
na plnéni zakazky. Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by:

a) umoznila U¢ast jinych dodavatell nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plvodnim
vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky puvodniho vybérového fizeni odpovidaly
této zméné,

b) ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného
dodavatele, nebo

c¢) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky.

9.2.2.Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména, ktera
neméni celkovou povahu zakazky a jejiz hodnota je niz8i nez

a) 10 % puvodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % plvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na zakazku na stavebni prace. Pokud bude
provedeno vice zmeén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén.

9.2.3.Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuji dodate¢né stavebni
prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele puvodni zakazky, které nebyly zahrnuty
v plivodnim zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné a zména v osobé
dodavatele:

a) neni mozna z ekonomickych anebo technickych duvodd spocivajicich zejména
v poZadavcich na sluditelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami
nebo instalacemi pofizenymi zadavatelem v ptivodnim vybérovém Fizeni,

b) by zplsobila zadavateli znacné obtize nebo vyrazné zvySeni nakladu.

9.2.4.Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména, jejiz
potfeba vznikla v didsledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci nemohl
pfedvidat, a neméni celkovou povahu zakazky.

9.2.5.Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku, jejimz pfedmétem je provedeni
stavebnich praci, se nepovazuje zaména jedné nebo vice polozek soupisu stavebnich
praci jednou nebo vice polozkami, za pfedpokladu ze:

a) nové polozky soupisu stavebnich praci pfedstavuji srovnatelny druh materialu nebo
praci ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materialu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je ve vztahu
k nahrazovanym poloZzkam stejna nebo nizsi,

c) material nebo prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu
k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vy$Si a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zdméné prehled obsahujici nové poloZky soupisu
stavebnich praci s vymezenim polozZek v plvodnim soupisu stavebnich praci, které jsou
takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym oddvodnénim srovnatelnosti
materialu nebo praci podle pismene a) a stejné nebo vySsi kvality podle pismene c).

9.2.6.Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na zakazku je také nahrazeni dodavatele jinym
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dodavatelem. Nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem je vS§ak mozné

a) v pripadé uplatnéni vyhrazenych zmén zavazku sjednanych ve smlouvé na zakazku
na zakladé zadavacich podminek analogicky podle § 100 odst. 2 ZZVZ, nebo

b) pokud zména v osobé dodavatele je dlsledkem pravniho nastupnictvi v souvislosti
s pfeménou dodavatele, jeho smrti nebo pfevodem jeho zavodu, popfipadé ¢asti zavodu,
a novy dodavatel spliuje kritéria kvalifikace stanovena v zadavaci dokumentaci
puvodniho vybérového fizeni.

9.2.7.Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakdzku se nepovaZzuje uplatnéni
vyhrazenych zmén zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou podminky pro tuto zménu
a jeji obsah jednoznacné vymezeny a zména neméni celkovou povahu zakazky. Takova
zména se muze tykat rozsahu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, ceny nebo jinych
obchodnich nebo technickych podminek (muze jit napf. o inflani dolozku).

9.2.8.Pro ucely vypoctu hodnoty zmény se puvodni hodnotou zavazku rozumi cena sjednana
ve smlouvé na zakazku upravena v souladu s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-li
smlouva na zakazku takova ustanoveni.

9.2.9.Budou-li po provedeni zmén zavazku ze smlouvy piekroCeny limity podle odst. 6.3.2, je
zadavatel povinen dodrzet § 222 ZZVZ7. To neplati pro pfijemce, ktery neni zadavatelem
podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na danou zakazku neni vySsi
nez 50 % penéznich prostfedku.

9.3. ZruSeni vybérového fizeni

9.3.1.Zadavatel zrusi vybérové Fizeni, pokud po uplynuti lhaty pro podani nabidky
ve vybérovém fizeni neni zadny u€astnik.

9.3.2.Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy.
O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnld informovat
vSechny ucastniky, ktefi podali nabidku ve Ih(té pro podani nabidek.

9.3.3.V pfipadé zruSeni vybérového fizeni v dobé béhu Ihlty pro podavani nabidek, zadavatel
oznami zruseni vybérového Fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybéroveé fizeni zahajil.

9.4. Poskytovani informaci

9.4.1.0 vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vsichni
UCastnici, ktefi podali nabidky ve Ihité pro podani nabidek a ktefi nebyli vylouceni
z vybérového fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace: identifikacni Udaje uUcastniku, jejichz nabidka byla hodnocena,
vysledek hodnoceni nabidek, z néhoZ je zfejmé pofadi nabidek a posouzeni splnéni
zadavacich podminek. Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo
elektronicky (odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek,
pfedavaci protokol, e-mailovou doru€enkou spolu s odeslanym e-mailem, zdznam
v elektronickém nastroji apod.). Oznameni o vysledku vybérového Fizeni nemusi
zadavatel zasilat v pfipadé&, Zze by adresatem oznameni o vysledku vybérového Fizeni byl
pouze vybrany dodavatel.

9.4.2.Pokud si to zadavatel ve vyzvé k podani nabidek vyhradil, mize ve vybérovém fizeni
uvefejnit oznameni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vyloudeni
uCastnika stejnym zplsobem, jakym uvefejnil vyzvu k podani nabidek. V takovém pfipadé
se oznameni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky

"Zadavatel musi postupovat podle § 222 odst. 1 ve smyslu pism. a), b) a c) tohoto paragrafu.
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povazuje za doru¢ené vSem dotéenym uUcastnikim okamzikem uvefejnéni.

9.4.3.VylouCenému ucastniku vybérového Fizeni oznami zadavatel jeho vylouCeni bez
zbyte¢ného odkladu.

9.5. Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace
9.5.1.Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn
vS§ech dokument v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu vybérového
fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZzaduje tento Metodicky pokyn.
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