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Nové funkcionality ISSR
1. fijna 2026

Vazeni uzivatelé,

timto bychom Vas chtéli informovat o novych funkcionalitach a Upravach, které budou nasazeny do
systému ISSR.

1.Prepracovani evidence a spravy osob v fizeni

Evidence osob v fizeni je vyrazné pfepracovana a zpfehlednéna.
Osoby jsou vedeny a spravovany v kategoriich v samostatnych zalozkach:

a) Ugastnici

b) Zastupci

c) Dalsi osoby

d) Dotcené organy

o B To m o x Rzozeass oo/ o mlol=]al o]
Béici 5 Cilofizent .
= g PID i Cislofizenl  zsyjadniinformace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky [uéasmici Zastupci  Dalsi osoby Do(éene’orgény] ®
@ 00 Prerusend SRO0X0046VMZ R/2026/44.
= Ukontens SRO0X0046V67 R/2026/44 | 'dentifikace
=] Y= Ukongend
SROOX0046UPR R/2026/44  Jednoznadny identifikétor SRO0X0046VMZ
o, 1D Vsechna
2 SRO0X0046UNT R/2026/44  Spisové znatka R/2026/444
s SRO0X0046ULB R/2026/43 Nézev Zadost o povoleni stavby
SRO0X0046UG0 R/2026/43  pojnao
SROOX0046SNF R/2026/43 .
(4 20251 Zalozeno v systému ISSR
SRO0X0046RUN R/2026/43
SRO0X0046PPQ R/2026/43  Kategorizace
SROOXOOAGREZ RI2026/42 Kategorie Povoleni zdméru
SRO0X0046PF4 R/2026/42 . -
Druh Povoleni stavby nebo zafizeni
SRO0X00460U8 R/2026/42
Predmét
SRO0X00460CQ R/2026/42

1.1 Zalozka ucastnici
V zéalozce Ugastnici jsou osoby rozdéleny do skupin:

e Stavebnik

e Obec

¢ Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo

o Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo
e Ostatni

Upozornéni:

Preddefinované skupiny osob a jejich pofadi jsou pevné dané a nelze je uZivatelsky ménit,
pfidavat, odebrat, ¢i zménit jejich poradi.
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< R/2026/444 (ololslo]lslolalelo]m n
Zakladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky Zastupci  DalSiosoby  Dotcené organy Dokumenty  Spravni poplatky  Dokume [©)

Stavebnik @ v
o © :
Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ v
Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ v
ostatni () v

Ugastniky pfidejte ruéné pomoci tladitek PFidat osobu/PFidat obec.

% R/2026/444 (o]ols]olelolelo]om]n]

Zakladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky Ugastnici  Zastupci  DalSiosoby Dotéené organy Dokumenty  Spravni poplatky — Dokume ®
Stavebnik @ + Pridat osobu v

Obec (D) + Pfidat obec v

Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ -+ Pfidat osobu v

Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ -+ Pridat osobu ~

ostatni () + Pfidat osobu v

Osoby z listu vlastnictvi Ize pfidat pomoci tlacitka Pfidat osoby z LV, které je dostupné na
arovni zalozky Ug&astnici. Po stisknuti tladitka systém automaticky doplni osoby podle jejich
vztahu k zaméru do pfislusnych skupin:

o Do skupiny Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo jsou pfeneseny
osoby z pozemku a staveb druhu ,,Pfedmét zaméru" nebo ,Dotéend", pokud jiz nejsou
zarazeny ve skupiné Stavebnik.

e Do skupiny Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo jsou
preneseni vlastnici pozemku a staveb druhu ,Sousedni" k danému zameéru.

Informace o pfislusném pozemku nebo stavbé se zaroven zapisuje do poznamky.
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x  R/2026/444

Zékladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky
| -+ Pfidat osoby z LV I

stavebnik ()

Obec @

Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @

Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @

ostatni ()

Upozornéni:

Ugastnici

(ololslolslolalo]-lmln

Zastupci  DalSiosoby  Dotéené organy

Dokumenty  Spravni poplatky  Dokume

+ Pridat osobu

+ Pridat obec

+ Pridat osobu

-+ Pridat osobu

+ Pridat osobu

®

Pri zaloZeni Fizeni je odesilatel automaticky zafazen do skupiny Stavebnik. Plati to nejen pro
Zadosti podanée prostrednictvim Portalu stavebni spravy, ale i pro pripady, kdy Zadost byla
podana prfes datovou schranku nebo v listinné podobé a odesilatel je ovéfen v dokumentu
pred zaloZenim Fizeni. Pokud odesilatel neni fakticky stavebnikem, musi jej ufednik zaradit do
skupiny odpovidajici jeho skuteCnéemu postaveni v fizeni.

Podle toho, do jaké skupiny je ucastnik pfidan se mu automaticky nastavi vztah k fizeni. Vztah
k Fizeni na zaloZzce Ug&astnici je mozné ménit pomoci tlagitka Upravit osobu.

Zékladni informace  Ukoly 1 Zamér

-+ Pridat osoby z LV

stavebnik ()

= =] Zobrazit odstranéné

Osoba

Vyjimky

Osoba

Jméno

Prijmeni

Datum narozeni
Adresa pobytu
Datum ztotoznéni
Vztah k fizeni
Poznamka
Rozdélovnik

Zpusob komunikace

Ugastnici

V novém okné vyberte vztah k fizeni.

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Sekce stavebniho prava a IT — Tym DSR
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Zastupci  DalSi osoby  Dotcené organy

Fyzicka osoba

Hugo

Maly

B 1.1.1970

© Blatenska, Abertamy

A

Stavebnik (§182 pism. a) NSZ)

ANO

Dokumenty  Spravni poplatky = Dokume

-+ Pfidat osobu

Upravit osobu

a(2)e o o

®

~
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Upravit osobu
Vztah k fizeni
Druh Stavebnik (§182 pism. a) NSZ) v
Stavebnik (§182 pism. a) NSZ) v
Osoba
Vlastnik/opravnény k pozemku nebo stavbé (§182 pism. c¢) NSZ)
Osoba
Soused (§182 pism. d) NSZ)
Jiny (§182 pism. ) NSZ)
Zékladni idaje  Kontakt  Adresapobytu  Dorucovaci adresa
Jméno [ Hugo ]
PHjmeni [ Maly ]
Rodné pfijmeni [ ]
Datum narozeni [ 01.01.1970 [m] ]
Statni pfislusnost [ Q ]
Poznamka [ ]
Nelze ztotoznit / Zahrani¢ni osoba [:]

Po upravé bude u€astnik pfemistén do pfisludné skupiny. Pro ostatni zalozky zména vztahu k

fizeni neni povolena.

Zékladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky Zastupci  DalSiosoby  Dotcené organy  Dokumenty  Spravni poplatky ~ Dokume [©)
Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ A~
() Zobrazit odstranéné
0soba Qr/s 00
Osoba Fyzicka osoba
Jméno Hugo
Pfijmeni Maly
Datum narozeni B 1.1.1970
Adresa pobytu © Blatenska, Abertamy
Datum ztotoznéni FAN
Vztah k fizeni Soused (§182 pism. d) NSZ)
Poznamka
Rozdélovnik ANO
ZpUsob komunikace A
1.2 Zalozka Zastupci
Nova zalozka Zastupci slouzi k evidenci a spravu zastoupeni osob v fizeni.
Jako zastupce Ize pfidat osobu nebo obec.
Ministerstvo pro mistni rozvoj .
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x  R/2026/442

Zakladni informace Uk

oly o Zamér  Vyjimky  Ugastnici

Zastupci

DalSi osoby

+ P¥idat osobu + Pridat obec (O Zobrazit odstranéné

Zadna data

(o]o]sloololale]o]n]

Dotéené (©)

Pomoci tlacitka Pfidat/Odebrat zastoupeného lze u zastupce urcit osoby, které v fizeni

zastupuje.

x  R/2026/448

Zakladni informace

Ukoly 1 Zamér Vyjimky Ugastnici

Zastupci

Dalsi osoby

ololsloleloln

®

+ Pfidat osobu + Pridat obec (0 Zobrazit odstranéné

Osoba

Osoba

Jméno

Prijmeni

Datum narozeni
Datum ztotoznéni
Vztah k fizeni
Poznamka
Rozdélovnik
Zpusob komunikace
Zastoupeny

Role zastoupeného

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Sekce stavebniho prava a IT
Staroméstské namesti 6, 110
digitalizace@mmr.gov.cz

Fyzicka osoba
Hugo
Maly

B 29.2026

A

Zastupce

ANO

—Tym DSR
00 Praha 1
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Poznamka:

Jeden zastupce muze zastupovat vice osob a muze byt zastoupen jinym zastupcem. Jedna
osoba vSak muze byt zastoupena pouze jednim zastupcem.

1.3 Zalozka DalSi osoby

Nova zalozka DalSi osoby slouzi k evidenci a spravé osob, které nejsou ucastniky fizeni, ale
je potfeba jejich evidenci v fizeni, napfiklad projektant nebo stavbyvedouci. Je zde mozné
nové evidovat také urady.

x R/2026/422 ololslolelolelolo

Zamér Vyjimky Ugastnici  Zastupci || Dal$i osoby || Dotéené organy Dokumenty S ©)

+ Pridat ufad (0 Zobrazit odstranéné

Z&dna data

1.4 Zalozka Dotcené organy

Zalozka Dotcené organy zustava zachovana, beze zmén.

* R/2026/422 ololslelmlolelololn

mér  Vyjimky U&astnici  Zastupci  Dal$i osoby | Dotéené organy | Dokumenty  Sprévni popl: ®
+ Pridat dotéeny organ (0 Zobrazit odstranéné
Z4&dna data

Postup pro praci s osobami v fizeni a popis podstatnych
zmén ve spraveé osob s ohledem na zménu rozdélovniku

e Sprava osob probiha na urovni fizeni.
e Osobu Ize na fizeni pfidat, upravit jeji udaje, odebrat ji z fizeni nebo obnovit dfive
odebranou osobu.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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V fizeni se urCuje, zda ma byt osoba zafazena do rozdélovniku dokumentu. Toto

nastaveni ur€uje, zda bude mozné osobé& dokumenty vypravovat.

e V rozdélovniku konkrétniho dokumentu se nasledné pomoci atributu Odesilat uréuje,
kterym osobam bude dokument skuteéné vypraven a které osoby se zobrazi v PDF
Sabloné.

e Osobu nelze z jedné zalozky pfesunout do jiné. Pokud je napfiklad osoba omylem
zafazena na zalozku Ugastnici do skupiny Stavebnik, ale ma byt v Fizeni evidovana
jako zastupce, je nutné ji ze zalozky Ugastnici odebrat a nasledné ji pfidat na zaloZce
Zastupci.

e Sprava osob je logovana do auditnich zaznam( v konkrétnim Fizeni. To znamena, ze

pokud odstranite osobu z fizeni, tento auditni zaznam je evidovan v auditnim logu

fizeni. Neni evidovan v auditnim logu dokumentu.

Pro osoby v zalozce Uéastnici, Dalsi osoby a Dotcené
organy jsou aplikovana nasledujici pravidla:

U evidovanych osob Ize provadét ovéreni jednotlivé i hromadné, ménit zpusob komunikace,
upravovat jejich udaje, odebrat je nebo obnovit dfive odebrané osoby.

Zékladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky UGastnici  Zastupci  Dal$i osoby Dotéené organy Dokumenty  Spravni poplatky — Dokume [©)

+ Pridat osoby z LV

= =] Zobrazit odstranéné

0soba (az a0 08)
Osoba Fyzicka osoba

Jméno Mracena

Prijmeni Mrakomorova

Datum narozeni B 26.11.1971

Datum ztotoznéni N

Vztah k fizeni Stavebnik (§182 pism. a) NSZ)

Poznamka

Rozdélovnik ANO

Zpusob komunikace A

U kazdé osoby je nové uvedena hodnota ANO nebo NE v poloZzce Rozdélovnik, ktera uréuje,
zda bude osoba zafazena do rozdélovniku vlastnich dokumentd. Nastaveni se provadi na
urovni fizeni, aby nebylo nutné osobu pfidavat do rozdélovniku u kazdého dokumentu
samostatné.

Pro zménu hodnoty v polozce Rozdélovnik u kazdé osoby kliknéte na tlacitko Vlozit do
rozdélovniku.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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Zakladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky  Ugastnici

Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @

(O Zobrazit odstranéné

Osoba

Osoba

Jméno

Prijmeni

Datum narozeni
Adresa pobytu
Datum ztotoznéni
Vztah k fizeni
Poznédmka
Rozdélovnik

Zpusob komunikace

Zastupci

Dal$i osoby

Dotéené organy  Dokumenty  Spravni poplatky = Dokume

+ Pfidat osobu

®

~

Vlozit do rozdélovniku

a 2 o(@)s

Fyzicka osoba

Hugo

Maly

B 1.1.1970

© Blatenskd, Abertamy

A

Soused (§182 pism. d) NSZ)

NE

A

Pokud chcete osobu z rozdélovniku vyjmout, kliknéte na tla€itko Vyjmout z rozdélovniku.

Zakladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky  Ugastnici

Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @

(O Zobrazit odstranéné

Osoba

Osoba

Jméno

Prijmeni

Datum narozeni
Adresa pobytu
Datum ztotoZnéni
Vztah k fizeni
Poznédmka
Rozdélovnik

Zpusob komunikace

Zastupci

Dal$i osoby

Dotcené organy  Dokumenty  Sprévni poplatky  Dokume

+ Pfidat osobu

®

~

Vyjmout z rozdélovniku

a » a(e)s

Fyzicka osoba

Hugo

Maly

B 1.1.1970

© Blatenska, Abertamy

A

Soused (§182 pism. d) NSZ)

ANO

A

Po vloZeni osob do rozdélovniku, je u téchto osob poloZzka rozdélovnik nastavena na hodnotu
ANO (obrazek nize). Osoby s hodnotou Rozdélovnik ANO jsou zobrazeny v zalozce

Rozdélovnik vlastnich dokumentd.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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(0 Zobrazit odstranéné

Osoba Q / 5_"1 @ t]
Osoba Fyzicka osoba

Jméno ALOIS

Pfijmeni PETRIK

Datum narozeni B 1.9.1990

E-mail oze.portal@gov.cz

Adresa pobytu © Blatenské 15, 11000 Abertamy
Doruc¢ovaci adresa © Blatensk4 &.ev. 16, 11000 Abertamy
Datum ztotoznéni JAN

Vztah k fizeni Stavebnik (§182 pism. a) NSZ)
Poznamka

Rozdélovnik ANO

Zpusob komunikace @ Postou na dorucovaci adresu

Na konkrétnim dokumentu se nasledné pomoci polozky Odesilat uruje, zda bude dokument
osobé vypraven a zda se osoba zobrazi v PDF 8abloné. Postup je v kapitole — Pfepracovani
rozdélovniku.

Pro osoby v zalozce Zastupci jsou aplikovana
odlisna/nasledujici pravidla:

Pfi pfidani zastupce se automaticky nastavi Rozdélovnik na NE, jelikoz v tu chvili jesté nema
nastavenou zastoupenou osobu. Pokud zastupce nema zastoupeného, nelze mu manualné
zmeénit Rozdélovnik na ANO.

Pokud ma zastupce Rozdélovnik NE, a pfida se mu zastoupeny, Rozdélovnik se automaticky
u zastupce zméni na ANO, u zastoupeného na NE.

Pokud uz zastupce nékoho zastupuje a hodnota se nastavi ruéné na NE tomuto zastupci, tak
pfidani dalSiho zastoupeného toto rozhodnuti nepfepise.

Pokud jsou vS8ichni zastupovani odebrani, u zastupce se automaticky nastavi Rozdélovnik z
ANO na NE, u zastoupenych se nastavi Rozdélovnik na ANO.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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Kazda zména je logovana do auditnich zaznamu v konkrétnim fizeni, pfiklad uveden na
obrazku nize.

ly 1 Zamér  Vyjimky Ugastnici  Zastupci  Dal$iosoby  Dotéené organy Dokumenty  Spravni poplatky — Dokumentace | Auditni zaznamy [©)

Auditni zéznam

Autor

Adam Prvni
Pro vloZeni do rozdélovniku byla automaticky vybrana osoba 'Hugo Maly' ve skupiné
Zprava ‘Stavebnik (§182 pism. a) NSZ)' z divodu odebrani zastoupeni.
* Rozdélovnik: Ne — Ano
Datum a Cas B 9.9.20269:19

Auditni zéznam

Autor Mgr. Referent Testovaci, Bc.
Pro vyjmuti z rozdélovniku byla oznagena osoba 'VILEMINA ZASNEZENA' ve skupiné
Zprava ‘Stavebnik (§182 pism. a) NSZ)'.
* Rozdélovnik: Ano — Ne
Datum a Cas B9 8.9.202613:44

Osoby, u kterych je polozka rozdélovnik nastavena na hodnotu NE, nejsou zobrazeny v
zalozce Rozdélovnik vlastnich dokumentu v fizeni a nelze je vybrat pro vypraveni.

Ministerstvo pro mistni rozvoj .
Sekce stavebniho prava a IT — Tym DSR 10/26
Staromeéstské namesti 6, 110 00 Praha 1

digitalizace@mmr.gov.cz mmr.gov.cz



ks
3¢

iy

5

Ministerstvo
pro mistni rozvoj

(0 Zobrazit odstranéné

Osoba Q/sDO0n

Osoba Fyzicka osoba

Jméno ALOIS

Pfijmeni PETRIK

Datum narozeni B9 1.9.1990

E-mail oze.portal@gov.cz

Adresa pobytu © Blatenské 15, 11000 Abertamy

Dorucovaci adresa © Blatenska ¢.ev. 16, 11000 Abertamy

Datum ztotoznéni VAN

Vztah k fizeni Stavebnik (§182 pism. a) NSZ)

Poznamka

Rozdélovnik NE

Zpusob komunikace @ Postou na dorucovaci adresu
Upozornéni:

Pokud je osoba z fizeni odebrana, neni dale dostupna v rozdélovniku viastnich dokumentd.
Je tfeba pregenerovat dokument PDF, aby se odstranéna osoba nezobrazovala nadale v PDF
Sablone.

Migrace stavajici evidence osob

Pfi migraci budou osoby ze stavajici evidence prevedeny do nové struktury evidence osob.
Jejich nové zarazeni se urci podle plivodniho zafazeni a vztahu osoby k fizeni. U téchto osob
bude v fizeni nastavena hodnota Rozdélovnik ANO.

Upozornéni:

Osoby evidované s puvodnim vztahem ,Stavebnik nebo zastupce (§182 pism. a) NSZ)" budou
po migraci zafazeny do skupiny Stavebnik. Pokud mezi nimi jsou skute¢ni zastupci, je nutné
je po migraci odebrat ze skupiny Stavebnik a znovu pridat na zaloZce Zastupci.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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systému neexistoval

Puvodni vztah k fizeni Puvodni Nové umisténi

umisténi

Zadatel (Odesilatel Zadosti) ZIEIIOZka,I .| Zalozka Ugastnici — skupina Stavebnik
Uc&astnici

Stavebnik nebo zastupce | Zalozka sl 1 . : .

(§182 pism. a) NSZ) Ugastnici Zalozka Uc&astnici — skupina Stavebnik

Zastupci  nebyli -~ drive saloska | Z8l0Zka Zastupci — je nutné odebrat ze

samostatne evidovani — byli [ 272 | gpyniny  Stavebnik a znovu pridat na

soucasti vztahu ,Stavebnik | Ucastnici | o o Zastupci

nebo zastupce"

Obec (§182 pism. b) NS2) zalozka | 5 ska Ugastnici — skupina Obec

pism. Ugastnici P

Vlastnlk/oprai\vnenykpc’)zemku Zalozka Zalozka Ugastnici — skupina Vlastnik

nebo stavbé (§182 pism. c¢)| . .. G

NSZ) Uc&astnici | pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo
Z4loska Zalozka Ugastnici — skupina Vlastnik

Soused (§182 pism. d) NSZ) Ukastnici sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné

vécné pravo
. , Zalozka sl 11X . . .

Jiny (§182 pism. ) NSZ) Uastnici Zalozka Uc&astnici — skupina Ostatni
Zalozka

Dot¢eny organ Dotéené | Zalozka DotCené organy (beze zmény)
organy

Migrace se neprovadi — tento | _ .. .

. y , .| Zalozka . -

typ evidence v predchozi verzi | -, . .| Zalozka DalSi osoby

Uc&astnici

2. Prepracovani rozdéelovniku

Jedna se o velkou koncepéni zménu, kdy je sprava rozdélovniku pfesunuta ze zalozky
Rozdélovnik v Fizeni do zalozky Rozdélovnik jednotlivych dokumenta.

V ramci zalozky Rozdélovnik na dokumentu Ize urcit osoby, kterym bude dokument vypraven.
Zobrazeni osob v PDF Sabloné a jejich vypraveni se nasledné Fidi hodnotou atributu Odesilat.

Zakladni rozdil mezi obéma atributy:

e Atribut Rozdélovnik = obecné nastaveni na urovni fizeni.
e Atribut Odesilat = konkrétni rozhodnuti na irovni dokumentu.

Osoby jsou v rozdélovniku automaticky rozdéleny do skupin podle svého vztahu k fizeni.
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Sokumeny [

:' Rozpracované PID
& Dorugené v SR00X0046WD1
Ke zpracovani SR0O0X0046WC6
Zpracované SR00X0046WBB
i SRO0X0046W3F
) Viastni v
Ve schvalovéni SRO0X0046W2K
Schvalené SRO0X0046W1P
K podpisu SR00X0046W0U
Podepsané SRO0X0046V4H
Odeslané SR0O0X0046VWL
Zom i SR00X0046VUV
® Zrusené
SRO0X0046VRA
LD Vsechny
SR00X0046VQF
SR00X0046VD8
SR0O0X0046VIJ

i Cislo jednaci

Y @ m

R/2026/442/6

R/2026/442/5

R/2026/427/8

R/2026/445/3

R/2026/445/2

R/2026/438/2

R/2026/427/7

R/2026/442/4

R/2026/442/3

R/2026/445/1

2/2026/1340/3

R/2026/425/3

R/2026/444/1

« Ve Lo ol ]/

+ Vybratvie — Zrusit viber

Zakladni i Rizeni D Hlavni Pfilohy ~ Vypraveni  Ukoly 1 ®

o © e
e [ | e [
Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ v
Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ v
oot © [ | e [
ot © T T -
— e

Preddefinované skupiny osob jsou pevné dané a nelze je ménit, pfidavat, odebrat, ¢i zménit
Jejich poradi. V jednotlivych skupinach jsou pak nasledné uvedeny prvné fyzické osoby
(sefazené abecedné dle pfijmeni), poté fyzické podnikajici osoby (taktéz sefazené dle
pfijmeni) a nakonec pravnické osoby (sefazené dle nazvu).

Rozdélovnik |ze zobrazit tabulkové nebo kartové. V obou zobrazenich jsou k dispozici stejné

Udaje a stejné moznosti prace s osobami.

x  Vyzva

Zakladni informace  Rizeni

Rozdélovnik

Stavebnik (§)

Osoba

Osoba

Odesilat

Zastoupeny

ZpUsob doruceni
Ministerstvo pro mistni rozvoj .
Sekce stavebniho prava a IT — Tym DSR

Staroméstské namésti 6, 110 00 Praha 1
digitalizace@mmr.gov.cz

Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni

(8] ALOIS PETRIK, Blatenské &.ev. 16, 11000

NE

Postou na doruc¢ovaci adresu

©)

N
Abe...
13/26
mmr.gov.cz
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2.1 Nastaveni odesilani dokumentu (atribut Odesilat)

V rozdélovniku dokumentu se zobrazuji pouze ty osoby, které maji na fizeni nastavenu
hodnotu Rozdélovnik na ANO. Toto nastaveni uréuje, zda je mozné osobé& v ramci fizeni
dokumenty vypravovat.

Na konkrétnim dokumentu se u téchto osob pomoci poloZzky Odesilat uréuje, zda bude dany
dokument osobé skutecné vypraven. Hodnota Odesilat zaroven urCuje, zda se osoba zobrazi
v PDF Sabloné.

Vyjimkou jsou spravni poplatky, u kterych se zobrazeni osob v PDF Fidi specialni logikou
popsanou v kapitole Spravni poplatky.

Polozka odesilat s hodnotou ANO = odeslat dokument (plati i pro pfipady ruéniho vypraveni)

Polozka odesilat s hodnotou NE = neodeslat dokument

Rozdélovnik Odesilat Je vidét v | Je vidét v PDF | Bude

(nastaveno v | (nastaveno v | dokumentu v | dokumentu? dokument

Rizeni) Dokumentu) systému? (ne spravni | osobé
poplatky) vypraven?

Ne Neni zobrazeno | Ne Ne Ne

Ano Ne Ano Ne Ne

Ano Ano Ano Ano Ano

x  Vyzva
Zakladni informace  Rizeni  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 ©

+ Vybrat vse — ZrusSit vybér

Osoba ©)
Osoba (8) ALOIS PETRIK, Blatenska &.ev. 16, 11000 Abertamy
Odesilat ANO

Zastoupeny

Zpusob doruceni Postou na doru€ovaci adresu

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Sekce stavebniho prava a IT — Tym DSR 14/26
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Hodnotu atributu Odesilat u dané osoby je mozné zménit na ANO pomoci tlacitka Odesilat.
Toto tlacitko je dostupné pouze, pokud ma dana osoba v danou chvili nastaven pfiznak
Odesilat na NE. Pokud je pfiznak Odesilat nastaven na ANO, bude dané osobé& dokument
vypraven a osoba se zobrazi v PDF Sabloné.

« Vyzva
Zakladni informace  Rizeni  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni Ukoly 1 ©)

Odesilat

Osoba ®
Osoba (8) ALOIS PETRIK, Blatenska &.ev. 16, 11000 Abertamy
Odesilat NE

Zastoupeny

Zplsob doruceni Postou na doru€ovaci adresu

Hodnotu atributu Odesilat u dané osoby je mozné zménit na NE pomoci tlaCitka Neodesilat.
Toto tlacitko je dostupné pouze, pokud ma dana osoba v danou chvili nastaveno pfiznak
Odesilat na ANO. Pokud je pfiznak Odesilat nastaven na NE, nebude dané osobé& dokument
vypraven a osoba se nezobrazi v PDF Sabloné.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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< Vyva o Jolals
Zakladni informace  Rizeni  Rozd&lovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 ©

- e ] = I
Neodesilat

Osoba ©)

Osoba (8) ALOIS PETRIK, Blatenska ¢.ev. 16, 11000 Abertamy
Odesilat ANO

Zastoupeny

ZpUsob doruceni Postou na doru¢ovaci adresu

U jednotlivych skupin Ize hromadné zvolit Odesilat ¢i Neodesilat pomoci tlaCitek Vybrat vie a
Zrusit vybér v zahlavi kazdé skupiny.

< Vyzva
Zékladni informace  Rizeni  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni Ukoly 1 Auditni zdznamy

Stavebnik (D l + Vybrat vie A~

Osoba @
Osoba [8) ALOIS PETRIK, Blatenské &.ev. 16, 11000 Abertamy

Odesilat NE

Zastoupeny

ZpUsob doruceni Postou na dorucovaci adresu

Stejna tlacitka jsou k dispozici i ve vrchni ¢asti Rozdélovniku a s jejich pomoci Ize polozku
Odesilat nastavit pro vSechny osoby v rozdélovniku.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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x  Vyzva

Zakladni informace Rizeni Rozdélovnik Hlavni dokument Prilohy  Vypraveni Ukoly 1 (©]

==

o © B B
Vlastnik pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ m v
Vlastnik sousedniho pozemku nebo stavby nebo jiné vécné pravo @ m v

VesSkeré zmény provedené pomoci téchto tlacitek, at’ jiz na jednotlivé osobé, skupiné, anebo
na celém rozdélovniku, jsou zaznamenany v zalozce Auditni zaznamy.

Upozornéni:

Za konecny stav rozdélovniku pfi vypraveni je zodpovédny uZivatel. Pfed vypravenim si
prosime dukladné zkontrolujte, které osoby maji nastavenu hodnotu Odesilat ANO — témto
osobam bude dokument vypraven a zaroveri se zobrazi v PDF Sabloné.

Spravu osob jako takovych, napriklad pfidani osoby, odebrani osoby a zména udaju osoby, je
nutné provést na fizeni, v zalozkach Uc¢astnici, DalSi osoby, Dotéené organy a Zastupci.

2.2 Zvlastni pripady v rozdélovniku (zastoupeni, nové osoby,
duplicity)

Pfi praci se zastoupenim se zohledriuje také vztah zastupuijici a zastoupené osoby — dokument
muze byt doru¢en zastupci i pfimo zastoupené osobé, pokud je tak v rozdélovniku uréeno.

Upozorniujeme:

Pri uréeni zastupce je zastoupeny automaticky vyjmut z rozdélovnik(. Pokud si prejete
vypravovat dokumenty jak zastupci, tak zastoupenému, je nutné u zastoupené osoby v fizeni
nastavit polozku Rozdélovnik na ANO a nasledné na dokumentu nastavit hodnotu Odesilat na
ANO.

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Sekce stavebniho prava a IT — Tym DSR 17/26
Staromeéstské namesti 6, 110 00 Praha 1

digitalizace@mmr.gov.cz mmr.gov.cz



Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Pfi pfidani nové osoby do fizeni se osoba automaticky zobrazi v rozdélovniku vSech
dokumentu daného Fizeni.

U dokumentu, které byly vytvofeny nebo viozeny pfed pfidanim osoby, se hodnota Odesilat
nastavi na NE. U dokumentl vytvofenych nebo vlioZenych po pfidani osoby se hodnota
Odesilat nastavi na ANO.

Pokud nastane pfipad, kdy jedna osoba vystupuje v fizeni vicekrat v riznych rolich (napfiklad
obec jako stavebnik i obec), je kazda tato verze této osoby propsana do Rozdélovniku
dokumentu. Pokud si pfejete, aby této osobé bylo vypraveno pouze jednou, je nutné u vSech
ostatnich zaznamU nastavit polozku Odesilat na NE.

Rozdélovnik se pfi dokonéeni dokumentu promita do jeho Sablony jako jednotny seznam
adresatu bez ¢lenéni podle skupin. Pokud je osoba zafazena ve vice skupinach, v dokumentu
se zobrazi pouze jednou.

Upozornéni:

Pokud dojde ke zméné rozdélovniku po vygenerovani PDF dokumentu, je nutné hlavni
dokument znovu manualné vygenerovat, aby se zmény v rozdélovniku promitly také do
dokumentu.

2.3 PDF dokumentu

V PDF se zobrazuji osoby z rozdélovniku dokumentu, u kterych je nastavena hodnota Odesilat
ANO. Osoby jsou v PDF uvedeny ve stejném poradi jako v rozdélovniku dokumentu, avsak
bez zobrazeni skupin nebo vztahu k fizeni. Pokud je osoba zastupovana, do dokumentu se
propisuje pouze jeji zastupce. Pokud se stejna osoba vyskytuje ve vice skupinach, je v
dokumentu zobrazena pouze jednou, systém automaticky odstrafiuje z PDF duplicitni
zaznamy z rozdeélovniku. U FO a FOP probiha kontrola duplicit automaticky. U PO se mohou
ve vyjimecénych pfipadech duplicitni zaznamy v PDF zobrazit.

Upozornéni:

V pripadé, Ze se Vam do Sablony dokumentu dostaly duplicitni zaznamy, mate dvé moznosti:
pfejdéte do Fizeni a u nadbytecnych zaznamu stejné osoby nastavte hodnotu Rozdélovnik na
NE, nebo pfejdéte na konkrétni dokument a u nadbyteénych zaznami nastavte hodnotu
Odesilat na NE.

2.4 Spravni poplatky

U spravnich poplatkl je zobrazeni osob v PDF Sabloné uréeno pouze spravnim poplatkem, a
to pfi jeho vytvoreni nebo Upraveé v zalozce Spravni poplatky na Fizeni.

Nabidka osob pfi vytvofeni spravniho poplatku:

e Platci — osoby ze zalozek Ugastnici, Zastupci a Dal$i osoby,
e Poplatnici — osoby ze zalozky Ugastnici,
o Dotéené organy — nejsou v nabidce,

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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¢ Nabizeji se vSechny osoby bez ohledu na hodnotu Rozdélovnik ANO/NE.

Stanovit spravni poplatek

ktefi budou uvedeni ve spravnim poplatku.

Variabilni symbol
Specificky symbol
Konstantni symbol
Platci
Poplatnici
Lhta (dni)

Radky spravniho poplatku

+  Castka Druh poplatku

Vyberte platce (zastupce/i, ktery/fi platbu technicky provadi) a poplatniky (osoba/y, ktera/é podala/y Zadost nebo v jejimz zajmu byl Gkon proveden),

| Urcete radky spravniho poplatku. Kazdy radek obsahuje ¢astku a druh poplatku.

’ 12345

[

[

[ Zlata Jahodov4, &.p. 15, 11000 mali, Mali X

[ Zlata Jahodov3, €.p. 15, 11000 mali, Mali X

<

(15

<

<

o} 1000 } [ Polozka 17, bod 3 Vydani predbézné informace

\/Q]

Do Sablony PDF se dotahnou pouze osoby nastavené jako Platce. Pokud je na poplatku pouze
jeden Platce, pak je zaroven oznacen jako Adresat a jeho udaje se do Sablony doplni do
polozky Adresat. Pokud je Platcu vice, pak jsou jako adresati oznaceni vSichni platci pomoci

rozdélovniku.

Komu bude dokument vypraven, urCuje rozdélovnik dokumentu na zaloZzce Rozdélovnik. Do
rozdélovniku dokumentu spravniho poplatku se automaticky doplni vSechny osoby z Fizeni, u
kterych je nastavena hodnota Rozdélovnik ANO. Pfiznak Odesilat ANO se nastavi systémem

pouze osobam nastavenym jako Platce, ostatnim se nastavi Odesilat NE.

x  Spravni poplatek

Zakladni informace  Rizeni  Rozdélovnik  Hlavni dokument

Stavebnik @

Osoba

Osoba

Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy

(8) Zlata Jahodova, &.p. 15, 11000 mali, Mali

©

[ Odesilat

ANO

Zastoupeny

ZpUsob doruceni

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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Pozor, pokud ma Platce zastupce, do rozdélovniku dokumentu se misto platce automaticky
doplni jeho zastupce s uvedenim zastoupené osoby. Zastupci se automaticky nastavi hodnota
Odesilat NE.

Ufednik miZe nad ramec osob, na které se bude vypravovat (tedy vsichni Platci, pfipadné
jejich zastupci), oznadit dalsi osoby, kterym bude dokument doru¢en ve vypraveni.

x  Spravni poplatek

Zakladni informace Rizeni Rozdélovnik Hlavni dokument Prilohy Vypraveni Ukoly 1 Auditni zaznamy
Osoba [©)
Osoba [8) Zlata Jahodov, &.p. 15, 11000 mali, Mali
Odesilat ANO
Zastoupeny
Zpusob doruceni Postou na dorucovaci adresu

o © :
Osoba @

Osoba (8) Mésto Abertamy, &.p. 2, 36235

[ Odesilat ANO ]

Zastoupeny

Zpusob doruceni

Upozornéni:

Pri evidenci osob, které jsou platci nebo poplatniky aktivnich spravnich poplatkd, dbejte
zvySené opatrnosti. V pripadé jejich pozdéjsiho odebrani osob z fizeni muze jejich zaznam
zlstat v jiz vytvofeném PDF dokumentu.

2.5 Migrace stavajicich rozdélovniku

Rozdélovnik evidovany na detailu fizeni se po nasazeni nové funkcionality jiz nepouziva.
Stavajici rozdélovniky ulozené u jednotlivych dokumentd jsou pfevedeny do nové struktury
rozdélovniku.

Osoby, které byly soucasti rozdélovniku dokumentu, se zafadi do odpovidajicich pevnych
skupin podle jejich vztahu k fizeni. U téchto osob bude nastavena hodnota Odesilat ANO.

Pavodni vztah k Fizeni Cilova skupina v novém rozdélovniku
Zadatel (Odesilatel) Skupina Stavebnik
Stavebnik nebo zastupce (§182 pism. . .
a) NS2) Skupina Stavebnik
Obec (§182 pism. b) NSZ) Skupina Obec

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Sekce stavebniho prava a IT — Tym DSR 20/26
Staroméstské namésti 6, 110 00 Praha 1

digitalizace@mmr.gov.cz mmr.gov.cz



Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Vlastnik/opravnény k pozemku nebo | Skupina Vlastnik pozemku nebo stavby nebo
stavbé (§182 pism. c) NSZ) jiné vécné pravo

Skupina Vlastnik sousedniho pozemku nebo
stavby nebo jiné vécné pravo

Soused (§182 pism. d) NSZ)

Jiny (§182 pism. ) NSZ) Skupina Ostatni

DotCeny organ Skupina Dotéené organy
Migrace se neprovadi — tento typ

evidence v predchozi verzi systému | Skupina DalSi osoby
neexistoval

Ostatni osoby, které jsou na Fizeni, ale nebyly v rozdélovniku dokumentu se zmigruji do nového
rozdélovniku s polozkou Odesilat nastavenou na NE.

3. Omezeni akci na preruseném rizeni

V pferuseném fizeni jsou nové omezeny dostupné akce tak, aby bylo mozné provadét pouze
ukony odpovidajici tomuto stavu Fizeni.

V preruSeném Fizeni nejsou dostupné akce Odlozit véc, Ukoncit fizeni a Postoupeni spisu.

x  R/2026/454 oo N © | =

Zakladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky Ugastnici  Zastupci  DalSiosoby Dotéené organy  Dokumenty  Spravni poplatky — Dokume [©)

Nékteré funkce fizeni jsou do¢asné nedostupné. Po dobu pferuseni fizeni Ize Einit pouze takové tkony, které sméfuji k odstranéni divodu preruseni
(pfipadné dalsi zdkonem vyslovné pripousténé procesni ikony).

Identifikace

Jednoznacny identifikator SR00X004703A
Spisova znacka R/2026/454
Nézev Test rizeni
Poznamka

Zalozeno v systému ISSR

V zalozce Dokumentace neni b&hem preruseni mozné spustit ovéfeni dokumentace.

Ministerstvo pro mistni rozvoj
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«  R/2026/454 [=[=]
) Pro zahajeni ovérovani dokumentace je nejprve nutné obnovit prerusené fizeni né organy  Dokumenty  Spravni poplatky Auditni zaznamy [©)

BPP balicek

ID dokumentace SRO0X0046YEI

Stav Nenacten

Kontrola podpistt  ® L. Nezkontrolovéno

V fizeni s procesem lze béhem preruseni splnit pouze ukoly Zkontrolovat zadost v fizeni,
Vyzadat doplnéni v fizeni a Ukon it doplnéni v Fizeni.

Na zalozce Zamér zlstava i béhem preruseni dostupné tlacitko Zmeénit verzi zameéru.

V preruseném fizeni se na zalozce Zakladni informace zobrazuje Zluté upozornéni s informaci
0 docCasné nedostupnosti nékterych funkci.

x  R/2026/454 BB B

Zakladni informace  Ukoly 1 Zamér  Vyjimky Ugastnici  Zastupci Dalsiosoby Dotéené organy Dokumenty  Spravni poplatky — Dokume ®

Nékteré funkce fizeni jsou do¢asné nedostupné. Po dobu preruseni fizeni Ize ¢init pouze takové tkony, které sméfuji k odstranéni dGvodd preruseni
(pfipadné dalsi zakonem vyslovné pripousténé procesni tkony).

4. Zmeéna validace IC u zahraniénich FOP a PO

PFi pfidani nebo upravé zahrani¢ni FOP nebo PO oznacené jako ,Nelze ztotoznit/zahrani¢ni
osoba*“ je nové mozné do pole IC zadat také pismena a dal$i neéiselné znaky, naptiklad tecky
nebo pomlcky.
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Pridat osobu %
Vztah k fizeni
Druh Vlastnik/opravnény k pozemku nebo stavbé (§182 pism. c) NSZ)

Osoba

Osoba [ Fyzicka osoba podnikajici v v ]
Zakladni udaje  Kontakt  Misto podnikdni  Dorucovaci adresa

Jméno [ John v ]
PFijmeni { Black v }
Rodné pfijmeni [ ]
Datum narozeni [ dd.mm.yyyy J
Statni prislusnost { Q ]

( IC 1 11.22-33 v ] )
Dodatek [ }
Poznamka [ ]
Nelze ztotoznit / Zahranicni osoba

IC mlze obsahovat maximalné 30 znakd a nesmi byt prazdné ani vypInéné pouze mezerami.

5. Zpristupnéni informaci o vypraveni

V hlavnim menu je nové dostupna polozka Vypraveni, ve které mizete sledovat stav vypraveni

dokumentd.
Bl Nasténka
g
(i1}
578 IS 421 il 2526 & 286
5 zamérQ fizeni dokumentd staveb
S
8 Aktuality Vsechny aktuality, > Katastralni mapa 2 zamery
(& Vypravent o, dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Suspendisse et - |+ Y i\ BN

purus est. Aliquam erat volutpat. Mauris blandit erat eu sodales ornare e/ il ll
' 9 v 12t :‘ﬂ{ il

Rozsah zobrazenych vypraveni se fidi roli uzivatele. Lokalni administrator, Vedouci,

Zaméstnanec sekretariatu maji pfistup k vypravenim za cely ufad, referent k relevantnim

vypravenim.

Pfehled umozniuje vypraveni rychle vyhledat podle jejich stavu, filtrovat a fadit podle
dostupnych udaju. Uzivatel si také mlze zvolit a usporadat sloupce, které chce v prehledu
zobrazit.
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2 © Ceka se na vypraveni Cj.dokumentu i Jméno subjektu i Pijmenisubjektu i Nazevorganizace i Stav i Zpisobvypraveni i  Nazev dokument
@ <7 Vypraveno R/2026/54/28 ALOIS PETRIK CGeka se na vypraveni Ruéni vypraveni prilohy 1
I . ¢ v orugeno - eka na do sobné postoupeni
T —— R/2026/97/2 HONIC JUGOSLAVSKY D ka na d Osobi
= 5
R/2025/1051/2 Zlata Jahodova Zlata Jahodova Ceka se na vypraveni Hromadna konverzni p..  Vypraveni do zak
o) v~ Doruceno
2 R/2026/123/12 ARGO PERUN Vypraveno Vyhlaska test 123
O Vraceno = = = = —
o} R/2025/895/2 ALOIS PETRIK Dorugeno - Geka nado..  Osobné Sprévni poplatek
B Vsechno R/2025/631/3 Obec Uhorni Gjezd Ceké se na vypraveni Datova schranka Vlastni dokumen
a R/2026/59/24 Mésto Ricany Vréceno - jiny divod (n..  Hromadna konverzni p..  Vypraveni s piilol
R/2025/1014/2 VLCAK DLOUHY SPICAK  CESKOSLOVENSKY Ceka se na vypraveni Datova schranka datovkou

U jednotlivéeho vypraveni je k dispozici detail s informacemi o jeho stavu, dokumentu a
subjektu. Z detailu Ize pfejit pfimo na pfislusny dokument.

x  Zlata Jahodova

Stav
Stav Ceka se na vypraveni
Zpusob vypraveni Hromadna konverzni posta

Podaci ¢islo

Postovni sluzby Obycejné psani prioritni
Datum zaevidovani do spisové sluzby £ 20.11.20259:18
Datum doruceni

Okamzik doruceni

Datum odeslani

Ostatni informace
Poznamka

IR
Dokument >
Cislo jednaci R/2025/1051/2
Nazev Vypraveni do zakazanych zemi 20.11.2025
Spis R/2025/1051
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6. U dokumentu ze spisové sluzby se nové
zobrazuje Podatelna a autor

U dokumentt dorugenych ze systému spisové sluzby se v ISSR nové spravné zobrazuje
zdrojovy systém. V atributu Zalozeno v systému je pro tyto dokumenty uvedena hodnota
Podatelna.

x  test podatelna 20260915 v2 BB

Zakladni informace  Hlavni dokument  Pfilohy  Ukoly 1 Auditni zaznamy
Identifikace

Jednoznacny identifikator SR0O0X00474NQ

Cislo jednaci

Poradové cislo

Nazev test podatelna 20260915 v2
Pavod Doruceny

Druh Ostatni

Forma Digitalni

ID dokumentace

Zalozeno v systému Podatelna
Kontrola podpist K. Nezkontrolovéno
Poznamka Q)

V Auditnich zaznamech dokumentu je zaroven nové uvedena informace o systému, autorovi
a podacim Cisle, ze kterého dokument vznikl. Diky tomu je mozné jednozna&né dohledat puvod
dokumentu a osobu, ktera jej ve spisové sluzbé vytvorila.
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x  test podatelna 20260915 v2 BEBREaEan

Zakladni informace  Hlavni dokument  Pfilohy  Ukoly 1 Auditni zaznamy

Auditni zaznam
Autor Systém

Stav dokumentu se zménil ze stavu 'Rozpracovany' na

Zprava i -
stav 'Ke zpracovani'.

Datum a ¢as 5 15.9.2026 16:21

Auditni zaznam
Autor Systém

Dokument byl vytvofen. Pfedano ze systému 'Podatelna’

Zpra
prava autorem 'petr.kohout’ a podacim ¢islem '13127458'.

Datum a Cas B9 15.9.2026 16:21

7. Doplnéni vysledku fFizeni pro Ostatni (§ 155
a § 156 spravni rad)

Do ISSR byly dopInény nové hodnoty vysledku Fizeni Oprava (§ 156 spravniho fadu) a
Zruseni (§ 156 spravniho radu).

Obé hodnoty jsou dostupné pro kategorii Fizeni Ostatni, druh fizeni Ostatni (§ 155 a § 156
spravni fad). Ufednik je mizZe vybrat pfi vyznadeni vysledku fizeni nebo pii evidenci Fizeni
vedeného mimo ISSR.

Vyznagéit vysledek R/2026/448 x

| Vyznacte vysledek.

Vysledek e ]
Neposkytnuto
0
Oprava (§ 156 spravniho Fadu)

Poskytnuto

Zruseni (§ 156 spravniho fadu)

Nové hodnoty vysledku Fizeni jsou zarover dostupné pro externi systémy napojené na ISSR.
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