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1.4 5.9.2025 Doplnéni opravnéni roli 3.4

1.5 28.5.2026 Doplnéni na zakladé Release Notes. Nova Sablona

Pouzité zkratky

Zkratky, které se v dokumentu vyskytuji, jsou popsany v nasledujici tabulce.

Zkratka Popis

JIP/KAAS Jednotny identitni prostor Katalog autentizaCnich a autoriza¢nich sluzeb
ISSR Informacni systém stavebniho fizeni

ROB Registr obyvatel

ROS Registr osob

suU Stavebni Gfad

DO Dotéeny organ

JSON JavaScript Object Notation

1. Uéel dokumentu

Dokument byl vypracovan s cilem poskytnout zaméstnancim stavebnich Ufadl a dotéenych organd,
ktefi budou tento systém pouzivat, komplexni a snadno pFistupny priivodce jeho pouzivanim. Jeho
hlavnim Ucelem je usnadnit vasi kazdodenni praci, zvysit vasi efektivitu a pomoci vam pIné vyuzivat
vSechny funkce a nastroje, které systém nabizi.

Informacni systém stavebniho fizeni je kliCovym nastrojem pro efektivni spravu stavebnich projektu.
Tento systém nejenze zjednoduSuje mnohé procesy, ale také zajiStuje, Ze vS8echny operace jsou
provadény v souladu s platnymi zakony a regulacemi.

Je uréen pro lokalni administratory stavebnich uUfadd a dotéenych organd, ktefi se potfebuji rychle
zorientovat v novém systému a hledaji zpusoby, jak zefektivnit svou praci pomoci jeho novych nastroju.
Dokumentace je strukturovana tak, aby poskytovala jasné a struéné informace, od zakladni navigace
po pokrocilé funkce systému.
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2. Prihlaseni

2.1 Piihlaseni pomoci JIPKASS

Uzivatel pfejde na pfihlasovaci stranku a klikne na tlagitko JIPKASS.

Adresarova sluzba DSR

Prihlasit k vasemu uctu

Prihlasovaci jméno

Heslo

®

Prihlasit se

Nebo se prihlaste pomoci

JIP-KAAS

3. Administrace — lokalni administrator

Pro pfechod do administrace uzivatel klikne na tlagitko ,Administrace”v levém dolnim rohu.

Administrace

3.1Navod pro lokalniho administratora SU/DO pfi prvnim pfistupu do
systému

3.1.1  Vyplnéni bankovniho spojeni ufadu

V menu vlevo dole kliknout na tladitko ,Administrace":
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Zvolit polozku — ,Ufady” — v menu vidime vlastni organizaci, kliknutim na zadznam v seznamu se otevfe
vpravo okno s detailnimi informacemi, klikneme na tlacitko ,Upravit” a vyplnime bankovni spojeni.

Administrace Yo O o %  Testovaci

Urad < 8 IR

’ Hazey » 8 [ Zakladni informace  Prislusnost  Konverzni posta

S Adresafova struktura ~ Testovaci
Urad

Uzivatelé

Nazev Testovaci
Popis Testovaci
1o
Druh Stavebni drad
Kategorie jing

Nadfazeny ifad
Utad Testovaci - Kompozit

Poznamka

Po vyplnéni bankovniho spojeni informace ulozime stiskem tlagitka ,Ulozit” vpravo nahofe.

Poznamka: Bankovni spojeni je dulezité pro tvorbu spravnich poplatk. Bankovni u¢et uvedte v piné
formé vc€etné kodu banky.

Administrace Yo M o x  Testovaci © x E
i) — ~  ICo Zakladni informace  Pfislusnost  Konverzni posta
S Adresérova struktura v Testovacl
Uzivatelé Bankovni spojeni
Bankovni Géet () [ 123456789 ]
Banka & [ ¢soB ]

Konstantni symbol [ !

Adresa

RUIAN ID

Ulice Antala Staska
Cislo popisné 2059

3.1.2 Nastaveni roli zaméstnancim stavebniho Gfadu

V menu administrace projdeme pod zalozku ,Adreséfova struktura” a podmenu ,UZivatelé”. V seznamu
klikneme na vybraného uZivatele, otevie se nam vpravo okno s detailnimi informacemi a klikneme na
Cerné tlacitko ,Upravit” na fadku s atributem ,Role”. Pfidéleni role uzivateli je mozné.

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Pfirucka lokalniho administratora

Informacni systém stavebniho fizeni

digitalizace@mmr.gov.cz 5/20


mailto:digitalizace@mmr.gov.cz

Administrace
Urady

S Adresarova struktura v

[ Uzivatelé ]

UZivatelské jméno
mmr_jarolim
alexandra_kalousova
oldrich.korinek
adam.prvni
jiri.ruzicka

Kamil2

maryana_shpenyk

0 m O
Email

lukas.jarolim@mmr.go.

alexandra.kalousova@
oldrich.korinek@exter..
adam@prvni.cz

jiri.ruzicka@actumdigi.

kamil.sejpal@external.

maryana.shpenyk@ext i

admin_su_testovaci

admin@mmr.cz

zalina.syraid
zalina_admin

su-testovaci-vedouci

zalina.syraid@actumdi

zalina.syraid@actumdi

tt@mmr.cz

% admin_su_testovaci

Zakladni informace

Obecné
Uzivatelské jméno
Email

Titul pred

Jméno

Piijmeni

Titul za

Funkce

Telefon

Auditni zaznamy

admin_su_testovaci

admin@mmr.cz

Admin

SU Testovaci

Ve vyskakovacim okné vybirame z nabidky role. Zaméstnanci pfidame roli ,Referenta®, ,Vedouciho
zaméstnance® nebo ,Zaméstnance sekretariatu®, k ttmto je mozno pfidat roli.

»Oopravnéni potvrzeni platby“ nebo ,,Podpisové opravnéni“ (bliz k rolim viz kapitola 3.4). Roli ,JIP-KAAS

role” ponechavame uzivateli zaskrtnutou.

Sprava roli

Vyberte role uzivatele.

Lokalni administrator dot¢eného organu

v JIP-KAAS role stavebniho uradu

Vedouci zameéstnanec dotceného organu

Referent dotceného organu

Zameéstnanec sekretariatu dotceného organu

Roli pfidélime kliknutim na “Potvrdit” ve vyskakovacim okné.
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Sprava roli

Vyberte role uzivatele.

Referent stavebniho Gfadu b

JIP-KAAS role stavebniho Uradu 4

o

Role je pfidélena, na detailu uzivatele vidime novou roli.

x  admin_su_testovaci

Uzivatelské jméno admin_su_testovaci
Email admin@mmr.cz
Titul pred

Jméno Admin

Prijmeni SU Testovaci

Titul za

Funkce

Telefon

Organizace Testovaci m

Lokalni administrator stavebniho dfadu

Kroky je potfebné vykonat pro vSechny zaméstnance ufadu jednotlivé. Kazdy uzivatel musi mit kromé
JIP-KAAS role pfidélenou i konkrétni roli jako napf. referent.

UZivatel s nepfidélenou roli nebude moci v systému vykonavat svoji praci

3.1.3 Nastaveni roli zaméstnanciim dotéeného organu
V menu administrace projdeme pod zalozku ,Adresafova struktura” a podmenu ,Uzivatelé”.

V seznamu klikneme na vybraného uZivatele, otevie se nam vpravo okno s detailnimi informacemi a
klikneme na Cerné tlacitko ,Upravit” na fadku s atributem ,Role”.
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Administrace Y o m 9
Urady Uzivatelské jméno Email
S Adreséfova struktura ~ do-testovaci-vedouci maryana.
[ Usivatelé ] do-testovaci do-testov
do-testovaci-sekretariat tt@mmr.c
[ do-testovaci-referent| maryana]
4 camm »

Zakladni inf

x  do-testovaci-referent

Auditni za

Obecné
Uzivatelskeé jméno
Email

Titul pred

Jméno

Pfijmeni

Titul za

Funkce

Telefon

Organizace

Role

do-testovaci-referent

maryana.shpenyk@external.actum.cz

Referent

Testovaci DO

Testovaci - DOSS m

Referent dotéeného organu
Opravnéni potvrzeni platby dotéeného organu

Podpisové opravnéni dotéeného organu

Ve vyskakovacim okné vybirame z nabidky role. Zaméstnanci pfidame roli ,Referenta®, ,Vedouciho

zameéstnance” nebo ,Zaméstnance sekretariatu“.
zaSkrtnutou.
Sprava roli

Vyberte role uZivatele.

Roli

~JIP-KAAS

v JIP-KAAS role dotceného organu

Vedouci zaméstnanec dotéeného organu

v Referent dotéeného organu

Zaméstnanec sekretariatu dotéeného organu

Lokélni administrator dotéeného organu
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Roli pfidélime kliknutim na ,,Potvrdit” ve vyskakovacim okné.
Sprava roli

Vyberte role uzivatele.

Referent dotéeného orgénu X

JIP-KAAS role dotéeného organu X

e

Role je pfidélena, na detailu uzivatele vidime novou roli.
% do-testovaci-referent

Zakladni informace  Auditni zaznamy

Obecné

Uzivatelské jméno do-testovaci-referent

Email maryana.shpenyk@external.actum.cz
Titul pred

Jméno Referent

Prijmeni Testovaci DO

Titul za

Funkce

Telefon

Organizace Testovaci - DOSS m

Referent dotéeneého organu

Opravnéni potvrzeni platby dotéeného organu
Role

Podpisové opravnéni dotéeného organu

Kroky je potfeba vykonat pro v§echny zaméstnance doteného organu jednotlivé. Kazdy uzivatel musi
mit kromé JIP-KAAS role pfidélenou i konkrétni roli jako napf. referent.

UZivatel s nepfidélenou roli nebude moci v systému vykonavat svoji praci.

3.1.4 Vyplnéni osoby pro pfijem dokumenti

Projit do ,Administrace” polozka ,Ufady*, vybrat vlastni organizaci a rozkliknout detail.
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Na detailu vpravo nahofe kliknout na tlagitko ,Upravit”.

< Ministerstvo kultury O
Nadfazeny Gfad Upravit
Urad

Poznamka

Pfijem dokumentd

Uzivatel

V editaénim rezimu nastavit doposud nevyplnéné pole ,Pfijem dokument(” na jednoho z uzivatell
Ufadu. Systém nabidne na vybér uzivatele s potfebnou roli:

< Ministerstvo kultury @ x
Nadfazeny Gfad

Urad ‘ (9] ‘
Poznamka ‘ ‘

Pfijem dokumenti

Uzivatel | Q

Admin test

Kontakt

Jan Novak
Datova schranka

Jifi Novacek
Elektronicka podatelna

Kvéta Pivonkova

Bankové spojeni Nada Jirankova

Po vybéru uzivatele vpravo nahofe kliknout na tlacitko ,Ulozit".
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¢ Ministerstvo kultury © X

. P UloZit
Nadfazeny Gfad :
Ufad | Q |
Poznamka | |
Pfijem dokumenti
UZivatel Jan Novik Q

Ovéfit po ulozeni, Ze je nastaven spravny uzivatel pro pfijem dokumentu.

< Ministerstvo kultury

Madrazeny drad
Urad

Poznamka

PFijem dokumentd

Uzivatel Jan Novak

Bez nastaveni vychoziho uzivatele pro pfijem dokumentd nebudou dokumenty ze spisové sluzby
postoupeny na spravny Gfad v ISSR.

3.2Navod pro lokalniho administratora kompozitniho uradu (kompozitu) pri
prvnim pristupu do systému

Kompozitni ufad je nadfazenou organizaci SU, DO nebo jinych kompozitnich Gfadd. Kompozitni tfad
pfifazuje nové prihlagené uzivatele k pfislusnému Ufadu, ktery pod né&j spada. Ukolem lokalni
administratora kompozitniho Ufadu je tedy zménit organizaci a roli nové pfihlaSeného uzivatele do
systému.

Lokalni administrator kompozitu maze dale v pfipadé potfeby editovat Udaje podfizenych Gfadu. Roli
lokalniho administratora kompozitu maze pfidélit globalni admin MMR, nebo mlze byt ziskana od jiz
existujiciho lokalniho administratora kompozitu.

3.2.1 Prifazeni nové prihlaseného uzivatele na pfislusny SU/DO

Lokalni administrator kompozitniho Ufadu pfejde do administrace kliknutim na tladitko ozubeného
kole€ka v levém dolnim rohu.
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N el - R 99+ s "
'\;’{ INFORMACNI SYSTEM STAVEBNIHO RIZENI Q Hledat Ly Ing. Stavebitifad Testovaci 2

Nasténka

529 - 692 iy 3333 & 238

zamérl fizeni dokumentt staveb
Aktuality Vsechny aktuality, » Katastralni mapa m

Zvefejnéno 14.7. 2025 ~ '

test5
Etiam justo ipsum, lobortis ac tristique sit amet, eleifend eget leo
Etiam justo ipsum, lobortis ac tristique sit amet, eleifend eget leo

Etiam justo ipsum, lobortis ac tristique sit amet, eleifend eget leo

Zvefejnéno 14.7. 2025

test4

Nasledné prfejde pomoci menu na prehled uzivatelll na poloZzku ,Adresafova struktura“ a nasledné
vybere ,Uzivatelé®. V pfehledu jsou zobrazeni uzivatelé kompozitniho Ufadu a jemu podfizenych
uzivatelQ.

f?{i: INFORMACNI SYSTEM STAVEBNIHO RIZENi Q Hledat Al Kompozit Testovaci 2
Administrace Y o m )
Urady UZivatelské jméno i Titul pfed i Jméno # P
su-testovaci-vedouci Vedouci 7 Sloupce
S Adresérova struktura
do-testovaci-vedouci Vedouci Tesotvaci DO
UzZivatelé
su-testovaci-sekretariat Sekretariat Testovaci
su-testovaci-referent Referent Testovaci
su-testovaci Ing. Stavebitfad Testovaci
do-testovaci MUDr. Dotcenyorgan Testovaci
ko-testovaci Kompozit Testovaci
do-testovaci-sekretariat Sekretariat Testovaci DO
do-testovaci-referent Referent Testovaci DO
4 »
Celkovy pocet zaznamli 20 1

Poté piejde na detail vybraného uzZivatele z pfehledu a klikne na tladitko ,Upravit® u atributu
»Organizace"“.
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Administrace Y o m O x  suU-testovaci

Urady UZivatelské jméno # Titul pfed ‘ PFijmeni Testovaci

su-testovaci-vedouci
S Adresarova struktura ~ Titul za
do-testovaci-vedouci

UzZivatelé

Funkce Lokalni administrator
su-testovaci-sekretariat
) Telefon
su-testovaci-referent
r Testovaci
su-testovaci| Ing. Organizace
do-testovaci MUDr.
IP-KAAS role stavebniho ufad
ko-testovaci = S :
Ini administrator stavebniho t
: . Role = ) .
do-testovaci-sekretariat ini potvrzeni platby stavebnih

do-testovaci-referent

< G > Ing. Stavebitfad Testovaci
Schvalovatel/Schvalovatelé guism
Celkem 20 1 Upravit

Néasledné ve vyskakovacim okné vybere podfizenou organizaci, do které chce uZivatele pfesunout.

Sprava organizaci

Vyberte organizace uzivatele.

v Testovaci

Testovaci - DOSS

Poté uZivatele odebere z organizace kompozitniho Ufadu a zmény potvrdi kliknutim na pfislusné tladitko
LPotvrdit”.

Sprava organizaci

Vyberte organizace uZivatele.

Testovaci - Kompozit X Testovaci X
=

Nasledné klikne na tlagitko ,Upravit‘ u atributu ,Role.
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Administrace

Urady Uzivatelské jméno
su-testovaci-vedouci
& Adresarova struktura ~
do-testovaci-vedouci
UzZivatelé

su-testovaci-sekretariat

su-testovaci-referent

su-testovaci

do-testovaci

ko-testovaci

do-testovaci-sekretariat

MUDr.

x  su-testovaci

Funkce Lokélni administrator
Telefon

Testovaci
Organizace

Ing. Stavebilrad Testovaci
Schvalovatel/Schvalovatelé gates
Upravit

Ing. Stavebiufad Testovaci

Podepisujici m

Poté nastavi uzivateli roli JIP-KAAS stavebniho ufadu nebo dotéeného organu podle typu podfizené
organizace. Pokud ma byt uzivatel lokalnim administratorem dané podfizené organizace nastavi
uzivateli také druhou roli Lokalniho administratora stavebniho uUfadu nebo dotéeného organu. O
naslednou spravu dané podfizené organizace se stara lokalni administrator pfislusné organizace.

Sprava roli

Vyberte role uzivatele.

Vedouci zaméstnanec stavebniho Gradu

Referent stavebniho trfadu

3.2.2 Zobrazeni Gradu

Administrator pfejde kliknutim na ikonu ozubeného kolecka do administrace a nasledné v menu klikne
na polozku ,Urady”. Nasledn& lokalni administrator kompozitniho Gfadu vidi svij ufad a véechny

podfizené uUrady.

Spravnym nastavenim je, kdyz je IC vyplnéno na Grovni kompozitniho Ufadu a dale je IC nevyplnéno

pro podfizené ufady SU a DOSS.

Lokalni administrator kompozitu totiz vidi uZivatelé podFizenych organizaci, které nemaiji vypinéné IC.

PodFizenou organizaci rozumime SU nebo DOSS, které maji v nastaveni vyplnény jako nadfazenou
organizaci pravé kompozit. IC podFizenych ufadd se propisuje z IC nastaveného u kompozitu.
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Administrace

B Ufady Nézev ~ & I60 i Nadfazeny ifad % Druh
Krajsky urad Moravskoslezskéha kraje kompozit 70890692 Kompozit

S Adresarova struktura v
Krajsky urad Olomouckého kraje Krajsky Urad Olomouckého kraje kompozit Stavebni Grad
Krajsky urad Olomouckého kraje - DOSS Krajsky urad Olomouckého kraje kompozit Dotceny organ
Krajsky Ufad Olomouckého kraje kompozit 60609460 Kompozit
Krajsky Urad Pardubického kraje Krajsky dfad Pardubického kraje kompozit Stavebni Urad

Urad

3.2.3 Zobrazit prehled uradt

UzZivatel v postrannim menu klikne na ,Urady* Lokalni administrator vidi v prehledu svij ufad. Lokalni
administrator kompozitu vidi v pfehledu podfizené ufady.

Administrace Y 0 [m e
9 UF azev ~ 3 ¢ i adFazeny (ifa i ru i ategorie
Urady N 1&o NadFazeny iifad Druh Kateg
g Adresaiové struktura - Testovaci Testovaci - Kompozit Stavebni Gfad jiné
Usivatelé Testovaci - DOSS Testovaci - Kompozit Dotéeny organ jiné
Testovaci - Kompozit Kompozit jiné

3.2.4 Akce detailu uradu

Nacist detail ifradu znovu

UZivatel pfejde na detail ufadu a klikne na tlagitko ,Nacist znovu”.

x  Testovaci

Upravit urad

Uzivatel pfejde na detail ufadu a klikne na tlagitko ,Upravit®. Detail je otevien ve formé formulafe s
pfedvyplnénymi aktualnimi udaji ufadu. UzZivatel udaje upravi a zmény uloZi kliknutim na pfislusné
tlagitko.

x  Testovaci Vi

Zakladni informace  Prislusnost  Konverzni posta Upravit
Urad
Nazev Testovaci
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3.3ISSR Role

ISSR role slouzi pro nastaveni pfistupovych prav k jednotlivym &astem ISSR. UzZivatelské role existujici
v systému

3.3.1 Administrator (globalni administrator)

VSechny funkce systému véetné administracnich bez omezeni na domovsky urad

3.3.2 Lokalni administrator SU/DO

o ztotoznovani osob/parcel/stavebnich objektd
e Cteni listd vlastnictvi
e (¢teni BPP balicku
e pedeténi BPP bali¢kd (ovéfeni dokumentace) — pouze pro lokalniho administratora SU
Sprava domovského uradu:
e Cteni
e zapis — adresy, kontaktd, bankovniho spojeni
e urceni uzivatele pro pfijem dokument
Sprava uzivatelt domovského uradu:
o Cteni
e zApis
® pfifazovani roli
Evidence dokument:
e sprava dokumentd domovského uradu
® zmeéna zpracovatele dokumentu
e podepisovani dokument
e schvalovani dokumentd
e pfijem dokument(
e nastaveni data nabyti pravni moci dokumentu
e storno dokumentu
Evidence spravnich poplatku:
e (Cteni spravnich poplatki domovského uradu
e ZruSeni
Evidence fizeni:
® sprava fizeni domovského uradu
® zména zpracovatele fizeni
e ukonceni fizeni
e otevfeni fizeni
Evidence zaméri:
e (Cteni
® zapis

e zneplatnéni zaméru
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e pridéleni ICS navrhovanému objektu

e prFepis navrhovaného objektu do evidence stavebnich objekt(

e tvorba BPP bali¢ku
Evidence stavebnich objekta:
e (Cteni
® zapis
e pridéleni ICS stavebnimu objektu

e zména stavu stavebniho objektu

3.3.3 Lokalni administrator kompozitu

e ztotozriovani osob/parcel/stavebnich objektl
e cCteni listd vlastnictvi
e ¢teni BPP balicku
Sprava domovského uradu:
e (teni
e zapis — adresy, kontaktl, bankovniho spojeni
e urceni uzivatele pro pfijem dokument
Sprava uzivatelt domovského uradu:
e (Cteni
® zapis
e pfifazovani roli
Evidence stavebnich objekt:
e (teni
® zapis
e pridéleni ICS stavebnimu objektu
e zména stavu stavebniho objektu
Dokumenty uradu
e (Cteni
® zapis
Evidence dokumentu:
e sprava dokumentd domovského ufadu
® zména zpracovatele dokumentu
e podepisovani dokumentl
e schvalovani dokumentt
® prijem dokumentt
e nastaveni data nabyti pravni moci dokumentu
e storno dokumentu
Evidence zaméri:
e (Cteni
® Zzapis
Ministerstvo pro mistni rozvoj
Pfirucka lokalniho administratora
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e zneplatnéni zaméru
e pridéleni ICS navrhovanému objektu
e prepis navrhovaného objektu do evidence stavebnich objektl
e tvorba BPP balic¢ku
Evidence spravnich poplatku:
e (Cteni spravnich poplatkil domovského uUradu
e ZruSeni
Evidence fizeni:
® spravafizeni domovskeého ufadu
® zmeéna zpracovatele fizeni
e ukonceni fizeni

e otevreni fizeni

Poznamka:

Lokalni administrator kompozitu ma ulohu rozfazovat uzivatelé do podfizenych uradd.

3.3.4 Vedouci zaméstnanec SU/DO

e ztotoznovani osob/parcel/staveb

e (Cteni listd vlastnictvi

e Cteni BPP balicku

e peceténi BPP bali¢k( (ovéfeni dokumentace) — pouze pro vedouciho zaméstnance SU
Evidence dokument:

e sprava dokumentd domovského uradu

® zména zpracovatele dokumentu

e podepisovani dokumentl

e schvalovani dokumentt

e prijem dokumentu

e nastaveni datumu nabyti pravni moci

e zmeéna schvalovatele/podepisujiciho
Evidence spravnich poplatku:

e cteni spravnich poplatkll domovského Gfadu
Evidence fizeni:

® sprava fizeni domovského uradu

® zména zpracovatele fizeni

e ukonceni fizeni

® sprava pristupu
Evidence zaméri:

e (Cteni

® Zzapis

e pridéleni ICS navrhovanému objektu
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® prepis navrhovaného objektu do evidence stavebnich objektl

e vytvofeni BPP bali¢ku
Evidence stavebnich objektu:
e (Cteni
e zapis
e pridéleni ICS stavebnimu objektu

® zmeéna stavu stavebniho objektu

3.3.5 Referent SU/DO

e ztotozhovani osob/parcel/staveb
e ¢Gteni listd vlastnictvi
e ¢teni BPP balickl

e peceténi BPP balick(i (ovéfeni dokumentace) — pouze pro referenta SU

Evidence dokument:
e sprava dokumentl domovského uradu
e nastaveni datumu nabiti pravni moci
Evidence spravnich poplatku:
e (teni spravnich poplatkll domovského ufadu
Evidence fFizeni:
® spravafizeni domovského ufadu
e ukoncenifizeni
Evidence zameéru:
e (Cteni
® Zzapis

e piidéleni ICS navrhovanému objektu

e prepis navrhovaného objektu do evidence stavebnich objektl

e Vytvofeni BPP balicku
Evidence stavebnich objektu:

e (Cteni

® Zzapis

e piidéleni ICS stavebnimu objektu

e zmeéna stavu stavebniho objektu

3.3.6 Zaméstnanec sekretariatu SU/DO

e Cteni BPP balicku
Evidence dokumentii:

e (Cteni

® Zzapis
Evidence spravnich poplatki:

e cteni spravnich poplatkll domovského uradu
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e oznaceni spravniho poplatku za zaplaceny
Evidence fizeni:

e (Cteni
Evidence zaméru:

e (Cteni
Evidence stavebnich objekti:

e Cteni

3.3.7 Opravnéni potvrzeni platby SU/DO

Evidence spravnich poplatku:
e cteni spravnich poplatkll domovského ufadu

e oznaceni spravniho poplatku za zaplaceny

Poznamka:

Tato role je typicky kombinovana podle potreb Gradu s roli vedouciho nebo referenta, ktefi opravnéni
potvrzeni platby ve vychozim nastaveni nemayji.

3.3.8 Podpisové opravnéni SU/DO

Evidence dokumentu:
e podepisovani dokumentl
e schvalovani dokumentt

e vraceni dokumentt

Poznamka:

Role se pouziva v kombinaci s roli referenta. Referent s touto roli muze schvalit a podepsat dokumenty,
které on sédm vytvofil. Pozor, tato role neopravriuje jejiho drzZitele schvalovat a podepisovat dokumenty
jinych referentd, toto opravnéni zistava pouze vedoucimu. Davodem je, Ze referent vidi pouze své
dokumenty, zatimco vedouci vidi vSechny dokumenty tradu.

3.3.9 Opravnéni zmény zpracovatele fizeni SU/DO

Evidence rizeni

e Zména vlastnika fizeni
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