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»Financovani akci Narodniho programu podpory cestovniho ruchu
v regionech*

(prostredky z dotace)

1. Uvod

Na zakladé rozhodnuti Ministerstva financi CR od 1. 1. 2014 probiha financovani Programu
pouze prostfednictvim Ceské narodni banky (dale jen ,CNB*). V této souvislosti vydava
odbor cestovniho ruchu jako spravce Narodniho programu podpory cestovniho ruchu
v regionech (dale jen ,Program®) tento Metodicky pokyn pro pfijemce dotaci, ve kterém je
popsan zpusob Eerpani dotaci z Programu.

2. Financovani Programu formou EX-ANTE

2.1. Spravce Programu

Na zakladé Rozhodnuti €. 26/2017 ministryn& pro mistni rozvoj o navrhu dotace vyda
spravce Programu Registraéni list akce.

Po provedeni predbézné administrativni kontroly pozadovanych predlozenych dokladd
.druné viny“ vyda spravce Programu pfijemci Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen
.,Rozhodnuti®). V podminkach tohoto Rozhodnuti mimo jiné stanovi, Ze Uhradu faktur
na bankovni u€et dodavatele (max. do vySe celkové dotacni ¢asti vyplyvajici z Rozhodnuti),
se kterym ma pfijemce dotace fadné uzavienou smlouvu vztahujici se k realizaci akce,
zajisti prijemce dotace na zakladé provedené vécné a financni kontroly, a to az po
obdrzeni finan€nich prostredkl od spravce Programu na bankovni ucet zfizeny pro ucely
financovani akce pfijemce dotace.

Dale pfijemce dotace zajisti, Zze splatnost faktur dodavatele bude minimalné 30 kalendarnich
dna (povinnosti pfijemce dotace je doruc€eni faktury na podatelnu Staroméstské namésti 6,
Praha 1, max. do 10 dni bézici splatnosti faktury). V podminkach, které jsou souclasti
vydaného Rozhodnuti, bude uvedena forma financovani ex-ante. Cerpani dotaéni asti akce
musi byt ukon€eno v roce 2017. Kontrola faktur pro proplaceni nevylu€uje naslednou
finan¢ni kontrolu pfislusné akce podle zakona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole) ve znéni pozdéjsich
predpisU.

2.2. Dodavatel

e vyhotovi soupis provedenych praci a dodavek, véetné predavaciho protokolu
a navazné vyhotovi fakturu se splatnosti minimalné 30 kalendarnich dn,

o odesle 2 originaly faktury zahrnujici soupis provedenych praci a dodavek vcetné
pfipadné dalSich stanovenych pfiloh pfijemci dotace (objednateli),



2.3.

Pozn.:

Prijemce dotace (dale jen ,pfijemce") - po obdrzeni faktury

provede vécnou a finanCni kontrolu soupisu provedenych praci vcéetné faktury
a pripadné dalSich pfiloh a odsouhlasi fakturu vcéetné pfiloh (v pfipadé nedostatkd
vrati zpét dodavateli k pfepracovani),

odsouhlasi fakturu vuéi prislusné smlouvé o dilo (popf. jiné),

jeden original neproplacené faktury v€etné pfiloh (soupis provedenych praci,
predavaci protokol a pfipadné dal$i doklady) zasle s priivodnim dopisem (viz vzor)
s uvedenou vysi pozadavku na proplaceni spravci Programu,

kazda faktura musi mit priivodni dopis,

pfijemce si ponecha 1 vytisk faktury - original.

Orientacni harmonogram (sta¢i mésic/rok) fakturovani musi byt uveden ve smlouvé

o dilo mezi prijemcem a dodavatelem.

2.4. Podatelna MMR - pfijme dopis s fakturami, zaeviduje jej a pfeda pfislusSnému

spravci Programu.

2.5. Spravce Programu - provede formalni a vécnou kontrolu faktury v€etné pfiloh

ve vazbé na pfedloZzenou smlouvu o dilo a dale na vydané Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vCetné podminek (v pfipadé zjisténi nedostatkll bude vraceno zpét pfijemci). Poté vyhotovi
v IS DIS MMR Pokyn k platbé (dale jen ,Pokyn®) a pfeda jej pfislusnym odbordm MMR CR
k vyFizeni. Nasledné odbor rozpoétu MMR CR zasle pfislusny Pokyn piijemci.

2.6. Prijemce dotace - po obdrzeni Pokynu

Na zakladé kopie Pokynu, ktery obdrzi pfijemce od odboru rozpoétu MMR CR,
uhradi (po obdrzeni finanénich prostfedk( prostfednictvim CNB) fakturu dodavateli
(platce DPH Cerpa dotaci bez DPH). Jedna faktura = jeden pokyn. Pfijemce dotace je
povinen proplatit fakturu dodavateli do dne jeji splatnosti.

- P¥i zaslani poZadavku na proplaceni dalSi faktury stejného (dodavatele) pfijemce
zasila spravci Programu i vypis z uctu, ktery prokaze, ze predchazejici faktura
byla proplacena na ucet pfislusného dodavatele dle faktury.

- Pokud bude na Cerpani dotace vystavena pouze 1 faktura zvoleného dodavatele,
prokaze pfijemce spravci Programu jeji proplaceni vypisem z uctu, ktery bude
pfilohou Prubézné zpravy (popf. ZavéreCného vyhodnoceni v pfipadé spojeni
téchto zprav). Pribéznou zpravu zasila prijemce spravci Programu nejpozdéji do
31. 1. 2018. Zavérecneé vyhodnoceni akce je dokladano dle terminu uvedeného
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Posledni faktura musi byt spravci Programu doruena v terminu nejpozdéji
do 25. listopadu 2017. Tomuto datu musi pfijemce dotace pfizplsobit harmonogram
fakturace ve smlouvach uzavienych s dodavateli.

Pfiloha €. 1: Prlvodni dopis k proplaceni faktury (vzor)
Pfiloha &. 2: Financovani narodniho programu podpory cestovniho ruchu — ¢erpani dotaci

(doplnéni — upfesniujici informace)
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Adresat:

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
Odbor cestovniho ruchu
Splatnost faktury: ....ceceeieiiiiiieiainnnn. Staroméstské nam. 6

110 01 Praha 1

VZOR privodni dopis k proplaceni faktury

Identifikaéni ¢islo EDS: 117D72XXXXXXX
Nazev akce: e Splatnost faktury: ..oceeeeieveverieceiennnnns

Ugastnik /Pfijemce dotace: ~ ==ooeeeeseeeeeeeee
Statutarni zastupce (jméno): e
Adresa: e

IS

Pfijemce dotace je platce DPH ANO / NE

Véc: Zédost o proplaceni faktur z dotace, faktura ke smlouvé o dilo &. XX

Cislo . Castka uvedena na faktuie

faktury Dodavatel (IC)
dodavatele bez DPH DPH vé. DPH
FAL PeEkVEIEL 860, U163 111 91 11418 100 000 21000/ 121000

(pfedmét smlouvy — napf. marketing)
Z toho Z toho

PoZadavek na proplaceni z dotacni ¢asti akce ve 100 000 | investice neinvestice

TR * k%
Vyst: 75000 25 000

Prijemce dotace Cestné prohlaSuje, ze provedl fadnou kontrolu faktury v€. pfiloh pfedlozené spravci Programu
k proplaceni, jejiz pInéni vyplyva ze smlouvy uzaviené mezi pfijemcem dotace a dodavatelem a svym podpisem
stvrzuje, Ze zaslana faktura ¢. FAL:

v' obsahuje v8echny povinné naleZitosti faktur dle Ucetnich predpis
v' je v souladu se smlouvou uzavienou s vybranym dodavatelem v souvislosti s realizaci akce
v' nejedna se o zalohovou fakturu
v' splatnost faktury je stanovena minimalné na 30 kalendafnich dnl (povinnosti pfijemce dotace je
doruceni faktury na podatelnu Staroméstské namésti 6, Praha 1, max. do 7 dni bézici splatnosti faktury)
v' byla predana na zakladé predavaciho/akcepta¢niho protokolu (tento tvofi jeji nedilnou soucéast)
Vo dne ... POAPIS. ..e e

pozn. Tento oddil Ize kopirovat a pridavat dle poc¢tu prilozenych faktur

* prijemce dotace specifikuje pozadavek na vysi proplaceni dotacni ¢asti z faktury dle skute¢ného stavu Cerpani jednotlivych
faktur /pInéni smluv, tato ¢astka mize byt nizSi nez celkova cena uvedena na faktufe dodavatele, dle souhrnu jiz proplacenych
finan¢nich prostfedkd a to pouze do vyse pfidélené celkové dotani Casti akce

** v pfipadé, Ze pfijemce dotace je platcem DPH, bude z dota¢ni ¢asti proplacen pozadavek na ¢astku bez DPH a samostatné
DPH (pfipadné rozdil mezi fakturaci a pozadavkem k proplaceni z dotacni &asti) hradi z vlastnich finan€nich prostfedku
pfijemce dotace
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FINANCOVANiIi NARODNIHO PROGRAMU PODPORY CESTOVNIHO
RUCHU — CERPANI DOTACI

UPRESNUJICi INFORMACE

Faktury, které budou hrazeny jen ze zdrojli pfijemce dotace, se na MMR neposilaji pribézné,
ale az v ramci Zavérecné zpravy akce - v kopii spolu s pfilohami.

Povinnou soucasti v§ech prabéznych faktur musi byt minimalné soupis provedenych praci/
dodaci list. V pfipadé dokonceni etapy, Casti dila a dila celého musi byt soucasti faktury
predavaci protokol.

Akce je z dotace financovana prabézné, nikoli zpétné!

Dotacni prostfedky jsou pfevadény od poskytovatele na Gcet pfijemce dotace a poté od néj
na ucet dodavatele dle fakturace.

NAVRH - HARMONOGRAMU FAKTURACE

(dopInéni k bodu 2.3. Metodického pokynu Financovani programu — éerpani dotaci)

POVINNE UDAJE NEPOVINNY UDAJ

zdroj uhrady:

poradové &islo faktury | datum vystaveni® | dotace / viastni | cena bez DPH 2 cena VvC.
dle poctu fakturaci faktur rostredk DPH DPH
y p Yy
1. fakturace srpen 2017 dotace
2. fakturace fijen 2017 dotace{ vlasgnl
prostfedky
3. fakturace unor 2018 vlastni prostredky

Pozn.:

ad?

ad?

ad®

Splatnost faktur proplacenych z_dotaéni €asti akce v minimalni Ihdté 30 kalendafnich dni se podita ode
dne vystaveni faktury dodavatele, pfijemce dotace musi zajistit doruCeni "dotacni" faktury spravci
Programu. (povinnosti pfijemce dotace je doru€eni faktury na podatelnu Staroméstské namésti 6, Praha 1,
max. do 7 dni bézici splatnosti faktury)

Pokud je pfijemce dotace platcem DPH, je DPH hrazeno vzdy pfijemcem dotace. Z dotace miize byt
hrazena pouze ¢astka (cela popf. jen ¢ast) max. do vySe darfiového zakladu fakturované ¢astky.

PFijemce dotace mlze vedle pozadavku na proplaceni celé fakturované ¢astky (u platcd DPH bez DPH)
pozadovat i proplaceni faktury tak, ze €ast faktury bude hrazena dotacnimi prostfedky a zbylou East
pak z vlastnich zdroju - toto v8ak musi byt Fadné uvedeno na krycim listu k faktufe.




