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Vybérova fizeni na dodavatele akce podporené v ramci

Narodniho programu podpory cestovniho ruchu
Vytah ze Zasad pro Zadatele ¢.j.:40438/2014-54

1. Uvod

Spravce Programu pro vybér dodavatele na realizaci podpofené akce stanovil postup, ktery je zavazny
pro pfijemce dotace vramci Programu. Jeho uCelem je zajistit, aby realizace podpofenych akci
a zejména zadavani zakazek na realizaci téchto akci probihala transparentné, nediskriminagné,
za dodrZeni principu rovného zachazeni a za cenu mistné obvyklou.

1.1 Prijemce dotace — obec

V pripadé verejného zadavatele dle prislusného zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach ve

znéni pozdéjSich predpist, doklada zadatel v ramci tzv. Il. viny dokladl spravci programu pouze
uzavrenou/é smlouvul/y (original) a informaci o tom, jaké vybérové Fizeni bylo zvoleno.

1.2 Prijemce dotace — podnikatelsky subjekt

Spravce Programu pro vybér dodavatele na realizaci podporené akce stanovil postup, ktery je
pro prijemce dotace, ktery neni vefejnym zadavatelem dle prislusného zakona, v ramci Programu
zavazny. Jeho ucéelem je zajistit, aby realizace podporenych akci a zejména zadavani zakazek na
realizaci téchto akci probihala transparentné, nediskriminacné, za dodrzeni principu rovného
zachazeni a za cenu mistné obvyklou.

Nize uvedeny zavazny postup se vztahuje na Zadatele o dotaci, ktefi nejsou vefejnymi zadavateli dle
prislusného zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Predmét zakazky

Predmétem zakazky se stava dle charakteristiky akce, na kterou byla podana Zadost
o dotaci, bud cela akce, nebo jeji funk&né ucelené &asti (pokud objektivné neni mozné zadat akci jako
celek jednou zakazkou).

3. Postup zadavani zakazky
(v ptipadé, ze neni postupovano dle zakona ¢. 137/2006 Sb.)

Pfilemce dotace (dale jen ,zadavatel®) je povinen pfi postupu zadani zakazky dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

A) V pripadé akce (zakazky) na dodavky, na sluzby nebo na stavebni prace, jejichz
predpokladana maximalni hodnota nepresahne 1 mil. KE bez DPH (tj. cena zakazky dosahne
nejvySe 999 999,- Ké bez DPH), postupuje zadavatel tak, ze oslovi minimalné jednoho
potencialniho dodavatele.
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Pfijemce dotace (zadavatel) je povinen v ramci vybérového fizeni dodrzet nize uvedeny postup™:

Al) Na zakladé pisemné vyzvy zadavatele oslovit minimalné jednoho potencialniho dodavatele

k predlozeni nabidky na realizaci akce.

Vyzva musi obsahovat minimalné tyto udaje a pozadavky:
- popis pfredmétu zakazky (nutny je soulad s Zadosti o dotaci), v€etné pozadovaného
mnozstvi,
- obchodni a platebni podminky,
- maximalni hodnotu pfedmétu zakazky,
- pozadavky na zpracovani nabidkové ceny,
- |Ih{tu pro podani nabidky,
- pozadavky na kvalifikaci uchazece:
e dodavatel musi dale prokazat, ze je opravnén podnikat v oblasti, pfedmétu
zakazky. Opravnéni k podnikani prokaze dolozenim prosté kopie
Zivnostenského listu a kopie vypisu z obchodniho rejstfiku,
e dodavatel musi predlozit Cestné prohlaSeni (viz nize) o splnéni
kvalifikaCnich kritérii podepsané statutarnim zastupcem,
- pfipadné dalSi poZadavky na zpracovani nabidky,
- pozadavky na zpUsob doruceni nabidky.

Lhata pro pfedlozeni nabidky za¢ina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani nabidky a
nesmi byt kratSi nez 10 kalendarnich dni.

A2) Provést posouzeni kvalifikace zvoleného dodavatele

Kvalifikacni kritéria splfiuje dodavatel:

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch organizované zlo€inecké skupiny,
trestny Cin Ucasti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné €innosti, podilnictvi,
pfijeti uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, v€etné pfipadd, kdy jde
o pfipravu nebo pokus nebo u&astenstvi na takovém trestném ¢&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného ¢&inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfovat statutarni
organ nebo kazdy €len statutédrniho organu, a je-li statutdrnim organem dodavatele €i &lenem statutérniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy &len
statutarniho organu této pravnické osoby;

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani
dodavatele podle zvlastnich pravnich predpist nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele &i ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢&len statutarniho organu této
pravnické osoby;

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho pfedpisu;

vucéi jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni Fizeni,
v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Zze majetek
nepostacuje k uhradé nakladu insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu;

ktery neni v likvidaci;

ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky;

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeleni a pFispévku
na statni politiku zaméstnanosti;

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné uloZzeno
karné opatreni podle zvlastnich pravnich predpisU;

! pfijemce dotace neni vefejnym zadavatelem a nepostupuje dle zakona
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- ktery neni veden v rejstfiku osob se zdkazem pInéni vefejnych zakazek;
- ktery pfedlozi seznam statutarnich organd nebo ¢€lenu statutarnich organ(, ktefi v poslednich 3 letech
pracovali u zadavatele.
Uvedena kritéria prokaze osloveny dodavatel predlozenim ¢Eestného prohlaseni, podepsaného
statutarnim zastupcem, zivnostenského listu a vypisu z obchodniho rejstfiku (dokumenty ne
star$i 90 dnu).

A3) S vybranym dodavatelem uzaviit na zakladé provedeni kontroly a posouzeni nabidky
smlouvu.

Soucasti smlouvy musi byt i planovany harmonogram c¢erpani dotace a vlastnich prostredku viz
priloha ¢. 1.

Poznamka: Oslovi-li zadavatel dotace vice neZ jednoho dodavatele k podani nabidky, pouZije pfi vybéru
dodavatele postup uvedeny v bodé B) tohoto ¢lanku (5.2.) Zasad.

A4) Po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem piredlozit spravci Programu nize uvedené
dokumenty:

1. Pisemnou vyzvu zadavatele k predlozeni nabidky na realizaci akce véetné pfriloh (prosta
kopie; original zlstava archivovan u ucastnika Programu),

2. Nabidku zvoleného potencialniho dodavatele predlozenou na zakladé vyzvy (v€etné priloh
— navrh smlouvy o dilo atp.) (prosta kopie; original ziistava archivovan
u ucastnika Programuy),

3. Doklady o spinéni kvalifikaénich predpokladii vybraného dodavatele (prosta kopie
Zivnostenského listu, vypisu z obchodniho rejstfiku a ¢estného prohlaseni dodavatele),

4. Zpravu o vybéru dodavatele (zprava musi obsahovat divody pro vybér zvoleného dodavatele,
tj. stru€né shrnuti konkrétnich davodu, které vedly zadavatele k tomu, Ze se rozhodl oslovit a
vybrat zvoleného dodavatele. (prosta kopie; original ziistava archivovan u tcastnika Programu),

5. Smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (original nebo ovéfena kopie).

Poznamka: VySe uvedené doklady tvofi pouze minimalni rozsah pozadavku.

B) V pripadé akce (zakazky) na dodavky, na sluzby nebo na stavebni prace, jejichz
predpokladana maximalni hodnota dosahne vySse 1 mil. KEé bez DPH a Vvice
je prijemce dotace (zadavatel) povinen oslovit nejméné tii potencialni dodavatele v ramci
vybérového fizeni dodrzet nize uvedeny postup *:

B1) Na zakladé pisemné vyzvy oslovit minimalné 3 potencialni dodavatele k predlozeni nabidky
na realizaci akce:

Vyzva musi obsahovat minimalné tyto udaje a pozadavky:

- vymezeni pfedmétu zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky,
vCetné pozadovaného mnozstvi,

- obchodni podminky,

- maximalni hodnotu pfedmétu zakazky,

- pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

- platebni podminky,

2 pfijemce dotace neni vefejnym zadavatelem a nepostupuje dle zakona
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IhGtu pro podani nabidky,
- pozadavky na kvalifikaci a pozadavky na zpusob splnéni kvalifikaCnich pfedpokladu:
o dodavatel musi dale prokazat, ze je opravnén podnikat v oblasti, které se
zakazka tyka. Opravnéni k podnikani prokaze dolozenim prosté kopie
Zivnostenského listu a kopie vypisu z obchodniho rejstfiku,
o dodavatel musi predlozit estné prohlaseni o spinéni kvalifikacnich kritérii
podepsané statutarnim zastupcem.
- hodnotici kritéria a zplisob hodnoceni nabidek,
- Ihdtu, po kterou je dodavatel vazan svou nabidkou,
- pozadavky na zpusob doruceni nabidky,
- pfipadné dalSi pozadavky na zpracovani nabidky.

Lhata pro pfedlozeni nabidky zacina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani
nabidky a nesmi byt kratSi nez 15 kalendarnich dni. Dodavatelé jsou vazani svou nabidkou po
dobu, kterou stanovi zadavatel ve vyzvé k podani nabidky.

Poznamka:

B2)

B3)

Nabidky podavaji osloveni dodavatelé ve Ihité stanovené ve vyzvé

— pisemné v uzaviené obalce oznacené identifikacnimi udaji predkladatele (nazev uchazece,
adresa sidla uchazede, IC) a ndzvem zakazky. Dorudené nabidky zadavatel eviduje a pfidéluje
jim poradova Cisla. Nabidky doruc¢ené po uplynuti Ihdty pro podani nabidek zadavatel neotvira.

Hodnotici kritéria

Zakladnimi hodnoticimi kritérii pro hodnoceni nabidek jsou ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo
nejniz8i nabidkova cena. Rozhodne-li se zadavatel vyuZit kritérium ekonomické vyhodnosti
nabidky, musi stanovit jednotliva dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahy v procentech. DilCimi
hodnoticimi kritérii mohou byt vedle nabidkové ceny: provozni naklady, poZadavky na udrzbu a
technické, jakostni, ekologické, nebo funkéni viastnosti pfedmétu zakazky. Zakladni hodnotici
kritéria, stejné tak jako dil¢i hodnotici kritéria, dle kterych budou nabidky hodnoceny, musi
zadavatel stanovit pfedem a musi byt uvedena v pisemné vyzvé k predloZzeni nabidky.

Poskytnout dodatec¢né informace vyzadané oslovenym dodavatelem.

Budou-li béhem lhaty pro podani nabidek zadavateli zaslany Zzadosti o dodate¢né informace k
vyzvé, je zadavatel povinen je zodpovédét ve Ihuté 3 pracovnich dnld ode dne zaslani zadosti.
Dodatecné informace budou zaslany vSem oslovenym dodavatelim.

Zvolit komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek.

Zadavatelem zvolena/é Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (dale jen
»Komise“) ma alesponn tfi Cleny, ktefi nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce
a k uchazec€lm podjati, o své nepodjatosti ucini pisemné prohlaseni, ¢lenové komise jsou povinni
zachovavat miceni o skuteCnostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti s U€asti v komisi a toto
stvrdi pisemnym prohlagenim.

a) Zvolena Komise zajisti otevirani obalek, posouzeni kvalifikace, hodnoceni nabidek a
predlozi navrh na vybér dodavatele

b) Provede posouzeni kvalifikace zvoleného dodavatele

Kvalifikacni kritéria splfiuje dodavatel:
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- ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch organizované zlo€inecké skupiny,
trestny ¢in ucasti na organizované zlocinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné ¢innosti, podilnictvi,
prijeti uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné pfipadd, kdy jde
o pfipravu nebo pokus nebo uU&astenstvi na takovém trestném ¢&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného ¢&inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splhovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele €i ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfovat statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby;

- ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢&in, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy &len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem
dodavatele ¢i Clenem statutédrniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;

- ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu;

- vuéi jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni Fizeni,
v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Zze majetek
nepostacuje k Uhradé nakladu insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu;

- ktery neni v likvidaci;

- ktery nema v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky;

- ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

- ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeCeni a pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti;

- ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné ulozeno
karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpis(;

- ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem pInéni vefejnych zakazek;

- ktery predlozi seznam statutarnich organd nebo ¢lenl statutarnich organd, ktefi v poslednich 3 letech
pracovali u zadavatele.

Uvedena kritéria prokaze osloveny dodavatel pfedloZzenim éestného prohlaseni, podepsaného
statutarnim zastupcem, zivnostenského listu a vypisu z obchodniho rejstriku (dokumenty ne
star$i 90 dnu).

Poznamka:

e Nabidky, které zadavatel obdrzi po uplynuti IhGt pro podani nabidek, komise neotvira a
informaci o tom uvede v  protokolu o otevirani  obalek, ktery se
o ofevirani obalek sepisuje. U kazdé nabidky musi byt uvedeny identifikacni udaje o
uchazedi (nazev uchazece, sidlo, pravni formu atp.) véetné nabidkové ceny. Zaroveri se
(musi byt uvedeno) uvede, zda nabidka obsahuje vSechny poZadované cCasti, které byly
zadavatelem poZadovany ve vyzvé pro podani nabidek. Neobsahuje-li nabidka vsechny
poZadované éasti, bude tato nabidka vyfazena.

e Komise provede posouzeni kvalifikace dle poZadavki na kvalifikaci uvedenych ve vyzve.
Chybéjici ¢ast dokladu k prokazani spinéni kvalifikace si muZe komise (zadavatel) pisemné
vyZadat;, k doru¢eni chybéjici ¢asti kvalifikace stanovi IhGtu minimalné tfi pracovni dny.
Nejsou-li doklady k prokazani kvalifikace zadavateli doruceny ve stanovené Ihité, bude tato
nabidka vyfazena.

e Hodnoceni  nabidek provede komise zadavatele dle  kritérii  stanovenych
ve vyzvé. O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi komise zadavatele zpravu,
ve které uvede seznam oslovenych dodavateltl, seznam posuzovanych nabidek, posouzeni
kvalifikace popis hodnoceni nabidek s oddvodnénim a vysledek hodnoceni. Zprava bude
dale obsahovat seznam nabidek, které byly z hodnoceni vyfazeny véetné uvedeni divodu
vyrazeni.
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¢) Komise zadavateli doporuéi_vitézného dodavatele vybérového Fizeni k uzavieni
smlouvy.

B4) Seznamit bezprostfedné po hodnoceni pisemné vSechny uchazece o vysledku vybérového
fizeni.

B5) S vybranym (vitéznym) uchaze¢em uzavrit smlouvu.

Soucasti smlouvy musi byt i planovany harmonogram cerpani dotace a vlastnich prostredku viz
priloha ¢. 1.

B6) Po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem predlozit spravci Programu nize uvedené
dokumenty:

1. Pisemnou vyzvu zadavatele k predlozeni nabidky na realizaci akce véetné vSech priloh
(prosta kopie, original zistava archivovan u tcastnika Programu),

2. Nabidku vitézného zajemce na zakladé vyzvy (véetné pfiloh — navrh smlouvy
o dilo atp.) (prosta kopie, original zustava archivovan u ucastnika Programu),

3. Doklady o splnéni kvalifikacnich predpokladi vybraného dodavatele (prosta kopie

Zivnostenského listu, vypisu z obchodniho rejstfiku a ¢estného prohlaSeni dodavatele.

4, Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek (prosta kopie, origindl zistava archivovan
u ucastnika Programu),

5. Smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (original nebo ovérena kopie).

Poznamka: Vyse uvedené doklady tvofi pouze minimalni rozsah pozadavka.

4. Doklady o provedeni vybérového rizeni — podnikatelsky subjekt

V pripadé kontrol provadénych u prijemce dotace bude jako doklad o kazdém provedeném
vybérovém fFizeni pozadovano od prijemce dotace (zadavatele zakazky) a to v pripadé A) i B)
dolozit nasledujici:

e Vyzva k predlozeni nabidky zaslana vSem zvolenym potencialnim dodavatelim podepsana a
orazitkovana zadavatelem a potvrzeni doruceni vyzvy dodavateli (original),

e Doklady o splnéni kvalifikacnich predpokladu oslovenych uchazecu (kopie Zivnostenského listu,
vypisu z obchodniho rejstfiku a ¢estného prohlaseni dodavatele, popf. dalsi poZzadované doklady),

e Protokol o otevirani obalek (v pripadé postupu b) podepsany a orazitkovany zadavatelem original),

e Nabidky predlozené jednotlivymi oslovenymi uchazeci (original),

e Zprdava o posouzeni a hodnoceni nabidek (v pripadé postupu b) — pisemna zprava zadavatele
podepsana statutarnim zastupcem zadavatele (original),

e Zprava o vybéru dodavatele (v piipadé postupu a) kopie),

e Doklady o pisemném vyrozuméni uchazecu — (original),

e Smlouva uzavrena s dodavatelem — (original nebo Gfedné ovérena kopie).

VySe uvedené doklady tvofi pouze minimalni rozsah poZadavkd. Zadatel ma pravo
oslovit vice potencialnich zajemcq, Ci prevzit prava a povinnosti zadavatele ze zakona
a provést vybérové fizeni dle zédkona (Zadatel pak doklada dokumenty jako v bodé 1.1).
Pokud je pfijemce dotace vazan pfi zadavani zakazky tohoto rozsahu internimi pfedpisy,
je opravnén provést vybérové Fizeni v souladu s témito pfedpisy s tim, Zze musi dbat na
to, aby byl dodrZzen minimalné pozadovany postup a rozsah dokumentace vybérového
fizeni stanoveny spravcem Programu.
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PRIKLAD HARMONOGRAMU FAKTURACE

Priloha €. 1

POVINNE UDAJE

PREDPOKLADANE CERPANI

zdroj uhrady:

poradové Cislo faktury | datum vystavem’1 dotace / vlastni | cena bez DPH 2 cena vC.
(dle poctu fakturaci) faktury prostfedky DPH DPH
1. fakturace kvéten 2015 dotace

2. fakturace

srpen 2015

dotace/ vlastni
prostredky®

3. fakturace

unor 2016

vlastni prostredky

Pozn.:

ad?

ad?

ad®

Splatnost faktur proplacenych z_dotaéni ¢asti akce v minimalini Ihité 30 kalendainich dni se pocita ode dne vystaveni
faktury dodavatele, pfijemce dotace musi zajistit doru¢eni "dotacni" faktury spravci Programu fadné a vcas.

Pokud je pfijemce dotace platcem DPH, je DPH hrazeno vzdy pfijemcem dotace. Z dotace muze byt hrazena pouze
Castka (cela popf. jen ¢ast) max. do vySe danového zakladu fakturované castky.

Prijemce dotace mize vedle pozadavku na proplaceni celé fakturované ¢astky (u platcd DPH bez DPH) pozZadovat i
proplaceni faktury tak, Ze ¢ast faktury bude hrazena dotaénimi prostiedky a zbylou ¢ast pak z vlastnich zdrojl - toto
vSak musi byt fadné uvedeno na krycim listu k faktufe viz Metodicky pokyn pro pfijemce dotaci Financovani programu

— Cerpani dotaci ( www.mmr.cz).



http://www.mmr.cz/

