PRILOHAC. 1

_zx=p~. | MINISTERSTVO , , .
" | PRO MISTNi POZADAVKY SPRAVCE PROGRAMU PRO VYBER DODAVATELE
&'f ROZVOJ CR NA REALIZACI PODPORENE AKCE

NARODNI PROGRAM PODPORY CESTOVNIHO RUCHU - 2014
CESTOVANI DOSTUPNE VSEM

Vybérova fizeni na dodavatele akce podporené v ramci

Narodniho programu podpory cestovniho ruchu
Vytah ze Zasad pro Zadatele ¢.j.:34444/2013-54

1. Uvod

Spravce Programu pro vybér dodavatele na realizaci podpofené akce stanovil postup, ktery je pro pfijemce dotace
v ramci Programu zavazny. Jeho ucelem je zajistit, aby realizace podpofenych akci a zejména zadavani zakazek
na realizaci téchto akci probihala transparentné, nediskriminaéné&, za dodrzeni principu rovného zachazeni a za
cenu mistné obvyklou.

2. Predmét zakazky

Pfedmétem zakazky se stava dle charakteristiky akce, na kterou byla podana Zzadost o dotaci, bud' cela akce, nebo
jeji funkéné ucelené Casti (pokud objektivné neni mozné zadat akci jako celek jednou zakazkou).

3. Postup zadavani zakazky

Pfijemce dotace (dale jen ,zadavatel) je povinen pfi postupu zadani zakazky dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

A) V pripadé akce (zakazky) na dodavky, na sluzby nebo na stavebni prace, jejichz
predpokladana maximalni hodnota nepresahne 1 mil. K€ bez DPH (tj. cena zakazky dosahne
nejvysSe 999 999,- Ké bez DPH), postupuje zadavatel tak, ze oslovi minimalné jednoho
potencialniho dodavatele.

Pfijemce dotace (zadavatel) je povinen v ramci vybérového fizeni dodrzet nize uvedeny postup’:
A1l) Na zakladé pisemné vyzvy zadavatele oslovit minimalné jednoho potencialniho dodavatele k predlozeni
nabidky na realizaci akce.
Vyzva musi obsahovat minimalné tyto udaje a poZadavky:
- popis pfedmétu zakazky (nutny je soulad s Zadosti o dotaci), v€etné poZadovaného mnoZstvi,
- obchodni a platebni podminky,
- maximalni hodnotu pfedmétu zakazky,
- pozadavky na zpracovani nabidkové ceny,
- Ihatu pro podani nabidky,

- pozadavky na kvalifikaci uchazece:
o dodavatel musi dale prokazat, ze je opravnén podnikat v oblasti, pfedmétu
zakazky. Opravnéni k podnikani prokaze doloZenim prosté kopie Zivnostenského
listu a kopie vypisu z obchodniho rejstfiku,

o dodavatel musi pFedloZit ¢estné prohlaSeni (viz nize) o splnéni kvalifikaCnich
kritérii podepsané statutarnim zastupcem,

- pripadné dalSi pozadavky na zpracovani nabidky,

- pozadavky na zpUsob doru¢eni nabidky.

! Pfijlemce dotace neni vefejnym zadavatelem a nepostupuije dle zakona.
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Lhdta pro predlozeni nabidky zacina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani nabidky a nesmi byt
kratSi nez 10 kalendarnich dni.

A2) Provést posouzeni kvalifikace zvoleného dodavatele

Kvalifikaéni kritéria splfiuje dodavatel:

- ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch organizované zloCinecké skupiny,
trestny ¢in uc€asti na organizované zloCinecké skuping, legalizace vynosl z trestné ¢innosti, podilnictvi,
pfijeti uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, véetné pfipadl, kdy jde
o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném c&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splhovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele €i ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy &len
statutarniho organu této pravnické osoby;

- ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani
dodavatele podle zvlastnich pravnich predpist nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného C&inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele Ci &lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy &len statutarniho organu této
pravnické osoby;

- ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho pfedpisu;

- vUéi jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo
vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, ze majetek nepostaduje
k uhradé nakladud insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu;

- ktery neni v likvidaci;

- ktery nema v evidenci dani zachyceny darnové nedoplatky;

- ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

- ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti;

- ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan, ¢i mu nebylo pravomocné uloZzeno
karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpisu;

- ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem pInéni vefejnych zakazek;

- ktery predlozi seznam statutarnich organd nebo ¢lenl statutarnich organd, ktefi v poslednich 3 letech
pracovali u zadavatele.

Uvedena kritéria prokdZe osloveny dodavatel pfedloZenim €estného prohlaseni, podepsaného statutarnim
zastupcem, zivhostenského listu a vypisu z obchodniho rejstfiku.

A3) S vybranym dodavatelem uzavfit na zakladé provedeni kontroly a posouzeni nabidky smlouvu.

Poznamka: Oslovi-li zadavatel dotace vice neZ jednoho dodavatele k podani nabidky, pouZije pfi vybéru
dodavatele postup uvedeny v bodé B) tohoto ¢lanku (5.2.) Zasad.

A4) Po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem predlozit spravci Programu nize uvedené dokumenty:

1. Pisemnou vyzvu zadavatele k predlozeni nabidky na realizaci akce véetné
priloh (prosta kopie; original z(istava archivovan u ucastnika Programu),
2. Nabidku zvoleného potencialniho dodavatele predlozenou na zakladé vyzvy
(véetné priloh — navrh smlouvy o dilo atp.) (prosta kopie; original ziistava archivovan u
ucastnika Programu),
3. Doklady o splnéni kvalifikaénich pfedpokladii vybraného dodavatele (prostd kopie Zivnostenského
listu, vypisu z obchodniho rejstfiku a éestného prohlaseni dodavatele),
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4. Zpravu o vybéru dodavatele (zprava musi obsahovat divody pro vybér zvoleného dodavatele, tj. stru¢né
shrnuti konkrétnich dlivodu, které vedly zadavatele k tomu, Ze se rozhodl oslovit a vybrat zvoleného
dodavatele. (prosta kopie; original zistava archivovan u uéastnika Programu),

5. Smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (original nebo ovérena kopie).

Poznamka: Vyse uvedené doklady tvori pouze minimalni rozsah poZadavkd.

B) V pripadé akce (zakazky) na dodavky, na sluzby nebo na stavebni prace, jejichz
predpokladana maximalni hodnota dosahne vyse 1 mil. KE bez DPH a vice je pfijemce dotace
(zadavatel) povinen oslovit nejméné tfi potencialni dodavatele v ramci vybérového Fizeni
dodrzet nize uvedeny postup *:

B1) Na zakladé pisemné vyzvy oslovit minimalné 3 potencialni dodavatele k predlozeni nabidky na
realizaci akce:

Vyzva musi obsahovat minimalné tyto udaje a pozadavky:

- vymezeni pfedmétu zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky, véetné
pozadovaného mnozstvi,

- obchodni podminky,

- maximalni hodnotu pfedmétu zakazky,

- pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny,
- platebni podminky,

- |Ih{tu pro podani nabidky,

- pozadavky na kvalifikaci a pozadavky na zpUsob spinéni kvalifikacnich pfedpoklad(:
e dodavatel musi dale prokazat, Ze je opravnén podnikat v oblasti, které se zakazka
tyka. Opravnéni k podnikani prokaze dolozenim prosté kopie zivnostenského listu
a kopie vypisu z obchodniho rejstiiku,

e dodavatel musi predlozit Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikacnich kritérii
podepsané statutarnim zastupcem.

- hodnotici kritéria a zpisob hodnoceni nabidek,
- Ihdtu, po kterou je dodavatel vazan svou nabidkou,
- pozadavky na zpusob doruceni nabidky,
- pfipadné dal8i poZadavky na zpracovani nabidky.
Lhuata pro pfedlozeni nabidky zacina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani nabidky a

nesmi byt kratSi neZ 15 kalendarnich dni. Dodavatelé jsou vazani svou nabidkou po dobu, kterou stanovi
zadavatel ve vyzveé k podani nabidky.

Poznamka:

e Nabidky podavaji osloveni dodavatelé ve Ihiuté stanovené ve vyzvé
— pisemné v uzavrené obalce oznacené identifikacnimi udaji pfedkladatele (nazev uchazece, adresa sidla
uchazede, IC) a nézvem zakézky. Dorudené nabidky zadavatel eviduje a pfidéluje jim poradové Gisla.
Nabidky dorucené po uplynuti Ihity pro podani nabidek zadavatel neotvira.

2 PFijemce dotace neni vefejnym zadavatelem a nepostupuje dle zakona.
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Hodnotici kritéria

Zakladnimi hodnoticimi kritérii pro hodnoceni nabidek jsou ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo nejniZsi
nabidkova cena. Rozhodne-Ili se zadavatel vyuZit kritérium ekonomické vyhodnosti nabidky, musi stanovit
Jjednotliva dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahy v procentech. Dil¢imi hodnoticimi kritérii mohou byt vedle
nabidkové ceny: provozni naklady, poZadavky na udrzbu a technické, jakostni, ekologické, nebo funkéni
vlastnosti pfedmétu zakazky. Zakladni hodnotici kritéria, stejné tak jako dil¢i hodnotici kritéria, dle kterych
budou nabidky hodnoceny, musi zadavatel stanovit pfedem a musi byt uvedena v pisemné vyzvé
k predlozeni nabidky.

B2) Poskytnout dodateéné informace vyzadané oslovenym dodavatelem.
Budou-li béhem Ihlty pro podani nabidek zadavateli zaslany Zzadosti o dodate¢né informace k vyzvé, je
zadavatel povinen je zodpovédét ve lhuté 3 pracovnich dnld ode dne zaslani zadosti. Dodate¢né informace
budou zaslany vSem oslovenym dodavatelim.

B3) Zvolit_ komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek.
Zadavatelem zvolena/é Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (dale jen ,Komise“) ma
alespon tfi ¢leny, ktefi nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze€im podjati, o své nepodjatosti ugini
pisemné prohlaseni, ¢lenové komise jsou povinni zachovavat mi€eni o skute€nostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti s u€asti v komisi a toto stvrdi pisemnym prohlasenim.

a) Zvolena Komise zajisti otevirani obalek, posouzeni kvalifikace, hodnoceni nabidek a predlozi
navrh na vybér dodavatele

b) Provede posouzeni kvalifikace zvoleného dodavatele

Kvalifika¢ni kritéria splfiuje dodavatel:

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch organizované zlo€inecké skupiny,
trestny ¢in ucasti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné ¢innosti, podilnictvi,
pfijeti uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné pfipadd, kdy jde
o pfipravu nebo pokus nebo uCastenstvi na takovém trestném &inu, nebo doSlo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfovat statutarni
organ nebo kazdy €len statutédrniho organu, a je-li statutdrnim organem dodavatele €i &lenem statutérniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni orgdn nebo kazdy &len
statutarniho organu této pravnické osoby;

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢&in, jehoZz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich  pFedpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢&inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfovat statutarni organ nebo kazdy &len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem
dodavatele ¢i Clenem statutéarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad splfiovat
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZe formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho pfedpisu;

vucéi jehoz majetku neprobihda nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni Fizeni,
v némzZ bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek
nepostacuje k uhradé nakladu insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu;

ktery neni v likvidaci;

ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky;

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpeCeni a pFispévku
na statni politiku zaméstnanosti;

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné ulozeno
karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpis(;

ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem pInéni vefejnych zakazek;

ktery pfedlozi seznam statutarnich organd nebo ¢lenu statutarnich organ(, ktefi v poslednich 3 letech
pracovali u zadavatele.
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Uvedena kritéria prokaze osloveny dodavatel predlozenim Cestného prohlaseni, které bude podepsano
statutarnim zastupcem.

Poznamka:
e  Nabidky, které zadavatel obdrzi po uplynuti IhGt pro podani nabidek, komise neotvira a informaci
o tom uvede v protokolu o otevirani obalek, ktery se o otevirani obalek sepisuje. U kazdé nabidky
musi byt uvedeny identifikaéni tdaje o uchazeéi (nazev uchazece, sidlo, pravni formu atp.) véetné
nabidkové ceny. Zaroveri se (musi byt uvedeno) uvede, zda nabidka obsahuje vSechny poZadované
casti, které byly zadavatelem poZadovany ve vyzvé pro podani nabidek. Neobsahuje-li nabidka
vS§echny poZadované Casti, bude tato nabidka vyrazena.

e  Komise provede posouzeni kvalifikace dle poZadavku na kvalifikaci uvedenych ve vyzvé. Chybéjici
cast dokladt k prokazani splnéni kvalifikace si miuze komise (zadavatel) pisemné vyzZadat; k doruceni
chybéjici &asti kvalifikace stanovi Ihdtu minimalné tfi pracovni dny. Nejsou-li doklady k prokazani
kvalifikace zadavateli doruéeny ve stanovené lhaté, bude tato nabidka vyrazena.

. Hodnoceni nabidek provede komise zadavatele dle kritérii stanovenych
ve vyzvé. O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi komise zadavatele zpravu, ve které uvede seznam
oslovenych dodavatelt, seznam posuzovanych nabidek, posouzeni kvalifikace popis hodnoceni
nabidek s oduvodnénim a vysledek hodnoceni. Zprava bude déle obsahovat seznam nabidek, které
byly z hodnoceni vyfazeny véetné uvedeni divodu vyfazeni.

¢) Komise zadavateli doporuéi vitézného dodavatele vybérového fizeni k uzavieni smlouvy.

B4) Seznamit bezprostiedné po hodnoceni pisemné vSechny uchazece o vysledku vybérového fizeni.

B5) S vybranym (vitéznym) uchazeé¢em uzavfit smlouvu.

B6) Po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem predlozit spravci Programu nize uvedené dokumenty:

1. Pisemnou vyzvu zadavatele k predlozeni nabidky na realizaci akce véetné
vsSech priloh (prosta kopie, original z(istava archivovan u ucastnika Programu),

2. Nabidku vitézného zajemce na zakladé vyzvy (v€éetné pFiloh - navrh smlouvy
o dilo atp.) (prosta kopie, original zGistava archivovan u uéastnika Programu),

3. Doklady o spInéni kvalifikacnich predpokladti vybraného dodavatele (prosta kopie Zivnostenského
listu, vypisu z obchodniho rejstiiku a ¢estného prohlaseni dodavatele.

4. Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek (prosta kopie, original zlstava archivovan
u ucastnika Programuy),

5. Smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (original nebo ovéfena kopie).

4. Doklady o provedeni vybérového fizeni

V pripadé kontrol provadénych u prijemce dotace bude jako doklad o kazdém provedeném vybérovém
fizeni pozadovano od pfijemce dotace (zadavatele zakazky) a to v pfipadé A) i B) dolozit nasledujici:

e Vyzva k predlozeni nabidky zaslana vSem zvolenym potencidalnim dodavatelim podepsana
a orazitkovana zadavatelem a potvrzeni doruceni vyzvy dodavateli (original),

e Doklady o spinéni kvalifikacnich predpokladii oslovenych uchazec¢t (kopie Zivnostenského listu, vypisu
z obchodniho rejstiiku a ¢estného prohlaseni dodavatele, popr. dal§i poZadované doklady),

e Protokol o otevirani obalek (v pfipadé postupu b) podepsany a orazitkovany zadavatelem original),

e Nabidky predlozené jednotlivymi oslovenymi uchazeci (original),

e Zprdava o posouzeni a hodnoceni nabidek (v prfipadé postupu b) — pisemna zprdva zadavatele
podepsana statutarnim zastupcem zadavatele (original),

e Zprdva o vybéru dodavatele (v pfipadé postupu a) kopie),
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e Doklady o pisemném vyrozuméni uchazec¢i — (original),
e Smlouva uzaviena s dodavatelem — (original nebo ufedné ovérena kopie).

VySe uvedené doklady tvoFi pouze minimalni rozsah poZadavkd. Zadatel ma pravo oslovit vice
potencialnich  zajemcu, ¢&i prevzit prava a povinnosti zadavatele ze  zakona
a provést vybérové fizeni dle zakona. Pokud je pfijemce dotace vazan pfi zadavani zakazky tohoto
rozsahu internimi pfedpisy, je opravnén provest vybérové fizeni v souladu s témito predpisy s tim, Ze
musi dbat na to, aby byl dodrzen minimalné pozadovany postup a rozsah dokumentace vybérového
fizeni stanoveny spravcem Programu.
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