A MINISTERSTVO
& ~=" | PRO MISTNI
ROzVvOJ CR

NARODNi PROGRAM PODPORY CESTOVNIHO
RUCHU V REGIONECH

PODPROGRAM
MARKETINGOVE AKTIVITY V CESTOVNIM RUCHU

PRILOHY ZASAD PRO ZADATELE
2. vyzva 2018

PZ 7 — Metodicky pokyn pro vybér dodavatelld v NPPCRR

Prilohy:

= Metodicky pokyn pro vybér dodavatelit v NPPCRR
* Prohlaseni k vybéru dodavateli v NPPCRR

Verze 05/2018



I.

A MINISTERSTVO
g s PRO MISTNI
ROzVOJ CR

NARODNi PROGRAM PODPORY CESTOVNIHO RUCHU V REGIONECH
Metodicky pokyn pro vybér dodavateli v NPPCRR

Vymezeni pojmiu

Program - Zakladni strategicky dokument tematické, finanéni a technické povahy pro konkrétni
tematickou oblast nebo Uzemi, ve kteréem jsou popsany konkrétni cile a priority pro cerpani ze statniho
rozpoctu CR.

Poskytovatel podpory — Poskytovatelem podpory se rozumi Ustfedni organ statni spravy nebo jiny
subjekt uréeny zakonem, ktery muze na zakladé zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
ao zmeéné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu,
poskytnout dotaci nebo navratnou finanéni pomoc z vefejnych zdroju.

Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory - Pravni akt, kterym byla poskytnuta podpora
poskytovatelem podpory pfijemci. Blize specifikuje podminky poskytnuti/pfevodu podpory. V daném
Programu se jedna o Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Prijemce je vefejny nebo soukromy subjekt zodpovédny za zahdjeni, realizaci ¢i udrzeni akce

spolufinancované z rozpoc¢tu MMR, ktery na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace pfijima dotaci
z Programu.

Zadavaci Fizeni — Postup zadavatele podle zakona ¢. 134/2016 Sbh., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,ZZVZ®), jehoz ucCelem je zadani vefejné zakazky,
a to az do uzavreni smlouvy nebo do zru$eni zadavaciho fizeni.

Vybérové fizeni — Postup zadavatele stanoveny v tomto Metodickém pokynu (dale jen ,MP*), jehoz
ucelem je zadani zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybé&rového fizeni.

Zadani verejné zakazky (podle § 2 ZZVZ) — Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné
smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky,
sluzby nebo stavebni prace. Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou
se zaklada pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele
pfi zadavani verejné zakazky

Zadani zakazky ve vybérovém fizeni — zadani zakazky dle tohoto Metodického pokynu. Metodicky
pokyn upravuje postup zadani zakdzek malého rozsahu (do 2 mil. K& bez DPH u dodavek a sluzeb
a 6 mil. K€ bez DPH u staveb) a zadani zakazek pro pfijemce, ktefi nejsou zadavatelé dle ZZVZ.

Verejna zakdzka - vefejnou zakazkou je vefejna zakazka na dodavky podle § 14 odst. 1, vefejna
zakazka na sluzby podle § 14 odst. 2, vefejna zakazka na stavebni prace podle § 14 odst. 3, koncese
na sluzby podle § 174 odst. 3 nebo koncese na stavebni prace podle § 174 odst. 2 ZZVZ.

Zadavatel — Kazdy pfijemce, ktery béhem realizace projektu provadi vybérové nebo zadavaci fizeni.
Verfejnym zadavatelem (podle § 4 27ZVZ)

a) Ceska republika; v ptipadé Ceské republiky se organizaéni slozky statu2 povazuji za
samostatné zadavatele,

b) Ceska narodni banka,

c) statni prispévkova organizace,

d) uzemni samospravny celek nebo jeho pfispévkova organizace,
e) jina pravnicka osoba, pokud

1. byla zaloZena nebo zfizena za u€elem uspokojovani potfeb vefejného zajmu, které nemaji
primyslovou nebo obchodni povahu, a


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2016-134#f5807548

2. jiny vefejny zadavatel ji pfevazné financuje, mGze v ni uplatfiovat rozhodujici vliv nebo
jmenuje nebo voli vice nez polovinu ¢len( v jejim statutarnim nebo kontrolnim organu.

Dotovanym zadavatelem je pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd zadava vefejnou zakazku hrazenou
z vice nez 50 % z penéznich prostfedki z vefejnych zdroju, nebo pokud penézni prostfedky
poskytnuté na vefejnou zakazku z téchto zdrojli pfesahuji 200.000.000 K¢&.

Dodavatel — Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace.

Uchaze¢ — Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém / zadavacim Fizeni.

Zajemce — Dodavatel, ktery byl ve vybérovém / zadavacim fizeni vyzvan zadavatelem k podani
nabidky.

Véstnik verejnych zakdzek - Cast Informadéniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpeduje
uvefejnovani informaci o vefejnych zakazkach.

Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany dle § 28 odst. 1 pismena f) ZZVZ.

Elektronické trzisté — Webova aplikace, ktera umoziuje elektronické zadavani zakazek, systém
elektronickych trzist upravuje usneseni viady €. 343 ze dne 10. 5. 2010.

Pisemné - Pro ucely tohoto MP se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma, véetné
emailové ¢i obdobné komunikace, pfiCemz elektronicky podpis neni povinnou naleZzitosti.

II. Vymezeniverejnych zakazek v programu

V nasledujici kapitole je uvedeno vymezeni zakazek realizovanych vramci zadavacich fizeni
(realizovanych dle ZZVZ) a v ramci vybérovych fizeni (realizovanych dle tohoto MP).

Zadavatel je povinen pfi zadavani zakazky dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni,
pfimérenosti a zakazu diskriminace.

Maximalni hodnota pfedmétu zakazky stanovena v ramci zadavaciho fizeni na pfredmét projektu musi
byt shodna s predpokladanou hodnotou daného pfedmétu uvedenou v ZzZadosti o dotaci. Pfi formé
pfimé objednavky (v rozsahu dle Metodického pokynu pro vybér dodavatelll v NPPCRR plati, Ze cena
plnéni nesmi prekroCit predpokladanou vysi nakladd uvedenych v zadosti o dotaci a souvisejici
dokumentaci.

Zakazky se podle pfedmétu déli na zakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na stavebni
prace.

Verfejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat nebo
ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soulasti vefejné zakazky na stavebni prace podle §14
odst. 3 ZZVZ. Pofizenim se rozumi zejména koupé&, najem nebo pacht.

Verfejnou zakazkou na sluzby je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych ¢€innosti,
nez uvedenych v § 14 odst. 3 ZZVZ.

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému
pro ulely vefejnych zakazek podle pfimo pouZitelného pfedpisu Evropské unie (déle jen
"hlavni slovnik jednotného klasifikaéniho systému"),

b) zhotoveni stavby, nebo

c) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany spole¢né se stavebnimi
pracemi podle pismene a) nebo b).

Stavbou je pro ucely tohoto zakona vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvarejici jednotny
celek, ktery je sam o sobé dostateCny k pInéni hospodaiské nebo technické funkce. Bez ohledu
na pravni formu spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za verejnou zakazku na stavebni
prace povazuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici poZzadavkim stanovenym zadavatelem, pfi¢emz
za odpovidajici pozadavkim stanovenym zadavatelem se povaZuje stavba, u niz ma zadavatel
rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.



Druhy verejnych zakazek v programu

Druh VZ Rozpéti v K& (nedosahuje max. hodnoty)

Pfima objednavka 0—-99.999 K¢& bez DPH

Zakazka malého rozsahu €. | 100.000 —999.999 K¢ bez DPH

Zakazka malého rozsahu €. I 1.000.000 — 1.999.999 K¢& bez DPH — dodavky a sluzby
1.000.000 — 5.999.999 K& bez DPH - stavby

Podlimitni 2.000.000 — 5.706.000 K¢ bez DPH — dodavky a sluzby
6.000.000 — 142.668.000 K¢& bez DPH - stavby

Nadlimitni 5 706 000 — XX K& bez DPH — dodavky a sluzby

Typy zadavatelt

A. Zadavatelé, ktefi nejsou zadavateli dle zakona o zadavani vefejnych zakazek (nejsou
vefejnym a dotovanym zadavatelem dle § 4 ZZVZ) — ,nezadavatelé”.

B. Zadavatelé, ktefi jsou zadavateli dle zakona o zadavani vefejnych zakazek (jsou vefejnym
nebo dotovanym zadavatelem dle § 4 ZZVZ) — ,zadavatelé”.

Druhy zadavani verejnych zakazek dle typu zadavatel(

Druh vz A. Nejsou zadavatelé ze B. Zadavatelé ze zakona
zakona

1. Pfima objednavka Dle metodiky Dle metodiky

2. Zakazka malého rozsahu &. | Dle metodiky Dle metodiky

3. Zakazka malého rozsahu &, II | D€ metodiky Dle metodiky

4. Podlimitni Dle metodiky Dle ZZVzZ

5. Nadlimitni Dle zzvz Dle ZZVZ

Podrobnosti k jednotlivym zakazkam v Programu

1. PF¥iméa objednavka (A. nezadavatelé / B. zadavatelé)

= PFimé zadani / objednavka musi byt oboustranné potvrzené (forma pisemné objednavky nebo
jiného pisemného smluvniho vztahu).

» Musi byt uveden ucet — bankovni spojeni dodavatele.

=  Musi mit povinné nélezitosti smlouvy (pfedmét pInéni, termin plnéni, cena bez DPH, cena
véetné DPH, identifikacni Cislo projektu — vazba na projekt nebo nazev projektu).

= Nesmi se jednat o ramcovou objednavku.
2. Zakazka malého rozsahu €. | (A. nezadavatelé / B. zadavatelé)

= U zakazky, ktera nedosahuje hodnoty 1.000.000 K& bez DPH je zadavatel povinen oslovit
min. 3 potencialni uchazece (musi se jednat o uchazece, ktefi jsou schopni dodat poZzadované
plnéni).

» Lhdta pro pfedkladani nabidek musi byt min. 10 pracovnich dni.
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3. Zakazka malého rozsahu €. Il (A. nezadavatelé / B. zadavatelé)

U zakazek malého rozsahu zadavatel musi vyvésit pisemnou vyzvu na svém profilu
zadavatele nebo prostiednictvim elektronického nastroje pro administraci a zadavani
vefejnych zakazek (napf. NEN).

Zadavatel muze zaroven na zakladé pisemné vyzvy oslovit min. 3 potencialni uchazece (musi
se jednat o uchazece, ktefi jsou schopni dodat pozadované plnéni).

Lhita pro predkladani nabidek musi byt min. 10 pracovnich dni.

4. Podlimitni vefejna zakazka (A. nezadavatelé)

Plati pro subjekty, které nejsou zadavatelem dle ZZVZ, zadavatelé dle ZZVZ postupuji dle
zékona.

U podlimitnich vefejnych zakazek zadavatel musi vyvésit pisemnou vyzvu na svém profilu
zadavatele nebo prostiednictvim elektronického nastroje pro administraci a zadavani
vefejnych zakazek (napf. NEN)

Zadavatel muze zaroven na zakladé pisemné vyzvy oslovit min. 5 potencialnich uchazecu
(musi se jednat o uchazece, ktefi jsou schopni dodat pozadované plnéni).

Lhata pro predkladani nabidek musi byt min. 15 pracovnich dni.

Postup zadani verejné zakazky dle metodiky

Minimalni rozsah zadavacich podminek pro zakazky dle metodiky

Soucasti oznameni musi byt zakladni informace o zakazce a vybérovém fFizeni. Oznameni musi
obsahovat alespon tyto udaje:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

a)
h)

IdentifikaCni udaje zadavatele;

Nazev zakazky;

Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);
Obchodni podminky, pfipadné i zavazny vzor smlouvy;
Platebni podminky, splatnost faktur minimalné 30 dni;

Maximalni hodnota pfedmétu zakazky - Maximalni hodnota pfedmétu zakazky stanovena
v ramci zadavaci fizeni na predmét projektu musi byt shodna s predpokladanou hodnotou
uvedenou Vv souvisejici zadosti o dotaci, ke které se vybér dodavatele vztahuje. Maximalni
hodnota pfedmétu zakazky musi byt vramci zadavaci dokumentace zadavaciho fizeni
stanovena.;

Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;

Pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky - Pfedmétem zakazky
se stava dle charakteristiky akce, na kterou byla podana Zadost o dotaci, bud cela akce, nebo
jeji funkéné ucelené Casti (pokud objektivné neni mozZné zadat akci jako celek jednou
zakazkou).;

Lhita a misto pro podani nabidky;
Pozadavky na zplUsob doru¢eni nabidky;
Hodnotici kritéria;

Zpusob hodnoceni hodnoticich kritérii — zadavatel musi pisemné odlvodnit stanoveni
vyznamnosti diléich hodnoticich kritérii, souasné zadavatel musi stanovit vahu
pro hodnoceni dil€ich kritérii, kterou vyjadfi v procentech;

m) Pozadavky na kvalifikaci a pozadavky na zpUsob splnéni kvalifikanich pfedpokladu:

= Dodavatel musi dale prokazat, ze je opravnén podnikat v oblasti, které se zakazka tyka.
Opravnénit k podnikani prokaze dolozenim prosté kopie Zivnostenského listu a kopie

1 Dokumenty ne starsi 90 dnu.



vypisu z obchodniho rejstfiku,

= Dodavatel musi predlozit ¢estné prohlaseni o splnéni kvalifikacnich kritérii podepsané
statutédrnim zastupcem (podle § 74 ZZVZ),

n) Zpusob jednani s uchazecdi, pokud hodla zadavatel s uchazedi jednat;

0) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky
a jeho realizace maji uchazedi v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zadavacimi podminkami, u zakazek vyssi hodnoty povinny pozadavek zadavatele
na predloZzeni navrhu smlouvy na realizaci zakazky, pokud neni navrh smlouvy soucasti
zadavacich podminek. Pfipadné dalSi pozadavky.;

p) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;
g) Lhatu, po kterou je dodavatel nabidkou vazan;
r) Doba a misto pInéni zakazky;

s) Moznost vyuziti poddodavateld (plivodné subdodavatell) a specifikace pfipadnych
poddodavatell

t) Pfipadné dalSi pozadavky na zpracovani nabidky;
u) Poskytovani dodate€nych informaci.

Pokud zadavatel v ramci oteviené vyzvy pfimo vyzyva zajemce, musi byt schopen prokazat odeslani
této vyzvy.

Postup zadani zakazek dle metodiky

Stanoveni predmétu zakazky
Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky byla:

a) v8echna pInéni, jejichz pfedméty pInéni tvofi jeden funkéni celek nebo

b) v8echna obdobna a spolu souvisejici plnéni, pficemz souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu
mistné, vécné a ¢asove souvisi.

Pfi urCeni pfedmétu zakazky neni pfipustné uvadét v zadavacich podminkach pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro ur€itou osobu, popfipadé jeji organizani sloZku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uZitné
vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni ptvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni
nebo vylouceni urcitych uchazecl nebo urcitych vyrobkd.

Takovy odkaz Ize vyjimeéné pfipustit, pokud:

a) by bez jeho pouZiti, nebylo mozné dostatecné pfesné a srozumitelné urcit pfedmét zakazky,
zadavatel vSak zaroven musi v zadavacich podminkach vyslovné umoznit pro plnéni zakéazky
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni, nebo

b) by bylo pofizované plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi Ci systémy a jeho
pfizplsobeni by provozu zadavatele puUsobilo mimofadné obtize, muze zadavatel
v zadavacich podminkach uvést podrobnéji specificky popis plnéni.
SkuteCnosti uvedené v pfedchozim bodu je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadani
prokazat.

Vyuziti poddodavateli

V pfipadé vyuziti poddodavatell je pFijemce povinen ve smlouvé uvést tuto skutecnost, véetné
seznamu poddodavatell a rozsahu jejich zapojeni na realizaci dila.



Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Pfedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi pfedpokladana vySe penézitého zavazku vyplyvajici
pro zadavatele z plnéni zakazky. Zadavatel je povinen pfedpokladanou hodnotu zakazky stanovit
pro ucely postupu ve vybérovém fizeni pfed jeho zahajenim. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty
zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni zahajeni vybérového Fizeni.

PFi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky zadavatel vychazi z udaji a informaci o zakazkach
stejného nebo obdobného prfedmétu pinéni, nebo Udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu
s pozadovanym plnénim nebo informaci ziskanych jinym vhodnym zpusobem.

Smlouva musi byt uzaviena na dobu uréitou s respektovanim termind maximalni mozné délky
realizace projektu dle podminek Programu.

Déleni predmétu zakazky

Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod
finanéni limity stanovené v tomto MP a k zadani zakazky v jiném (mirn&j$im) druhu vybérového fizeni,
nez jaky odpovida celkové predpokladané hodnoté.

Lhiita pro podani nabidek a vysvétleni zadavaci dokumentace
Lhata pro podani nabidek nesmi byt

a) u zakazek malého rozsahu krat$i nez 10 pracovnich dnd,
b) u podlimitnich zakazek kratsi nez 15 pracovnich dnf,
c) kratSi nez 35 kalendarnich dnua v pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek

Zajemce je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna Zadost
musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 6 pracovnich dnli a v pfipadé zakazky malého rozsahu
nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Dodate¢né informace muze
zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.

Zadavatel odesle dodate¢né informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 4 pracovnich dnu a v pfipadé zakazky malého rozsahu nejpozdéji do 2 pracovnich dnu
po doruceni zadosti podle pfedchoziho odstavce.

Dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni pozadavku (anonymizace tazatele), odeSle zadavatel
soucasné vSem zajemcum, které vyzval v ramci uzaviené vyzvy nebo uvefejni dodate¢né informace
vCetné presného znéni Zadosti stejnym zpusobem, jakym uvefejnil oznameni oteviené vyzvy,
pfipadné tyto pfipoji k zadavaci dokumentaci na elektronickém trzisti.

Provede-li zadavatel (prostfednictvim dodateCnych informaci) upravy zadavacich podminek,
pfiméfené prodlouzi Ihdtu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takove
zmény zadavacich podminek, ktera mulze rozsifit okruh moznych dodavatelll, prodlouzi zadavatel
Ihatu tak, aby od okamziku zmény €inila celou puvodni délku Ihaty pro podani nabidek.

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
A. Otevirani obalek - nabidky doruéené v listinné podobé

Obalky nesmi byt otevieny pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze obalky
dorucéené ve lhaté pro podani nabidek.

B. Otevirani nabidky doru€ené v elektronické podobé

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé& se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu. Nabidky
podané v elektronické podobé& nesmi byt zpfistupnény pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek.
Zpfistupnuji se pouze nabidky podané ve I|huté pro podani nabidek, podepsané zaruc¢enym
elektronickym podpisem.

Otevirani obalek (popf. elektronickych nabidek), posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:
a) zadavatel,

b) jina osoba, povéfena zadavatelem (dale jen ,povéfena osoba“), timto zplsobem je mozné
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posuzovat a hodnotit pouze zakazky malého rozsahu nebo
¢) hodnotici komise, kterd ma alespon 3 &leny, kterou jmenuje zadavatel.

O otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skute€nosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek (nejprve se oteviraji elektronicky doruéeni
nabidky):

a) seznam doru¢enych nabidek, véetné identifikacnich udaji uchazecu;
b) seznam uchazeéu vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

c) seznam vyfazenych nabidek a zdGvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly né&jaké nabidky
vyfazeny;

d) popis zplisobu a odldvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem ekonomicka
vyhodnost nabidky;

e) vysledek hodnoceni.

Je stanoveno, Ze zadavatel je povinen informovat v protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek
0 zménach, které nastaly v prabéhu vybérového fizeni.

Posouzeni a hodnoceni nabidek

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchaze&lm podjaté a musi
zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.
Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi potvrdit svou nepodijatost a pfevzeti zavazku
mic¢enlivosti formou ¢estného prohlaseni. Osoba, ktera zpracovavala ZD, nesmi byt ¢lenem hodnotici
komise.

Zvolit komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek.

Zadavatelem zvolena/é Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (dale jen ,,Komise®)
ma alespon tfi ¢leny, ktefi nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze¢im podjati, o své
nepodjatosti ucini pisemné prohlaSeni, c&lenové komise jsou povinni zachovavat miceni
o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti s uCasti v komisi a toto stvrdi pisemnym
prohlasenim.

a) Zvolena Komise zajisti otevirani obalek,

b) Provede posouzeni kvalifikace, hodnoceni nabidek

c) Komise zadavateli predlozi navrh vitézného dodavatele zadavaciho fizeni a doporuci
uzavfeni smlouvy.

Posouzeni nabidek

Po otevieni obalek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba posouzeni nabidek.
Posouzeni nabidek spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi
podminkami.

Jestlize je nabidka shledana jako nejasna nebo neuplna, mize byt uchaze€ vyzvan k jejimu doplnéni
nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena a/nebo
Udaje a informace, které jsou pfedmétem hodnoceni.

V pfipadé, ze uchaze¢ nabidku v dodate€né Ihité nedoplni nebo neobjasni, pfipadné zadavatel
nepromine pozdni doplnéni nebo objasnéni, musi byt tato nabidka vyfazena.

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba podle hodnoticich
kritérii uvedenych v zadavacich podminkach. Jako nejvhodné&jsi nabidku vyhodnoti ekonomicky
provedeno pfed jejich posouzenim, v takovém pfipadé dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana
uchaze€em, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tuto skuteCnost je v takovém pfipadé uvedena
v protokolu.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, ze hodnotici komise nebo
povéfena osoba porusila postup stanoveny timto MP. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek muze
zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéfit jinou osobu, pfipadné provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek sam.



Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek muze byt provedeno vyhradné na zakladé jednoho ze dvou zakladnich
hodnoticich kritérii, tj. podle:

= ekonomické vyhodnosti nabidky nebo,
= nejniz8i nabidkové ceny.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani vefejné zakazky podle zakladniho hodnoticiho kritéria -
ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi vzdy dil¢i hodnotici kritéria. Pfi stanoveni a vymezeni dilich
hodnoticich kritérii musi zadavatel postupovat analogicky ¢€i v souladu s § 114 a nasl. ZZVZ. Dale je
zadavatel povinen;

= stanovit takova kvalifikac¢ni a hodnotici kritéria, ktera nebudou diskriminaéni a nebudou
neopodstatnéné znevyhodriovat urcité dodavatele,

= stanovit zakladni hodnotici kritérium, kterym je i) ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo ii)
nejnizsi nabidkova cena.

= pfi vyuziti kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky stanovit jednotliva dil¢i hodnotici kritéria
a jejich vahy v procentech (dil¢i hodnotici kritéria musi vyjadfovat vztah uzitné hodnoty
a ceny).

= Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému pInéni zakazky. Mohou jimi byt
zejména nabidkova cena, kvalita, technicka Uroven nabizeného pinéni, estetické a funkéni
vlastnosti, vlastnosti pinéni z hlediska vlivu na Zivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost osob
se zdravotnim postiZzenim, provozni naklady, navratnost nakladd, zaruéni a pozaruéni servis,
zabezpeceni dodavek, dodaci Ihata nebo Ihita pro dokonéeni.

= Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt kvalifikaéni pfedpoklady, smluvni podminky, jejichz
ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele, sankce, nebo platebni podminky.

= dbat na to, aby tato kritéria skute¢né vyjadfovala vztah uzitné hodnoty a ceny v souladu
s § 114 anasl. ZZVZ, a aby se vztahovala pouze k nabizenému pfedmétu verejné zakazky.,

= stanovit jednim z dil¢ich hodnoticich kritérii vzdy nabidkovou cenu s vahou pro hodnoceni
minimalné ve vysi 80 % v pfipadé zakazek na stavebni prace a s vahou minimalné ve vysi
60 % v pfipadé zakazek na dodavky a/nebo sluzby,

= zajistit, Ze subjektivné hodnotitelna kritéria nebudou mit (v pfipadé jejich pouziti) dhrnem vyssi
vahu nez 10 %,

= stanovit v ozndmeni, vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci vahu, kterou vyjadfi v procentech,
= zajistit, aby diléim hodnoticim kritériem nebyla jakakoliv sankce ani splatnost faktur,

= v piipadé, Ze je dil¢i hodnotici kritérium Ciselné vyjadfiteiné (napf. doba realizace, délka
zaruky) musi zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovit maximalni hodnoty takovéhoto
kritéria,

= zajistit, aby v pfipadé pouziti dil¢iho hodnoticiho kritéria ,zaruka“ neakceptovala hodnotici
komise nepfiméfené nabidky, a v pfipadé pouziti tohoto kritéria zadavatel v zadavaci
dokumentaci stanovil maximalni hodnotu zaruky, aby jeji nepfiméfena nabidka neumérné
nepfevazila vahu kritéria cena a max. délku zaruky, tak aby nepfekraCovala dobu trvani
zadavaci Ihaty.

Seznamit bezprostiedné po hodnoceni pisemné vSechny uchazece o vysledku zadavaciho
fizeni.

Uzavieni smlouvy s vitéznym uchazecem

S vybranym (vitéznym) uchazeéem uzav¥it smlouvu - V pfipadé feSeni dodavky (pInéni pfedmétu
smlouvy) prostfednictvim poddodavatele musi byt tato skuteCnost uvedena v uzaviené smlouvé
véetné specifikace predmétu.

V pfipadé uzavirani smlouvy plati, ze zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze s uchazeem,
ktery podal vitéznou nabidku (dale jen ,vybrany uchazec®). V pfipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne
uzavfiit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost, mlize uzavfit
zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup dle pfedchozi véty maze
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zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim misté v pofadi. Smlouva musi byt
uzaviena ve shodé s podminkami vybérového Fizeni a vybranou nabidkou. Za nedostatecnou
soucinnost je povazovana skute¢nost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje Zadnym zpusobem (tzn. listiné
nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. V pfipadé, Ze uchaze¢ neposkytl zadavateli dostateCnou
soucCinnost, dolozi zadavatel tuto skuteénost pisemné formou &estného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s uchazeéem,

a) pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢&i clen
statutarniho organu zadavatele, statutarni organ zadavatele, €len fidiciho organu zadavatele,
Clen realiza¢niho tymu projektu &i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela
na zadani predmétného vybérového fizeni,

b) resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele i ¢lenem realizaéniho
tymu ¢&i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného
vybérového Fizeni, nebo

c) jehoz poddodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizacniho tymu &i osoba, ktera se
na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového fizeni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespor tyto nalezitosti:

a) oznadeni smluvnich stran vé&. ICO a DIC pokud jsou ptidéleny;

b) predmét pInéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c) cena bez DPH, v&. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminky;

d) doba a misto plnéni;

e) vymezeni subdodavatel(;

f) bankovni spojeni dodavatele;

g) dalSi obligatorni nalezitosti dle zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou
uzavrel na plnéni zakazky. Vymezeni podstatnych zmén dle § 222 ZZVZ.

ZrusSeniz vybérového rizeni
Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zru$it, nejpozdéji v8ak do uzavieni smlouvy. O zruSeni

vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny uchazece, ktefi
podali nabidku ve Ihuté pro podani nabidek.

V pfipadé zruSeni vybérového fizeni v dobé béhu Ihdty pro podavani nabidek, uvefejni zadavatel
informaci o zruseni vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové fizeni zahajil.

Poskytovani informaci

O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni uchazeci, ktefi
podali nabidky ve Ihuté pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyfazena z vybérového fizeni.
Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace: identifikaéni
Udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé
pofadi nabidek. Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky
(odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol,
emailovou dorugenkou spolu s odeslanym emailem apod.).

Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového Fizeni vyhradil, mize ve vybérovém Fizeni uvefejnit
oznameni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky stejnym zpUsobem,
jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém pfipadé se oznameni o vysledku vybérového fFizeni
a pripadné oznameni o vyfazeni nabidky povazuje za doru¢ené vsem dotéenym zajemcim a vSem
dot&enym uchazeClim okamzikem uverejnéni.

Zadavatel je povinen neprodlené informovat poskytovatele podpory o vSech fizenich o prezkoumani
ukonl zadavatele zahajenych Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze (dale jen ,UOHS®)
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a rozhodnutich UOH§ o téchto fizenich, jejichz pfedmétem je pfedmétna zakazka financovana
ze statniho rozpoctu CR.

IV. Kontrola zadavacich rizeni

Kontrola zadavacich Fizeni je stejnd pro kontrolu zakézek realizovanych v ramci metodiky
i zakazek realizovanych dle zakona.

Vybér dodavatele podiéha kontrole. Kontrola je provadéna pied vydanim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech
dokument( v listinné &i elektronické podobé, pofizené v pribéhu vybérového fizeni.

Doba, po kterou musi mit pfijemci vesSkeré origindlni dokumenty souvisejici s realizaci zakéazky
uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti podpory nebo zavaznych pravnich pfedpisech
upravujicich oblast zadavani zakazek, nejméné vSak po dobu 10 let od finanéniho ukon&eni projektu.

Dolozeni vybéru dodavatel spravci programu

Po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem predlozit spravci Programu nize uvedené
dokumenty (tzv. doklady druhé viny):

1. Formular se zakladnimi udaji o zvoleném Fizeni (originél).

2. Kopii vyzvy na podani nabidek uvefrejnéné na portalu zadavatele nebo na elektronickém
nastroji, pripadné i pisemnou vyzvu zadavatele k predlozeni nabidky na realizaci akce
véetné vSech priloh (kopie).

3. Nabidku vitézného zajemce na zakladé vyzvy (v€etné priloh — navrh smlouvy o dilo atp.)

(kopie).

Doklady o spInéni kvalifikaénich predpokladli vybraného dodavatele (kopie).

Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek (kopie).

Smlouvu (popf. objednavku) uzavienou s vybranym dodavatelem (original/ovéfena

kopie).
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