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Pribézna zprava o realizaci akce / Zavére¢né vyhodnoceni akce /
Zprava o udrzitelnosti akce

Zasady pro zadatele Narodniho programu podpory cestovniho ruchu v regionech, podprogram
Marketingové aktivity v cestovnim ruchu, 8. kapitola; &.j.: 50276/2018-54. Formulare pro ucel dolozeni
nize uvedenych zprav jsou umistény na internetovych strankdch MMR: https://mmr.cz/cs/Narodni-
dotace/Cestovni-ruch/Narodni-program-podpory-cestovniho-ruchu-v-regione/Rok-2019-Marketingove-
aktivity-v-cestovnim-ruchu

1) Prabézna zprava o realizaci akce (PZ2)

Zprava zobrazuje stav od zacgatku realizace akce do 31. 12. 2019; vztahuje se k roku, ve kterém bylo
rozhodnuto o pfidéleni dotace ze statniho rozpocltu. V pfipadé, Ze akce bude ukonena (fyzicky
i finanéné) nejpozdéji do 31. 1. 2020, Ize Pribéznou zpravu o realizaci akce (dala jen ,Pribézna
zprava®) i Zavérecné vyhodnoceni akce sloucit a predlozit pouze Zavéreéné vyhodnoceni akce.

Zprava obsahuje doklady poskytujici informace o pInéni zavaznych ukazateld stanovenych
v Rozhodnuti, Podminkach i vlastni zadosti (tj. souCasny stav akce, terminy pInéni, dosazeni
projektovanych parametrd s konkrétnimi vysledky apod.), vyhled realizace v roce 2020, pfipadné
fotodokumentaci.

PRUBEZNA ZPRAVA musi obsahovat:

a) Vyplnény formulaf PribézZna zprava o realizaci dotované akce — Udaje o akci, udaje
0 pfijemci a zhotoviteli zpravy, finan€ni Udaje o akci, parametry akce, popis plnéni aktivit,
popis problému spojenych s realizaci.

b) Prilohy Pribézné zpravy:

e Soupiska dokladd o dodrzeni podminek c¢erpani prostredki ze statniho rozpoctu v roce
2019 a pripadné vynalozeni vlastnich prostredkli na danou akci v roce 2019 - obsah soupisu:
soupis uzavienych smluv s dodavateli, soupis vystavenych faktur véetné Castky bez a s DPH
aterminu uskute€néni zdanitelného pInéni a splatnosti, vySi zaplacené Uhrady, datum platby
a zdroj platby — &islo vypisu bankovniho Gc&tu.

e Doklady financovani akce - prosté kopie vypisG z bankovniho uétu vyuzivaného
pro financovani akce (zobrazené pfijeti platby dotace, Uhrada dodavateli dle fakturace).

e Doklady o dokonceni | predani dila za obdobi do 31. 12. 2019 — povinna soucast faktur —
soupis provedenych praci, dodavky ¢i dodaci list. Z dokladu musi byt zfejmé, za co bylo
fakturovano a co bylo dodano; kopie.

e Formulai Vydcétovani a finanéni  vyporadani prostfedki  statniho  rozpoctu
na financovani akce — original.

e Potvrzeni o provedeni vinkulace pojistného plnéni — v pfipadé, Zze byl v ramci akce pofizen
movity a nemovity majetek; original.

Upozornéni: Udaje o skute¢ném stavu realizace akce v roce 2019 obsaZené v pozadované zpravé
v Zadném pfipadé nenahrazuji Zadost o0 zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pribézna zprava se zasila nejpozdéji do 31. 1. 2020, na adresu: MMR, Odbor spravy narodnich
programu, Oddéleni administrace narodnich programu v CR, Staroméstské nam. 6, 110 15, Praha 1.

Kontaktni osoba: Ing. Katefina Folprechtova, tel. 234 154 725, e-mail: folkat@mmr.cz
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2) Zavérecné vyhodnoceni akce (ZVA)

Zprava Zavéretného vyhodnoceni akce (dale jen ,ZVA®) zobrazuje stav od zaCatku do konce
realizace akce. ZVA je nutno zaslat v tisténé podobé spravci Programu nejpozdéji ve Ihuté
do 1 mésice od dokonCeni realizace akce (nejpozdéji v terminu stanoveném v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace).

ZVA musi obsahovat:

a) Vyplnény formulaf Zavéreéné vyhodnoceni akce: zprava o pribéhu realizace dotované
akce obsahuje doklady poskytujici informace o pInéni zavaznych ukazatel( stanovenych
v Rozhodnuti, Podminkach Cerpani dotace i vlastni zadosti (tj. souCasny stav akce,
terminy plnéni, dosaZeni projektovych parametrll s konkrétnimi vysledky apod.)
a fotodokumentaci.

Zprava podava informaci o akci jako celku — od zacatku az do ukonceni.

b) Prilohy Zavéreéného vyhodnoceni akce:

e Soupiska dokladid o dodrzeni podminek cerpani prostfedkl ze statniho rozpoctu v roce
2019 a vynaloZeni vlastnich prostredkit na danou akci vroce 2019 a 2020 - soupis
uzavienych smluv s dodavateli, soupis vystavenych faktur véetné Castky bez a s DPH z faktur
a terminu uskute€néni zdanitelného pInéni a splatnosti, vySi zaplacené uhrady, datum platby
a zdroj platby — &islo vypisu bankovniho uétu. Soupiska bude obsahovat Udaje poskytnuté
v ramci Pribézné zpravy, doplnéné o dalSi souvisejici Udaje s akci.

e Doklady financovani akce - prosté kopie vSech faktur a vypisG z U¢tu nezaslanych v ramci
Pribézné zpravy.

e Doklady o dokonceni | predani dila — povinna soucast faktur — soupis provedenych praci,
dodavky ¢&i dodaci list. Z dokladu musi byt zfejmé, za co bylo fakturovano a co bylo dodano; kopie.

e FormulaF Vyuctovani a finanéni vyporadani prostiedk  statniho rozpodétu
na financovani akce — pouze v pfipadé spojeni PZ a ZVA,; original.

e Aktualizovany Zjednoduseny formulai EDS/ISPROFIN - dosazené (skute€né) hodnoty
parametrd, financni bilance a Udaje o spIinéni podminek stanovenych v Rozhodnuti; original.

e Potvrzeni o provedeni vinkulace pojistného plnéni - v pfipadé, Ze byl v ramci akce pofizen
movity a nemovity majetek a pokud nebylo potvrzeni jiz dolozeno v ramci PZ.

e Zprava o poctu vytvorenych ¢i zachovanych pracovnich mist ve spojitosti s realizovanou akci
a v navaznosti na udrZitelnost projektu; original.

e U stavebnich akci doklady, které u€astnika Programu opravriuji stavbu uzivat podle zvlastniho
pravniho pfedpisu; kopie.

e Fotodokumentace, ze které je patrné spinéni podminek publicity véetné kopie souhlasu odboru
komunikace MMR o souladu publicity akce s vizualni identitou MMR (schvaleni pouZiti loga
MMR).

ZVA se zasila na adresu: MMR, Odbor spravy narodnich programu, Oddéleni administrace narodnich
program0 v cestovnim ruchu, Staroméstské nam. 6, 110 15, Praha 1.

Kontaktni osoba: Ing. Roman Birkas, tel. 234 154 728, e-mail: birrom@mmr.cz
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3) Zprava o udrzitelnosti akce (ZUA)

Zprava o udrzitelnosti akce (dale jen ,ZUA®) se zpracovava za kazdy rok stanovené povinné
udrzitelnosti akce. Pfijemce dotace zaSle spravci Programu ZUA nejpozdéji do konce ledna daného
roku.

Pozn.: V pripadé, Ze ukonceni realizace akce dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace akce pripadne na obdobi leden
— Cerven, predklada se prvni Zprava o udrZitelnosti akce v lednu nasledujiciho roku. V pripadé, Ze ukonéeni
realizace akce dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace pfipadne na obdobi ¢ervenec — prosinec, pfedklada se prvni
ZUA aZz v lednu dal$im, tj. po vice jak roce.

ZUA musi obsahovat:

a) Vyplnény Formular Zpradva o udrzZitelnosti akce obsahuje: udaje o akci, Udaje o pfijemci
a zhotoviteli zpravy, finanéni Udaje o akci, parametry akce, vécnou ¢ast zpravy — Udaje
dle relevantnosti ve vztahu k akci (popis zajiSténi udrzitelnosti, zhodnoceni pfinos,
vyuzitelnost vystupu, statistické tdaje), prehled kontrol na misté véetné vysledka.

b) Prilohy Zpravy o udrzitelnosti akce: napf. fotodokumentace.

ZUA se zasila na adresu: MMR, Odbor spravy narodnich dotaci, Oddéleni administrace narodnich
programu v CR, Staroméstské nam. 6, 110 15, Praha 1.

Kontaktni osoba: Ing. Roman Birkas (tel. 234 154 728, e-mail: birom@mmr.cz

Pfiloha €. 1 formular Pribézna zprava o realizaci akce (PZ) NPPCRR
Pfiloha €. 2 formular Zavérecné vyhodnoceni akce (ZVA) NPPCRR
Pfiloha €. 3 formular Zprava o udrzitelnosti akce (ZUA) NPPCRR
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