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Ministerstvo pro mistni rozvoj, odbor UCetnictvi a financnich sluZeb, oddéleni Uctovani kapitoly,
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto ¢. MMR_1253: Uéetni specialista/specialistka.

Charakteristika pracovni ¢innosti:

komplexné a samostatné uctuje za komponenty NPO v ramci okruhu zavazk( a provoznich
nakladi MMR, a to véetné zavazku v cizi méné a zavazkl ze smluv;

udrzuje a vytvari potfebné Ciselniky, adresare a analytické ucty;

sleduje a provadi zaznamy v knize faktur doSlych;

odpovida za spravné ¢lenéni zavazk( na kratkodobé a dlouhodobé a za spravné uréeni
nakladovych uétq;

eviduje a zuctovava zalohy poskytované na pracovni cesty zaméstnanciim MMR, vyhradné
zaméstnancu NPO, a vratky uskute¢néné do pokladny MMR;

kontroluje a provadi vyuctovani pracovnich cest pracovnikid MMR;

vede evidenci (listinnou i elektronickou) doSlych provoznich faktur, vyhradné NPO,
kontroluje jejich formalni nalezitosti, ovéfuje podpisy pfikazcu operaci podle platnych
povérfeni, ovéfuje soulad vySe zavazku s individualnim nebo limitovanym pfislibem,
spravnost urceni véfitele, vySe a splatnosti zavazku;

podili se na &innostech pfi rezervaci rozpoctovych prostfedkl v ramci platného rozpoctu
MMR.

Pozadujeme:

VS vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu (ekonomické zaméreni
vyhodou);

praxi na u€etni pozici (vyhodou);

znalosti v oblasti dané problematiky (vyhodou);

znalost prace na PC na uzivatelské urovni;

samostatnost, spolehlivost, schopnost tymové spoluprace;

komunikacéni dovednosti;

organizaéni a koordina¢ni schopnosti;

trestni bezuhonnost.

Nabizime:

pracovni pomér na dobu urc€itou do 31. prosince 2026 (Narodni plan obnovy, 4.1.4);
piny pracovni uvazek;

misto vykonu prace Praha,;

pruznou pracovni dobu;

5 tydn( dovolené;

pfrispévek na stravovani v podobé stravenkové karty;

indispozi¢ni volno;

jazykoveé kurzy a dalSi odborné vzdélavani;

moznost sjednani home office, sluzebni notebook a mobilni telefon;

finanéni ohodnoceni dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisl
(11. platova tfida);

osobni pfiplatek na zakladé individualniho vykonu;

predpokladany vznik pracovniho poméru v srpnu nebo v zafi 2024 nebo dle dohody.

Pozadované prilohy od uchazece k vybérovému fizeni:

strukturovany zivotopis;
motivacni dopis v Ceském jazyce;
kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentt je diivodem k vyrazeni z u€asti ve vybérovém

fizeni.
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kocmil@mmr.gov.cz, tel: +420 224 861 181.

Pozadované prilohy zasilejte do 2. srpna 2024 na e-mail zamestnani@mmr.gov.cz (do
predmétu uvedte ,UCetni specialista/specialistka, MMR_1253%) nebo na adresu:

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Personalni odbor
Staroméstské nam. 6

110 00 Praha 1

Upozornéni:
Zaslanim Zivotopisu a vyse uvedenych pfiloh uchaze¢ o vyhlaSenou pracovni pozici udéluje souhlas se

zpracovanim poskytnutych osobnich udaju ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajd,
pro ucely pfislusného vybérového fizeni.

Uchazeé zaroveri zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pri vykonu &innosti na pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajmu.



