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Ministerstvo pro mistni rozvoj, odbor hospodarské spravy, oddéleni sluzeb, vyhlasuje v souladu
s ustanovenim § 178 zakona €. 234/2014 Sb. o statni sluzbé vybérové fizeni na misto MMR_468:
referent/referentka v oddéleni sluzeb, a to na dobu urlitou v pracovnim poméru
dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Charakteristika pracovni €innosti:

- kontrola a koordinace provoznich ¢innosti ve vSech objektech a bytovych jednotkach
ve spravé MMR;

- zajiStovani vécnych podkladl pro pfipravu a realizaci vybérovych a zadavacich fizeni
v kompetenci oddéleni sluzeb v souladu s internimi fidicimi akty MMR;

- zaijistovani fungovani evidence majetku a inventur MMR;

- koordinace a zajistovani evidence kli¢l a razitek MMR;

- koordinace a zajistovani kancelafskych potfeb a papiru pro zaméstnance MMR.

Pozadujeme:
— VS vzdélani v magisterském studijnim programu;
— znalost MS Office (pfedevSim Excel);
— dobré komunikaéni dovednosti;
— flexibilita, zodpovédnost;
— analytické mysleni, schopnost fesit problémy;
— zkuSenosti s praci ve sluzbach, administrativé (vyhodou);
— trestni bezdhonnost.

Nabizime:

— pracovni pomér na dobu uréitou (zastup za matefskou/rodi€ovskou dovolenou)

— misto vhodné i pro absolventy:;

— plny pracovni uvazek;

— misto vykonu prace Praha;

— pruznou pracovni dobu;

— 5 tydnu dovolené;

— pfispévek na stravovani v podobé stravenkové karty;

— indispozi¢ni volno;

— jazykoveé kurzy a dalSi odborné vzdélavani;

— moznost sjednani home office, sluzebni notebook a mobilni telefon;

— finanéni ohodnoceni dle nafizeni vliady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl
(14. platova tfida);

— osobni pfiplatek na zakladé individualniho vykonu;

— pfedpokladany vznik pracovniho poméru od 19. 5. 2025.

Pozadované prilohy od uchazece k vybérovému fizeni:
— strukturovany zivotopis;
— motivacni dopis;
— kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani;

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentil je divodem k vyrazeni z uc¢asti ve vybérovém
fizeni!

Bliz§i informace  poskytne  Mgr. Lucie  Slajchrtova, vedouci oddéleni  sluZeb
Lucie.Slajchrtova@mmr.gov.cz.

Pozadované prilohy zasilejte do 11. dubna 2025 na e-mail zamestnani@mmr.gov.cz
(do pfedmétu uvedte referent/referentka v oddéleni sluzeb) nebo na adresu:
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Ministerstvo pro mistni rozvoj
Personalni odbor
Staroméstské nam. 6

110 00 Praha 1

Upozornéni:

Zaslanim Zivotopisu a vySe uvedenych priloh uchazeé o vyhlasenou pracovni pozici udéluje
souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji ve smyslu zakona & 110/2019 Sh., o
ochrané osobnich tdaja, pro tcely pfislusného vybérového rizeni.

Uchaze€ zarovern zaslanim prihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pri vykonu cinnosti na pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet
zajmu.



