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Ministerstvo pro mistni rozvoj, odbor komunikace a publicity, oddéleni publicity a styku
vefejnosti, vyhlaSuje vybérové fizeni na pracovni misto & MMR_747:
koordinator/koordinatorka eventt a konferenénich sluzeb

S

Charakteristika pracovni ¢innosti:

koordinuje plan vzdélavacich, informacnich a dalSich akci uskutecfovanych
v prostorach AVI a rozhoduje o jejich pofadi s ohledem na provozni moznosti
a stanovené priority;

zajistuje koordinaci s vécnymi utvary MMR, organizatory akci a dal§imi uatvary
podilejicimi se na provozu a organizaci akci v prostorach AVI,

zabezpecuje technickou a provozni pfipravenost konferenénich prostor AVI pro
realizaci akci, zajiStuje obsluhu a zakladni nastaveni konferencni techniky (osvétleni,
vzduchotechnika atd.) a koordinuje souvisejici technické pozadavky;

koordinuje zajisténi doprovodnych sluzeb souvisejicich s realizaci akci pofadanych
v prostorach AVI (nap¥. catering);

e podili se na pfipravé vefejnych zakazek ve vztahu k provozu AVI;
e spolupodili se na organizaci konferenci, seminafi a dalSich odbornych akci
pfipravovanych pro jednotlivé utvary MMR, a to v prostorach AVI i mimo prostory MMR.
Pozadujeme

VS — magistersky stuper vyhodou, v piipadé prokazané praxe je mozné i nizsi
vzdélani, tj. VOS/SS, a to za predpokladu odeétu praxe;

praxe v oblasti zajiStovani konferenci minimalné 1 rok. Vyhodou je takova praxe ve
statni spravé;

skvélé organizacni schopnosti

schopnost samostatné prace i tymové spoluprace

komunikacni dovednosti

trestni bezuhonnost.

Nabizime:

pracovni pomér na dobu neurcitou;

piny pracovni Uvazek (40 hod./tyden);

misto vykonu prace Praha;

pruznou pracovni dobu;

5 tydna dovolené;

indispozi¢ni volno;

osobni pFiplatek na zakladé individualniho vykonu;

prispévek na stravovani v podobé stravenkové karty;

jazykové kurzy a dalSi odborné vzdélavani;

moznost sjednani Home Office;

finanéni ohodnoceni dle nafizeni vliady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu
(12. platova tfida);

predpokladany vznik pracovniho poméru v prosinci 2026 nebo dle dohody.
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Pozadované prilohy od uchazece k vybérovému fizeni:

— strukturovany zivotopis;
— motivacni dopis;
— kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani;

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je divodem k vyrazeni z ucasti ve
vybérovém fizeni.

BlizSi informace poskytne Mgr. Zdenka Sklenarova, telefon: 703 174 198 e-mail:
Zdenka.Sklenarova@mmr.gov.cz

Pozadované prilohy zasilejte do 31. fijna 2026 na e-mail zamestnani@mmr.gov.cz
(do pfedmétu uvedte ,Koordinator/koordinatorka eventi a konferencénich sluzeb,
MMR_747“) nebo na adresu:

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Personalni odbor
Staroméstské nam. 6

110 00 Praha 1

Upozornéni:

Zaslanim Zivotopisu a vySe uvedenych pfiloh uchaze¢ o vyhlasenou pracovni pozici udéluje souhlas se
zpracovanim poskytnutych osobnich udaju ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich
udaju, pro ucely pfislusného vybérového Fizeni.

Uchazeé¢ zaroveni zaslanim pfihlasky do vybérového Fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pri vykonu ¢innosti na pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajmu.
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