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Ministerstvo pro mistni rozvoj, odbor legislativné pravni, vyhlaSuje vybérové fizeni na pracovni
misto €. MMR_645: Asistent/asistentka odboru legislativné pravniho.

Charakteristika pracovni ¢innosti:

zajiStovani sekretariatu odbor, vyfizovani administrativni agendy fditele odboru a
korespondence odboru podle stanovenych postupu;

organizace pracovniho programu feditele/feditelky odboru;

komplexni zajiStovani spisové sluzby odboru a zajiStovani doru¢ovani a provadéni ukonu
prostfednictvim datovych schranek;

vhodné i pro absolventy s chuti naucit se novym vécem.

Pozadujeme:

SS vzdélani s maturitni zkouskou, VOS

uzivatelska znalost prace na PC (bézné pouzivané programy MS Office, jako napf.Word,
Excel, Outlook);

samostatnost, proaktivnost, peclivost,

zodpovédnost, komunikaéni a organizaéni schopnosti, tymova prace; pfijemné

vystupovani a pozitivni pfistup;

dobry pisemny projev a znalost ¢eské gramatiky;

flexibilita;

trestni bezuhonnost.

Nabizime zajimavou praci v pratelském kolektivu:

pracovni pomér na dobu neurc€itou;

piny pracovni Uvazek (40 hod./tyden);

misto vykonu prace Praha;

pruznou pracovni dobu;

5 tydnu dovolené;

indispoziéni volno;

osobni pFiplatek na zakladé individualniho vykonu;

prispévek na stravovani v podobé stravenkové karty;

jazykoveé kurzy a dalSi odborné vzdélavani;

moznost sjednani home office;

finanéni ohodnoceni dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu
(9. platova tfida);

predpokladany vznik pracovniho poméru srpen 2025 nebo dle dohody.

Pozadované prilohy od uchazece k vybérovému fizeni:

strukturovany Zivotopis v Ceském jazyce;
motivacni dopis;
kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentt je diivodem k vyrazeni z u€asti ve vybérovém

fizeni.

v v

Marcela.Stribrna@mmr.gov.cz.

Pozadované prilohy zasilejte do 18. éervna 2025 na e-mail zamestnani@mmr.gov.cz (do
predmétu uvedte ,,Asistent/asistentka OLP, MMR_645%“) nebo na adresu:

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Personalni odbor
Staroméstské nam. 6

110 00 Praha 1
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Upozornéni:
Zaslanim Zivotopisu a vyse uvedenych pfiloh uchaze¢ o vyhlasenou pracovni pozici udéluje souhlas se

zpracovanim poskytnutych osobnich udaju ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaju,
pro ucely pfislusného vybérového Fizeni.

Uchaze¢ zaroveri zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pri vykonu ¢innosti na pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajmu.



