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DOKUMENTACE PRO POVOLENI ZAMERU A JEJi FORMA PRO
VKLAD DO PORTALU STAVEBNIKA

1. Zpusob a forma podani Zadosti

Formular zadosti o vydani povoleni

Podle ustanoveni § 172 odst. 2 zdkona €. 283/2021 Sh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,stavebni zakon“), existuji dva zplUsoby podani zadosti o povoleni zaméru,
a to elektronicky prostfednictvim portalu stavebnika, ktery je rychlejsi a lze jej ucinit
odkudkoliv, a v listinné podobé, coZ predstavuje tradi¢ni zplsob podani Zadosti pisemnou
formou.

Dokumentace pro povoleni zaméru

Soucdsti Zadosti je dle ustanoveni § 184 odst. 2 pism. a) stavebniho zdkona dokumentace pro
povoleni zdméru.

Dokumentaci pro povoleni zaméru se podle ustanoveni § 157 odst. 2 rozumi dokumentace pro

= povoleni stavby,
= ramcové povoleni,
= povoleni zmény vyuziti Uzemi.

Projektovou dokumentaci se podle ustanoveni § 157 odst. 1 stavebniho zdkona rozumi
dokumentace pro

= povoleni stavby, zafizeni nebo udrzovacich praci (dale jen "dokumentace pro povoleni
stavby"), s vyjimkou jednoduchych staveb uvedenych v odstavci 1 pism. c) a e) az p)
a odstavci 2 pfilohy €. 2 k tomuto zakonu,

= ramcové povoleni,

= povoleni zmény vyuziti Uzemi,

= odstranéni stavby, s vyjimkou jednoduchych staveb uvedenych v odstavci 1 pism. c)
a e) aZz p) a odstavci 2 prilohy €. 2 k tomuto zdkonu.

Z ustanoveni § 172 odst. 4 stavebniho zdkona lze dovodit, Ze je moZné do evidence
elektronickych dokumentaci vlozit dokumentaci pro povoleni zaméru nebo projektovou
dokumentaci i dfive, nez byla do portalu stavebnika vlioZzena Zzadost o povoleni zdméru.

Metodické doporuceni odboru stavebniho Fadu MMR, kvéten 2024
1/6



2. Zpracovani dokumentace

Odpovédnost projektanta

Pomérné rozsahle se vymezuje odpovédnost projektanta jako fyzické osoby opravnéné podle
zdkona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povoléani autorizovanych architektli a o vykonu povolani
autorizovanych inZzenyrd a technikd cinnych ve vystavbé (autorizac¢ni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisu, (dale jen ,autorizacni zdkon“), viz. § 14 pism. b), za jim zpracovanou
dokumentaci a povinnosti s tim spojené, a to jak pro druhy projektovych ¢innosti spojenych
s Uzemnim planovanim, tak pro druhy projektovych ¢innosti spojenych s provadénim staveb.

Cinnost projektanta m(Ze vykondvat autorizovany architekt, autorizovany inZenyr nebo
autorizovanych technik, tj. osoba zapsand do seznamu vedeného Ceskou komorou architekt
a Ceskou komorou autorizovanych inzenyrd a technikd ¢innych ve vystavbé. Projektant musi
respektovat verejné zadjmy, pozadavky vyplyvajici z Uzemniho planovdni a poZadavky na
vystavbu, dbat pravnich predpis(, jednat v soucinnosti se stavebnim Urfadem a dotéenymi
organy. S povinnosti projektanta respektovat verejné zajmy souvisi povinnost dana
v ustanoveni § 162 odst. 3 stavebniho zakona pfizvat v ptipadé, kdy neni zpUsobily zpracovat
nékterou ¢ast dokumentace sdm, k tomu specializovanou, opravnénou osobu. Vyslovné je pak
v § 162 odst. 4 stavebniho zdkona stanoveno, Ze projektant neodpovida za odchylky
od projektové dokumentace, ke kterym doslo pfi provadéni stavby a které neschvalil.

Vzhledem k zakonem stanovenému opravnéni zpracovat dokumentaci nékterych
jednoduchych staveb (§ 156 odst. 2 stavebniho zdkona) osobou s predepsanym vzdélanim
se stanovi, v souladu s ustanoveni § 162 odst. 5 stavebniho zakona, Ze se na tuto osobu
pfiméfené vztahuji také povinnosti a zodpovédnost projektanta.

Dokumentace pro povoleni stavby - § 158 odst. 1 stavebniho zakona

Dokumentace pro povoleni stavby obsahuje priavodni list, souhrnnou technickou zpravu,
situacni vykresy a dokumentaci objektli. Dokumentace pro povoleni zmény vyuziti uzemi
obsahuje pravodni list, souhrnnou technickou zpravu, situacni vykresy a vykresovou
dokumentaci. Dokumentace pro ramcové povoleni obsahuje privodni list, souhrnnou
technickou zpravu a situacni vykresy. Dokumentace pro povoleni zdméru stanovend
provadécim pravnim predpisem musi obsahovat urbanistické a zakladni architektonické
a technické rfeseni zdméru umoznujici posouzeni jeho mechanické odolnosti a stability, pozarni
bezpecnosti a vlivll na Uzemi a Zivotni prostredi.

Dokumentace jednoduchych staveb - § 158 odst. 3 stavebniho zakona

Dokumentace jednoduchych staveb obsahuji pravodni list, souhrnnou technickou zpravu,
situaéni vykresy a vykresovou dokumentaci. V pripadé vyrobku, ktery plni funkci stavby,
Ize pfislusné ¢asti dokumentace nahradit dokladem podle jiného pravniho predpisu (zdkon
€. 22/1997 Sb., o technickych poZadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist) prokazujicim shodu vlastnosti vyrobku plniciho funkci stavby
s pozadavky podle § 153, dokumentaci vyrobce nebo dovozce, popfipadé dalSimi doklady,
ze kterych je mozné ovéfrit dodrzeni pozadavkl na stavby.
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3. Podani dokumentace pro povoleni zaméru

Dokumentace predkladané stavebnimu uradu do 30.6.2024

Stavebni zdkon neupravuje pocet vyhotoveni projektové dokumentace, jelikoz je obecné
predpokladdna digitdlni forma vedeni fizeni, v rdmci néhoz, bude vZidy dokumentace ulozena
v elektronickém systému k nahlizeni do ni a jejimu posouzeni.

Nestanovi-li zakon vyslovné zdvaznou podobu Ukonu vuci organu verejné moci, ma uzivatel
sluzby pravo cinit ukon jako digitalni Ukon, jak vyplyva z ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona
¢.12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich
predpis(.

Zakonem o pravu na digitdlni sluzby neni predepsan digitdlni format, ve kterém bude
predkladana stavebnimu uradu dokumentace v digitdlni podobé. Pokud bude podani ucinéno
prostfednictvim datové schranky, pak nalezitosti datovych zprav odesilanych prostifednictvim
datové schranky stanovi vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani
a provozovani informacniho systému datovych schranek, kterd mimo jiné stanovi pripustné
formaty datové zpravy doddvané do datové schranky, maximalni velikost datové zpravy
doddvané do datové schranky a technické nalezitosti uzivani datovych schranek. Maximalni
velikosti datové zprdvy Cini dle ustanoveni § 5 vySe uvedené vyhlasky 100 MB.

Dokumentace predkladané stavebnimu uradu od 1.7.2024

V souladu s ustanovenim § 172 odst. 4 stavebniho zakona nejpozdéji s podanim Zadosti vlozi
stavebnik projektovou dokumentaci nebo dokumentaci pro povoleni zaméru do evidence
elektronickych dokumentaci.

Projektovd dokumentace musi byt v souladu s ustanovenim § 156 odst. 1 stavebniho zdkona
zpracovana projektantem. Projektant je v souladu s ustanovenim § 14 pism. a) stavebniho
zakona fyzicka osoba opravnéna podle autorizacniho zakona ke zpracovani Uzemné planovaci
dokumentace, Uzemni studie a projektové dokumentace

Z uvedeného vyplyva, Ze projektova dokumentace musi byt zpracovdna pouze v elektronické
podobé.

Dokumentaci pro povoleni zaméru, kterd nemusi byt zpracovana projektantem, vlozi v souladu
s ustanovenim § 172 odst. 4 a § 271 odst. 2 stavebniho zakona do evidence elektronickych
dokumentaci stavebni Utrad, neucini-li tak spolu s podanim zadosti stavebnik.

Dokumentaci pro povoleni zdméru, kterd nemusi byt zpracovand projektantem, mize
zpracovat osoba, ktera ma vysokoskolské vzdélani stavebniho nebo architektonického sméru
anebo stfedni vzdélani stavebniho sméru s maturitni zkouskou a alespon 3 roky praxe
v projektovani staveb, jak vyplyva z ustanoveni § 156 odst. 2 stavebniho zakona.

Dokumentace pro povoleni zaméru, kterd nemusi byt zpracovana projektantem, mze byt
zpracovana v elektronické i listinné podobé.

Metodické doporuceni odboru stavebniho Fadu MMR, kvéten 2024
3/6



4. Podani dokumentace zpracované podle dosavadnich pravnich
predpist
Z ddvodu minimalizace dopadld nové pravni Upravy na stavebniky, resp. zpracovatele
dokumentace a v zajmu zachovani prdvni jistoty zakon stanovil prfechodné ustanoveni
k predkladani dokumentaci a projektovych dokumentaci, které stanovi, Ze jako soucast zadosti
o povoleni stavby nebo o ramcové povoleni podané do 30. ¢ervna 2027 lze dle ustanoveni
§ 329 odst. 2 stavebniho zdkona namisto projektové dokumentace zpracované podle
stavebniho zdkona predloZit i dokumentaci zpracovanou podle dosavadnich pravnich predpis(

zejm. zakona. ¢.183/2006 Sb., o uUzemnim planovani a stavebnim fadu a vyhlasky
¢. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb.

Takova dokumentace mUze byt predloZena podle stavebniho zdkona pouze, pokud prace na
této dokumentaci zapocaly za ucinnosti zdkona. ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani
a stavebnim fadu a vyhlasky ¢. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb, tedy v pfipadé
vyhrazenych staveb musely prace na dokumentaci zacit do 31. 12. 2023 a v pfipadé jakychkoliv
jinych staveb do 30. 6. 2024.

Projektant, resp. zpracovatel dokumentace musi dolozit, kdy prace na dokumentaci zapocaly
v pfipadé, Ze chce vyuZit pfechodné ustanoveni, tedy Ze prace na dokumentaci zapocaly
do 31. 12. 2023 v pfipadé vyhrazenych staveb nebo do 30. 6. 2024 v pfipadé vSech jinych
staveb. Jako doloZeni postaci, pokud projektant nebo zpracovatel dokumentace napfiklad
uvede obdobi zahajeni praci v ramci privodni zpravy dokumentace.

5. Elektronicka podoba dokumentace

Dokumentace zpracovana autorizovanou osobou

Vzhledem k tomu, Ze autoriza¢ni zdkon stanovi v § 13 odst. 3 pism. b) opatfit elektronicky
dokument souvisejici s ¢innosti autorizované osoby elektronickym autoriza¢nim razitkem,
které obsahuje predepsané nalezitosti, nelze tuto povinnost splnit pouhym naskenovanim
vytisténé dokumentace, jez byla opatfena vlastnoru¢nim podpisem a otiskem autorizaéniho
razitka dle § 13 odst. 3 pism. a) autorizacniho zdkona. Timto nevznika elektronicky dokument,
ktery spliiuje naleZitosti ustanoveni § 13 odst. 3 pism. b) autoriza¢niho zakona, nebot
absentuje kvalifikované elektronické ¢asové razitko.

Elektronické autorizaéni razitko bylo uzdkonéno jako alternativa otisku razitka
a vlastnoruéniho podpisu na zakladé doplnéni autoriza¢niho zakona o ustanoveni § 13 odst. 3
pism. b) autorizaéniho zdkona, a to s U¢innosti od 1. 1. 2022, na jehoz zakladé musi v pfipadé
elektronické podoby projektové dokumentace byt tato opatrena elektronickym autoriza¢nim
razitkem, které obsahuje kvalifikovany elektronicky podpis a ddle je opatfen kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem.

Pro naplnéni pozadavkd autorizaéniho zdkona je tak potreba opatrit elektronicky dokument
souvisejici s ¢innosti autorizované osoby elektronickym autorizacnim razitkem se vSemi
nalezitostmi dle § 13 odst. 3 pism. b) autoriza¢niho zdkona.
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Dokumentace, ktera nemusi byt zpracovana autorizovanou osobou

Dokumentaci, u které stavebni zakon nestanovi povinnou elektronickou podobu, je mozné
predlozZit v listinné podobé a dle ustanoveni § 271 odst. 2 stavebniho zdkona ji vlozi
do evidence elektronickych dokumentaci stavebni urad nebo dotceny organ, vuci kterému
bylo poddani ucinéno.

6. Ovérovani projektové dokumentace
Ovérovani projektové dokumentace podané do 30.6.2024 v elektronické podobé

Je na stavebnim uradu, v jaké podobé bude stavebnikovi preddvat ovérenou projektovou
dokumentaci. Stavebnik vSak bude muset obdriet od stavebniho uUradu vidy ovérenou
projektovou dokumentaci, at uZ dokumentaci v listinné podobé ovérenou ,klasickym*
razitkem, i projektovou dokumentaci v elektronické podobé, kdy kazdy jednotlivy soubor
bude ovéren elektronicky, kvalifikovanym elektronickym podpisem podle ustanoveni
§ 5 zakona ¢. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce,
ve znéni pozdéjsich predpisl, pfipadné stavebni Urad zapeceti cely dokument v elektronické
podobé kvalifikovanou elektronickou peceti, v souladu s ustanovenim § 8 zak. ¢. 297/2016 Sb.

Ovérovani projektové dokumentace podané od 1.7.2024

Podle ustanoveni § 197 odst. 3 stavebniho zdkona po nabyti pravni moci povoleni stavebni
Ufad zasle stavebnikovi ozndmeni o ovéreni projektové dokumentace spolu se Stitkem
obsahujicim identifikacni Udaje o povolené stavbé. Ozndmeni o ovéreni projektové
dokumentace zasle stavebni Urad také vlastnikovi stavby, pokud neni stavebnikem. Souéasné
o vydani povoleni vyrozumi hlavniho projektanta.

Stavebnik je povinen na zdkladé ustanoveni § 160 odst. 2 pism. e) stavebniho zdkona zajistit,
aby na stavbé nebo na stavenisti byla k dispozici ovéfena dokumentace pro povoleni stavby,
popripadé ovérena dokumentace pro odstranéni stavby.

7. Uchovavani dokumentace

Uchovavani dokumentace vlastnikem stavby

Vlastnik stavby a zafizeni je povinen na zakladé ustanoveni § 167 pism. d) stavebniho zdkona
uchovavat po celou dobu trvani stavby ovérenou projektovou dokumentaci; dokumentaci lze
uchovavat i v elektronické formé.

Archivace dokumentace stavebnim uradem

Predpisy stavebniho prava nestanovi, Zze mé byt dokumentace stavebnim Uradem uchovéavana
po celou dobu trvani stavby, ani neurcuji skartacni Ihdtu, po kterou ma stavebni uUrad
dokumenty ukladat.

Skartacni Ihaty pro dokumentaci stavby a dalsi dokumenty tykajici se rozhodovani stavebnich
Urad( nejsou stanoveny v zakoné ¢. 499/2004 Sb., ani v jeho provadécich predpisech
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(vyhlasce ¢. 259/2012 Sb., o podrobnosti vykonu spisové sluzby). Jsou vsak predmétem
skartacnich radl a pland, které verejnoprdvni plvodci povinné pofizuji.

Stavebni Ufad je povinen dokumenty uchovdvat tak, jak si sam urci ve spisovém radu,
resp. spisovém planu, nikoli po dobu existence stavby. Praxi orgdnl obci a kraju, které jsou
stavebnimi Ufady na Useku vykonu spisové sluzby ovliviiuje Ministerstvo vnitra
prostfednictvim vzorovych spisovych radl a spisovych pland, které vydava v rdmci své
metodické ¢innosti. Podle § 66 odst. 5 zdkona ¢. 499/2004 Sb., mGze byt délka skartacni Ihaty
dokumentu nejvySe 100 let, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak. Stavebni zakon jinou
IhGtu — napftiklad ,,po dobu trvani stavby” nevymezuje. Stavebni Ufad proto nem{ze dovodit,
Ze bude veskeré dokumenty uklddat po dobu existence stavby, protoze rada staveb bude
existovat déle nez 100 let. Tim neni vylouceno, aby se v konkrétnim pfipadé stanovena
skartacni IhGta shodovala s trvanim urcité stavby.
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