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MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Ministerstvo pro mistni rozvoj, odbor hospodaiské spravy, oddéleni sluzeb, vyhlaSuje vybérové
fizeni na pracovni misto ¢. MMR_986: Referent/referentka majetkové spravy.

Charakteristika pracovni ¢innosti:

kontrola faktur v pisobnosti oddéleni a nasledné vyfizeni v souladu s OR a OUFS;
zabezpeceni podkladd a vyhodnoceni dat pro ucelné vyuziti movitého a nemovitého
majetku (dislokace utvard ministerstva);

podileni se na zpracovani a pfipravé administrativné Ucetnich podkladd v pusobnosti
oddélent;

priprava podkladl pro vybérova a zadavaci fizeni na pofizeni dodavek (kancelarska
technika, potfeby, nabytek, drobné elektrospotiebiCe apod.) a na pofizeni sluzeb
souvisejicich s provozem objektl ministerstva;

zajisStovani spravy investicniho a neinvesticniho majetku v€etné evidence majetku,
inventarizace, ekonomickych analyz, metodik a opatfeni.

Pozice je vhodna i pro absolventy.

Pozadujeme:

VS vzdélani bakalafsky stuperi (pfipadné VOS vzdélani nebo SS vzdélani s maturitni
zkouskou za predpokladu odectu praxe dle § 4 odst. 7 nafizeni vlady &. 341/2017 Sb.);
zkuSenosti s praci ve sluzbach a administrativé (vyhodou);

uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office, pfedev§im Excel);

dobré komunikaéni dovednosti;

flexibilitu a zodpovédnost;

analytické mysleni, schopnost feSit problémy;

trestni bezuhonnost.

Nabizime:

pracovni pomér na dobu neurcitou;

piny pracovni Uvazek (40 hod./tyden);

misto vykonu prace Praha,;

pruznou pracovni dobu;

5 tydna dovolené;

indispozi¢ni volno;

osobni pFiplatek na zakladé individualniho vykonu;

prispévek na stravovani v podobé stravenkové karty;

jazykové kurzy a dalSi odborné vzdélavani;

moznost sjednani home office;

finanéni ohodnoceni dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu
(11. platova tfida);

predpokladany vznik pracovniho poméru v ¢ervnu 2025 nebo dle dohody.

Pozadované prilohy od uchazece k vybérovému fizeni:

strukturovany Zzivotopis;
motivacni dopis;
kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentt je divodem k vyrazeni z ucasti ve vybérovém

fizeni.
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Bliz&i informace poskytne Mgr. Lucie Slajchrtova, vedouci oddéleni sluzeb, kontaktni e-mail:
Lucie.Slajchrtova@mmr.gov.cz, tel: +420 224 861 319.
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Pozadované prilohy zasilejte do 20. kvétna 2025 na e-mail zamestnani@mmr.gov.cz (do
predmétu uvedte ,,Referent/referentka majetkové spravy, MMR_986*) nebo na adresu:

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Personalni odbor
Staroméstské nam. 6

110 00 Praha 1

Upozornéni:
Zaslanim Zivotopisu a vyse uvedenych pfiloh uchaze¢ o vyhlasenou pracovni pozici udéluje souhlas se

zpracovanim poskytnutych osobnich udaju ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich udaju,
pro ucely pfislusného vybérového Fizeni.

Uchaze¢ zaroveri zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pri vykonu ¢innosti na pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajmu.



