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Text výzvy – OBLAST PODPORY 4.1
Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy

vyhlašuje

v souladu s Regionálním operačním programem NUTS 2 Střední Čechy

Výzvu k předkládání projektů
1. Číslo výzvy:

 90a


2.  Program:

Regionální operační program NUTS 2 Střední Čechy



     Prioritní osa:

4. Technická pomoc
     Oblast podpory:
4.1 Řízení, kontrola, monitorování a hodnocení programu   
3. Zaměření oblasti podpory:

V rámci této intervenční oblasti bude podpořeno řízení, kontrola, monitorování a hodnocení programu. Podpora bude poskytnuta řídícímu orgánu. Bude posilována jeho administrativní kapacita ve vazbě na všechny potřebné činnosti (např. řízení, kontrola, monitoring, evaluace) a budou průběžně zabezpečovány dostatečné dovednosti a odborné znalosti pracovníků řídícího orgánu.
Prioritní osa se zaměří především na zajištění realizace a administrace programu, a to jak technické, tak odborné činnosti specifických implementačních orgánů. 

4. Cíl oblasti podpory:

· zajistit efektivní řízení, kontrolu, monitorování a hodnocení (evaluaci) programu,

· zajistit dostatečnou administrativní kapacitu subjektů implementační struktury.

5. Podporované aktivity:

· tvorba prováděcích dokumentů programu,

· posilování administrativní kapacity řídícího orgánu ve vazbě na všechny potřebné činnosti a zabezpečení jeho průběžné činnosti (např. řízení, kontrola, monitoring),

· zajištění činnosti dalších subjektů implementační struktury (např. Monitorovacího výboru, výběrových komisí), 

· zajištění technické administrace a realizace programu (např. provoz, údržba a rozvoj informačního systému),

· rozvoj potřebných dovedností a odborných znalostí pro řízení a administraci programu (např. školení pracovníků),

· předávání a výměna zkušeností s ostatními regiony a členskými státy EU (např. konference, semináře, workshopy),

· příprava podkladových studií a nového programu pro programové období 2014 – 2020,

· zpracování evaluací dle požadavků Obecného nařízení Rady č. 1083/2006,
· zpracování průběžných tematických studií a analýz ve vazbě na realizaci programu.

6. Příjemci podpory:
· Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy - Řídící orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy podle § 16, odst. 3) zákona č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje, ve znění zákona č. 138/2006 Sb., kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o veřejných zakázkách.
7. Forma a výše podpory:
Podpora je poskytována formou nevratné přímé dotace z rozpočtu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy.

Ve výzvě nebudou podpořeny projekty zakládající veřejnou podporu ve smyslu čl. 87 odst. 1 Smlouvy o založení ES.

Výše podpory ze strukturálních fondů (ERDF) se v případě projektů vytvářejících příjmy vypočítá metodou finanční mezery.

Výše podpory z rozpočtu RR u projektů nezakládajících veřejnou podporu 

	Typ příjemce
	Maximální výše podpory z rozpočtu RR

%

celkových způsobilých výdajů projektu
	Zdroje příjemce

%

celkových způsobilých výdajů projektu

	
	
	

	   Regionální rada 
	100 %
	-


8. Alokované prostředky:

Oblast podpory 4.1 

	Oblast podpory 4.1: Řízení, kontrola, monitorování a hodnocení programu (v EUR, běžné ceny)

	ROK
	Fond
	EU
	Národní veřejné zdroje celkem
	Celkové veřejné zdroje
	Míra veřejného spolufinancování

	
	
	
	
	
	EU
	ČR

	2007
	ERDF
	2 062 169,00
	363 912,00
	2 426 081,00
	85%
	15%

	2008
	ERDF
	1 998 474,00
	352 672,00
	2 351 146,00
	85%
	15%

	2009
	ERDF
	2 232 559,00
	393 981,00
	2 626 540,00
	85%
	15%

	2010
	ERDF
	2 257 141,00
	398 319,00
	2 655 460,00
	85%
	15%

	2011
	ERDF
	2 297 195,00
	405 387,00
	2 702 582,00
	85%
	15%

	2012
	ERDF
	2 221 121,00
	391 963,00
	2 613 084,00
	85%
	15%

	2013
	ERDF
	2 253 173,00
	397 619,00
	2  650 792,001 993 119,00
	85%
	15%

	2007 - 2013
	15 321 832,00
	2 703 853,00
	18 025 685,00
	85%
	15%


9. Minimální a maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů projektu:

Minimální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt není stanovena.

Maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt není stanovena.

10. Způsobilé výdaje:

Za způsobilé výdaje jsou považovány pouze ty výdaje projektů, které mohou být spolufinancovány ze strukturálních fondů, tj. ty, které jsou v souladu s příslušnými předpisy Evropské unie a České republiky a odpovídají zaměření dané prioritní osy a oblasti podpory Regionálního operačního programu. 

Způsobilé výdaje musí být zároveň v souladu s Pravidly způsobilých výdajů pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové období 2007–2013 a s pravidly Regionálního operačního programu pro způsobilé výdaje (viz přílohy č. VI Pravidla způsobilých výdajů a č. VIII Způsobilé výdaje – jejich dokladování a příklady jednotlivých typů výdajů).
Časová způsobilost

Počáteční datum způsobilosti

Výdaje projektů realizovaných v rámci oblasti podpory 4.1, jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve 1. ledna 2007. Projekty nesmějí být dokončeny před počátečním dnem způsobilosti.

Konečné datum způsobilosti

Poslední Zjednodušenou žádost o platbu může příjemce podat nejpozději do 60  kalendářních dnů od ukončení realizace projektu, přičemž datum podání Zjednodušené žádosti o platbu nesmí být pozdější než 31. 8. 2015.
Jednotlivé položky rozpočtu ve webové aplikaci BENEFIT 7 (záložka Rozpočet projektu) musí žadatel zaokrouhlit na stovky Kč.

Pro oblast podpory 4.1 a aktivity podporované v rámci výzvy je rámcově stanoven níže uvedený výčet způsobilých výdajů:

· režijní náklady, 

· osobní náklady, 

· cestovní náhrady,

· služby: 

· výdaje na nájemné za movité i nemovité věci, půjčovné za osobní automobily,

· výdaje na překlady a tlumočení,

· výdaje na odborné poradenství,

· výdaje na psaní, rozmnožování a tisky materiálů,

· výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií,

· výdaje na odborné posudky,

· výdaje na vzdělávání,

· výdaje na propagaci a publicitu,

· výdaje na další služby související s realizací projektů TP,

· pořízení pozemků, vč. nákupu pozemku, výdajů na uzavření smlouvy, poplatků za návrh na vklad do KN, znaleckých posudků; celková pořizovací cena pozemku může být započtena maximálně do výše 10 % celkových způsobilých výdajů na projekt,

· pořízení staveb formou nákupu, vč. nákupu staveb, výdajů na uzavření smlouvy, poplatků za návrh na vklad do KN, znaleckých posudků,

· pořízení staveb formou výstavby, vč. výdajů na projektovou dokumentaci, průzkum staveniště, výdaje na autorský a stavební dozor a další odbornou práci při realizaci smlouvy, přípravu staveniště a stavební práce, náklady na povolení stavby a zápis do KN,

· pořízení samostatných movitých věcí, 

· pořízení použitého zařízení,

· pořízení zásob,

· operativní leasing,

· finanční výdaje a poplatky (bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního účtu, poplatky nevyhnutelně související s přímou vazbou na implementaci projektu TP),

· pořízení nehmotného majetku - nákup softwaru, licencí a ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví)

· DPH:  

· Plátce DPH 

Pro osoby, které jsou plátci daně z přidané hodnoty (osobami registrovanými k DPH), je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem v případě, že nemají nárok na odpočet DPH  u daného přijatého plnění podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani  z přidané hodnoty.

· Neplátce DPH 

Pro osoby neregistrované k DPH je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem, neboť tyto osoby si nemohou nárokovat odpočet daně z přidané hodnoty na vstupu. 

Daň z přidané hodnoty je způsobilá pouze tehdy, pokud se vztahuje k plněním, která jsou sama považována za způsobilá.

Dokladování výdajů

Výdaje musí být identifikovatelné a prokazatelné a musí být doložitelné přijatými účetními doklady, tzn., musí být definitivní a zachycené odpovídajícím způsobem a v souladu s požadavky legislativy v účetnictví nebo daňové evidenci příjemce pomoci. Způsob dokladování výdajů pro oblast podpory 4.1 je uveden v příloze č. VIII Pokynů pro žadatele a příjemce pro výzvu č. 90a.  

11. Územní vymezení:

Projekty mohou být realizovány na celém území NUTS 2 Střední Čechy. Projekty spolufinancované z rozpočtu RR musí mít příčinnou vazbu na region soudržnosti Střední Čechy. Celkový nebo převažující dopad projektu musí být na region soudržnosti Střední Čechy.

12. Doba trvání projektu:

Poslední Zjednodušenou žádost o platbu může příjemce podat nejpozději do 60 kalendářních dnů od ukončení realizace projektu, přičemž datum podání Žádosti o platbu nesmí být pozdější než 31. 8. 2015.
	UPOZORNĚNÍ

	Datum ukončení projektu v harmonogramu projektu nesmí být pozdější než výše uvedené datum pro podání Žádosti o platbu.


13. Kritéria pro poskytnutí podpory:

Budou vybrány ty projekty, které splnily podmínky přijatelnosti a prošly kontrolou formálních náležitostí. Počet podpořených projektů pak bude limitován výší alokace na danou výzvu. Výběrová kritéria jsou uvedena v Pokynech pro žadatele a příjemce.

14. Náležitosti žádosti o poskytnutí dotace:
Žádost o poskytnutí dotace žadatel vyplňuje ve webové aplikaci BENEFIT7 (www.eu-zadost.cz), a to ve formuláři určeném pro ROP NUTS 2 Střední Čechy, výzvu č. 90a. Žádost o poskytnutí dotace žadatel zároveň odevzdává v tištěné podobě společně s povinnými přílohami uvedenými v příloze č. II Pokynů. Při odevzdávání Žádosti postupuje žadatel v souladu s postupy popsanými v Pokynech, části B, kapitole II. Jak podat Žádost o poskytnutí dotace.

15. Termíny výzvy:

Příjem žádostí od – 20. 1. 2011
Příjem žádostí do – 30. 06. 2015 do 12.00 hodin. 

Všechny žádosti podávané mimo stanovený termín nebudou převzaty.

16. Další informace: 
Žádosti jsou předkládány žadatelem osobně v sídle Úřadu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, Karlovo nám. 313/8, Praha 2, PSČ: 120 00, oddělení Administrace projektů. Pracovníci oddělení Administrace projektů žadateli poskytnou další informace k výzvě. 

Detailní informace jsou uvedeny v Pokynech pro žadatele a příjemce, které jsou k dispozici na www.ropstrednicechy.cz. 

TEXT Výzvy – OBLAST PODPORY 4.2

Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy

vyhlašuje

v souladu s Regionálním operačním programem NUTS 2 Střední Čechy

Výzvu k předkládání projektů
1. Číslo výzvy:

 90a


2.  Program:

Regionální operační program NUTS 2 Střední Čechy



     Prioritní osa:

4. Technická pomoc
     Oblast podpory:
4.2 Informovanost a publicita programu   

3. Zaměření oblasti podpory:

Tato oblast podpory se zaměřuje na zabezpečení dostatečně široké a kvalitní publicity operačního programu, což je jeden z klíčových aspektů jeho úspěšné realizace. Kromě nezbytné publicity bude podpořeno také šíření informací o možnostech i výsledcích programu různými formami (včetně vytvoření a provozu webových stránek). Informovanost i publicita se orientují jak na potenciální předkladatele projektů, tak na širokou veřejnost. 

Součástí této oblasti podpory je i zpracování nejrůznějších studií a analýz týkajících se průběhu realizace programu. Cílem těchto studií bude pomoci zkvalitnit řízení a průběh implementace programu.

4. Cíl oblasti podpory:

· zajistit širokou publicitu programu

· zajistit sledování a hodnocení průběhu programu

· zajistit dostatečnou informovanost o programu
5. Podporované aktivity:

· příprava a realizace komunikačního plánu (KoP);

· šíření informací o programu a úspěšných projektech směrem k široké veřejnosti (např. noviny, web, středočeská TV, brožury, press-tripy);

· šíření informací o programu a úspěšných projektech směrem k potenciálním předkladatelům projektů (např. semináře, workshopy, informační akce);

· zprostředkování zkušeností jednotlivých aktérů zapojených do realizace programu (např. organizace seminářů a workshopů k výměně zkušeností mezi příjemci, partnery a veřejností);

· vytvoření a správa webových stránek programu – komplexní poskytování informací (např. o ROP, ostatních OP, zpracovatelích);

· publikační činnost (např. informační brožury, pravidelný měsíčník s aktuálními informacemi o SF).

6. Příjemci podpory:
· Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy - Řídící orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy podle § 16, odst. 3) zákona č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje, ve znění zákona č. 138/2006 Sb., kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o veřejných zakázkách.

7. Forma a výše podpory:

Podpora je poskytována formou nevratné přímé dotace z rozpočtu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy.

Ve výzvě nebudou podpořeny projekty zakládající veřejnou podporu ve smyslu čl. 87 odst. 1 Smlouvy o založení ES.

Výše podpory ze strukturálních fondů (ERDF) se v případě projektů vytvářejících příjmy vypočítá metodou finanční mezery.

Výše podpory z rozpočtu RR u projektů nezakládajících veřejnou podporu 

	Typ příjemce
	Maximální výše podpory z rozpočtu RR

%

celkových způsobilých výdajů projektu
	Zdroje příjemce

%

celkových způsobilých výdajů projektu

	
	
	

	   Regionální rada 
	100 %
	-


8. Alokované prostředky:

Oblast podpory 4.2 

	Oblast podpory 4.2: Informovanost a publicita programu (v EUR, běžné ceny)

	ROK
	Fond
	EU
	Národní veřejné zdroje celkem
	Celkové veřejné zdroje
	Míra veřejného spolufinancování

	
	
	
	
	
	EU
	ČR

	2007
	ERDF
	183 773,00
	32 431,00
	216 204,00
	85%
	15%

	2008
	ERDF
	201 175,00
	35 501,00
	236 676,00
	85%
	15%

	2009
	ERDF
	176 153,00
	31 086,00
	207 239,00
	85%
	15%

	2010
	ERDF
	236 947,00
	41 814,00
	278 761,00
	85%
	15%

	2011
	ERDF
	282 309,00
	49 819,00
	332 128,00
	85%
	15%

	2012
	ERDF
	443 488,00
	78 263,00
	521 751,00
	85%
	15%

	2013
	ERDF
	377 041,00
	66 536,00
	443 577,00
	85%
	15%

	2007 - 2013
	1 900 886,00
	335 450,00
	2 236 336,00
	85%
	15%


9. Minimální a maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů projektu:

Minimální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt není stanovena.

Maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt není stanovena.

10. Způsobilé výdaje:

Za způsobilé výdaje jsou považovány pouze ty výdaje projektů, které mohou být spolufinancovány ze strukturálních fondů, tj. ty, které jsou v souladu s příslušnými předpisy Evropské unie a České republiky a odpovídají zaměření dané prioritní osy a oblasti podpory Regionálního operačního programu. 

Způsobilé výdaje musí být zároveň v souladu s Pravidly způsobilých výdajů pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové období 2007–2013 a s pravidly Regionálního operačního programu pro způsobilé výdaje (viz přílohy č. VI Pravidla způsobilých výdajů a č. VIII Způsobilé výdaje – jejich dokladování a příklady jednotlivých typů výdajů).

Časová způsobilost

Počáteční datum způsobilosti

Výdaje projektů realizovaných v rámci oblasti podpory 4.2, jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve 1. ledna 2007. Projekty nesmějí být dokončeny před počátečním dnem způsobilosti.

Konečné datum způsobilosti

Poslední Zjednodušenou žádost o platbu může příjemce podat nejpozději do 60  kalendářních dnů od ukončení realizace projektu, přičemž datum podání Zjednodušené žádosti o platbu nesmí být pozdější než 31. 8. 2015.

Jednotlivé položky rozpočtu ve webové aplikaci BENEFIT 7 (záložka Rozpočet projektu) musí žadatel zaokrouhlit na stovky Kč.

Pro oblast podpory 4.2 a aktivity podporované v rámci výzvy je rámcově stanoven níže uvedený výčet způsobilých výdajů:

· režijní náklady, 

· osobní náklady,

· cestovní náhrady,

· služby: 

· výdaje na nájemné za movité i nemovité věci, půjčovné za osobní automobily,

· výdaje na překlady a tlumočení,

· výdaje na odborné poradenství,

· výdaje na psaní, rozmnožování a tisky materiálů,

· výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií,

· výdaje na propagaci a publicitu,

· výdaje na další služby související s realizací projektů TP,

· pořízení samostatných movitých věcí, 

· pořízení použitého zařízení, 

· operativní leasing,

· finanční výdaje a poplatky (bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního účtu, poplatky nevyhnutelně související s přímou vazbou na implementaci projektu TP),

· pořízení nehmotného majetku – nákup softwaru, licencí a ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví),

· materiál a zásoby, 

· DPH:  

· Plátce DPH 

Pro osoby, které jsou plátci daně z přidané hodnoty (osobami registrovanými k DPH), je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem v případě, že nemají nárok na odpočet DPH u daného přijatého plnění podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty.

· Neplátce DPH 

Pro osoby neregistrované k DPH je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem, neboť tyto osoby si nemohou nárokovat odpočet daně z přidané hodnoty na vstupu. 

Daň z přidané hodnoty je způsobilá pouze tehdy, pokud se vztahuje k plněním, která jsou sama považována za způsobilá.

Dokladování výdajů

Výdaje musí být identifikovatelné a prokazatelné a musí být doložitelné přijatými účetními doklady, tzn., musí být definitivní a zachycené odpovídajícím způsobem a v souladu s požadavky legislativy v účetnictví nebo daňové evidenci příjemce pomoci. Způsob dokladování výdajů pro oblast podpory 4.2 je uveden v příloze č. VIII Pokynů pro žadatele a příjemce pro výzvu č. 90a.  

11. Územní vymezení:

Projekty mohou být realizovány na celém území NUTS 2 Střední Čechy. Projekty spolufinancované z rozpočtu RR musí mít příčinnou vazbu na region soudržnosti Střední Čechy. Celkový nebo převažující dopad projektu musí být na region soudržnosti Střední Čechy.

12. Doba trvání projektu:

Poslední Zjednodušenou žádost o platbu může příjemce podat nejpozději do 60 kalendářních dnů od ukončení realizace projektu, přičemž datum podání Žádosti o platbu nesmí být pozdější než 31. 8. 2015.

	UPOZORNĚNÍ

	Datum ukončení projektu v harmonogramu projektu nesmí být pozdější než výše uvedené datum pro podání Žádosti o platbu.


13. Kritéria pro poskytnutí podpory:

Budou vybrány ty projekty, které splnily podmínky přijatelnosti a prošly kontrolou formálních náležitostí. Počet podpořených projektů pak bude limitován výší alokace na danou výzvu. Výběrová kritéria jsou uvedena v Pokynech pro žadatele a příjemce.

14. Náležitosti žádosti o poskytnutí dotace:
Žádost o poskytnutí dotace žadatel vyplňuje ve webové aplikaci BENEFIT7 (www.eu-zadost.cz), a to ve formuláři určeném pro ROP NUTS 2 Střední Čechy, výzvu č. 90a. Žádost o poskytnutí dotace žadatel zároveň odevzdává v tištěné podobě společně s povinnými přílohami uvedenými v příloze č. II Pokynů. Při odevzdávání Žádosti postupuje žadatel v souladu s postupy popsanými v Pokynech, části B, kapitole II. Jak podat Žádost o poskytnutí dotace.

15. Termíny výzvy:

Příjem žádostí od – 20. 1. 2011

Příjem žádostí do – 30. 06. 2015 do 12.00 hodin. 

Všechny žádosti podávané mimo stanovený termín nebudou převzaty.

16. Další informace: 

Žádosti jsou předkládány žadatelem osobně v sídle Úřadu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, Karlovo nám. 313/8, Praha 2, PSČ: 120 00, oddělení Administrace projektů. Pracovníci oddělení Administrace projektů žadateli poskytnou další informace k výzvě. 

Detailní informace jsou uvedeny v Pokynech pro žadatele a příjemce, které jsou k dispozici na www.ropstrednicechy.cz. 

tEXT Výzvy – OBLAST PODPORY 4.3

Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy

vyhlašuje

v souladu s Regionálním operačním programem NUTS 2 Střední Čechy

Výzvu k předkládání projektů
1. Číslo výzvy:

 90a


2.  Program:

Regionální operační program NUTS 2 Střední Čechy



     Prioritní osa:

4. Technická pomoc
     Oblast podpory:
4.3 Zvýšení absorpční kapacity   

3. Zaměření oblasti podpory:

Oblast podpory 4.3 se zaměřuje na posílení absorpční kapacity, tj. efektivního využití alokovaných zdrojů EU vyčleněných na dosažení cílů programu. Cílem je zajistit, aby regionální aktéři na různých úrovních byli schopni vytvářet, předkládat, realizovat a udržet kvalitní projekty  v rámci ROP NUTS 2 Střední Čechy. Zároveň je kladen důraz na uplatňování principu partnerství při realizaci programu, resp. při přípravě a realizaci projektů.

Z tohoto důvodu budou podpořeny aktivity zaměřené na podporu tvorby a řízení projektů, vč. zajištění konzultačních a informačních služeb v jednotlivých fázích projektového cyklu a zpracování strategických a koncepčních dokumentů ve vazbě na realizaci ROP NUTS 2 Střední Čechy. Hlavním nositelem projektů realizovaných v této oblasti podpory je Řídící orgán ROP jako koordinátor oblasti absorpční kapacity. Hlavními beneficienty podpory budou regionální aktéři. Realizované projekty budou vycházet především ze střednědobé strategie vytvořené na základě pravidelných analýz a evaluací absorpční kapacity, jakož i z aktuálních, v rámci průběžného monitorování programu identifikovaných potřeb regionálních aktérů.  

4. Cíl oblasti podpory:

· zajistit dostatečné množství kvalitních projektů,

· posílit schopnost příjemců projekty realizovat, spolufinancovat a zajistit jejich udržitelnost v případě získání podpory v rámci operačního programu,

· zajistit dostatečnou a kvalitní konzultační a informační podporu pro žadatele a příjemce ve všech fázích projektu a implementace programu zajistit uplatňování principu partnerství při realizaci programu (resp. projektů).

5. Podporované aktivity:

· podpora tvorby a přípravy projektů pro předložení do ROP, vč. monitorování projektových záměrů potenciálních příjemců,

· podpora řízení projektů realizovaných v rámci ROP,

· poskytování informačních a poradenských služeb potenciálním žadatelům a příjemcům v oblastech souvisejících s přípravou a realizací projektu,

· rozvoj partnerství,

· příprava strategických a koncepčních dokumentů ve vazbě na realizaci ROP předávání a výměna zkušeností s ostatními regiony a členskými státy EU (např. konference, semináře, workshopy).

6. Příjemci podpory:
· Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy - Řídící orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy podle § 16, odst. 3) zákona č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje, ve znění zákona č. 138/2006 Sb., kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o veřejných zakázkách.
7. Forma a výše podpory:

Podpora je poskytována formou nevratné přímé dotace z rozpočtu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy.

Ve výzvě nebudou podpořeny projekty zakládající veřejnou podporu ve smyslu čl. 87 odst. 1 Smlouvy o založení ES.

Výše podpory ze strukturálních fondů (ERDF) se v případě projektů vytvářejících příjmy vypočítá metodou finanční mezery.

Výše podpory z rozpočtu RR u projektů nezakládajících veřejnou podporu 

	Typ příjemce
	Maximální výše podpory z rozpočtu RR

%

celkových způsobilých výdajů projektu
	Zdroje příjemce

%

celkových způsobilých výdajů projektu

	
	
	

	   Regionální rada 
	100 %
	-


8. Alokované prostředky:

Oblast podpory 4.3
	Oblast podpory 4.3: Absorpční kapacita regionálních aktérů (v EUR, běžné ceny)

	ROK
	Fond
	EU
	Národní veřejné zdroje celkem
	Celkové veřejné zdroje
	Míra veřejného spolufinancování

	
	
	
	
	
	EU
	ČR

	2007
	ERDF
	112 547,00
	19 869,00
	132 408,00
	85%
	15%

	2008
	ERDF
	274 850,00
	48 503,00
	323 353,00
	85%
	15%

	2009
	ERDF
	182 305,00
	32 171,00
	214 476,00
	85%
	15%

	2010
	ERDF
	218 895,00
	38 629,00
	257 524,00
	85%
	15%

	2011
	ERDF
	255 501,00
	45 088,00
	300 589,00
	85%
	15%

	2012
	ERDF
	291 975,00
	51 525,00
	343 500,00
	85%
	15%

	2013
	ERDF
	450 060,00
	79 423,00
	529 483,00
	85%
	15%

	2007 - 2013
	1 786 133,00
	315 200,00
	2 101 333,00
	85%
	15%


9. Minimální a maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů projektu:

Minimální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt není stanovena.

Maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt není stanovena.

10. Způsobilé výdaje:

Za způsobilé výdaje jsou považovány pouze ty výdaje projektů, které mohou být spolufinancovány ze strukturálních fondů, tj. ty, které jsou v souladu s příslušnými předpisy Evropské unie a České republiky a odpovídají zaměření dané prioritní osy a oblasti podpory Regionálního operačního programu. 

Způsobilé výdaje musí být zároveň v souladu s Pravidly způsobilých výdajů pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové období 2007–2013 a s pravidly Regionálního operačního programu pro způsobilé výdaje (viz přílohy č. VI Pravidla způsobilých výdajů a č. VIII Způsobilé výdaje – jejich dokladování a příklady jednotlivých typů výdajů).

Časová způsobilost

Počáteční datum způsobilosti

Výdaje projektů realizovaných v rámci oblasti podpory 4.3, jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve 1. ledna 2007. Projekty nesmějí být dokončeny před počátečním dnem způsobilosti.

Konečné datum způsobilosti

Poslední Zjednodušenou žádost o platbu může příjemce podat nejpozději do 60  kalendářních dnů od ukončení realizace projektu, přičemž datum podání Zjednodušené žádosti o platbu nesmí být pozdější než 31. 8. 2015.
Jednotlivé položky rozpočtu ve webové aplikaci BENEFIT 7 (záložka Rozpočet projektu) musí žadatel zaokrouhlit na stovky Kč.

Pro oblast podpory 4.3 a aktivity podporované v rámci výzvy je rámcově stanoven níže uvedený výčet způsobilých výdajů:
· režijní náklady 

· osobní náklady

· cestovní náhrady

· služby: 

· výdaje na nájemné za movité i nemovité věci, půjčovné za osobní automobily

· výdaje na překlady a tlumočení

· výdaje na odborné poradenství

· výdaje na psaní, rozmnožování a tisky materiálů

· výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií

· výdaje na propagaci a publicitu

· výdaje na další služby související s realizací projektů TP

· pořízení samostatných movitých věcí 

· pořízení použitého zařízení 

· operativní leasing

· finanční výdaje a poplatky (bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního účtu, poplatky nevyhnutelně související s přímou vazbou na implementaci projektu TP)

· pořízení nehmotného majetku – nákup softwaru, licencí a ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví)

· pořízení materiálu a zásob 

· DPH:
· Plátce DPH 

Pro osoby, které jsou plátci daně z přidané hodnoty (osobami registrovanými k DPH), je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem v případě, že nemají nárok na odpočet DPH  u daného přijatého plnění podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty.

· Neplátce DPH 

Pro osoby neregistrované k DPH je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem, neboť tyto osoby si nemohou nárokovat odpočet daně z přidané hodnoty na vstupu. 

Daň z přidané hodnoty je způsobilá pouze tehdy, pokud se vztahuje k plněním, která jsou sama považována za způsobilá.
Dokladování výdajů

Výdaje musí být identifikovatelné a prokazatelné a musí být doložitelné přijatými účetními doklady, tzn., musí být definitivní a zachycené odpovídajícím způsobem a v souladu s požadavky legislativy v účetnictví nebo daňové evidenci příjemce pomoci. Způsob dokladování výdajů pro oblast podpory 4.3 je uveden v příloze č. VIII Pokynů pro žadatele a příjemce pro výzvu č. 90a.  

11. Územní vymezení:

Projekty mohou být realizovány na celém území NUTS 2 Střední Čechy. Projekty spolufinancované z rozpočtu RR musí mít příčinnou vazbu na region soudržnosti Střední Čechy. Celkový nebo převažující dopad projektu musí být na region soudržnosti Střední Čechy.

12. Doba trvání projektu:

Poslední Zjednodušenou žádost o platbu může příjemce podat nejpozději do 60 kalendářních dnů od ukončení realizace projektu, přičemž datum podání Žádosti o platbu nesmí být pozdější než 31. 8. 2015.

	UPOZORNĚNÍ

	Datum ukončení projektu v harmonogramu projektu nesmí být pozdější než výše uvedené datum pro podání Žádosti o platbu.


13. Kritéria pro poskytnutí podpory:

Budou vybrány ty projekty, které splnily podmínky přijatelnosti a prošly kontrolou formálních náležitostí. Počet podpořených projektů pak bude limitován výší alokace na danou výzvu. Výběrová kritéria jsou uvedena v Pokynech pro žadatele a příjemce.

14. Náležitosti žádosti o poskytnutí dotace:
Žádost o poskytnutí dotace žadatel vyplňuje ve webové aplikaci BENEFIT7 (www.eu-zadost.cz), a to ve formuláři určeném pro ROP NUTS 2 Střední Čechy, výzvu č. 90a. Žádost o poskytnutí dotace žadatel zároveň odevzdává v tištěné podobě společně s povinnými přílohami uvedenými v příloze č. II Pokynů. Při odevzdávání Žádosti postupuje žadatel v souladu s postupy popsanými v Pokynech, části B, kapitole II. Jak podat Žádost o poskytnutí dotace.

15. Termíny výzvy:
Příjem žádostí od – 20. 1. 2011
Příjem žádostí do – 30. 06. 2015 do 12.00 hodin. 

Všechny žádosti podávané mimo stanovený termín nebudou převzaty.
16. Další informace: 
Žádosti jsou předkládány žadatelem osobně v sídle Úřadu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, Karlovo nám. 313/8, Praha 2, PSČ: 120 00, oddělení Administrace projektů. Pracovníci oddělení Administrace projektů žadateli poskytnou další informace k výzvě. 
Detailní informace jsou uvedeny v Pokynech pro žadatele a příjemce, které jsou k dispozici na www.ropstrednicechy.cz. 

Úvod

Pokyny pro žadatele a příjemce (dále jen „Pokyny“) jsou určeny pro zaměstnance Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, kteří budou připravovat a realizovat projekty v prioritní ose 4 Technická pomoc (oblastech podpory 4.1, 4.2, 4.3). Cílem Pokynů je podat základní informace o postupech při zpracování Žádosti o poskytnutí dotace a o podmínkách vztahujících se k samotné realizaci projektu.

Pokyny pro žadatele a příjemce jsou rozděleny na 2části. Část A obsahuje definice základních pojmů, část B pokyny a doporučení týkající se obecně projektů připravovaných a realizovaných v oblastech podpory 4.1, 4.2 a 4.3 celého programu.

Nedílnou součástí Pokynů jsou přílohy.

Tyto Pokyny pro žadatele a příjemce jsou platné pro výzvu č. 90a ROP NUTS 2 Střední Čechy.

Pokud dojde ke změnám či doplnění informací, které jsou součástí těchto Pokynů, informuje o tom Řídicí orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy žadatele/příjemce formou Metodického pokynu. Metodický pokyn bude zveřejněn na internetových stránkách www.ropstrednicechy.cz a zároveň bude zaslán příjemcům podpory. 
Ke změnám či doplnění informací, které jsou součástí Pokynů, přistupuje Řídicí orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy ve výjimečných, řádně odůvodněných případech, a to zejména z důvodu změn legislativy ES či ČR, změn centrálně závazných předpisů a metodik týkajících se oblasti strukturálních fondů či z důvodu změn 
v monitorovacím informačním systému. 

Při aktualizaci Pokynů pro žadatele a příjemce pro kontinuální výzvu dochází k zapracování jednotlivých změn a doplnění z metodických pokynů do dokumentace k dané výzvě vydaných v průběhu realizace, stejně jako k zapracování změn majících vliv na implementaci dané prioritní osy či oblasti podpory. Po schválení aktualizovaných Pokynů pro žadatele a příjemce pro kontinuální výzvu VRR je číslo nového vydání dokumentu zvýšeno o jednotku. Aktualizované Pokyny pro žadatele a příjemce jsou platné po schválení Výborem Regionální rady a budou zveřejněny na www.ropstrednicechy.cz. 
A. DEFINICE POJMŮ

Datum zahájení projektu
Datum zahájení jakýchkoliv prací souvisejících s projektem. Těmito pracemi před okamžikem přijatelnosti projektu nesmí být stavební práce nebo právně závazný příslib objednávky zařízení, zakládá-li projekt veřejnou podporu s výjimkou dotace (nebo její části) poskytnuté v režimu nařízení č. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o použití článků 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis, jinak je celý projekt nezpůsobilý.

Datum zahájení (fyzické) realizace projektu
Den prokazatelného zahájení realizace fyzických prací
 nebo první právně závazný příslib objednávky zařízení (v případě dodávek) nebo den zahájení poskytování služeb.

Datum ukončení (fyzické) realizace projektu
Den prokazatelně uzavřených veškerých aktivit projektu, tzn. v případě staveb den prokazatelného dokončení fyzické realizace
, datum dodání požadovaného zboží potvrzené předávacím protokolem podepsaným oběma stranami v případě dodávek nebo den ukončení poskytování služeb financovaných z programu.

Datum ukončení projektu
Den předložení závěrečné monitorovací zprávy ze strany příjemce spolu s poslední Zjednodušenou žádostí o platbu na ŘO. Závěrečnou monitorovací zprávu musí příjemce podat nejpozději do 60 kalendářních dnů od data ukončení (fyzické) realizace projektu.

Externí posuzovatel

Odborník provádějící posouzení celého projektu či jedné z jeho oblastí v rámci kontrol či hodnocení projektu. Jeho posudek má formu doporučení. Externí posuzovatel není zaměstnancem Řídicího orgánu ROP NUTS 2 Střední Čechy (tj. Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy).

Finanční fáze

Časové období, ke kterému se váže monitorovací zpráva a Zjednodušená žádost o platbu. Finanční fáze nemusí být navázána na ukončení jednotlivých technických fází (etap) projektu; jsou definované ve finančním plánu projektu. Projekt nemusí být rozdělen na finanční fáze, v tom případě příjemce předkládá jednu Zjednodušenou žádost o platbu (a monitorovací zprávu) až po ukončení realizace projektu.

Informační systém BENEFIT7 (IS BENEFIT7)

Informační systém pro úroveň žadatele/příjemce. Jeho úkolem je zajistit vyplnění Žádosti o poskytnutí dotace 
a podávání informací o realizaci projektu.

Informační systém MONIT (IS MONIT7+)

Informační systém pro výkonnou úroveň používaný některými řídicími orgány operačních programů, včetně Regionálního operačního programu NUTS 2 Střední Čechy. Jeho úkolem je zajistit sběr Žádostí o poskytnutí dotace a jejich hodnocení, monitorování životního cyklu projektů a vyhodnocení realizace projektu.
Indikátory (monitorovací ukazatele)

Každý žadatel je povinen v rámci žádosti o podporu stanovit indikátory projektu a zejména uvést jejich kvantifikaci v elektronické žádosti Benefit7. Indikátory budou uvedeny ve Smlouvě a budou mít klíčový význam při hodnocení realizace projektu. Nedodržení indikátorů může vést k částečnému, nebo dokonce i k úplnému odebrání poskytnuté dotace.

Malý podnik

Definice malého podniku je uvedena v doporučení Komise ze dne 6. května 2003 o definici mikropodniků, malých a středních podniků (Úřední věstník EU L 124 ze dne 20. května 2003, str. 36), výňatek z tohoto doporučení je uveden v Příloze I nařízení Komise (ES) č. 364/2004 ze dne 25. února 2004, kterým se mění nařízení (ES) č. 70/2001, pokud jde o rozšíření jeho oblastí působností tak, aby zahrnovalo podporu 
pro výzkum a vývoj. 

Za malý podnik se považuje podnik, který splňuje tato kritéria:

· zaměstnává méně než 50 zaměstnanců,

· jeho roční obrat nebo bilanční suma jeho roční rozvahy nepřesahují 10 milionů EUR.

Při stanovení počtu zaměstnanců a výpočtu ročního obratu nebo bilanční sumy rozvahy je nutné zohlednit údaje partnerských či propojených podniků (existují-li), a to způsobem, který stanoví výše uvedené právní 
předpisy ES.

Minimální bodová hranice

Bodová hranice, kterou musí projekt (resp. Žádost o poskytnutí dotace) v rámci hodnocení dosáhnout, aby mohl být financován z programu.

Místo realizace projektu

Udělení dotace není podmíněno místem oficiálního sídla subjektu, nýbrž realizací aktivit v příslušných vymezených územích pro jednotlivé oblasti podpory. Rozhodujícím kritériem posouzení způsobilosti jsou dopady projektu na dané území s přihlédnutím k povaze a smyslu projektu. Region, na který se vztahuje daná podpora (tj. region soudržnosti Střední Čechy), musí mít z realizace projektu prokazatelně úplný nebo převažující prospěch.

Operace 

Operace je v souladu s článkem 2 - Obecného nařízení definována jako projekt nebo skupina projektů, které byly vybrány Řídicím orgánem ROP NUTS 2 Střední Čechy nebo z jeho pověření v souladu s kritérii stanovenými Monitorovacím výborem, které provádí jeden nebo více příjemců a které umožňují dosažení cílů prioritní osy, 
k níž se vztahují.

Operační program

Dokument předložený členským státem a přijatý EK, který stanoví strategii rozvoje s uceleným souborem prioritních os, jež má být prováděna s podporou některého ze strukturálních fondů.

Oprava 

Uvedení do původního stavu. Stavební práce, při kterých se odstraňuje fyzické opotřebení nebo poškození objektů za účelem uvedení do předchozího nebo provozuschopného stavu. V rámci opravy nedochází ke změnám v prostorovém nebo dispozičním uspořádání a funkčním využití objektu, nedochází k technickému zhodnocení majetku. V rámci ROP NUTS 2 SČ nejsou opravy podporovány.

Partner projektu

Za partnery jsou považovány právní subjekty, které jsou zapojeny do přípravné, realizační či provozní fáze projektu. Způsob zapojení může být finanční, materiální, může zahrnovat poskytnutí odborných služeb nebo kombinaci více způsobů. Za partnera projektu nelze v žádném případě považovat dodavatelskou firmu, která vstupuje do projektu na základě běžného smluvního vztahu a kalkuluje se ziskem. 

Jedná-li se o partnerskou smlouvu podle § 32a novely školského zákona č. 49/2009 Sb., musí tato smlouva obsahovat doložku zřizovatele. 
Projekt 

Projektem se obecně rozumí jedinečná soustava činností směřujících k předem stanovenému a jasně definovanému cíli, se stanoveným začátkem a koncem. V souvislosti s ROP NUTS 2 Střední Čechy představuje projekt časově ohraničenou cílenou činnost prováděnou příjemcem podpory za účelem dosažení požadovaného výsledku v rámci programu. Jedná se o konkrétní akce realizované příjemcem podpory a spolufinancované
z prostředků EU (ERDF) a případně z národních veřejných zdrojů. Projekt je odevzdáván žadatelem Řídicímu orgánu ROP NUTS 2 Střední Čechy ve formě Žádosti o poskytnutí dotace a jejích příloh.

Prioritní osa 

Jedna z priorit strategie v operačním programu skládající se ze skupiny operací, které spolu vzájemně souvisejí 
a mají konkrétní měřitelné cíle.

Prováděcí dokument k Regionálnímu operačnímu programu 
NUTS 2 Střední Čechy

Dokument obsahující podrobný popis prioritních os a jejich oblastí podpory financovaných z ROP NUTS 2 Střední Čechy, dále pro každou oblast podpory vymezuje typy podpory, indikátory a jejich kvantifikaci, územní zaměření podpory, příjemce podpory, pravidla způsobilých výdajů a veřejné podpory, finanční plán programu. 

Příjemce dotace (též Příjemce) 

Subjekt realizující projekt spolufinancovaný ze strukturálních fondů (ERDF), který na základě Smlouvy 
o poskytnutí dotace žádá řídicí orgán (Regionální radu regionu soudržnosti Střední Čechy) o prostředky a přijímá prostředky z rozpočtu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy.

Předseda Regionální rady

Statutární orgán Regionální rady, zastupuje ji navenek. Za svou činnost je odpovědný Výboru Regionální rady.

Referenční období

Referenčním obdobím se označuje počet let, pro který se v analýze nákladů a přínosů uvádí prognóza. Prognóza týkající se budoucího vývoje projektu/investice by měla být vyjádřena pro období, které je vhodné z hlediska jeho hospodářské životnosti a které je dostatečně dlouhé, aby zahrnulo pravděpodobné dlouhodobé dopady. Životnost se liší v závislosti na povaze investice (a může být v odůvodněných případech kratší než v tabulce stanovené referenční období). 

Níže je uveden referenční časový horizont podle jednotlivých odvětví na základě mezinárodně uznávané praxe vycházející z doporučení Komisí
:

	Odvětví
	Referenční časový horizont

	Železnice
	30 let

	Silnice
	25 let

	Revitalizace
	25-30 let

	Další služby
	15 let


Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy 

Řídicí orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy, zodpovědný za realizaci ROP.

Region soudržnosti 

Region soudržnosti je zřízen pro potřeby spojené s koordinací a realizací hospodářské a sociální soudržnosti, spočívající zejména ve využití finančních prostředků z předstupňů a strukturálních fondů ES, územní vymezení je totožné s územními statistickými jednotkami NUTS 2.
Regiony s povolenou podporou 

Regiony soudržnosti na území ČR zařazené pod cíl Konvergence (všechny regiony, jejichž HDP měřený paritou kupní síly na jednoho obyvatele je nižší než 75 % průměru HDP na jednoho obyvatele EU-25). Pro období 2007–2013 spadají pod cíl Konvergence všechny regiony ČR s výjimkou hl. m. Prahy. Konkrétně se jedná 
o tyto regiony: Střední Čechy, Jihozápad, Severozápad, Severovýchod, Jihovýchod, Střední Morava 
a Moravskoslezsko.

Řídicí orgán 

Vládou pověřený ústřední orgán státní správy či zákonem určená právnická osoba na úrovni regionu soudržnosti (NUTS 2) zodpovědný za řízení, koordinaci a implementaci programu. Řídicím orgánem ROP NUTS 2 Střední Čechy je Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy. 

Smlouva o poskytnutí dotace 

Smluvní akt mezi poskytovatelem dotace (Regionální radou regionu soudržnosti Střední Čechy) a příjemcem dotace, na základě kterého je příjemci poskytnuta dotace z programu.
Statutární zástupce 

Fyzická osoba jedná sama za sebe nebo prostřednictvím zástupce ustanoveného v souladu s ustanoveními obchodního (viz § 15) nebo občanského (viz § 23 až 33b) zákoníku. Právnická osoba jedná statutárním orgánem nebo ji zastupuje zástupce (viz § 20 a 31 až 33b občanského zákoníku a § 13 obchodního zákoníku).
Strukturální fondy 

Finanční nástroje Evropského společenství (ES) přispívající k dosažení obecných cílů, které jsou stanoveny 
v článcích 158–162 Smlouvy o založení ES (posilování hospodářské a sociální soudržnosti, snižování rozdílů mezi úrovní rozvoje různých regionů). V případě programu ROP NUTS 2 Střední Čechy bude spolufinancování zajišťovat Evropský fond pro regionální rozvoj (ERDF). Podrobnosti o využívání strukturálních fondů 
a o ERDF jsou stanoveny zejména v těchto předpisech
:
· Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1080/2006 ze dne 5. července 2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj a o zrušení nařízení (ES) č. 1783/1999;

Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 o obecných ustanoveních týkajících se Evropského fondu 
pro regionální rozvoj, Evropského sociálního fondu a Fondu soudržnosti a k nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj (dále jen „Obecné nařízení“);

· Nařízení Komise (ES) č. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterým se stanoví prováděcí pravidla 
k nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 o obecných ustanoveních týkajících se Evropského fondu 
pro regionální rozvoj, Evropského sociálního fondu a Fondu soudržnosti a k nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj (dále jen „Prováděcí nařízení“).

Střední podnik

Definice středního podniku je uvedena v doporučení Komise ze dne 6. května 2003 o definici mikropodniků, malých a středních podniků (Úřední věstník EU L 124 ze dne 20. května 2003, str. 36), výňatek z tohoto doporučení je uveden v Příloze I nařízení Komise (ES) č. 364/2004 ze dne 25. února 2004, kterým se mění nařízení (ES) č. 70/2001, pokud jde o rozšíření jeho oblastí působností tak, aby zahrnovalo podporu pro výzkum a vývoj.

Za střední podnik se považuje podnik, který splňuje tato kritéria:

· zaměstnává méně než 250 zaměstnanců,

· jeho roční obrat nepřesahuje 50 milionů EUR nebo bilanční suma jeho roční rozvahy nepřesahuje 
43 milionů EUR.

Při stanovení počtu zaměstnanců a výpočtu ročního obratu nebo bilanční sumy rozvahy je nutné zohlednit údaje partnerských či propojených podniků (existují-li), a to způsobem, který stanoví výše uvedené právní 
předpisy ES.

Úřad Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy 

Výkonný orgán Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, který zabezpečuje úkoly spojené s funkcí Řídicího orgánu ROP NUTS 2 Střední Čechy.

Velký podnik 

Podnik, který nesplňuje definici malého a středního podniku tak, jak je uvedena v doporučení Komise 
ze dne 6. května 2003 o definici mikropodniků, malých a středních podniků (Úřední věstník EU L 124 
ze dne 20. května 2003, str. 36), výňatek z tohoto doporučení je uveden v Příloze I nařízení Komise (ES) č. 364/2004 ze dne 25. února 2004, kterým se mění nařízení (ES) č. 70/2001, pokud jde o rozšíření jeho oblastí působností tak, aby zahrnovalo podporu pro výzkum a vývoj.

Výbor Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy 

Orgán Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy zodpovědný za řízení a provádění ROP NUTS 2 Střední Čechy, jehož členové jsou voleni z členů zastupitelstva Středočeského kraje.

Zahájení prací

Zahájením  prací se ve smyslu nařízení Komise (ES) č. 1628/2006 ze dne 24. října 2006 o použití článků 87 a 88 Smlouvy na vnitrostátní regionální investiční podporu rozumí buď zahájení stavebních prací
, nebo první právně závazný příslib objednávky zařízení s výjimkou předběžné studie proveditelnosti, podle toho, co nastane dříve.
Způsobilé výdaje 

Výdaje vynaložené v rámci projektu na stanovený účel a v období stanoveném ve Smlouvě o poskytnutí dotace, které jsou v souladu s příslušnými právními předpisy ES a ČR, s Pravidly způsobilých výdajů pro programy spolufinancované ze SF s FS na programové období 2007–2013 a s pravidly ROP NUTS 2 Střední Čechy 
pro způsobilé výdaje. 
Žadatel 

Subjekt žádající o dotaci prostřednictvím Žádosti o poskytnutí dotace.

Žádost o poskytnutí dotace 

Formulář žádosti a jeho přílohy (povinné/nepovinné) obsahující informace o žadateli a projektu (vč. požadované výše podpory). Žádost vyplňuje žadatel elektronicky prostřednictvím webové aplikace IS BENEFIT7 
a odevzdává Řídicímu orgánu ROP NTUS 2 Střední Čechy v tištěné verzi společně s přílohami v požadovaném rozsahu.
Definice pojmů pro oblast podpory 4.1, 4.2, 4.3
Technická pomoc

Technická pomoc je zakotvena v článku 46 obecného nařízení, podle kterého lze ze strukturálních fondů průřezově financovat přípravné, správní, monitorovací, hodnotící,  informační a kontrolní činnosti v rámci operačních programů. Součástí technické pomoci je také posílení absorpční kapacity subjektů pro čerpání prostředků ze strukturálních fondů.

V prioritní ose 4 bude poskytnuta podpora řídícímu orgánu  při implementaci všech ostatních prioritních os programu. Jedná se tedy o průřezovou prioritní osu. Bude posilována administrativní kapacita řídícího orgánu ve vazbě na všechny potřebné činnosti spojené s realizací programu. Důležitým prvkem je také podpora publicity a zpracování analytických materiálů a podpora absorpční kapacity. 

Doplňková aktivita 

Doplňková aktivita je podpůrná aktivita vzhledem k naplnění hlavního cíle/cílů projektu. Tato aktivita netvoří těžiště projektového záměru.  Procentuální podíl na realizaci všech doplňkových aktivit nesmí překročit max. 40 % celkových způsobilých výdajů projektu.

Investice

Pojmem investice se rozumí taková rekonstrukce nebo modernizace podstatné části objektu (více než 50 % finančního objemu), která jde svým charakterem nad rámec běžné údržby v rozsahu stanoveném zákonem č. 586/1992 Sb. o daních z příjmů. Investice se musí vázat k předmětu projektu.

Definice je odvozena ze znění zákona č. 586/1992 Sb., v případě nejasností se použije plné znění zákona. Požadované informace obsahuje účetnictví žadatele/příjemce.

Za investici se považuje pořízení níže uvedeného majetku nebo technické zhodnocení majetku, který se váže k předmětu projektu:

1) HMOTNÝ MAJETEK (dle § 26 zákona č. 586/1992 Sb.): samostatné movité věci, popřípadě soubory movitých věcí se samostatným technicko-ekonomickým určením, jejichž vstupní cena je vyšší než 40 000 Kč a mají provozně-technické funkce delší než jeden rok.

2) TECHNICKÉ ZHODNOCENÍ (dle § 33 zákona č. 586/1992 Sb.): výdaje na dokončené nástavby, přístavby a stavební úpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud převýšily u jednotlivého majetku v úhrnu částku 40 000 Kč.

            Pozn.: Oprava (resp. údržba) se nepovažuje za technické zhodnocení. Je důležité správně odlišit opravu     

            od rekonstrukce nebo modernizace.

3) NEHMOTNÝ MAJETEK (dle § 32a zákona č. 586/1992 Sb.): majetek, který je veden v účetnictví jako nehmotný majetek vymezený zvláštním právním předpisem (dále jen "nehmotný majetek"), jehož vstupní cena je vyšší než 60 000 Kč a doba použitelnosti je delší než jeden rok.

POJMY:

· Rekonstrukce - zásahy do majetku, které mají za následek změnu jeho účelu nebo technických parametrů. (dle § 33 zákona č. 586/1992 Sb.).

· Modernizace - rozšíření vybavenosti nebo použitelnosti majetku. (dle § 33 zákona č. 586/1992 Sb.).

· Nástavba – změna dokončené stavby, kterou se stavba zvyšuje (dle § 2 zákona č. 183/2006 Sb., stavební zákon).

B. OBECNÉ POKYNY

I. Co předchází podání Žádosti o poskytnutí dotace 

Procesem, který předchází samotnému podání Žádosti o poskytnutí dotace, je příprava a zpracování kvalitního projektového záměru. V této kapitole najdete doporučení, jak postupovat při zpracování projektového záměru. Doporučení vycházejí ze zkušeností žadatelů a hodnotitelů projektů v předchozím programovém období 2004–2006.

I.1 Kvalitní projektový záměr

Ujasněte si, jaký problém hodláte projektem řešit a čeho chcete dosáhnout. 
Charakterizujte daný problém, jeho příčiny a možná řešení. Váš projekt bude představovat jedno z možných řešení. Identifikace a popsání problému vám usnadní definovat výsledky, kterých chcete projektem dosáhnout. Vše si zapisujte, snadněji si tím utřídíte myšlenky. Pracujte v týmu – čím více hlav, tím více nápadů a podnětů.

Definujte cílové skupiny – tj. konečné uživatele projektu.

Ověřte si, zda projekt skutečně vychází z potřeb cílových skupin, zda tyto skupiny jeví o projekt zájem a zda výsledky projektu budou reálným přínosem pro danou cílovou skupinu. 

Ujasněte si a popište konkrétní metody a kroky, jimiž dosáhnete cíle projektu.

Rozdělte si větší dílčí části projektu na menší, lépe řiditelné funkční části. Identifikujte činnosti, které musejí být provedeny, aby bylo dosaženo cíle projektu. Určete si pořadí činností s ohledem na závislost jednotlivých úkolů v rámci projektu.

Definujte časovou náročnost projektu.

Zjistěte, jak dlouhá doba bude potřeba k realizaci jednotlivých kroků. Nezapomínejte si vytvářet časové rezervy. Nepodceňujte časovou náročnost přípravné fáze projektu, která mj. zahrnuje vyřízení nejrůznějších povolení a navíc zpracování žádosti a jejích příloh. Berte v úvahu časové lhůty akceptačních procedur nejen ve vlastní instituci, ale i u úřadů a orgánů obcí, svazku obcí či kraje.

Zjistěte náročnost projektu z hlediska lidských zdrojů a vytvořte tým na přípravu a realizaci projektu.

Při vytváření týmu si položte otázky: Kdo přichází s nápadem? Kdo bude projekt psát (vč. vytvoření 
a kompletace dokumentace potřebné k získání dotace)? Kdo bude mít odpovědnost za realizaci projektu? Kdo by se měl na projektu dále podílet a jakou formou (člen projektového týmu, finanční partner, jiný druh partnerství atd.)? Jsou v projektu zastoupeny všechny klíčové a zájmové skupiny? Při budování týmu berte v úvahu také funkci, kvalifikaci, praxi a zkušenosti jednotlivých členů. Rozdělte si projekt na dílčí, logicky související úkoly 
a přiřaďte odpovědnosti za jednotlivé dílčí celky a kompetence konkrétním osobám.

Zjistěte finanční náročnost projektu a zdroje, z nichž by bylo možné projekt financovat.

Vytvořte si předběžný seznam nákladů nezbytných pro realizaci projektu: stanovte si klíčové aktivity projektu 
a z nich plynoucí dílčí úkoly; ke každé aktivitě přiřaďte určitý časový úsek a odpovídající finanční částku. Nezapomeňte na náklady spojené s vedením a administrací projektu. Dále definujte potenciální zdroje financování projektu (vlastní prostředky, úvěr, finanční podporu partnera, případné jiné dotace). 

Vytvořte si logický rámec projektu.

Jednou z metod, jak přehledně zmapovat záměry a očekávání a uvést je do souladu s konkrétními výstupy a činnostmi při realizaci projektu je metoda logického rámce. Je to postup, s jehož pomocí jste schopni stručně, přehledně a srozumitelně popsat projekt na velmi malém prostoru. Tímto prostorem je pouhý list papíru -  formulář logického rámce. Logický rámec je proto důležitým nástrojem pro žadatele ve fázi přípravy projektu.
Logický rámec je vhodný pro identifikaci a analýzu problémů na straně jedné a definování cílů a stanovení konkrétních aktivit k řešení těchto problémů na straně druhé. Metodou logického rámce se připravovaný projekt testuje jak z hlediska vhodnosti a efektivnosti pro řešení daného problému, tak z hlediska jeho proveditelnosti a trvalé udržitelnosti.

Logický rámec obsahuje odpovědi na otázky:

Čeho můžete (chcete) dosáhnout? 

Jaké jsou důležité výsledky, které očekáváte? 

Jaké předpoklady musíte pro jejich dosažení splnit?

Logický rámec umožňuje posoudit vnitřní provázanost projektu:

Jestliže provedeme tyto aktivity…,dosáhneme těchto výstupů…

Jestliže jsme dosáhli těchto výstupů…,lze očekávat tuto změnu (stav)…

Pokud bylo dosaženo této změny (stavu)…,přispěli jsme k naplnění tohoto všeobecného cíle…

Formulář logického rámce můžete vyplnit např. podle njásledujícího vzoru.

Formulář vzoru logického rámce
	Všeobecný cíl projektu
	Objektivně ověřitelný indikátor (ukazatel)
	Zdroje pro ověření
	

	Jaký je hlavní cíl, o jehož dosažení se snažíte realizací projektu?

(Všeobecný cíl realizace projektu by měl korespondovat s jedním z cílů prioritní osy a oblasti podpory programu, do kterého je projekt předkládán.)

Př.: Zvýšení kvality života rezidentů a atraktivity měst pro investory a návštěvníky..
	Měřitelné indikátory na úrovni prioritní osy a oblasti podpory.

Způsoby, kterými lze měřit splnění cíle.

Př.:Počet projektů zaměřených na udržitelný rozvoj a zvyšujících atraktivitu měst/obcí 
	Kde naleznete relevantní informace/data o objektivně ověřitelných indikátorech?
	

	Účel projektu (specifický cíl projektu)
	Objektivně ověřitelný indikátor (ukazatel)
	Zdroje pro ověření
	Předpoklady

	Jaké změny hodláte projektem dosáhnout?

Jaké budou výsledky projektu?

Př.: Zlepšit dostupnost a/či kvalitu veřejných služeb
	Měřitelné indikátory na úrovni výsledků projektu – konkrétní hodnoty jednotlivých cílů projektu (počet, délka, obsah…).

Př.:  Počet nových nebo zrekonstruovaných zařízení poskytující veřejné služby. 
	Kde naleznete relevantní informace/data o objektivně ověřitelných indikátorech?
	Nezbytné vnější podmínky pro dosažení hlavního cíle mimo odpovědnost žadatele (zájem o danou aktivitu, volné pracovní síly…).

	Výstupy projektu
	Objektivně ověřitelný indikátor (ukazatel)
	Zdroje pro ověření
	Předpoklady

	Jakým způsobem chcete změny dosáhnout? Jaké budou konkrétní výstupy projektu (co se postaví, opraví, nakoupí, co bude vytvořeno)?
	Měřitelné indikátory na úrovni výstupů (počet, délka, obsah…).

Způsoby, kterými lze měřit dosažení výstupů.

Př.: Počet přístrojových zařízení sloužících k zavádění moderních technologií a inovací/navýšení kapacity zařízení o další služby/cílové skupiny.   
	Kde naleznete relevantní informace/data o objektivně ověřitelných indikátorech?
	Předpoklady na úrovni výstupů podmiňující dosažení účelu (průběh realizace, finanční zdroje, dodavatel…).

	Aktivity projektu
	Nezbytné vstupy (prostředky)
	Časový rámec

aktivit
	Předpoklady

	Jak bude projekt realizován? Co musí být učiněno, aby vznikly výstupy projektu? (Jednotlivé aktivity, které jsou součástí předkládaného projektu.)
	Výčet měřitelných vstupů nezbytných pro realizaci aktivit projektu (finanční zdroje, dokumentace, povolení, materiál, energie…).
	Ke každé aktivitě se uvede časový údaj, kdy bude daná aktivita zrealizována.
	Předpoklady na úrovni vstupů (zajištění fin. zdrojů, vybrání kvalitního dodavatele…).

	
	
	
	Předběžné podmínky

vnější i vnitřní předběžné podmínky (vyhlášení programu, vydání staveb. povolení, schválení zastupitelstvem…).


I.2 Získání základních informací o možnostech podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy

Zjistěte si možnosti financování projektu z ROP NUTS 2 Střední Čechy.

Hlavním zdrojem informací jsou internetové stránky Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy www.ropstrednicechy.cz. Naleznete zde všechny dokumenty v platných verzích, které se týkají programu. Rámcové informace o podporovaných oblastech získáte v Prováděcím dokumentu pro ROP NUTS 2 Střední Čechy (dále jen PD ROP). 

V PD ROP naleznete zejména odpovědi na tyto otázky:
1. Co lze v rámci ROP NUTS 2 Střední Čechy podporovat (zaměření a cíle oblasti podpory, podporované aktivity)?

2. Kdo může v ROP NUTS 2 Střední Čechy obdržet podporu (typy příjemců)?

3. Jakou maximální výši podpory lze získat (forma a výše podpory, veřejná podpora)?

4. Na jaké konkrétní výdaje lze získat podporu (způsobilé výdaje, pravidla způsobilých výdajů)?

5. Jaká je minimální/maximální přípustná výše celkových způsobilých výdajů na jeden projekt (forma a výše podpory)?

6. Kde lze projekty realizovat (územní zaměření podpory)?

Na základě získaných informací si zvolte vhodnou oblast podpory. Cíle vašeho projektu by měly být v souladu s cíli dané oblasti podpory a prioritní osy programu, podporované aktivity programu by se měly shodovat s aktivitami projektu. Zjistěte dále, zda jste oprávněným příjemcem a zda finanční velikost projektu odpovídá podmínkám programu.

V případě, že váš projekt neodpovídá zaměření ROP NUTS 2 Střední Čechy, informace o dalších dotačních možnostech ze strukturálních fondů EU naleznete na www.strukturalni-fondy.cz.
Obraťte se se svým projektovým záměrem na pracovníky Úřadu Regionální rady NUTS 2 Střední Čechy (ÚRR), oddělení Administrace projektů (OAP). Můžete je konktaktovat buď písemně, telefonicky, či s nimi můžete projektový záměr konzultovat osobně (pouze po předchozí domluvě).  
Kontakty na pracovníky OAP naleznete v textu výzvy. 

V rámci konzultací pracovníci OAP zhodnotí soulad vašeho projektového záměru s ROP NUTS 2 Střední Čechy, popř. vám pomohou projektový záměr zařadit do správné oblasti podpory. V případě, že záměr není v souladu s cíli a podporovanými aktivitami programu, odkážou vás na další možné dotační tituly či navrhnou úpravu záměru. (Ale pozor: Projektový záměr by se nikdy neměl násilně přizpůsobovat podmínkám programu, neboť by se tím vzdálil svému původnímu cíli.) Pracovníci OAP vám také poradí, jak se co nejsnadněji orientovat v dokumentech vztahujících se k ROP NUTS 2 Střední Čechy, a objasní vám podmínky programu 
ve vztahu k vašemu projektu. 

	DOPORUČENÍ

	Osobní konzultaci je nutné domluvit předem. Před samotnou konzultací je vhodné, aby byl pracovník ÚRR předběžně seznámen s vaším projektovým záměrem. Proto doporučujeme zaslat jej elektronicky konkrétním pracovníkům OAP uvedeným v textu výzvy, kteří jsou specialisty pro danou oblast.


I.3 Seznamte se s povinnostmi žadatele a příjemce dotace

Pečlivě a pozorně prostudujte podmínky pro danou výzvu. 

Před přípravou samotného projektu a Žádosti o poskytnutí dotace se důkladně seznamte s podmínkami programu pro výzvu, v rámci které budete Žádost předkládat. Podrobné podmínky naleznete v textu Výzvy, který naleznete v úvodu Pokynů pro žadatele a příjemce (dále jen „Pokyny“), vydaných pro danou výzvu. Dozvíte se zde všechny důležité informace týkající se podmínek pro danou výzvu, financování projektů, způsobu zpracování Žádosti a jejích příloh, termín a místo jejího odevzdání či způsob jejího hodnocení. 

Neopomíjejte přílohy Pokynů, neboť obsahují důležité informace (např. o povinných přílohách Žádosti, metodách jejich zpracování a o výběrových kritériích). Pokyny jsou v elektronické podobě zveřejněny na internetových stránkách www.ropstrednicechy.cz. Pokud vám nebudou některé informace srozumitelné, kontaktujte pracovníky OAP, kteří vám podají jasný výklad.
Seznamte se s povinnostmi příjemce dotace. 

Ještě před podáním Žádosti o poskytnutí dotace vám doporučujeme seznámit se s podmínkami programu, které se týkají realizace projektů. Pokud vaše Žádost o poskytnutí dotace ve výběru uspěje, jako příjemci budete povinni dodržovat podmínky, k nimž se zavážete při podpisu Smlouvy o poskytnutí dotace.
	DOPORUČENÍ

	Pokud se rozhodnete pro zpracování či řízení projektu využít externích konzultantských služeb, pečlivě vybírejte a následně s vybranou firmou spolupracujte. Při výběru se informujte o zkušenostech dané firmy se zpracováním obdobných projektů, kontaktujte přímo její klienty k získání referencí o dané společnosti. Poradenské společnosti však nepřenechávejte veškeré zodpovědnosti související s přípravou a řízením projektu. Nejvíce informací o projektovém záměru máte vy, proto buďte se společností při zpracování projektu neustále v kontaktu (pravidelné schůzky) a kontrolujte, zda pracuje zodpovědně a v dostatečném časovém předstihu. Pokyny pro žadatele a příjemce dotace si prostudujte i v případě, že je váš projekt zpracováván externě. Jen tak můžete mít jistotu, že váš projekt bude splňovat jak po formální, tak po obsahové stránce podmínky programu.


Dbejte také na pravidla způsobilosti výdajů a mějte na paměti, že pokud realizujete platby spojené s projektem, které budete chtít proplatit z finančních prostředků ROP NUTS 2 Střední Čechy, musí být odděleně zaúčtovány a projít přes zvláštní účet projektu. Podrobnější informace naleznte v kapitole IV.1 Povinnosti příjemce.

II. Jak podat Žádost o poskytnutí dotace

II.1  Výzva k předkládání projektů

Projekty žadatel předkládá na základě Výzvy k předkládání projektů (dále jen „Výzva“) vyhlášené Řídicím orgánem ROP NUTS 2 SČ. Informace o vyhlášení Výzvy jsou zveřejněny na internetových stránkách www.ropstrednicechy.cz a v médiích.
V textu Výzvy nalezne žadatel informace o zaměření dané výzvy (prioritní osa, oblast podpory a její cíle, podporované aktivity), o příjemcích podpory, formách a výši podpory, výši alokovaných prostředků, minimální a maximální přípustné výši celkových způsobilých výdajů projektu, způsobilých výdajích, územním vymezení 
a době trvání projektu, kritériích poskytnutí podpory, náležitostech Žádosti o poskytnutí dotace a o termínu předkládání Žádosti. 

II.2 Způsob vyplnění Žádosti o poskytnutí dotace

Žádost o poskytnutí dotace vyplňuje žadatel v elektronické formě, a to v prostředí webové aplikace 
IS BENEFIT7. Webovou aplikaci naleznete na adrese www.eu-zadost.cz. Tato aplikace se využívá nejen pro ROP NUTS 2 SČ, ale i pro většinu dalších operačních programů. 

Při vyplňování Žádosti postupuje žadatel následovně:
7. Pro přístup k vlastní Žádosti je nutné se zaregistrovat. Jako registrační jméno slouží e-mailová adresa. Bez ní nelze Žádost podat. 

8. Po zaregistrování má žadatel možnost vybrat si formulář Žádosti, který odpovídá programu 
a výzvě, v níž bude Žádost podávat. V případě předložení projektu do ROP NUTS 2 Střední Čechy vybere žadatel formulář Žádosti pro tento program, přičemž zvolí formulář pro výzvu, 
do které žádost předkládá. 

9. Žadatel vyplňuje ve formuláři Žádosti údaje relevantní k jeho projektu do jednotlivých záložek Žádosti. Žadatel musí vždy vyplnit žlutá pole, která jsou povinná. Žadatel má možnost pomocí funkcí v elektronickém formuláři si kdykoliv zkontrolovat, zda vyplnil všechna povinná pole. Žádost lze průběžně ukládat, a proto je možné kdykoliv práci přerušit a pokračovat později.

10. Poté, co žadatel vyplnil všechna povinná pole a skončil práci se žádostí, musí žádost finalizovat. Finalizací dojde k uzamčení žádosti a vygenerování desetimístného unikátního kódu (identifikačního klíče), který je jedinečný pro každou Žádost. Tento klíč je uveden na Žádosti.

11. Žadatel vytiskne Žádost v požadovaném počtu výtisků. S Žádostí je zároveň vytištěn i štítek s identifikačními údaji, který žadatel nalepí na obálku (balík) s Žádostí a jejími přílohami 
(viz níže).
	DOPORUČENÍ

	Při vyplňování žádosti využívejte nejen nápovědu, která je vám v rámci elektronického formuláře k dispozici, ale i Příručku k webové žádosti BENEFIT7, která je zveřejněna na internetových stránkách www.ropstrednicechy.cz v sekci webová žádost BENEFIT7. Naleznete v ní nejen návod ke způsobu práce s formulářem, ale i podrobnosti vztahující se k obsahu jednotlivých oken, resp. informací, které jsou od vás vyžadovány.


Při vyplňování indikátorů v elektronickém formuláři žádosti se žadateli doporučuje zvolit alespoň jeden programový či jiný indikátor, který programový indikátor dané oblasti podpory naplní (přehled indikátorů najdete v Prováděcím dokumentu pro ROP NUTS2 Střední Čechy a na www.ropstrednicechy.cz v sekci   webová žádost BENEFIT7).
Indikátory uvedené v Žádosti se převádějí do Smlouvy o poskytnutí dotace, čímž se žadatel zavazuje k jejich naplnění. Při volbě indikátorů mějte toto na paměti a indikátory a především jejich hodnoty volte tak, abyste je ve skutečnosti opravdu mohli dodržet. Napňování indikátorů vybraných v Žádosti a uvedených později ve Smlouvě o poskytnutí dotace  je sledováno v průběhu realizace projektu prostřednictví monitorovacích hlášení a monitorovacích zpráv.
Doplňující informace, které nejsou uvedeny v Žádosti o poskytnutí dotace, předkládá žadatel v příloze Žádosti Doplňující informace k Žádosti (viz příloha č. III. Pokynů). Povinné přílohy a jejich obsah pro danou oblast podpory jsou definovány v příloze č. II. Povinné přílohy.

	DOPORUČENÍ

	Pokud budete v období zpracování Žádosti potřebovat konzultační pomoc, neváhejte kontaktovat pracovníky OAP (kontakty viz text výzvy). Při konzultacích berte zároveň v úvahu, že:

	   >
   >
	Konzultaci je nutné domluvit předem;
v době přijímání Žádostí může vedoucí OAP poskytování konzultací omezit. O formě omezení jsou žadatelé informováni na webových stránkách www.ropstrednicechy.cz;

	   >
	pracovníci OAP poskytující konzultace nesmí z důvodu možného zvýhodňování některých žadatelů a možného konfliktu zájmů případným zájemcům o konzultaci zpracovávat Žádost nebo některou z povinných příloh. Pracovníci OAP poskytují pouze veškeré potřebné informace pro formulaci projektového záměru a zpracování Žádosti o poskytnutí dotace, které napomohou tomu, aby předložená Žádost splňovala formální náležitosti a byla v souladu s cíli a podmínkami ROP.


II.3 Způsob odevzdání Žádosti o poskytnutí dotace

Co žadatel předkládá

Tištěný výstup elektronické Žádosti v 1 paré (originál).

Tištěné výstupy splňují tyto náležitosti:

· všechny strany tištěného výstupu elektronické Žádosti musí být pevně spojeny;

· poslední strana tištěného výstupu je u projektů oblasti podpory 4.1, 4.2 a 4.3 podepsána ředitelem ÚRR.

Všechny povinné přílohy k Žádosti v 1 pare (originál/ověřená kopie). 
Všechny přílohy splňují tyto náležitosti:
· jednotlivé přílohy jsou očíslovány a seřazeny podle seznamu příloh;

· jednotlivé přílohy jsou označeny slovy „ORIGINÁL“ (originál/ověřená kopie);

· pokud mají přílohy více než jeden list, musí být tyto listy očíslované a pevně spojené (sešité).

Jak a kde žadatel Žádost předkládá
Žádost o poskytnutí dotace týkající se oblasti podpory 4.1, 4.2 či 4.3 včetně povinných a nepovinných příloh doručí osobně pracovník ÚRR, oddělení Technická pomoc a publicita (dále jen OTPP) na pracoviště oddělení Administrace a výběr projektů, Úřad Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, Karlovo náměstí 313/8, Praha 2, PSČ: 120 00.

Kdy žadatel Žádost předkládá
Žádost o poskytnutí dotace, včetně povinných a nepovinných příloh, musí pracovník OTPP předložit nejpozději do konečného termínu uvedeného ve výzvě k předkládání žádostí (viz text výzvy zveřejněný v Pokynech pro žadatele a příjemce pro danou výzvu. Žádosti, které jsou doručeny později, nebudou pracovníky OAP převzaty!
	DOPORUČENÍ

	Zjistěte si v předstihu termín a místo odevzdání Žádosti. Její odevzdání na nesprávné místo či 
po termínu by zhatilo vaše několikaměsíční úsilí. Pokud vaši Žádost odevzdává externí zpracovatel, ověřte si, zda tyto údaje zná.


II.4 Příjem a registrace Žádosti o poskytnutí dotace 

Po převzetí Žádosti  provede pracovník OAP registraci projektu, tj. zadá unikátní kód (identifikační klíč) uvedený na Žádosti do IS MONIT7+. Následně vytiskne Potvrzení o registraci projektu, které generuje z IS MONIT7+. Toto potvrdí razítkem a svým podpisem a předloží k podpisu osobě (pracovníkovi OTPP), která přinesla Žádost. Jedno podepsané pare Potvrzení o registraci projektu obdrží žadatel. 

Pokud se registrace Žádosti do IS MONIT7+ na místě nezdaří, vyplní pracovník OAP Předávací protokol, který potvrdí razítkem a svým podpisem. Protokol podepíše také pracovník OTPP, který přinesl Žádost, a obdrží jedno pare Předávacího protokolu. Potvrzení o registraci projektu obdrží pracovník OTPP poté, co se uskuteční registrace Žádosti do IS MONIT7+.
III. Výběr projektů, Smlouva o poskytnutí dotace

Výběr projektů probíhá na základě posuzování Žádosti o poskytnutí dotace (vč. jejích příloh) podle souboru výběrových kritérií. Výběrová kritéria jsou stanovena pro každou oblast podpory a naleznete je v příloze č. III Pokynů.

Žadatel může průběžně sledovat stav administrace svého projektu ve svém kontě prostřednictvím webové aplikace BENEFIT7. Přehled jednotlivých stavů je zveřejněn na www.ropstrednicechy.cz v sekci Webová žádost BENEFIT7.
III.1 Kontrola přijatelnosti a formálních náležitostí projektu

Kontrola přijatelnosti

Po registraci Žádosti a založení složek projektu provádějí pracovníci OAP kontrolu přijatelnosti a formálních náležitostí. V posledních 10 pracovních dnech před termínem ukončení výzvy (tj. před termínem, dokdy je možné odevzdat Žádost o poskytnutí dotace) může vedoucí OAP rozhodnout o tom, že k otvírání obálek, založení složek projektu a zahájení kontroly přijatelnosti přistoupí projektoví specialisté až po skončení dané výzvy. 
Kontrola probíhá v pořadí kontrola přijatelnosti – kontrola formálních náležitostí, přičemž pořadí je možné zaměnit v případě, že nebude splněno některé z  kritérií formálních náležitostí, které je definováno jako nenapravitelné, nebo v případě nesplnění kritéria „Tištěná Žádost je shodná s elektronickou Žádostí na základě identifikačního klíče a elektronická verze žádosti byla úspěšně načtena do IS MONIT7+“. V takovém případě je výsledek kontroly formálních náležitostí v daném kriteriu negativní, projekt je vyřazen z dalšího procesu administrace a kontrola přijatelnosti se již neprovádí. Závažné nedostatky Žádosti či jejích příloh (tzv. nenapravitelné nedostatky) jsou definovány v části věnované kontrole formálních náležitostí. 

Kontrola přijatelnosti a formálních náležitostí je ukončena do 20 pracovních dnů od zaregistrování Žádosti
. Vedoucí OAP může s ohledem na aktuální počet Žádostí v procesu hodnocení tuto lhůtu prodloužit. Tato informace bude zveřejněna na internetových stránkách www.ropstrednicechy.cz.

Předmětem kontroly přijatelnosti je ověřit soulad projektu s legislativou ES a ČR a s cíli a podmínkami ROP NUTS2 Střední Čechy. Kontrola přijatelnosti je prováděna na základě obecných a specifických kritérií přijatelnosti uvedených v příloze č. III - Pokynů. Obecná kritéria se vztahují ke všem oblastem podpory, specifická kritéria se váží ke konkrétním oblastem podpory. Kontrolu přijatelnosti provádějí vždy dva pracovníci OAP tak, aby bylo zajištěno dodržení pravidla „kontroly čtyř očí“. Do kontroly může být zapojen i externí posuzovatel, jehož stanovisko má formu doporučení. 

Pracovníci OAP hodnotí projekt odpověďmi ANO/NE. Nesplnění jednoho z kritérií přijatelnosti představuje vyloučení projektu z dalšího hodnocení. 

Pokud pracovníci OAP či externí posuzovatel shledají, že informace uvedené v Žádosti o poskytnutí dotace 
a jejích přílohách nejsou pro posouzení přijatelnosti dostatečné, mohou vyzvat OTPP k dodání doplňujících podkladů. Výzva k doplnění požadovaných informací je zaslána elektronickou poštou vedoucímu OTPP, v kopii pracovníkovi OTPP uvedeným v Žádosti o poskytnutí dotace jako kontaktní osoby.  Pracovník OTPP je povinen doručit chybějící podklady v požadovaném rozsahu na OAP ve stanovené lhůtě. Pokud tak žadatel neučiní, je výsledek kontroly přijatelnosti v daném kritériu negativní (tj. ohodnocen odpovědí NE) a projekt je vyřazen z dalšího procesu hodnocení. 

V případě, že Žádost nesplňuje alespoň jedno z kritérií přijatelnosti, bude žadateli (řediteli ÚRR a vedoucímu OTPP) do 5 pracovních dnů po ukončení kontroly přijatelnosti odesláno Oznámení o výsledku kontroly přijatelnosti (negativní), které obsahuje informace o negativním výsledku kontroly, vč. výčtu kritérií přijatelnosti, která nebyla splněna. 

Kontrola formálních náležitostí projektu

Projekty, které prošly kontrolou přijatelnosti, jsou následně kontrolovány z hlediska formálních náležitostí. Předmětem kontroly formálních náležitostí je splnění formálních požadavků Žádosti v souladu s podmínkami ROP. Kontrola je prováděna na základě kritérií formálních náležitostí uvedených v příloze č. III Pokynů. Kontrolu formálních náležitostí provádějí vždy dva pracovníci OAP tak, aby bylo zajištěno dodržení pravidla „kontroly čtyř očí“. Do kontroly může být zapojen i externí posuzovatel, jehož stanovisko má formu doporučení
.

Pracovníci OAP posuzují, zda dané kritérium bylo/nebylo splněno. Nesplnění kritéria formálních náležitostí se považuje za formální nedostatek, který je ve stanovené lhůtě ze strany žadatele napravitelný.
Během procesu kontroly formálních náležitostí projektu kontrolují pracovníci OAP také indikátory, včetně jejich cílových hodnot a termínů cílových hodnot, zvolených žadatelem v Žádosti o poskytnutí dotace.

Pokud při kontrole formálních náležitostí pracovníci OAP či externí posuzovatel naleznou v projektu formální nedostatky, vyzve pracovník OAP OTPP k jejich odstranění. Výzva je zaslána elektronickou poštou vždy vedoucímu OTPP, v kopii pracovníkovi OTPP uvedeným v Žádosti o poskytnutí dotace jako kontaktní osoby. Pracovník OAP zároveň ověří, zda žadatel e-mail dostal. Pracovník OTPP je povinen doručit na OAP požadované dokumenty k odstranění formálních nedostatků do 5 pracovních dnů (V případě požadavků na doplnění rozpočtu do 7 pracovních dnů). Pokud tak žadatel neučiní nebo neodstraní-li všechny formální nedostatky najednou, je výsledek kontroly formálních náležitostí v daném kritériu negativní (tj. ohodnocen odpovědí NESPLNIL) a projekt je vyřazen z dalšího procesu hodnocení. 

Kontrola formálních náležitostí neslouží žadateli pro prodloužení lhůty na doložení povinných příloh (také z tohoto důvodu je lhůta pro odstranění formálních nedostatků relativně krátká). Pokud pracovník OAP při kontrole dokumentů předložených na základě výzvy k odstranění formálních nedostatků zjistí, že některá povinná příloha dle Pokynů pro žadatele a příjemce pro danou výzvu byla vyhotovena až po datu registrace projektu, považuje povinnou přílohu za nedodanou. Rozhodující je v tomto případě datum vystavení daného dokumentu. 
	DOPORUČENÍ

	Je-li žadatel v průběhu kontrol přijatelnosti a formálních náležitostí vyzván k doplnění chybějících údajů/dokumentů, musí mít na paměti, že nedodá-li všechny požadované dokumenty/údaje včas a v požadované struktuře, nebude již opětovně vyzván k jejich opravě a dané kritérium tak bude hodnoceno jako nesplněné. Doporučujeme proto věnovat požadavkům ŘO ROP NUTS 2 SČ uvedeným ve výzvě k doplnění chybějících údajů/dokumentů velkou pozornost a odevzdat požadované materiály v odpovídající kvalitě a rozsahu. 


V případě, že projekt splňuje všechna kritéria přijatelnosti a formálních náležitostí, je žadateli do pěti pracovních dnů od ukončení kontroly zasláno Oznámení o výsledku kontroly přijatelnosti a formálních náležitostí, které žadatele informuje o kladném výsledku kontroly přijatelnosti a formálních náležitostí, o počáteční způsobilosti výdajů a o postoupení Žádosti do procesu věcného hodnocení. 
Pokud projekt nesplňuje alespoň jedno z kritérií formálních náležitostí, Žádost je vyřazena z dalšího procesu hodnocení. V takovém případě je do tří pracovních dnů od ukončení kontroly odesláno v elektronické formě řediteli ÚRR a na vědomí vedoucímu OTPP, Oznámení o výsledku kontroly formálních náležitostí, které obsahuje informace o vyřazení projektu z dalšího procesu hodnocení a o nesplněných kritériích formálních náležitostí.
	DOPORUČENÍ

	Během kontrol přijatelnosti a formálních náležitostí může být žadatel vyzván k doplnění chybějících údajů/dokumentů. V takovém případě je kontaktován statutární zástupce žadatele a osoba, která je uvedená v Žádosti o poskytnutí dotace jako hlavní kontaktní osoba. Doporučujeme proto uvést jako hlavní kontaktní osobu pracovníka, který bude po dobu kontrol Žádosti k dispozici (tj. bude mít možnost ihned reagovat na výzvy pracovníků řídicího orgánu). Hlavní kontaktní osoba je společně se statutárním zástupcem vyzývána k doplnění chybějících údajů/dokladů i v době realizace projektu.


Proces kontroly přijatelnosti a formálních náležitostí je znázorněn v následujícím schématu.

Obr. 1: Schéma kontroly přijatelnosti a formálních náležitostí (dále použity zkratky „KP“ a „KFN“)


[image: image1]
III.2 Hodnocení projektu

Projekty, které úspěšně prošly kontrolou přijatelnosti a kontrolou formálních náležitostí, jsou následně hodnoceny podle hodnoticích kritérií uvedených v příloze č. III Pokynů. Systém hodnocení je založen na souboru otázek, které jsou bodově hodnoceny na základě informací v Žádosti o poskytnutí dotace a jejích přílohách. Soubor otázek se liší podle typu oblasti podpory. 

Hodnocení projektu provádějí dva pracovníci OAP nezávisle na sobě tak, aby bylo zajištěno dodržení pravidla „kontroly čtyř očí“. V případě výrazných rozdílů mezi výsledky jejich hodnocení přistoupí k hodnocení i třetí hodnotitel (pracovník OAP). Do procesu hodnocení může být zapojen i externí posuzovatel. U projektů, jejichž celkové způsobilé výdaje jsou rovny 80 milionům Kč či tuto částku přesahují, jsou vždy posouzeny externím odborníkem, a to z hlediska technické a finančně-ekonomické kvality. Stanovisko externího posuzovatele má formu doporučení.

Každý pracovník OAP provádějící hodnocení daného projektu může navrhnout úpravu rozpočtu v oblasti způsobilých výdajů, a to z tohoto důvodu:

· identifikace zjevně nezpůsobilého výdaje v rozpočtu projektu v oblasti způsobilých výdajů 
(zjevně nezpůsobilý výdaj = výdaj, který je zjevně v rozporu s pravidly a podmínkami programu 
pro způsobilé výdaje);

Hodnocení projektu je ukončeno nejpozději do 20 pracovních dnů po jeho zahájení. Vedoucí OAP může s ohledem na aktuální počet Žádostí v procesu hodnocení tuto lhůtu prodloužit. 
III.3 Schválení projektů

Po ohodnocení projektů vypracují pracovníci OAP podklady pro schválení projektů k financování Výborem Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy (VRR).

Podklady zahrnují Souhrnnou zprávu o průběhu kontroly a hodnocení a projektové listy s informacemi k jednotlivým projektům. Tyto podklady jsou předloženy VRR ke schválení. Projekty jsou schvalovány na nejbližším zasedání VRR. 
Výstupem ze zasedání VRR je Usnesení obsahující seznam projektů schválených k financování včetně alokovaných částek. Pořadí projektů je dáno počtem získaných bodů v rámci hodnocení. VRR nesmí měnit pořadí projektů. Dále nesmí měnit výši podpory u jednotlivých projektů, může pouze schválit snížení výše podpory na doporučení pracovníků provádějících hodnocení a kontrolu projektů (jedná se o projekty doporučené s výhradou). Počet podpořených projektů je limitován výší alokace na danou oblast podpory a danou výzvu.

Každý člen VRR má právo v období mezi obdržením podkladů k jednání a dnem konání zasedání VRR seznámit se s jednotlivými projekty, jakož i s protokoly a zápisy z jednotlivých kontrol a hodnocení, a na základě jejich prostudování podat na zasedání VRR konstruktivní námitky z důvodu podezření na procesní chyby 
(tj. nedodržení stanovených postupů při výběru projektů). Pokud tento případ nastane, je schvalování seznamu projektů k financování odloženo a námitka prozkoumána (z pověření vedoucího odboru Administrace ROP tak činí vedoucí oddělení Metodické podpory). V případě posouzení námitky člena VRR jako opodstatněné je nutné celý proces výběru projektů zopakovat.

Seznam projektů schválených k financování je zveřejněn na internetových stránkách www.ropstrednicechy.cz nejpozději do dvou pracovních dnů od zasedání VRR . 
O schválení/neschválení projektu k financování informuje vedoucí OAP v elektronické podobě ředitele ÚRR a v kopii vedoucího OTPP nejpozději do 5 pracovních dní od přijetí Usnesení VRR o schválení projektů.

III.4 Smlouva o poskytnutí dotace
Vzhledem k tomu, že u projektů v oblastech podpory 4.1, 4.2 a 4.3 je příjemcem Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy, která je zároveň ŘO ROP NUTS 2 Střední Čechy, není uzavírána Smlouva o poskytnutí dotace. Smlouvu nahrazuje Usnesení VRR (dále jen “Usnesení”). Toto Usnesení je součástí usnesení VRR o schválení projektu. Jako jeden bod usnesení je schválena realizace projektu. Příloha tohoto usnesení obsahuje podrobnou specifikaci projektu a podmínky jeho realizace.

Nejpozději do 10 pracovních dnů od zasedání VRR jsou vedoucímu OTPP zaslány pracovníkem ORPP kontakty na projektové  a finanční manažery ORPP, kteří byli přiděleni k jednotlivým schváleným projektům a které mohou pracovníci OTPP během realizace těchto projektů kontaktovat.

Přehled lhůt od vyhlášení výzvy po podpis Smlouvy o poskytnutí dotace

Přehled lhůt od vyhlášení výzvy po podpis Smlouvy o poskytnutí dotace je uveden v tabulce. Dané lhůty mohou být jak kratší (v případě menší administrativní náročnosti), tak delší (z důvodů zmiňovaných v tabulce nebo z důvodu přílišné administrativní náročnosti). O prodloužení lhůt budou žadatelé informováni na www.ropstrednicechy.cz.
	Tabulka 1: 

Přehled administrace Žádosti o poskytnutí dotace od vyhlášení výzvy po podpis Smlouvy o poskytnutí dotace.

	Název procesu/činnosti
	Lhůta pro provedení procesu/činnosti
	Doba uplynulá 
od zahájení procesu administrace Žádosti 
	Poznámka

	Vyhlášení výzvy k předkládání Žádostí o poskytnutí dotace
	
	
	

	Ukončení výzvy k předkládání Žádostí o poskytnutí dotace
	Cca 44 pracovních dnů (od vyhlášení výzvy)
	
	Výzva je vyhlašována zpravidla na dva měsíce, přesný termín zahájení a ukončení příjmu Žádostí je uveden v textu dané výzvy, které jsou součástí Pokynů.

	Zahájení procesu administrace Žádostí o poskytnutí dotace a výběru projektů
	Ihned po doručení/po uzavření výzvy Žádosti a její registraci
	
	Proces administrace Žádostí o poskytnutí dotace 
a výběru projektů může být zahájen ihned po doručení Žádosti a její registraci v IS MONIT7+. Pokud je však Žádost o poskytnutí dotace žadatelem na pracoviště ÚRR doručena 14 dní před termínem ukončení výzvy, je proces administrace a výběru projektů zahájen až po uzavření výzvy.

	Kontrola přijatelnosti a formálních náležitostí
	20 pracovních dní

(od ukončení výzvy)
	20 pracovních dní
	V případě zapojení externího posuzovatele do kontroly projektu se tato lhůta po dobu vypracování posudku pozastavuje.

	Odeslání Oznámení o výsledku kontroly přijatelnosti a formálních náležitostí
	3 pracovní dny

(po ukončení obou kontrol)
	
	

	Hodnocení projektů
	20 pracovních dnů

(po ukončení kontroly formálních náležitostí všech projektů)
	40 pracovních dnů
	K procesu hodnocení se přistupuje po ukončení kontroly formálních náležitostí všech projektů předložených ve výzvě v rámci dané oblasti podpory.

V případě zapojení externího posuzovatele do kontroly projektu se tato lhůta po dobu vypracování posudku pozastavuje.

	Analýza rizik 
	30 pracovních dnů

(od ukončení hodnocení projektů)
	70 pracovních dnů
	V případě zapojení externího posuzovatele do kontroly projektu se tato lhůta po dobu vypracování posudku pozastavuje.

Lhůta se rovněž pozastavuje v případě podání námitek žadatele k průběhu nebo výsledku fyzické kontroly ex-ante (až do doby vydání rozhondutí o vyřízení námitky).

	Zpracování podkladů pro VRR
	10 pracovních dnů

od ukončení analýzy rizik)
	80 pracovních dnů
	

	Zasedání VRR
	Cca 20 pracovních dnů

(od předání podkladů k jednání)
	100 pracovních dnů
	V případě, že někdo z členů VRR podá námitku, je schvalování seznamu projektů k financování odloženo. V případě, že námitka člena VRR je posouzena jako opodstatněná, celý proces hodnocení všech projektů je třeba zopakovat podle výše popsaných postupů.

	Odeslání oznámení výsledku výběru žadateli a zveřejnění seznamu schválených projektů na internetových stránkách
	5 pracovních dnů

(od zasedání VRR)
	
	

	Podepsání Smlouvy o poskytnutí dotace příjemcem
	 28 pracovních dnů

(od usnesení VRR)
	128 pracovních dnů
	Po podepsání Smlouvy příjemcem je Smlouva do 2 pracovních dnů předložena k podpisu předsedovi RR


III.5 Postupy při vyřizování stížností na proces administrace Žádostí o poskytnutí dotace

Stížnost na postup v rámci procesu administrace Žádostí o poskytnutí dotace v ROP NUTS 2 SČ může podat fyzická nebo právnická osobou, která se cítí být tímto postupem poškozena nebo nějakým jiným způsobem znevýhodněna. 

Stížnost musí mít písemnou podobu a musí být doručena na ÚRR.  

Stížnost musí obsahovat:

· dostatečnou identifikaci stěžovatele (jméno a příjmení fyzické/ název právnické osoby, adresu pro doručování, datum narození, IČ příp. další údaje),

· podpis stěžovatele,

· věc, které se stížnost týká,

· datum sepsání stížnosti. 

Stížností, která nebude obsahovat výše zmíněné náležitosti, se ŘO nebude zabývat. Stěžovatel smí ve stížnosti požádat, aby nebyl v souvislosti se stížností jmenován.

Postupy při vyřizování stížností na proces administrace se dělí na: 

1. Postupy při vyřizování stížností z důvodů vyloučení projektu při kontrole přijatelnosti a kontrole formálních náležitostí
2. Postupy při vyřizování stížností z důvodů vyloučení projektu při hodnocení projektu a při analýze rizik (proces administrace/nezařazení projektu do Seznamu projektů doporučených k financování).
1. Postupy při vyřizování stížností z důvodů vyloučení projektu při kontrole přijatelnosti a kontrole formálních náležitostí

Žadatel může podat stížnost ve lhůtě 5 pracovních dní od odeslání negativního Oznámení o výsledku kontroly přijatelnosti nebo negativního Oznámení o výsledku kontroly formálních náležitostí. Kontrola musí být zahájena následující pracovní den po obdržení stížnosti. Příslušnou složku projektu kontrolují vedoucí oddělení Metodická podpora a jím pověřený metodik OMP. Z kontroly je pořízen zápis, který je založen do složky projektu. Odpověď na stížnost je žadateli odesílána do 10 pracovních dnů od doručení stížnosti. 

Je-li stížnost shledána jako neoprávněná, je žadateli v odpovědi poskytnuto zdůvodnění vyřazení projektu, nabídnuta možnost osobní konzultace a podána informace o možnosti předložení projektu do další výzvy. 

Je-li stížnost shledána jako oprávněná, je projekt zařazen zpět do procesu administrace žádostí a provede se vrácení stavu v IS MONIT7+.

2. Postupy při vyřizování stížností z důvodů vyloučení projektu při hodnocení projektu a při analýze rizik (proces administrace/nezařazení projektu do Seznamu projektů doporučených k financování)

Žadatel může podat stížnost na proces administrace projektu ve fázi hodnocení a analýze rizik
 ve lhůtě 5 pracovních dní od odeslání Oznámení o zamítnutí projektu k financování. Kontrola postupů při hodnocení musí být zahájena následující pracovní den po obdržení stížnosti. Příslušnou složku projektu kontrolují vedoucí oddělení Metodická podpora a jím pověřený metodik OMP. Z kontroly je pořízen zápis, který je založen do složky projektu. Odpověď na stížnost je žadateli odesílána do 10 pracovních dnů od doručení stížnosti. 

Je-li stížnost shledána jako neoprávněná, je žadateli v odpovědi poskytnuto zdůvodnění vyřazení projektu, nabídnuta možnost osobní konzultace a podána informace o možnosti předložení projektu do další výzvy. 

Je-li stížnost shledána jako oprávněná
, je nutné provést opětovné hodnocení projektů dané výzvy a není-li ještě s žádným z příjemců dotace v dané výzvě podepsána Smlouva o poskytnutí dotace, je nutné svolat nové jednání VRR. V případě, že oprava seznamu projektů zapříčinila takové změny v pořadí, které mají vliv na žadatele, kterým již byla přidělena rozhodnutím VRR dotace na základě nesprávného seznamu (tj. ti, u kterých původně byla přidělena dotace, ale po opravě seznamu již na tuto dotaci nemají nárok, příp. ne na celou výši – např. na konci programu či ve chvíli, kdy je pro danou oblast již vyčerpaná alokace), jsou o této skutečnosti po schválení nového opraveného seznamu VRR dotyční žadatelé informováni a na základě nového opraveného seznamu je s nimi dále jednáno (nebude uzavřena smlouva, příp. jim bude nabídnuta snížená výše dotace). V případě, že již byly Smlouvy v dané výzvě podepsány, bude projekt předložen do další výzvy, ke které se vztahuje. 
IV. Realizace projektu

IV.1 Povinnosti příjemce

Podmínky realizace projektu jsou uvedeny v příloze Usnesení, které nahrazuje Smlouvu o poskytnutí dotace. V  důsledku svého charakteru jsou pro příjemce dotace závazné ode dne platnosti tohoto Usnesení. V případě projektů, které byly zahájeny přede dnem nabytí platnosti Usnesení, se příjemce dotace zavazuje tyto podmínky splnit bez zbytečného odkladu i v případě té části projektu a těch výdajů, které mohou být kvalifikovány jako způsobilé, spadajících do doby přede dnem nabytí platnosti Usnesení. 
Jedná se zejména o níže uvedené podmínky a pravidla:

IV.1.1 Povinnost vést analytické účetnictví

Příjemce dotace je povinen vést účetnictví
 v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů.

V souladu s čl. 60, písm. d) obecného nařízení je nezbytné, aby transakce související s projektem byly odděleně identifikovatelné od ostatních účetních transakcí s projektem nesouvisejících, aniž by tím byly dotčeny vnitrostátní účetní předpisy.

Příjemce dotace je tedy povinen zabezpečit vedení analytického účetnictví souvisejícího s projektem, na který bude poskytnuta dotace, tzn. účtovat na zvláštní analytické účty (použije se stejný analytický znak u všech aktuálních účtů projektu), na samostatné hospodářské středisko či zakázku. 

Analytickou účetní evidenci je nutné vést již od data registrace projektu
, resp. data přijatelnosti projektu u projektů zakládajících veřejnou podporu dle nařízení Komise (ES) č. 1628/2006; jinak se příjemce vystavuje nebezpečí, že vynaložené výdaje nebude možné náležitě zkontrolovat a budou považovány za nezpůsobilé.

Pokud příjemce vede daňovou evidenci podle zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, musí:

· příslušný doklad splňovat předepsané náležitosti účetního dokladu ve smyslu § 11 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví,

· předmětné doklady být správné, úplné, průkazné, srozumitelné a průběžně chronologicky vedené způsobem zaručujícím jejich trvalost,

· při kontrole poskytnout na vyžádání kontrolnímu orgánu daňovou evidenci v plném rozsahu,

· uskutečněné příjmy a výdaje vést analyticky ve vztahu k projektu, tzn., že na dokladech musí být jednoznačně uvedeno, že se vztahují k projektu.

IV.1.2  Povinnost vést zvláštní bankovní účet projektu
Příjemce má povinnost zřídit zvláštní bankovní účet či podúčet projektu za účelem zajištění transparentnosti plateb prováděných v souvislosti s projektem. Účet musí sloužit pouze pro finanční operace související s projektem, na účtu budou zachyceny platby dodavatelům (způsobilé výdaje projektu) a příjem dotace z programu. 
Pokud je příjemcem Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy, zřizuje zvláštní bankovní účet či podúčet pro jednotlivé prioritní osy (tj. pro projekty v rámci jedné prioritní osy je veden jeden účet/podúčet).

Tento účet je žadatel povinen vést od data registrace projektu
, resp. data přijatelnosti projektu u projektů zakládajících veřejnou podporu dle nařízení Komise (ES) č. 1628/2006, resp. od realizace první platby související s projektem, pokud tato varianta nastane později. Účet musí existovat až do vyplacení závěrečné platby.

Přípustný je také další účet pro projekt, pokud je financování projektu nebo jeho části zajištěno pomocí úvěru. I na tomto účtu je příjemce povinen dodržet transparentnost plateb. V případě, že má příjemce zřízen úvěrový účet pro uvedený projekt již před podpisem Smlouvy, je nutné doložit doklad o zřízení úvěrového účtu a uvést tento úvěrový účet ve Smlouvě o poskytnutí dotace. V případě, že příjemce zřídí úvěrový účet až po podpisu Smlouvy, je třeba, aby příjemce tuto změnu oznámil podle pravidel uvedených v kapitole IV. 2 Pokynů pro žadatele a příjemce. Tato změna bude posuzována jako nepodstatná bez nutnosti uzavřít dodatek ke Smlouvě. I v případě úvěrového účtu je však nutné mít zřízený zvláštní bankovní účet pro projekt, na který bude žadateli vyplacena dotace.

Pokud dojde ke změně zvláštního bankovního účtu v průběhu realizace projektu, je třeba, aby příjemce tuto změnu oznámil podle pravidel uvedených v kapitole IV. 2 Pokynů pro žadatele a příjemce. V takovém případě je rovněž nutné, aby příjemce zůstatek na původním účtu vztahující se k projektu (zejména příjmy projektu a již proplacená část dotace) převedl na účet nový. 

V případě, že je příjemcem dotace příspěvková organizace, bude dotace vyplacena na účet zřizovatele. Platbu provede poskytovatel na bankovní účet zřizovatele příjemce. Bez zbytečného odkladu po odeslání příslušné částky dotace poskytovatel sdělí příjemci a jeho zřizovateli elektronicky, kdy a v jaké výši zaslal částku dotace na bankovní účet zřizovatele příjemce. Příjemce je povinen zajistit, aby příslušná částka dotace byla z bankovního účtu zřizovatele připsána na zvláštní bankovní účet projektu.
IV.1.3 Podmínky zadávání zakázek

Podmínky zadávání zakázek spolufinancovaných z prostředků poskytnutých z Regionálního operačního programu Střední Čechy stanovují, jak postupovat při zadávání zakázek v rámci projektu. Podmínky jsou uvedeny v příloze Pokynů č. IV Podmínky zadávání zakázek. Povinností příjemce a žadatele je zajistit, aby zadávací řízení proběhlo v souladu s těmito podmínkami. 

Projektový manažer OTPP má povinnost zveřejňovat informace o vyhlášení a průběhu zadávacích řízení na intranetu. Informace zveřejňuje ve spolupráci s vedoucím OKŘ či jím pověřeným pracovníkem. Projektový manažer OTPP informuje o zveřejnění informací o zadávacím řízení projektového a finančního manažera ORPP. Na vyžádání manažerů ORPP zasílá projektový manažer OTPP také v elektronické podobě i úplnou zadávací dokumentaci
 zpracovanou ke dni zveřejnění informací o zadávacím řízení.

Po seznámení se s informacemi zveřejněnými na intranetu projektový a finanční manažeři ORPP společně posoudí, zda se zasedání komise daného zadávacího řízení v roli pozorovatele zúčastní či nikoliv. Toto rozhodnutí učiní ve shodě, přičemž postačuje účast na zasedání komise daného zadávacího řízení pouze jednoho z nich.

Manažer ORPP, který se zasedání zúčastní, oznámí své kladné rozhodnutí zúčastnit se zasedání komise projektovému manažerovi OTPP elektronickou poštou.

Příjemce o zadávacích řízeních plánovaných, vyhlášených či uzavřených v rámci projektu informuje ORPP taktéž prostřednictvím monitorovacích zpráv, vč. dodání požadované dokumentace k zadávacímu řízení v rámci příloh  monitorovací zprávy. 

Na základě výsledků kontroly informací poskytnutých v rámci monitorovací zprávy a dokumentace k zadávacímu řízení mohou projektový a finanční manažer ORPP rozhodnout o provedení fyzické kontroly interim. 

Příjemce dále informuje o vyhlášení a průběhu zadávacích řízení na intranetu ÚRR.

IV.1.4 Pravidla publicity

Pravidla publicity vycházejí z legislativy ES
, která stanovuje povinnosti příjemců ve vztahu k informačním a propagačním opatřením projektu. Zároveň zohledňují technické parametry informačních a propagačních opatření stanovených v Manuálu jednotného vizuálního stylu ROP Střední Čechy. Pravidla popisují, jakým způsobem příjemce zviditelňuje skutečnost, že byl projekt podpořen v rámci ROP NUTS 2 SČ z prostředků Evropského fondu regionálního rozvoje. Požadavky na publicitu, které má příjemce povinnost dodržet, jsou stanoveny podle typů podpořených aktivit projektu. Pravidla publicity jsou uvedena v příloze č. V Pokynů.

Náklady na povinnou publicitu projektu vycházející z těchto pravidel jsou způsobilými výdaji projektu – tj. žadatel je zahrne do rozpočtu projektu a v případě schválení projektu je na ně poskytnuta dotace. Všechny ostatní náklady na publicitu jsou nezpůsobilými výdaji.
IV.1.5 Pravidla udržitelnosti projektu

Lhůta pro udržitelnost projektu je stanovena na tři roky od data ukončení projektu u příjemců, kteří splňují definici malého a středního podniku
, a na dobu pěti let od data ukončení projektu u ostatních příjemců dotace (tj. těch, kteří definici malého a středního podniku nesplňují). 

Příjemce je povinen zachovat výsledky projektu v nezměněné podobě po dobu stanovenou ve Smlouvě o poskytnutí dotace, v níž se příjemce zejména zavazuje:

· plně a prokazatelně splnit účel projektu, na který mu je dotace poskytnuta, a to v rozsahu schváleného projektu, a zachovat výsledky realizace projektu po dobu udržitelnosti;

· zachovat nově vytvořená pracovní místa nejméně po dobu udržitelnosti;

· po dobu udržitelnosti nakládat s veškerým majetkem získaným (byť jen částečně) z dotace s péčí řádného hospodáře, přičemž příjemce nesmí převést vlastnické právo k tomuto majetku nebo jeho části bez předchozího písemného souhlasu poskytovatele dotace. Příjemce rovněž nesmí bez předchozího písemného souhlasu poskytovatele užít tento majetek nebo jeho část za účelem zajištění závazku svého nebo třetí osoby, např. prostřednictvím zástavního práva. Podmínky udělení písemného souhlasu stanoví Smlouva o poskytnutí dotace. 

Udržitelnost projektu je monitorována prostřednictvím zpráv, které je příjemce povinen podávat po ukončení realizace projektu po celou dobu udržitelnosti (viz dále kap. IV. 3 Monitorování projektů).

IV.1.6  Pravidla zachování nově vytvořených pracovních míst 

Pokud projekt vytvoří nová pracovní místa, uvede žadatel tuto informaci v Žádosti o poskytnutí dotace 
(a kvantifikuje prostřednictvím indikátoru). Závazek vytvoření indikátorem stanoveného počtu nově vzniklých pracovních míst je součástí Smlouvy o poskytnutí dotace. Nositelem nově vzniklých pracovních míst může být příjemce, partneři projektu a provozovatelé vzniklé investice. Pracovní místa však musí vzniknout v přímé souvislosti s projektem.

Plánovaného počtu nových pracovních míst musí být dosaženo nejpozději do jednoho roku od ukončení realizace projektu.

Pracovní místa vzniklá v souvislosti s projektem musí být zachována po celou dobu udržitelnosti projektu, aby příjemce neohrozil proplacení dotace nebo ji nemusel vrátit. Případný pokles počtu jiných pracovních míst (nesouvisejících s projektem) musí příjemce zdůvodnit a doložit, že se nejedná o pracovní místa související 
s podpořeným projektem.

Do celkového počtu nových pracovních míst se mohou započítat i částečné úvazky (výpočet viz níže), ale nelze započítávat dohody o provedení práce.

Postup výpočtu nových pracovních míst

Postup výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců vychází z § 2 zákona č. 47/2002 Sb., o podpoře malého 
a středního podnikání ve znění pozdějších předpisů. 

Přepočtený počet zaměstnanců se zjistí jako podíl celkového počtu hodin odpracovaných všemi zaměstnanci příjemce, zvýšený o neodpracované hodiny v důsledku čerpání dovolené na zotavenou, překážek v práci a pracovní neschopnosti, za niž jsou poskytovány dávky nemocenského pojištění, a celkového fondu pracovní doby připadajícího na jednoho zaměstnance pracujícího na stanovenou týdenní pracovní dobu.

Celkový fond pracovní doby za sledovaných dvanáct měsíců se vypočítá následovně:

a) sečtěte všechny pracovní dny ve sledovaném období;

b) součet vynásobte osmi (pracovní doba). 

Např. celkový fond pracovní doby za leden až červen 2004: 128 x 8 = 1024 (lze zjistit z plánovacího kalendáře).

Příklad

Tabulka obsahuje údaje o všech zaměstnancích včetně sezónních s jejich skutečně odpracovanými hodinami 
za prvních šest měsíců roku 2004. Pracovníci A, B a C jsou ve stálém pracovním poměru, pracovník D je sezónní a byl zaměstnaný v lednu, únoru a březnu. 

Počet skutečně odpracovaných hodin podle zaměstnanců 

	Pracovník
	Odpracované hodiny
	Dovolená
	Překážky v práci
	Pracovní neschopnost
	Součet

	A
	1 024
	0
	0
	0
	1 024

	B
	944
	80
	0
	0
	1 024

	C
	856
	160
	8
	0
	1 024

	D
	512
	0
	0
	0
	512

	Celkem
	
	
	
	
	3 584


Přepočtený evidenční stav činí 3584 : 1024 = 3,5.

Prokazování nově vzniklých pracovních míst 

V prvním monitorovacím hlášení či monitorovací zprávě (podle toho, co nastane dříve) uvede příjemce přepočtený stav zaměstnanců za období dvanácti kalendářních měsíců, které předcházely datu zahájení realizace projektu, popř. za dvanáct kalendářních měsíců předcházejících době vytvoření prvního pracovního místa souvisejícho s projektem. Dále příjemce doloží počet zaměstnanců ostatních subjektů, pokud u nich má také dojít 
ke sledovanému nárůstu pracovních míst v rámci realizace projektu, a to ke stejnému, výše uvedenému datu. V případě, že tyto subjekty zaměstnávají také pracovníky na zkrácený pracovní úvazek nebo sezónní zaměstnance, doloží přepočtený stav zaměstnanců. V případě nárůstu pracovních míst příjemce v monitorovací zprávě a v první monitorovací zprávě o udržitelnosti projektu uvede přepočtený nárůst nových pracovních míst ve své organizaci i u dalších subjektů. Pracovní místa budou uvedena v rozlišení na muže a ženy.

V případě nárůstu pracovních míst příjemce k monitorovací zprávě (monitorovací zprávě o udržitelnosti) dokládá: 

· přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců příjemce;

· přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců ostatních subjektů (např. provozovatelů investice apod.);

· pracovní smlouvy zaměstnanců na pozicích, které vznikly v souvislosti s projektem;

· pracovní náplně těchto nových zaměstnanců; 

· potvrzení zaměstnavatele o hrubém měsíčním výdělku nových zaměstnanců (pouze v případě, že žadatel na tyto mzdové náklady obdrží dotaci z ROP).

	DOPORUČENÍ

	Nová pracovní místa jsou významným ukazatelem naplňování cílů ROP NUTS 2 Střední Čechy a také důležitým hodnoticím kritériem. Pokud se příjemce zaváže k jejich vytvoření, musí kontrolním orgánům doložit jejich vznik a zachování. Pokud se vytvářejí nová pracovní místa u provozovatelů investice podpořené dotací z ROP NUTS 2 Střední Čechy, měl by si příjemce ve smluvních dokumentech s partnerem či provozovatelem investice dostatečně zajistit vytvoření a udržení nových pracovních míst včetně zakotvení povinnosti poskytnout příjemci veškeré povinné doklady ke kontrolám nových pracovních míst ze strany kontrolních orgánů tak, aby příjemce mohl plnění svých závazků náležitě prokázat.


IV.1.7 Pravidla uchovávání dokladů a dokumentů

Příjemce dotace má povinnost uchovávat důležité doklady a dokumenty vztahující se k projektu. Doba archivace je stanovena právními předpisy ČR a EU, minimálně však do 31.12. 2025.
Pro uchování dokladů a dokumentů vztahujících se k projektu má příjemce dotace povinnost vytvořit spis příjemce. Spis příjemce musí být veden přehledně a všechny dokumenty musí být snadno dosažitelné. V případech, kdy to vyžadují právní předpisy ČR, ponechává příjemce originály dokladů jako součást svého účetnictví, daňové evidence či ostatních evidencí a do spisu příjemce ukládá kopie. Ve všech ostatních případech jsou archivovány originály dokladů a dokumentů. V případě, kdy spis příjemce obsahuje kopie dokumentů 
a dokladů, musí příjemce zajistit, aby na nich byly vyznačeny odkazy na uložení originálu, které umožní jednoduchou, pohotovou a úplnou kontrolu příslušné dokumentace.

Spis příjemce musí obsahovat minimálně tyto doklady a dokumenty:

· Žádost o poskytnutí dotace, vč. příloh;

· Usnesení VRR, vč. případných změn Usnesení VRR ve vztahu k projektu

· Zjednodušenou žádost o platbu, vč. příloh (tzn. všechny účetní/daňové doklady), Žádost o platbu;

· Monitorovací hlášení, monitorovací zprávy (vč. závěrečné monitorovací zprávy a monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu), vč. příloh;

· Oznámení příjemce o změnách projektu;

· Kompletní dokumentaci ke všem výběrovým či zadávacím řízením;

· Veškerou elektronickou i písemnou korespondenci obsahující podstatné informace o administraci a realizaci projektu.

Při zániku příjemce dotace během období před uplynutím lhůty pro archivaci musí být s územně příslušným státním oblastním archivem projednáno zabezpečení spisu příjemce. O jednání musí být informován poskytovatel dotace. Pokud dokumenty zanikajícího subjektu nepřebírá jeho právní nástupce, Řídicí orgán musí mít možnost výběru a převzetí důležitých dokumentů.

Originály i kopie dokladů a dokumentů jsou uchovávány v tištěné podobě. Příjemce dotace má povinnost zajistit podmínky pro archivaci dokumentů zaručující, že nedojde k poškození či ztrátě těchto dokumentů.

IV.1.8 Pravidla pro spolufinancování projektů

Pro všechny projekty spolufinancované z ROP NUTS 2 Střední Čechy, které zakládají či nezakládají veřejnou podporu, platí, že nesmí být spolufinancované z dalších (dotačních) programů či finančních nástrojů financovaných z prostředků EU.
Pro projekty spolufinancované z ROP NUTS 2 Střední Čechy, které zakládají veřejnou podporu, pak dále platí, že mohou být spolufinancované z jiných veřejných rozpočtů ČR, EU nebo jiného členského státu EU maximálně do výše veřejné podpory.  Podporou se míní nejen přímá dotace na realizaci projektu, ale i úvěr zvýhodněný prostřednictvím finančních prostředků ze zmíněných veřejných rozpočtů (např. úvěr Českomoravské záruční a rozvojové banky, a.s.), daňové úlevy atd.

Projekty spolufinancované z ROP NUTS 2 Střední Čechy, které nezakládají veřejnou podporu, mohou být spolufinancované z jiných národních veřejných rozpočtů, resp. může jim být poskytnuta podpora z jiných národních veřejných zdrojů. Tato podpora však může být poskytnuta pouze na nezpůsobilé výdaje a na způsobilé výdaje maximálně ve výši podílu vlastních zdrojů příjemce. Soukromé subjekty, které financují celý svůj podíl výdajů z veřejných zdrojů, musí tyto zdroje jako veřejné vykázat také v IS Benefit7. Daňové doklady použité pro dokladování výdajů v rámci ROP NUTS 2 Střední Čechy mohou být použity rovněž pro dokladování výdajů v rámci další dotačních titulů. Projekty spolufinancované z ROP NUTS 2 Střední Čechy nesmí obsahovat kombinaci dvou typů podpory.
IV.1.9 Pravidla pro nakládání s majetkem pořízeným z dotace
Příjemce je povinen nakládat s jakýmkoliv majetkem získaným (byť jen částečně) z finančních prostředků dotace s péčí řádného hospodáře. 

Příjemce dotace z ROP NUTS 2 Střední Čechy nesmí po celou dobu realizace projektu a v době udržitelnosti projektu bez předchozího písemného souhlasu poskytovatele dotace převádět vlastnické právo k majetku, získanému z finančních prostředků dotace.

V případě změny užívacích práv k majetku
, který nebyl získán v důsledku realizace projektu, ale jeho užívání slouží k realizaci projektu nebo udržení jeho výsledků, si musí příjemce vyžádat písemný souhlas poskytovatele. Tato povinnost se vztahuje na celou dobu realizace projektu a jeho dobu udržitelnosti.

Dále příjemce dotace z ROP NUTS 2 Střední Čechy nesmí užít majetek získaný z finančních prostředků dotace (nebo jakoukoli jeho část) ani majetek, který nebyl získán v důsledku realizace projektu, ale jeho užívání slouží k realizaci projektu nebo udržení jeho výsledků, k zajištění závazku svého nebo třetí osoby, např. zřízením zástavního práva. 

Zástavní právo lze zřídit pouze za účelem zřízení garance udržitelnosti a v případě, že je majetek zastaven za účelem získání úvěru na financování projektu. V případě zastavení za účelem získání úvěru je možné na majetek pořízený z dotace zřídit zástavní právo maximálně do výše vlastního spolufinancování příjemce. Pokud má být zástavní právo zřízeno z obou uvedených důvodů ke stejnému majetku, musí být zřízeno nejprve ve prospěch RR za účelem garance udržitelnosti.

Rozhodne-li se příjemce v době realizace nebo udržitelnosti projektu odprodat nebo pronajmout majetek pořízený z prostředků dotace, musí tak učinit za tržní cenu a nového nabyvatele či nájemce vybrat prostřednictvím transparentního, otevřeného a nediskriminačního výběrového řízení. Příjemce musí rovněž zajistit, aby nový nabyvatel či nájemce převzal případné závazky, které vyplývají z pravidel veřejné podpory a z povinnosti realizace a udržitelnosti projektu, souvisí-li tyto závazky s tímto majetkem. Příjem z prodeje majetku nebo poskytnutí užívacího práva (např. nájemné) k jakémukoliv majetku musí být zahrnut do příjmů projektu, nezakládá-li dotace veřejnou podporu. Povinnosti, které plynou příjemci z tohoto odstavce, se týkají i majetku, který byl zhodnocen z finančních prostředků dotace, a musí je splnit i organizace zřizované obcí či krajem, které nabývají majetek ve prospěch zřizovatele. V případě, že projekt zakládá veřejnou podporu, trvají tyto povinnosti po celou dobu použitelnosti majetku, Porušení povinností uvedených v tomto odstavci může být poskytovatelem kvalifikováno jako podstatné porušení Smlouvy ze strany příjemce. 

Je-li příjemce příspěvkovou organizací, která nabývá majetek ve prospěch zřizovatele, musí nejpozději při předložení první monitorovací zprávy nebo do 6 měsíců od nabytí platnosti a účinnosti Smlouvy o poskytnutí dotace (podle toho, co nastalo dříve) doložit potvrzení zřizovatele, že po dobu udržitelnosti projektu nezasáhne do výkonu práv ke svěřenému majetku pořízenému z prostředku dotace. Formulář tohoto potvrzení najdete na www.ropstrednicechy.cz
IV.1.10 Pravidla pro pojištění majetku pořízeného v rámci projektu

Příjemce se zavazuje pojistit v rámci běžných podmínek pojišťoven pojistitelný majetek pořízený v rámci realizace projektu. Tato povinnost se nevztahuje na liniové stavby (silnice, cyklostezky), stavby, které s liniovými stavbami bezprostředně souvisí, na veřejná prostranství apod. Majetek musí být pojištěn proti jeho poškození, zničení a ztrátě minimálně na hodnotu jeho pořizovací ceny. Doba pojištění musí začínat nejpozději dnem předcházejícím dni ukončení projektu a trvat po celou dobu udržitelnosti projektu. Je-li však doba udržitelnosti projektu delší než doba použitelnosti majetku, je příjemce povinen pojistit takový majetek minimálně na celou dobu použitelnosti majetku. Originál pojistné smlouvy společně s dokladem o zaplacení musí být předložen poskytovateli k nahlédnutí bez zbytečného odkladu po jejím uzavření, nejpozději však k datu ukončení projektu. Poskytovatel je oprávněn pořídit si kopii této pojistné smlouvy. Jakékoliv změny týkající se pojistné smlouvy je příjemce povinen neprodleně písemně oznámit a doložit poskytovateli. Příjemce je povinen neprodleně předložit poskytovateli hlášení o pojistné události. 

IV.2 Změny v průběhu realizace projektu

Jakékoliv změny v projektu, ke kterým v průběhu realizace projektu dojde, musí příjemce neprodleně předem písemně oznámit projektovému či finančnímu manažerovi ORPP. K hlášení změn použije formuláře Oznámení příjemce o změnách projektu (dále jen „Oznámení“), uvedeného v příloze č. VIII Formuláře dokumentů předkládaných během realizace a v době udržitelnosti projektu, nebo změnu ohlásí v rámci monitorovacího hlášení či monitorovací zprávy.

Rozlišujeme dva druhy změn v projektu podle jejich závažnosti

a) Nepodstatné změny – tj. změny při realizaci projektu oproti původnímu plánu, které nevyžadují změnu Usnesení VRR; jedná se zejména o:

· změnu časového harmonogramu v míře, která nezakládá podstatnou změnu ve finančním plánu;

· prodloužení délky (fyzické) realizace projektu; 

· změnu data zahájení (fyzické) realizace projektu;

· nenaplnění indikátorů o max. 10 %;

· změnu rozpočtu - přesun prostředků mezi jednotlivými položkami v rámci jednotlivých hlavních položek rozpočtu (tj. šestimístných položek, např. 01. 04. 01);

· změny statutárního zástupce příjemce;

· změny adresy příjemce nebo kontaktních osob;
· změnu ve finančním plánu – prodloužení/zkrácení finanční fáze;

· změnu ve finančním plánu – snížení/zvýšení požadované částky oproti původnímu předpokladu ve finančním plánu

· změnu termínu ukončení (fyzické) realizace projektu

· drobné změny stavebního řešení projektu.

b) Podstatné změny – tj. změny při realizaci projektu oproti původnímu plánu, které vyžadují změnu Usnesení VRR; jedná se zejména o:

· změny ovlivňující cíle projektu;

· změnu účtu projektu;

· nenaplnění indikátorů o více než 10 %.
Před vyplněním Oznámení příjemce nejdříve konzultuje každou změnu telefonicky, e-mailem či osobně s projektovým nebo finančním manažerem ORPP. Příjemce musí změnu konzultovat a oznámit v dostatečném časovém předstihu v závislosti na povaze změny. Pro podstatné změny je stanovena lhůta 25 pracovních dní před vznikem požadované změny. 

Každou změnu oznámí příjemce bezprostředně po dané konzultaci na formuláři Oznámení, 
vč. přiložených dokladů dostatečných k posouzení změny. Oznámení příjemce doručí osobně či doporučeně poštou projektovému nebo finančnímu manažerovi ORPP.

Manažer ORPP posoudí každou nahlášenou změnu a písemně informuje příjemce o schválení či neschválení každé nahlášené změny v projektu prostřednictvím Oznámení o řešení změn v projektu.  Oznámení obsahuje informace, zda ŘO ROP změny schválil/neschválil, vč. uvedení důvodů. Zároveň informuje o dalším postupu (zejména u podstatných změn o nutnosti uzavřít dodatek ke Smlouvě, jako podmínce schválení změny). Příjemce nesmí změnu realizovat dříve, než  změnu ŘO ROP schválí.
	UPOZORNĚNÍ

	Není možné přesouvat finanční prostředky mezi hlavními položkami rozpočtu (např. z položky 01.03 do položky 01.04) a to nehledě na výši přesouvaných prostředků. 

V případě, že se celková částka hlavní položky v průběhu realizace sníží oproti ceně uvedené v rozpočtu projektu, nelze v rámci této hlavní položky hradit vícepráce, ani náklady na další skutečnosti, které nebylo možné dopředu objektivně předvídat.


IV.3 Monitorování projektu

Hlavním cílem monitorování je průběžně sledovat pokrok v realizaci projektu, porovnat získané informace s výchozím plánem a poskytovat zpětnou vazbu z hlediska realizace projektu. Monitorování projektu probíhá i po jeho ukončení po dobu udržitelnosti. 

Příjemce (OTPP) reportuje o realizaci projektu prostřednictvím monitorovacích hlášení a monitorovacích zpráv. 

Příjemce je rovněž na žádost ŘO ROP NUTS 2 Střední Čechy povinen poskytnout dodatečné požadované informace o projektu v průběhu realizace projektu a po ukončení realizace projektu.
IV.3.1  Monitorovací hlášení

V průběhu realizace projektu příjemce předkládá monitorovací hlášení (vč. příloh). Monitorovací hlášení je příjemce povinen podávat každých šest měsíců
.

Monitorovací hlášení není předkládáno, pokud v rozmezí maximálně 30 kalendářních dnů (dříve či později) je předložena monitorovací zpráva projektu (průběžná či závěrečná). 

Formulář monitorovacího hlášení má dvě části (část A a část B). Monitorovací hlášení - část A vyplňuje příjemce prostřednictvím webové aplikace v IS BENEFIT7 na svém kontě projektu (tištěný výstup viz příloha č.VIII Pokynů), a formulář monitorovacího hlášení – část B je uveden v příloze č.VIII Pokynů. Seznam povinných příloh k monitorovacímu hlášení je uveden v IS BENEFIT7.

V souladu s nápovědou v IS BENEFIT7 vyplní příjemce monitorovací hlášení - část A v IS BENEFIT7, které po finalizaci vytiskne a podepíše, a dále vyplní formulář monitorovacího hlášení – část B a oba tištěné výstupy společně s elektronickou podobou části B monitorovacího hlášení a jeho přílohami v tištěné i elektronické podobě (na nosiči elektronických dat)
 buď zašle poštou, nebo doručí osobně projektovému manažerovi ORPP, kterého předem osobně kontaktuje, nejpozději do 5. pracovního dne od termínu, ke kterému měl příjemce hlášení předložit. Elektronická verze monitorovacího hlášení – část A je bezprostředně po její finalizaci v IS BENEFIT7 automaticky zaregistrována v IS MONIT7+. 

Projektový manažer ORPP ověří, zda identifikační klíč (unikátní kód monitorovacího hlášení) v tištěné verzi odpovídá identifikačnímu klíči monitorovacího hlášení zaregistrovaného v IS MONIT7+. 

V případě, že identifikační klíče jsou shodné, projektový manažer ORPP vystaví Předávací protokol o převzetí monitorovacího hlášení ve 2 pare, přičemž jedno pare podepsaného protokolu předá příjemci. V případě zaslání poštou, potvrdí projektový manažer ORPP převzetí monitorovacího hlášení e-mailem (odeslaném statutárnímu zástupci a kontaktní osobě), který vytiskne a podepíše a e-mail založí do složek projektu.

V případě, že identifikační klíče shodné nejsou, musí příjemce monitorovací hlášení nejpozději do 2 pracovních dnů přepracovat. Příjemce si zároveň na místě domluví s projektovým manažerem ORPP další termín odevzdání tištěné verze monitorovacího hlášení (nejpozději však do 2 pracovních dnů od prvního termínu odevzdání). Předávací protokol o převzetí monitorovacího hlášení, příp. e-mail sloužící jako předávací protokol je projektovým manažerem ORPP vystaven, až když příjemce osobně nebo písemně doručí jeho tištěnou verzi se shodným identifikačním klíčem jako má verze elektronická.

V případě, že příjemce zjistí ze své strany nedostatky v elektronické verzi zfinalizovaného monitorovacího hlášení (části A), kontaktuje projektového manažera ORPP přiřazeného k danému projektu elektronickou poštou se žádostí o vrácení daného monitorovacího hlášení k dopracování v IS BENEFIT7. V žádosti uvede identifikační klíč (unikátní kód monitorovacího hlášení). Podat žádost o vrácení k dopracování v IS BENEFIT7 může příjemce nejpozději v den, kdy doručí projektovému manažerovi ORPP první tištěnou verzi monitorovacího hlášení. Projektový či finanční manažer ORPP (dle povahy věci) rozhodne, zda žádosti vyhoví. V případě že ano, vrátí monitorovací hlášení v IS MONIT7+ příjemci k dopracování v IS BENEFIT7. Projektový/finanční manažer ORPP o této skutečnosti informuje příjemce e-mailem, v němž uvede termín, do kdy je nutné nedostatky odstranit. Projektový/finanční manažer ORPP telefonicky ověří, že příjemce e-mail obdržel a že se mu v IS BENEFIT7 objevilo monitorovací hlášení k dopracování. Po opětovné finalizaci v IS BENEFIT7 příjemce v dalším domluveném termínu osobně doručí opravenou tištěnou verzi monitorovacího hlášení.

Po obdržení monitorovacího hlášení vč. příloh provedou projektový a finanční manažer ORPP administrativní kontrolu doručených dokumentů. 

Pokud projektový manažer ORPP zjistí, že údaje uvedené v monitorovacím hlášení jsou neúplné, vyzve příjemce k jejich doplnění prostřednictvím Výzvy k doplnění údajů monitorovacího hlášení. Výzvu zasílá elektronicky příjemci (statutárnímu zástupci a kontaktní osobě). Pokud se jedná o nedostatky v údajích vyplňovaných přímo v monitorovacím hlášení – části A vyplněné v IS BENEFIT7, vrátí projektový manažer ORPP prostřednictvím IS MONIT7+ monitorovací hlášení k přepracování v IS BENEFIT7. Projektový manažer ORPP o této skutečnosti informuje příjemce e-mailem, v němž uvede termín, do kdy je nutné nedostatky odstranit. V případě, že příjemce nedoplní požadované údaje v požadovaném termínu, postupuje se v souladu s relevantními ustanoveními uvedenými v Usnesení VRR.

V případě, že se na základě monitorovacího hlášení identifikují rizika, která mohou vést k porušení smluvních podmínek či která mohou ohrozit realizaci projektu (např. nedodržení časového harmonogramu, finančního plánu), kontaktuje projektový nebo finanční manažer ORPP prostřednictvím elektronické pošty příjemce (statutárního zástupce a kontaktní osobu) a informuje ho o zjištěných problémech a možných důsledcích. Navrhne přitom další postup. Zároveň mohou na základě administrativní kontroly monitorovacího hlášení projektový a finanční manažer ORPP rozhodnout o provedení fyzické kontroly interim. 

IV.3.2 Monitorovací zpráva

Monitorovací zprávu předkládá příjemce:

· po ukončení finanční fáze projektu; 

· po ukončení realizace projektu.

Monitorovací zprávu příjemce předkládá vždy společně se Zjednodušenou žádostí o platbu. 

Rozlišují se dva typy monitorovací zprávy: 

· Průběžná – Příjemce (OTPP) ji vypracovává v průběhu realizace projektu po ukončení finanční fáze. Zpráva monitoruje období za celou finanční fázi. Průběžnou monitorovací zprávu předkládá příjemce nejpozději do 30 kalendářních dnů po ukončení finanční fáze projektu.

· Závěrečná – Příjemce (OTPP) ji vypracovává po ukončení realizace projektu. Závěrečná zpráva monitoruje jednak období za poslední finanční fázi, jednak shrnuje celé období realizace projektu. Závěrečnou monitorovací zprávu příjemce předkládá nejpozději do 60 kalendářních dnů
 po ukončení poslední finanční fáze projektu (tj. po ukončení realizace projektu).

Formulář monitorovací zprávy má dvě části (část A, část B). Formulář monitorovací zprávy – část A vyplňuje příjemce prostřednictvím webové aplikace v IS BENEFIT7 na svém kontě projektu (tištěný výstup je uveden příloze č. VII Pokynů), a formulář monitorovací zprávy – část B je uveden příloze č. VII Pokynů. Seznam povinných příloha k monitorovací zprávě je uveden v IS BENEFIT7.

V souladu s nápovědou v IS BENEFIT7 vyplní příjemce monitorovací zprávu - část A v IS BENEFIT7, kterou po finalizaci vytiskne a podepíše, a dále vyplní formulář monitorovací zprávy – část B a oba tištěné výstupy společně s elektronickou podobou části B monitorovací zprávy a jejími přílohami v tištěné i elektronické formě (na nosiči elektronických dat) 
 osobně doručí (statutární zástupce nebo kontaktní osoba) společně se Zjednodušenou žádostí o platbu projektovému či finančnímu manažerovi ORPP nejpozději do 5 dnů po jejich finalizaci. 

V souladu s výše uvedeným termínem finalizace a zároveň minimálně pět pracovních dnů před předpokládaným termínem odevzdání monitorovací zprávy (a Zjednodušené žádosti o platbu) kontaktuje příjemce projektového či finančního manažera ORPP přiřazeného k danému projektu, aby si domluvil přesný termín odevzdání dané dokumentace. 

Projektový manažer ORPP ověří, zda identifikační klíč (unikátní kód monitorovací zprávy) v tištěné verzi odpovídá identifikačnímu klíči monitorovací zprávy zaregistrované v IS MONIT7+. V případě, že identifikační klíče jsou shodné, projektový manažer ORPP vystaví Předávací protokol o převzetí monitorovací zprávy ve 2 pare, přičemž příjemce obdrží jedno pare podepsaného protokolu. 

V případě, že identifikační klíče shodné nejsou, musí příjemce monitorovací zprávu nejpozději do 2 pracovních dnů přepracovat. Příjemce si zároveň na místě domluví s projektovým manažerem ORPP další termín odevzdání tištěné verze monitorovací zprávy (nejpozději však do 2 pracovních dnů od prvního termínu odevzdání). Předávací protokol o převzetí monitorovací zprávy je projektovým manažerem ORPP vystaven, až když příjemce osobně doručí její tištěnou verzi se shodným identifikačním klíčem jako má verze elektronická. 

V případě, že příjemce zjistí ze své strany nedostatky v elektronické verzi zfinalizované monitorovací zprávy – části A, kontaktuje projektového manažera ORPP přiřazeného k danému projektu elektronickou poštou se žádostí o vrácení dané monitorovací zprávy k dopracování v IS BENEFIT7. V žádosti uvede identifikační klíč (unikátní kód monitorovací zprávy). Podat žádost o vrácení k dopracování v IS BENEFIT7 může příjemce nejpozději v den, kdy doručí finančnímu či projektovému manažerovi ORPP první tištěnou verzi monitorovací zprávy. Projektový manažer ORPP rozhodne, zda žádosti vyhoví. V případě že ano, vrátí monitorovací zprávu v IS MONIT7+ příjemci k dopracování v IS BENEFIT7. Projektový/finanční manažer ORPP o této skutečnosti informuje příjemce e-mailem, v němž uvede termín, do kdy je nutné nedostatky odstranit. Projektový/finanční manažer ORPP telefonicky ověří, že příjemce e-mail obdržel a že se mu v IS BENEFIT7 objevila monitorovací zpráva k dopracování. Po opětovné finalizaci v IS BENEFIT7 příjemce v dalším domluveném termínu osobně doručí opravenou tištěnou verzi monitorovací zprávy.

Po obdržení monitorovacího zprávy vč. příloh a Zjednodušené žádosti o platbu provedou projektový a finanční manažer ORPP administrativní kontrolu doručených dokumentů. 

Lhůta k administraci monitorovací zprávy je stanovena na 40 pracovních dnů od jejího převzetí. Kontrola monitorovací zprávy je po věcné stránce úzce provázána s kontrolou Zjednodušené žádosti o platbu.

V případě, že budou v monitorovací zprávě identifikovány nedostatky, projektový manažer ORPP vyzve příjemce k jejich odstranění. Projektový manažer ORPP zašle příjemci (statutárnímu zástupci a kontaktní osobě) elektronicky Výzvu k doplnění údajů monitorovací zprávy, která obsahuje seznam chybějících údajů/nedostatků a termín pro jejich doplnění/odstranění. Pokud se jedná o nedostatky v údajích vyplňovaných přímo v monitorovací zprávě v IS BENEFIT7, vrátí projektový manažer ORPP prostřednictvím IS MONIT7+ monitorovací zprávu k přepracování v IS BENEFIT7. Projektový manažer ORPP o této skutečnosti informuje příjemce e-mailem, v němž uvede termín, do kdy je nutné nedostatky odstranit. Do doby odstranění těchto nedostatků se lhůta 40 pracovních dnů pro administraci monitorovací zprávy pozastavuje. Projektový manažer ORPP může telefonicky ověřit, zda příjemce e-mail dostal. 

Pokud příjemce nedostatky neodstraní v požadovaném termínu ani po opakované výzvě a neodstraněné nedostatky zakládají důvody k pochybnosti o způsobilosti výdajů uvedených ve Zjednodušené žádosti o platbu, je možné z důvodu neúplné monitorovací zprávy Zjednodušenou žádost o platbu zamítnout. 

Na základě výsledků administrativní kontroly monitorovací zprávy mohou projektový a finanční manažer ORPP rozhodnout o provedení fyzické kontroly interim. 

V případě, že jsou při fyzické kontrole zjištěny nedostatky, příjemce je povinen tyto nedostatky odstranit 
do termínu stanoveného kontrolory. Projektový a finanční manažer ORPP v daném termínu ověří, že nedostatky byly odstraněny. Do doby odstranění těchto nedostatků se pozastavuje lhůta 40 pracovních dnů pro administraci Zjednodušené žádosti o platbu (viz dále kapitola IV. 4 Finanční řízení projektu).

V případě projektů vytvářejících příjmy projektu podle čl. 55 nařízení Komise (ES) č. 1083/2006, které je možné odhadnout předem, provede při závěrečné monitorovací zprávě finanční manažer ORPP kontrolu správnosti uvedených skutečností a způsobu Aktualizovaného výpočtu maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy, která zpřesňuje výši čistých příjmů v průběhu realizace projektu a aktualizuje odhad čistých příjmů v průběhu referenčního období. S ohledem na zjištěné skutečnosti upraví výši částky uvedené v závěrečné monitorovací zprávě a závěrečné Zjednodušené žádosti o platbu, příp. požádá příjemce o navrácení finančních prostředků, které převýší hodnotu částky uvedené v závěrečné monitorovací zprávě a závěrečné Zjednodušené žádosti o platbu.
IV.3.3 Monitorovací zpráva o zajištění udržitelnosti projektu

Cílem sledování projektů v době udržitelnosti je kontrola plného a prokazatelného splnění účelu a cíle projektu (včetně plnění stanovených indikátorů) v rozsahu stanoveném Usnesením VRR a dále kontrola realizovaných příjmů projektu. Monitorování projektů v době udržitelnosti zároveň slouží k identifikování rizik, která mohou vést k porušení smluvních podmínek.

Monitorovací zpráva o zajištění udržitelnosti projektu je předkládána příjemcem v období udržitelnosti projektu jedenkrát ročně k  datu „výročí“ ukončení projektu, nejdříve den, nejpozději 30 kalendářních dní po tomto datu. Zpráva se předává osobně na pracovišti ORPP či doporučenou poštou. 

Min. 5 pracovních dnů před předpokládaným termínem odevzdání monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu kontaktuje příjemce projektového či finančního manažera ORPP přiřazeného k danému projektu, aby si domluvil přesný termín odevzdání dané dokumentace. Monitorovací zprávu včetně příloh příjemce (statutární zástupce či kontaktní osoba) osobně doručí projektovému či finančnímu manažerovi ORPP v tištěné i elektronické podobě (na nosiči elektronických dat)
.

Formulář monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu má dvě části (část A, část B). Formulář monitorovací zprávy – část A vyplňuje příjemce prostřednictvím webové aplikace v IS BENEFIT7 na svém kontě projektu a formulář monitorovací zprávy – část B je uveden příloze č. VIII Pokynů. Seznam povinných příloha k monitorovací zprávě o zajištění udržitelnosti projektu je uveden v IS BENEFIT7.

Lhůta k administraci monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu je stanovena na 40 pracovních dnů od jejího převzetí. Administrativní kontrolu monitorovací zprávy provádějí projektový a finanční manažer ORPP. V případě, že budou v monitorovací zprávě identifikovány nedostatky, projektový manažer ORPP vyzve příjemce k jejich odstranění. Projektový manažer ORPP zašle příjemci (statutárnímu zástupci a kontaktní osobě) elektronicky Výzvu k doplnění údajů monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu, která obsahuje seznam chybějících údajů/nedostatků a termín pro jejich doplnění/odstranění. Projektový manažer ORPP může telefonicky ověřit, zda příjemce e-mail dostal. Do doby odstranění těchto nedostatků se lhůta 40 pracovních dnů pro administraci monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu pozastavuje.

Pokud příjemce nedostatky neodstraní v požadovaném termínu ani po opakované výzvě, postupuje se v souladu s relevantními ustanoveními uvedenými ve Smlouvě o poskytnutí dotace.  

Formulář monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti projektu, vč. příloh, je uveden příloze č. VII Formuláře dokumentů předkládaných během realizace a v době udržitelnosti projektu.

IV.4 Finanční řízení projektu
	DOPORUČENÍ

	Příjemci se doporučuje věnovat zvláštní pozornost úpravě vztahů s dodavateli, zejména ohledně termínů fakturace a doby splatnosti faktur, a nastavení finančního plánu. Doporučujeme nastavit delší dobu splatnosti faktur.


Platby jsou příjemci poskytovány na základě Zjednodušené žádosti o platbu, kterou předkládá vždy s monitorovací zprávou. V rámci Zjednodušené žádosti o platbu může příjemce žádat o proplacení způsobilých výdajů, podložených proplacenými i neproplacenými daňovými doklady (fakturami apod.) Příjemci se doporučuje věnovat zvláštní pozornost úpravě vztahů s dodavateli, zejména ohledně termínů fakturace a doby splatnosti faktur, a nastavení finančního plánu.
Výdaje v rámci technické pomoci budou hrazeny bezprostředně po jejich vzniku přímo z rozpočtu Regionální rady.

IV.4.1 Kdy lze předložit Zjednodušenou žádost o platbu

Předložení Zjednodušené žádosti o platbu příjemcem vychází vždy z finančního plánu, který je součástí Usnesení – projektového listu TP.
Příjemce předkládá Zjednodušenou žádost o platbu po ukončení finanční fáze. Zjednodušenou žádost o platbu předkládá příjemce nejdříve po podpisu Smlouvy o poskytnutí dotace, a to maximálně jedenkrát za každé tři měsíce realizace projektu. Toto rozmezí není možné porušit ani v případě závěrečné Zjedodušené žádosti o platbu. 

V průběhu realizace projektu může být proplaceno maximálně 85 % výše podpory, zbývajících 15 % je proplaceno až při poslední Zjednodušené žádosti o platbu (tj. po ukončení poslední finanční fáze projektu). Příjemce předkládá Zjednodušenou žádost o platbu nejpozději do 30 kalendářních dnů po ukončení finanční fáze projektu. Závěrečnou zjednodušenou žádost o platbu předkládá příjemce nejpozději do 60 dnů po ukončení (fyzické) realizace projektu.

IV. 4.2  Postupy po předložení Zjednodušené žádosti o platbu (autorizace a proplacení Zjednodušené žádosti o platbu)

Zjednodušenou žádost o platbu vyplňuje příjemce prostřednictvím webové aplikace BENEFIT7 na svém kontě projektu. V souladu s Pokyny pro žadatele a příjemce a s nápovědou v elektronické žádosti vyplní příjemce požadované údaje a Zjednodušenou žádost o platbu finalizuje. Elektronická verze Zjednodušené žádosti je bezprostředně po její finalizaci v IS BENEFIT7 automaticky zaregistrována v IS MONIT7+. Výsledný soubor se Zjednodušenou žádostí o platbu, který IS BENEFIT7 vygeneruje, předkládá příjemce v tištěné podobě nejpozději do 5 pracovních dnů po finalizaci.

V souladu s výše uvedeným termínem a zároveň minimálně 5 pracovních dnů před předpokládaným termínem odevzdání Zjednodušené žádosti o platbu (a monitorovací zprávy) kontaktuje příjemce projektového či finančního manažera ORPP přiřazeného k danému projektu, aby si domluvil přesný termín odevzdání náležité dokumentace, včetně tištěné verze Zjednodušené žádosti o platbu.

Příjemce předkládá projektovému manažerovi či finančnímu manažerovi ORPP Zjednodušenou žádost 
o platbu (vč. všech příloh) v tištěné a elektronické podobě (na nosiči elektronických dat)
 společně s monitorovací zprávou osobně. Spolu se Zjednodušenou žádostí o platbu žadatel doručí také originály požadovaných účetních dokladů za dané období (fázi). Finanční a projektový manažer ORPP na místě označí originály razítkem « spolufinancováno z ROP » a kopie razítkem « souhlasí s originálem » a přitom zkontrolují, že kopie účetních dokladů (součást příloh žádosti) souhlasí s originály. Originály účetních dokladů budou následně příjemci vráceny, manažeři ORPP dále pracují s kopiemi účetních dokladů.

V případě, že příjemce zjistí ze své strany nedostatky v elektronické verzi Zjednodušené žádosti o platbu, ihned kontaktuje finančního manažera ORPP přiřazeného k danému projektu elektronickou poštou se žádostí o vrácení dané Zjednodušené žádosti o platbu k dopracování v IS BENEFIT7. V žádosti uvede identifikační klíč (unikátní kód Zjednodušené žádosti o platbu). Podat žádost o vrácení k dopracování v IS BENEFIT7 může příjemce nejpozději v den, kdy doručí finančnímu či projektovému manažerovi ORPP první tištěnou verzi Zjednodušené žádosti o platbu. Finanční manažer ORPP rozhodne, zda žádosti vyhoví. V případě že ano, vrátí Zjednodušenou žádost o platbu v IS MONIT7+ příjemci k dopracování v IS BENEFIT7. Finanční manažer ORPP o této skutečnosti informuje příjemce e-mailem, v němž uvede termín, do kdy je nutné nedostatky odstranit. Finanční manažer ORPP telefonicky ověří, že příjemce e-mail obdržel a že se mu v IS BENEFIT7 objevila Zjednodušená žádost o platbu k dopracování. Po opětovné finalizaci v IS BENEFIT7 příjemce v dalším domluveném termínu osobně doručí opravenou tištěnou verzi Zjednodušené žádosti o platbu.

Po obdržení Zjednodušené žádosti o platbu vč. příloh a monitorovací zprávy provedou projektový a finanční manažer ORPP administrativní kontrolu doručených dokumentů. 

Lhůta k administraci Zjednodušené žádosti o platbu je stanovena na 25 pracovních dnů od převzetí žádosti.

V případě, že při kontrole byly nalezeny nedostatky, vyzve manažer ORPP příjemce k jejich odstranění. Výzvu, vč. seznamu nedostatků a termínu, dokdy musí být nedostatky napraveny, obdrží příjemce (statutární zástupce, kontaktní osoby) elektronickou poštou. Pokud se jedná o nedostatky v údajích, které příjemce vyplňuje přímo ve Zjednodušené žádosti o platbu v IS BENEFIT7, vrátí finanční manažer ORPP prostřednictvím IS MONIT7+ Zjednodušenou žádost o platbu příjemci k dopracování v IS BENEFIT7. Finanční manažer ORPP o této skutečnosti informuje příjemce e-mailem, v němž uvede termín, do kdy je nutné nedostatky odstranit. Finanční manažer ORPP telefonicky ověří, že příjemce e-mail obdržel a že se mu objevila Zjednodušená žádost o platbu k dopracování. Pro doručení opravené/doplněné dokumentace si příjemce musí v dané lhůtě smluvit termín s projektovým či finančním manažerem ORPP.

Do doby odstranění těchto nedostatků se lhůta 25 pracovních dnů pro administraci Zjednodušené žádosti o platbu pozastavuje. Pokud příjemce tyto nedostatky neodstraní ani po opakované výzvě, finanční manažer ORPP zamítne Zjednodušenou žádost o platbu. 

V případě, že je i přes nedoručení chybějících podkladů možné Zjednodušenou žádost o platbu schválit v omezené míře (tj. nebudou jako způsobilé uznány výdaje, které nebyly dostatečně podloženy dle podmínek programu), finanční manažer ORPP může doporučit konkrétní snížení požadované částky o nedostatečně doložené výdaje a autorizaci žádosti o platbu s výhradou. V takovém případě může být provedena fyzická kontrola interim.

Na základě výsledků administrativní kontroly Zjednodušené žádosti o platbu mohou projektový a finanční manažer ORPP rozhodnout o provedení fyzické kontroly interim. Manažeři ORPP mohou provést fyzickou kontrolu na místě realizace u projektů, u nichž bylo v rámci administrativní kontroly Zjednodušené žádosti o platbu doporučeno konkrétní snížení požadované částky. Dále provedou fyzickou kontrolu vždy, pokud se jedná o závěrečnou Zjednodušenou žádost a u projektu dosud nebyla žádná fyzická kontrola vykonána.

V případě, že jsou při fyzické kontrole zjištěny nedostatky, příjemce je povinen tyto nedostatky odstranit do termínu stanoveného kontrolory. Projektový a finanční manažer ORPP v daném termínu ověří, že nedostatky byly odstraněny. Do doby odstranění těchto nedostatků se lhůta 25 pracovních dnů pro administraci Zjednodušené žádosti o platbu pozastavuje.

Pokud příjemce tyto nedostatky neodstraní ani po opakované výzvě, je Zjednodušená žádost o platbu zamítnuta.

V případě, že při fyzické kontrole interim nebyly zjištěny žádné nedostatky, finanční manažer ORPP zahájí proces autorizace žádosti o platbu.

V případě, že je Zjednodušená žádost o platbu schválena s výhradou, vyzve pracovník ORPP příjemce (statutárního zástupce) k ověření formuláře F1 a k jeho podpisu. Do doby podpisu formuláře F1 ze strany příjemce se lhůta 25 pracovních dní pozastavuje. Poté formulář F1 podepisuje pracovník ORPP (finanční manažer) a předkládá jej dalšímu pracovníkovi ORPP (projektovému manažerovi) ke schválení. 

Následně je z IS MONIT7+ generován a vedoucím ORPP a příkazcem operace schválen formulář F2 Prohlášení o schválení a příkaz k proplacení způsobilých výdajů projektu. Poté jsou formuláře F1 a F2 předány oddělení Finanční útvar (FÚ), který zajistí převod prostředků z rozpočtu RR na účet příjemce do 5 pracovních dnů od převzetí formulářů F1 a F2 z ORPP.

Příjemce (statutární zástupce, kontaktní osoby) je o realizaci převodu prostředků na jeho účet informován vedoucím OFÚ elektronickou poštou. 

Po převodu prostředků na zvláštní účet zajistí příjemce ihned převod prostředků na účet dodavatele (platí pro případ, kdy příjemce dodavateli ještě dané výdaje nezaplatil) a řádné zaúčtování. U plateb jednotlivých faktur na účty dodavatelů se doporučuje použít jako variabilní symbol číslo dané faktury.

Neproplatí-li příjemce faktury dodavatelům ve stanovené lhůtě a výši a nedoloží-li ŘO ve stanovené lhůtě proplacení faktur dodavateli, dopouští se porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 250/2000 Sb.
	!!! UPOZORNĚNÍ !!!

	Neproplatí-li příjemce faktury dodavatelům ve stanovené lhůtě a plné výši a nedoloží-li ŘO ve stanovené lhůtě proplacení faktur dodavateli, dopouští se porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 250/2000 Sb.!!!


Do 10 pracovních dní od obdržení prostředků na účet projektu předloží příjemce osobně originály výpisů z účtu ke všem provedeným platbám (z výpisů musí být rovněž patrné, kdy příjemce obdržel na zvláštní účet projektu prostředky od RR) a doloží řádné zaúčtování (např. výstupem z hlavní účetní knihy) Termín předání dokladů si příjemce vyjedná předem s finančním (případně projektovým) manažerem ORPP. Manažeři ORPP zkontrolují předložené doklady ve lhůtě 10 pracovních dní.
Na základě výsledků administrativní kontroly těchto dokladů mohou projektový a finanční manažer ORPP rozhodnout o provedení fyzické kontroly interim. V případě, že jsou při administrativní nebo fyzické kontrole zjištěny nedostatky, příjemce je povinen tyto nedostatky odstranit do termínu stanoveného kontrolory. Projektový a finanční manažer ORPP v daném termínu ověří, že nedostatky byly odstraněny.

V. Veřejnosprávní kontrola na místě

V.1 Základní druhy kontrol

Před vznikem závazku o financování projektu, v průběhu realizace nebo po ukončení realizace projektu může být u žadatele/příjemce vykonána veřejnosprávní kontrola na místě podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole v platném znění, z hlediska procesního postupu v návaznosti na zákon č. 552/1991 Sb., o státní kontrole 
v platném znění. Kontrola může být provedena i u třetích osob (dodavatelů), jejichž souhlas s prováděním kontrol bude zakotven ve smlouvě mezi dodavatelem a příjemcem. 

Podle fáze, ve které se nachází projekt v době realizace kontroly, rozlišujeme tři základní druhy kontrol: 

12. Předběžná veřejnosprávní kontrola (též fyzická kontrola ex-ante) je realizována před vznikem závazku o financování projektu. Cílem kontroly ex-ante je získat informace o přípravě žadatele na realizaci projektu, porovnat skutečný stav se stavem deklarovaným v Žádosti 
o poskytnutí dotace, ověřit, zda žadatel splňuje definici žadatele pro dané opatření a zda jsou veškeré vstupy projektu a přípravné činnosti prokazatelné a naplňují podmínky poskytování pomoci z ROP NUTS 2 Střední Čechy.

Předběžná veřejnosprávní kontrola (fyzická kontrola ex-ante) je vykonána na základě výsledku hodnocení Žádosti o poskytnutí dotace (dále jen Žádosti) a na základě výsledku analýzy rizik, a to ještě před schválením seznamu projektů Výborem regionální rady. Fyzická kontrola ex-ante se provádí u všech oblastí podpory s výjimkou projektů v oblastech podpory 4.1, 4.2 a 4.3.

13. Průběžná veřejnosprávní kontrola (též fyzická kontrola interim) je prováděna v průběhu realizace projektu kombinací operačních a revizních postupů. Cílem kontroly interim je ověřit plnění smluvních podmínek příjemcem, že finanční prostředky jsou používány či byly použity k záměrům specifikovaným v projektu a ve Smlouvě a že v průběhu realizace nebyla porušena pravidla poskytování finančních prostředků ze SF. 

Průběžná veřejnosprávní kontrola (fyzická kontrola interim) je prováděna u všech projektů před provedením závěrečné platby (proplacením závěrečné Zjednodušené žádosti o platbu). Dále může být veřejnosprávní kontrola (fyzická kontrola interim) vykonána kdykoliv v průběhu realizace projektu. Její termín je určen v souvislosti s aktuální potřebou vyplývající zejména z výsledků administrativní kontroly Zjednodušené žádosti o platbu, monitorovací zprávy, monitorovacího hlášení a Oznámení o změnách v projektu. Průběžných (interim) kontrol může být více v závislosti na složitosti projektu a počtu jednotlivých finančních fází projektu.

14. Následná veřejnosprávní kontrola (též fyzická kontrola ex-post) je vykonávána alespoň jednou u všech zrealizovaných projektů v období tří (resp. pěti) let od ukončení financování projektu, tj. za dobu udržitelnosti. Cílem kontroly ex-post je ověřit dodržení podmínek, ke kterým 
se příjemce zavázal v Usnesení VRR (tj. porovnání obsahu deklarovaného v Usnesení VRR s výsledky realizace projektu, zda je naplněn cíl projektu a do jaké míry), 
a zároveň ověřit soulad informací, uvedených v monitorovacích zprávách, s reálným stavem dokončeného projektu. Kontrola ex-post se vztahuje zejména k dodržování podmínek publicity 
a k udržitelnosti projektu, dále ke kontrole případných příjmů z projektu. 


Na začátku každé kontroly je vždy vyhotoven Zápis o zahájení kontroly, na konci Protokol o výsledku kontroly. 
Oba dokumenty kontrolovaná osoba podepisuje a obdrží vždy jedno vyhotovení od daného dokumentu. S protokolem o výsledku kontroly je kontrolovaná osoba seznámena a je poučena o právu podat písemné a zdůvodněné námitky ve lhůtě uvedené v Protokolu.
Zjednodušenou formou kontroly jsou monitorovací návštěvy, kterých je možné využít ve všech fázích realizace projektu k zajištění řádného a zdárného průběhu realizace projektu. O vykonání případné monitorovací návštěvy na místě realizace projektu bude žadatel/příjemce dopředu vyrozuměn.
V.2 Kontrolovaná osoba, její práva a povinnosti

Kontrolovaná osoba

Kontrolovanou osobou je právnická nebo fyzická osoba, která je žadatelem o veřejnou finanční podporu z programu ROP NUTS 2 Střední Čechy nebo jejím příjemcem; kontrolovanou osobou je i zahraniční právnická nebo fyzická osoba, pokud na území České republiky podniká a je příjemcem veřejné finanční podpory. 
Na základě platné legislativy, Pokynů pro žadatele a příjemce a poté na základě Smlouvy je kontrolovaná osoba zavázána nechat si předložený a následně schválený projekt zkontrolovat před jeho realizací, po dobu jeho realizace i po jeho realizaci (§ 2, písm. b) zákona o finanční kontrole). Kontrolovanou osobu reprezentuje její statutární orgán, případně jím pověřená osoba. V případě pověření jiné osoby předloží tato osoba při zahájení kontroly písemné pověření.

Osoba spolupovinná působit

Osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly (viz § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., 
o finanční kontrole) je právnická nebo fyzická osoba podílející se na dodávkách zboží nebo služeb hrazených z veřejných výdajů nebo z veřejné finanční podpory. Osobou povinnou spolupůsobit je i dodavatel. Příjemce dotace je povinen tento subjekt na jeho postavení v rámci výkonu finanční kontroly upozornit a v rámci úpravy vzájemných smluvních vztahů jej k povinné součinnosti zavázat. Na osobu povinnou spolupůsobit se vztahují stejná práva a povinnosti jako na kontrolovanou osobu. O provedení kontroly je dodavatel ze strany kontrolního orgánu informován stejným způsobem, jako je tomu u příjemce, kontrolní skupina vyplňuje stejné zápisy 
a protokoly jako při odpovídajícím typu kontroly u příjemce.

V. 2.1 Práva kontrolované osoby

Kontrolovaná osoba má právo:

· požadovat od kontrolora předložení písemného pověření ke kontrole;

· být kontrolorem poučen o právech a povinnostech;

· být kontrolorem seznámen s obsahem protokolu;

· požadovat od kontrolora předání Zápisu o zahájení kontroly a Protokolu o výsledku kontroly;

podat námitky k Protokolu o výsledku kontroly, a to do pěti pracovních dnů od doručení Protokolu, není-li stanovena lhůta delší;

· být informována o termínu plánované kontroly minimálně 48 hodin předem; výjimku představují odůvodněné případy, kdy informování předem může vzhledem k předmětu kontroly ohrozit její účel; o takových případech, kdy kontrola nebude oznámena, rozhodne vedoucí ORPP;

· vyžádat si náhradní termín pro kontrolu na místě;

· požadovat od kontrolorů potvrzení o případném převzetí dokladů;

· oznámit ŘO ROP NUTS 2 Střední Čechy skutečnosti nasvědčující podjatosti kontrolního pracovníka, jakmile se o těchto skutečnostech dozví.

V. 2.2 Povinnosti kontrolované osoby 

 Kontrolovaná osoba má povinnost:

· vytvořit podmínky pro provedení kontroly, osobně se této kontroly zúčastnit a zdržet se jednání 
a činností, které by mohly ohrozit její řádný průběh; 

· poskytnout kontrolnímu orgánu v průběhu kontroly nezbytnou součinnost ve smyslu § 14 zákona 
č. 552/1991 Sb., o státní kontrole; 

· navrhnout nejbližší možný termín pro provedení kontroly v případě, že si kontrolovaná osoba vyžádá náhradní termín; kontrolovaná osoba je povinna navrhnout náhradní termín nejpozději do pěti pracovních dnů ode dne navrhovaného kontrolorem; 
· zveřejňovat informace o vyhlášení a průběhu zadávacích řízení na intranetu ÚRR,
zaslat ORPP pozvánku na zasedání komise zadávacího řízení, včetně zadávací dokumentace s výjimkou projektové dokumentace v elektronické podobě (komise pro otevírání obálek, 
resp. hodnoticí komise), probíhá-li toto zasedání po podpisu Usnesení VRR, a to nejpozději sedm pracovních dnů před jeho konáním;

· v případě, že ze strany ORPP je oznámena účast na jednáních komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise, je příjemce povinen zabezpečit účast zástupců ORPP na těchto jednáních v souladu s příslušnými ustanoveními zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (§ 71, odst. 7 a § 75, odst. 4);

· seznámit členy kontrolní skupiny s bezpečnostními předpisy, které se vztahují ke kontrolovaným objektům a které jsou tyto osoby povinny v průběhu kontroly dodržovat;
podle povahy kontrolovaného projektu je dodavatel stavebních prací, případně příjemce (je-li 
ve Smlouvě s dodavatelem upraveno jinak, než plyne z Vyhlášky č. 324/1990 Sb., o bezpečnosti práce a technických zařízení při stavebních pracích), povinen vybavit všechny osoby vstupující na staveniště nebo pracoviště osobními ochrannými prostředky, které odpovídají ohrožení, jež pro tyto osoby z provádění stavebních prací vyplývá, poučit je o možných rizicích a dbát o jejich bezpečnost;
· předložit kontrolní skupině na vyžádání výsledky předchozích kontrol, které provedly jiné kontrolní orgány a které mají vztah ke kontrole projektu financovaného z programu ROP;

· podepsat Zápis o zahájení kontroly a Protokol o výsledku kontroly;

· umožnit kontrolní skupině vstup na pozemek, do každé provozní budovy, místnosti a místa včetně dopravních prostředků a přepravních obalů, přístup k účetním písemnostem, záznamům a informacím na nosičích dat v rozsahu nezbytně nutném pro dosažení cíle kontroly; tato povinnost se rovněž týká obydlí, které kontrolovaná osoba užívá pro podnikatelskou činnost spojenou s předmětem projektu;

· předložit kontrolní skupině ve stanovených lhůtách vyžádané doklady a poskytnout požadované informace k předmětu kontroly;

· uchovávat Smlouvu včetně dodatků a veškeré účetní doklady týkající se poskytnuté pomoci v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví v platném znění, spolu s veškerou projektovou dokumentací po dobu 10 let od poslední splátky dotace;

· v nezbytném rozsahu, odpovídajícím povaze činnosti a technickému vybavení kontrolní skupiny, poskytnout materiální a technické zabezpečení pro výkon kontroly;

· realizovat veškerá opatření k nápravě uložená v Protokolu o výsledku kontroly, a to v požadovaném termínu, rozsahu a kvalitě; v případě nesplnění se postupuje podle podmínek uvedených v relevantním článku Smlouvy o poskytnutí dotace. 

V.3 Kontrolor – kontrolní skupina

Kontrolní orgán, kontrolor

Kontrolním orgánem, který je podle zák. 320/2001 Sb., o finanční kontrole v platném znění nebo jiného zvláštního právního předpisu oprávněný finanční kontrolu u kontrolované osoby vykonávat, je Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy. 
Vedoucím kontrolního orgánu ve smyslu § 18 odst. 1 zákona o státní kontrole je ředitel Úřadu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, v případě oblastí podpory 4.1, 4.2 a 4.3 předseda Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy.
Kontrolní pracovník (též kontrolor) je osoba, která provádí kontroly projektu na základě písemného pověření kontrolního orgánu a je zaměstnancem Regionální rady NUTS 2 Střední Čechy. Kontroly se mohou účastnit i přizvané osoby (např. externí posuzovatel), které jsou rovněž považovány za členy kontrolní skupiny. V případě účasti přizvané osoby (externího posuzovatele) se na ni rovněž vztahují práva a povinnosti kontrolora.

V.3.1 Práva kontrolora

Kontrolor má právo:

· vstupovat na pozemky, do budov, místností a míst včetně dopravních prostředků a přepravních obalů, přistupovat k účetním písemnostem, záznamům a informacím ve smyslu obecně závazných právních předpisů pro dosažení cíle kontroly; toto právo se rovněž týká obydlí kontrolované osoby, které je zároveň užíváno pro její podnikání spojené s předmětem projektu;

· požadovat na kontrolované osobě, aby v závislosti na charakteru projektu předložila ve stanovené lhůtě patřičné doklady, vzorky, materiál, technologie, případně jiné náležitosti nutné pro kontrolu;

· vyžádat si a obdržet potřebná prohlášení, patřičné informace včetně vysvětlení příčin zjištěných nedostatků;

· použít telekomunikační nebo jiná zařízení a služby kontrolované osoby v případech, kdy je jejich použití nezbytné pro řádné zabezpečení kontroly;

· požadovat na kontrolované osobě a jejích zaměstnancích, aby se zdrželi činnosti, která by mohla ohrozit průběh kontroly;

· požadovat, aby kontrolovaná osoba přijala neprodlená opatření k nápravě zjištěných nedostatků 
a ve stanovené lhůtě podala písemnou zprávu o jejich odstranění.
V.3.2 Povinnosti kontrolora

Kontrolor má povinnost:

· poučit kontrolovanou osobu o jejích právech a povinnostech;

· respektovat práva a právem chráněné zájmy kontrolované osoby;

· předložit při zahájení každé kontroly písemné pověření ke kontrole, vystavené kontrolním orgánem; 

· po seznámení s bezpečnostními předpisy v objektech kontrolované osoby tyto předpisy dodržovat;

· písemně potvrdit převzetí a následné vrácení zapůjčených dokladů;

· zajistit řádnou ochranu převzatých originálních dokladů proti jejich ztrátě, zničení, poškození nebo zneužití;

· neprodleně vrátit převzaté doklady kontrolované osobě, pominou-li důvody k jejich držení;

· seznámit kontrolovanou osobu s obsahem Zápisu o zahájení kontroly a Protokolu o výsledku kontroly;

· předat kontrolované osobě Zápis o zahájení kontroly a Protokol o výsledku kontroly;

· zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které souvisí s prováděním kontroly; tímto však není dotčena povinnost oznamovat určité skutečnosti podle zvláštních předpisů;

informovat kontrolovanou osobu o termínu plánované kontroly minimálně 48 hodin předem; to neplatí, jde-li o odůvodněný případ, kdy by ohlášení kontroly mohlo zmařit její účel;

· bezprostředně poté, co se dozví o skutečnostech, které by mohly nasvědčovat jeho případné podjatosti ve smyslu § 10 ZSK, oznámit tuto skutečnost svému nadřízenému;

· v případě účasti externího posuzovatele jej poučit o jeho právech a povinnostech.

V.4 Řízení o námitkách kontrolované osoby

Proti Protokolu o výsledku kontroly, resp. proti průběhu fyzické kontroly, může kontrolovaná osoba do pěti pracovních dnů od doručení/převzetí Protokolu podat písemné a zdůvodněné námitky. Tyto námitky adresuje vedoucímu kontrolního orgánu. Vedoucí kontrolního orgánu informuje o námitkách vedoucího ORPP a pověří ho jejich prošetřením. 

Vedoucí ORPP námitky bezodkladně prošetří a písemně informuje o výsledcích prošetření vedoucího kontrolního orgánu nebo jím pověřenou osobu. Vedoucí kontrolního orgánu, popř. jím pověřená osoba nejpozději do 20 pracovních dnů od podání námitek kontrolované osobě písemně odpoví, zda jsou její námitky důvodné, částečně důvodné nebo nedůvodné. 

V případě částečného nebo úplného zamítnutí námitek je příjemci odůvodněno, proč námitkám nebylo vyhověno nebo bylo vyhověno pouze částečně. 

V.5 Vnější kontrola, audit vzorku operací

U příjemce může být provedena kontrola také orgány, provádějícími vnější kontrolu programu:

15. Nejvyšší kontrolní úřad ČR;

16. Ministerstvo financí ČR;

17. územní finanční orgán;

18. Evropská komise;

19. Evropský účetní dvůr;

20. Evropský úřad pro potírání podvodného jednání (OLAF).

U příjemce může být dále proveden audit za účelem posouzení účinnosti a přiměřenosti systému finanční kontroly a správnosti operací podle právních předpisů ČR a EU, jehož součástí je ověření účinného fungování řídícího a kontrolního systému ROP NUTS 2 Střední Čechy a/nebo auditu vzorku operací z důvodu ověření vykázaných výdajů. Příjemce musí umožnit výkon auditu a současně bez zbytečného odkladu realizovat opatření k nápravě zjištěných nedostatků, která budou uvedena ve zprávě o auditu. 

Tento audit provádí Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy prostřednictvím svých pověřených zaměstnanců a/nebo zplnomocněných externích odborníků (dále jen „auditoři“). Tyto osoby jsou povinny příjemci prokázat své pověření k výkonu auditu, udělené Regionální radou regionu soudržnosti Střední Čechy.

Audit je prováděn v souladu s pravidly ROP NUTS 2 Střední Čechy, právními předpisy ČR a EU a mezinárodně uznávanými auditorskými standardy, kterými jsou zejména:

· Standardy IIA – Rámec profesionální praxe interního auditu
· Standardy mezinárodní organizace nejvyšších kontrolních institucí INTOSAI.
Kontrolní metody a kontrolní postupy budou zahrnovat i auditní metody a auditní postupy vypracované podle právních předpisů ČR a EU za účelem naplnění požadavků těchto právních předpisů a podle mezinárodně uznávaných auditorských standardů. 

Auditoři vyhotoví o vykonaném auditu zprávu. Zjistí-li u příjemce nedostatky, uvedou ve zprávě doporučení ke zdokonalení systému finanční kontroly, k předcházení nebo zmírnění rizik a k nápravě těchto nedostatků. Auditoři před vyhotovením zprávy o vykonaném auditu seznámí příjemce se získanými poznatky a s navrhovaným obsahem této zprávy. Návrh zprávy o auditu obdrží příjemce v písemné formě. Příjemce má právo se k návrhu zprávy o auditu vyjádřit formou písemného stanoviska ve lhůtě 5 kalendářních dnů od obdržení návrhu zprávy o auditu, pokud nebyla dohodnuta s auditory jiná lhůta. Zpráva o auditu bude příjemci předána v písemné formě. Součástí zprávy o auditu je stanovisko příjemce k jejímu návrhu. Bude-li zpráva o auditu obsahovat zjištěné nedostatky a doporučení, je příjemce povinen informovat písemně a elektronicky Regionální radu o přijatých a provedených opatřeních k nápravě těchto nedostatků a realizaci těchto doporučení a to ve lhůtě, kterou mu auditoři stanoví ve zprávě o auditu.  Den ukončení auditu je den, kdy statutární orgán Regionální rady regionu soudržnosti obdrží zprávu o auditu v písemné formě od příslušného pověřeného interního útvaru Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy, kterým je útvar Interní audit Úřadu Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy.

Příjemce je povinen umožnit Regionální radě regionu soudržnosti Střední Čechy, příp. jinému orgánu ČR nebo EU provedení auditu a poskytnout v této souvislosti součinnost, zejména:

· umožnit fyzický přístup ke všem movitým a nemovitým věcem souvisejícím s předmětem smlouvy o poskytnutí dotace
· umožnit přístup k veškeré dokumentaci související s předmětem smlouvy o poskytnutí dotace
· umožnit přístup k veškeré účetní evidenci a záznamům souvisejícím s předmětem smlouvy o poskytnutí dotace
· prokazatelným způsobem doložit veškeré operace související s předmětem smlouvy o poskytnutí dotace.

V případě, že kontrolu provádí orgán, provádějící vnější kontrolu programu (viz výše), je příjemce povinen do 10 pracovních dnů od ukončení kontroly informovat ŘO o jejím výsledku.

VI. Horizontální témata

V souladu s čl. 59 Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 o obecných ustanoveních týkajících se Evropského fondu pro regionální rozvoj, Evropského sociálního fondu a Fondu soudržnosti a k nařízení Evropského parlamentu 
a Rady (ES) č. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj jsou pro období 2007–2013 definována dvě základní horizontální témata, která se promítají do strategie ROP NUTS 2 Střední Čechy a následné implementace:

21. rovné příležitosti (čl. 16 Rovné příležitosti mužů a žen a zákaz diskriminace);

22. udržitelný rozvoj (čl. 17 Udržitelný rozvoj).

Princip rovných příležitostí zahrnuje potírání diskriminace (znevýhodnění) na základě pohlaví, rasy, etnického původu, náboženského vyznání, světového názoru, zdravotního postižení, věku či sexuální orientace. Principem rovných příležitostí se rozumí i začleňování skupin ohrožených sociálním vyloučením (např. imigranti a azylanti, etnické menšiny, dlouhodobě nezaměstnaní, osoby s nízkou kvalifikací či bez kvalifikace) do společnosti.

Udržitelným rozvojem je definováno dosahování rovnováhy mezi ekonomickou, sociální a environmentální oblastí.

Hledisko horizontálních témat je zakomponováno do realizace ROP NUTS 2 Střední Čechy tak, aby ve svém 
důsledku docházelo k posílení kvality předkládaných projektů a zvýšení přidané hodnoty intervencí 
ze strukturálních fondů. 

V rámci jednotlivých prioritních os, resp. oblastí podpory ROP NUTS 2 Střední Čechy lze z pohledu horizontálních priorit definovat: 

c) aktivity, které jsou přímo zaměřeny na rovné příležitosti/udržitelný rozvoj; 

d) aktivity, které nejsou přímo zaměřeny na rovné příležitosti/udržitelný rozvoj, nicméně mohou rovné příležitosti/udržitelný rozvoj ovlivnit;

e) aktivity bez vazby na rovné příležitosti/udržitelný rozvoj.

Vliv projektu na horizontální témata příjemce popíše žadatel v Žádosti o poskytnutí dotace (v relevantních oddílech formuláře Žádosti a v příloze Doplňující informace k Žádosti). Zároveň v Žádosti uvede konkrétní hodnoty indikátorů, které projekt z hlediska horizontálních témat naplní. 

V rámci ROP NUTS 2 Střední Čechy nebudou podporovány takové projekty, které by negativně ovlivňovaly jedno z horizontálních témat. 

Posouzení projektů z hlediska horizontálních témat probíhá ve dvou fázích:

23. fáze – v rámci kontroly přijatelnosti projektu – posouzení pozitivního/neutrálního/negativního vlivu projektu na horizontální kritéria; negativní vliv projektu na jedno z horizontálních témat je posuzováno jako nesplnění jednoho z kritérií přijatelnosti.

24. fáze – v rámci hodnocení projektu budou posuzovány a obodovány projekty z hlediska jejich vlivu na horizontální témata na základě dat a informací poskytnutých žadatelem v rámci Žádosti o poskytnutí dotace (resp. v rámci jejích příloh).

K dodržení příspěvku projektu ohledně naplňování horizontálních témat bude příjemce dotace vázán Smlouvou 
o poskytnutí dotace. O naplňování horizontálních témat průběžně podává informace v monitorovacích zprávách/monitorovacích hlášeních. Plnění indikátorů v rámci horizontálních témat bude kontrolováno v rámci fyzické kontroly ex-post.
Žadatel, který zvolí indikátor „dojde v rámci projektů k využití výrobků šetrných k životnímu prostředí“ se zavazuje, že výrobky šetrné k životnímu prostředí budou tvořit nejméně 5 % celkových způsobilých výdajů projektu.
VI.1 Postup žadatele při posuzování projektu z hlediska vlivu na životní prostředí

Žadatel prostuduje zákon č. 100/2001 Sb. ve znění pozdějších předpisů, zejména přílohu č. 1 – seznam záměrů, kategorie I. a II., případně konzultuje záměr projektu na odboru životního prostředí příslušného krajského úřadu, kde získá vysvětlení postupů při posuzování vlivu na životní prostředí.
Dále žadatel postupuje dle zákona č. 183/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů. Předběžné vyjádření EIA k projektu, vydávané v minulém programovacím období odborem ŽP KÚ nebo MŽP, se nebude předkládat a bude nahrazeno jednou z forem územního řízení.

VII. Projekty vytvářející příjmy

Pravidla pro projekty vytvářející příjmy vychází z článku 55 Obecného nařízení. V souladu s tímto nařízením se projektem vytvářejícím příjmy rozumí jakýkoli projekt:

· zahrnující investice do infrastruktury, za jejíž používání se účtují poplatky hrazené přímo uživateli,

· zahrnující prodej nebo pronájem pozemků či budov, staveb,

· jiné poskytování služeb za úplatu.

Níže uvedená pravidla se tedy nevztahují na tyto případy:

· projekty nevytvářející příjmy,

· projekty, jejichž příjmy nestačí k plnému pokrytí provozních nákladů,

· projekty podléhajícím pravidlům o veřejné podpoře ve smyslu čl. 87 Smlouvy o založení ES,

· projekty v režimu de minimis,

· projekty, jejichž celkové náklady nepřesahují 1 milion EUR (Pro přepočet celkových nákladů projektu na EUR se použije kurz EK
 platný v měsíci vyhlášení výzvy. U kontinuálních výzev kurz EK28 platný v měsíci, kdy je podána žádost o poskytnutí dotace.).

Žadatel je povinen zohlednit příjmy projektu při podání Žádosti o poskytnutí dotace. Pro stanovení výše dotace se použije metoda finanční mezery. Řídící orgán Řídící orgán si vyhrazuje právo způsob výpočtu zkontrolovat a upravit v případě, kdy žadatel nedodrží metodiku či uvede do výpočtu zjevně nesprávné údaje.

	DOPORUČENÍ

	V případě, že projekt bude vytvářet příjmy podle předcházející definice, doporučujeme konzultaci u pracovníků oddělení Administrace projektů (konzultaci je nutné domluvit předem).


V rámci ROP Střední Čechy jsou podporovány projekty, u kterých by mělo být možné odhadnout příjmy předem. Postupy pro projekty, u kterých se nedá objektivně odhadnout, se použijí pouze pro jedinečné a inovativní projekty. 

VII.1 Projekty, u nichž lze příjmy odhadnout předem

VII.1.1 Stanovení maximální výše podpory pro projekty vytvářející příjmy
Následující kapitola žadateli/příjemci pomůže ke stanovení maximální výše podpory u projektů vytvářejících příjmy, a to metodou mezery ve financování. 

Tuto oblast dále upravují tyto (základní) dokumenty:

f) Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 ze dne 11. července 2006 o obecných ustanoveních o Evropském fondu pro regionální rozvoj, Evropském sociálním fondu a fondu soudržnosti a o zrušení nařízení (ES) č. 1260/1999, především čl. 55.

g) Nařízení Rady (ES) č. 1341/2008 ze dne 18. prosince, kterým se mění nařízení (ES) č. 1083/2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj, Evropském sociálním fondu a Fondu soudržnosti, pokud jde o některé projekty vytvářející příjmy.

h) Pracovní dokument 4 Generálního ředitelství pro regionální politiku „Metodické pokyny pro provedení analýzy nákladů a přínosů“, převážně kapitoly 2.2.2 a 3.

i) Dokument Generálního ředitelství pro regionální politiku „Guide to cost-benefit analysis of investment projects“, převážně kapitola 2.4.

j) Dokument Generálního ředitelství pro regionální politiku: „Information Note to the COCOF Guidance Note on Article 55 of Counil Regulation (EC) No 1083/2006: Revenue Generating projects“.

k) Dokument MMR ČR „Pravidla způsobilosti výdajů“ pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové období 2007-2013, kapitola 2.7.

l) Dokument MMR ČR „Metodická příručka způsobilých výdajů pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové období 2007-2013“, kapitoly 2.7 a 3.1.7.

m) Dokument MMR ČR „Metodická příručka pro projekty vytvářející příjmy dle čl. 55 nařízení Rady (ES) č. 1083/2006“.

Národní orgán pro koordinaci (Ministerstvo pro místní rozvoj ČR) zároveň připravil metodiku k výpočtu finanční mezery. Při zpracování finanční analýzy u projektů vytvářejících příjmy a při výpočtu maximální výše podpory je nutné, aby žadatel/příjemce postupoval dle výše uvedených dokumentů a níže uvedené metodiky.

Při porušení těchto pravidel bude ŘO ROP NUTS 2 Střední Čechy hodnotit, zda nedošlo k nesrovnalosti či porušení rozpočtové kázně, příp. smluvních podmínek za předpokladu, že již došlo k uzavření Smlouvy o poskytnutí dotace.  

Metoda mezery ve financování

Cílem této metody je u projektů, u nichž lze příjmy odhadnout předem řádně zohlednit běžně očekávanou ziskovost projektů a zamezit nadměrnému financování projektů, tj. zabránit poskytnutí nenáležitých výhod příjemci. Obecně platí, že pro všechny projekty by mělo být možné podle čl. 55 odst. 2 nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 odhadnout očekávané příjmy a výdaje projektu. Z důvodu zamezení nadměrného financování projektů se stanoví, že způsobilé výdaje nepřevýší současnou hodnotu investičních nákladů, po odečtení současné hodnoty čistého příjmu z investice za konkrétní referenční období. Pokud se ukáže, že je odhad budoucích příjmů obtížný, bude projekt označen za rizikový a zvláštní pozornost bude věnována kontrole projektu.

Při posuzování, zda je nutno příjmy odečítat, není rozhodující investiční či neinvestiční charakter projektu. Investičními náklady se rozumí výdaje vynaložené v investiční fázi projektu (od data zahájení projektu do data ukončení projektu).

	DOPORUČENÍ

	Pro výpočet výše dotace pomocí finanční mezery u projektů vytvářejících příjmy lze použít internetovou stránku DIS Info, kterou vytvořilo MMR - http://www3.mmr.cz/infocl55/Uvod.aspx


Referenční období

Referenčním obdobím se označuje počet let, pro který se v analýze nákladů a přínosů uvádí prognóza. Prognóza týkající se budoucího vývoje projektu/investice by měla být vyjádřena pro období, které je vhodné z hlediska jeho hospodářské životnosti a které je dostatečně dlouhé, aby zahrnulo pravděpodobné dlouhodobé dopady. Životnost se liší v závislosti na povaze investice (a může být v odůvodněných případech kratší než v tabulce stanovené referenční období). 

Délka referenčního období pro jednotlivé typy projektů vychází z doporučení EK a je stanovena takto: 

	Odvětví
	Délka referenčního období

	Železnice
	30 let

	Silnice
	25 let

	Revitalizace
	25-30 let

	Infrastruktura veřejných služeb
	20 let

	Další služby
	15 let


Čistý příjem projektu 

Za čistý příjem projektu je považován rozdíl mezi příjmy (zvýšenými případně o zůstatkovou hodnotu projektu/investice) a výdaji (provozními náklady) projektu v rámci celého referenčního období. 

Pro stanovení příjmů a výdajů (nákladů) projektu během referenčního období se bude pracovat s ověřitelným odhadem těchto veličin, které budou v logické shodě s aktivitami a výstupy projektu. Předmětem kontroly projektu bude ověření dodržení stanovených hodnot příjmů a výdajů (nákladů) projektu. Pro výpočet se používá diskontovaných hodnot. Doporučená diskontní sazba EK je 5% (může být celonárodně změněna).

Zůstatková hodnota

Zůstatková hodnota se zohlední, pokud je hospodářská (provozní) životnost projektu delší než uvažované referenční období. Vypočítá se jako současná hodnota očekávaných čistých peněžních toků (očekávané příjmy z projektu snížené o provozní náklady) během let hospodářské životnosti, které přesahují referenční období.

Zůstatkovou hodnotu je možné stanovit třemi způsoby:

· uvážením zůstatkové tržní hodnoty fixního majetku, jako by měl být prodán na konci uvažovaného časového horizontu, a zbývajících čistých pasiv;

· vypočtením zůstatkové hodnoty veškerých aktiv a pasiv na základě standardního účetního ekonomického vzorce na odpisy (obvykle se liší od odpisů pro určení daní z kapitálových příjmů);

· vypočtením čisté současné hodnoty peněžních toků v letech zbývající životnosti projektu.

	upozornění

	Zůstatkovou hodnotu nelze určit na základě údajů vedených v účetnictví. Nelze vycházet z odpisů pro určení daní z kapitálových příjmů.


Stanovení diskontovaných hodnot

Budoucí hodnoty příjmů nebo výdajů projektu se upravují na současné hodnoty pomocí diskontní sazby, tj. vynásobením budoucí hodnoty koeficientem, který s časem klesá. Diskontování vyjadřuje základní skutečnost, že „peníze zítra“ (v budoucnosti) mají nižší hodnotu, než „peníze dnes“ (v současnosti). Pro výpočet se použije diskontní sazba 5%.

Postup pro stanovení maximální výše dotace 

Pro výpočet maximální výše dotace se používá metoda dle pracovního dokumentu č. 4 (blíže viz Metodická příručka pro projekty vytvářející příjmy dle čl. 55 nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 - www.strukturalni-fondy.cz)

Krok 1: V rámci povinné přílohy č.3 k Žádosti o poskytnutí dotace – Doplňující informace k Žádosti, kapitoly Finanční analýza projektu (cash flow) zpracujte finanční analýzu projektu obsahující potřebné informace, které vám budou sloužit jako podklad pro následující výpočty.

Krok 2: Zjistěte míru mezery ve financování (FM).

FM = (DIC-DNR)/DIC

FM ………….
míra mezery ve financování

DIC……….…
diskontované investiční náklady

DNR…………
diskontované čisté příjmy (diskontované příjmy – diskontované provozní náklady + diskontovaná zůstatková hodnota)
Krok 3: Vypočtěte modifikovaný základ pro výpočet podpory (MZVP)

MZVP= ZV*FM 

ZV – způsobilé výdaje projektu

Krok 4: Vypočtěte maximální možnou míru dotace projektů vytvářející příjmy

Maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy = MZVP*dotace 

Dotace - …..% maximální možné podpory pro daný subjekt v rámci dané oblasti podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy, např. 80 % nebo 92,5 %.

VII.1.2 Monitorování příjmů a postup vrácení dodatečně vykázaných příjmů

Příjemce při předložení Žádosti o poskytnutí dotace odhaduje příjmy projektu a vypočte maximální výši podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy. Příjmy a výdaje projektu dokládá průběžně v rámci závěrečné monitorovací zprávy a zpráv o zachování udržitelnosti projektu. Na základě reálných údajů je výpočet maximální výše podpory aktualizován. Příjmy jsou zohledněny v rámci závěrečné monitorovací zprávy a případně v rámci monitorovacích zpráv o udržitelnosti, pokud nebyly dopředu dostatečně přesně odhadnuty.

Žádost o dotaci

Pokud lze u daného projektu příjmy předem objektivně odhadnout, provede žadatel po zpracování finanční analýzy projektu výpočet maximální výše dotace již v Žádosti o poskytnutí dotace, a to v rámci Doplňujících informací k Žádosti (příloha č. III Pokynů pro žadatele a příjemce), kapitoly „Předběžný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy“. Projektoví specialisté OAP v rámci hodnocení projektu zkontrolují způsob výpočtu maximální výše podpory a opraví tento výpočet v případě, že nebyla dodržena metodika výpočtu nebo výpočet obsahuje chyby.

Řídicí orgán bude při rozhodování o maximální výši dotace vycházet z maximální výše dotace, která je stanovena pro určitý typ příjemce a režim podpory ve výzvě pro danou oblast podpory.

Závěrečná monitorovací zpráva 

Příjmy projektu budou zohledněny, za splnění všech nutných podmínek, v rámci závěrečné monitorovací zprávy a závěrečné Zjednodušené žádosti o platbu. Povinnou přílohou závěrečné monitorovací zprávy (předkládané spolu se závěrečnou Zjednodušenou žádostí o platbu) bude „Aktualizovaný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy“, který vychází z přílohy předložené při podání Žádosti „Předběžný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy“.

Příloha „Aktualizovaný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy“ zohledňuje skutečné příjmy vzniklé v průběhu realizace (pokud vznikly) a aktualizuje odhad čistých příjmů v průběhu referenčního období a kalkuluje s aktuální výší způsobilých a nezpůsobilých výdajů projektu. 

Finanční manažer ORPP zkontroluje správnost uvedených skutečností a způsob výpočtu, a s ohledem na zjištěné skutečnosti upraví výši částky uvedené v závěrečné monitorovací zprávě a závěrečné Zjednodušené žádosti o platbu, příp. požádá příjemce o vrácení finančních prostředků, které převýší hodnotu částky uvedené v závěrečné monitorovací zprávě a závěrečné Zjednodušené žádosti o platbu.

Monitorovací zpráva o zachování udržitelnosti projektu

Příjemce má povinnost po dobu referenčního období evidovat příjmy a výdaje přímo spojené s projektem v souladu zejména se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví a jeho prováděcími předpisy. 

Příjmy a výdaje dokladuje v rámci monitorovacích zpráv o zachování udržitelnosti projektu. Pokud se skutečné příjmy liší od odhadu více než o 10 %, přikládá příjemce ke zprávě „Aktualizovaný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy.“ Když odchylka ve finanční mezeře mezi původním a aktualizovaným výpočtem přesáhne 10 %, je příjemce povinen navrátit finanční prostředky vyplacené nad vypočtenou maximální výši podpory.

Je-li příjemce malým nebo středním podnikem, tj. doba udržitelnosti je pouze tříletá, je povinen po skončení období následujících dvou let doložit skutečné příjmy projektu a předložit „Aktualizovaný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy.“ Když odchylka ve finanční mezeře mezi původním a aktualizovaným výpočtem přesáhne 10 %, je příjemce povinen navrátit finanční prostředky vyplacené nad vypočtenou maximální výši podpory.

Po uplynutí 5 let od ukončení projektu

Pokud příjemce zjistí, že projekt vytvořil v rámci referenčního období příjmy, které nebyly při výpočtu maximální výše dotace zohledněny, má příjemce povinnost vrátit tyto příjmy v poměru k výši poskytnuté dotace Regionální radě (nebo nástupnickému subjektu). Tyto příjmy příjemce vypočte metodou mezery ve financování („Aktualizovaný výpočet maximální výše podpory z ROP NUTS 2 Střední Čechy pro projekty vytvářející příjmy“). Tato povinnost příjemce trvá nejpozději do tří let od ukončení programu. 

VII.2 Projekty, u nichž nelze příjmy odhadnout předem
Podstatou projektů, u nichž nelze objektivně odhadnout příjmy předem, je inovace. V těchto případech nelze doložit poptávku, protože se jedná o poptávku vytvořenou nabídkou. Veškeré odhady jsou z důvodu nedostatků údajů a předchozích zkušeností vysoce subjektivní a tudíž je nelze využít pro stanovení výše příjmů.

Pokud u projektu není možné příjmy předem objektivně odhadnout, je příjemce povinen vrátit Regionální radě příjmy projektu vytvořené v období pěti let od ukončení projektu. Příjmy příjemce vrací v poměru k výši poskytnuté dotace. Podkladem výpočtu bude příjemcem předložený přehled příjmů a výdajů projektu. Pokud projekt vytvořil příjmy v realizační fázi, vykáže je příjemce v závěrečné monitorovací zprávě a bude o ně snížena závěrečná platba. 

Dále příjemce vykazuje příjmy v rámci monitorovací zprávy o udržitelnosti po celou dobu udržitelnosti projektu. Finanční manažer ORPP zkontroluje správnost uvedených skutečností a způsob výpočtu, a s ohledem na výsledek této kontroly vyzve příjemce k navrácení finančních prostředků v poměru k výši poskytnuté dotace. 

Je-li příjemce malým nebo středním podnikem, tj. doba udržitelnosti je pouze tříletá, je povinen po skončení období následujících dvou let doložit skutečné příjmy projektu a vrátit je v poměru k výši poskytnuté dotace. 

Na příjemce se vztahuje povinnost ohlásit příjmy projektu, které nebyly zohledněny v rámci období pěti let, až do tří let od uzavření ROP NUTS 2 Střední Čechy. 
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Příloha č. I 
Seznam kontaktních míst

Úřad Regionální rady NUTS 2 Střední Čechy, Karlovo náměstí 313/8, 120 00 Praha 2

Ředitel:  JUDr. Ing. Tomáš Novotný, Ph.D., tel.: 257 280 602, e-mail: novotny@ropsc.cz 

Odbor Administrace ROP 

Vedoucí:  Ing. Pavel Vinohradník, tel. 222 749 735, e-mail: vinohradnik@ropsc.cz    

Odbor Implementace ROP 

Vedoucí:  Ing. Tomáš Oliva, tel. 222 749 720, e-mail: oliva@ropsc.cz  

Poskytování informací a konzultací o podmínkách programu před podáním Žádosti o poskytnutí dotace
Oddělení Administrace projektů (OAP) 

Pověřen vedením:  Ing. Miroslav Pivrnec, tel. 222 749 744, e-mail: pivrnec@ropsc.cz 

Pracovníci:

· Ing. Ivana Bernatová, tel.: 222 749 743, e-mail: bernatova@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" , 

· Ing. Markéta Kafková, tel.: 222 749 742, e-mail: kafkova@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

· Ing. Jan Přikryl, tel.: 222 749 739, e-mail: prikryl@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

· Bc. Vladimír Petana, tel.: 222 749 740, e-mail: petana@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

· Ing. Jana Baťková, tel.: 222 749 715, e-mail: batkova@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

· Ing. Hana Rašková, tel.: 222 749 741, e-mail: raskova@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

· Mgr. Radek Kučera, tel.: 222 749 738, e-mail: kucera@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

· Ing. Kateřina Urbančíková, tel.: 222 749 774, e-mail: urbancikova@ropsc.cz

 HYPERLINK "mailto:" ,

Poskytování informací a konzultací o podmínkách programu před podpisem Smlouvy o poskytnutí dotace a během realizace projektu

Oddělení Realizace projektů a plateb (ORPP) 

Vedoucí: Ing. Zdeněk Výborný, tel. 222 749 736, e-mail: vyborny@ropsc.cz 

Pracovníci:

· Bc. Roman Foršt., tel.: 222 749 751, e-mail: forst@ropsc.cz,   

· Ing. Eva Tintěrová, tel.: 222 749 750, e-mail: tinterova@ropsc.cz, 

· Ing. Martin Horák, tel.: 222 749 752, e-mail: horak@ropsc.cz, 

· Ing. Lenka Nachtigalová, tel.: 222 749 748, e-mail: nachtigalova@ropsc.cz, 

· Ing. Renata Merhautová, tel.: 222 749 753, e-mail: mahautova@ropsc.cz, 

· Ing. Tomáš Vejmelka, tel.: 222 749 721, e-mail: veselka@ropsc.cz, 

· Mgr. Dominika Kůželová, tel.: 222 749 754, e-mail: kuzelova@ropsc.cz, 

· Ing. Hana Švábová, tel.: 222 749 757, e-mail: svabova@ropsc.cz, 

· Ing. Martina Vážanská, tel.: 222 749 749, e-mail: vazanska@ropsc.cz, 

· Ing. Jan Procházka, tel.: 222 749 747, e-mail: procházka@ropsc.cz,

· Ing. Soňa Durdisová, tel.: 222 749 755, e-mail: durdilova@ropsc.cz,

· Ing. Helena Karkulová, tel.: 222 749 756, e-mail: karkulova@ropsc.cz. 

Kontakty na ostatní pracovníky Úřadu Regionální rady naleznete na www.ropstrednicechy.cz.

Příloha č. II
Povinné přílohy 

Povinné přílohy k Žádosti o poskytnutí dotace u oblastí podpory 4.1, 4.2 a 4.3 jsou následující:

Povinná příloha č. 1 – Souhlas s realizací projektu
Tato příloha se předkládá pouze v případě tzv. ad hoc projektů, které nejsou součástí ročního plánu Technické pomoci. Příloha obasahuje informace v rozsahu Návrhu projektu k financování z Technické pomoci ROP
 a je podepsána ředitelem ÚRR, který zároveň deklaruje souhlas s realizací daného projektu.
Příloha č. III
výběrová kritéria

Tato příloha je přiložena k Pokynům pro žadatele a příjemce pro výzvu č. 90a ve zvláštním dokumentu s názvem „Výběrová kritéria pro oblasti podpory 4.1, 4.2 a 4.3“.

Příloha č. IV
Podmínky zadávání zakázek

PODMÍNKY ZADÁVÁNÍ ZAKÁZEK 

spolufinancovaných z prostředků poskytnutých z Regionálního operačního programu Střední Čechy

Úvodní ustanovení

1. Při zadávání veškerých zakázek spolufinancovaných z prostředků Regionálního operačního programu NUTS 2 Střední Čechy (dále jen „ROP“) jsou zadavatelé v celém průběhu zadávání povinni postupovat v souladu s právem ČR a EU, zejména jsou povinni dodržovat zásady Smlouvy o založení ES, jež zahrnují mimo jiné volný pohyb zboží, právo usazování, volný pohyb služeb, zákaz diskriminace, rovné zacházení, transparentnost, proporcionalitu a vzájemné uznávání. 

2. Zadavatelé veškerých zakázek spolufinancovaných z prostředků ROP musí dále dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, dodržovat pravidla hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti vynakládaných finančních prostředků, 

3. Zadavatelé zakázek spolufinancovaných z prostředků ROP, kteří jsou zadavateli veřejných zakázek podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „Zákon“), jsou povinni postupovat při zadávání veřejných zakázek v plném rozsahu podle Zákona, s výjimkou případů, kdy Zákon umožňuje zadavatelům některých veřejných zakázek podle Zákona nepostupovat. 

4. Zadavatelé zakázek spolufinancovaných z prostředků ROP, kteří nejsou zadavateli veřejných zakázek podle Zákona, a dále veřejní zadavatelé při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
 a sektoroví zadavatelé při zadávání podlimitních veřejných zakázek
 a veřejných zakázek malého rozsahu, jsou povinni postupovat podle těchto Podmínek.

5. Tyto Podmínky vycházejí ze Zákona včetně využití Zákonem definovaného pojmosloví, z Nařízení Komise (ES) č. 1422/2007 a ze Závazných postupů pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů Evropské Unie, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovém období 2007-2013 schválených usnesením vlády č. 48/2009.

Ii.
VYMEZENÍ ZÁKLADNÍCH POJMŮ

1. Pro účely těchto Podmínek se rozumí:

· příjemcem – fyzická nebo právnická osoba, která uzavřela Smlouvu o poskytnutí dotace z ROP;

· dodavatelem – fyzická nebo právnická osoba, která dodává zboží, poskytuje služby nebo provádí stavební práce, pokud má sídlo, místo podnikání či místo trvalého pobytu na území České republiky, nebo zahraniční dodavatel;

· zahraničním dodavatelem – zahraniční osoba podle zvláštního právního předpisu, která dodává zboží, poskytuje služby nebo provádí stavební práce;

· uchazečem – dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení;

· zájemcem – dodavatel, který byl v zadávacím řízení vyzván zadavatelem k podání nabídky;

· zadavatelem – příjemce dotace, zadávající zakázku dle Zákona nebo dle těchto Podmínek;

· zadávacím řízením – postup zadavatele dle Zákona nebo dle těchto Podmínek, jehož účelem je zadání veřejné zakázky popř. zakázky, a to až do uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího řízení;

· zadávací dokumentací – soubor dokumentů, údajů, požadavků a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky; za správnost a úplnost zadávací dokumentace odpovídá zadavatel;

· identifikačními údaji – obchodní firma nebo název, sídlo, právní forma, identifikační číslo, bylo-li přiděleno, pokud jde o právnickou osobu, a obchodní firma nebo jméno a příjmení, místo podnikání, popřípadě místo trvalého pobytu, identifikační číslo, bylo-li přiděleno, pokud jde o fyzickou osobu;

· kvalifikací dodavatele – způsobilost dodavatele pro plnění zakázky;
· předpokládanou hodnotou zakázky – předpokládaná výše peněžitého závazku vyplývající z plnění veřejné zakázky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro účely postupu v zadávacím řízení před jeho zahájením;

· hospodárností – použití veřejných prostředků k zajištění stanovených úkolů s co nejnižším vynaložením těchto prostředků, a to při dodržení odpovídající kvality plněných úkolů;
· zadáním zakázky - výběr dodavatele pro zakázku, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb nebo úplatné poskytnutí stavebních prací; 

· veřejným zadavatelem – osoba definovaná v § 2, odst. 2 Zákona;

· sektorovým zadavatelem – osoba definovaná v § 2, odst. 6 Zákona;

· dotovaným zadavatelem – právnická nebo fyzická osoba, která zadává veřejnou zakázku hrazenou z více než 50 % z peněžních prostředků poskytnutých veřejným zadavatelem, a to i prostřednictvím jiné osoby, jde-li o:

a)
veřejnou zakázku na stavební práce, jejíž předpokládaná hodnota odpovídá nejméně finančnímu limitu stanovenému v Nařízení Komise (ES) č. 1422/2007 (tj. 146 447 000,- Kč bez DPH) a předmětem této veřejné zakázky

1.
 je provedení stavebních prací, které se týkají některé z činností uvedených v příloze č. 3 Zákona, nebo

2.
je provedení stavebních prací podle § 9 Zákona týkajících se zdravotnických zařízení, sportovních zařízení, zařízení určených pro rekreaci či volný čas, škol a budov určených pro administrativní účely, nebo

b)
veřejnou zakázku na služby související s veřejnou zakázkou na stavební práce podle písmene a), jejíž předpokládaná hodnota odpovídá nejméně finančnímu limitu stanovenému v Nařízení Komise (ES) č. 1422/2007  (tj. 4 997 000,- Kč bez DPH).

2. Zásadou transparentnosti se rozumí:

· Jakákoliv zakázka musí být vždy zadána transparentně, tzn. veškeré úkony při zadávání zakázky, je nutné činit jednoznačným, průhledným a srozumitelným způsobem. Základním účelem zásady je zajištění co největší průhlednosti řízení, která podstatnou měrou přispívá k přezkoumatelnosti celého řízení a k možnosti kontroly postupu v řízení.

Naplnění této zásady lze spatřovat zejména v povinnosti:    

· zveřejnit zadávací řízení předepsaným způsobem;

· stanovit přesně postupy a lhůty v procesu zadávání zakázky, jasně vymezit kritéria, podle kterých budou hodnoceny nabídky dodavatelů (a to vždy v dostatečném předstihu před samotným vypracováním nabídek), stanovit dostatečné lhůty pro zpracování nabídek; 

· pořizovat o všech významných úkonech souvisejících s výběrem dodavatele písemnou dokumentaci v dostatečném rozsahu, který případně umožní úkony zadavatele nezávisle přezkoumat, a to i v případech, kdy je výběr dodavatele proveden poptávkou nebo průzkumem trhu;

· opatřit rozhodnutí odůvodněním
. 

3. Zásadou rovného zacházení se rozumí:

· Každý zadavatel je v průběhu zadávání zakázky, resp. již od okamžiku přípravy zadávacího řízení, povinen přistupovat stejným způsobem ke všem dodavatelům (uchazečům), kteří mohou podat či podávají nabídky.

· K dodržení této zásady ze strany zadavatele dochází především tím, že v souvislosti s přípravou zadávacího řízení zadavatel definuje jeho přesné podmínky tak, aby všichni dodavatelé předem věděli, jak bude zadávací řízení probíhat (tedy např. bude-li omezován počet zájemců včetně podmínek takového omezování, jakým způsobem bude probíhat hodnocení nabídek atp.).

4. Zásadou zákazu diskriminace se rozumí: 

· V průběhu zadávání zakázky je zadavatel povinen postupovat vždy tak, aby jeho jednáním nedošlo k diskriminaci žádného z dodavatelů, a to například takovým stanovením technických podmínek, které předem zvýhodňují, nebo naopak diskriminují konkrétní dodavatele. Tato zásada ovšem nevylučuje oprávnění zadavatele stanovit přesné podmínky účasti v zadávacím řízení. Tyto podmínky však musí být zadavatelem vždy stanoveny tak, aby zároveň umožňovaly výběr nejvhodnějšího dodavatele, ale na druhé straně neuzavíraly přístup jinému dodavateli do zadávacího řízení, např. z důvodů, které nesouvisejí s předmětem zakázky.

· Zásadu zákazu diskriminace je třeba důsledně uplatňovat nejen ve vztahu k dodavatelům se sídlem, místem podnikání či bydlištěm na území ČR, ale rovněž ve vztahu k zahraničním dodavatelům.

· Za porušení zásady diskriminace však nelze za žádných okolností považovat používání českého jazyka (tedy v průběhu kteréhokoliv zadávacího řízení, ať již jde o jednání či předkládání písemností atp.).

5. Volný pohyb zboží:

· Evropská společenství jsou založena na celní unii, která pokrývá veškerý obchod zbožím a která zahrnuje jak zákaz vývozních a dovozních cel a všech dávek s rovnocenným účinkem mezi členskými státy, tak i přijetí společného celního sazebníku ve vztahu k třetím zemím.

6. Volný pohyb služeb:

· Jsou zakázána omezení volného poskytování služeb uvnitř Společenství pro příslušníky členských států, kteří podnikají v některém jiném státu Společenství než příjemce služeb.

7. Právo usazování:

· Omezení svobody podnikání pro příslušníky jednoho členského státu na území státu druhého jsou zakázána. Stejně tak jsou zakázána omezení při zřizování zastoupení, poboček nebo dceřiných společností jednoho členského státu na území státu druhého. Svoboda podnikání zahrnuje právo zahajovat a provozovat samostatnou výdělečnou činnost, jakož i zřizovat a řídit podniky.

8. Proporcionalita:

· Zásada spočívá v zajištění odpovídajícího stupně zveřejnění zadávacího řízení, které umožní účast každého uchazeče ze všech členských států, a to s dostatečným předstihem a dále zajištění odpovídajícího stupně formalizovanosti zadávacího řízení, tj. míry nároků kladených na úkony zadavatele, počet a odbornost orgánů zadavatele.

9. Vzájemné uznávání osvědčení:

· Musí být akceptovány doklady z jiných členských států prokazující rovnocennou kvalifikaci, a to postupem podle ustanovení § 51, odst. 7 Zákona analogicky.

IIi.
předmět, předpokládaná hodnota, dělení Zakázek

1. Zakázkou se rozumí:

1.1. Předmětem zakázky je úplatné poskytnutí dodávek či služeb nebo úplatné provedení stavebních prací. 

1.2. Zakázka je realizována na základě písemné smlouvy nebo písemné objednávky mezi zadavatelem a jedním či více dodavateli. 

1.3. Zakázka nemusí být realizována na základě písemné smlouvy nebo písemné objednávky, pokud jde o zakázku malého rozsahu dle čl. IX, odst. 1 těchto Podmínek.

2. Zakázkou na dodávky se rozumí:

1.4. Zakázkou na dodávky se rozumí zakázka, jejímž předmětem je pořízení věci (zboží) zadavatelem, a to zejména formou koupě, koupě zboží na splátky, nájmu zboží nebo nájmu zboží s právem následné koupě (leasing). Za zakázku na dodávku se rovněž považuje zakázka na dodávku energií (tepla, vody, elektřiny, plynu).

1.5. Za zakázku na dodávky je třeba rovněž považovat zakázku, pokud je jejím předmětem vedle samotného pořízení věci (zboží) i poskytnutí služby, přičemž tato služba spočívá v umístění, montáži nebo uvedení takové věci (zboží) do provozu za předpokladu, že poskytnutí služby není základním účelem zakázky (např. dodávka telefonní ústředny spolu s jejím napojením do sítě – tedy službou, kdy napojení do sítě není základním účelem zakázky, tím je dodávka telefonní ústředny), avšak poskytnutí služby je nezbytné ke splnění zakázky na dodávky. 

3. Zakázkou na stavební práce se rozumí zakázka, jejímž předmětem je:

1.6. Provedení stavebních prací týkajících se některé z činností uvedených v příloze č. 3 Zákona. Pokud je tedy předmětem zakázky plnění týkající se některé z činností uvedených v příloze č. 3 Zákona, bude taková zakázka považována za zakázku na stavební práce bez ohledu na skutečnost, jaký výsledek má být stavebními činnostmi dosažen (např. oprava, úprava, údržba či zhotovení nové stavby).

1.7. Provedení stavebních prací podle předchozího odstavce a současně i s nimi související projektová nebo inženýrská činnost. Související služby (projektová a inženýrská činnost mají charakter služby) jsou v takovém případě pro účely určení druhu zakázky započítávány do předpokládané hodnoty těchto stavebních prací.

1.8. Zhotovení stavby ve smyslu stavebního zákona
. V této kategorii zakázek na stavební práce je klíčové, aby stavba jako celek byla schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci; v opačném případě je nutné zkoumat jednotlivé činnosti a zjistit, jestli spadají do přílohy č. 3 Zákona či nikoliv. Tato stavba může být výsledkem stavebních či montážních prací, přičemž do předpokládané hodnoty zakázky na stavební práce se započítají i související projektové a inženýrské služby, pokud jsou současně se zhotovením stavby zadavatelem zadávány.

1.9. Do předmětu zakázky na stavební práce též spadají veškeré dodávky a služby nezbytné k provedení předmětu zakázky, a to jsou-li poskytovány společně se stavebními pracemi. To v praxi znamená, že veškerá plnění, která by samostatně byla dodávkou či službou, budou při splnění podmínek podle předchozí věty automaticky zahrnuta do předpokládané hodnoty stavebních prací.

1.10. Za zakázku na stavební práce se považuje rovněž zakázka, kdy zadavatel pořizuje určité stavební práce s využitím zprostředkovatelských nebo podobných služeb, které zadavateli poskytuje jiná osoba. 

4. Zakázkou na služby se rozumí:

1.11. Zakázkou na služby se rozumí zakázka, která není zakázkou na dodávky nebo zakázkou na stavební práce. Zakázkou na služby je tedy jakákoliv zakázka, kterou nelze kvalifikovat jako zakázku na dodávky podle odst. 2 nebo zakázku na stavební práce podle odst. 3 tohoto článku. 

5. Vymezení předmětu zakázky v případě souběžného pořizování dodávek a služeb:

1.12. V případě, že předmětem zakázky je kromě poskytnutí služeb i pořízení dodávky, jedná se o zakázku na služby pouze tehdy, pokud předpokládaná hodnota poskytovaných služeb je vyšší než předpokládaná hodnota poskytované dodávky (zboží) – jedná se o tzv. princip těžiště.

1.13. O zakázku na dodávku se naopak bude jednat v případě, pokud předmětem zakázky je vedle samotného pořízení věci (zboží) i poskytnutí služby, přičemž tato služba spočívá v umístění, montáži nebo uvedení takové věci (zboží) do provozu za předpokladu, že poskytnutí služby není základním účelem zakázky, avšak poskytnutí služby je nezbytné ke splnění veřejné zakázky na dodávky (viz výše). 

6. Vymezení předmětu zakázky v případě souběžného poskytování stavebních prací a služeb:

1.14. V případě, že předmětem zakázky je kromě poskytnutí služeb i provedení stavebních prací, jedná se o zakázku na služby pouze tehdy, pokud tyto stavební práce nejsou základním účelem zakázky, avšak jejich provedení je nezbytné ke splnění zakázky na služby (například předmětem, a tedy základním účelem zakázky bude zpracování stavebně-technického nebo stavebně-historického průzkumu pro potřeby následného zpracování projektu stavby, vypracování odborného posudku ke stavbě apod.; stavební práce spojené s odkrytím posuzované konstrukce či části objektu, umožňující přístup k předmětu průzkumu nebo posudku, pak lze nepochybně označit jako stavební práce nezbytné pro provedení zakázky na uvedené služby). 

7. Stanovení předmětu zakázky

1.15. Zadavatel stanoví předmět jedné zakázky tak, aby předmětem jedné zakázky byla:

a)
všechna obdobná a spolu související plnění, která zadavatel zamýšlí zadat v průběhu jednoho účetního období, nebo

b)
všechna plnění, která spolu místně, věcně a časově souvisí, nebo jejichž předměty plnění tvoří jeden funkční celek.

1.16. Při určení předmětu zakázky není přípustné uvádět v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídky nebo v zadávací dokumentaci požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, pokud by to vedlo ke zvýhodnění nebo vyloučení určitých uchazečů nebo určitých výrobků. Ovšem pokud:

a)
by jinak nebylo možné dostatečně přesně a srozumitelně určit předmět zakázky, může zadavatel v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek nebo zadávací dokumentaci uvést podrobněji specifický popis plnění; v takovém případě však musí výslovně v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek nebo zadávací dokumentaci umožnit pro plnění zakázky použití i jiných, kvalitativně a technicky obdobných řešení; 

b)
by bylo poptávané plnění nekompatibilní s již používanými zařízeními či systémy a jeho přizpůsobení by provozu zadavatele působilo mimořádné obtíže, může zadavatel v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek nebo zadávací dokumentaci uvést podrobněji specifický popis plnění. 

1.17. V případě použití specifického popisu plnění je zadavatel povinen prokázat výše uvedené skutečnosti, jež ho k použití takového postupu opravňovaly.

8. Stanovení předpokládané hodnoty zakázky

1.18. Zadavatel je povinen určit předpokládanou výši peněžitého závazku vyplývající pro zadavatele z plnění zakázky. Při stanovení předpokládané hodnoty zakázky je vždy rozhodná cena bez DPH, a to cena ke dni odeslání či uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídky.

1.19. Při stanovení předpokládané hodnoty zakázky bude zadavatel postupovat analogicky podle § 13 až 16 Zákona.

9. Dělení zakázek

1.20. Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedocházelo k dělení předmětu zakázky na menší zakázky s cílem snížit hodnotu zakázky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy uvedené v 
čl. IX, X a XI těchto Podmínek. S ohledem na tento požadavek je zadavatel povinen vzít v úvahu všechna obdobná, spolu související plnění, která zamýšlí pořídit v průběhu jednoho účetního období, a tato plnění sečíst, nebo všechna plnění, která spolu místně, věcně a časově souvisí, nebo jejichž předměty plnění tvoří jeden funkční celek. 

1.21. Je-li zakázka rozdělena na části, je pro stanovení předpokládané hodnoty rozhodující součet všech částí zakázky.

1.22. Zadavatel není povinen sčítat předpokládané hodnoty zakázek, které budou pořizovány „nahodile“ dle zcela aktuálních potřeb zadavatele a které nelze objektivně dopředu vůbec předvídat (např. zakázky realizované v krajně naléhavých případech jako důsledek nepředvídatelných poškození a zničení určitých majetkových hodnot apod.).

1.23. Povinnost sčítání neplatí ani pro opakované zakázky, které zadavatel pořizuje nepravidelně, tj. podle svých aktuálních potřeb, a jejichž jednotková cena je v průběhu účetního období proměnlivá. Příkladem opakovaných zakázek jsou zakázky na nákup zboží typu potravin, pohonných hmot či letenek, atd. Jednotlivé zakázky jsou v těchto případech považovány za zakázky samostatné.

1.24. V případě, že zadavatel má v úmyslu uzavřít smlouvu na dobu neurčitou nebo na dobu, jejíž trvání nelze přesně vymezit, je povinen při stanovení předpokládané hodnoty zakázky sečíst veškerá obdobná, spolu související plnění, která zamýšlí pořídit v průběhu následujících 48 měsíců.

1.25. V případě pochybností, zda zadavatel dodržel povinnosti stanovené v bodech 9.1. a 9.5. tohoto odstavce, prokazuje správnost svého postupu zadavatel.

IV.
ZAHÁJENÍ ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ, LHŮTY

1. Forma zahájení zadávacího řízení

1.1. Zadávací řízení lze zahájit prostřednictvím

a)
uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení, nebo

b)
odesláním výzvy k podání nabídek konkrétním zájemcům, nebo

c)
případně kombinací výše uvedených způsobů.

1.2. Oznámení o zahájení zadávacího řízení musí být, pokud je zadavatelem využito, uveřejněno v Obchodním věstníku nebo jiným způsobem schváleným  ŘO ROP (ŘO ROP může např. schválit uveřejnění v tisku, na webových stránkách profesní komory apod.). 

1.3. Zahájení zadávacího řízení odesláním výzvy k podání nabídek musí být, pokud je to vyžadováno v čl. IX, X a XI těchto Podmínek, zároveň uveřejněno na webových stránkách zadavatele, nebo jiným vhodným způsobem schváleným ŘO ROP (bude se jednat zejména o případy, kdy zadavatel nemá vlastní webové stránky) po celou dobu běhu lhůty pro podání nabídek. 

1.4. Splnění požadavků na uveřejňování dle bodu 1. 2. a 1. 3. tohoto odstavce bude zadavatel povinen prokazatelným způsobem doložit.  

1.5. Pokud zadavatel sám přímo oslovuje zájemce, vyzve pouze takové, o kterých má informace, že jsou schopni požadované plnění řádně a včas dodat. Zadavatel nesmí vyzývat opakovaně stejný okruh zájemců, není-li to odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi.

2. Požadavky na obsah dokumentů určených k zahájení zadávacího řízení 

1.6. Součástí oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídek musí být požadavky na předmět zakázky a podmínky plnění. Oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzva k podání nabídek musí obsahovat alespoň tyto údaje:

a)
Identifikační údaje zadavatele;

b)
Název a popis předmětu zakázky;

c)
Předpokládaná hodnota zakázky bez DPH;

d)
Lhůta a místo pro podání nabídky;

e)
Údaje o hodnotících kritériích a metodu jejich hodnocení, v případě, že nejsou součástí existující zadávací dokumentace;

f)
Informaci o tom, že se nejedná o zadávací řízení dle Zákona;

g)
Informaci o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána;

h)
Údaje dle článku 9 nařízení Komise (ES) č. 1828/2006
, tj.: 

- symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy „Evropská unie“), a 

- odkaz na příslušný fond (vypsat slovy „Evropský fond pro regionální rozvoj“), a 

- prohlášení vybrané pro ROP (vypsat slovy „Investice do vaší budoucnosti“);

i)
Odkaz na kontaktní osobu zadavatele, její telefon a e-mailová adresa;

j)
Podmínky poskytnutí zadávací dokumentace v případě, že existuje zadávací dokumentace jako samostatný dokument. 

1.7. V případě, že zadávací dokumentace neexistuje jako samostatný dokument, tvoří přílohu oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídek. Zadávací dokumentace (pokud je zpracována) musí obsahovat minimálně následující údaje:  

a)
Podmínky a požadavky na zpracování nabídky, tj. co má být obsahem nabídek, jaké údaje týkající se předmětu zakázky a jeho realizace mají uchazeči v nabídkách uvést, aby mohl zadavatel nabídky vzájemně objektivně srovnávat a vyhodnotit soulad nabídky se zadavatelem vymezenými podmínkami (např. požadavky na prokázání kvalifikace uchazeče v případech, kdy je to relevantní dle těchto Podmínek, technické podmínky, požadavek na předložení návrhu smlouvy včetně obchodních podmínek ze strany uchazeče, atp.); 

b)
Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny;

c)
Doba a místo plnění zakázky;

d)
Požadavky na varianty nabídek, pokud je zadavatel připouští. 

e)
Informace dodavatelům o povinnosti umožnit kontrolu vynaložených prostředků vyplývající ze zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.  

1.8. Oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzva k podání nabídek musí být podepsána zadavatelem.

1.9. Zadavatel může dále do oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídek (popř. do zadávací dokumentace) uvést např.:

a)
Platební podmínky;

b)
Požadavky na specifikaci případných subdodavatelů (identifikační údaje) a vymezení přípustné míry plnění dodané jejich prostřednictvím; 

c)
Výše smluvní pokuty, která bude uložena v případě nesplnění nebo porušení povinnosti vyplývající ze smlouvy;

d)
Formální požadavky na zpracování nabídky (např. podání nabídky na elektronickém médiu atd.);

e)
Popř. další podmínky a požadavky. 

1.10. Odeslání oznámení o zahájení zadávacího řízení k uveřejnění, resp. výzvy bude muset být schopen zadavatel prokázat – dodejkou, podacím lístkem, e-mailovou doručenkou spolu s výtiskem odeslaného emailu, dokladem o veřejném zpřístupnění výzvy, předávacím protokolem apod.

3. Lhůta pro podání nabídek

1.11. Lhůta pro podání nabídek je zadavatelem stanovena vždy s ohledem na předmět zakázky a požadavky stanovené v čl. IX, X a XI těchto Podmínek. V oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. ve výzvě je vždy nutné přesně stanovit lhůtu pro podání nabídek, a to buď:

a)
přesným časovým vymezením délky lhůty, tzn. od kdy a kolik dnů je možné nabídky podávat, nebo 

b)
stanovením data, do kdy je možné nabídky podávat.

1.12. Běh lhůt stanovených v těchto Podmínkách počíná běžet vždy dnem následujícím po dni, kdy bylo uveřejněno oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. byla odeslána výzva k podání nabídek.

1.13. Pro stanovení délky lhůty pro podání nabídek jsou rozhodující dny kalendářní.

1.14. Uchazeči odesílají nabídky zadavateli v písemné formě v závislosti na požadavcích zadavatele buď v řádně uzavřené obálce označené názvem zakázky a nápisem „Neotevírat“, na níž je uvedena kontaktní adresa uchazeče (tzn. v listinné podobě), nebo elektronicky opatřené zaručeným elektronickým podpisem. 

1.15. Nabídky lze otevřít / zpřístupnit jejich obsah pověřené osobě zadavatele, komisi pro otevírání obálek, resp. hodnotící komisi nejdříve po uplynutí stanovené lhůty pro podání nabídek.

V.
ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK, VÝBĚR NEJVHODNĚJŠÍHO DODAVATELE
1. Vymezení způsobu hodnocení nabídek

1.1. Způsob hodnocení předložených nabídek je stanoven s ohledem na požadavky uvedené v čl. IX, X a XI těchto Podmínek. Na základě toho lze rozlišit dvě roviny hodnocení předložených nabídek, a to:

a)
hodnocení provádí pověřená osoba zadavatele, tzn. bez ustanovení hodnotící komise (viz čl. IX odst. 4 těchto Podmínek), nebo

b)
hodnocení provádí hodnotící komise (viz čl. IX odst. 5, čl. X a XI těchto Podmínek).

1.2. Pro obě roviny hodnocení obecně platí, že nabídka, která bude zadavateli doručena po uplynutí lhůty pro podávání nabídek, se neotevírá a nehodnotí. O tom, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, vyrozumí zadavatel písemně bez zbytečného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazeče, který nabídku podal. Odeslání vyrozumění o nepostoupení nabídky do další fáze hodnocení musí být zadavatel schopen prokázat (dodejkou, podacím lístkem, e-mailovou doručenkou spolu s výtiskem odeslaného emailu, atd.).

2. Hodnocení nabídek prováděné pověřenou osobou zadavatele

1.3. Po uplynutí lhůty pro podání nabídek provede pověřená osoba zadavatele kontrolu úplnosti nabídek. Pokud nabídka nesplňuje všechny požadavky stanovené v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek či v zadávací dokumentaci, jedná se o nabídku neúplnou. Jestliže je nabídka shledána jako neúplná, musí být zadavatelem vyřazena z dalšího průběhu zadávacího řízení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazeče, který nabídku podal.

1.4. Nabídky, které byly doručeny včas a jsou úplné z hlediska požadavků zadavatele, postupují do fáze posouzení a hodnocení jednotlivých nabídek. Pověřená osoba provede posouzení nabídek z hlediska přijatelnosti nabídky, tzn. z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek či v zadávací dokumentaci. Nabídky, které tyto požadavky nesplňují, musí být zadavatelem vyřazeny z dalšího průběhu zadávacího řízení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazeče, který nabídku podal. V další fázi následuje hodnocení předložených nabídek dle stanovených kritérií uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek či v zadávací dokumentaci. 

1.5. Pověřená osoba nesmí být ve vztahu k zakázce a uchazečům podjatá a musí zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dověděla v průběhu hodnocení jednotlivých nabídek. Proto před zahájením hodnocení jednotlivých nabídek musí potvrdit svoji nepodjatost a mlčenlivost formou čestného prohlášení.

1.6. O hodnocení pořizuje pověřená osoba protokol/ zápis obsahující rozhodné události, které byly předmětem hodnocení, tzn. minimálně:

a)
seznam posouzených a vyřazených nabídek; 

b)
zdůvodnění vyřazení předložené nabídky; 

c)
popis způsobu hodnocení nabídek; 

d)
výsledek hodnocení; 

1.7. Přílohou protokolu / zápisu musí být čestné prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti podepsané pověřenou osobou, která prováděla hodnocení jednotlivých nabídek. 

1.8. Protokol / zápis podepsaný pověřenou osobou provádějící hodnocení nabídek je předložen zadavateli. Podpisem zadavatele na protokolu/ zápisu a souhlasem s doporučením pověřené osoby zadavatele je rozhodnuto o výběru dodavatele. 

3. Hodnocení nabídek prováděné hodnotící komisí

1.9. Kontrolu úplnosti nabídek provádí komise pro otevírání obálek. Následné posouzení a hodnocení nabídek, které nebyly v rámci provádění kontroly úplnosti vyřazeny, provádí hodnotící komise. Členy obou komisí jmenuje zadavatel. Zadavatel může stanovit, že roli komise pro otevírání obálek bude současně plnit hodnotící komise. 

1.10. Po uplynutí lhůty pro podání nabídek provede komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise kontrolu úplnosti nabídek. Pokud nabídka nesplňuje všechny požadavky stanovené v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek či v zadávací dokumentaci, jedná se o nabídku neúplnou. Jestliže je nabídka shledána jako neúplná, musí být zadavatelem vyřazena z dalšího průběhu zadávacího řízení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazeče, který nabídku podal.

1.11. Nabídky, které byly doručeny včas a jsou úplné z hlediska požadavků zadavatele, postupují do fáze posouzení a hodnocení jednotlivých nabídek. Nabídky posoudí hodnotící komise z hlediska přijatelnosti nabídky, tzn. z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě, příp. zadávací dokumentaci. Nabídky, které tyto požadavky nesplňují, musí být zadavatelem vyřazeny z dalšího průběhu zadávacího řízení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazeče, který nabídku podal. V další fázi následuje hodnocení jednotlivých nabídek. Hodnocení se provádí pomocí hodnotících kritérií, která byla uvedena v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek či v zadávací dokumentaci. 

1.12. Komisi pro otevírání obálek musí tvořit nejméně jedna osoba. Minimální počet členů hodnotící komise je stanoven na základě předpokládané výše hodnoty zakázky, viz čl. IX, X a XI těchto Podmínek. Je-li to odůvodněno předmětem zakázky, musí mít alespoň jeden z členů hodnotící komise odbornou kvalifikaci nebo odborné zkušenosti odpovídající povaze předmětu zakázky. 

1.13. Zadavatel určí vždy minimálně také jednoho náhradníka, pro případ nepřítomnosti některého z členů komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise. 

1.14. Členové komise pro otevírání obálek a hodnotící komise nesmí být ve vztahu k zakázce a uchazečům podjatí a musí zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dověděli na jednání hodnotící komise. Každý člen proto před zahájením výběru musí potvrdit svoji nepodjatost a mlčenlivost formou čestného prohlášení.

1.15. O jednáních komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise se pořizuje vždy protokol/ zápis obsahující rozhodné události, které byly předmětem jednání komise, tzn. minimálně:

a)
seznam posouzených a vyřazených nabídek;

b)
zdůvodnění vyřazení předložené nabídky; 

c)
popis způsobu hodnocení nabídek; 

d)
výsledek hodnocení; 

e)
údaj o složení hodnotící komise. 

1.16. Protokol / zápis vždy podepisují všichni přítomní členové komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise. 

1.17. Přílohu protokolu / zápisu musí být čestná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti podepsaná všemi zúčastněnými členy komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise. Není-li stanoveno zadavatelem jinak, je komise pro otevírání obálek, resp. hodnotící komise usnášeníschopná, je-li přítomna nadpoloviční většina zadavatelem jmenovaných členů, popř. náhradníků, a rozhoduje na principu většiny přítomných.

1.18. Protokol / zápis z jednání komise pro otevírání obálek a protokol / zápis z jednání hodnotící komise je vždy po jednání příslušné komise předložen zadavateli. Podpisem zadavatele na protokolu / zápisu z jednání hodnotící komise a souhlasem s doporučením hodnotící komise je rozhodnuto o výběru dodavatele. 

4. Společná ustanovení ke způsobu hodnocení nabídek

1.19. Pro obě dvě roviny hodnocení dle odst. 2 a 3 tohoto článku dále platí, že pokud zadavatel nesouhlasí s postupem pověřené osoby zadavatele, resp. hodnotící komise, uvede své rozhodnutí spolu s důvody v protokolu/ zápisu o hodnocení a sám, nebo prostřednictvím ustanovení jiné pověřené osoby zadavatele, resp. hodnotící komise nově posoudí a zhodnotí předložené nabídky. O hodnocení pořizuje protokol/ zápis s podpisem ve stejném rozsahu, jaký je uveden v případě protokolu/ zápisu z hodnocení pověřené osoby zadavatele, resp. jednání komise. 

1.20. V případě, že zadavatel nesouhlasí s doporučením pověřené osoby zadavatele, resp. hodnotící komise, zdůvodní své rozhodnutí v protokolu/ zápisu z hodnocení pověřené osoby zadavatele, resp. jednání hodnotící komise a přiloží informaci o tom, jaké údaje byly hodnoceny jinak než pověřenou osobou zadavatele, resp. hodnotící komisí, jak byly nabídky hodnoceny v rámci jednotlivých hodnotících kritérií, a uvede výsledek hodnocení.

VI.
POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ

1. Poskytování dodatečných informací v průběhu lhůty pro podání nabídek

1.1. V případě, že se během lhůty k podání nabídek změní podmínky zadávacího řízení, např. změní se termín dodání, změní se parametr požadovaného plnění apod., zadavatel musí tuto změnu sdělit všem osloveným zájemcům a dále tuto změnu vhodným způsobem uveřejnit, ale pouze v případě, kdy i původní znění oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzva k podání nabídky byly uveřejněny (k tomuto účelu je zadavatel povinen využít stejného nástroje, jaký byl využit k předchozímu uveřejnění).

1.2. Při podávání odpovědi na dotaz uchazeče ohledně podmínek zadávané zakázky musí zadavatel sdělit odpověď i se zněním původního dotazu všem osloveným dodavatelům a dodatečné informace a odpovědi na dotazy vhodným způsobem uveřejnit, ale pouze v případě, kdy i původní znění oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzva k podání nabídky byly uveřejněny (k tomuto účelu je zadavatel povinen využít stejného nástroje, jaký byl využit k předchozímu uveřejnění).

2. Informace o výsledku zadávacího řízení

1.3. O výsledku zadávacího řízení musí být bez zbytečného odkladu informováni všichni uchazeči, kteří podali nabídky v řádném termínu pro podání nabídek a nebyli zadavatelem ze zadávacího řízení vyřazeni. Oznámení o výsledku zadávacího řízení musí obsahovat min. následující informace: 

a)
 identifikační údaje uchazečů, jejichž nabídka byla hodnocena; 

b)
výsledek hodnocení nabídek, z něhož je zřejmé pořadí nabídek.

 Tato informace musí být zaslána písemně, a to buď dopisem, nebo elektronicky (odeslání bude muset být schopen zadavatel prokázat – dodejkou, podacím lístkem, předávacím protokolem, emailovou doručenkou spolu s výtiskem odeslaného emailu apod.). 

3. Poskytování informací ŘO ROP

1.4. Zadavatel je povinen v případě zakázek zadávaných postupem dle čl. IX odst. 5, čl. X a XI těchto Podmínek prokazatelně zaslat ŘO ROP písemnou pozvánku (elektronicky nebo listinně) na jednání hodnotící komise. Tato povinnost se vztahuje pouze na jednání, která probíhají po dni registrace Žádosti o poskytnutí dotace.

1.5. Pozvánka dle předchozího odstavce musí být zaslána ŘO ROP nejpozději 7 kalendářních dnů před dnem konání jednání hodnotící komise. ŘO ROP dle vlastního uvážení rozhodne, zda se jeho zástupce jednání hodnotící komise zúčastní či nikoliv. Pokud se zástupce ŘO ROP jednání hodnotící komise účastní, vystupuje v roli pozorovatele, v žádném případě nemůže být jmenován členem hodnotící komise. 

1.6. Zadavatel je povinen informovat ŘO ROP o změnách, které nastaly v průběhu zadávacího řízení nebo realizace samotné zakázky, a to způsobem stanoveným v Pravidlech ROP pro hlášení změn v projektu.

VII.
SMLOUVA S DODAVATELEM

1. V případě uzavírání smlouvy platí, že zadavatel je oprávněn uzavřít smlouvu pouze s uchazečem, který podal vítěznou nabídku. V případě, že vybraný uchazeč odmítne uzavřít smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatečnou součinnost, může uzavřít zadavatel smlouvu s uchazečem, který se umístil jako druhý v pořadí. Postup dle předchozí věty může zadavatel opakovat pro uchazeče, který se umístil na třetím místě v pořadí. 

2. Smlouva musí být uzavřena ve shodě s podmínkami zadávacího řízení a vybranou nabídkou. Odmítnutí uzavření smlouvy uchazečem musí být dokladováno písemnou formou. V případě, že uchazeč odmítá komunikovat se zadavatelem, doloží zadavatel tuto skutečnost písemně formou čestného prohlášení. 

3. Zadavatel nesmí uzavřít smlouvu s uchazečem: 

a)
pokud se na zpracování uchazečovy nabídky podílel zaměstnanec zadavatele či člen realizačního týmu projektu či osoba, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení, 

b)
resp. s uchazečem ve sdružení, který je zaměstnancem zadavatele či členem realizačního týmu či osobou, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení, nebo 

c)
jehož subdodavatelem je zaměstnanec zadavatele, člen realizačního týmu či osoba, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení.

4. Pokud zadavatel během zadávacího řízení zjistí některou z výše uvedených skutečností, je povinen vyřadit danou nabídku již v okamžiku zjištění dané skutečnosti v jakékoli fázi zadávacího řízení, nejpozději však do uzavření smlouvy.

5. Smlouva musí mít písemnou formu a musí obsahovat alespoň tyto náležitosti:  

a)
smluvní strany včetně IČ a DIČ pokud jsou přiděleny;

b)
předmět plnění (konkretizovaný kvantitativně i kvalitativně);

c)
cena včetně DPH a uvedení samotného DPH, příp. uvést, že dodavatel není plátcem DPH, platební podmínky;

d)
doba a místo plnění.

Dále je možné ve smlouvě upravit např. smluvní pokutu, povinnost poskytnout zadavateli podklady pro zpracování monitorovací zprávy, povinnost mlčenlivosti, atd.

VIII.
ZRUŠENÍ ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ

1. Zadavatel je oprávněn zadávací řízení zrušit kdykoliv, nejpozději však do uzavření smlouvy. O zrušení zadávacího řízení je zadavatel povinen bezodkladně písemně informovat všechny uchazeče, kteří podali nabídku v řádném termínu pro podání nabídek. Zadavatel není povinen uchazečům sdělit důvod zrušení zadávacího řízení, je však povinen jej sdělit subjektům provádějícím kontrolu v rámci ROP a dále tuto skutečnost s odůvodněním uvést v následující monitorovací zprávě či obdobném dokumentu.

2. Zadavatel zruší zadávací řízení bez zbytečného odkladu, pokud:

a)
nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky, nebo

b)
nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky splňující požadavky zadavatele na předmět plnění zakázky, resp. byli z účasti v zadávacím řízení vyřazeni všichni uchazeči, nebo

c)
byly zjištěny vážné nesrovnalosti nebo chyby v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě, zadávací dokumentaci, nebo

d)
odmítl uzavřít smlouvu i uchazeč třetí v pořadí, s nímž bylo možné smlouvu uzavřít.

3. Zadavatel může zrušit zadávací řízení bez zbytečného odkladu, pokud:

a)
v průběhu zadávacího řízení se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, pro které nelze na zadavateli požadovat, aby v zadávacím řízení pokračoval, nebo

b)
vybraný uchazeč, popřípadě uchazeč druhý v pořadí, odmítl uzavřít smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejímu uzavření dostatečnou součinnost.

IX.
POSTUP PRO ZADÁVÁNÍ ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU

1. Společná ustanovení

1.1. Níže uvedené postupy pro zadávání zakázek malého rozsahu jsou určeny všem zadavatelům, kteří zadávají zakázky spolufinancované z prostředků ROP, bez ohledu na to, zda naplňují zákonnou definici veřejného, dotovaného nebo sektorového zadavatele (dle § 2 Zákona) či nikoliv. 

1.2. Za zakázky malého rozsahu jsou považovány:

· zakázky na dodávky spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota nedosáhne 2.000.000,-Kč bez DPH,

· zakázky na služby spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota nedosáhne 2.000.000,-Kč bez DPH,

· zakázky na stavební práce spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota nedosáhne 6.000.000,-Kč bez DPH.

1.3. Pokud by veřejný zadavatel zahájil zadávání zakázky malého rozsahu postupem platným pro podlimitní veřejné zakázky, je povinen v souladu s § 26 odst. 5 Zákona postupovat tímto způsobem i nadále a zadat veřejnou zakázku malého rozsahu podle pravidel stanovených Zákonem pro zadávání podlimitních veřejných zakázek.

1.4. Při zadávání zakázek malého rozsahu spolufinancovaných z prostředků ROP je zadavatel povinen dodržovat ustanovení těchto Podmínek, zejména postupovat transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení a dále vycházet z informací o trhu a svých zkušeností při zachování principu hospodárnosti a následujících pravidel.

2. Pravidla zadávání zakázek v hodnotě nepřesahující 200 000 Kč bez DPH v případě zakázek na dodávky, služby a stavební práce.
1.5. Zakázka bude zadána tímto způsobem:

· přímý nákup - zadavatel je povinen předložit dodavatelem vystavený účetní doklad;

· zadavatel může (ale není povinen) dokladovat realizaci přímého nákupu kromě účetního dokladu také písemnou objednávkou plnění (možno e-mailovou formou);

3. Pravidla zadávání zakázek v hodnotě od 200 000 Kč bez DPH do 600 000 Kč bez DPH v případě zakázek na stavební práce.

1.6. Zakázka bude zadána tímto způsobem:

· výzva nejméně 1 zájemci k předložení cenové nabídky s vymezením předmětu plnění, popř. s dalšími podmínkami plnění;

· uzavření smlouvy; uzavřením smlouvy se v tomto případě rozumí rovněž doručení dodavatelem potvrzené objednávky či přímé poskytnutí požadovaného plnění dodavatelem na základě písemné objednávky zadavatele (možno e-mailovou formou);

4. Pravidla zadávání zakázek v hodnotě od 200 000 Kč bez DPH do 1 000 000 Kč bez DPH v případě zakázek na dodávky a služby, resp. od 600 000 Kč bez DPH do 3 000 000 Kč bez DPH v případě zakázek na stavební práce.

1.7. Zakázka bude zadána tímto způsobem:

· zadávací řízení bude zahájeno prostřednictvím: 

a)
výzvy nejméně 3 zájemcům k podání nabídky s vymezením požadovaného plnění, popř. s dalšími podmínkami plnění, nebo

b)
uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení vhodným způsobem (viz. Čl. IV, bod 1. 2. těchto Podmínek);  

· zadavatel stanoví lhůtu pro podání nabídek v přiměřené délce, přičemž tato nesmí být kratší než 7 kalendářních dní (viz. Čl. IV, odst. 3 těchto Podmínek);

· zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterých má věrohodné informace, že jsou z hlediska své profesní způsobilosti, schopnosti a odbornosti, jím požadované plnění schopni řádně a včas dodat;

· rozhodnutí pověřené osoby zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky na základě stanovených kritérií uvedených ve výzvě (nemusí být ustanovena hodnoticí komise - viz čl. V, odst. 2 těchto Podmínek); 

· informování uchazečů o výsledku zadávacího řízení (viz. Čl. VI těchto Podmínek);

· uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem (viz. Čl. VII těchto Podmínek); uzavřením smlouvy se rozumí, pokud je to umožněno předmětem zakázky, rovněž doručení dodavatelem potvrzené objednávky (možno e-mailovou formou);

· případně rozhodnutí zadavatele o zrušení zadávacího řízení (viz. Čl. VIII těchto Podmínek);

· opravné prostředky dodavatelů podle Zákona jsou vyloučeny, pokud je zadavatel výslovně nepřipustí a nestanoví režim jejich vyřizování. 

1.8. Pokud by byly naplněny zákonné podmínky k aplikaci zákonné výjimky pro zadávání veřejných zakázek dle § 18, odst. 1 a 2 Zákona (kdyby se na danou zakázku Zákon vztahoval), nebo pokud by byly naplněny podmínky pro postup zadavatele v jednacím řízení bez uveřejnění podle Zákona a (současně) zadání zakázky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakázku Zákon vztahoval), může zadavatel zadat zakázku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli; tuto skutečnost však musí zadavatel řádně zdokumentovat (písemným záznamem obsahujícím rozhodné okolnosti).

5. Pravidla zadávání zakázek v hodnotě od 1 000 000 Kč bez DPH do 2 000 000 Kč bez DPH v případě zakázek na dodávky a služby, resp. od 3 000 000 Kč bez DPH do 6 000 000 Kč bez DPH v případě zakázek na stavební práce. 

1.9. Zakázka bude zadána tímto způsobem:

· zadávací řízení bude zahájeno prostřednictvím: 

a)
výzvy nejméně 3 zájemcům k podání nabídky s vymezením požadovaného plnění, popř. s dalšími podmínkami plnění (s ohledem na okolnosti může zadavatel zvážit, zda nevyzvat více zájemců) a současně uveřejnění výzvy na internetových stránkách zadavatele po celou dobu běhu lhůty k podání nabídek (viz. Čl. IV, bod 1. 3. těchto Podmínek), nebo

b)
uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení vhodným způsobem (viz. Čl. IV, bod 1. 2. těchto Podmínek);  

· zadavatel stanoví lhůtu pro podání nabídek, v přiměřené délce, přičemž tato nesmí být kratší než 10 kalendářních dní (viz. Čl. IV, odst. 3 těchto Podmínek);

· zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterých má věrohodné informace, že jsou z hlediska své profesní způsobilosti, schopnosti a odbornosti jím požadované plnění schopni řádně a včas dodat;

· ustanovení alespoň 3 členné hodnotící komise (viz. Čl. V odst. 3 těchto Podmínek);

· zápis (protokol) z jednání hodnotící komise s doporučením nejvhodnější nabídky; 

· rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky;

· informování uchazečů o výsledku zadávacího řízení (viz. Čl. VI těchto Podmínek);

· uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem (viz. Čl. VII těchto Podmínek);

· případně rozhodnutí zadavatele o zrušení zadávacího řízení viz čl. VIII těchto Podmínek);

· opravné prostředky dodavatelů podle Zákona jsou vyloučeny, pokud je zadavatel výslovně nepřipustí a nestanoví režim jejich vyřizování. 

1.10. Pokud by byly naplněny zákonné podmínky k aplikaci zákonné výjimky pro zadávání veřejných zakázek dle § 18, odst. 1 a 2 Zákona (kdyby se na danou zakázku Zákon vztahoval), nebo pokud by byly naplněny podmínky pro postup zadavatele v jednacím řízení bez uveřejnění podle Zákona a (současně) zadání zakázky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakázku Zákon vztahoval), může zadavatel zadat zakázku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli; tuto skutečnost však musí zadavatel řádně zdokumentovat (písemným záznamem obsahujícím rozhodné okolnosti).

X.
POSTUP PRO ZADÁVÁNÍ PODLIMITNÍCH ZAKÁZEK

1. Společná ustanovení

1.1. Zadavatelé, kteří naplňují zákonnou definici veřejného zadavatele
 (podle § 2 Zákona), jsou povinni při zadávání podlimitních zakázek postupovat v plném rozsahu podle Zákona.

1.2. Za podlimitní zakázky jsou považovány:

· zakázky na dodávky spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota činí nejméně 2 000 000,- Kč bez DPH, avšak nedosáhne 4 997 000 Kč bez DPH;

· zakázky na služby spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota činí nejméně 2 000 000,- Kč bez DPH, avšak nedosáhne 4 997 000 Kč bez DPH; 

· zakázky na stavební práce spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota činí nejméně 6 000 000,- Kč bez DPH, avšak nedosáhne 125 451 000 Kč bez DPH.

1.3. Při zadávání podlimitních zakázek spolufinancovaných z prostředků ROP podle níže uvedeného postupu je zadavatel povinen dodržovat ustanovení těchto Podmínek, zejména postupovat transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení a dále vycházet z informací o trhu a svých zkušeností při zachování principu hospodárnosti a následujících pravidel.

2. Pravidla zadávání podlimitních zakázek závazná pro zadavatele, kteří nenaplňují zákonnou definici veřejného zadavatele (podle § 2 Zákona).

1.4. Podlimitní zakázky budou zadavateli zadány takto:

· zadávací řízení bude zahájeno prostřednictvím: 

a)
výzvy nejméně 5 zájemcům k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace v mezích požadavků zadavatele a současně uveřejnění výzvy na internetových stránkách zadavatele po celou dobu běhu lhůty k podání nabídek (viz. Čl. IV, bod 1. 3. těchto Podmínek), nebo

b)
uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení vhodným způsobem (viz. Čl. IV, bod 1. 2. těchto Podmínek);  

· prokazování splnění kvalifikace se řídí obdobnými pravidly jako prokazování splnění kvalifikace 
u podlimitních veřejných zakázek podle Zákona
; 

· zadavatel stanoví lhůtu pro podání nabídky v přiměřené délce, která nesmí být kratší než 
15 kalendářních dnů (viz. Čl. IV, odst. 3 těchto Podmínek);

· zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterých má věrohodné informace, že jsou z hlediska své profesní způsobilosti, schopnosti a odbornosti jím požadované plnění schopni řádně a včas dodat;

· ustanovení alespoň 3 členné hodnotící komise (viz. Čl. V odst. 3 těchto Podmínek);

· zápis (protokol) z jednání hodnotící komise s doporučením nejvhodnější nabídky;

· rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky;

· informování uchazečů o výsledku zadávacího řízení (viz. Čl. VI těchto Podmínek);

· uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem (viz. Čl. VII těchto Podmínek);
· případně rozhodnutí zadavatele o zrušení řízení (viz. Čl. VIII těchto Podmínek);
· opravné prostředky dodavatelů podle Zákona jsou vyloučeny, pokud je zadávající osoba výslovně nepřipustí a nestanoví režim jejich vyřizování. 

1.5. Zakázka může být zadána také prostřednictvím obchodní veřejné soutěže dle § 281 až 288 zákona 
č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů. Zadavatel v tomto případě splní obdobně (tzn. v plném rozsahu) všechny požadavky podle předchozího bodu 2.1, které nejsou v rozporu s kogentní částí úpravy veřejné obchodní soutěže v zákoně č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů.

1.6. Pokud by byly naplněny zákonné podmínky k aplikaci zákonné výjimky pro zadávání veřejných zakázek 
§ 18, odst. 1 a 2 (kdyby se na danou zakázku Zákon vztahoval), nebo pokud by byly naplněny podmínky pro postup zadavatele v jednacím řízení bez uveřejnění podle Zákona a (současně) zadání zakázky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakázku Zákon vztahoval), může zadavatel zadat podlimitní zakázku tomuto jednomu dodavateli; tuto skutečnost však musí zadavatel řádně zdokumentovat (písemným záznamem obsahujícím rozhodné okolnosti).

XI.
POSTUP PRO ZADÁVÁNÍ NADLIMITNÍCH ZAKÁZEK

1. Společná ustanovení

1.1. Zadavatelé, kteří naplňují zákonnou definici veřejného, dotovaného, nebo sektorového zadavatele (podle 
§ 2 Zákona), jsou povinni při zadávání nadlimitních zakázek postupovat v plném rozsahu podle Zákona.

1.2. Za nadlimitní zakázky jsou považovány:

· zakázky na dodávky spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota činí nejméně 
4 997 000 Kč bez DPH;

· zakázky na služby spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota činí nejméně
4 997 000 Kč bez DPH;

· zakázky na stavební práce spolufinancované z prostředků ROP, jejichž předpokládaná hodnota činí nejméně 125 451 000 Kč bez DPH.

1.3. Při zadávání nadlimitních zakázek spolufinancovaných z ROP podle níže uvedeného postupu je zadavatel povinen dodržovat postupy dle těchto Podmínek, zejména postupovat transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení a dále vycházet z informací o trhu a svých zkušeností při zachování principu hospodárnosti a následujících pravidel.

2. Při zadávání nadlimitních zakázek na dodávky, služby nebo stavební práce zadavateli, kteří nenaplňují zákonnou definici veřejného, dotovaného nebo sektorového zadavatele (podle § 2 Zákona), bude použit postup shodný s pravidly pro zadávání podlimitních zakázek uvedený v předchozím článku (čl. X odst. 2) s následujícími modifikacemi:

· k podání nabídky se vyzývá nejméně 9 zájemců;

· lhůta pro podání nabídek musí činit nejméně 35 dnů; 

· požadavek na prokazování kvalifikace v plném rozsahu podle Zákona při zadávání nadlimitních veřejných zakázek
;

· ustanovení alespoň 5 členné hodnotící komise (viz. Čl. V, odst. 3 těchto Podmínek), přičemž alespoň jedna třetina členů musí mít odbornou způsobilost ve vztahu k předmětu zakázky;

· není možné zadat zakázku přímo jednomu zájemci, pokud by se na takovou zakázku vztahovala výjimka týkající se jen podlimitních veřejných zakázek.

XII.
NĚKTERÉ VÝJIMKY V POSTUPECH PŘI VÝBĚRU DODAVATELE

1. V případě, že poptávané plnění může z technických nebo uměleckých důvodů, z důvodu ochrany výhradních práv, práva duševního vlastnictví k poptávanému plnění nebo z důvodu vyplývajícího ze zvláštního právního předpisu poskytnout pouze jeden určitý dodavatel, zadavatel může oslovit tohoto jediného zájemce. Tuto skutečnost je však třeba písemně odůvodnit a doložit, a to např. pomocí analýzy průzkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujícího tuto skutečnost.

2. Obdobně jako podle předchozího odstavce může zadavatel postupovat v těch případech, kdy nedosahuje počet dodavatelů požadovaného plnění působících na trhu minimálního počtu požadovaných (viz. čl. IX, X a XI těchto Podmínek). V tomto případě oslovuje zadavatel všechny zájemce na trhu, kteří jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkušeností jím požadované plnění řádně a včas dodat a dále postupuje dle standardních postupů. Možnost využít tento způsob zadání zakázky se týká pouze případů, kdy zadavatel písemně odůvodní a doloží nemožnost oslovení dostatečného počtu zájemce poskytujících požadované plnění (např. výhradní licence, analýza trhu, informace od příslušné profesní komory atd.) a zároveň odůvodní i skutečnost, že požadované plnění je pro projekt jediným možným způsobem realizace a zadavateli není známo, že by jiný zadavatel realizoval obdobný projekt jiným způsobem než na základě požadovaného plnění, resp., že jiný způsob realizace projektu by byl spojen s mimořádnými obtížemi. 

3. V případech, kdy zadavatel nakupuje služby, které nasmlouval jakožto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivý projekt ale pro činnosti zadavatele, není nutné zadávací řízení realizovat. Musí ovšem platit, že cena služeb odpovídá cenám v místě obvyklým a že smluvní podmínky se kvůli realizaci projektu nemění. Dlouhodobostí se rozumí opakované využívání služeb dodavatele na základě písemné smlouvy po dobu alespoň 6 měsíců před zahájením realizace projektu, nebo podáním žádosti o podporu, a to podle toho, který z úkonů zadavatel učinil dříve.

XIII.
POSTUPY ZADAVATELE V NESTANDARDNÍCH PŘÍPADECH

1. Pokud nastane situace, že zadavatel sice osloví alespoň předepsaný počet zájemců nebo řádně uveřejní oznámení o zahájení zadávacího řízení, ale nabídku obdrží pouze od jednoho uchazeče, může v tomto případě buď uzavřít smlouvu s uchazečem, který předložil nabídku, pokud tato nabídka splňuje požadavky zadavatele na předmět plnění zakázky, nebo stávající zadávací řízení zruší a zahájí nové. Pokud se zadavatel nerozhodne zrušit zadávací řízení, podanou nabídku sice nehodnotí, jinak ale aplikuje v plném rozsahu ostatní ustanovení čl. V těchto Podmínek.

2. V případě, že nastane situace, že zadavatel sice osloví alespoň předepsaný počet zájemců nebo řádně uveřejní oznámení o zahájení zadávacího řízení, ale žádná z nabídek, které zadavatel v zadávacím řízení obdržel, nesplnila požadavky zadavatele na předmět plnění zakázky, zadavatel stávající zadávací řízení zruší a zahájí nové zadávací řízení. 

3. Zrušit původní zadávací řízení a zahájit nové může zadavatel kdykoliv, pokud splňuje alespoň jednu z podmínek uvedených v čl. VIII těchto Podmínek. 
4. V případě víceprací vzniklých v průběhu realizace zakázek spolufinancovaných z prostředků ROP postupují všichni zadavatelé analogicky podle § 23 odst. 7 písm. a) Zákona. Aby byly vícepráce způsobilým výdajem, je potřeba aby byly současně naplněny všechny znaky víceprací zmíněné v § 23 odst. 7 písm. a) Zákona. Způsobilým výdajem může být pouze ta část víceprací, která v součtu s částkou vynaloženou na realizaci dané zakázky nepřesáhne částku uvedenou u dané položky v rozpočtu projektu (tzn., že vícepráce vzniklé nad výši schválené položky v rozpočtu projektu je příjemce povinen uhradit z vlastních zdrojů). Vícepráce, které nejsou v souladu s § 23 odst. 7 písm. a) Zákona se považují za nezpůsobilé výdaje. K veškerým vícepracem se přistupuje jako ke změnám v projektu a musí být proto oznámeny odpovídajícím způsobem stanoveným v Pravidlech ROP pro hlášení změn v projektu.

XIV.
KONTROLA DODRŽENÍ POSTUPU ZADAVATELE

1. Zadavatel je povinen uchovávat dokumentaci o zakázce a záznamy o elektronických úkonech související s realizací zakázky. Dokumentací o zakázce se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné či elektronické podobě, jejichž pořízení v průběhu zadávacího řízení, popř. po jeho ukončení, vyžadují tyto Podmínky. 

2. Pro účely osvědčení správnosti postupu zadavatele při zadávání zakázky budou při kontrolách dle zákona 
č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyžadovány především následující základní dokumenty: 

a)
text oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídek zaslaný požadovanému počtu zájemců k podání nabídky a dalších dokumentů vymezujících předmět zakázky vč. dokladů prokazujících jejich odeslání;

b)
nabídky podané uchazeči na základě oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídek zadavatele nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplývá plnění nabízené uchazečem;

c)
zápis (protokol) o posouzení a hodnocení podaných nabídek podepsaný relevantními osobami;

d)
smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem, vč. dodatků k ní; 

e)
text oznámení o výsledku zadávacího řízení zaslaný všem uchazečům, kteří podali nabídku v řádném termínu pro podání nabídek, vč. dokladů prokazujících jejich odeslání. 
3. V případě přímého nákupu bez zadávacího řízení budou kontrolovány předložené účetní doklady.

4. Doba, po kterou musí příjemci uchovat veškeré originální dokumenty související s realizací zakázek spolufinancovaných z prostředků ROP, je stanovena ve Smlouvě o poskytnutí dotace (tj. do 31. 12. 2025).

XV.
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

1. V situacích, které si zadavatel výslovně nevyhradil či jinak neupravil v zadávacích podmínkách, se bude přiměřeně postupovat podle ustanovení Zákona řešících situace obsahem či účelem jim nejbližší.

2. Pokud zadavatel nestanoví ve výzvě či v zadávací dokumentaci výslovně jinak, postačí u zakázek zadávaných podle těchto Podmínek k prokázání profesních, ekonomických a finančních a  technických kvalifikačních předpokladů předložit prosté kopie požadovaných dokladů.

3. Nabídku může podat každý dodavatel (ať již získal zadávací dokumentaci k jejímu zpracování přímo od zadavatele nebo jiným způsobem), a to i tehdy, nebyl-li zadavatelem k podání nabídky vyzván.

4. Zadavatel je povinen informovat v zadávací dokumentaci dodavatele o jeho povinnostech vyplývajících ze zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.  

5. V případě zakázek na stavební práce, dodávky a služby spolufinancovaných z prostředků ROP NUTS 2 Střední Čechy (tedy jak u veřejných zakázek podle Zákona, tak mimo režim Zákona), u kterých jsou stanovována hodnotící kritéria, mají všichni zadavatelé těchto zakázek povinnost při stanovování hodnotících kritérií přisoudit váhu minimálně 75 % hodnotícímu kritériu nabídková cena. 

6. Závažné porušení těchto Podmínek při zadávání zakázky způsobuje mimo jiné nezpůsobilost výdajů určených nebo již vynaložených na realizaci zakázkou dotčených dodávek, služeb či stavebních prací. Za závažné porušení těchto Podmínek se vždy považuje takové porušení postupů, které mělo vliv na výsledek zadávacího řízení a dále porušení postupů stanovených v čl. III, odst. 8; v čl. III, odst. 9 bodu 9.1.; v čl. IV, odst. 2, bodu 2.1., písm. a) až e); v čl. IX, odst. 2 až 5; v čl. X, odst. 2; a v čl. XI, odst. 2 těchto Podmínek. Rozsah výdajů, které nebudou způsobilé, stanoví v konkrétním případě ŘO ROP. Tímto ustanovením nejsou dotčena ustanovení Zákona ani dalších právních předpisů.

	Členění
	Druh zakázky
	Částka v Kč bez DPH
	Způsob zahájení
	Počet oslovených subjektů
	Forma oslovení
	Provedení výběru
	Lhůta pro podání nabídek

	zakázka malého rozsahu I.
	na dodávky, služby a stavební práce
	do 200 tis. Kč
	přímý nákup
	-----
	-----
	1 osoba
	-----

	zakázka malého rozsahu II.
	na stavební práce
	od 200 tis. do 600 tis. 
	výzva
	min. 1
	přímá objednávka
	postačuje 1 osoba
	-----

	zakázka malého rozsahu III.
	na dodávky a služby
	od 200 tis. do 1 mil.
	výzva nebo uveřej. oznámení
	min. 3
	zadávací řízení
	postačuje 1 osoba
	7 kalen. dní

	
	na stavební práce
	od 600 tis. do 3 mil.
	výzva nebo uveřej. oznámení
	min. 3
	zadávací řízení
	postačuje 1 osoba
	7 kalen. dní

	zakázka malého rozsahu IV.
	na dodávku a služby
	od 1 mil. do 2 mil.
	výzva + uveřej. na internetu nebo uveřej. oznámení
	min. 3
	zadávací řízení
	hodnoticí komise (min. 3 členové)
	10 kalen. dní

	
	na stavební práce
	od 3 mil. do 6 mil.
	výzva + uveřej. na internetu nebo uveřej. oznámení
	min. 3
	zadávací řízení
	hodnoticí komise (min. 3 členové)
	10 kalen. dní

	podlimitní zakázky
	na dodávky a služby
	od 2 mil. do 4,997 mil.
	výzva + uveřej. na internetu nebo uveřej. oznámení
	min. 5
	zadávací dokumentace
	hodnoticí komise (min. 3 členové)
	15 kalen. dní

	
	na stavební práce
	od 6 mil. do 125,451 mil.
	výzva + uveřej. na internetu nebo uveřej. oznámení
	min. 5
	zadávací dokumentace
	hodnoticí komise (min. 3 členové)
	15 kalen. dní

	nadlimitní zakázky
	na dodávky a služby
	od 4,997 mil.
	výzva + uveřej. na internetu nebo uveřej. oznámení
	min. 9
	zadávací dokumentace
	hodnoticí komise (min. 5 členů
)
	35 kalen. dní

	
	na stavební práce
	od 125,451 mil.
	výzva + uveřej. na internetu nebo uveřej. oznámení
	min. 9
	zadávací dokumentace
	hodnoticí komise (min. 5 členů
)
	35 kalen. dní


Příloha č. V

PRAVIDLA PUBLICITY 

Povinnosti příjemců ve vztahu k informačním a propagačním opatřením jsou definovány v  čl. 8 a 9 Prováděcího nařízení Komise č. 1828/2006 ustanovujícího detailní pravidla pro aplikaci Rady (ES) č.1083/2006 o obecných ustanoveních týkajících se Evropského fondu pro regionální rozvoj, Evropského sociálního fondu a Fondu soudržnosti.

Pravidla pro povinnou publicitu jsou vždy stanovena v Pokynech pro žadatele a příjemce pro danou výzvu a jsou pro příjemce závazná.

Pravidla pro aplikaci a dodržování níže uvedených povinností příjemce, včetně technických charakteristik informačních a propagačních opatření vycházejí z Manuálu jednotného vizuálního stylu pro ROP Střední Čechy (dále jen Grafický manuál ROP), kapitoly 6 - Označení projektů a jejich výstupů, resp. Oprava kapitoly č. 6 - listopad 2007. Grafický manuál ROP je k dispozici v elektronické podobě na www.ropstrednicechy.cz. 

Příjemce je povinen dodržovat stanovená pravidla pro publicitu, včetně technických charakteristik jednotlivých informačních a propagačních opatření popsaná v této příloze PPŽP. Při použití symbolu EU a loga ROP NUTS 2 SČ příjemce vždy dodržuje technické náležitosti stanovené v Grafickém manuálu ROP.

Ve vztahu k informačním a propagačním opatřením má příjemce povinnost vhodným způsobem informovat veřejnost o podpoře získané z fondů. 

Při výběru formy zajištění publicity a způsobu jejího provedení je nutné dodržet minimálně následující pravidla:

A.
Projekty splňující podmínky:

· celkový veřejný příspěvek na projekt přesáhl 500 000 EUR
 a

· projekt spočívá ve financování infrastruktury nebo stavebních prací.

Povinnosti příjemce:

· Postavit bezprostředně po zahájení fyzické realizace projektu velkoplošný reklamní panel v místě provádění projektu/stavby, který bude v místě realizace umístěn po celou dobu fyzické realizace projektu. V případě, že fyzická realizace započala již před podpisem Smlouvy o poskytnutí dotace, je nutno velkoplošný reklamní panel umístit v místě realizace hned po podpisu Smlouvy.

· Na velkoplošném reklamním panelu je uveden:

· symbol Evropské unie v souladu s předepsaným grafickými normami a odkaz na Evropskou unii;

· odkaz na Evropský fond regionálního rozvoje;

· prohlášení „Investice do vaší budoucnosti“;

· logo ROP NUTS 2 SČ.

Tyto povinné informace zabírají nejméně 30 % panelu.

Nepovinné informace zabírají 70 % panelu. Doporučujeme zde uvést i další volitelné informace, jako např. název projektu a žadatele, druh projektu (blíže specifikuje zaměření projektu). Další údaje o projektu může příjemce do této plochy vložit na základě vlastního uvážení.

Doporučeným rozměrem velkoplošného reklamního panelu (billboardu) je standardní euroformát 2,4 x 5,1m. V případě rozměrů, které jsou menší než doporučovaný standardní euroformát, musí být skutečná velikost billboardu přiměřená velikosti stavby, nejméně však 1,5 x 2 m. Poměr stran u billboardu menšího než doporučovaný euroformát by měl být 4:3. Technické provedení panelu a nosné konstrukce bude takové, že jejich vlastnosti zůstanou po celou dobu realizace stavby zachovány v nezměněné kvalitě.

Velkoplošné reklamní panely (billboardy) budou umístěny na viditelném a pokud možno frekventovaném místě.

Grafické řešení velkoplošného panelu viz obrázky 06.01 a 06.02.

06.01 Velkoplošný panel A-šířka 

Velkoplošný panel A-šířka je určen k označení velkých stavebních projektů po dobu trvání jejich realizace. Poměr povinné informační plochy k nepovinné informační ploše (např. obrazové dominantě) je 30:70 %. Zápatí je neměnné a je vždy na bílé podkladové ploše. 

[image: image2.emf]

Proporční schéma:

[image: image3.emf]
06.02 Velkoplošný panel B-výška

Velkoplošný panel B-výška je určen k označení velkých stavebních projektů po dobu trvání jejich realizace. Poměr povinné informační plochy k nepovinné informační ploše (např. obrazové dominantě) je 30:70 %. Zápatí je neměnné a je vždy na bílé podkladové ploše. 

[image: image4.emf]
Proporční schéma:

[image: image5.emf]

B.
Projekty splňující  podmínky:

· celkový veřejný příspěvek na projekt přesáhl 500 000 EUR
 a

· projekt spočívá v nákupu hmotného předmětu či ve financování infrastruktury nebo stavebních prací.

Povinnosti příjemce:

· Pro projekty zaměřené na infrastrukturu nebo stavební práce umístit po ukončení fyzické realizace viditelně trvalou informační upomínkovou desku (tabulku) dostatečné velikosti, a to nejpozději do termínu podání závěrečné monitorovací zprávy. Trvalá informační upomínková deska musí viset minimálně po dobu udržitelnosti projektu a umísťuje se dostatečně viditelně na místech, která jsou nejvíce přístupná široké veřejnosti (hlavní vchod budovy, příjezdová komunikace apod.),

· Pro projekty zaměřené na nákup hmotného předmětu umístit trvalou informační upomínkovou desku (tabulku) dostatečné velikosti v místě realizace projektu, a to v momentě, kdy bude uveden majetek do provozu, nejdříve však v den podpisu Smlouvy o poskytnutí dotace a nejpozději do termínu podání závěrečné monitorovací zprávy. Trvalá informační upomínková deska musí viset minimálně po dobu udržitelnosti projektu a umísťuje se dostatečně viditelně na místech, která jsou nejvíce přístupná široké veřejnosti (hlavní vchod budovy, příjezdová komunikace apod.).

Na informační upomínkové desce (tabulce) je uveden:

· druh a název projektu;

· symbol Evropské unie v souladu s předepsaným grafickými normami a odkaz na Evropskou unii;

· odkaz na Evropský fond regionálního rozvoje;

· prohlášení „Investice do vaší budoucnosti“;

· logo ROP NUTS 2 SČ.

Tyto povinné informace zabírají nejméně 30 % informační upomínkové desky (tabulky).

Grafické řešení trvalé informační upomínkové desky (tabulky) viz obrázky 06.03 a 06.04.

06.03 Trvalá informační upomínková deska z nekovového materiálu (tabulka z nekovového materiálu)

Tabulka slouží k označení výstupů projektu. Pro všechny případy aplikace platí, že povinné informace (včetně umístění značek) musejí zabírat alespoň 30 % plochy. Minimální velikost tabulky je stanovena na 210 x 210 mm. Doporučená velikost pro projekty zaměřené na infrastrukturu nebo stavební práce je 300 mm x 400 mm. Skutečná velikost tabulky musí odpovídat typu projektu, přičemž tabulka musí být umístěna tak, aby text byl čitelný a grafika jasně viditelná. Druh projektu blíže specifikuje zaměření projektu (je to např. rekonstrukce mostu, budování naučné stezky apod.). Shoduje-li se druh a název projektu, uvede se pouze název projektu (např. je-li druh projektu „rekonstrukce základní školy“ a název projektu je „rekonstrukce základní školy+ název obce“, uvede se pouze název projektu).
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Proporční schéma:
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06.04 Trvalá informační upomínková deska z kovu (Kovová tabulka)

Kovová tabulka je určena k označení výstupů projektu. Vzhledem k materiálu je nutné, aby tisk byl proveden adekvátní technikou, která zaručí kvalitní čitelnost. Pro tento účel se aplikuje černobílá „šablonová” varianta značky. Pro všechny případy aplikací platí, že povinné informace (včetně umístění značek) musí zabírat alespoň 30 % plochy. Minimální velikost tabulky je stanovena na 210 x 210 mm.  Skutečná velikost tabulky musí odpovídat typu projektu, přičemž tabulka musí být umístěna tak, aby text byl čitelný a grafika jasně viditelná. Doporučená velikost pro projekty zaměřené na infrastrukturu nebo stavební práce je 300 mm x 400 mm.  Forma tisku může být plotr, sítotisk nebo forma gravírování. Jako materiálu doporučujeme používat výhradně eloxovaný hliník nebo jiný kov stříbrné barvy. Bronzově či zlatavě zabarvený kov se nedoporučuje. Druh projektu blíže specifikuje zaměření projektu (je to např. rekonstrukce mostu, budování naučné stezky apod.). Shoduje-li se druh a název projektu, uvede se pouze název projektu (např. je-li druh projektu „rekonstrukce základní školy“ a název projektu je „rekonstrukce základní školy+ název obce“, uvede se pouze název projektu).
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Proporční schéma:
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C) Projekty splňující následující podmínky:

· projekt spočívá ve financování infrastruktury nebo stavebních prací či v nákupu hmotného předmětu, přičemž celkový veřejný příspěvek nepřesáhl 500 000 EUR
, nebo

· projekt v rámci oblasti podpory 2.3 a projekt v rámci křížového financování

Povinnosti příjemce:

· v rámci projektů zaměřených na infrastrukturu nebo stavební práce umístit po ukončení fyzické realizace viditelně trvalou informační upomínkovou desku (tabulku) dostatečné velikosti, a to nejpozději do termínu podání závěrečné monitorovací zprávy. Trvalá informační upomínková deska musí viset minimálně po dobu udržitelnosti projektu a umísťuje se dostatečně viditelně na místech, která jsou nejvíce přístupná široké veřejnosti (hlavní vchod budovy, příjezdová komunikace apod.),

· v rámci projektů zaměřených na nákup hmotného předmětu umístit trvalou informační upomínkovou desku (tabulku) dostatečné velikosti v místě realizace projektu, a to v momentě, kdy bude uveden majetek do provozu, nejdříve však v den podpisu Smlouvy o poskytnutí dotace a nejpozději do termínu podání závěrečné monitorovací zprávy. Trvalá informační upomínková deska musí viset minimálně po dobu udržitelnosti projektu a umísťuje se dostatečně viditelně na místech, která jsou nejvíce přístupná široké veřejnosti (hlavní vchod budovy, příjezdová komunikace apod.), U menších přístrojů, zařízení či věcí, které nebudou výlučně umístěny pouze v místě realizace (např. notebooky, mobilní telefony) je doporučeno použití štítků či samolepek, které se umísťují na nejvíce viditelná místa (např. do oblasti, v níž je přístroj ovládán pracovníky).
· U projektů v rámci oblasti podpory 2.3 a projektů realizovaných v rámci křížového financování příjemce zajistí, aby účastníci takového projektu byli informováni o tom, že realizovaný projekt je spolufinancován v rámci ROP NUTS 2 SČ Evropskou unií z ERDF. Jakýkoli dokument distribuovaný účastníkům projektu a veřejnosti (např. leták, informační brožura, vstupenka, plakát, školicí materiály, prezenční listina, certifikát) musí obsahovat tyto informace. Tato informační a propagační opatření příjemce aplikuje po schválení projektu Výborem Regionální rady (dále jen „VRR“). 

V případě, že žadatel realizuje informační a propagační opatření před tímto datem, činí tak na vlastní riziko. Žadateli doporučujeme realizovat informační a propagační opatření až po schválení projektu  VRR, a to především z následujících důvodů: 

· v případě, že loga a všechny náležitosti publicity na informačních a propagačních materiálech neuvedl, nebudou výdaje na tyto materiály považovány za způsobilé; 

· užije-li žadatel loga a všechny náležitosti publicity na informačních a propagačních materiálech ještě před schválením projektu VRR a projekt následně nebude VRR schválen, nebude moci tyto informační a propagační materiály použít.

Na informační upomínkové desce (tabulce) je uveden:

· druh a název projektu

· symbol Evropské unie v souladu s předepsaným grafickými normami a odkaz na Evropskou unii

· odkaz na Evropský fond regionálního rozvoje

· prohlášení „Investice do vaší budoucnosti“

· logo ROP NUTS 2 SČ

Tyto povinné informace zabírají nejméně 30 % informační upomínkové desky.

Grafické řešení trvalé informační upomínkové desky (tabulky) viz obrázky 06.03 a 06.04.

Na všech informačních a propagačních opatřeních projektů musí být uvedeny tyto údaje:

1.
Symbol Evropské unie a odkaz na Evropskou unii 

2.
odkaz na ERDF: „Evropský fond pro regionální rozvoj“

3.
prohlášení: „Investice do vaší budoucnosti“

4.
logo ROP NUTS 2 SČ

Pozn.: U drobných propagačních předmětů se body 2 a 3 neuplatní.

Grafická řešení vybraných způsobů zajištění publicity viz obrázky č. 06.05 a 06.06

06.05 Označení pořízených předmětů 
Tabulky a samolepky jsou určeny k označení předmětů, které byly pořízeny v rámci projektů spolufinancovaných Evropským fondem pro regionální rozvoj a které nebudou výlučně umístěny v místě realizace projektu. 
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06.06 Označení tiskovin – aplikace umístění značek
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Proporční schéma:
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Příloha č. VI 
Pravidla způsobilých výdajů

Pravidla způsobilých výdajů pro Regionální operační program regionu soudržnosti Střední Čechy stanovují základní podmínky způsobilosti výdajů v souladu s právními předpisy ES v kontextu právních předpisů České republiky a v souladu s Pravidly způsobilých výdajů pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové období 2007–2013. 

Za způsobilé výdaje v rámci Regionálního operačního programu regionu soudržnosti Střední Čechy jsou považovány pouze ty výdaje projektů, které mohou být spolufinancovány ze strukturálních fondů, tj. ty, které jsou v souladu s příslušnými předpisy Evropské unie a České republiky a odpovídají zaměření dané prioritní osy a oblasti podpory Regionálního operačního programu regionu soudržnosti Střední Čechy. 

Související právní předpisy

V oblasti legislativy ES upravují oblast způsobilých výdajů zejména tyto právní předpisy:

Smlouva o založení Evropského společenství; 

Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1080/2006 ze dne 5. července 2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj a o zrušení nařízení (ES) č. 1783/1999;

Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 ze dne 11. července 2006 o obecných ustanoveních o Evropském fondu pro regionální rozvoj, Evropském sociálním fondu a Fondu soudržnosti a o zrušení nařízení (ES) č. 1260/1999;

Nařízení Komise (ES) č. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterým se stanoví prováděcí pravidla 
k nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 o obecných ustanoveních týkajících se Evropského fondu pro regionální rozvoj, Evropského sociálního fondu a Fondu soudržnosti a k nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj;

Nařízení Komise (ES) č. 364/2004 ze dne 25. února 2004, kterým se mění nařízení (ES) č. 70/2001, pokud jde o rozšíření jeho oblastí působností tak, aby zahrnovalo podporu pro výzkum a vývoj,

Nařízení Komise (ES) č. 1628/2006 ze dne 24. října 2006 o použití článků 87 a 88 Smlouvy 
na vnitrostátní regionální investiční podporu; 

Pokyny k regionální podpoře na období 2007–2013 (2006/C 54/08); 

Doporučení Komise ze dne 6. května 2003 o definici mikropodniků, malých a středních podniků (Úřední věstník EU, L 124 ze dne 20. května 2003, str. 36);

Pokyny Společenství pro financování letišť a pro státní podpory na zahájení činnosti pro letecké společnosti s odletem z regionálních letišť (2005/C 312/01),

Nařízení Rady (EHS) č. 1107/70 ze dne 4. června 1970 o poskytování podpor dopravě po železnici, silnici a vnitrozemských vodních cestách;

Nařízení Rady (EHS) č. 1191/69 ze dne 26. června 1969 o postupu členských států ohledně závazků vyplývajících z pojmu veřejné služby v dopravě po železnici, silnici a vnitrozemských cestách, 
ve znění nařízení Rady (EHS) č. 1893/91 ze dne 20. června 1991, kterým se mění nařízení (EHS) 
č. 1191/69 o postupu členských států ohledně závazků vyplývajících z pojmu veřejné služby v dopravě po železnici, silnici a vnitrozemských vodních cestách;

Rozhodnutí Komise 2005/842/ES ze dne 28. listopadu 2005 o použití čl. 86 odst. 2 Smlouvy o ES na státní podporu ve formě vyrovnávací platby za závazek veřejné služby poskytované určitým podnikům pověřeným poskytováním služeb obecného hospodářského zájmu;

Rámec Společenství pro státní podporu ve formě vyrovnávací platby za závazek veřejné služby (2005/C 297/04);

Nařízení Komise (ES) č. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o použití článků 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis.

Mezi relevantní legislativu České republiky mající vztah ke způsobilým výdajům patří zejména:

Zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví;

Zákon č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla);

Zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů;

Zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon 
o finanční kontrole);

Zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty;

Zákon č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách;

Zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce;

Vyhláška č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., 
o účetnictví ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvojného účetnictví;

Vyhláška č. 504/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., 
o účetnictví ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, u kterých hlavním předmětem činnosti není podnikání, pokud účtují v soustavě podvojného účetnictví;

Vyhláška č. 505/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., 
o účetnictví ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou územními samosprávnými celky, příspěvkovými organizacemi, státními fondy a organizačními složkami státu;

Vyhláška č. 518/2004 Sb., Ministerstva práce a sociálních věcí, kterou se provádí zákon č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti ve znění pozdějších předpisů.

Základní principy způsobilosti výdajů

Základní principy způsobilosti výdajů lze rozdělit do tří kategorií:

25. Obecné vymezení způsobilosti výdajů.

26. Časová způsobilost a okamžik vzniku výdaje.

27. Dokladování a zaplacení výdaje.

1. Obecné vymezení způsobilosti výdajů

Způsobilé výdaje musí obecně splňovat tyto podmínky:

Musí být vynaloženy v souladu s legislativou ES a ČR. 

Musí být vynaloženy v souladu s podmínkami a cíli Regionálního operačního programu regionu soudržnosti Střední Čechy, vč. navazujících dokumentů. 

Musí být přiměřené, tj. musí odpovídat cenám v místě a čase obvyklým.

Musí být vynaloženy v souladu s těmito principy: 

1. hospodárnost – minimalizace výdajů při respektování cílů projektu;

2. účelnost – přímá vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu;

3. efektivnost – maximalizace poměru mezi výstupy a vstupy projektu.

2. Časová způsobilost výdaje  

Obecně platí, že výdaje jsou způsobilé pro příspěvek z fondů, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny mezi dnem předložení operačního programu Komisi nebo 1. lednem 2007, podle toho, co nastane dříve, a 
31. prosincem 2015. Projekty nesmějí být dokončeny před tímto počátečním dnem způsobilosti. 

Řídicí orgán ROP NUTS 2 Střední Čechy specifikoval užší kritéria pro počáteční a konečné datum způsobilosti výdajů u projektů následovně:

Výdaje projektů realizovaných v rámci oblastí podpory 1.1, 4.1, 4.2, 4.3 a 3.1 (pouze projekty na řízení IPRM), které nezakládají veřejnou podporu nebo jsou v režimu de minimis
, jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve 1. ledna 2007. Projekty nesmějí být dokončeny před tímto počátečním dnem způsobilosti.

Výdaje projektů realizovaných v rámci oblastí podpory 1.2, 2.1, 2.2, 2.3, 3.1 (mimo projekty na řízení IPRM), 3.2 a 3.3, které nezakládají veřejnou podporu nebo jsou v režimu de minimis, jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve v den registrace Žádosti o poskytnutí dotace (tj. den, kdy byla žádost o poskytnutí dotace převzata Řídicím orgánem ROP NUTS 2 Střední Čechy).

Výjimku tvoří výdaje na projektovou dokumentaci (vč. výdajů na průzkum staveniště), výdaje 
na přípravu dokumentace pro podání Žádosti (vč. povinných příloh) a dokumentaci nezbytnou pro úspěšnou realizaci projektu. Tyto výdaje jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve 1. ledna 2007.

Projekty nesmějí být dokončeny před počátečním dnem způsobilosti.

Výdaje projektů zakládajících veřejnou podporu (kromě projektů v režimu de minimis) jsou způsobilé, jestliže vznikly a byly skutečně uhrazeny nejdříve v den shodný s datem přijatelnosti projektu. Datum přijatelnosti projektu oznamuje Řídicí orgán písemně žadateli poté, co byl projekt shledán přijatelným z hlediska podmínek programu.
 

Toto datum nesmí v případě povinnosti notifikace poskytnutí podpory projektu předcházet datu, kdy Komise v souladu s příslušnými právními předpisy ES vyjádřila souhlas s poskytnutím podpory.

Realizace projektů nesmí být zahájena před datem přijatelnosti projektu.

Konečné datum způsobilosti výdajů (tj. den, do kterého nejpozději musí tyto výdaje vzniknout a být uhrazeny) u projektů realizovaných ve všech prioritních osách a oblastech podpory programu určí Řídicí orgán vždy ve výzvě k předkládání Žádostí o poskytnutí dotace s ohledem na pravidlo n + 3 (od roku 2010 n + 2). Toto datum nesmí být pozdější než 31. prosince 2015.

U projektů realizovaných v rámci prioritní osy 4 Technická pomoc může Řídicí orgán v odůvodněných případech rozhodnout o zpětném financování ukončených projektů v této prioritní ose. Projekty dokončené před podáním Žádosti o poskytnutí dotace musí být v souladu s platnými předpisy EU a ČR, zejména s pravidly řídicích a kontrolních systémů, způsobilosti, poskytování informací a publicity a také s pravidly zadávání veřejných zakázek, hospodářské soutěže a environmentálními pravidly. Projekty nesmí být dokončeny před počátečním dnem způsobilosti, tj. před 1. lednem 2007.

Okamžik vzniku výdaje je definován takto:

V případě účetních dokladů vystavených osobou, která není plátcem DPH, je okamžikem vzniku datum uskutečnění účetního případu.

V případě účetních dokladů vystavených plátcem DPH je okamžikem vzniku datum uskutečnění zdanitelného plnění.

Pro zhodnocení způsobilosti musí být daný výdaj uhrazen ve výše uvedeném časovém rámci a úhrada musí být doložena před jeho proplacením z rozpočtu RR.

Dokladování výdaje

Výdaje musí být identifikovatelné a prokazatelné a musí být doložitelné přijatými účetními doklady, tzn. musí být definitivní a zachycené odpovídajícím způsobem a v souladu s požadavky legislativy v účetnictví nebo daňové evidenci příjemce pomoci. Způsoby dokladování jednotlivých druhů výdajů jsou specifikovány v příloze IX Pokynů pro žadatele a příjemce. Výdaje, které nejsou řádně doložené, jsou vždy považovány za výdaje nezpůsobilé.

Transakce související s projektem musí být odděleně identifikovatelné od ostatních účetních transakcí s projektem nesouvisejících. Příjemce je povinen vést analytickou evidenci projektu.

Způsobilost podle umístění projektů

Projekty spolufinancované z rozpočtu RR musí mít příčinnou vazbu na region soudržnosti Střední Čechy. Rozhodujícím kritériem pro posouzení způsobilosti jsou dopady projektu s přihlédnutím k povaze a smyslu projektu. Region soudržnosti Střední Čechy musí mít z realizace projektu prokazatelně úplný nebo převažující prospěch. Místo realizace projektu musí být dále v souladu s územním zaměřením specifikovaným pro každou oblast podpory.

Veřejná podpora

Žádný projekt spolufinancovaný z rozpočtu RR nesmí v sobě zahrnovat zakázanou veřejnou podporu. 

Míra podpory udělená z Regionálního operačního programu regionu soudržnosti Střední Čechy musí být stejná či nižší než povolená míra veřejné podpory vyplývající z příslušných právních předpisů ES.

Způsobilým výdajem může být jen takový náklad projektu, který nezakládá zakázanou veřejnou podporu. Náklad projektu, který nezakládá veřejnou podporu, nemusí být způsobilým výdajem.

V případě projektů, jejichž financování zakládá veřejnou podporu, mohou být za způsobilé považovány pouze výdaje, které splňují rovněž právní předpisy ES a ČR v oblasti poskytování veřejné podpory.

Křížové financování

Křížové financování v rámci programu, který je spolufinancován z Evropského fondu pro regionální rozvoj, umožňuje doplňkovým způsobem financovat aktivity spadající do oblasti pomoci Evropského sociálního fondu (ESF), pokud jsou takové aktivity nezbytné pro uspokojivé provádění projektu a přímo s ním souvisí.

Křížové financování lze v ROP NUTS 2 Střední Čechy uplatnit v prioritní ose 3, v oblastech podpory 3.1, 3.2 a 3.3. V rámci programu lze spolufinancovat výdaje spadající do oblasti pomoci z ESF doplňkovým způsobem maximálně do výše 9% financování Společenství (tj. prostředků z rozpočtu EU) na prioritní osu 3 a maximálně do výše 9% celkových veřejných způsobilých výdajů u jednotlivého projektu financovaného v rámci prioritní osy 3. Křížové financování lze uplatnit pouze u projektů nezakládajících veřejnou podporu či u projektů v režimu de minimis.

Řídicí orgán může rozhodnout, zda v dané výzvě křížové financování bude či nebude uplatněno.

Projekty vytvářející příjmy

Projektem vytvářejícím příjmy se rozumí jakýkoli projekt, jehož předmětem je poskytování služeb nebo prodej výrobků, a to včetně projektů:

zahrnujících investici do infrastruktury, za jejíž používání se účtují poplatky hrazené přímo uživateli, nebo

zahrnujících prodej nebo pronájem pozemků či budov, nebo 

jiné poskytování služeb za úplatu.

Způsobilé výdaje se snižují o tyto příjmy v okamžiku podání poslední Zjednodušené žádosti o platbu. 

Způsobilé výdaje na projekty vytvářející příjmy nepřevýší současnou hodnotu nákladů, po odečtení současné hodnoty čistého příjmu z investice za konkrétní referenční období, na investice do infrastruktury nebo jiné projekty, u kterých lze příjmy předem objektivně odhadnout. Pokud nejsou pro spolufinancování způsobilé veškeré investiční náklady, přiděluje se čistý příjem v poměrné výši na způsobilé a nezpůsobilé části investičních nákladů. 

Řídicí orgán stanoví pro výpočet metodiku, která zohlední referenční období přiměřené pro kategorii dotyčné investice, kategorii projektu, běžně očekávanou ziskovost dané kategorie investice, použití zásady „znečišťovatel platí“ a případně aspekty rovnosti v souvislosti s relativní prosperitou státu. 

Pokud není objektivně možné příjmy odhadnout předem, odečtou se příjmy vytvořené do pěti let po ukončení projektu od vykázaných výdajů. Pokud se nejpozději tři roky po uzavření operačního programu zjistí, že určitý projekt vytvořil příjmy, které nebyly odpovídajícím způsobem zohledněny, jsou tyto příjmy vráceny 
do souhrnného rozpočtu Evropské unie v poměru příspěvku z fondů.

Pravidla pro projekty vytvářející příjmy se neaplikují na projekty podléhající pravidlům o veřejné podpoře 
ve smyslu článku 87 Smlouvy o založení ES a na projekty v režimu de minimis.

Základní pravidla způsobilosti pro výdajové druhy

Pro každou oblast podpory jsou způsobilé výdaje rámcově vymezeny podle výdajových druhů (viz kapitoly Prováděcího dokumentu popisující jednotlivé prioritní osy a jejich oblasti podpory). Řídicí orgán podrobněji specifikuje toto vymezení ve vztahu k zaměření projektů v Pokynech pro žadatele a příjemce.

K některým výdajovým druhům se vztahují další specifická pravidla. Tato pravidla platí pro dané výdajové druhy ve všech prioritních osách a v oblastech podpory programu. 

Jedná se o níže uvedená pravidla:

Nákup pozemků

Náklady na nákup pozemku jsou způsobilými výdaji v případě, že jsou splněny tyto podmínky: 

celková pořizovací cena pozemku může být započtena maximálně do výše 10 % celkových způsobilých výdajů na projekt; 

pozemek bude oceněn znaleckým posudkem (nesmí být starší než šest měsíců před datem registrace Žádosti o poskytnutí dotace z Fondů EU) vyhotoveným znalcem podle zákona č. 151/1997 Sb., o oceňování majetku ve znění pozdějších předpisů; 

cena samotného pozemku je způsobilým výdajem maximálně do výše ceny zjištěné znaleckým posudkem; 

současný či některý z předcházejících vlastníků pozemku neobdržel v posledních pěti letech před registrací Žádosti o poskytnutí dotace z veřejných zdrojů na nákup daného pozemku, což by v případě spolufinancování nákupu ze strany Fondů EU vedlo k duplicitě podpory. 

Výdaje, které nejsou způsobilými výdaji, jsou zejména:

ta část celkové pořizovací ceny pozemku, která je vyšší než 10 % celkových způsobilých výdajů na projekt;

ta část ceny pozemku, která je vyšší než cena zjištěná znaleckým posudkem.

Nákup staveb

Náklady na nákup postavených staveb jsou způsobilými výdaji za těchto podmínek: 

stavba bude oceněna znaleckým posudkem (nesmí být starší než šest měsíců před datem registrace Žádosti o poskytnutí dotace z Fondů EU) vyhotoveným znalcem podle zákona č. 151/1997 Sb., o oceňování majetku ve znění pozdějších předpisů; 

způsobilým výdajem je cena stavby maximálně do výše ceny zjištěné znaleckým posudkem; 

stavba vyhovuje všem zákonným předpisům, především stavebním, hygienickým, bezpečnostním, 
a zejména ustanovením stavebního zákona a prováděcích vyhlášek; toto se netýká staveb, které budou v rámci projektu příjemcem uvedeny do souladu s příslušnými požadavky právních předpisů;

je vydáno kolaudační rozhodnutí nebo rozhodnutí o předčasném užití stavby nebo rozhodnutí 
o prozatímním užívání ke zkušebnímu provozu a jsou odstraněny veškeré případné nedostatky, 
na které upozornil stavební úřad při vydání kolaudačního rozhodnutí;

současný či některý z předcházejících vlastníků stavby neobdržel v posledních pěti letech před registrací Žádosti o poskytnutí dotace z veřejných zdrojů na nákup dané stavby, což by v případě spolufinancování nákupu ze strany Fondů EU vedlo k duplicitě podpory. 

Nehmotný majetek

Dané pravidlo platí pouze pro projekty zakládající veřejnou podporu a spadající do režimu blokové výjimky podle nařízení Komise (ES) č. 1628/2006.

Nehmotný majetek je u těchto projektů způsobilým výdajem, pokud:

se používá výlučně v provozovně, která je příjemcem podpory;

se s ním nakládá jako s umořitelným aktivem;

byl pořízen za tržních podmínek;

byl zaevidován na straně aktiv podniku a zůstává v provozovně, která je příjemcem podpory, 
po dobu nejméně pěti let nebo tří let v případě malých a středních podniků.

Nákup použitého zařízení

Nákup použitého zařízení (majetku) může být považován za způsobilý výdaj za předpokladu, že jsou splněny tyto podmínky:

pořizovací cena použitého zařízení je nižší než výdaje na obdobné nové zařízení; 

zařízení bude oceněno znaleckým posudkem (nesmí být starší než šest měsíců před datem registrace projektu) vyhotoveným znalcem podle zákona č. 151/1997 Sb., o oceňování majetku ve znění pozdějších předpisů;

způsobilým výdajem je pořizovací cena maximálně do výše ceny zjištěné znaleckým posudkem; 

současný či některý z předcházejících vlastníků zařízení neobdržel v posledních pěti letech před registrací Žádosti o poskytnutí dotace z veřejných zdrojů na nákup daného použitého zařízení, což by v případě spolufinancování nákupu ze strany Fondů EU vedlo k duplicitě podpory. V ostatních případech je nutné splnit pouze body a) a d).

Leasing

Leasing je způsob financování spočívající v pronájmu předmětu na předem stanovenou dobu za dohodnutou odměnu.

Rozlišují se dva základní druhy leasingu:

finanční leasing – pronájem movité nebo nemovité věci, po jehož skončení přechází předmět leasingu za dohodnutou cenu do vlastnictví nájemce; 

operativní leasing – pronájem movité nebo nemovité věci, po jehož skončení se předmět leasingu zpravidla vrací pronajímateli. 

Finanční leasing

Základní pravidlo pro oblast finančního leasingu stanoví, že finanční leasing je způsobilým výdajem pouze 
v případě, pokud je způsobilý pro spolufinancování z Fondů EU také předmět tohoto leasingu. U  leasingových smluv s doložkou o odkupu (nebo u smluv stanovujících minimální leasingové období o délce odpovídající životnosti investice, která je předmětem smlouvy) nesmí částka způsobilá ke spolufinancování z Fondů EU 
a národních veřejných zdrojů přesáhnout tržní hodnotu investice, která je předmětem leasingu.  

Daně (mimo DPH) a finanční činnost pronajímatele související s leasingovou smlouvou nejsou způsobilými výdaji. DPH vztahující se k předmětu finančního leasingu je způsobilým výdajem, pokud jsou splněny podmínky definované v pravidlech způsobilosti pro DPH. Způsobilým výdajem jsou splátky vztahující se k období realizace projektu. 

Operativní leasing

Operativní leasing je způsobilým výdajem i v případě, že předmět tohoto leasingu není způsobilý 
pro spolufinancování z Fondů EU. V tomto případě je nutné prokázat, že předmět leasingu je nezbytný pro realizaci projektu. 

U leasingových smluv bez doložky o odkupu, jejichž délka trvání je nižší než životnost investice, která je předmětem smlouvy, jsou způsobilé pouze splátky, které se vztahují k období realizace projektu a současně 
k období, po které byl předmět leasingu pro daný projekt využíván. Pokud není předmět leasingu využíván pouze pro účely projektu, je způsobilá pouze alikvotní část leasingových splátek za příslušné období. U tohoto typu leasingových smluv musí být nájemce schopen prokázat, že smlouva byla nejhospodárnější metodou 
k získání zařízení, tj. využití operativního leasingu musí být finančně nejvýhodnějším řešením pro projekt. 
Z tohoto důvodu není způsobilým výdajem na leasing ta část výdajů, o kterou přesahují výdaje na leasing výši výdajů, které by představoval běžný pronájem stejného předmětu v daném čase a místě.

Výdaje, které nejsou způsobilými výdaji, jsou zejména:

splátky finančního leasingu, kdy předmět finančního leasingu není sám způsobilým výdajem;

daně (mimo DPH, pokud splňuje podmínky způsobilosti) a finanční činnost pronajímatele související s leasingovou smlouvou u finančního leasingu;

splátky finančního i operativního leasingu, které se nevztahují k době realizace projektu.

Odpisy

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku používaného pro účely projektu jsou způsobilým výdajem za dobu trvání projektu za předpokladu, že nákup takového majetku není součástí způsobilých výdajů na projekt. 

Pro účely posuzování způsobilosti výdajů se za způsobilý výdaj považuje daňový odpis (vypočtený 
ze způsobilé vstupní ceny majetku) maximálně do výše poměrné části ročních odpisů stanovené s přesností 
na měsíce či dny připadající na dobu realizace projektu. Pokud se majetek využívá pro realizaci projektu pouze 
z části, uvedené odpisy se zahrnou do způsobilých výdajů pouze v alikvotní části. Pro výpočet způsobilých odpisů bude vstupní cena majetku snížena tak, že bude obsahovat pouze způsobilé výdaje.

Režijní výdaje

Režijní náklady jsou způsobilými výdaji za předpokladu, že jejich základem jsou  skutečné výdaje související 
s implementací projektů a jsou přiřazeny k danému projektu poměrným způsobem podle řádně odůvodněné, spravedlivé a nestranné metody. 

Režijní náklady, které se týkají všeobecného provozu organizace bez příčinné vazby na projekt, nejsou způsobilým výdajem.

Osobní náklady

Základním způsobilým výdajem v oblasti osobních nákladů jsou mzdové náklady – hrubá mzda, plat nebo odměna z dohod
 zaměstnanců pracujících na projektu (popř. její alikvotní část odpovídající počtu hodin odpracovaných na projektu) včetně zákonných náhrad/příplatků např. za práci přesčas, práci ve svátek, pokud zaměstnanec vykonával v tomto časovém období práce přímo s projektem související, odměn a prémií, apod. 

Dále jsou způsobilým výdajem zákonem stanovené obligatorní výdaje zaměstnavatele za zaměstnance pracujícího na daném projektu, popř. jejich alikvotní část odpovídající pracovnímu vytížení zaměstnance 
na daném projektu, za předpokladu, že splňují základní principy způsobilosti výdajů, jsou placeny v souladu 
s platnými právními předpisy a představují pro příjemce skutečný výdaj na daný projekt. Osobní náklady nesmí přesáhnout obvyklou výši v daném oboru, čase a místě.

Výdaje, které nejsou způsobilými výdaji, jsou zejména:

mzdové náklady zaměstnanců, kteří se na realizaci projektu nepodílí;

u zaměstnanců, kteří se na realizaci projektu podílí, alikvotní část osobních nákladů, která neodpovídá pracovnímu vytížení zaměstnance na daném projektu;

ostatní výdaje na zaměstnance, ke kterým nejsou zaměstnavatelé povinni podle zvláštních právních předpisů (např. příspěvky na penzijní připojištění, dary apod.).

Finanční výdaje, služby a poplatky

Obecnou podmínkou způsobilosti finančních výdajů a poplatků je jejich nevyhnutelnost a přímá vazba 
na projekt, resp. požadavek Řídicího orgánu na jejich vynaložení v souvislosti s projektem. Tato podmínka se vztahuje i na pojištění majetku a na správní a místní poplatky. Konkrétní poplatky, které budou u jednotlivých prioritních os a oblastí podpory považovány za způsobilé výdaje, specifikuje Řídicí orgán podle charakteru prioritní osy a oblasti podpory. 

Kromě pojištění majetku a správních a místních poplatků s přímou vazbou na projekt mohou být způsobilými výdaji také:

bankovní poplatky za mezinárodní finanční transakce; 

výdaje za zřízení a vedení účtu nebo účtů a za finanční transakce na tomto účtu, pokud je pro realizaci projektu vyžadováno zřízení a vedení zvláštního účtu nebo účtů; v opačném případě je úprava způsobilosti těchto výdajů v kompetenci Řídicího orgánu; 

výdaje na právní poradenství, technické a finanční odborné posudky; 

výdaje na publicitu, pokud musely být vynaloženy v přímé souvislosti s projektem; 

výdaje spojené s vedením účetnictví projektu a výdaje na provedení auditu, pokud tak stanoví Řídicí orgán; 

výdaje na bankovní záruky nebo záruky poskytnuté jinými finančními institucemi v rozsahu stanoveném právními předpisy ČR nebo právními předpisy EU. 

Výdaje, které nejsou způsobilými výdaji, jsou zejména:

správní a místní poplatky, které nemají přímou vazbu na projekt, resp. jejichž nezpůsobilost byla stanovena Řídicím orgánem;

výdaje na právní spory;

sankční poplatky, pokuty a penále, případně další sankční výdaje, ať už sjednané ve smlouvách nebo vznikající z jiných příčin;

úroky z úvěrů a půjček, pokud se nejedná o schválenou formu podpory z Fondů EU (např. dotaci 
na úhradu úroků).

DPH a jiné daně

Daně jsou obecně nezpůsobilým výdajem. Za nezpůsobilé výdaje z titulu daně jsou považovány zejména clo 
a přímé daně (daň z nemovitostí, daň z převodu nemovitostí, daň dědická a darovací, silniční daň) s výjimkou daně z příjmu ze závislé činnosti.
 Nepřímé daně jsou způsobilým výdajem, s výjimkou daně z přidané hodnoty, pokud příjemce plnění má nárok na odpočet daně na vstupu. Nárok na odpočet daně z přidané hodnoty je vymezen zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty. 

zahrnujících investici do infrastruktury, za jejíž používání se účtují poplatky hrazené přímo uživateli, nebo

Plátce DPH- Pro osoby, které jsou plátci daně z přidané hodnoty (osobami registrovanými k DPH), je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem v případě, že nemají nárok na odpočet DPH u daného přijatého plnění podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty.

Neplátce DPH - Pro osoby neregistrované k DPH je daň z přidané hodnoty způsobilým výdajem, neboť tyto osoby si nemohou nárokovat odpočet daně z přidané hodnoty na vstupu. 

Způsobilá daň z přidané hodnoty se vztahuje pouze k plněním, která musí být sama považována za způsobilá. 
V případě, že je plnění způsobilé pouze z alikvotní části, pak je daň z přidané hodnoty vztahující se k tomuto plnění způsobilá ze stejné alikvotní části. 

Výdaje, které nejsou způsobilými výdaji, jsou zejména:

daň z přidané hodnoty nebo její část, pokud existuje zákonný nárok na její odpočet;

přímé daně – daň z nemovitostí, daň z převodu nemovitostí, daň dědická a darovací, silniční daň;

clo.

Technická pomoc

Základní rámec činností, které je možné financovat z prostředků technické pomoci v rámci operačních programů, stanovuje obecné nařízení Rady (ES) č. 1083/2006. 

Z prostředků technické pomoci mohou být financovány, a tedy považovány za způsobilé zejména níže uvedené výdaje: 

výdaje spojené s přípravou a realizací věcného a finančního řízení operačního programu;

výdaje spojené s hodnocením a monitorováním realizace projektů a operačního programu; 

výdaje spojené s jednáním monitorovacích výborů a podvýborů operačního programu, včetně výdajů na externí odborníky účastnící se těchto výborů; 

výdaje spojené s poskytováním informací a propagací operačního programu, šíření povědomí 
o programech, vytváření sítí kontaktních míst a informačních kanálů;

výdaje spojené s prováděním auditů a kontroly realizace projektů a programu (tj. výdaje spojené 
s prováděnými kontrolami na místě, výdaje spojené s kontrolou dokladů a výdaje na přípravu 
a koordinaci systému zabezpečení kontrol); 

výdaje spojené s instalací, provozem a propojením počítačových systémů a pořízením elektronického vybavení pro řízení, monitorování, kontrolu a hodnocení; 

výdaje spojené s činností zaměřenou na posílení správní (administrativní) kapacity pro provádění pomoci z Fondů EU, tj. podpora interního a externího vzdělávání zaměstnanců zapojených 
do implementace Fondů EU, organizace a technická podpora jednání pracovních skupin a komisí, zabezpečování odborného poradenství pro implementační struktury, zajištění zpracování studií, analýz, metodik a metodických příruček;

výdaje spojené s posilováním absorpční kapacity, tj. zabezpečování metodického a odborného poradenství, podpora činností na pomoc žadatelům, podpora projektů partnerství veřejného a soukromého sektoru, zabezpečování školení a seminářů pro výměnu zkušeností a šíření příkladů osvědčené praxe, podpora partnerství a vzájemné spolupráce při přípravě a realizaci projektů, zajišťování aktivit pro sledování a vyhodnocování absorpční kapacity; 

výdaje na hrubou mzdu včetně zákonných odvodů zaměstnavatele na sociální a zdravotní pojištění a případných dalších odvodů, k nimž je zaměstnavatel povinen na základě právních předpisů 
(např. FKSP u příspěvkových organizací aj.), za ty zaměstnance, kteří byli příslušným orgánem veřejné správy určeni k vykonávání aktivit uvedených v předchozích bodech.

Příloha č. VII
Formuláře dokumentů předkládaných během realizace a v době udržitelnosti projektu

Tato příloha obsahuje formuláře dokumentů, které příjemce předkládá v průběhu realizace projektu.
Jsou to tyto formuláře:

Monitorovací zpráva.
Přehled zadávacích řízení (příloha Monitorovací zprávy).

Zjednodušená žádost o platbu.
Soupiska faktur (příloha Zjednodušené žádosti o platbu).

Přehled čerpání výdajů (příloha Zjednodušená žádost o platbu).

 Tyto formuláře jsou přiloženy k Pokynům pro žadatele a příjemce pro výzvu č. 90a ve zvláštním dokumentu s názvem „Formuláře dokumentů“.

Příloha č. VIII
Způsobilé výdaje – Dokladování způsobilých výdajů
Dokladování jednotlivých typů výdajů – prioritní osa 4 

Pokud není uvedeno jinak, veškeré doklady předkládá příjemce spolu se Zjednodušenou žádostí o platbu.

Přehled užívaných zkratek:

DPČ – dohoda o pracovní činnosti

DPH – daň z přidané hodnoty

DPP – dohoda o provedení práce

DUZP – datum uskutečnitelného zdanitelného plnění

KN – katastr nemovitostí

PHM – pohonné hmoty

TP – technická pomoc

ÚRR – Úřad Regionální rady regionu soudržnosti Střední Čechy

VPD – výdajový pokladní doklad

Dokladování jednotlivých typů výdajů – oblast podpory 4.1
	Typ výdaje
	Dokladování výdaje 

	· režijní náklady
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· nájemní smlouvy
· způsob rozpočtování energií 
B) při fyzické kontrole:

· doklady související se zadávacími řízeními relevantními k danému typu výdaje

	· osobní náklady
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· čestné prohlášení ředitele ÚRR o tom, že veškeré osobní náklady byly uhrazeny v souladu s pracovními smlouvami, pracovními náplněmi a platovými výměry zaměstnanců ÚRR

· sumarizovaný tabulkový přehled osobních nákladů v členění: hrubá mzda, odvody zaměstnance, odvody zaměstnavatele, záloha na daň, čistá mzda (v případě částečného úvazku zaměstnance pro projekt výpočet poměrné části mzdy určené pro projekt) – za každý měsíc realizace projektu bude uvedena souhrnná částka u každé uvedené položky, není požadován rozpis na jednotlivé pracovníky ÚRR
B) při fyzické kontrole:

· smlouvy dle zákoníku práce – pracovní smlouva u nových pracovních míst, pracovní smlouva nebo dodatek k pracovní smlouvě u stávajících pracovních míst, dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti

· pracovní náplň - vždy jednoznačně a detailně uvést a definovat činnost pro projekt

· doklad o výplatě - výpis z účtu organizace při platbě bankovním převodem, výdajový pokladní doklad (VPD) při výplatě mzdy v hotovosti 
· výkaz práce (timesheet) – v případě DPP a DPČ 

	· cestovní náhrady
	Dokladování:

a) cestovné:

· cestovní příkaz tuzemský nebo zahraniční dle typu cesty včetně vyúčtování služební cesty

· jízdenky (vlak, autobus apod., účtenka o použití taxi)

· výdajový pokladní doklad, event. příjmový pokladní doklad

· knihu jízd (pro přehled o ujetých km), účetní stvrzenka nebo faktura CCS za nákup PHM. 

· kopie „velkého“ technického průkazu 
b) ubytování: 

· objednávka, pokud objednání proběhlo takovou formou, že o ní existuje písemný doklad (dopis nebo e-mail)

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· doklad o zaplacení (výpis z účtu, stvrzenka)

c) výdaje na stravování:

· stravné představuje náhradu výdajů za stravování během pracovní cesty ve výši stanovené zákoníkem práce, příp. interním předpisem příjemce.

d) vedlejší výdaje 

· doklad o zaplacení (stvrzenka, pokladní doklad apod.)

	· služby

· výdaje na nájemné za movité i nemovité věci, půjčovné za osobní automobily

· výdaje na psaní, rozmnožování a tisky materiálů
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli

	· služby

· výdaje na propagaci a publicitu
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
B) při fyzické kontrole:

· fotodokumentace, příp. vzorky

	· služby

· výdaje na překlady a tlumočení

· výdaje na odborné poradenství

· výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií

· výdaje na odborné posudky

· výdaje na vzdělávání

· výdaje na další služby související s realizací projektů TP
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
B) při fyzické kontrole:

· relevantní výstupy poskytovaných služeb (zprávy, posudky, studie, apod.)

	· pořízení pozemků, vč. nákupu pozemku, výdajů na uzavření smlouvy, poplatků za návrh na vklad do KN, znaleckých posudků; 

· pořízení staveb formou nákupu, vč. nákupu staveb, výdajů na uzavření smlouvy, poplatků za návrh na vklad do KN, znaleckých posudků
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· výpis z katastru nemovitostí
· znalecký posudek
· čestné prohlášení, že současný nebo některý z předcházejících vlastníků pozemku/stavby neobdržel v posledních pěti letech před registrací Žádosti o poskytnutí dotace z Fondů EU dotaci z veřejných zdrojů na nákup daného pozemku/stavby

	· pořízení staveb formou výstavby, vč. výdajů na projektovou dokumentaci, průzkum staveniště, výdaje na autorský a stavební dozor a další odbornou práci při realizaci smlouvy, přípravu staveniště a stavební práce a zápis do KN
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady 

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli (příp. DPP, DPČ u výdajů na autorský a stavební dozor a další odbornou práci při realizaci smlouvy)
· výpis z katastru nemovitostí
· znalecký posudek

	· pořízení samostatných movitých věcí

· pořízení materiálu a zásob 
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady 

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli 

	· pořízení použitého zařízení
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· znalecký posudek
· čestné prohlášení, že současný nebo některý z předcházejících vlastníků zařízení neobdržel v posledních pěti letech před registrací Žádosti o poskytnutí dotace z Fondů EU dotaci z veřejných zdrojů na nákup daného použitého zařízení

	· operativní leasing
	Dokladování:

· leasingová či nájemní smlouva  

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

	· finanční výdaje a poplatky

· bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního účtu, poplatky nevyhnutelně související s přímou vazbou na implementaci TP
	Dokladování:

· doklady o zaplacení (výpisy z  účtu)

	· pořízení nehmotného majetku - nákup softwaru, licencí a ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví)
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli

	· DPH
	Dokladování:
· daňové doklady s vyznačeným základem daně a sazbou DPH

 


Dokladování jednotlivých typů výdajů – oblast podpory 4.2
	Typ výdaje
	Dokladování výdaje 

	· režijní náklady
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· nájemní smlouvy
· způsob rozpočtování energií 

	· osobní náklady
	Dokladování:
A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· čestné prohlášení ředitele ÚRR o tom, že veškeré osobní náklady byly uhrazeny v souladu s pracovními smlouvami, pracovními náplněmi a platovými výměry zaměstnanců ÚRR

· sumarizovaný tabulkový přehled osobních nákladů v členění: hrubá mzda, odvody zaměstnance, odvody zaměstnavatele, záloha na daň, čistá mzda (v případě částečného úvazku zaměstnance pro projekt výpočet poměrné části mzdy určené pro projekt) – za každý měsíc realizace projektu bude uvedena souhrnná částka u každé uvedené položky, není požadován rozpis na jednotlivé pracovníky ÚRR
B) při fyzické kontrole:

· smlouvy dle zákoníku práce – pracovní smlouva u nových pracovních míst, pracovní smlouva nebo dodatek k pracovní smlouvě u stávajících pracovních míst, dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti

· pracovní náplň - vždy jednoznačně a detailně uvést a definovat činnost pro projekt

· doklad o výplatě - výpis z účtu organizace při platbě bankovním převodem, výdajový pokladní doklad (VPD) při výplatě mzdy v hotovosti 
· výkaz práce (timesheet) – v případě DPP a DPČ

	· cestovní náhrady
	Dokladování:

a) cestovné:

· cestovní příkaz tuzemský nebo zahraniční dle typu cesty včetně vyúčtování služební cesty

· jízdenky (vlak, autobus apod., účtenka o použití taxi)

· výdajový pokladní doklad, event. příjmový pokladní doklad

· knihu jízd (pro přehled o ujetých km), účetní stvrzenka nebo faktura CCS za nákup PHM. 

· kopie „velkého“ technického průkazu 
b) ubytování: 

· objednávka, pokud objednání proběhlo takovou formou, že o ní existuje písemný doklad (dopis nebo email)

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· doklad o zaplacení (výpis z účtu, stvrzenka)

c) výdaje na stravování:

· stravné představuje náhradu výdajů za stravování během pracovní cesty ve výši stanovené zákoníkem práce, příp. interním předpisem příjemce.

d) vedlejší výdaje 

· doklad o zaplacení (stvrzenka, pokladní doklad apod.)

	· služby

· výdaje na nájemné za movité i nemovité věci, půjčovné za osobní automobily

· výdaje na psaní, rozmnožování a tisky materiálů
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli

	· služby

· výdaje na propagaci a publicitu
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
B) při fyzické kontrole:

· fotodokumentace, příp. vzorky

	· služby

· výdaje na překlady a tlumočení

· výdaje na odborné poradenství

· výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií

· výdaje na další služby související s realizací projektů TP
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
B) při fyzické kontrole:

· relevantní výstupy poskytovaných služeb (zprávy, posudky, studie, apod.)

	· pořízení samostatných movitých věcí

· pořízení materiálu a zásob 
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady 

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli 

	· pořízení použitého zařízení
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· znalecký posudek
· čestné prohlášení, že současný nebo některý z předcházejících vlastníků zařízení neobdržel v posledních pěti letech před registrací Źádosti o poskytnutí dotace z Fondů EU dotaci z veřejných zdrojů na nákup daného použitého zařízení

	· operativní leasing
	Dokladování:

· leasingová či nájemní smlouva  

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

	· finanční výdaje a poplatky

· bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního účtu, poplatky nevyhnutelně související s přímou vazbou na implementaci TP
	Dokladování:

· doklady o zaplacení (výpisy z  účtu)

	· pořízení nehmotného majetku - nákup softwaru, licencí a ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví)
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli

	· DPH
	Dokladování:
· daňové doklady s vyznačeným základem daně a sazbou DPH 


Dokladování jednotlivých typů výdajů - oblast podpory 4.3

	Typ výdaje
	Dokladování výdaje 

	· režijní náklady
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· nájemní smlouvy
· způsob rozpočtování energií 

	· osobní náklady
	Dokladování:
A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· čestné prohlášení ředitele ÚRR o tom, že veškeré osobní náklady byly uhrazeny v souladu s pracovními smlouvami, pracovními náplněmi a platovými výměry zaměstnanců ÚRR

· sumarizovaný tabulkový přehled osobních nákladů v členění: hrubá mzda, odvody zaměstnance, odvody zaměstnavatele, záloha na daň, čistá mzda (v případě částečného úvazku zaměstnance pro projekt výpočet poměrné části mzdy určené pro projekt) – za každý měsíc realizace projektu bude uvedena souhrnná částka u každé uvedené položky, není požadován rozpis na jednotlivé pracovníky ÚRR
B) při fyzické kontrole:

· smlouvy dle zákoníku práce – pracovní smlouva u nových pracovních míst, pracovní smlouva nebo dodatek k pracovní smlouvě u stávajících pracovních míst, dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti

· pracovní náplň - vždy jednoznačně a detailně uvést a definovat činnost pro projekt

· doklad o výplatě - výpis z účtu organizace při platbě bankovním převodem, výdajový pokladní doklad (VPD) při výplatě mzdy v hotovosti 
· výkaz práce (timesheet) – v případě DPP a DPČ

	· cestovní náhrady
	Dokladování:

a) cestovné:

· cestovní příkaz tuzemský nebo zahraniční dle typu cesty včetně vyúčtování služební cesty

· jízdenky (vlak, autobus apod., účtenka o použití taxi)

· výdajový pokladní doklad, event. příjmový pokladní doklad

· knihu jízd (pro přehled o ujetých km), účetní stvrzenka nebo faktura CCS za nákup PHM. 

· kopie „velkého“ technického průkazu 
b) ubytování: 

· objednávka, pokud objednání proběhlo takovou formou, že o ní existuje písemný doklad (dopis nebo email)

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· doklad o zaplacení (výpis z účtu, stvrzenka)

c) výdaje na stravování:

· stravné představuje náhradu výdajů za stravování během pracovní cesty ve výši stanovené zákoníkem práce, příp. interním předpisem příjemce.

d) vedlejší výdaje 

· doklad o zaplacení (stvrzenka, pokladní doklad apod.)

	· služby

· výdaje na nájemné za movité i nemovité věci, půjčovné za osobní automobily

· výdaje na psaní, rozmnožování a tisky materiálů
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli

	· služby

· výdaje na propagaci a publicitu
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
B) při fyzické kontrole:

· fotodokumentace, příp. vzorky

	· služby

· výdaje na překlady a tlumočení

· výdaje na odborné poradenství

· výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií

· výdaje na odborné posudky

· výdaje na vzdělávání

· výdaje na další služby související s realizací projektů TP
	Dokladování:

A) při předložení Zjednodušené žádosti o platbu:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
B) při fyzické kontrole:

· relevantní výstupy poskytovaných služeb (zprávy, posudky, studie, apod.)

	· pořízení samostatných movitých věcí

· pořízení materiálu a zásob 
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady 

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli 

	· pořízení použitého zařízení
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu, příp. pokladní výdajové doklady v odůvodněných případech)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli
· znalecký posudek
· čestné prohlášení, že současný nebo některý z předcházejících vlastníků zařízení neobdržel v posledních pěti letech před registrací Žádosti o poskytnutí dotace z Fondů EU dotaci z veřejných zdrojů na nákup daného použitého zařízení

	· operativní leasing
	Dokladování:

· leasingová či nájemní smlouva  

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

	· finanční výdaje a poplatky

· bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního účtu, poplatky nevyhnutelně související s přímou vazbou na implementaci TP
	Dokladování:

· doklady o zaplacení (výpisy z  účtu)

	· pořízení nehmotného majetku - nákup softwaru, licencí a ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví)
	Dokladování:

· účetní/daňové doklady – faktury, zjednodušené daňové doklady

· dodací listy/předávací protokoly

· doklady o zaplacení (výpisy z běžného účtu)

· objednávky
· smlouvy s dodavateli

	· DPH
	Dokladování:
· daňové doklady s vyznačeným základem daně a sazbou DPH 


Náležitosti požadovaných dokladů

U účetních/daňových dokladů, jejichž hodnota nepřesáhne 5 000,- Kč na jeden účetní doklad, není nutné předkládat kopie těchto dokladů, stačí doložit soupis těchto dokladů.

Faktura musí obsahovat tyto náležitosti: 

- rozsah a předmět zdanitelného plnění (v členění na jednotlivé položky dodávky),
- označení dodavatele: název, adresa, IČ/DIČ, bankovní spojení,
- označení odběratele: název, adresa,
- peněžní částka - bez DPH, DPH (sazba a výše) u plátců DPH, celková fakturovaná částka u neplátců DPH,
- datum vyhotovení faktury, datum uskutečnitelného zdanitelného plnění (DUZP) (jen u plátců DPH) a splatnosti,
- účelovost pro projekt (příp. v dodacím listě či ve smlouvě/objednávce),
- podpisy osob odpovědných za formální a věcnou kontrolu,
- účtovací předpis včetně data a podpisu osoby odpovědné za zaúčtování.
Výkaz práce (timesheet) musí obsahovat tyto náležitosti: 

- u DPP a DPČ:

- název organizace,
- jméno pracovníka,
- název funkce,
- číslo a název projektu,
- odpracované období v členění na dny a hodiny,
- popis činnosti a její výstupy v jednotlivých dnech,
- podpis pracovníka a podpis nadřízeného,
- v ostatních případech jako příloha faktury:
- odpracované období v členění na dny a hodiny,
- popis činnosti,
- podpis pracovníka.
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�Za zahájení stavby se považuje den zahájení prací na vlastním provádění stavby, přičemž započetí těchto prací lze prokazatelně ověřit (např. protokol o předání a převzetí staveniště či prvním záznamem ve stavebním deníku). 


� V případě staveb či stavebních prací to je den převzetí dokončeného díla příjemcem, doložený písemným předávacím protokolem podepsaným oběma zúčastněnými stranami . Protokol o převzetí nesmí obsahovat žádné vady a nedodělky, které by bránily řádnému a bezpečnému užívání stavby k účelu stanoveném ve schváleném projektu.





� Pracovní dokument 4 �Generálního ředitelství pro regionální politiku „Metodické pokyny pro provedení analýzy nákladů a přínosů“, kapitola 2.2.2


� Tyto předpisy v českém překladu jsou zveřejněny na webových stránkách www.ropstrednicechy.cz.


� Za zahájení stavby se považuje den zahájení prací na vlastním provádění stavby, přičemž započetí těchto prací lze prokazatelně ověřit (např. protokol o předání a převzetí staveniště či prvním záznamem ve stavebním deníku).


� V případě zapojení externího posuzovatele do kontroly projektu se lhůta po dobu vypracování posudku pozastavuje. Vedoucí OAP může v případě administrativní náročnosti dané výzvy lhůtu 30 pracovních dnů prodloužit. Žadatelé jsou v takovém případě informováni na webových stránkách � HYPERLINK "http://www.ropstrednicechy.cz" ��www.ropstrednicechy.cz�. 


� V případě zapojení externího posuzovatele do kontroly projektu se lhůta po dobu vypracování posudku pozastavuje. Vedoucí OAP může v případě administrativní náročnosti dané výzvy lhůtu 30 pracovních dnů prodloužit. Žadatelé jsou v takovém případě informováni na webových stránkách � HYPERLINK "http://www.ropstrednicechy.cz" ��www.ropstrednicechy.cz�. 


� V případě podání námitek ze strany člena VRR a pozdržení procesu schvalování projektů (příp. opakování procesu výběru projektů) je žadatel o dané skutečnosti informován na internetových stránkách � HYPERLINK "http://www.ropstrednicechy.cz" ��www.ropstrednicechy.cz�.


� Přípustné jsou pouze stížnosti na administrativní proces při hodnocení, nikoliv na kvalitu hodnocení, které je prováděno v celé šíři a při němž dochází k posouzení projektů celé výzvy (jedná se o komplexní pohled a hodnocení v souvislostech). Nastavené mechanismy hodnocení by měly možným pochybením zabránit.


� V praxi by k tomuto díky nastaveným mechanismům při hodnocení v podstatě nemělo vůbec docházet.


� Dříve podvojné účetnictví“.


� Nevztahuje se na výdaje na projektovou dokumentaci, výdaje na přípravu dokumentace pro podání žádosti a dokumentaci nezbytnou pro úspěšnou realizaci projektu.


� Výdaje na projektovou dokumentaci, výdaje na přípravu dokumentace pro podání žádosti a dokumentaci nezbytnou pro úspěšnou realizaci projektu, jejichž úhrada proběhla z běžného účtu před datem registrace projektu, musí být zpětně refundovány ze zvláštního účtu po jeho založení


� Zadávací dokumentace bude v tuto chvíli ORPP sloužit k předběžnému seznámení se s obsahem výběrového řízení na dodavatele v případě, že se manažer ORPP rozhodne zasedání komise daného zadávacího řízení v roli pozorovatele zúčastnit.


� Zejména čl. 8 a 9 nařízení Komise (ES) č. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterým se stanoví prováděcí pravidla k nařízení Rady (ES) č. 1083/2006 o obecných ustanoveních týkajících se Evropského fondu pro regionální rozvoj, Evropského sociálního fondu a Fondu soudržnosti a k nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionální rozvoj.


� Definice malého podniku je uvedena v doporučení Komise ze dne 6. května 2003 o definici mikropodniků, malých a středních podniků (Úřední věstník EU L 124 ze dne 20. května 2003, str. 36), výňatek z tohoto doporučení je uveden v Příloze I nařízení Komise (ES) č. 364/2004 ze dne 25. února 2004, kterým se mění nařízení (ES) č. 70/2001, pokud jde o rozšíření jeho oblastí působností tak, aby zahrnovalo podporu pro výzkum a vývoj


Definice středního podniku je uvedena v doporučení Komise ze dne 6. května 2003 o definici mikropodniků, malých a středních podniků (Úřední věstník EU L 124 ze dne 20. května 2003, str. 36), výňatek z tohoto doporučení je uveden v Příloze I nařízení Komise (ES) č. 364/2004 ze dne 25. února 2004, kterým se mění nařízení (ES) č. 70/2001, pokud jde o rozšíření jeho oblastí působností tak, aby zahrnovalo podporu pro výzkum a vývoj


� Užívacím právem se míní zejména právo výpůjčky, půjčky, nájemní a podnájemní právo.


� Lhůta šesti měsíců se počítá od měsíce následujícího po měsíci, ve kterém byla uzavřena Smlouva o poskytnutí dotace.


� Příjemce dodá v elektronické podobě pouze ty přílohy, u kterých je to technicky možné.


� Ve výjimečných případech může být tato lhůta delší (prodloužení lhůty pro administraci Žádostí ze strany ŘO u projektů s jednou zjednodušenou žádostí o platbu).


� Příjemce dodá v elektronické podobě pouze ty přílohy, u kterých je to technicky možné.


� Příjemce dodá v elektronické podobě pouze ty přílohy, u kterých je to technicky možné.


� Příjemce dodá v elektronické podobě pouze ty přílohy, u kterých je to technicky možné.


� � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=47&Language=en" ��http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=47&Language=en�





� Viz Operační manuál ROP NUTS2 Střední Čechy, viz kapitola Technická pomoc.


� 	§ 12, odst. 3 Zákona


� 	§ 12, odst. 2 Zákona


� 	V rozsahu odpovídajícím charakteru rozhodnutí a zakázky. 


� 	Pojem „stavba“ definuje § 2 odst. 3. zákona č. 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon) ve znění pozdějších předpisů  a  dále příloha č. 3 Zákona.


� 	Tyto údaje jsou vyžadovány za povinnou součást oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvy k podání nabídek pouze v případě zadávacích řízení zahájených až po podpisu Smlouvy o poskytnutí dotace.


� 	Dotovaný zadavatel zadává podle zákona pouze nadlimitní zakázky na stavební práce, sektorový zadavatel pouze nadlimitní zakázky.


� 	§ 62 zákona.


� § 53 a násl. zákona.


� Pro přepočet na EUR se použije kurz uvedený ve výzvě.


� Pro přepočet na EUR se použije kurz uvedený ve výzvě.


� Pro přepočet na EUR se použije kurz uvedený ve výzvě.


� Režimem de minimis se rozumí poskytnutí podpory podle nařízení Komise (ES) č. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o použití článků 87 a 88 na podporu de minimis.


� Toto potvrzení se vydává v souladu s čl. 5 nařízení Komise (ES) č. 1628/2006 ze dne 24. října 2006 o použití článků 87 a 88 Smlouvy na vnitrostátní investiční podporu a bodem 38 Pokynů k regionální podpoře na období 2007–2013 (2006/C 54/08).


� Dohody o pracích konaných mimo pracovní poměr (dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti).





� Viz pravidla vztahující se k osobním nákladům.





� 	Z toho min. jedna třetina musí mít odbornou způsobilost ve vztahu k předmětu zakázky. 


� 	Z toho min. jedna třetina musí mít odbornou způsobilost ve vztahu k předmětu zakázky. 
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